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Kính gửi1: ……………………….
CÔNG TY2	
- Mã số thuế: 	
- Địa chỉ trụ sở chính: 	
- Số điện thoại: …………………….. , Fax: ………………………
Người đại diện theo pháp luật3: 	
- Chức vụ4: 	
- CMND/CCCD/Hộ chiếu số: …………………cấp ngày ………………..tại …………….
Công ty chúng tôi thành lập ngày …., tính đến hết ngày ….., công ty chúng tôi có thời gian hoạt động chưa tới 90 ngày.
Căn cứ tại khoản 4 Điều 12 Luật Kế toán số 88/2015/QH15:
“Trường hợp kỳ kế toán năm đầu tiên hoặc kỳ kế toán năm cuối cùng có thời gian ngắn hơn 90 ngày thì được phép cộng với kỳ kế toán năm tiếp theo hoặc cộng với kỳ kế toán năm trước đó để tính thành một kỳ kế toán năm; kỳ kế toán năm đầu tiên hoặc kỳ kế toán năm cuối cùng phải ngắn hơn 15 tháng.”
Căn cứ theo khoản 2, khoản 3 Điều 3 Thông tư 78/2014/TT-BTC của Bộ Tài chính:
“Trường hợp kỳ tính thuế năm đầu tiên của doanh nghiệp mới thành lập kể từ khi được cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc Giấy chứng nhận đầu tư và kỳ tính thuế năm cuối cùng đối với doanh nghiệp chuyển đổi loại hình doanh nghiệp, chuyển đổi hình thức sở hữu, hợp nhất, sáp nhập, chia, tách, giải thể, phá sản có thời gian ngắn hơn 03 tháng thì được cộng với kỳ tính thuế năm tiếp theo (đối với doanh nghiệp mới thành lập) hoặc kỳ tính thuế năm trước đó (đối với doanh nghiệp chuyển đổi loại hình doanh nghiệp, chuyển đổi hình thức sở hữu, hợp nhất, sáp nhập, chia, tách, giải thể, phá sản) để hình thành một kỳ tính thuế thu nhập doanh nghiệp. Kỳ tính thuế thu nhập doanh nghiệp năm đầu tiên hoặc kỳ tính thuế thu nhập doanh nghiệp năm cuối cùng không vượt quá 15 tháng.”
Do đó, Công ty chúng tôi làm công văn này kính gửi …. cho công ty gộp Báo cáo tài chính năm …...
Công ty chúng tôi cam kết nội dung nêu trên và các giấy tờ, tài liệu cung cấp (nếu có) là đúng sự thật và sẽ chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật.
Kính đề nghị……………………… tiếp nhận, xem xét./.


	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu VP.
	ĐẠI DIỆN CÔNG TY
............................
(Ký tên và đóng dấu)



Ghi chú:
1 Tên cơ quan thuế mà doanh nghiệp dự định gửi công văn đến. Ví dụ: Chi cục Thuế Quận Cầu Giấy 
2 Ghi tên doanh nghiệp lập công văn.
3Ghi tên người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp.
4 Ghi tên chức vụ mà người đại diện theo pháp luật đảm nhận tại doanh nghiệp.
