	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG 
TỈNH/THÀNH PHỐ ………….
CÔNG TY…
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
………………., ngày … tháng … năm 20...



TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị thành lập Công đoàn cơ sở, chỉ định Ban Chấp hành, 
Ủy ban Kiểm tra Công đoàn cơ sở Công ty …


Kính gửi: Liên đoàn Lao động tỉnh/thành phố
- Căn cứ Luật Công đoàn;
- Căn cứ Điều lệ Công đoàn Việt Nam;
- Căn cứ Đơn tự nguyện xin gia nhập Công đoàn Việt Nam của …. người lao động thuộc Công ty ………….....
Công ty … kính đề nghị Liên đoàn Lao động tỉnh/thành phố xem xét, thành lập công đoàn cơ sở, chỉ định ban chấp hành, ủy ban kiểm tra (nếu có) và các chức danh trong ban chấp hành, ủy ban kiểm tra công đoàn Công đoàn cơ sở Công ty ………….…:
1. Ban Chấp hành
- Ông (bà): … - Chức vụ: … - Chủ tịch
- Ông (bà): … - Chức vụ: … - Phó Chủ tịch
- Ông (bà): … - Chức vụ: … - Ủy viên Ban Chấp hành
…
2. Ủy ban Kiểm tra
- Ông (bà): … - Chức vụ: … - Chủ nhiệm
- Ông (bà): … - Chức vụ: … - Phó Chủ nhiệm
- Ông (bà): … - Chức vụ: … - Ủy viên Ủy ban Kiểm tra
Trân trọng./.
	
	GIÁM ĐỐC
(Ký tên, ghi rõ họ tên, đóng dấu)


