BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S : 659 /QD-BNNMT Ha Ngi, ngay 04 thang4 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong bd chuin hoa thii tuc hanh chinh linh vue do dac, ban do
thu¢c pham vi chirc nang quan ly nha nwéc
cia By Nong nghiép va Moi truong

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh s6 35/2025/NP-CP ngay 25 thing 02 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bg
Nong nghiép va Moi truong;

Can cir Nghi quyét sé 190/2025/0HI15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia
Quéc héi quy dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén sdp xép t6 chirc bé may
nha nudc,

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 cua Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sika d6i, bé sung mét s6 diéu ciia cac nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Po dac, Ban dova T hong tin dia Iy Viét
Nam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng b kem theo Quyét dinh nay tha tuc hanh chinh chuan hoa
linh vuc do dac va ban d6 thudéc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ctia Bo
Nong nghi¢p va Mai truong (co Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 3096/QD-BTNMT ngay 26 thang 9 nim 2024 cta Bo truong Bo Tai
nguyén va Moi truong vé viée cong bd thu tuc hanh chinh duge sira d6i, bo sung
trong linh vuc do dac va ban d6 thudc pham vi chtrc nang quan 1y nha nudc cua
B§ Tai nguyén va Moi truong.



Diéq 3. Chénh Van phong B9, Vu trudéng Vu Phap ché, Cuc truéng Cuc Po
dac, Ban d6 va Thong tin dialy Viét Nam, Thu trudng cac Vu, Cuc, don vi c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin : KT.BOQ TRUONG
- Nhu Diéu 3; 0 A
- B6 trudng DS Birc Duy (dé béo céo);

- B, co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;
- S6 NN&MT cac tinh, thanh phd truc thude Trung uk
- Cuc Kiém soat TTHC, Van phong Chinh phi;
- Bo Nong nghiép va Mai truong: cac Thir trudng, cag
Vin phong Bo, Cong Thong tin dién tir Bo;

- Bao Nong nghiép va Moi truong;

- Lién doan Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Luuw: VT, BBBDVN, VPB (KSTTHC).

et O

guyen Thi Phwong Hoa



THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA )
LINH VU'C PO PAC VA BAN PO THUQC PHAM VI CHUC NANG

QUAN LY NHA NUOC CUA BQO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OP-BNNMT ngay

cua B¢ truong Bo Nong nghiép va Moi truong)

thang

nam 2025

_ PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA
LINH VU'C PO PAC VA BAN PO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN
LY NHA NUGC CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Ma A . . Co quan
STT S6 EZ;:;T;::; Can cu phap ly I“Il:ch thuwe hién
TTHC i
A | Tha tuc hanh chinh cip trung wong
- Luat Po dac va ban dd sb
27/2018/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2018.
- Nghi dinh s 27/2019/ND-CP
ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Po dac va ban
d6 (sau day goi chung la Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP).
o - Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP
Cap, b6 sung, | ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Cuc Po
gia han, cap | Chinh phu stra d0i, b sung mdt | Po dac | gac. Ban
lai, cap do0i|so0 diéu cua Nghi dinh s0 va Bé.ln df; va
1 ]1.000082 | giay  phép | 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 a8 A
A - ) , \ 0 Thong tin
hoat dong do | ndm 2019 ctia Chinh phu quy dia Iy
dac va ban | dinh chi tiét mot so diéu cua Vié
1€t Nam

do

Luat Do dac va ban d6 (sau day
goi chung 1a Nghi dinh s
136/2021/ND-CP).

- Nghi dinh s 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua
Chinh phii stra doi, bd sung mot
s6 diéu cua céc Nghi dinh lién
quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vyc tai nguyén va moi
truong (sau day goi chung Ia
Nghi dinh s 22/2023/ND-CP).




Ma n . - Co quan
STT | sb ::ﬁﬁllll oy Ciin ci phip Iy I;“‘r‘;‘ thue hién
TTHC :
Cép, gia han, | - Luat Do dac va ban dd sb Cuc Po
cap lai, cép |27/2018/QHI14 ngay 14 thang 6 | Do dac | dac, Ban
> | 1.000063 d6i chiing chi nam 2.01.8- , va ]?én do va
' hanh nghé do | - Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP. do Thong tin
dac va ban | - Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP. dia ly
do6 hang I - Nghj dinh sb 22/2023/ND-CP. Viét Nam
. |- Luat Do dac va ban dd sb Cuc Po
Cung ~ ¢ap | 27/2018/QH14 ngay 14 thing 6 | Po dac | dac. Ban
thAong tn, (%u nam 2018. va Ban df; va
3| 101672 hﬁ‘j’ 1o a1 - Nghi dinh s 27/2019/ND-CP. | a5 | Thong tin
DA €% Y€ | _Neghi dinh sé 136/2021/ND-CP. dia Iy
va ban do S . A
- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP. Viét Nam
B | Thii tuc hanh chinh cép tinh
Cftp, gia han, |- Luat Po dac \{2‘1 ban qé 5O S6 Non
cap lai, cép 2?/2018/QH14 ngay 14 thing 6 | po dac nghiépg
1 1.000049 d61 chimg chi | ham 2.01.8- ) va Ban va Mbi
' hanh nghé do | - Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP. do trwon
dac va ban | - Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP. 8
do6 hang II - Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP.
. |- Luat Do dac va ban dd sd o
Cung  ¢dp | 27/2018/QH14 ngay 14 thing 6 | Po dac | SO NONE
thf)ng tin, dfr nim 2018. VAB én nfghléAp
2 | LOU67L lieu, = san| Nopiginh s§27/2019/ND-CP. | @5 | YAMoi
pham do dac truong

va ban do

- Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.
- Nghj dinh sb 22/2023/ND-CP.
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH CHUAN HOA LINH VUC PO PAC VA BAN PO THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BQ NONG NGHIEP VA
MOI TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Cép, bd sung, gia han, cip lai, cAp doi gidy phép hoat dong do dac
va ban do

1. Trinh tu thuc hién

a) Vé cdp gidy phép/bé sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do

- Buéde 1: Nop ho so

+ Truong hop 1: T6 chtrc d& nghi cip gidy phép/bd sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 thudc cic b, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh phu quyét dinh thanh 1ap; tong cong ty do Thu tudng Chinh phu
quyét dinh thanh lap; t6 chire thudc to chire truc thude bd, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phu c6 phap nhan va hach toan doc 1ap; to chiic c6 phap nhan
va hach toan doc lap truc thudc Tong cong ty do Thu tuéng Chinh phii quyét
dinh thanh 1ap; t6 chirc thudc co quan trung wong cua to chirc xa hdi - nghé
nghiép; nha thau nude ngoai guri 01 bo hd so dén Cuc Po dac, Ban dd va Thong
tin dia 1y Viét Nam qua hé thdng dich vu cong truc tuyén ciia B6 Nong nghiép
va Moi truong theo dia chi https:/dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cong
quéc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc gui truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh téi Van phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ciia B6 Nong nghiép va Moi trudng, dia chi sé 10 Ton That Thuyét, quan
Nam Tir Liém, Thanh phd Ha Nbi.

+ Truong hop 2: Té chirc dé nghi cip gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khong thudc d6i tuong quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 33 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP gui 01 bd hd so qua hé
thong dich vu cong tryc tuyén ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong lién thong voi hé thdng dich vu cong truc tuyén cua Bo Nong nghiép
va Méi trudng hodc gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi S& Nong
nghiép va Moi trudng tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong.

+ Thoi han ndp ho so gia han gidy phép hoat dong do dac va ban d 1a 60
ngdy trude khi gidy phép hoat dong do dac va ban do hét han. Gidy phép khong
duogc gia han sau ngdy gidy phép hét han. Giay phép hoat dong do dac va ban dd
ctia nha thau nudc ngoai dugc gia han khi dugc chu dau tu gia han thoi gian
thuc hién géi thau.

- Budc 2: Tiép nhan ho so
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Trong thoi han 02 ngdy 1am viée, co quan tiép nhan hd so cé trach nhiém
kiém tra hd so d& nghi cip gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat
dong do dac va ban do. Truong hop ho so chua ddy du hoic chua dung theo quy
dinh, co quan tiép nhan hd so co trach nhiém thong bao bang vin ban hoic thu
dién tir cho to chirc dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban dd vé viéc hoan thién ho so theo dang quy dinh.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so

+ Cuc Do dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam thdm dinh hd so cua
cac to chire thude cac bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu quyét
dinh thanh 1ap; tong cong ty do Thu tuéng Chinh phu quyét dinh thanh lap; to
chire thudc td chire truc thudc b, co quan ngang bg, co quan thuoc Chinh phu
c6 phap nhan va hach toan doc lap; td chirc ¢6 phap nhan va hach toan doc lap
truc thude Tong cong ty do Thu tudng Chinh phi quyét dinh thanh 1ap; to chirc
thudc co quan trung wong ctia to chirc xa hoi - nghé nghiép; nha thau nude ngoai.

+ S& Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
tham dinh ho so cua td6 chuc theo quy dinh tai di€ém b khoan 1 Diéu 33 Nghi
dinh s6 27/2019/ND-CP.

+ Co quan thdm dinh ho so dé nghi cdp gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban d6 thanh 1ap T6 tham dinh voi thanh
phan khong qua 03 nguoi dé thim dinh hd so tai tru s& chinh cia té chic dé
nghi cap gidy phép.

T tham dinh c6 trach nhiém kiém tra, tham dinh su pht hop ctia hd so vé
nhan lyc, phuong tién do, thiét bi, ph::in mém, cong ngh¢ do dac va ban dd so voi
thue té cia to chic dé nghi cip gidy phép; kiém tra su phu hop giita ban khai
qua trinh cong tac cua luc luong k¥ thuat vé do dac va ban do véi qua trinh dong
bao hiém x3 hoi tr Co s& dit liéu quéc gia vé Bao hiém duoc Bao hiém x3a hoi
Viét Nam két ndi, chia sé; xac dinh nang luc ctua td churc trong viéc thuc hién
cac ndi dung hoat dong do dac va ban d6 dé nghi cp gidy phép/bd sung danh
muc/gia han giéy phép hoat dong do dac va ban dd, 1ap bién ban tham dinh hd
so dé nghi cAp/bd sung/gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd theo Mau
s6 09 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

+ Trong thdi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 ddi
v6i truong hop dé nghi cip gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do dac va
ban dd hodc trong thoi han 04 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
d6i v6i truong hop dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd, Cuc
Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém t6 chtrc tham dinh
hé so, 1ap bién ban tham dinh hd so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia
han gidy phép hoat dong do dac va ban dd cua céac td chic.

+ Trong thdi han 06 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 ddi
voi truong hop d€ nghi cap giay phép/boé sung danh muc hoat dong do dac va
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ban dd hodc trong thoi han 04 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
d6i voi truong hop dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd, S
Néng nghiép va Mbi truong tinh, thanh phd truc thudée Trung wong cé trach
nhiém t6 chirc thim dinh, giri bién ban tham dinh kém hd so dé nghi cip gidy
phép/bé sung danh muc hoat dong do dac va ban dd dén Cuc Po dac, Ban do va
Thong tin dia Iy Viét Nam qua hé thong dich vu cong truc tuyén cia Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc trung wong lién thong véi hé théng dich vu
cong truc tuyén ciia Bo Nong nghiép va Moi truong hoic Cong dich vu cong
quéc gia hodc qua dich vu buu chinh d¢én Cuc Po dac, Ban db va Théng tin dia
ly Viét Nam.

Truong hop t6 chic khong dat diéu kién cip gidy phép/bd sung danh
muc/gia han giéy phép hoat dong do dac va ban dd, co quan tiép nhén hd so ¢o
trach nhiém thong bao, néu rd 1y do khong cap gidy phép va tra lai hd so cho to
chtrc @& nghi cip gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do trong thoi han quy dinh tai diém d va diém d khoan 3 Piéu 33
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.

- Bué6c 4: Cép giay phép

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngiy nhan duoc bién ban thim
dinh kém hd so dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat
dong do dac va ban dd, Cuc truédng Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia ly Viét
Nam phé duyét, cip gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban do.

+ Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia Iy Viét Nam thong bdo cho tb
chtrc vé viéc hoan thanh cap gidy phép. Trong thoi han 01 ngdy 1am viée ké tir
ngdy thong béo, Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam tra gidy phép
hoat dong do dac va ban dd cho td chire qua dich vu buu chinh, guri tép tin chtra
ban chup gidy phép cho S& Nong nghiép va Mai truong tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong dé phéi hop quan 1y déi véi cac to chirc do S¢ tham dinh.

b) Vé cap lai gidy phép hoat déng do dac va ban do

- T6 chire dé nghi cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khi bi mat
gui don dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 08 Phu luc IA ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP dén Cuc Po dac, Ban b va Thong tin dia ly Viét
Nam qua hé thdng dich vu cong truc tuyén ciia Bo Nong nghiép va Mbi trudong
theo dia chi https://dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cong qudc gia theo
dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc giri truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
tGi Van phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ciia Bo
Néng nghiép va Moi truong, dia chi s 10 Ton That Thuyét, quan Nam Tur
Liém, Thanh phd Ha Nbi.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don dé nghi cap lai
gidy phép hoat dong do dac va ban d6, Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y
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Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé gidy phép da cip va cap lai gidy
phép hoat dong do dac va ban do, tra gidy phép duoc cip lai cho td chirc, giri tép
tin chira ban chup gidy phép duoc cip lai cho S& Nong nghiép va Moi trudng
tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ddi véi cac t6 chire do S tham dinh khi
cap gidy phép.

S6 glay phep, ndi dung hoat dong do dac va ban do dugc cap phép va thoi
han cua gidy phép cap lai giit nguyén nhu gidy phép di cip.

¢) Vé cdp doi gidy phép hoat dong do dac va ban do

- T6 chirc dé nghi cap ddi gidy phép hoat dong do dac va ban dd gui 01 bd
hd so theo quy dinh tai diém a khoan 12 Piéu 1 Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP
dén Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam qua hé théng dich vu
cong truc tuyén cua BO Nong nghiép va Moi truong theo dia chi
https://dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cong qubc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodc gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi1 Van
phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua Bo Nong
nghiép va Moi truong, dia chi s6 10 Toén That Thuyét, quan Nam Tu Liém,
Thanh phd Ha Nbi.

- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, Cuc
bo dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam hoan thanh viéc cap doi giay phép
hoat dong do dac va ban do, tra giay phép duoc cap doi cho to6 chuc, gui tép tin
chtra ban chyp giay phép dugc cap doi cho S& Nong nghiép va Méi truong tinh,
thanh pho truc thudoc Trung wong doi vaoi cac to chirc do S¢ tham dinh khi cap
giay phép.

2. Cach thirc thuc hién

a) Cach thirc nép hé so

a.1) V& cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban dd

- Trudng hop 1: T6 chirc dé nghi cip gidy phép/bd sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 thudc cic b, co quan ngang bd, co quan
thudc Chinh ph quyét dinh thanh 1ap; tong cong ty do Thu tudng Chinh phu
quyét dinh thanh 1ap; td chire thudc to chuc truc thude bd, co quan ngang bg, co
quan thudc Chinh phu c6 phap nhan va hach toan doc 1ap; to chtic c6 phap nhan
va hach toan doc lap truc thudc Tong cong ty do Thu tuéng Chinh phii quyét
dinh thanh 14p; t6 chirc thudc co quan trung wong cua to chirc xi hdi - nghé
nghiép; nha thau nudc ngoai ndp hd so dén Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin
dia Iy Viét Nam qua hé thong dich vu cong truc tuyén cua Bo Nong nghiép va
Moi trudong theo dia chi https:/dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cong
quéc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc gui truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh téi Van phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
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chinh ciia B6 Nong nghiép va Moi trudng, dia chi sé 10 Ton That Thuyét, quan
Nam Tu Liém, Thanh ph6 Ha Noi.

- Trudng hop 2: T6 chirc dé nghi cap gidy phép/bd sung danh muc/gia han
gidy phép hoat dong do dac va ban d6 khong thudc dbi trong quy dinh tai diém
a khoan 1 Piéu 33 Nghi dinh s 27/2019/ND-CP nop ho so qua hé théng dich vu
cong truc tuyén cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong lién
thong véi hé thdng dich vu cong truc tuyén ctua Bo Nong nghiép va Mbi trudng
hodc gui truc tiép hoac qua dich vu buu chinh t61 S& Nong nghi¢p va Moi
truong tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

a.2) Vé cap lai/cap d6i gidy phép hoat dong do dac va ban dd

T chirc dé nghi cap lai/cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban d6 ndp
ho so dén Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam qua hé théng dich vu
cong tryc tuyén cua BO Nong nghiép va Moi truong theo dia chi
https://dichvucong.mae.gov.vn, Cong dich vu cong qubc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodc gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh téi1 Van
phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia Bo Nong
nghiép va Moi truong, dia chi s6 10 Ton Théat Thuyét, quan Nam Tu Liém,
Thanh phd Ha Nbi.

b) Cach thirc nhdn két qud

Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam tra gidy phép hoat dong
do dac va ban do cho t6 chtic qua dich vu buu chinh, gui tép tin chira ban chup
gidy phép cho S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh pho tryc thudc Trung
uong d€ phoi hop quan 1y doi véi cac to chirc do S& tham dinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so

a.1) V& cap gidy phép hoat dong do dac va ban d6

a.1.1) Ho so cia to chtic trong nude dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 bao gom:

- Pon d& nghi cp gidy phép hoat dong do dac va ban d6 theo Mau s6 04
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra do1, bo
sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban sao hodc tép tin chyup ban chinh quyét dinh quy dinh chic ning,
nhiém vu doi voi céc té chuce dé nghi cap giay phép hoat dong do dac va ban do
khong co6 giay chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh van bang t6t nghiép dai hoc trg 1én
thudc chuyén nganh vé do dac va ban do, ban khai qua trinh cong tdc cuia nguoi
phu trach k¥ thuat theo Mau s6 05 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6
136/2021/ND-CP (duogc stra doi, bé sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6
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22/2023/ND-CP) hoic chtng chi hanh nghé do dac va ban dd hang I; hop dong
lao dong hodc quyét dinh tuyén dung; quyét dinh bd nhiém ctia nguoi phy trach
k¥ thuat.

- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh vin bang, ching chi chuyén mén vé
do dac va ban d6 kém theo hop dong lao dong hodc quyét dinh tuyén dung cua
cac nhan vién ky thuat do dac va ban d6; ban khai qu4 trinh cong tac cua it nhat
01 nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thyc té tdi thiéu 05 nam phu
hop v6i ndi dung dé nghi cip phép theo Mau sé 05 Phu luc IA ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc sira d6i, bd sung boi khoan 5 Diéu 9
Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban sao hoic tép tin chup ban chinh héa don hodc gidy to chimg minh
so hitu phuong tién do, thiét bi, chirmg minh s& hitu hodc quyén sir dung phan
mém, cong ngh¢ do dac va ban do; giéy kiém dinh, hiéu chuin phuong tién do
con hiéu lyc. Danh muc phuong tién do, thiét bi, phan mém phu hop voi noi
dung hoat dong do dac va ban do cua td chirc dé nghi cp gidy phép theo Phu luc
IC ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP.

a.1.2) Ho so ciia nha thau nudc ngoai dé nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban d6 bao gom:

- Pon @& nghi hodc tép tin chira don d& nghi cap gidy phép hoat dong do
dac va ban dd theo MAu sd 11 Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sb
27/2019/ND-CP.

- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh quyét dinh tring thau (hodc quyét
dinh dugc chon thau) cua chu dau tu, trong d6 c6 ndi dung vé do dac va ban do
thudc danh muc hoat dong do dac va ban do phai co6 giay phép.

- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh vin bang, ching chi chuyén mén vé
do dac va ban dd, gidy phép lao dong do co quan c6 tham quyén cap theo quy
dinh cta phap lut lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam dbi v6i nhan vién
k¥ thuat 1a ngudi nude ngoai; hodc van bang, chimg chi chuyén mon vé do dac
va ban do, hop ddng lao dong cua cac nhan vién k¥ thuat do dac va ban db 1a
ngudi Viét Nam phu hop véi s6 luong va trinh d6 chuyén mén trong hd so du
thau da tring thau hodc hd so duge chon thau.

- Ban sao hodc tép tin chup ban chinh hoéa don hoic gidy to chimg minh s
hiru hodc quyén sir dung phuong tién do, thiét bi, phan mém, cong nghé do dac va
ban d6 phu hop véi ho so du thau da trang thau hodc hd so duoc chon thau.

a.2) Vé cép bo sung danh muc hoat dong do dac va ban dd

- Pon dé nghi cép bod sung danh muc hoat dong do dac va ban do theo
Mau s6 07 Phu lyc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc
sta do1, bo sung boi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).
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- Céc tai liéu quy dinh tai diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (dugc sira dbi, bo sung tai khoan 7 Diéu 1 Nghi
dinh sé 136/2021/ND-CP) lién quan dén ndi dung dé nghi bd sung danh muc
hoat dong do dac va ban do; truong hop ho so cac ndi dung da duoc cap phép
trong d6 c¢6 cac tai liéu dap ung duoc quy dinh tai diém nay thi khong can ndp
bo sung.

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da duoc cép.
a.3) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do

a.3.1) Ho so cuia to chuc trong nude dé nghi gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban d6 bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do theo Mau sb
07 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra doi,
bo sung bo1 khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Cac tai liéu quy dinh diém b, diém c, diém d, diém d khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP) lién quan dén ndi dung dé nghi gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban dd (néu c6 thay d6i diéu kién dap tng quy dinh tai Diéu
52 Luat Do dac va ban do sb 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018 va Nghj
dinh s6 136/2021/ND-CP so véi cap phép lan dau).

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da duoc cép.

a.3.2) Hd so cua nha thau nude ngoai dé nghi gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban do6 bao gom:

- Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do theo Mau sb
07 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP (duoc stra doi,
bo sung boi khoan 6 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban gbc gidy phép hoat dong do dac va ban do da dugc cap.

- Ban sao c¢6 x4c thuc cac van ban ciia chil dau tu vé viéc gia han thoi gian
thuc hién géi thau.

a.4) Vé cap lai gidy phép hoat dong do dac va ban d6

Pon dé nghi cap lai gidy phép gidy phép hoat dong do dac va ban do theo

MAu s6 08 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 136/2021/ND-CP (duoc
stra do1, bo sung boi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

a.5) Vé cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban d6

- Pon dé nghi cap doi gidy phép hoat dong do dac va ban do theo Mau sb
08 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP.
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- Céc tai liéu quy dinh diém b, diém c, diém d khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
s0 27/2019/ND-CP (dugc stra doi, bo sung tai khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh so
136/2021/ND-CP) lién quan dén thong tin d€ nghi cap doi gidy phép hoat dong do
dac va ban do.

- Ban gdc giay phép hoat dong do dac va ban do da dugc cap.

b) S6 lwong ho so

01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do

Thoi han giai quyét thi tuc cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do
dac va ban d6 1a 13 ngay lam viéc doi vai truong hop Cuc Po dac, Ban do va
Thong tin dia ly Viét Nam tham dinh hoac 12 ngay lam viéc doi vt truong hop
S& Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong tham
dinh va dugc thuc hién nhu sau:

- Thoi han tiép nhan hd so: 02 ngay 1am viéc.

- Thoi han thdm dinh hd so: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1€ (truong hop Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam tham
dinh), 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (truong hop S& Nong
nghiép va Moi truong tinh, thanh pho truc thudc Trung vong tham dinh).

- Thoi han cdp gidy phép: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc bién
ban tham dinh kém ho so d€ nghi cap gidy phép/bd sung danh muc hoat dong do
dac va ban do.

- Thoi han tra két qua: 01 ngay lam viéc ké tir ngy thong bao.

b) Vé gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do

Thoi han giai quyét thu tuc gia han gidy phép hoat dong do dac va ban dd
la 10 ngay lam viéc va dugc thuc hién nhu sau:

- Thoi han tiép nhan ho so: 02 ngay 1am viéc.

- Thoi han tham dinh ho so: 04 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€.

- Thoi han cdp gidy phép: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc bién
ban tham dinh kém ho so dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do.

- Thoi han tra két qua: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy thong bao.

c) Vé cdp lai/cdp doi gidy phép hoat dong do dac va ban do

Thoi han tra két qua: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so theo
quy dinh.
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5. Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh

T4 chtic trong nudce, nha thau nude ngoai.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han gidy phép hoat déng do
dac va ban do

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban db va Thong tin
dia ly Viét Nam.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly
Viét Nam, S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh pho truc thude Trung
uong.

b) Vé cap lai/cap doi gidy phép hoat déng do dac va ban dé

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban db va Thong tin
dia ly Vi¢t Nam.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly
Viét Nam.

7. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh

Két qua cua thu tuc cip, b sung, gia han, cip lai, cAp d6i gidy phép hoat
dong do dac va ban do6 cap theo Mau s6 10 (Ban hanh kém theo Phu luc TA Nghi
dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra o1, bo sung boi khoan 6 Dicu 9 Nghi dinh
s6 22/2023/ND-CP).

8. Phi, I¢ phi

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc hoat déng do dac va ban do

- Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cidc van ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va 1é phi.

- Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Bo trudng
B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché dg thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tham
dinh cap giay phép hoat dong do dac va ban do; Thong tu s6 33/2019/TT-BTC
ngay 10 thang 6 ndm 2019 cua B¢ truéng Bo Tai chinh stra do1, b6 sung mot s6
diéu cua Thong tu s6 34/2017/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Bo
tru’orng Bo Tal chmh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va stir dung ph1
thAm dinh cap gidy phép hoat dong do dac va ban dd va Thong tu sb
196/2016/TT-BTC ngay 08 thang 11 ndm 2016 ctua B trudng B Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi khai théc, sir dung thong
tin, dit liéu do dac va ban do.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp doi gidy phép hoat dong do dac va ban do

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai

a) Vé cap gidy phép hoat dong do dac va ban do
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- Béi voi to chire trong nudc: Mau sb6 04 “Pon dé nghi cip gidy phép hoat
dong do dac va ban dd” (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bd sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP).

- Péi v6i nha thau nude ngoai: Mau sd 11 “Pon dé nghi cap gidy phép
hoat dong do dac va ban d6” (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh so
27/2019/ND-CP).

- MAu sb 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phuy luc IA
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duogc stra doi, b sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 09: Bién ban tham dinh hd so dé nghi cap/gia han/b6 sung gidy
phép hoat dong do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh )
136/2021/ND-CP).

- Mau s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d¢6 (Ban hanh kém theo
Phuy luc TA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc stra doi, bo sung béi khoan 6
Diéu 9 Nghj dinh s 22/2023/ND-CP).

b) Ve cd'p bo sung danh muc hoat dong do dac va ban do

- Mau sb 06: Bon dé nghi cép bo sung danh muc hoat ddng do dac va ban
dd (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc sira
d6i, bo sung boi khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc IA
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duogc stra d6i, b sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP) néu lién quan dén ndi dung d& nghi bé sung danh muc
hoat dong do dac va ban do.

- MAu s6 09: Bién ban thim dinh hd so d& nghi cdp/gia han/bb sung gidy
phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s
136/2021/ND-CP).

- Méu sb 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bd sung bai khoan 6
Diéu 9 Nghj dinh s 22/2023/ND-CP).

¢) Vé gia han gidy phép hoat déng do dac va ban do

- MAu s 07: Pon dé nghi gia han gidy phép hoat dong do dac va ban do
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP; duoc sira doi,
b sung boi khoan 6 Bidu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc IA
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bd sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP) néu lién quan dén ndi dung dé nghi gia han gidy phép
hoat dong do dac va ban dd (néu c6 thay d6i diéu kién dap tng quy dinh tai Diéu
52 Luat Po dac va ban d6 sb 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018 va Nghj
dinh s6 136/2021/ND-CP so véi cap phép lan dau).
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- MAu s6 09: Bién ban thim dinh hd so dé nghi cdp/gia han/bb sung gidy
phép hoat dong do dac va ban do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP).

- MAu s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc IA Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bd sung bai khoan 6
Diéu 9 Nghj dinh s 22/2023/ND-CP).

d) Vé cap lai gidy phép hoat déng do dac va ban dé

- MAu s6 08: Pon dé nghi cap lai/cip doi gidy phép hoat dong do dac va
ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s 136/2021/ND-CP; dugc
stua do1, bo sung boi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc TA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra do1, bé sung bdi khoan 6
bicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

d) Vé cap doi gidy phép hoat déng do dac va ban do

- MAu s6 08: Pon dé nghi cap lai/cip doi gidy phép hoat dong do dac va
ban do (Ban hanh kém theo Phuy luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; duoc
sta do1, bo sung boi khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu s6 05: Ban khai qua trinh cong tac (Ban hanh kém theo Phu luc IA
Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra doi, bd sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi
dinh s6 22/2023/ND-CP) néu lién quan dén ndi dung dé nghi cap doi gidy phép
hoat dong do dac va ban dd.

- MAu s6 10: Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc TA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc stra do1, bé sung bdi khoan 6
bicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh

a) Vé cap gidy phép/bé sung danh muc/gia han gidy phép hoat dong do
dac va ban do

a.1) Bo61 voi to chirc trong nudc

- La doanh nghiép hodc don vi sy nghiép c6 chirc nang, nhi¢ém vy hoat
dong do dac va ban do.

- Nguoi phu trach ki thuat vé do dac va ban dd phai c6 trinh do tur dai hoc
tr¢ 1én thudc chuyén nganh vé do dac va ban do; co thoi gian hoat dong thuc té
it nhat 1a 05 nam phu hop voi it nhat mot ndi dung hoat dong do dac va ban do
cta to chirc dé nghi cdp gidy phép hodc c6 chimg chi hanh nghé do dac va ban
d6 hang I; khong duoc dong thoi 1a nguoi phu trach k¥ thuat vé do dac va ban
dd cua td churc khac.
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- C6 sb lugng nhan vién k¥ thuat duoc dao tao vé do dac ban d6 quy dinh
tai Phu luc IB ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP, trong do co it
nhat 01 nhan vién k¥ thuat c6 thoi gian hoat dong thuc té t6i thiéu 05 nim phu
hop véi ndi dung dé nghi cap phép.

- C6 phuong tién, thiét bi, cong nghé do dac va ban d6 phu hop véi noi
dung hoat dong do dac va ban do cua td chirc dé nghi cip gidy phép theo Phu luc
IC ban hanh kém theo Nghi dinh s 136/2021/ND-CP.

- Trong thot han 60 ngay trude khi glay phep hoat dong do dac va ban d6
hét han, néu t6 chirc c6 nhu cau gia han giay phep da duge cap thi nop hd so dé
nghi gia han gidy phép theo quy dinh dé lam thu tuc gia han. Gidy phép khong
dugc gia han sau ngay gidy phép hét han.

a.2) Dbi voi nha thau nude ngoai

-Co quyét dinh tring ‘ghéu hodc duoc chon thau cta chu dau tu, trong do
c6 hoat dong do dac va ban do;

-Co luq luong k}Nf‘thuét, phu’O’ng tién, thiét bi, cong nghé dg dac va ban d6
phu hop véi ho so du thau da trang thau hoac hé so dugc chon thau.

- Giay phép hoat dong do dac va ban d6 cta nha th?i‘u nudc ngoai dugc gia
han khi dugc chu dau tu gia han thoi gian thyc hién goéi thau.

b) Vé cap lai gidy phép hoat déng do dac va ban do

Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cp lai khi bj mat gidy phép.

c) Vé cdp doi gidy phép hoat dong do dac va ban do

Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cap ddi khi thudc mot trong céc
truong hop sau:

- T chuc yéu cau do thay ddi dia chi tru s chinh va cac thong tin lién
quan ghi trén giay phép.

- Gidy phép bi rach nat, hu hong khong thé sir dung duoc.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Po dac va ban do.

- Nghj dinh s 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Po dac
va ban do.

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2023 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot s6 didu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va moi truong.
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Miu s6 04
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung bdi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

.., ngay ... thang ... nam

' , PON DPE NGHI ‘
CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gurni: - Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Namé
- S6& Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong.

Phian I. NHUNG THONG TIN CHUNG

LTI D CIEC: oo e,

2. bia chi try s¢ chinh: s6 nha, thon/dudng phd )
xa/phuong/thi tran ......... huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.......

3. S0 dién thoai: ...vovveeneeeeeeiein.. Fax: oo

4. E-mail: oo Website: ...oovvvviiiieiiieeiieeeee,

5. M s6 doanh nghiép cua Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép/so, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: ................ ngay cap ............. N0i CAP...evvennn..

6 Tong sé nguoi lao dong: ............ Luc luong k¥ thuat vé do dac va ban

do:..........

7. Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da cap® (néu co), sb gidy
phép:........, ngay CAp ........ ,ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac
va ban do du’(yc cap phép

Can cir Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thang 3 naim 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luét Po dac va ban do; Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sta doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va ban do, dé nghi
Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam cip glay phép hoat dong do
dac va ban dd véi cac Danh muc hoat dong do dac va ban db sau:
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Phin II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT
1. Luc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé
Don vi tinh: Nguoi

Trung Cf’lp,

Cong nhan

STT | Nganh, nghé® | Pai hoc tré Ién .
cao dang ky thuat
1 |Tric dia) 05 02 0
2 |(Dia chinh)
2. Nguoi dai dién theo phéap ludt va nguoi phu trach k¥ thuat
. ] Thoi gian
STT Ho va tén Chirc vu Bang cap hoat dong
thue t& ®
1 |{Nguyén Vian A) |[Giamddc) | oo |
2 (Nguyén Van B) |Phu trach k¥ thuat) (K¥ su tric dia) (05 nam)
3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban db
. . Ma S? Thoi gian
STT Ho va tén Chire vu Bang cap bao hiem | hoat dong
&3
xa hoi thye t€
N (Phu trach .
1  |(Nguyén Van B) (Kysutracdia) | ............... (05 nam)
k¥ thuat)
2 |(Nguyén Vin C) [(Nhan vién)| (K§¥ su diachinh) | ............... (08 nam)
3 |(Nguyén Vin D) |(Nhan vién)|(Trung cip dia chinh)| ............... (06 nam)
4  |(Nguyén Vin b) |(Nhan vién)| (Trung cap tric dia) | ............... (04 ndm)
5 |(Nguyén Vian E) [(Nhan vién)| (Cao dang tric dja) | ............... (06 ndm)
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II. THIET BI CONG NGHE
STT Tel};ph}m'ngktlen ;do’ Donvitinh - o5 lwgng | Tinh trang® |  Ghi cha
thiét bi, phan mém
1
2
3
Cam két: ............... (tén t6 chitc) xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi
dung ké khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Churc vy, ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

() Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cip lan dau, bo sung, gia han, cap lai, cAp doi.

() K¢ khai theo vin bang chuyén mon.

3) K¢ khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop véi Danh muyc dé
nghi cip gidy phép.

) Ké khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu lyc.
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, Mau so 11
(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh so 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019

cua Chinh phu)
TEN NHA THAU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
............. ngay.... .thang......nam .....
PON PE NGHI

CAP GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam,
Bd Nong nghiép va Méi trudng.

I. NHUNG THONG TIN CHUNG

TEN NhA thAU: L..oeee et e,
Dia chi tru s¢ chinh tai nude ngoAT. ......oovvviiii i e,
So dién thoai: ........... Fax: ............ E-mail: ...
AT 01
bia chidang ky tai Vit Nam...........ccoooiiin i,
Sé dién thoai: ........... Fax: ............ E-mail: ...

Quyét dinh chon thaw/tring thau $6: ............oeeoeeeeeeieeeeeie e,

Tén co quan/to chirc ban hanh quyét dinh:. .

Can ctr Nghi dinh sO 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va ban do, dé nghi Cuc Do
dac, Ban d6 va Théng tin dia 1y Viét Nam, Bo Nong nghiép va Méi trudng cip
gidy phép hoat dong do dac va ban dd véi cac ndi dung sau:

(Ghi 15 cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)
II. PHAM VI, THOI HAN HOAT PONG
L Pham vi hoat dong: Néu rd pham vi hoat dong do dac V,é ban do cua goi
thau theo don vi hanh chinh kém theo toa dd trong h¢ toa d§ quoc gia.
2. Thoi han dé nghi cua gidy phép: Ghi theo thoi gian déng ky thyc hién
nodi dung hoat dong do dac va ban do trong ho so du thau ctia nha thau.
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I11. Ki KHAI NANG LUC
1. Luc lugng k¥ thuat

a) Sb luong theo hd so dy thau

Chuyén nganh Theo diing ky hd so dw A
STT k§ thuat thiu ciia nha thiu Hién c6
1 bo dac
2 Béan do
b) Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban dd hién ¢6
STT Ho va tén Bing cip Tham nién)
1 |Nguyén Vin B) (K¥ su trac dia) (05 ndm)
2 |(Nguyén Vin C) (Trung cap dia chinh) (03 nam)
3
2. Thiét bi cong nghé
Tén, mi hiéu cia thiét bi So lugng S6 lwon
STT | 0 g nghe | Gngkidheo | AR 5| Ghichi
& nghe ho so du thau : *
1
2
3

Cam két: Chung t61 xin chiu trach nhi¢m truéc phap luat vé toan bd nodi
dung ké khai nay./.

NGUOI PAI DIEN CUA NHA THAU
(Chure vu, ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viée sau khi c6 bang cap chuyén mén dau tién.
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Mau s6 05
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI QUA TRINH CONG TAC®

I. THONG TIN CHUNG

|3 (O 2 I 1) s

Ngay thang n@m sinh: ... e

S6 Chirng minh nhan dan/sé thé Can cudc cong dan/sd dinh danh ca nhan:
.................. NgAY CAp .............. NOLCAP ..........

Dia chi thudng tri: sb nha, thén/duong phd ...................... ; Xxa/phuong/
thi trdn ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé.............

Trinh A0 chuy@n mMON:.........cooiiiiiiiiie e

T chtrc xac
NhAND .

II. QUA TRINH PAO TAO

Thoi gian Co sé dao tao Bing cip dwoc nhén Nim tot nghiép

Tt dén

III. QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA

BAN PO

STT

Tén dé an, du an, thiét ké k¥ thuat
- du toan
nhiém vu do dac va ban do

Noi dung cong viéc
da tham gia

Vi tri
dam nhiém

Thoi gian
tham gia

xa ..., huyén ..., tinh ....

dia chinh

1 Do dac, thanh 1ap ban do dia hinh tybo Qac, thanh 14p Nhan vién 01/2000 -
1¢ 1:500 khu d6 thi Vincom ban do dia hinh 6/2000
) Do dac, thanh 1ap ban do6 dia ’hinh ty[Po C}ac, thanh lap Nhan vien 8/2000 -
1€ 1:1000 khu cong nghi¢p Thang Loiban d6 dia hinh 3/2001
Po dac, thanh 1ap ban db dia chinh -y dung ludi toa 4o
3 |ké khai ding ky 1ap h so dia chinh: Chni; do V& chil 0 (i | 572001 -
: 15 Xy ep - tiét; bién tap ban dd 5/2004
huyén ..., tinh .... C
dia chinh
4 Khao sat dia hinh cong trinh nhabo dac, thanh lap Nhan vien 8/2004 -
chung cu Thang Long ban d6 cong trinh 11/2004
1A Les AA Aro 1 Do dac, thanh lap ., . .. | 3/2005 -
5 Po dac, thanh 1ap ban d6 dia hinh .... ban dé dia hinh Nhan vién 9/2005
Do dac, thanh 1ap ban dd dia chinh,X.ay dl,}’ng. luGi t(ga d?
6 |ké khai dang ky lap hd so dia chinh 02 Chinh; do Ve chil o ey 0172005 -
: : tict; bién tap ban do 6/2006
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T6i xin cam doan ndi dung ban khai nay 13 dung su that, néu sai t6i hoan
toan chiu trach nhi€m trudc phép luat.

) .., NEAY... thang ... nam...
XAC NHAN CUATO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén; ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)

() Ban khai qué trinh cong tac cho ngudi phu trach ky thuat vé do dac va ban do, nhan vién k¥
thudt c6 thoi gian hoat dong thuc té téi thiéu 05 nam phu hop v6i ndi dung dé nghi cap phép.

@) T4 chuc xac nhan ban khai qua trinh cong tic cia ca nhan tham gia thyc hién nhi€ém vu do
dac va ban dd tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xac nhan. Truong hop ca nhan
da cong tac tai nhiéu t6 chtrc thi tai mdi to chirc cong tac ca nhan phai c6 mot ban ké khai
duoc xac nhan.
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MAu s6 06
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP BO SUNG DANH MUC
HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh guri: - Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam’;
- S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong.

Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG
Ten to chirc: ... ..o

Dia chi try so chinh: s6 nha, thén/dudng phd ................... ; Xa/phuong/
thi trdn ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

S6 dién thoai: ........... Fax:.. . E-mail: ............ Website:.

M3 sb doanh nghiép cia Glay chu’ng nhéan dang ky doanh nghlep/so ky
hi¢u Quyet dinh thanh lap: ................ ngay cap ............. noi CAP e

Gidy phép hoat dong do dac va ban dd da cap™®, s6 gidy phép:........ , ngay
CAp ........ , ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban dd duoc
CAD PR e

Bao cdo tom tat tinh hinh hoat dong cua to chirc tir khi dugc cap phép

(cac cong trinh do dac va ban dd d3 thyc hién tir ndm ... dén nam . )
Chii Thoi gian Pia di¢m
diu tu thuc hién thuc hién

STT | Tén cong trinh Ghi chu

1
2

Cian ct Nghi dinh sd 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Do dac va ban do; Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2021 cua Chinh phu sta doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctuia Luat Po dac va ban dd, dé nghi
Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Vi¢t Nam cép bod sung ndi dung hoat
dong do dac va ban dd nhu sau:

(Gh1 16 cac ndi dung hoat dong dé nghi cip bo sung)



23

Phin II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT
1. Lyc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh nghé

Don vi tinh: nguot

Thay ddi so véi
Pai h T P Cé ha thoi diém dwoe
X AQ2) ai hoc rung cap, | Cong nhan L ok R
STT | Nganh, ngh¢ tré 1én cao dang ky thuat cap glay phép
(sO luong
tang/giam)
(Tréc dia) 07 01 0 + 02 dai hoc;
! - 01 Trung cap
2
3

2. Nguoi dai dién theo phap luat va nguoi phu trach ky thuat

Thoi gian hoat

STT Ho va tén Chire vu Bang cap dong thuc 6O
1 | (Nguyén Vin A) (Giam dbéc) | |
2 | (Nguyén Van B) | (Phu tréch k¥ thuat) (Ky su (05 ndm)
uyen Van u trac ua C nam
s ' Y trac dia)
3. Danh sach nhan lyc ky thuat do dac va ban dd duoc bd sung
. ] Ma Sf” Thoi gian
STT Ho va tén Chirc vu Bang cap bao hiém | hoat dong
xdhpi | thucte®
1 | (Nguyén Vin C) | (Nhan vién) (K¥ su tric dia) | ............ (05 nam)
2 | (Nguyén Van D) | (Nhan vién) | (Trung cap dia chinh) | ............ (03 ndm)
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II. THIET BI CONG NGHE

Thay déi so véi

Tén phuong tién P . S6 Tinh hoi didm d £
STT|  do.thiéehj, | Ponvi| S | Tinh | hiidiém due clp
N tinh | lwgng | trang® giay phép
phan mém z B .,
(SO luong tang/giam)
1 | (Toan dac dién tir) 03 + 02
2
Cam két: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bo noi

dung ké khai nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chute vu, ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu:

() Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cap lan dau, bd sung, gia han, cip lai, cAp doi.

) K¢ khai theo vin bang chuyén mon.

) Ké khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop v6i Danh muc dé
nghi cap gidy phép.

) K& khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.



25
Miu sb 07
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung bdi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... nam

' DPON DE NGHI ‘
GIA HAN GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh giri: - Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam;
- S& Nong nghi€p va Moi truong tinh, thanh pho truc
thudc Trung vong.

Phan I. NHUNG THONG TIN CHUNG
L. TN 0 CRUIC: .o e e e e e e e e e e e e eaeees

2. Dia chi try so chinh: sé nha, thon/dudng phé ................ ; xa/phuong/
thi trdn ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

3.S6 dién thoai: ..........ooviiiiiiit, Fax: .o

4.E- ma11 ................................................ WeDbSIte:....oovviiiiieiieeiieee e

5. Ma sb doanh nghiép ctia Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/sd, ky
hi¢u Quyet dinh thanh lap: .o, ngay cap ............. N0i CAP...eevennn..

6. Tong s6 ngudi lao dong: ....Luc lugng k¥ thuat vé do dac va ban do: ...

7. B4o cdo tom tat tinh hinh hoat dong cua to chire tir khi duoc cap gidy
phép. Néu mot s6 cong trinh da thuc hién trong thoi gian du’oc cép gidy phép.

8 Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 da cap", sé gidy phép:........
ngay cap ........ , ngay hét han ......... Danh muc hoat dong do dac va ban dd
duogc cap phép:

Can cir Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 naim 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Po dac va ban d6; Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu sta doi, bo
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Do dac va ban do, dé nghi
Cuc Do dac, Ban db va Thong tin dia 1y Viét Nam gia han gidy phép hoat dong
do dac va ban d6 vdi cac Danh muc hoat dong do dac va ban dd sau:
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Phian II. KE KHAI NANG LUC

I. LUC LUQONG KY THUAT
1. Lyc lugng k¥ thuat do dac va ban d6 phan tich theo nganh, nghé

Don vi tinh: Nguoi

STT | Nganh, nghé®

Pai hoc tré 1én

Trung cap,

cao dang

Cong nhan
ky thuat

1 |[Tréc dia)

05

02

0

2 |(Dia chinh)

2. Nguoi dai dién theo phéap ludt va nguoi phu trach k¥ thuat

: £ Thoi gian hoat
TT Ho va té h Ba a ‘-
S 0 va tén Chirc vu ang cap dong thuc t& O
1 (Nguyén Vin A) (Giam dde) | |
2 |(Nguyén Vin B) (Phu trach ky thuat) (K§ su tric dja) (05 nam)
3. Danh sach nhan luc k¥ thuat do dac va ban dd
L Masé | 1hoigian
STT Ho va tén Chirc vu Bang cap 2 hoat dong
bao hiém X (3)
thuwe té
xa hoi
N (Phuy trach . T IR
1 |(Nguyén Van B) o (K¥ su trac dia) (05 nam)
ky thuat)
2 |(Nguyén Vin C) (Nhan vién) | (K¥ su dia chinh) (08 nam)
3 |(Nguyén Vian D) (Nhan vién) |(Trung cip dia chinh) (06 ndm)
4 |(Nguyén Vin D) (Nhan vién) | (Trung cép tric dia) (04 ndm)
5 |(Nguyén Van E) | (Nhan vién) | (Cao dang tric dia) (06 nim)
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II. THIET BI CONG NGHE
STT Tel.l;phfm’ngxtl?n Ado, Pon vi tinh| S6 lwong | Tinh trang® |  Ghi chu
thiét bi, phan mém ’
1
2
3
Ly do dé nghi gia han gidy phép: ...........ccoveivniimiinn,
Cam két: ............... (tén t6 chirc) xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi
dung ké khai nay.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Churc vu, ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

() Gidy phép hoat dong do dac va ban dd cip lan dau, bo sung, gia han, cap lai, cAp doi.

) K¢ khai theo vin bang chuyén mon.

) Ké khai tong thoi gian hoat dong thuc té vé do dac va ban dd phu hop v6i Danh muc dé
nghi cp gidy phép.

4 K& khai gidy kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do con hiéu luc.
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Mau sb 08
(Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung bdi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

.., ngay ... thang ... nam

 DON DPE NGHI CAP LAI/CAP POI)
GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO

Kinh gtri: Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia 1y Viét Nam.

Tén té CC: e s

Mi s6 doanh nghiép cua Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/sd, ky
hiéu Quyét dinh thanh lap: ................ NEAY CAP ....vnenn.. NOi CAP..............

Nguoi dai dién theo phap Tudt: ...,

Nguoi phuy trach k§ thuat: . :

Dia chi try s¢ chinh: sO nha thon/du’O’ng pho cereereeseeenean; Xa/phuong/
thi trdn ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh phé .............

Sé dién thoai: ............. Fax: .............. E-mail: ............ Website .......

Giay phép hoat dong do dac va ban do duoc cép s ..., ngdy ... .thang ..

Bdo cao tom tat tinh hinh hoat dong ctia t6 chirc tu: khi dugc cap glay phep

- Néu mot sd cong trinh da thyc hién trong thoi gian duogc cap gidy phép.

- Thong ké thuc trang nhan lyc, thiét bi, cong nghe...

Cin cir Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Po dac va ban do; Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu sira ddi, bd sung
mot sé diéu cua Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét Do dac va ban d6.

bé nghi Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam cép lai/cép

d6i™ giéy phép hoat dong do dac va ban d6 cho ............. (tén td chuc). Ly do
dé nghi cap lal/cap d6i) gidy phép: ...........

Cam két: ................ (tén to chirc) xin chiu trach nhiém vé toan b nodi
dung ké khai nay.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

Ghi chu: i
() Ghi theo ting trudng hop cu thé.
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M3iu sb 09
(Ban hanh kém theo Phu Iuc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngay 31 thang 12 nim
2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

_ BIEN BAN THAM DINH HO SO BE NGHI
CAP/GIA HAN/BO SUNG GIAY PHEP HOAT PONG
PO PAC VA BAN PO

Ngay ... thang ... nam . .. (Tru s& chinh cua to chirc dé nghi cap/gia
han/b6 sung gidy phép), dai dlen co quan quan ly chuyén nganh vé do dac va
ban db thuoc B Nong nghiép va Maéi trudng/co quan chuyén mén vé tai nguyén
va moi truong thude Uy ban nhan dan cdp tinh.... dd tién hanh thAm dinh hd so
dé nghi cdp/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd cua
............. (tén t6 chirc dé nghi cip/gia han/bd sung gidy phép).

Thanh phan ciia co quan tham dinh

L e eeeieeeeeseieeeeeen e oo oo . (Gh 10 Do, tén, chirc vu)
2, ISUUURR .. (Ghi 10 ho, tén, chirc vu)
Thanh phan ciia to chlrc de nghl cap/gla han/bo sung gidy phép

L rieeeecieeeeeeieeeeeeieeeseeeenn .. .. (Gh 10 DO, tén, chiic vu)
2 e esnieeeessseeessesneeeneees .. (Gh 1O DO, té€n, chirc vu)

I. NOI DUNG THAM DINH
1. Tham dinh su day du, tinh hop 1¢, phtt hop caa hd so
K&t ludn vé sy ddy du, hop 1&, phu hop véi thye t& cla cac tai lidu trong
ho so theo quy dinh cta phap luat.

2. Tham dinh nang luc hoat dong do dac va ban dd cta to chuc

a) Tham dinh thanh phan lyc luong k¥ thuét:

(Dbi chiéu s6 luong va trinh d6 cua luc luong k¥ thudt do dac va ban d6
hién co cua to chuc thé hién trong cac tai liéu nhu bang lwong, hop dong lao
dong, bao hiém xi hoi, cac quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén lién quan dén
nhan su v.v... v6i luc luong k¥ thuét ké khai trong ho so).

Két qua tham dinh luc lugng k¥ thuat do dac va ban d6, néu cu thé veé:

- Nguoi phu trach k¥ thuat: Ho va tén, chic vy, trinh d§ chuyén mon, thoi
gian hoat dong thuc té, hop dong lao dong, ban khai qua trinh cong tac, qua trinh
d6ng bao hiém x4 hoi.

- Théng ké cu thé nhan lyc ky thuat vé do dac va ban do:

Két luan veé sy phu hop ctua ban ké khai trong ho so véi luc luong k¥ thuat
do dac va ban do cua to churc, nang luc chuyén moén thuyc hién ndi dung hoat
dong do dac va ban d6 dé nghi cap/gia han/bo sung gidy phép.
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b) Tham dinh nang luc thiét bi, cong nghé:

(Déi chiéu sb luong va tinh trang cua thiét bi, cong ngh¢ do dac va ban do
hién c6 cuia t6 chiic vi ké khai trong ho so).

Két qua tham dinh nang luc thlet bi, cong nghé, néu cy thé vé tén, loai, so
luong cua thiét bi do dac; cic phan mém chuyén nganh:

- Thiét bi phuc vu hoat dong do dac va ban d6:

- Thiét bi tin hoc:

- Phin mém:

Két luan vé nang luc thiét bi, cong ngh¢ vé do dac va ban dd cua to chirc.

Két luan veé su phu hop cua ban ké khai trong hd so voi nang luc thiét b,
cong nghé hién c6 cua to chirc, kha ning dap tng yéu cau thuc hién nodi dung
hoat dong do dac va ban d6 dé nghi cip/gia han/bo sung gidy phép.

II. KET LUAN VA KIEN NGHI

1. Két luan

Néu két luan vé tinh hop 1€, xac thyc cua hé so; su phu hop giita nang luc
vé nhan luc, thiét bi, phan mém, cong nghé thuc té cia to chic voi ké
khai trong ho so.

2. Kién nghi

Can ci Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Po dac va ban do, Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s diéu cta Nghi dinh 5O 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Po dac va ban dd, dé nghi
Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam cap/gia han/bd sung gidy
phép hoat dong do dac va ban dd cho ........... (tén t6 chirc) voi cac ndi dung hoat
dong do dac va ban d0 sau day:

(Ghi 15 cac ndi dung hoat dong dé nghi cip phép)

Bién ban nay duoc 1ap thanh 03 (ba) ban: 01 ban giao cho t6 chirc dé nghi
cap/gia han/bd sung gidy phép; 01 ban luu tai co quan thim dinh hd so; 01 ban
gti Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam kém theo hd so dé nghi
cap/gia han/bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd.

PAI DIEN PAI DIEN TO CHUC
CO QUAN THAM PINH (Chitc vu, ky, ho tén,déng ddu)
(Chitc vu, ky, ho tén,déng dau)
THU TRUONG CO QUAN THAM PINH (V
(Chitc vu, ky, ho tén,déng déiu)

Ghi chu:
() Néu dai dién co quan tham dinh ky tén nhung khong dugc phep dong dau thi phai c6 xéc
nhan va ky tén, déng diu cua lanh dao co quan tham dinh.
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Miu s6 10
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh s6 136/2021/NP-CP ngdy 31 thang 12 ndm 2021
cia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung béi khodn 6 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Giy phép do dac va ban do gom 4 trang, mi trang co kich thude 13,5 x 18 cm.

2. Trang 1 va trang 4 in c¢6 tong mau xanh dam.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2, trang 3

GIAY PHEP HOAT PONG PO PAC VA BAN PO SO XXXXX
Cép phép ndi dung hoat dong do dac va ban do:

TR s gl ¥ gl ;
NI ol . ol © T = Rl -
K TP TPPPPUPPPPRPRRRRR S s I B Forre” o b
L S PP UROPPRPRORIRIN { . L. 5 < A ST 7 ot

Thoi han cia Gidy phép: Gidy phép co gid tri dén
ngay.....thang...... nam...

ad+:

Lo TN B N -
SRR PRURRIT & 4 fo- 17— R 4 s 2 Yo 2078, N\ S /
B e S N EETS AR S W S ,
Ao AR AT DA N, B N G
Ha Ngi, ngdyq.... thang......nam.....
THU TRUONG

CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH
VE PO PAC VA BAN PO
THUQC BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(K, ho tén, dong dau)

CAp bb sung ndi dung hoat dong do dac va bin db:

DB T NN e
Ha Ngi, ngay.... thang... ...ndm.....
THU TRUONG

CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH
VE PO PAC VA BAN PO THUQC
BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(K, ho tén, dong dau)

Gia han gidy phép hoat dong do dac va ban db:
Gidy phép c6 gia tri dén ngdy ... thang ... nam ....

Ha Ngi, ngay....... thang.....ndm......
THU TRUONG

CO QUAN QUAN LY CHUYEN NGANH
VE PO PAC VA BAN PO
THUQC BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(K, ho tén, déng dau)

* Ghi 10 ho va tén ngudi phu trach ki thuat, nhan vién k¥ thuat c6 ban khai qua trinh cong téc.
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II. Cép, gia han, cip lai, cAp d6i chirng chi hanh nghé do dac va ban
do hang I

1. Trinh tu thuc hién
a) Vé cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang I
- Bué6c 1: Nop ho so

Ca nhan d& nghi cip chtng chi hanh nghé do dac va ban dd hang I gui 01
b6 hd so dén Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia Iy Viét Nam qua Hé théng
dich vu cong truc tuyén ctia Bo Nong nghiép va Moi trudng theo dia chi
https://dichvucong.mae.gov.vn hodc Cong dich vu cong qudc gia theo dia chi
https://dichvucong.gov.vn hodc gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh té1 Van
phong Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cia Bo Nong
nghiép va Mbi trudong, dia chi sé6 10 Toén That Thuyét, quan Nam Tur Liém,
Thanh phd Ha Nbi.

- Bué6c 2: Tiép nhan ho so

Cuc Do dac, Ban dd va Théong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém kiém
tra sy ddy du va tinh hop 1& ctia ho so. Trudng hop hd so chua ding quy dinh,
Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly Vi¢t Nam thong bao béng van ban hoac
thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap chiing chi vé dé nghi hoan thién ho so theo
ding quy dinh.

- Bué6c 3: T6 chue sat hach xét cAp chung chi

+ Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém to
chtrc sat hach cho ca nhan dé€ nghi cap ching chi hanh nghé hang I.

+ Cuc Do dac, Ban dd va Thong tin dia 1y Viét Nam thanh 1ap H1 dé)ng
xét cap chimg chi hanh nghé do dac va ban dd dé t6 chirc danh gia ho so, to
chtic sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phap luat cta ca nhan dang
ky cép chimg chi hanh nghé.

- Bué6c 4: Cép chimg chi

Sau thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so dé nghi cap ching
chi hanh nghé hang I theo quy dinh, Cuc truéng Cuc Po dac, Ban d6 va Thong
tin dia Iy Viét Nam ky, cap ching chi hanh nghé do dac va ban do.

Trudng hop ca nhan dé nghi cp ching chi hanh nghé do dac va ban db
nhung chua c6 két qua sat hach thuc hién nop hd so dé nghi cip ching chi tai
thoi diém t6 chirc sat hach do co quan c6 tham quyén cap ching chi hanh nghé
do dac va ban do thong bao. Trong truong hop nay, thoi han xét cip ching chi
hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
(duoc stra doi, bd sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP) duoc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.
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Truong hop c nhan khong du diéu kién cip chimg chi hanh nghé do dac
va ban do, Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam phai thong béo,
néu 10 ly do khong cap chung chi cho ¢4 nhan d€ nghi cap ching chi.

b) Vé gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- Trong thoi han 30 ngay trudc khi chimg chi hanh nghé do dac va ban db
hét han, néu cad nhan c6 yéu cau gia han ching chi hanh nghé da dugc cap thi
gt ho so dé nghi gia han chung chi hanh nghé theo quy dinh tai khoan 2 Bicu
48 dén Cyc Do dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét Nam dé€ lam thu tuc gia
han. Ching chi hanh nghé khong dugc gia han sau ngay ching chi hét han.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Cuc
Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong
tin vé chimg chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc gia han ching chi hanh nghé
do dac va ban do, tra chimg chi dugc gia han cho ca nhan dé nghi gia han chiing chi.

- Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban dd va
Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhi¢m thong bao bang van ban hodc thu dién
tir cho ¢4 nhan d€ nghi cap chung chi vé yéu cau hoan thién ho so theo ding quy dinh.

c) Vé cdp lai/cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- C4 nhan dé nghi cap lai/cdp d6i chimg chi hanh nghé do dac va ban d6
gt ho so theo quy dinh dén Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Vi¢t Nam.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Cuc
Po dac, Ban d6 va Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhiém kiém tra thong
tin vé chimg chi hanh nghé da cip, hoan thanh viéc cap lai/cap ddi ching chi
hanh nghé do dac va ban do, trd ching chi duogc cap lai/cap doéi cho ca nhan dé
nghi cap lai/cap doi chung chi.

- Trudng hop hd so chwa ding theo quy dinh, Cuc Po dac, Ban do va
Thong tin dia Iy Viét Nam c6 trach nhi¢m thong bao bang van ban hodc thu dién
tir cho ca nhan d€ nghi cap chung chi vé€ yéu cau hoan thién ho so theo diing quy dinh.

2. Cach thuwec thuc hién

a) Cdch thirc nép hoé so

Truc myén hoac truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

b) Cach thirc nhdn két qud

Truc myén hoac truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan hé so

a.1) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Pon d& nghi cép chung chi hanh nghé do dac va ban dd theo Mau sb 12
Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bo
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sung bdi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau
¢ 4x6 cm c6 nén mau trang.

- Ban sao van bang, chtng chi vé chuyén mén do co sé dao tao hop phap
cap; giay chiing nhan du strc khde hanh nghé do co s& kham bénh, chira bénh co6
du dieu kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau sb 13 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (duoc stra d6i, bd sung bai khoan 5
Diéu 9 Nghj dinh s 22/2023/ND-CP).

- Ban sao gidy to chimg minh 13 nguoi dwge mién sat hach kinh nghiém
nghé nghiép, kién thirc phap lut.

- Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong trueong hop da sat hach trude
ngay ndp hod so dé nghi cAp ching chi hanh nghé.

a.2) V& gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Pon dé nghi gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau sb
12 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (duoc stra doi,
b6 sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban do hodc chimg nhan lién
quan dén viée cap nhat kién thirc theo MAu s6 20 Phy luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 27/2019/ND-CP lién quan dén nodi dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 nam trudc thoi diém chimg chi hét han.

- Gidy chimg nhan strc khoe do co s& kham bénh, chita bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban do di dugc cap.

a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

Pon dé nghi cép lai chting chi hanh nghé theo Mau sé 12 Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghj dinh sé 136/2021/NB-CP (duoc stra doi, bo sung boi khoan
5 bicu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén
mau trang hodc tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh don dé nghi cap lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau trang.

a.4) Vé cap ddi ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

- Pon dé nghi cép lai chimg chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bé sung boi khoan
5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau ¢& 4x6 cm co nén

mau tring hodc tep tin chra &nh mau chup tu ban chmh don d& nghi cép lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c6 nén mau trang

- Ban gdc chung chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap.
b) §6 lwong ho so
01 b9.
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4. Thoi han gidi quyét
a) Vé cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang I
‘ Thoi han tra két qua: Sau thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du
ho so.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp doi chimg chi hanh nghé do dac va ban do hang I

‘ Thoi han tra két qua: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du ho so.

5. Poi twong thue hign thii tuc hanh chinh

Ca nhan trong nudc.

6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia ly Vi¢t Nam.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Cuc Po dac, Ban dd va Thong tin dia ly
Viét Nam.

7. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh

Két quajl cua thu tuc cép, gia~han3 cap lai, cap d6i chung chi hanh nghé do
dac Vé,bén do6 hang I cap theo Mau §6 1% (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi
dmh s0 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bd sung bdi khoan 4 Biéu 9 Nghi dinh
s0 22/2023/ND-CP).

8. Phi, I¢ phi

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, méu to khai

a) Vé cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Méu s }2: Pon dé nghi cap/cap lai/cap ddi/gia han chfmg chi hanh nghé
do dac va b?n d{) (Ban hanh kém theo ‘Phu luc IA Nghi’ dinh s6 136/2021/ND-CP;
duoc sura doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 13: Ban khai kinh nghiém ngh¢ nghiép (Ban hanh kém theo Phy
luc TA Nghi dlnh s0 136/2021/ND-CP; duogc stra do1, bé sung bdi khoan 5 Dicu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau 56 19: Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc I Ngh,i dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bo sung boi khoan 4 Biéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

- MAu s6 1‘2: Pon dé cip cap/cap lai/cap doi/gia han ch&ng chi hanh nghé
do dac va ban Q6 (]?3an hanh kém theo P}}u luc TA Nghi dmh s6 136/2021/ND-
CP; duogc stra doi, b6 sung béi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau 56 19: Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phy luc 1 Ngh,i dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bo sung béi khoan 4 Dicu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).



36

- Méu sé 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhat kién thuc
chuyén moén (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

c) Vé cdp lai/cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

- Miu s ‘12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap ddi/gia han cl}trng chi hanh nghé
do dac va bf"ln d(:) (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi’ dinh s6 136/2021/ND-CP;
duoc sura doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 19: Cl}ﬁ‘l’lg chi hanh nghé do dac Vé?bénod(k) (Ban hanh kem the‘:o
Phu luc I Ngh,i dinh s6 27/2019/ND-CP; duogc stra doi, bo sung boi khoan 4 Biéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cdu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh

a) Poi véi cap/gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

Chtng chi hanh nghé do dac va ban dd hang I dl):QC cap cho c4 nhan trong
nudc co trinh do tur dai hoc trf”y 1én, c6 thoi gian it nhﬁt la 05 nam lién tuc tham
gia hoat dong do dac va ban d6 va dap img du céc diéu kién sau day:

- C6 du ndng lyc hanh vi dan su theo quy dinh cta phap luat.

- C¢ trinh d¢ chuyén mon du’qc dao tao, thoi gian va kinh r}ghiém tham
gia cong vi¢c phu hop voi ndi dung dé nghi cap chig chi hanh nghé.

- Pa qua sat }}ach kin}l nghiém nghé nghiép va kién thirc phap luat lién
quan dén ndi dung dé nghi cap chung chi hanh nghé.

b) Poi véi cdp lai chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

Chung chi ha‘}nh nghé do dac ‘Vé, bér} d6 duoc cép lai trong trudng hop
chtimg chi hanh nghé do dac va ban d6 bi mat.

¢) Dé6i véi cap doi chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang I

Chtng chi ha‘u}h nghé do dac va ban d6 dugc cép d6i trong céc trudng hop
chtmg chi ha‘lr}h nghé b1 rach nat, hu hong khong thé st dung dugc hoac khi ca
nhan c6 y€u cau thay doi thong tin trong chirng chi.

11. Cin ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dmh s6 27/2919/ND-CP ngay 13 thang 3‘n51m 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Po dac va ban do.

- Ng}li diph s6 136/20,21/ND-CP ngay 31 thémg 12 ndm 2021 cua Chinh
phu stra do61, b6 sung mot so6 di€éu cua Nghi dinh sO 27{201‘9/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Po dac
va ban do.

- Ng}li dinh s 22{202‘3/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 20,23 cta Chinh phu
stra doi, bdo sung mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va moi truong.
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Miu s6 12
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

.., ngay ... thang ... nam

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI/CAP POI/GIA HAN ®
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui............... (Tén co quan c6 tham quyén cip chung chi)

1. Ho va tén: .
2. Ngay, thang, nam smh

3. Qudc tich: .

4. S6 Ching mmh nhan dan/sé thé Cian cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan: ....... . NZAY CAP:.ererenan.. NOT CAP..ovoveveeeeans

5. D;a ch1 thu’O’ng tr: s6 nha, thon/duong phd eereeeeenn ey X8/phuong/
thitran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

6. S6 dién thoai:..................... Email: ..o

7. Pon vi cong tac (néu co)...
8. Trinh d§ chuyén mon (gh1 10 chuyen nganh dao tao)

9. ba hoan thanh Chu:orng trinh boi dudng kién thic vé hoat dong do dac va
ban d0 ngdy ... thang ....nam ......... 1

10. M4 s6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (néu c0): cvvevvevvneiiee.
11. Thoi han ¢6 hiéu luc cua chimg chi hanh nghé da duoc cp dén ngay

‘ Dé nghi dugc cap/cap lai/cap ddi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban
do nhu sau:
a) Cap ching chi hanh nghé ...........ccocovveennee, []®
Hang: ......... Noi dung hanh ngh& M: ... e,
Két qua sat hach theo Quyét dinh s ..... ngdy ..... thang .... nam .....:
- Biém kién thirc phap luat @
- Piém kinh nghiém nghé nghiép ®:



b) Cép lai chimg chi hanh nghé ............cc.......... []@

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ...........ocoooviiiiiiiiiii e,
¢) Cap d6i chimg chi hanh nghé ........................ []®

Ly do dé nghi cAp d6i chimg chi: ...........coeivviiiieneini .
d) Gia han chtng chi hanh nghé ...........cc........... []®

Ly do dé nghi gia han chimg chi: ............coooureiueiiieis e

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh
nghé do dac va ban do theo dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan
thu cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

() Ghi phu hop véi timg trudng hop cu thé.

@ Lura chon va chi danh ddu vao mét 6 phu hop véi don dé nghi.

@) Trudng hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.
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Mau s6 13
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung bdi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA TENI et en

Ngay thang ndm sinh: ... ...

S6 Chiing minh nhén dﬁn/sé thé Can cudc cong dan/sd dinh danh ca nhén:
............ ngay cap........... Noi cap.............

Dia chi thuong tra: S6 nha, thon/duong phé ........; Xa/phuong/thi trén ........
Huyé¢n/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............

M SE DA TIEM XA ROL: vttt e ee e s s e sesneees
Thoi gian déng bao hiém xa hoi (V: tir thang....ndm .. dén ...thang.. nim.
Trinh dO chUuyen MON:........cccuviiiiiiiiiie e e e
T6 chire X4¢ NhaAN @i,

, M3 s6 chtng chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc cﬁp: .. ngay
(71 RN Co quan cip:.

o IL QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA
BAN PO

Vi tri
dam nhiém, | Thoi gian
co quan thuc| tham gia
hién

Tén dé an, du an, thiét ké ky
STT |thuit - du todn nhiém vu do| N§i dung cong viéc da tham gia
dac va ban do

T6i1 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung sy that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhi¢m trudce phap luat.

...... , ngay......thang....nam... ... ...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén, ky va dong dau) (Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi chu:

M Thei gian doéng bao hiém x4 hoi tai to chire xac nhan.

) T4 chirc x4c nhan ban khai qué trinh cong tac cua ca nhan tham gia thuc hién nhi¢m vu do
dac va ban dd tai don vi minh va chiu trach nhiém vé noi dung xac nhan. Truong hop ca nhan
da cong tac tai nhidu t6 chirc thi tai mdi to chirc cong tic ca nhan phai co mot ban ké khai
duoc xac nhan.
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MAu s6 19
(Ban hanh kem theo Phu luq 1 Ngh_i dinh s6 27/201 9WP—CP ngay 13 th,dng 3 nam 2019
cua Chinh phu, dwoc svra doi, bo sung boi khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh so6 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chimg chi hanh nghé do dac va ban db gdm 4 trang mdi trang c6 kich thudc 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2 trang 3

CHUNG CHIi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO
Hang:...... Noi dung dwge hanh nghé do dac va ban db:
S6: XXX-XXXXX 1 .
.......................................................... ;
) Chir k§ cia nguoi el o « e A ke « ¢ e e e e eneennententeraarneantan ;
Anh 4x6 duoc cap chimg chi 3
, e 2. . | S W TS et —m ™ D)« B o e e e A it it ici i i N
(Ddng dau noi cua
co quan cap chimg N RN NN B :
chi) 5
SE BN AL ASEBIR)
Hovatén: ..o A @l @i ¥ IR L OR T T i i .
Ngay thang ndm sinh: ....... ASL & el B EE. W g BB NN/ " sn g ] > Ngay ... thang.... nam..........
i Chi thUONE ..ot eoreseosssesseeseeseesseren THU TRUONG CO QUAN
$6 Chimg minh nhan dan/s5 thiCh cube RenFdan/sh dinh-Qaah c4 (Chikc vy, ky, ho tén, dong dau)
nhan: ............ ngay cép i
Trinh d¢ chuyén mon: ..........ccccceveeveene
CO SO GA0 TA0: .oivieveeieiieiieieese ettt e bbb
Hinh thtre chimg chi: (cAp mdi, cip ddi, cip lai, gia han).
Chiing chi c6 gia tri dén ngay...... thang....... nam.......
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Miu s6 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh @0 ChUYEn MON: ....cccvieiiiieie e e
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép ® (bao nhiéu nim, thang): ................
4. DON Vi CONEG tAC (EU COY: v e e

. 5.Ma s6 chtng chi hanh nghéf do dac va ban dd da dugc cap: ................. ngdy
CAP. et CO qUAN CAP: .ttt e ettt e s

6. Qua trinh hoat dong chuyén mén hodc cap nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian
hanh nghé/cip nhat | Pon vi cong tac/

kién thirc do dac Hoat dong doc lap
va ban do (Ghi 1o tén don vi,

(Ttr thang, ndm dén | s6 dién thoai lién hé)

thang, nam)

Noi dung hanh nghé/
cap nhiat kién thirc

do dac va ban dd Ghi chi

(Ghi 10 linh vuc, chirc danh

hanh nghé do dac va ban do)

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay l1a ding su that, néu sai t61 hoan toan
chiu trach nhiém./.

e, ngay........ thang... nam... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUANLY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chirc vu, ky tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viéc sau khi c6 bang cip chuyén mon dau tién.
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III. Cung cép thong tin, dir liéu, sin phdm do dac va ban dé

1. Trinh tu thuc hién

a) Nop ho so

Ca nhén yéu cdu cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban db
phai xuat trinh Chtng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan/h¢ chiéu; nguoi dai dién co quan, t6 chirc dén giao dich yéu cau cung cap
thong tin, dit li€u, san pham do dac va ban do phai xuét trinh Chung minh nhan
dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan/h¢ chiéu va gidy gi6i thiéu
hodc cong van cua co quan, t6 chuc; phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu,
san pham do dac va ban d6 truc tiép hodc guri qua dich vu buu chinh theo dia
chi: Trung tdam Ha tang dir licu khong gian dia 1y thudc Cuc Po dac, Ban dd va
Thong tin dia 1y Viét Nam, s6 02, phd Ping Thuy Tram, phuong C6 Nhué 1,
quan Béc Tu Liém, Thanh phé Ha Noi; theo dia chi: Trung tdm Quan ly mang
lud1 tram dinh vi vE tinh quéc gia thudc Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly
Viét Nam (déi vo1 thong tin, dir 1iéu thu nhan tor mang ludi tram dinh vi vé tinh
quéc gia), sb 02, phd Ding Thuy Tram, phuong C6 Nhué 1, quan Bic Tir Liém,
Thanh phé Ha Noi theo Mau s6 03 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh sb
136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bd sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/ND-CP).

Khi cung cap qua mang Internet dbi voi thong tin, dir liéu, san pham do
dac va ban d6 khong thuéc Danh muc bi mat nha nudce thi bén yéu cau cung cap
thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban dd gui tép tin chira gidy gioi thi¢u
hodic cong vin clia co quan, to chuc; tép tin chira phiéu yéu cau cung cap thong
tin, dir liéu, san pham do dac va ban do va ky bang chi ky s6 dén Trung tAm Ha
tang dir li¢u khong gian dia 1y thudc Cuc Po dac, Ban do va Thong tin dia ly
Viét Nam theo dia chi https://bandovn.vn hodc dén Trung tdim Quan 1y mang
lui tram dinh vi vé tinh qubc gia thugc Cuc Do dac, Ban d6 va Thong tin dia ly
Viét Nam bang hinh thirc truc tuyén theo dia chi https://gddt.vngeonet.vn;
truong hop khoéng co chir ky so thi bén yéu cau cung cap thong tin, dir lidu, san
pham do dac va ban do phai xuat trinh Chimg minh nhan dan/thé Can cudc cong
dan/sé dinh danh ca nhan/ho chiéu khi 1am thu tuc mé tai khoan giao dich truc
tuyén, dong thoi cung cap sb dién thoai di dong dé bén cung cip glri ma xac
nhan giao dich.

b) Tra két qua

Khi nhén da hd so yéu cdu cung cip thong tin, dit liéu, san pham do dac
va ban d6 theo quy dinh, Trung tim Ha tang dit liéu khong gian dia 1y/Trung
tam Quan 1y mang lui tram dinh vi vé tinh qudc gia thuoc Cuc Do dac, Ban dd
va Thong tin dia ly Viét Nam c6 trach nhiém cung cap ngay trong ngay lam viéc
hodc theo thoi gian théng nhat voi bén yéu cau cung cap. Truong hop tu chéi

cung cap thong tin, dir liéu, san pham thi Trung tim Ha tang dir liéu khong gian
dia ly/Trung tdm Quan Iy mang ludi tram dinh vi v¢ tinh quoc gia thue Cuc Bo
dac, Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam phai tra 101 bang vin ban cho co quan,
t6 chtrc, ca nhan 1y do khong cung cap.
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2. Cach thirc thuc hién

a) Cach thuce nop ho SO
T chuc, ca nhan yéu cau cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban
d6 nop hd so bang hinh thire truc tuyén theo dia chi https://bandovn.vn dén
Trung tam Ha tang dir liéu khong gian dia 1y thugc Cuc Po dac, Ban dd va
Théng tin dia Iy Viét Nam; theo dia chi https://gddt.vngeonet.vn dén Trung tAm
Quan ly mang ludi tram dinh vi vé€ tinh quéc gia thuoc Cuc Po dac, Ban dd va
Thong tin dia ly Viét Nam (déi v6i1 thong tin, dir liéu thu nhéan tir mang ludi tram
dinh vi vé tinh qubc gia) hodc truc tiép hodc gui qua dich vu buu chinh theo dia
chi: Trung tdm Ha tang dir liéu khong gian dia ly/Trung tim Quan ly mang luéi
tram dinh vi v€ tinh quéc gia thuoc Cuc Do dac, Ban do va Thong tin dia ly Viét
Nam, s6 02, phd Ping Thuy Tram, phuong C6 Nhué 1, quan Bac Tu Liém,
Thanh phb Ha Noi.

b) Cach thirc nhdn két qud

Dué6i dang ban sao hodc xuét ban pham véi cac hinh thire sau: Truc tuyén
qua moi truong mang, truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh trén vat mang tin.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan hé so

a.1) Truong hop thuc hién bang hinh thirc tryc tiép hodc buu chinh

- Xuét trinh Chitng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan/ho chiéu do1 voi ca nhan.

- Xuét trinh gidy gi6i thiéu hodc cong vin clia co quan, to chirc ddi véi co
quan, to chtrc.

- Phiéu yéu cau cung cép thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban db
theo Mau s6 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
(dugc stra doi, bo sung béi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

a.2) Truong hop thuc hién bang hinh thirc truc tuyén

Tép tin chira gidy giéi thiéu hodc cong van ciia co quan, t6 chic; tép tin
chtra phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit li¢u, san pham do dac va ban do6 va
ky bang chir ky s6. Truong hop khong co chit ky s6 thi xuat trinh Chimg minh
nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh cd nhan/ho chiéu khi lam thu tuc
m¢ tai khoan giao dich truc tuyén, dong thoi cung cap s6 dién thoai di dong.

b) S6 lwong hé so

01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

Thoi han tra két _qua: Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian
théng nhét véi bén yéu cau cung cap.
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5. Poi twong thue hign thii tuc hanh chinh

T chie, c4 nhan trong nudc; td chirc, c4 nhan nude ngoai.

6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin
dia 1y Viét Nam.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tdm Ha tang dir li¢u khong gian dia
ly/Trupg tam Qudan ly mang ludi tram dinh vi vé tinh qudc gia - Cuc Do dac,
Ban d6 va Thong tin dia ly Viét Nam.

7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh

Thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd.

8. Phi, I¢ phi

- Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cidc van ban quy
pham phap luat huéng dan Luat phi va 1& phi.

- Thong tu s 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nam 2024 cta Bo trudng
Bo Tai chinh Quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, ndp, mién, quan 1y va sir dung phi
khai thac, st dung thong tin dit li¢u do dac va ban do.

9. Tén mau don, méu to khai

Mﬁu s6 03: Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban d§) (Bvan hanh kém theo Php luc TA Nghi d,jnh sO 136/2021/ND-CP; duoc
stra doi1, bo sung bdi khoan 5 Bi€u 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thuwce hi¢n thii tuc hanh chinh

Thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban dd khong thudc pham vi bi
mat nha nudc.

11. Cin ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so di¢u cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh 56 136/2021/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua Chinh
phu stra do61, bé sung mot s6 dieu cua Nghi din}l sO 27{201‘9/ND—CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Luat Do dac
va ban do.

- Nghi dinh 5O 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 ndm 2023 cua Chinh phu
stua do61, b6 sung mdt s6 di€u cua cdc Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va moi truong.
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Miu s6 03
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

, PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU  LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
So: ...

Khoéng thuéc Danh muc bi mat nha nuéc || Thudc Danh muc bi mit nha nuée [
Kinh gui M.,

HoO VA ten: . .

S6 Chimg minh nhan dan/sé thé Can cude cong dan/sd dinh danh c4 nhan/Ho
chiéu ............. ngay cap: ...... noi cap: .........

Qudc tich (ddi véi nguorl nuoc ngoai):...... ...

Dai dién cho (B&n y8u CAu CUNE CAP): «..evvneeeeeeeee e

Dia chi: o

theo cONg van, giay gioi thiU SO:.......oevuen e,

Danh muc thong tin, dir liéu, san phdm do dac va ban dd yéu cau cung cap:

Danh muc Don £ Muc dich sir dung . .
STT | théng tin, dir Ivﬂl;‘ vi mi‘l’l (Ghi & tén & 4n, I—clllll:lh tchﬁ“’c
li€u, sin pham : tinh ng du an, cong trinh) g cap

Bén yéu cau cung cap cam két thuc hién, dong thoi théng bao cho nguoi ¢ lién
quan dén quan 1y va khai thac, str dung thong tin, dir lidu, san pham do dac va ban do
thuc hién nhitng quy dinh sau:

- Khai thac, sir dung théng tin, dit liéu, san phim dung muc dich khi d& nghi cung cap;

- Khéng cung cap, chuyén nhugng cho t6 chirc, cd nhan khac dé st dung vao
muc dich khac;

- Cam két thyc hién theo ding quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y va sir dung tai lidu
thudc Danh myc bi mét nha nude (néu co); khong str dung thong tin, dir lidu ban do dugc
cung cap dé két ndi thanh khu vyc thude pham vi bi mat nha nude.

ngdy . thang ... .
DUYET CUNG CAP? BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chutc vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)

Ghi chu:

O Thu trudng co quan, td chirc cung cip thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban dd duyét cung cip
thong tin, dir ligu, san phérn do dac va ban d6 khong thu¢c danh myc bi mat nha nudc.

@ Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 8 Diéu 21 Nghi dinh s 27/2019/ND-CP duyét cung cap
thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban dd thuéc Danh muc bi mat nha nuée khi c6 van ban dé nghi
clia cAp c6 thim quyén.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Cip, gia han, cap lai, cAp d6i chitng chi hanh nghé do dac va ban
do hang I

1. Trinh tu thuc hién
a) Vé cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang 11
- Bué6c 1: Nop ho so

Ca nhan dé nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban db hang II gii 01
bo hd so dén S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh phd truc thudéc Trung
uong noi ca nhan tham gia sat hach.

- Bué6c 2: Tiép nhan ho so

S& Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh phd truc thudc Trung wong co
trach nhiém kiém tra sy day du va tinh hop 1 ctia hd so. Trudng hop hd so chua
dung quy dinh, thong bao bang vin ban hodc thu dién tir cho ca nhan dé& nghi
cap chimg chi vé S& Nong nghiép va Moi truong tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong dé nghi hoan thién ho so theo dung quy dinh.

- Budc 3: T6 churc sat hach xét cap chung chi

+ S Nong nghiép va Moi truong tinh, thianh phd truc thuéc Trung uong
c6 trach nhiém t6 churc sat hach cho c4 nhan dé nghi cap chung chi hanh nghé
hang II.

+ S Nong nghiép va Moi truong tinh, thinh phd truc thudéc Trung uong
thanh 1ap Hoi dong xét cap chung chi hanh nghé do dac va ban d6 dé to chirc
danh gid ho so, t6 chuc sat hach kinh nghiém nghé nghiép, kién thirc phap luét
ctia ca nhan dang ky cap chimg chi hanh nghé.

- Bué6c 4: Cép chimg chi

Sau thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so dé nghi cap ching
chi hanh nghé hang II, Gidm doc S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong ky, cap chiing chi hanh nghé do dac va ban do.

Trudng hop ca nhan dé nghi cp ching chi hanh nghé do dac va ban db
nhung chua c6 két qua sat hach thuc hién ndp hd so dé nghi cip chtng chi tai
thoi diém t6 chire sat hach do co quan c6 thim quyén cp chimg chi hanh nghé
do dac va ban do thong bao. Trong truong hop nay, thoi han xét cip ching chi
hanh nghé theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 47 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
(duoc stra doi, bo sung theo quy dinh tai khoan 19 Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP) duoc tinh ké tir thoi diém c6 két qua sat hach.

Trudng hop ca nhan khong du diéu kién cap ching chi hanh nghé do dac
va ban dd, S& Nong nghiép va Moi trudng tinh, thanh phd truc thudc Trung
wong phai théng bao, néu 1 1y do khong cip ching chi cho c4 nhan dé nghi cap
ching chi.
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b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Trong thoi han 30 ngay trude khi ching chi hanh nghé do dac va ban d6
hét han, néu ca nhan c6 yéu cau gia han ching chi hanh nghé da dugc cap thi
guri ho so dé nghi gia han chung chi hanh nghé tai khoan 2 Diéu 48 dén co quan
da cap ching chi hanh nghé dé lam thu tuc gia han. Chiing chi hanh ngh¢ khong
dugc gia han sau ngay chung chi hét han.

- Trong thdi han 03 ngiy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, S¢
Nong nghi¢p va Moi truong tinh, thanh phd truc thudc Trung wong co trach
nhiém kiém tra thong tin vé ching chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc gia
han ching chi hanh nghé do dac va ban do, tra chung chi dugc gia han cho ca
nhan dé nghi gia han chimg chi.

Truong hop hd so chua ding theo quy dinh, S& Nong nghiép va Moi
truong tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong céd trach nhiém thong bao bang
van ban hoac thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap ching chi vé yéu cau hoan
thién ho so theo ding quy dinh.

¢) Vé cdp lai/cdp doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- C4 nhan d¢ nghj cap lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban do
gtri ho so theo quy dinh dén S& Nong nghiép va Moi trudong tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, So
Nong nghiép va Maéi truong tinh, thanh pho truc thudc Trung wong co6 trach
nhiém ki€m tra thong tin vé ching chi hanh nghé da cap, hoan thanh viéc cap
lai/cap doi chimg chi hanh nghé do dac va ban do, tra chimg chi duoc cap lai/cap
doi cho cd nhan dé nghi cap lai/cap doi chung chi.

Truong hop hd so chua dang theo quy dinh, S¢ Nong nghiép va Moi
truong tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong céd trach nhiém thong bao bang
van ban hoac thu dién tir cho c4 nhan dé nghi cap ching chi vé yéu cau hoan
thién ho so theo ding quy dinh.

2. Cach thirc thwc hién

a) Cdch thirc nép hé so

Truc tuyén hoac truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

b) Cach thirc nhdn két qud

Truc tuyén hoac truc tiép hoac qua dich vu buu chinh.

3. Thanh phan, so lwong hé so

a) Thanh phan hé so

a.1) Vé cap chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang 11

- Pon d& nghi cip ching chi hanh nghé do dac va ban dd theo Mau sb 12
Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bo
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sung bai khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP) kém theo 01 anh mau
¢ 4x6 cm ¢6 nén mau tring.

- Ban sao van bang, chtng chi vé chuyén mén do co sé dao tao hop phap
cap; giay chiig nhan du strc khdée hanh nghé do co s& kham bénh, chira bénh co6
du di€u kién theo quy dinh.

- Ban khai kinh nghiém nghé nghiép theo Mau s6 13 Phu luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP (duoc stra dbi, bd sung bai khoan 5
Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban sao gidy to chimg minh 13 nguoi dugc mién sat hach kinh nghiém
nghé nghiép, kién thirc phap luat.

- Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong trueong hop da sat hach trude
ngay nop ho so dé nghi cap chung chi hanh nghé.

a.2) Vé gia han chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang I1

- Pon dé nghi gia han chtmg chi hanh nghé do dac va ban d6 theo Mau sb
12 Phuy luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi,
bo sung tai khoan 5 Di€u 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Ban khai tham gia hoat dong do dac va ban dd hodc ching nhan lién
quan dén viéc cap nhat kién thirc theo Mau s6 20 Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s 27/2019/ND-CP lién quan dén ndi dung hanh nghé trong khoang
thdi gian 03 nam trudc thoi diém chimg chi hét han.

- Giéy chung nhan strc khde do co s¢ kham bénh, chira bénh c6 du diéu
kién theo quy dinh.

- Ban gdc ching chi hanh nghé do dac va ban do di dugc cap.

a.3) Vé cap lai chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II

Pon dé nghi cap lai chirng chi hanh nghé theo Mau sé 12 Phy luc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra doi, bd sung bdi khoan
5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau c& 4x6 cm c6 nén
mau trang hodc t¢p tin chtra &nh mau chyp tur ban chinh don dé nghi cap lai
chung chi hanh nghé kém theo 4anh mau c& 4x6 cm c6 nén mau trang.

a.4) V& cap ddi chtng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Pon d nghi cép lai chimg chi hanh nghé theo Mau s6 12 Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP (dugc stra d6i, bd sung bdi khoan
5 biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP); kém theo anh mau cd 4x6 cm co nén

mau tring hoic tep tin chra &nh mau chup tu ban chmh don d& nghi cép lai
chtng chi hanh nghé kém theo anh mau ¢& 4x6 cm c¢6 nén mau trang;

- Ban gdc chung chi hanh nghé do dac va ban d6 da duoc cap.
b) §6 lwong ho so
01 bo.
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4. Thoi han gidi quyét
a) Vé cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Thoi han tra két qua: Sau thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
du ho so.

b) Vé gia han/cdp lai/cdp @i chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang I

Thoi han tra két qua: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da
hd so.

5. Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh

Ca nhan trong nudc.

6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Nong nghiép va Méi trudng tinh,
thanh pho truc thuoc Trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Nong nghiép va Méi trudng tinh, thanh
pho truc thude Trung uwong.

7. Két qud thye hién thii tuc hanh chinh

Két qua cua tha tuc cip, gia han, cap lai, cdp d6i ching chi hanh nghé do
dac va ban @6 hang II cap theo Mau s6 19 (Ban hanh kém theo Phu lyc I Nghi
dinh s0 27/2019/ND-CP; dugc stra doi, bé sung boi khoan 4 Dicu 9 Nghi dinh
s0 22/2023/ND-CP).

8. Phi, I¢ phi

Chua quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai

a) Vé cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- MAu s6 12: Pon dé nghi cip/cap lai/cap ddi/gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-
CP; dugc sura doi, bo sung bdi khoan 5 Bieu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Mau s6 13: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép (Ban hanh kém theo Phu
luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc sta ddi, bd sung bai khoan 5 Diéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu lyc I Nghi dinh s6 27/2019/NB-CP; dugc stra d6i, bo sung boi khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).
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b) Vé gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Méu s6 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap dbi/gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban dd (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh sb 136/2021/ND-CP;
duoc sura doi, bo sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc sura doi, bd sung boi khoan 4 Dicu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- Méu s6 20: Ban khai kinh nghiém nghé nghiép/Cap nhat kién thic
chuyén mon (Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP).

c) Vé cdp lai/cap doi chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

- Mau s6 12: Pon dé nghi cap/cap lai/cap d6i/gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban d6 (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP;
dugc stra do1, bo sung boi khodn 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

- MAu sb 19: Chung chi hanh nghé do dac va ban do (Ban hanh kém theo
Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP; dugc stra d61, bd sung baoi khoan 4 Diéu
9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cdu, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh

a) Vé cap/gia han chitng chi hanh nghé do dac va ban do hang 11

Chutng chi hanh nghé do dac va ban do hang II dugc cip cho ca nhan co
trinh dg tur dai hoc trd 1én, c6 thoi gian it nhét 12 02 nam lién tuc tham gia hoat
dong do dac va ban d6; ca nhan c6 trinh d6 trung cap hodc cao dang, co it nhat la
03 nam lién tuc tham gia hoat dong do dac va ban d6 va dap Uimg du céac diéu
kién sau day:

- Co6 du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia phap luét.

- C6 trinh d¢ chuyén mon dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham
gia cong vi¢c phu hop vdi ndi dung dé nghi cap ching chi hanh ngheé.

- P qua sat hach kinh nghiém nghé nghiép va kién thic phap luat lién
quan dén nd1 dung dé nghi cap chirng chi hanh nghé.

b) Vé cap lai chitng chi hanh nghé do dac va bdan do hang II

Chutng chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cip lai trong trudng hop
chuing chi hanh nghé do dac va ban do6 bi mat.

c) Vé cdp doi chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II

Chung chi hanh nghé do dac va ban dd dugc cap ddi trong cac truong hop
chimg chi hanh nghé bi rach nat, hu héng khong thé sir dung dugc hodac khi ca
nhan c6 y€u cau thay doi thong tin trong chung chi.
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11. Can cuwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nim 2018.

- Nghi dinh s 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2019 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 cta Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Po dac
va ban d6.

- Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nim 2023 cta Chinh phu
stua do1, bo sung mdt s6 di€u cua cdc Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va moi truong.
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Miu s6 12
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

DPON PE NGHI CAP/CAP LA/CAP POI/GIA HAN ®
CHUNG CHI HANH NGHE PO PAC VA BAN PO

Kinh gui............... (Tén co quan c6 tham quyén cp ching chi)

1. Ho vatén: . .
2. Ngay, thang, namsmh et eeee e e e e—e e et aeeareeetaeeenraas

3. Quéc tich: . e et —————————— et e e er—————aeeeea————

4. S6 Ching mmh nhan dan/sd thé Cian cude cong dan/sé dinh danh ca
nhan: ............... NEAY CAP:...ereeennn. NOT CAP..erevreereenn.

5. Dia chi thuong tra: s6 nha, thon/dudng phd cevemeeee e X8/phuong/
thitran ........ huyén/quan/thi xa............ tinh/thanh pho.............

6. S6 dién thoais..................... Email: ..o

7. Pon vi cong tac (néu co)...
8. Trinh d6 chuyén moén (gh1 10 chuyen nganh dao tao)

9. ba hoan thanh Chu:ong trinh boi dudng kién thuc vé hoat dong do dac va
ban do ngay ... thang ....nam ......... 171

10. M4 s6 chimg chi hanh nghé d3 duoc cap (Néu €O): cvo.vevvveeei e,
11. Thoi han ¢6 hiéu luc cua chimg chi hanh nghé da duoc cp dén ngay

‘ Dé nghi dugc cp/cap lai/cap ddi/gia han chimg chi hanh nghé do dac va ban
do nhu sau:

a) Cap chimg chi hanh nghé ...........c.coovevenan, []®
Hang: ......... Noi dung hanh ngh& M: ... e,

Két qua sat hach theo Quyét dinh s ..... ngdy ..... thang ... nam .....:
- Biém kién thirc phap luat @
- Biém kinh nghiém nghé nghiép ®:



b) Cép lai chimg chi hanh nghé ............ccc.......... []@

Ly do dé nghi cap lai chimg chi: ...........ocoooviiiiiiiiiii e,
¢) Cap d6i chimg chi hanh nghé ........................ []®

Ly do dé nghi cAp d6i chimg chi: ...........coeivviiiieneini .
d) Gia han chtng chi hanh nghé ...........cc........... []®

Ly do dé nghi gia han chimg chi: ............coooureiueiiieis e

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh
nghé do dac va ban do theo dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan
thu cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky, ho tén)

Ghi chu:

() Ghi phu hop véi timg trudng hop cu thé.

@ Lra chon va chi danh ddu vao mét 6 phu hop véi don dé nghi.

@) Trudng hop mién thi, ca nhan ghi rd mién thi kém theo tai liéu chimg minh.
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Mau s6 13
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sira doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/NP-CP
ngay 12 thang 5 nam 2021 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP

I. THONG TIN CHUNG

HO VA ENI ettt et

Ngay thang ndm sinh: ... ...

S6 Chiing minh nhén dﬁn/sé thé Can cudc cong dan/sd dinh danh ca nhén:
............ ngay cap........... Noi cap.............

Dia chi thuong tri: S6 nha, thon/duong phé ........; Xa/phuong/thi trén ........
Huyé¢n/quan/thi xa............ Tinh/thanh pho.............

MA 50 bA0 NIEM XA NOT: 1.vveveevreeirriereeeisres ettt
Thoi gian déng bao hiém xa hoi (V: tir thang....ndm .. dén ...thang.. nim.
Trinh O chUuyen MON:........cocoviiiiiiiiieeecee e e
T6 chire X4¢ NhaAN @i,

, M3 s6 chtng chi hanh nghé do dac va ban dd da duoc cﬁp: .. ngay
(71 RN Co quan cip:.

o IL QUA TRINH CONG TAC THAM GIA HOAT PONG PO PAC VA
BAN PO

Vi tri
dam nhiém, | Thoi gian
co quan thuc| tham gia
hién

Tén dé an, du an, thiét ké ky
STT |thuit - du todn nhiém vu do| N§i dung cong viéc da tham gia
dac va ban do

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai tdi hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat.

...... , ngay......thang....nam... ... ...

XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI KHAI
(Ghi ro chirc vu, ho, tén, ky va dong dau) (Ky va ghi vo ho, tén)
Ghi chu:

M Thei gian dong bao hiém xa hoi tai to chire xac nhan.

@) T4 chirc x4c nhan ban khai qué trinh cong tac cua ca nhan tham gia thuc hién nhi¢m vu do
dac va ban dd tai don vi minh va chiju trach nhiém vé noi dung xac nhan. Truong hop ca nhan
da cong tac tai nhidu t6 chirc thi tai mdi to chirc cong tic ca nhan phai co mot ban ké khai
duoc xac nhan.
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Miu s6 19
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh 56 27/201 9/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019
cua Chinh phu; dwoc stra doi, bo sung boi khoan 4 Piéu 9 Nghi dinh so 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

Trang 1, trang 4

1. Chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 gom 4 trang mdi trang c6 kich thude 13,5 x 18 cm.
2. Trang 1 va trang 4 in c6 tong mau xanh la ma.
3. Trang 2 va trang 3 mau trang, in hinh trong dong mau vang nhat.

Trang 2 trang 3
CHUNG CHi HANH NGHE PO PAC VA BAN PO
Hang:...... Noi dung dwgc hanh nghé do dac va ban d:
S6: XXX-XXXXX 1 .
.......................................................... ;
, Chir ky cia ngudi =AU I SN\ \ SRR ;
Anhr 4X6 dugce cap chung chi 3
Oongddundicia | [/l /R T NG NG R e ;
co quan cap ching N AN G BN ;
chi) ’
SENT R D S\ WAB AR
Hovatén: ... LS ATNLLIEL ORI i , .
Ngay thang nim sinh: ........ A@L& w el AR N EE WP g1 B NN/ "o s 197 > 1gay ... thang.... nam... ...
Dia chi thuong tri:...........oocoi TH!J TRUQNG FO QUA{\,J
Sb Chimg minh nhan dan/s6 thé Cin cu6e cong dan/sd dinh danh ca (Chike vy, ky, ho tén, dong dau)
nhan: ............ ngay cap........... Noieape:. N N f e
Trinh d0 chuy€n mon: .......c.cceeeviieiiininiiicciseeeae
CO SO QA0 LAO: .veevecveevieie ettt et
Hinh thirc chimg chi: (cAp mai, cAp ddi, cAp lai, gia han).
Chirng chi c6 gia tri dén ngay...... thang....... nam.......
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Miu s 20
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 27/2019/NP-CP ngay 13 thing 3
nam 2019 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI KINH NGHIEM NGHE NGHIEP/CAP NHAT
KIEN THUC CHUYEN MON

2. Trinh 0 ChUYEN MON: ....cceoviiie it
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép ) (bao nhiéu nim, thang): ................
4. DON Vi CONG tAC (NEU CO): v

~ 5.Ma s6 chtng chi hanh nghc‘ja do dac va ban do da duoc cap: ................. ngdy
CAP . ettt GO qQUAN CAP: ettt et e et eeeeeirre e e erree e e e saaees e s

6. Qua trinh hoat dong chuyén moén hodc cap nhat kién thirc vé do dac va ban do:

Thoi gian
hanh nghé/cip nhat Pon vi cong tac/
kién thirc do dac Hoat dong doc lap
va bin d6 (Ghi 13 tén don vi,

(Ttr thang, ndm dén | s6 dién thoai lién hé)

thang, nam)

Noi dung hanh nghé/
cip nhat kién thirc

do dac va ban dd Ghi chi

(Ghi r0 linh vuc, chirc danh

hanh nghé do dac va ban d6)

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la dung su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém./.

I , ngay... ..... thang... nam... ........
XAC NHAN CUA TO CHUC QUANLY NGUOI KHAI
TRUC TIEP (néu co) (Ky,ho tén)

(Chikc vu, ky tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Tinh theo thoi gian 1am viée sau khi c6 bang cap chuyén mén dau tién.
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IL. Cung cip thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban do
1. Trinh tu thuc hién
a) Nop ho so

Ca nhén yéu cdu cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban db
phai xuat trinh Chtrng minh nhan dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan/hé chiéu; nguoi dai dién co quan, t6 chirc dén giao dich yéu cau cung cap
thong tin, dit li€u, san phém do dac va ban do phai xut trinh Chung minh nhan
dan/thé Can cude cong dan/sd dinh danh ca nhan/ho chiéu va gidy gidi thiéu
hodc cong vin cua co quan, to chirc; phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu,
san pham do dac va ban d6 cho S Nong nghiép va Méi trudng tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong theo Mau s6 03 Phu luc TA ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 136/2021/ND-CP (duoc sira doi, bd sung boi khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh sb
22/2023/NDb-CP).

Khi cung cdp qua mang Internet d6i voi thong tin, dit liéu, san pham do
dac va ban d6 khong thuéc Danh muc bi mat nha nude thi bén yéu céu cung cap
thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban dd gui tep tin chu’a gidy gl(n thi¢u
hodc cong vin cua co quan, to chic; tép tin chtra phiéu yéu cau cung cip thong
tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 va ky bang chit ky s6; truong hop khong
c¢6 chit ky s6 thi bén yéu cau cung cép thong tin, dit liéu, san pham do dac va
ban d6 phai xuét trinh Chung minh nhan dan/thé Can cude cong dan/sd dinh
danh c4 nhan/hg chiéu khi 1am thu tyc mé tai khoan giao dich truc tuyén, dong
thoi cung cép s dién thoai di dong dé bén cung cap giri md xac nhan giao dich.

b) Tra két qua

Khi nhén da hd so yéu cdu cung cip thong tin, dit liéu, san pham do dac
va ban d6 theo quy dinh, S& Nong nghiép va Mdi truong tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong c6 trach nhiém cung cap ngay trong ngay lam viéc hodc theo
thoi gian thong nhat véi bén yéu cau cung cap. Truong hop tir chdi cung cap
thong tin, dit liéu, san pham thi S& Nong nghiép va Méi trudng tinh, thanh phd
truc thude Trung wong phai tra 101 bang vin ban cho co quan, to chtic, ca nhan
1y do khong cung cip.

2. Cach thirc thuc hién
a) Cach thirc nép hé so

T6 chirc, ca nhan yéu cau cung cp thong tin, dir liu, san phém do dac va
ban d6 ndp hd so dén Sé Nong nghlep va M0di truong tinh, thanh pho truc thuc
Trung wong bang hinh thirc truc tuyén qua mdi trudng mang, truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh.
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b) Cach thirc nhdn két qud

Duéi dang ban sao hodc xuat ban pham véi cac hinh thuc sau: tryc tuyén
qua moi trudng mang, truc tiép hodc qua dich vu buu chinh trén vat mang tin.

3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so

a.1) Truong hop thyc hién bang hinh thirc truc tiép hodc buu chinh

- Xuét trinh Chirmg minh nhén dan/thé Can cudc cong dan/sé dinh danh ca
nhan/ho chiéu do1 voi ca nhan.

- Xuét trinh gidy gi6i thiéu hodc cong vin cua co quan, to chuc d6i voi co
quan, to churc.

- Phiéu yéu cau cung cép thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban db
theo Mau s6 03 Phu luc IA ban hanh kém theo Nghi dinh sé 136/2021/ND-CP
(duogc sira ddi, bo sung boi khoan 5 Piéu 9 Nghi dinh sb 22/2023/ND-CP).

a.2) Truong hop thuc hién bing hinh thirc truc tuyén

Tép tin chira gidy giéi thiéu hodc cong van ciia co quan, té chic; tép tin
chira phiéu yéu cau cung cip thong tin, dir liéu, san pham do dac va ban d6 va
ky bang chit ky s6. Truong hop khong c6 chit ky s6 thi xuét trinh Chimg minh
nhan dan/thé Can cudc cong dan/ s6 dinh danh c4 nhan/hé chiéu khi 1am tha tuc
mo tai khoan giao dich truc tuyén, dong thoi cung cap s dién thoai di dong.

b) S6 hwong ho so
01 bd.
4. Thoi han gidi quyét

Thoi han tra két qua: Ngay trong ngay lam viéc hodc theo thoi gian
thong nhat véi bén yéu cau cung cap.

5. Poi twong thue hign thii tuc hanh chinh
T chic, ca nhan trong nudc; td chirc, c4 nhan nude ngoai.
6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Nong nghiép va Méi trudng tinh,
thanh pho truc thudc Trung vong.

- Co quan truc tiép thuc hién: Co quan duoc giao cung cép thong tin, dit
li¢u, san pham do dac va ban d6 thudc S& Nong nghi¢p va Mai truong tinh,
thanh pho truc thudc Trung uong.
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7. Két qud thue hién thii tuc hanh chinh
Thong tin, dir li€u, san phém do dac va ban dd.
8. Phi, I¢ phi
- Theo quy dil’l{l cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy
pham phép luat huong dan Luat phi va 1€ phi.
- Thong tu s6 47/2024/TT-BTC ngay 10 thang 7 nam 2024 cta Bo trudng

B6 Tai chinh Quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, mién, quan 1y va sir dung phi
khai thac, st dung thong tin dit li¢u do dac va ban do.

9. Tén mau don, méu to khai

Mau sb 03: Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu, san pham do dac va
ban do (Ban hanh kém theo Phu luc IA Nghi dinh s6 136/2021/ND-CP; dugc
sua do1, bo sung boi khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh

Thong tin, dir li¢u, san phém do dac va ban do khong thudc pham vi bi
mat nha nudc.

11. Cin ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luét Po dac va ban d6 s6 27/2018/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2018.

- Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2019 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so di¢u cua Luat Po dac va ban do.

- Nghi dinh s6 136/2021/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2021 ctia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sb 27/2019/ND-CP ngay 13
thang 3 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Po dac
va ban do.

- Nghi dinh s 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 ctia Chinh phu
stua do1, bo sung mdt s6 di€u cua cdc Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh trong linh vyc tai nguyén va moi truong.
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Miu s6 03
(Ban hanh kém theo Phy luc IA Nghi dinh sé6 136/2021/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2021
ciia Chinh phii; dwoc sika doi, bé sung béi khodn 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP
ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

, PHIEU YEU CAU o
CUNG CAP THONG TIN/DU LIEU/ SAN PHAM PO PAC VA BAN PO
So: ...

Khoéng thuéc Danh muc bi mat nha nuéc || Thudc Danh muc bi mit nha nuée [
Kinh gui M.,

HO VA t8n: . .
S6 Chimg minh nhan dan/sé thé Cin cudc cong dan/sé dinh danh ca nhan/Ho
chiéu ............. ngay cap: ...... noi cap: .........

Qudc tich (ddi véi nguorl NUOC NBOAL): ... i e
Dai dién cho (B&n y8u CAu CUNE CAP): «..evvneeeeeeeee e

Dia chi: o

theo cong van, glay gidi thiéu S0 e,
Danh muc thong tin, dir liéu, san phdm do dac va ban dd yéu cau cung cap:

Danh muc Don £ Muc dich sir dung . .
STT | théng tin, dir Ivﬂl;‘ vi mi‘l’l (Ghi & tén & 4n, I—clllll:lh tchﬁ“’c
li€u, sin pham : tinh ng du an, cong trinh) g cap

Bén yéu cau cung cap cam két thuc hién, dong thoi théng bao cho nguoi ¢ lién
quan dén quan 1y va khai thac, str dung thong tin, dir lidu, san pham do dac va ban do
thuc hién nhitng quy dinh sau:

- Khai thac, sir dung thong tin, dit liéu, san phim dung muc dich khi d& nghi cung cap;

- Khéng cung cap, chuyén nhugng cho t6 chirc, cd nhan khac dé st dung vao
muc dich khac;

- Cam két thyc hién theo ding quy dinh ctia Nha nuéc vé quan 1y va sir dung tai lidu
thugc Danh myc bi mat nha nudce (néu co); khong str dung thong tin, dit liéu ban d6 duoc
cung cap dé két ndi thanh khu vyc thude pham vi bi mat nha nude.

., ngay ... thang ... nam

DUYET CUNG CAP? BEN YEU CAU CUNG CAP
(Chute vu, ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
Ghi chu:

O Thu trudng co quan, td chirc cung cip thong tin, dit liéu, san pham do dac va ban dd duyét cung cip
thong tin, dir li¢u, san phélrn do dac va ban dd khong thudc danh muc bi mét nha nudc.

@ Nguoi c6 thim quyén quy dinh tai khoan 8 Biéu 21 Nghi dinh sé 27/2019/ND-CP duyét cung cip
thong tin, dir liéu, san phém do dac va ban dd thuoc Danh muc bi mat nha nudce khi ¢6 van ban dé nghi
clia cp c6 thim quyén.




