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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUOC Pic lap - Tu do - Hanh phice
Sé: 122b /KBNN-TCCB Ha Ngi, ngay 06 thang 3 ndm 2026

V/v trién khai Nghi dinh sb
335/2025/ND-CP ngay
21/12/2025 cua Chinh phu

Kinh gtri: Cac don vi thugc Kho bac Nha nudc

Thuc hién Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé danh gia, xep loai chét lugng dbi v6i co quan hanh chinh nha nu’orc
va cong chirc; Cong vin s6 1087/BNV CCVC ngay 05/02/2026 cta B§ Noi vu vé
viéc trién khai Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phu
kém theo Sé tay huéng din xay dung bo tiéu chi va trién khai danh gid két qua
thuc hién nhiém vu céng chirc (sau day goi tét 1a S6 tay hudéng dan ctia Bo Noi
vu); Cong van sé 1938/BTC-TCCB ngay 13/02/2026 cta Bo Tai chinh vé viée
trién khai Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phi va
Céng vin s6 1949/BTC-TCCB ngay 13/02/2026 ctia B Tai chinh vé S tay
huéng din cia B§ Noi vy, Kho bac Nha nudc (KBNN) dé nghi Thi trudng céc
don vi thudc Kho bac Nha nude khan truong chi dao, trién khai cac ndi dung sau:

1. LAp Danh muc sin pham/cong vigc ciia don vi

Pon vi thuc hién 1ap Danh muc san phdm/céng viéc clia don vi minh theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ctia Chinh phu, Céng van so
1938/BTC-TCCB, Cong vin s6 1949/BTC-TCCB ctia B Tai chinh va ni dung
huéng dan tai Chuong II S6 tay huéng dan ctia Bo Noi vu. Trong do, luu ¥ mot
s6 ndi dung sau:

a. Can ciw ldgp Danh muc san phdm/cong viéc gom:

- Chirc ndng, nhiém vu cua co quan sir dung, co quan truc tiép str dung cong
chir;

- Danh muc vi tri viée 1am ctia hé théng KBNN quy dinh tai Nghi dinh sb
361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 cta Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc 1am cong
chic;

- Ban phan cdng cong viéc dbi v6i cong chirc;

- San phdm/cong viéc thuc té ctia co quan, don vi va cong chirc da thuc
hién tir ngay 01/7/2025 dén thoi diém thong ke.

b. Phuwong phdp Idp Danh muc san phdm/céng viéc: Can cu tinh hinh thyc
té tai don vi dé lua chon phuong phap thong ké phu hop.

c. Ldp Danh muc san phdam/cong viéc theo biéu mau dinh kem.
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2. Xay dung b tiéu chi danh gia két qua thwc hién nhi¢m vu ddi véi
nguoi lao dong 1am cong tac hd trg, phuc vu: thuc hién theo hudéng dan tai
chuong I1I S6 tay huéng dan ctia B Noi vu (d6i véi cac don vi c6 ngudi lao dong
lam cong tac hé trg, phuc vu).

3. Cir nguoi tham gia To6 nghién ciru xiy dung b tiéu chi danh gia két
qué thuc hién nhiém vu cia KBNN

- Céc don vi thudc co quan KBNN: Trudng Ban/Phé Trudng Ban phu trach
va tuong duong; 01 - 02 cong chirc thudc don vi.

- Céac KBNN khu vye I, II, VI, XIV: mdi don vi cir Giam déc KBNN khu
vuce, Trudng phong va 01 cong chirc phong T6 chirc - Hanh chinh, 02 Lanh dao
hodc cong chirc thuc hién cong tac nghiép vu tai don vi.

(Cdc cong chitc duoc cur phai c6 kinh nghiém thuc hién cdc san pham/cong
viéc chuyén mon nghiép vu ddc thiu cua don vi, co tan suat cao).

4. Thoi gian hoan thanh: cac don vi gti (1) Danh muc san pham/cong
viéc; (2) Bo tiéu chi danh gia két qua thuc hién nhiém vu d6i voi ngudi lao dong
lam céng tac hd tro, phuc vu (néu c6); (3) Danh sach cir nguoi (doi véi cdc don vi
duge yéu cau) vé KBNN trude ngay 10/3/2026 (cac file vin ban gui vé dia chi
email: thaottb@vst.gov.vn d6i véi cac don vi thude co quan KBNN va dia chi
email: chipk01@uvst.gov.vn dbi v&i cac KBNN khu vuc).

Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 vudng méc, don vi lién hé vé Ban T6 chirc
can bd, Kho bac Nha nuéc (d/c Tran Thi Bich Thao, SDT: 0983.038.609 dbi véi
cac don vi thude co quan KBNN va d/c Pham Khanh Chi, SDT: 0936.467.359 doi
v6i cac KBNN khu vuc) dé phdi hop, giai quyét.

KBNN d nghi Thu trudng cac don vi khan truong t6 chire thyc hién va béo
cdo ket qua dam bao thoi gian theo yéu céu./. g~

Noi nhgn: TL. GIAM POC

- Nhu trén; A & o A &
" Luu: VT, TCCB, chipkol (03 bin). g~ KT. TRUONG BAN TO CHUC CAN BO




Biéu miu
BANG THONG KE DANH MUC SAN PHAM/CONG VIEC TU NGAY 01/7/2025 PEN THOI PIEM THONG KE
(Kém theo Cong ven s6 1.2 /KBNN-TCCB ngay 06 / 3/ 2026 cia Kho bac Nha nudéc)

Tén suit/ S§ lugng sin

Thoi gian trung binh
hoan thanh 01 sin

phim/cong vigc Tong sb e/
STT Nhiém vu Céng viéc chi tiét Sin phim diu ra " AP ngudi  |Phin nhém Ghi chii
Tan suat/So Pon vi lam Théi legng | Pon vi
lrong
(1) @ ) @ o) © 7 @ ) 19 | _ai
A |Cac don vi thudc co quan KBNN
1 |Ban...
1.1 |Lanh dao Ban
- |Céap truong
- |Cép phé
1.2. |Céng chirc chuyén mén nghiép vu
B |Kho bac Nha nuwéc khu vire
1 |KBNN khu vue ... _
1.1 |Lanh dao KBNN khu vue
- |Cép truong
- |Cép phé
1.2 |Phong T6 chirc - Hanh chinh
- Omv trudng
- |Cép phé
- |Cong chirc chuyén mon nghiép vu
70 s thuoe Bt it || e ciFta T, i Dl : ,
=t o .. 7" |\hudng dan cua cap trén, sogn | Van ban trién khai 50 Van ban 2 2 3 gio
vdn ban cuia cdp trén S .
thao van ban trién khai
1.3 |Phong Tai vu - Qudn tri
- |Cép truong
- |Cap phé
- |Cdng chirc chuyén mon nghiép vu
1.4 |Phong Kiém tra
- |Cép trudng

Cép phé




TAn suét/ S6 lwong san
phidm/cong viéc

Thai gian trung binh
hoan thanh 01 sian

H.m:m s6 phim/
STT Nhiém vu Cong viée chi tiét San phim diu ra . iy nguwoi  |Phan nhom Ghi chu
YanmRts | pone | Thoi lwgng | Pon vi
lwgng .
(1) ) 3) (4) ) (6) (7) (&) 9) (10) (11)
- |Cong chirc chuyén mon nghiép vu
1.5 |Phong Hb tro giao dich va Céng nghé thong tin
- |Cép truomg
- |Cap phé
- |Cong chirc chuyén mon nghié€p vu
1.6 |Phong Ké toin Nha nwée
- [Cap trudng
- |Cép pho
- |Cdng chirc chuyén mon nghi€p vu
1.7 |Phong Nghiép vu ...
- |Cép truong
- |Céap pho
- |Cong chitc chuyén mdn nghiép vu
1.8 |Phong Nghiép vu ...
- |Cap trudng
- |Cap pho
- |Cong chirc chuyén mdn nghiép vu
1.9 Phong Omsw dich (Trén co so %mah ké cia cdc phong Giao dich, Gid déc KBNN khu viee ra sodt va thong nhdt nhi¢m vu ciia tit cd cdc phong Giao dich
" |tai duy nhat Muc nay)
- |Cép truong
Chi dao, qudn triét, |Nghién ciru van ban, chi dao
+ |phd bién vin bdan |té6 chic qudn triét, pho bién Cugc hop 10 cugc 1 2 3 gio
trong don vi van ban
Tham gia cugc hop
i b :.m: Nghién citu va chudn bi tai -
+ |quan (i Q@Su\ cap il e i cubo ’ Cugc hop 20 cugc 1 2 4 gio
tinh, HDND cap tinh, | ™" S Ky
co quan Thué, ... )
o MMNQMMQQ chirng tir Mms tra va phé duyét chirng Chiimg tir 500 clittno it ] ] 5 phit




TR b
TAn suéit/ S6 hrgng sin H__cw sy e
G s . hoan thanh 01 san
pham/cong viéc Téng s6
STT Nhié¢m vu Céng viée chi tiét San phim diu ra ngwoi |Phén nhém Ghi chi
A A A
Tan suat/So Pon vi lam Théi lrong | Pon vi
lwgng
(1) 2) 3) (4) ) (6) (7) 8 &) (10) (11)
SE
- |Cap pho
- |Coéng chirc chuyén mon nghiép vu
+ |Cong tac thu
Huéng dan, thanh Tiép nhén hé so. idi 5 va
+ |todn cdc khoan chi e ek SG mén chi 2000 monchi | 50 1 10 phiit
thanh todn khoan chi
qgua KBNN
+ |Céng tdc mo tai khoan
+ |Cédng tac tiép nhdn, théng tin bdo cdo
o o
1.10 |Cdng viéc khac
+
(1) STT: Ghi 6 thir tw cde nhiém vu dwoc liét ké (1, 2, 3...).
(2) Nhiém vu: Ghi tén nhiém vu ¢ n.m“u do &‘xw qudt, ding theo chirc nang, nhiém vu cua don vi hodc vi tri viéc lam.
Vi du: "Tham muu vin ban quy pham phap ludt", "Tong hop bdo cdo thang", "Tra loi kien nghi cir tri”.
(3) Céng viée chi tiét: Ghi buée cong viéc hodc phan viéc cau thanh cia nhiém vu.
(4) Sdn phim diu ra: Ghi cu thé san phdam cudi cing hodc san pham cdau thanh phai tao ra khi két thic nhiém vu/cong viéc.
Vi du: “Céng van tra loi”, “Bdo cdo tong hop”, “Du thao vin ban QPPL”
(5) Tan sudt/so lwong: S6 lan thuc hién trong giai doan thong ké, hodc So lwong san pham dau ra.
(6) Don vi: Lan, cuéc hop, van ban, bao cdo
(7) Téng sé ngwoi lam: Ghi tong sé lwong céng chire cing dwoc giao truc tiép tham gia thuc hién nhiém vu nay.
Vi du: 01 nguai (cong viéc ca nhdn), 2—3 nguoi (cong viéc nhom),
(8) Phdn nhém: Ghi nhém phén logi nhiém vu theo tinh chat céng viéc va ddc diém cua san pham
tai diém 4.2, khoan 4, muc I, Chuong II S6 tay huéng dan ciia B Ngi vu
(9) Thoilwong: Thong ké thoi heong trung binh thuec té can dé hoan thanh 01 san phdam/céng viéc
(10) Don vi: Ngay, gio, phit
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