KIEM TOAN NHA NUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - T do - Hanh phic

sé: 09 2026/TT-KTNN Ha Noi, ngay A5 thing 9 nam 2026

THONG TU
Quy dinh danh mue ho so kiém todn; ché dd nop luu, bio quin,
khai thic va huy hé so kiém toan ciia Kiém toin nha nwée

Cén ctr Lugt Kiém todn nha nue s6 81/2015/QH13 dwge sira doi, bo sung
boi Ludt s6 55/2019/QH14;

Can ctr Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt 56 64/2025/QH15 duoc
swa doi, bo sung boi Luat so 87/2025/QH1 5,

Cdn ctr Lugt Lieu tri¢ s6 33/2024/QH15;

Theo dé nghi ciia Vu trwvong Vu Chinh sdch kiém todn nha nwée;

Tong Kiém todn nha nwée ban hanh Thmg tw quy dinh danh muc hé S0
kiém todn, ché dd nép luu, bao quan, khai thdce va huy ho so kiém toan cia Kiém
toan nha nuoc.

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Thong tu nay quy dinh danh muc hd so kiém toan; ché do nép luu, bao
quan, khai thac va huy hé so kiém todn clia Kiém todn nha nudc.,

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung doi voi céc don vi truc thude Kiém toan nha nude va
cac co quan, 16 chire, ca nhan khac cé lién quan dén hoat dong kiém toan nha nude,

Chwong II ]
DANH MUC HO SO KIEM TOAN

Pi¢u 3. Danh muc ho so kiém toan

Danh muc hé so klem toan gom H6 so kiém toan chung cua Doan kiém
todn; hd so kiém todn chi tiét ctia TO kiém todn; hé so theo ddi, kiém tra thuc hién
két luan, kién nghj kiém toan; hd so giai quyct khiéu nai, kién nghj va khoi kigén
trong hoat dong kiém toan; ho so kiém soat chat lu'-:mg kiém toan (bao gom kiém
sodt chat legng cia don vi chii tri cuée kiém todn, cdc hr} sa, tai liéu lién quan
dén thanh tra, kiém sodit chdt lwong kiém todn ciia cde cap).

Diéu 4. Ho so kiém tosn chung cua Doan kiém todn

L. Céc tai liéu thu thip dugc trong qué trinh khdo sét, 1ap Ké hoach kiém
toan tong quét, gém:



a) D& cuong khao sat, thu thap théng tin v cac tai liéu lién quan dén Poan
khao sat hodc ngudi dugc giao nhiém vu khao sat;

b) Bdo céo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan séch, bdo cdo quyét toén von
dau tu, cdc s6 liéu, thong tin tai chinh cua don vi duge kiém ton, bao céo tinh
hinh thuc hién du 4n ddu tu, bdo cdo theo yéu cau cta Kiém toan nha nuée, béo
cao khac lién quan (pht hop voi linh vue hode cude kiém toan cu thé):

¢) Cac bdo céo, vin ban chi dao, diéu hanh, hudng dan vé trién khai, thuc
hi¢n nhi¢m vu cua don vi dugc kiém toan ¢é lién quan dén viéc lap Keé hoach kiem
toan tong quat;

d) Cac tai ligu khac co lién quan dén qué trinh khao sét, thu thdp théng tin
lap Ké hoach kiém toan téng quét (néu ¢d).

2. Cac dy thao Ké hoach kiém toan va cdc van ban thim dinh, xét duyét du
thao Ke hoach kiém toan

a) Xét duyét ciia Thu truong don vi chu tri cude kiém toan
- Du théo Ké hoach kiém toan tong quat;
- Bio cdo kiém soat, tham dinh du thao Ké hoach kiém toén tdng quat;
- Bién ban hop tham dinh, xét duyét dy thao Ké hoach kiém todn téng quat;
- Van ban tiép thu, giai trinh céc v kién tham dinh, kiém soét (néu cd);
- Céc tai liéu khéc 6 lién quan dén xét duyét Ké hoach kiém todn téng quat
(néu ca).
b) Xét duyét ctia Tong Kiém todn nha nudce
- T& trinh cuia Thu truéng don vi chu tri cude kiém toan kém dy thao Ké
hoach kiem toan tong quat trinh xét duyét;
- Bdo cdo tham dinh cta don vi cht tri thdm dinh; céc vin ban tham gia y
kién, tham dinh cua cac don vj lién quan;
- Vin ban tiép thu, giai trinh ctia don vi chil tri cude kiém toén;
- Thong bdo két luan ciia Tong Kiém todn nha nude tai cuge hop xét duyét
dur thao Ké hoach klem toan tong quat hoac Thong bao y kién chi dao cua Tong
Kiém toan nha nudc vé du thao Ké hoach kiém toan tong quat;

- Céc tai lidu khdc ¢0 lién quan dén xét duyét Ké hoach kiém toan téng quat
trudce khi ban hanh Quyét dinh kiém toan (néu cd).

3. T trinh kem Ké hoach kiém toan tong quat da hoan thién dé nghij ban
hanh Quyeét dinh kiém toan; To trinh kem tai liéu lién quan dén diéu chinh, bd sung
Ké hoach kiém todn tong quat va Ké hoach kiém toan téng quat didu chinh, bd

sung (néu co).

4. Quyet dinh kiém toan; Tor trinh kém tai liéu lién quan der] diéu chinh, bo
sung Quyét dinh kiém toén va qu ét dinh kiém toan diéu chinh, bé sung (néu ¢d).

5. Cac béo cao duoc kiém toan, gom: Bao cao tai chinh, bao cao quyet toan



ngan sach, bao cdo quyét toan vén diu tr, bdo cdo khac lién quan s liéu va thong
tin tai bao cao kiém todn (néu cé thay doi so véi diém b khodan 1 Diéu nay).

6. To trinh xin y kién chi dao ve hoat dong kiém toan cha Doan kiém todn,
Thu truong don vi chfl tri cudc kiém toan; cac van ban, théng bao y kién chi dao
cua cap cé tham quyen lién quan den cudc kiém todn, Poan kiém toan, Thu trudng
don vi chu tri cudc kiém todn (néu cd).

7. Cac van ban, tai liéu lién quan dén viéc kiém tra, chan chinh, chi dao,
diéu hanh trong qua trinh kiém toan (néwu co).

8. B4o cdo dinh ky, bao cdo dot xudt (néu co) cia Doan kiém toan gui Thu
truong don vi chu tri cuge kiém l;oan Léanh dao Klem toan nha nuae (néu co): vin
ban, thong bao y kién chi dao cua cap c6 tham qu\een vé cac van dé néu tai bdo cdo
dinh kv, bdo cao dot xudt, xir Iy cac kién nghi dé xuat ctia Poan kiém toan.

9. Nhét ky cong tac ctia Truong Doan kiém toén, Phé Truéng Poan kiém todn.

10. Céc bién ban hop Poan kiém toan.

1. Cac dy thao Bdo co kiém todn va cac van ban tham dinh, xét duyét du
thao Bdo cao kiém toan

a) Xét duyéet cua Thu truong don vi chu tri cude kiém toan

- Dy thao Bdo cdo kiém toan trinh xét duyét;

- B4o cao kiém sodt, tham dinh dy thio Béo cdo kiem todn;

- Bién ban hop xét duyét du thao Bdo céo kiém toan;

- Van ban tiép thu, giai trinh ctia Doan kiém todn;

- Cac vin ban giai Frinh cua don vi dugc k-iém toan, cua co quan, to chire,
ca nhan ¢6 lién quan va bang ching kém theo (néu co);

- Céc tai liéu khac co lién quan dén xét duyét du thao Bao cao kiém toan

(neu co).

b) Xét duyét cua Tong Kiem toan nha nudce

- To trinh xét duyét kém du thao Bao cao kiém toan da hoan thién theo két
qua xét duyét cua Thu truong don vi chu tri cudc kiém toan;

- Bdo cao tham dinh cua don vi chu tri tham dinh; cac van ban tham gia y
kién, tham dinh cua cac don vi lién quan:

- Van ban tiép thu, giai trinh cia don vi chi tri cuée kiém todn;

- Thong bao ket ludn cua Tong Kiém toan nha nude tai cude hop xét duyét
dy thao Bao cao kiém toan hoidc Théng bao v kién chi dao ciia Téng Kiém todn
nha nude vé du thao Bao cdo kiém toan;

- C4c tai liéu khac ¢6 lién quan dén xét duyét du thao Bao cao kiém toan.

12. Céng van kém theo du thao Bao céo kiém toan guri Iﬁy y kién cua don



vi duoc kiém todn.

13. Vin ban tham gla y kién ctia don vi duge klem toén vé du thao Baa cdo
kiém toan, cac van ban gidi trinh cua don vi duoe kiém todn, ciia co quan, t6 chire,
c4 nhén ¢6 lién quan va bang chimg kém theo (néu ¢6).

14. Vin ban tiép thu, giai trinh cua Doan kiém toan d6i vai v kién tham gia
cua don vi duoge kiém toan doi véi du thao Béo cdo kiém todn.

15. Bién ban hop théng qua du thdo Bao cao kiém toan véi don vi duge kiém
toan (truong hop 16 chire hoi nghi thong qua dw thao voi don vi duoce kiém todn).

16. To trinh kém Bao cdo klem toan dd hoan thién cua Thu truong don vi
chu tri cudc kiém toan trinh Tong Kiém toan nha nudce ve viée phat hanh Bao céo
kiém toan va cac tai liéu khac coé lién quan.

17. Cong van vé viée gui Bao cao kiém toan kém theo Béo cdo kiém toan.

18. Cong vin vé viéc thong bao két qua, kién nghi kiém toan (néu ¢d).

19. Béo cdo bao luu y kién cta thanh vién Doan kiém todn; cac béo céo,
phan 4nh, @¢ xuat, kién nghi cua thanh vién Poan kiém toan, To trucmg T klern
toan, lanh dao Poan kl&m toan voi Thu trudng don vi chu tri cude kiém toan, cap

lanh dao ¢ tham quyen cac van ban, y klﬁﬂ chi dao cia Thu truéng don vi chu
tri cudc kiém todn, cap lanh dao o tham quyeén (néu cd).

20. Vin ban trao ddi gitra Ki¢m toan nha nuéc va céc co quan chire nang
vé chinh séch, ché do va cac van dé c6 lién quan dén cude kiém toan (mnéu cd).

21, Cong van gui Kho bac nha nuoc (vé kién nghi ting thu, gidm chi NSNN...).

22. Quyét dinh xir phat vi pharn hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
dm voi hanh vi vi pham hanh chinh ctia don vi dugc kiém toan; Quyét dinh cudng
ché thi hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh va cac tai liéu lién quan kém
theo (néu ¢d).

23. Céc ho so, tai liéu ¢6 lién quan dbi voi vu viée ¢6 dau hidu tham nhung,
lang phi, tiéu cue, cac vu viée chuyen ho so sang co quan chitc ning cé thim
quyen xdc minh, 1am rd, xtr Iy vi pham dwoc phat hi¢n trong qua trinh kiém toan
(néu co).

24. Hb so, tai liéu lién quan dén két qua chim diém va xép loai thanh vién
Doén kiém todn va Poan kiém toén.

25. Céc tai lidu khac c6 lién quan dén ho so kiém toan ctia Poan kiém todn
(néu co).

Ditu 5. Hb so kiém toan chi tiét ciia To kiem toan

1. Céc bdo cao duge kiém toan, l{jém tra, ddi r:hiéu nhu: Bdo cao tai chinh,
bao cdo quyét todn ngén sach, bao céo quyét todn vén diu tu va cic bao cao khac

co lién quan dén s liéu va thong tin tai Bién ban kiém toan, Bién ban kiém tra,
ddi chiéu (phit hop véi link vue hode cuse kiém todn cu the).

2. K& hoach kiém toan chi tiét; T¢ trinh kém cac tai liéu lién quan dén diéu



Lih

chinh, b{_"‘) sung Ké hoach kiém toan chi tiét va Ké hoach kiém toan chi tiét diéu
chinh, b6 sung (néu co).

3. To trinh Ké hoach kiém tra, dbi chleu Céng van giri Ké hoach kiém tra,
dbi chidu; K& hoach kiém tra hién truong (méu cé).

4. Van ban yéu ciu don vi duge kiém toan, kiem tra, doi chiéu; co quan, t6
chtre, ¢ nhén ¢0 lién quan cung cap thong tin, tai 1idu cin thiét phuc vu cong tac
kiém todn va kiém tra, ddi chiéu (néu o).

5. Nhat ky kiém toan.

6. Té trinh xin y kién vé hoat dong kiém toan ctia TH kmm toan va van ban
cho y kién ctia Trudng Poan kiém toan hodc nguoi cé thim quyén (néu cd).

7. Céc van ban, tai lieu chi dao, diéu hanh déi véi To kiém toan trong qué
trinh kiém toan (néu co).

8. Bdo céo dinh ky va bao céo dot xudt (néu co) cua To kiém toan gui Truong
Poan kiém toan, Thu trudng don vi chii tri cudc kiém toan,

9. Bang chimg kiém toan lién quan dén céc s lidu, thong tin trinh bay tai
Bién ban kiém toan va cac phat hién kiém toan lam co sé& cho két luén, kién nghi
kiém toén.

10. Bién ban xac nhan s liéu va tinh hinh kiém toan.

11. Bién ban kiém toan cua cac don vi truc thude: Bién ban kiém tra, doi
chiéu; Bién ban 1am viéc; Bién ban kiém tra hién truomg (néu cé).

12. Bién ban hop T6 kiém toén.

13. Dy thao Bién ban kiém toan cua T6 kiém toan trinh Truong Doan kiém
toan phé duyét; du thao Bién ban kiém todn trinh Thu trudng don vi chu tri cude
kiém toan cho y kién chi dao trudc khi to chirc théng qua don vi (néu co).

14. Dy thao Bién ban kiém todn cua T6 kiém toan tai cude hop théng qua
(hodc gui lay y kien) vai don vi duge kiém toan.

_ 15. Van ban tham gia y kién ctia don vi duoc kiém toan vé du thao Bién ban
kiém toan 1(:1'13 To kiém toan; cac van ban g\iﬁi trinh ctia don vi dugc kiém toan, cua
co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan va bang chimg kém theo (néu cd).

16. Bién ban hop théng qua du thao Bién ban kiém toan ctia T4 kiém todn

véi don vij dugce kiém toan (truomg hop to chiee hop thong qua dw thao Bién ban
kiém todn véi don vi dwoe kiém toan).

17. Vin ban tlep thu, giai trinh cua T6 kiém toan doi voi y kién tham gia
cua don vi duoc kiém toan vao du thao Bién ban kiém toan (néu cd).
18. Bién ban kiém toan cua T6 kiém todn.

19. T6 trinh cua Té truong T6 kiém toan vé viéce phat hanh Thong bao l-cet
qua k:em toan; Thong bao két qua kiém todn; Thong bao két luéin, kién nghi kiém
todn (néu cd).

20. Céc hd so, tai liéu c6 lién quan dm voi vy viée ¢6 dau higu tham nhiing,
lang phi, tiéu cyc, cac vu viée chuyén ho so sang co quan chire ning cé tham



quyén xac minh, 1am rd, xir Iy vi pham duge phat hién trong qua trinh kiém toan
(néu co).

21. Tai lidu khéc ¢6 lién quan dén hé so kiém toan chi tiét ciia T6 kiém toén
(néu co).

Piéu 6. Ho so' theo di, kiém tra thyc hién két ludn, kién nghi kiém toan

1. Ho so theo doi viée thye hién két lun, kién nghi kiém toén

a) Bdo cdo ctia don vi dugc kiém todn vé viée thuc hign cdc két luan, kién
nghi kiém toan.

b) Tai liéu, bang chimg c¢6 lién quan dén viéc thuc hién két luan, kién nghi
kiém toan.

c) Cac Bao cao tong hop két qua thuc hién két ludn, kién nghi kiém todn
hang quy, nam va dot xuat theo yéu cau ciia Tong Kiém todn nha nudc.

+ d) Cac :LEIJ liéu, hé so khac lién quan dén viée thue hién két luan, kién nghi
kiém toan (néu co).
2. Ho so cude kiém tra viée thuc hién cac két luan, kién nghi kiém toan
a) Du thao Quyét dinh kém K& hoach kiém tra; Van ban kiém soét, thim
dinh dy thao Quyét dinh kém Ké hoach klem tra; Van ban tiép thu, giai trinh y

kién thim dinh du thao Quyét dinh kém Ké hoach kiém tra; Bién ban hop tham
dinh du thao Quyét dinh kém Ké hoach kiém tra (néu c6).

b) Ii{é hoach kiém tra; Ké hoach kiém tra diéu chinh, b6 sung duge cép c6
tham quyen phé duyét (neu co).

c) Quyet dinh kiém tra; Quyet dinh kiém tra diéu chinh, bé sung duoc cap
¢ tham quyén phé duyét (néu co).

d) Bién ban kiém tra,

d) Bién ban hop cua Doan kiém tra, To kiém tra {}?éu co).

e) Du thao Béo cdo kiém tra.

g) Béo céo kiém soat, tham dinh dy thao Béo céo kiém tra; Béo céo tiép
thu, giai trinh ctia Poan kiém tra; Bién ban hop tham dinh du thio Béo cdo
kiem tra (reu co).

h) Cong van gui du thao Bao cao kiém tra; Van ban giai trinh cta don vi
duge kiém tra (neu co).

1) Vin ban chi dao cua cAp cé tham quyén ddi vai hoat dong ctia Poan kiém
tra (néu cd).

k) Cong van kem Bao cao kiém tra guri don vi duoge kiém tra.

l) Cac van ban cua Kiém todn nha nude giri don vi duoc kiém todn va cdc
td chire, c4 nhin lién quan ve nhitng vén d& co lién quan dén viéc thuc hién két
luan, kién nghi kiém toén (neu €o).

m) Quyet dinh xur phat vi pham hanh chinh; Bién ban vi pham hanh chinh
ddi vai hanh vi vi pham hanh chinh ctia don vi duge kiém toén lién quan dén thuc



-

hién két luan, kjén nghi kiém toan clia Kiém toan nha nuéc; Quyét dinh cudng
ché thi l:l:—finh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh va cac tai liéu lién quan kem
theo (néu co).

_ n) Tai lidu, bang chitng c6 lién quan dén viéc thyc hién ket lun, kién nghi
kiém toan.

Diéu 7. Ho so gii quyét khiéu nai, kién nghi v khéi kién trong hoat
djng kiem toan

1. Hb so giai quyét khiéu nai

a) Pon khiéu nai:

b) Tai liéu, chimg cir do cédc bén cung cép;

¢) Bién ban kiém tra, x4c minh, két luan, két qua gidm dinh, bao céo két
qua xac minh (néu co);

d) Bién ban td chire d6i thoai (néu cd);

d) Y kién tur van ctia Hoi dong (néu cé);

e) Qnyét dinh giai qu}*él khiéu nai;

g) Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan.

2. Hb so tra 1o kién nghj kiém toén

a) Van ban kién nghi;

b) Tai li€u, chimg cir do cac bén cung cf?-lp;

¢) Bién ban kiém tra, xdc minh, két ludn, két qua giam dinh (néu cd);

d) Y kién tur van cua Hoi dong (néu cd);

d) Cong van tra 1o kién nghi;

e) Cac tai ligu khdc co lién quan.

3. Hé so, tai liéu lién quan dén khoi kién trong hoat déng kiém todn nha
nude duge 1ap theo quy dinh cua phap ludt vé {6 tung va quy dinh cua Kiém toan
nha nuac (neu co).

Diéu 8. HO so kiém soét chit hrgng kiém toin

1. Kiém soat chét luong kiém toan cta don vi cha tri cude kiém toén

a) Céc van ban td chirc thyc hién kiém so4t C]’]Elt lrong kiém todn, nhur: Ké

hoach kiém sodat, cac van ban chi dao lién quan dén to chic thuc hién kiém soét
chat luong kiém toan...

b} Béo cdo kiém soat chat luong kiém toan, Bién ban lam viéc va céc tai
ligu, giay t& l1am viéc lién quan dén cong téc kiém so4t chit lugng kiém todn
(ngoai tai liéu quy dinh tai ddu (-) thir 2 diém a khoan 2, 11 Diéu 4 va diém a
khoan 2 Biéu 6 cia Thong tu nay).

2. Céc Bién ban lam viée, Béo céo kiém tra, thanh tra, két qua klem soat va
cac hd so, tai lidu khéc ctia cac Poan kiém tra, thanh tra, kiém soat (néu cé).
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Chuong 111
CHE PO NOP LUU, BAO QUAN KHAI THAC VA HUY HO SO
KIEM TOAN

Piéu 9. Nop lru ho so kiém todn
1. Lap danh muc ho so

a) Mbi Poan kiém toan (theo Quyét dinh kiém todn) 14p mot bd hd so kiém
toan va luu theo nam kiém toan (theo nam cua Quyét dinh ké hoach kiém todn
ndm va Quyét dinh diéu chinh).

b) H so theo dbi, kiém tra thyc hién két ludn, kién nghi kiém toan dugc
lap va luu theo timg ndm thye hién va chi tiét theo timg Poan kiém toan.

¢) Hd so giai quyét khiéu nai, kién nghi kiém toan duoc tap hop va luu trit
theo timg lan giai quyét vu viéc,

fl) Hé so phai dugc sap xép theo mot trinh tur ho'p v (theo trinh tu thoi gian
va dién bién cong viéc), bao gom: Tén tai liéu, trich yéu ndi dung, thoi gian cua
van ban, tai li¢u, thu tu, s6 trang cua vin ban, tai liéu duoc sép xép trong hd so
(chi tiét tai Phu luc I, 11, LI kém theo Thong tu nay).

d) Truong hop Poan kiém toan, Td kiém toan cé diéu chinh (whe: Dimng
hodc tam ding thuc hién kiém todn...), danh muc ho so duge ldp theo quy dinh
dén thoi diem cap c6 tham quyén cho phép di€u chinh.

2. Thai han 1ap danh muc va nép luu hd so

a) Ho so Poan kiém toan: Cham nhat 45 ngay ké tir ngay phat hanh Béo
cdo kiém toan.

b) Hé so theq doi, kiém tra thue hién két luén, kién nghi kiém toan: Trong
thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic nam thue hign.

¢) Ho so gial quyét khiéu nai, klen nghi kiém toan: Trong thoi han 30 ngay,

ké tir ngay ra quyet dinh giai quyét khiéu nai hodc ngay ky cong van vé viéc tra
loi kién nghi kiém toan.

3. Trude khi nép kho luu trir theo quy dinh, hd so kiém toan dugc luu tri
tai phongfbc;i phén trye thuge don vi do Thu truong don vi quyét dinh va phai bao
dam céac diéu kién vé an toan, bao mét theo quy dinh.

4. Cham nhat 1 nam ké tir ngay Bao cao kiém toan dugc phat hanh (dsi véi
ho so Doan kiém todn), tix ngay ra quyet dinh giai quy ét khiéu nai hodc ngay ky
cong van vé viée tra 1i kién nghi kiém todn (doi véi ho so gidi quyét khiéu nai,
kién nghi kiém toan), hoac 31/12 nam tiép theo (doi véri ho so theo déi thue hién
kién nghi kiém todn) don vi chi tri cude kiém toan c6 trach nhiém nép hé so vao
kho liru trit theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu nay, Truong hop can thiét giir lai
dé phuc vu ¢dng vige thi thyc hién theo quy dinh tai Quy ché cOng tac van thu luu
trit ctia Kiém todn nha nudc.
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5. Thu truémg don vi chi tri cude kiém todn cé trach nhiém t6 chire thuc hién
viéc ndp luu ho so kiém todn theo ding quy dinh cua Kiém toan nha nuée. Truong
Poan kiém toan, Trudng Doan kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan,
phong/bd phan dugc giao theo ddi viée thuc hién két ludn, kién nghi kiém toan,
phong/bd phén dugc giao giai quyél khiéu nai, kién nghi trong hoat déng kiém toan
¢0 trach nhiém to chire ra soat, phan loai, lap danh muc va nop ho so theo quy dinh;
viéc nop luu, bao quan, khai thac va huy ho so kiém todn thude danh muc bi mat
nha nude thuc hién theo quy dinh tai Diéu 13 cia Théng tu nay.

Ho so kiém soat chat lugng kiém todn duge tap hop, luu trir cung hé so
kiém toan cua Poan kiém toan, Poan kiém tra thuc hién két ludn, kién nghi kiém
toan; ho so giai quyét khidu nai, kién nghi va khai kién trong hoat dong Kiém toan
nha nude duge tap hop, luu trit cling ho so theo doi viée thure hién két ludn, kién
nghj kiem toan.

6. Poi vai cac ho so, tai liéu ¢6 lién quan phat sinh sau khi hé so kiém toan
dugc luu trir theo quy dinh, cham nhét 45 ngay ké tir ngay hoan thanh xur ly cong
viéc, don vi chu tri cude kiém toan cé trach nhiém nop va luu bd sung vao hé so
kiém toan ctia Kiém toan nha nudc.

7. Viéc sb hoa, tao lap, quan 1y va luu trir hd so kiém toan dién tir duoc thuc
hién theo quy dinh ctia phap ludt va ciia Kiém toan nha nude. Céc hé so, tai liéu
kiém toan duge tao lap dudi dang dir liéu dién tir néu dam bao yéu ciu phap Iy vé
tai liéu dién tir theo quy dinh cua phap luat va Kiém toan nha nuéc thi dugc cong
nhan tinh hop phép dai dién cho tai ligu gbe va tich hop luu trir vao hé so kiém
toan dién tir cua Kiém toan nha nudc.

8. Viée ndp luu hd so kiém toan vao cic Trung tim Luu trix Quée gia duge
thuc hién theo quy dinh cua phap luat va cua Kiém toan nha nudc.

Piéu 10. Bio quéan ho so kiém toan

1. Hd so kiém toan phai duoc bao quan day di, an toan, bio mat, sap xép
khoa hoc dé d& quan Iy, khai thac, sir dung. Déi véi ho so, tai liéu luu trix sb phai
duogce bao quan an toan, xac thue, bao mét trén cac phurong tién luu trir, bao dam
gia tri phap ly, tinh day du, toan ven, bao dam an toan va bao mat trong qua trinh
quan ly, khai thac, su dung theo quy dinh cua phap luat va cua Kiém toan nha
nude vé bao quan tai liéu luu trir 50.

2. Hd so kiém toan dugc bao quan tai kho luu trit co quan Kiém toan nha
nude do Van phong Kiém toan nha nude truc tiép quan ly (do6i véi ho so kiém
todn cua Kiém todn nha meée chuyén nganh va cde don vi tham muwu), kho luu triv
cic Kiém toan nha nudc khu vuc (doi vdi ho s kiém toan cia Kiém tadn nha
nwore khu vue).

3. Thoi han luu trit hd so kiém todan thire hién theo quy dinh vé thi han Iy
trit hd so tai liéu linh vye kiém toan nha nuée. DSi véi ho so ¢d chita bi mat nha
nude thoi han luu trit duoe thue hién theo quy dinh cia phap ludt va cia Kiém
toan nha nurdc vé bao vé bi mat Nha nudec.
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Piéu 11. Khai thac hd so kiém toan

1. Péi tuong duoe khai thac, st dung ho so kiém todn duoce thue hién theo quy
dinh ctia phap luat va Quy ché cong tac van thu luu trir ciia Kiém toan nha nude.

2. Tham quyén cho phép va thi tuc khai théc, sir dung hd so kiém toan

a) Hb so kiém toan da ban gianlvé kho luu trit ctia Kiém todn nha nude va
cac Kiém toan nha nudc khu vire: Tham quyén cho phép va thu tuc khai théac, sur
dung hé so kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Quy ché cong tac vin thur luu trit
Kiém todn nha nuoc.

b) Ho so kiém todn chua duge ban giao vé kho luu triv cua Kiém toan nha
nude va cde Kiém toan nha nude khu vue: (1) Dbi vdi co quan, td chirc, ¢4 nhan
ngoai Kiém toan nha nuéc phai durge sy dong v cla Tong Klem toan nha nudc;
(ii) D6i véi cbng chire, vién chuc va nguoi lao dong thude Kiém toan nha nude
do Thu trudéng don vi chu tri cude kiém toan quyét dinh.

Diéu 12. Hiy ho so kiém toan

Ho so kiém toan da hét thoi han luu trir, néu khéng cé quyét dinh cua co
quan nha nude ¢ tham quyLn thi duoc huy theo quy dinh cua phap luat va Quy che
cong tac van thu luu trir Kiém toan nha nude. Quy trinh tiéu hiy ho so kiém toén
dugc thuce hién theo quy dinh cua Kiém todn nha nude.

Diéu 13. Nop lwu, bio quan, khai thac va huy hé so kiém toan thudc
danh myc bi mit nha nwéce

Ché do ndp luu, bao quan, cung cﬁp, sao, chup, chuyén giao, théng ké, khai
thac va huy ho so kiém toan thudc danh muc bi mat nha nuoc duge thuc hién theo
quy dinh ctia Kiém todn nha nudc va cac quy dinh vin ban phap luét ¢6 lién quan.
Truomg hop trong hd so kiém todn c6 mot hodc mot sb tai lidu thude danh muc bi

mét nha nudc thi chi nhimg tai liéu nay dugc thuc hién theo quy dinh ve bao vé
bi mat nha nudc, cac tai liéu kiém toan con lai thue hién theo quy dinh hién hanh.
Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 14. Hi¢u lye thi hanh

1. Théng tu nay co hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 11 ndm 2026.

2. Quyét dinh s6 09/2024/QD-KTNN ngay 27/12/2024 ctia Téng Kiém toan
nha nudc ban hanh Quy dinh danh muc ho so kiém toan; cheé dd ndp luu, bao
quan, khai thac va hity ho so kiém toan hét hiéu lye ké tir ngdy Thong tu ndy c6
hiéu luc thi hanh.

Piéu 15, Trach nhiém thi hanh

Thu trudmg cac don vi truc thude I;(iém toan nha nudc, cdc co quan, to chire,
c4 nhén co lién quan chiu trach nhiém t6 chire thue hién Thong tu nay. Trong qua
trinh thue hién ¢6 vudng mac dé nghi céac to chire, ca nhan phan anh kip thoi ve
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Kiém toan nha nuéc (qua Vu Chinh sdich k:em todn rha nudc) dé tung hop bao

céo Tong Kiém todn nha nude xem xét, quyét c?mh‘g/

Noi nhin:

- Ban Bi thu Tru.ng wong Dang;

- Cha tich Quéc hdi, cac Phé Chii tich Quéc hdi:
- Uy ban Thurdmg vy Quc:-c héi;

- Van phong Trung wong Dang;

- ¥an phong Chu tich nuoc;

- Viin phong Chinh phu;

- Vin phong Qubc hdi;

- Hoi ddng Dan téc va cac Uy ban cua Quée hdi;
- Céc bg, coquan ngang bo;

-HBND, UBND cée tinh, thinh phé true thube Trung wong;
- Toa d4n nhén din t6i cao;

- Vién Kiém sét nhén dan tdi cao;

- Cye Kiém tra vin ban va T8 chirc thi hanh phap ludt - £

B Tu phap;

- Céng bao; Cfmg théng tin dién tir Chinh phu;

- Cong théng tin dién tr KTNN;

- Lanh dao KTNN, céc don vi truc thude KTNN;
- Luu: VT, Vu Chinh sach KTNN (02).

NHA NUOC

Nguyén Hitu Nghia



PHU LUCT

DANH MUC HO SO KIEM TOAN CUA DOAN KIEM TOAN... (Ghi tén theo quyét dinh kiém todn)
(Kém theo Thong twso 09 /2026/TT-KTNN ngay 45 / 9 /2026 ciia Tong Kiém todn nha medc)

S ki Ko vy Trang S6 trang
STT Mf' t::u hi¢u vin E\Jgagj -phal Tén loai va trich yéu ndi dung van ban H}n‘I:J thai tai | dén - h,l
ligu" |7 7. van ban/hinh van c ’ t thue . n Tir so chu
' ban'® ligu' sé
ban ! 9
/ 2 3 4 3 fi 7 & g I 1
I [DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHUNG CUA POAN KIEM TOAN
| Ciic tai ligu thu thap dwgc trong qua trinh khao sit, lap ké
hoach kiém todn tdng quit
1.1 D¢ cwong khao sit thu thip théng tin
1.1.1 [ai liéu. ..
| 9 Cic bio cio vé so liéu, tinh hinh cua don vi duge kiém toin
= oiai doan khao sit
1.2:1 Tai ligu...
3 Cic du thao K& hoach kiém todn va cac viin ban kiém sot,
tham dinh, xét duyét du thao Ké hoach kiém toin
2.1 Xét duyét cua Thu truong don vi chi tri cude kiém toan
2.1.1 lai ligu...
2.2 Xét duyét cua Tong Kiém todn nha nude
22.1 Tai lieu. ..




T'iv trinh kém Ké hugurh kiém todn téng quat di hoan thten de
nghi ban hanh quyét dinh kiém todn; Ta trinh kém Ké hoach

> kicm toan tong quit dieu chinh, bo sung va cic tai liéu eo lién
quan
11 [DANH MUC HO SO KIEM TOAN CHI TIET CUA TO KIEM TOAN
11 [T6 kiém toan ... (ghi tén Té kiém todn theo tén tai Ké hoach kiem toan tong qudt dwoc phé duyét)
A |Té kiém todn ... tai don vi...
1 Cic bio cio duoc kiém todn, kiém tra, ddi chiéu
1.1 Tai licu. ..
" K& hoach kiém todn chi tiét va Tor trinh kém K& hoach kiem
toan chi tiet dieu chinh, bo sung
2.1 Tai liéu ...
3 To trinh Ké hoach kiém tra, déi chieu. Cong van gri Ké hoach
i kieém tra, d6i chiéu; Ké hoach kiém tra hién truomg
3.1 Tai lieu ...
Van ban veu chu don vi duge kiém toan, Iu-.-m tra, dbi chiéu;
4 €O’ quan, t6 chive, ¢fi nhin ¢é lién quan cung cap Ihang tin, talT
li¢u ¢éin thiét phuc vu cing tac kiém todn v kiém tra, dii chiéu
B |Té kiém todn ... tai don vi...
L2 Tokiém toan ... (Ghi tén To kiém todn theo tén tai Ké hoach kiém todn tong qudt dwoc phé duyét)




I [DANHMUC HO SO KIEM SOAT CHAT LUONG KIEM TOAN
Cic vin ban lién quan dén to chire thye hién kiém sodt chit
lwgng kiem toan

1.1 Tai lidu ...

Bio cio kiem soat chat lmrng klem toin via cac logi tai li¢u,)
2 iay tor lam viée lién quan dén ho so kiém soat chit lwong kiém
toin

-
-

Tai lidu ...

* Luu v:

(1) Poan kiém toan lap danh muc va luu ho so kiém toan chung cua Doan kiém toén trén co so ho so tai liéu hién cé theo
danh muc ho so kiém toan quy dinh tai Diéu 4 cua Thong tr nay.

(2) To kiém todn lap danh muc va luu ho so kiém todn chi tiét ciia T6 kiém toan theo danh muc hoé so kiém todn duoc quy
dinh tai Diéu 5 cua Thong tu ndy; truong hop khong thanh lap Té kiém toén, hd so kiém toan chi tiét duoc 1ap danh muyc va luu
nhu hé so chi tiét cua T6 kiém toan.

(3) Ho so kiém toan chi tiét cua To kiém toan 1ap va luu theo thir tu timg T6 kiém todn; trong tirng T6 kiém toan luu theo timg
don vi dugce kiém toan tai Quyét dinh kiém toan va theo trinh tu thoi gian thue hién.



DANH MUC HO SO THEO DOI, KIEM TRA THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN;

(Kem theo Thong nesé 09 /2026/TT-KTNN ngay 45/ 9 /2026 cia Tong Kiém toan nha nuérc)

PHU LUC 11

HO SO GIAI QUYET KHIEU NAI, KIEN NGHI VA KHOT KIEN

NAM ...... (ghi theo ndm thiec hién)

S6 ki Ngiy Don vi So trang
, Mai tai| hiu » phat = §ooh o pi L d L Hinh |[Trang thai . | Ghi
STT ligu® | van ;f:fn hinh vin T'én logi va trich yéu ndi dung van ban thire® | tai litn'® frir o6 de‘n chi
ban® | "™ | hin 80
! Z2 3 4 3 ] 7 e} Y 10 1
I [DANHMUC HO SO THEO DOI, KIEM TRA THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM TOAN
1.1 Hé so theo ddi viée thwe hién két ludn, kién nghi kiém toin
I 40 eido cua dom vi duge kiém todn vé viée thye hign cic két
luin, kicn nghi kiém todn
1.1 Tai licu ...
> Tii licu, bang ching ¢6 lién quan dén viée thue hién két luin,
kién nghi kiém toin
2.1 Tai liéu ...
13 Hob so' cube kiém tra viée thye hién cic két lun, kién nghi
2 kiém toin
u thao Ke hoach kiém tra, vin ban kiém soit, thim dinh Ké
1 uach kiém tra; van ban tiép thu, gidi trinh y kién thim d;nh

¢ hoach kiém tra; Bién bin hop thim dinh dy thio Ké

ugu:h kiém tra

Tai ligu ...




2 K¢ hoach kiém tra; ké hoach kiém tra diéu chinh, b6 sung

2.1 lai ligu ...

3 (Quyét dinh kiém tra; Quyet dinh kiém tra diéu chinh, bo sung
31 Tai lidu ...

11 [DANH MUC HO SO GIAI QUYET KHIEU NAL KIEN NGHI VA KHOI KIEN
1.1 Hd so gidi quyét khidu nai

1 Pon khiéu nai

.1 Tai ligu .

2 Tai li¢u, ching cir do cic bén cung cap

e} Tailiéu ...

3 Bién bin kiém tra, xdc minh, két ludn, két qui giim dinh, bio
B ciao két qua xiace minh

3.1 Tai ligu ...

112 [Hb so tri 1di kién nghi kiém tosn

1 Vin ban kién nghi

1.1 Tailiéu ...

2 Tai li¢u, ching cit do cdc bén cung cip
21 Tai liéu ...




e

3 Bién ban kiém tra, xdc minh, két luin, két qua giam dinh
3.1 Tai lidu ...
3 [H6 so, tai li¢u lién quan dén khéi kién trong hoat déng Kiém

toan nha nwdoc

* Luu y:

(1) Boan kiem tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan, phong/bé phan dugce giao theo ddi viée thyuc hién két ludn, kién
nghi kiém toan lap danh muc va luu hd so theo déi, kiém tra thue hién két ludn, kién nghi kiém todn trén co so hd so tai liéu hién
co theo danh muc hé so quy dinh tai Diéu 6 cua Thong tu nay.

(2) Phong/bg phan duge giao giai quyét khiéu nai, kién nghi trong hoat dong kiém toan lap danh muc va luu hé so giai quyét

khiéu nai, kién nghi véa khoi kién trong hoat dong kiém todn trén co sé ho so tai liéu hién cé theo danh muc hé so quy dinh tai
Diéu 7 cua Thong tu nay.



PHU LUC I
HUONG DAN LAP DANH MUC HO SO
VA PANH MA TAI LIEU TAI PHU LUCI VA II

(Kém theo Thong twsé 09 /2026/TT-KTNN ngdy 45/ 9/2026 ciia Tong KTNN)

1. Phwong phap lap

Ho so kiém toan duoc lap theo miu biéu tai Phu luc I; Ho so theo di, kiém
tra thue hién két luan kién nghi kiém toan va ho so giai qu»ét khiéu nai, kién nghi
va khoi kién trong hoat déng kiém toan duogc ldp theo mau blf_‘l] tai Phu luc IT theo
quy tic sau: Danh muc ho so duge lap, danh s6 thir tu va sap xép theo trit tu cin
cir theo Piéu 4, 5, 6, 7 va 8 tai Thong tu nay.

M M3 tai liéu duge ty dong xuat ra r phan mem Nguoi lap ho so giay co
trach nhiém in/dan ma tai liéu duoc xuat ra tir phan mém 1én tai liéu thude danh
muc hé so;

) Ghi s6 ky hiéu ¢ trén van ban:

) Lya chon mét trong cac hinh thirc: Ban gc, ban chinh, ban sao, ban sao y,...

' Lura chon mot trong cac trang thai: Tai liéu gidy, tai lidu dién tir, tai liéu mat.

2. Ciach danh ma tai li¢u cia danh muyc ho so

TAt ca cac ho so, tai liéu trong danh muc ho so quy dinh tai Diéu 4, 5, 6. 7
va 8 cua Thong tu nay trude khi nép luu duoe quy dinh nhu sau:

- Ngudi lap ho so (ban glm) ¢O trach nhiém in/dan ma vao ial ca céc ho so,
tai liéu trudce khi 1ap danh muc va ngp luu. Ma tai lieu duoc xuét ra tir hé thong
quét ma vach hé so kiém todn trong phén mém s6 héa va quan 1y ho so kiém toan
dién .

- Vi tri in/dan ma tai ligu: Theo quy dinh cua Kiém todn nha nudc vé Hé
thong mau biéu ho so kiém toan.

- Quy tac tao ma dugc thiét lap trén hé théng quét ma vach hé so kiém todn
trong phan mém s6 hoa va quan 1y hé so kiém toan dién u.

- Thanh phén tao ma tai liéu bao gom céc théng tin sau:

Quy tac tao ma tai liu g6m cac thanh phan sau: (1)-(2)-(3)-(4)-(5).

Trong do:

(1) Ma don vi chu tri kiém toan: La ma dinh danh theo quy dinh cua Kiém
toan nha nude.

(2) Ma cudc kiém toan: Phan mém tu sinh dam bao mdi cude kiém toan duoc
dinh danh duy nhat.

(3) Ma loai hé so kiém toan: Quy dinh cho mai loai hé so trong danh muc
hé so kiém toan cua mét cude kiém toan (1. ho so chung ciia Poan kiém todn, 2:
ho so chi tiét cia To kiém todn, 3 ho so kiém tra thuc hién két ludn, kién nghf
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kiém todn, 4: ho so giai quyét khiéu nai, kién nghi va khoi kién trong hoat dong
kiém todn, 5: ho so kiém sodt chur luong kiém todn). Truong hop bo sung thém
loai hd so thi ma ho so dugc cip theo nguyén tic tang dan.

(4) Ma don vi dugce kiém toan (doi véi ho so kiém todn chi tiét): Phin mém
tu sinh dam bao mo1 don vi duge kiém toan duge dinh danh duy nhat.

(5) M logi tai liéu: Gém 2 phén dugc quy dinh nhu sau: (i) Ma nhom/loai tai
ligu la so thir ty cua phan chir in dam trong bang danh muc ho so kiém toan; (ii)
STT tai liéu la so thir tu tur dong tang theo so luong cac tai liéu chi tiét cua mot loai
tai liéu.



