[bookmark: _GoBack]Phụ lục 3a: Biên bản họp tổ chuyên môn
	Đơn vị:……………………
Tổ Chuyên môn:…………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
---------------------------------------------------------------



BIÊN BẢN HỌP
V/v lựa chọn sách giáo khoa lớp…. , năm học: …………………….
Tổ chuyên môn:………………………………………..
----------------
1. Thời gian, địa điểm
Thời gian bắt đầu:……giờ……, ngày…..tháng…..năm……………….……
Địa điểm:…………. …………………………………………………………
	2. Thành phần 
	Tổng số có mặt:……………/Tổng số thành viên triệu tập:……………..……
Vắng mặt:….;gồm:……………………………………………………………
Chủ trì:…………………………………….; chức vụ:…………………..……
Thư kí:…………………………………….; chức vụ:……………………..…
	3. Nội dung cuộc họp 
	Nghiên cứu, thảo luận, đánh giá; đề xuất lựa chọn sách giáo khoa lớp…. cho các môn học:…………………………………………. của tổ chuyên môn. 	
	4. Diễn biến cuộc họp
	a) Thảo luận, đánh giá các sách giáo khoa (lần lượt từng môn học)
	(1) Sách giáo khoa môn:……………
*) Bộ sách giáo khoa :……………………………………………………….
	- Các ý kiến thảo luận, đánh giá:
	………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..,……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………..
..……………………………………………………………………………………..
	- Chủ trì kết luận chung:
	+ Ưu điểm:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

	+ Nhược điểm:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
	+ Tính phù hợp:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
*) Bộ sách giáo khoa :…………………………………………………….
	- Các ý kiến thảo luận, đánh giá:
	………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………..,……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………..
..……………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………..…….………………………………………………………………………………..
.…….………………………………………………………………………………..
	- Chủ trì kết luận chung:
	+ Ưu điểm:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
	+ Nhược điểm:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
	+ Tính phù hợp:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..

	- Chủ trì kết luận chung:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..
	+ Ưu điểm:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
	+ Nhược điểm:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..
	+ Tính phù hợp:
	……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..
	
(2) Sách giáo khoa môn:……………
	…..

b) Bỏ phiếu kín lựa chọn sách giáo khoa
Sau khi thảo luận, đánh giá, lần lượt từng tổ chọn sách giáo khoa tiến hành bỏ phiếu kín lựa chọn sách giáo khoa. Kết quả kiểm phiếu như sau (ghi lần lượt theo sách giáo khoa từng môn học):
-  Sách giáo khoa môn ……………
	STT
	Tên SGK
	Đồng ý/%
	Không đồng ý/%

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


-  Sách giáo khoa môn ……………
	STT
	Tên SGK
	Đồng ý/%
	Không đồng ý/%

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Căn cứ Điều 7, Chương III, Thông tư 27/2023/TT-BGDĐT của Bộ GDĐT, sách giáo khoa sau đây được tổ chuyên môn thống nhất đề xuất nhà trường lựa chọn (trong trường hợp môn học có nhiều sách giáo khoa thì ghi đầy đủ các loại sách):

	STT
	Môn - tên SGK
	Tỷ lệ đồng ý (%)
	Ghi chú

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	Biên bản kết thúc vào lúc …giờ… cùng ngày, đã được tất cả nhất trí thông qua. Biên bản làm thành 3 bản, có giá trị như nhau./.

	THƯ KÍ
(Kí, ghi rõ họ tên)

	CHỦ TRÌ
(Kí, ghi rõ họ tên)



