BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé:  [/2023TT-BKHCN Déc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Ha Ngi, ngay thang nam 2023

Du thao

THONG TU
Huwéng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc
nghié€p vu chuyén nganh khoa hec va cong nghé
trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc khoa hoc va cong nghé

Can cit Nghi dinh s6 95/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phi quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Can cit Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngdy 01 thang 6 ndm 2020 ciia
Chinh phu ve vi tri viéc lam va bién ché cong chuc;

Sau khi c6 y kién théng nhdt cia Bé Ni vu tai Céng vin sé  IBNV-TCBC
ngay thang nam 2022

Theo dé nghi cia Vu truéng Vu Té chirc can bg;

B trueng Bé Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Théng tuw huwéng dan vé
vi tri viec lam cong churc nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va céng nghé trong
co quan, to chic thuge nganh, linh vuc khoa hoc va cong nghé.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan vé danh muc vi tri viéc 1am, ban mé ta cong viéc
va khung nang luc caa vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh
khoa hoc va céng nghé tir trung wong dén dia phuong trong co quan, t6 chic
hanh chinh thuc nganh, linh vuc khoa hoc va cdng nghé.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi véi cac co quan, té chiac hanh chinh thuoc
nganh, linh vyc khoa hoc va céng nghé tir trung wong dén dia phuong, gom:

1. Cac co quan, to chic hanh chinh thudc cac Bo, co quan ngang Bo gilp
Bo truéng, Thi trudng co quan ngang B quan 1y nha nuéc vé nganh, linh vyc
khoa hoc va cong nghg¢;

2. Cac co quan chuyén mén thuc hién chirc niang tham muu, gitp Uy ban
nhan dan cip tinh quan ly nha nuéc vé nganh, linh vic khoa hoc va cong nghé;

3. Cac co quan chuyén mon thuc hién chirc nang tham muu, gitip Uy ban
nhan dan cap huyén quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc khoa hoc va cdng nghé.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2012-nd-cp-quy-dinh-chuc-nang-nhiem-vu-quyen-han-co-cau-to-chuc-145679.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2012-nd-cp-quy-dinh-chuc-nang-nhiem-vu-quyen-han-co-cau-to-chuc-145679.aspx

Piéu 3. Nguyén tic va ciin cir xac dinh vi tri viéc 1am céng chirc nghiép
vu chuyén nganh khoa hoc va cong nghé

1. Vi tri viéc lam cbéng chic nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va céng nghé
dugc xac dinh trén co sé nguyén tic quy dinh tai Bidu 3 Nghi dinh sb
62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nim 2020 caa Chinh pha vé vi tri viéc 1am va
bién ché cong chuc.

2. Can cur xac dinh vi tri viéc lam cbéng chac nghiép vu chuyén nganh
khoa hoc va cong nghé thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 4 Nghi dinh sb
62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 caia Chinh phu vé vi tri viéc lam va
bién ché cong chic.

Picu 4. Danh muc vi tri viéc 1am céng chirc nghiép va chuyén nganh
khoa hec va cong nghé

1. Danh muc vi tri viéc lam cong chuc nghiép vu chuyén nganh khoa hoc
va cdng nghé gom 10 nhém véi 31 vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Phu luc s6 |
kém theo Thong tu nay.

2. Co quan, to chic can ci khoan 1, khoan 2 Diéu 3 Théng tu nay;
Danh muc vi tri viéc lam cong chac nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va
cdng nghé quy dinh tai khoan 1 Biéu nay; Ban mé ta cong viéc va khung nang luc
caa vi tri viéc lam cong chac nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va cong nghé
quy dinh tai Diéu 5 Théng tu ndy va tinh hinh trién khai cong viéc duoc giao
trén thuc té dé lya chon va xac dinh vi tri viéc 1am cbng chic nghiép vu
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé caa co quan, to chiic minh, trinh cap
c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cua phép lut.

Diéu 5. Bin mo6 ta cong viéc va khung nang luc cia vi tri viéc lam cong
chirc nghié€p vu chuyén nganh khoa hgc va cong nghé¢

1. Ban mé ta cbng viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chtic
nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va cong nghé theo quy dinh tai Phu luc sé I
kém theo Thong tu nay.

2. Khung nang luc cua vi tri viéc lam cong chic nghiép vu chuyén nganh
khoa hoc va cdng nghé gom: nhoém nang luc chung, nhém ning luc chuyén mén
va nhém ning luc quan ly. Khung cip do xac dinh yéu cau vé niang luc doi voi
vi tri viéc lam cong chic nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va cong nghé theo
quy dinh tai Phu luc sé 111 kém theo Théng tu nay.

3. Trén co s& Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam
cdng chac nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh tai Phu luc
s6 11; Khung cap d6 xac dinh yéu cau vé nang luc dbi véi vi tri viéc lam cong



chuc nghiép vu chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy dinh tai Phy luc sé 11
kém theo Théng tu ndy, co quan, to chuc xay dung Ban md ta cdng viéc va
khung nang luc cu thé ddi vai ting vi tri viéc 1am cong chac nghiép vu chuyén
nganh khoa hoc va cdng nghé tai co quan, don vi minh, trinh cip c6 thim quyén
phé duyét theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 6. T6 chirc thwe hién

1. Cin ctr Thong tu ndy, co quan, to chic hanh chinh néu tai Biéu 2 Thong tu
nay xdy dung D& 4an vi tri viéc 1am cia co quan, t6 chic minh gii co quan,
t6 chitc duoc giao nhiém vu vé to chitc can b cling cap dé tham dinh, trinh cp
c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh cua phép luat.

2. Truong hop cac vin ban quy pham phap luat dan chiéu tai Thong tu nay
dugc thay doi, bd sung hoac thay thé thi thuc hién theo vin ban méi ban hanh.

Pieu 7. Piéu khoan chuyén tiép

Déi v6i truong hop céng chirc dang gitt ngach cong chirc cao hon so véi
ngach cong chirc theo yéu cau cua vi tri viéc 1lam dugc quy dinh tai Thong tu
nay thi dugc bao luu cho dén khi c¢6 huéng ddn méi vé ché d6 tién luong theo
quy dinh.

Piéu 8. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tirngdy ~ thang  nam 2023.

2. Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd, Tha truong co quan thude
Chinh pha, nguoi dimg dau t6 chire do Chinh phi, Thii tuéng Chinh phu thanh
lap ma khong phai 1 don vi su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc trung uong, cic co quan, to chiic va ca nhan cd lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé Bo
Khoa hoc va Cong nghé dé dugc hudng dan, giai quyét./.

Noi nhgn:
- Ban Bi thu Trung uvong Bang;

- Thu tuwéng Chinh phu;

- Cac Pho6 Thu tuang Chinh phu;

- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh ph;
- Vin phong Quédc hdi;

- Van phong Chu tich nuéc;

- Van phong Chinh phu;

- Vién kiém sat nhan dan ti cao;

- Toa an nhan dan ti cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Trung wong Mit tran T quéc Viét Nam;

BO TRUONG



- Co quan Trung wong ctia cac Poan thé;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc trung wong;
- COng béo; Cong thdng tin dién tir Chinh phu;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL, Bo Tu phap;

- B6 KH&CN: B6 trudng, cac Thir tredng, cac don vi thudc,
truc thudc Bo;

- S& KH&CN céc tinh, thanh phé truc thugc trung wong;

- Luu: VT, TCCB, PC.



(Ban hanh kém theo Théng tu sé

DANH MUC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

Phu luc s0 |

CHUYEN NGANH KHOA HQC VA CONG NGHE

/2023/TT-BKHCN ngay thang

nam 2023 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Céng nghé)

Twong &n Cap CA Ca
STT Tén vi tri viéc lam Ag 8 , trung 7ap aE) Ghi cha
ngach cong chirc tinh huyén
wong
1 NhOm Quan ly khoa hoc va cong nghé
Chuyén vién cao cap vé quan 1y khoa hoc Hoat déne khoa hoc vi 66
L A A A . o C 1A _ , - Hoat dong khoa hoc va cong
11 | vacong ngh¢ (gom ca hoat dong va nhiém Chuveén Vién cao ci X ) ) A ; .
vu khoa hoc va cong ngh¢) y P ngh¢ 2 gom f:a hoat donAg
chuyén giao, ing dung va doi
Chuyén vién chinh vé quan 1y khoa hoc va m6i cong nghé; quan 1y thong
12 | cong ngh¢ (gdm ca hoat dong va nhiém vu Chuyén vién chinh X X ) t'[‘ va th?ng k& khoa hoc va
khoa hoc va cong nghé) cong nghg.
‘ - Puogc sir dung chung tai cac
Chuyén vién vé quan 1y khoa hoc va cong co quan dugc giao nhiém vu
1.3 | Nghé (gdm ca hoat dong va nhiém vy khoa Chuyén vién X X X quan ly khoa hoc va cong
hoc va céng ngh¢) nghé chuyén nganh.
Nhom Quan ly hoat dgng danh gia, thém
2 dinh, giam dinh cong nghé va chuyén
giao cong nghé
Chuyén vién cao cap vé quan ly hoat dong
21 | danh gia, tham dinh, giam dinh cong ngh¢ Chuyén vién cao cép X ) )

va chuyén giao cong nghé




STT

Tén vi tri viéc lam

Twong trng

ngach cong chirc

Céap
trung
wong

4
A

Cap
tinh

4
A

Cap
huyén

Ghi cha

2.2

Chuyén vién chinh vé quan 1y hoat dong
danh gia, tham dinh, giam dinh cong nghé
va Chuyén giao cong nghé

Chuyén vién chinh

2.3

Chuyén vién vé quan ly hoat dong danh
gid, tham dinh, gidm dinh cdng nghé va
Chuyén giao cong nghé

Chuyén vién

Nhém Phat trién Khéi nghiép doi méi
sang tao (bao goém ca phat trién thi
trwong va doanh nghiép khoa hoc va
cong ngh¢)

3.1

Chuyén vién cao cAp vé phat trién khoi
nghiép d6i méi sang tao (bao gdbm ca phat
trién thi trudong va doanh nghiép khoa hoc
va cOng nghé)

Chuyén vién cao cip

3.2

Chuyén vién chinh vé phat trién khai
nghiép doi moi sang tao (bao gdbm ca phat
trién thi trudong va doanh nghiép khoa hoc
va cong ngh¢)

Chuyén vién chinh

3.3

Chuyén vién vé phat trién khéi nghiép doi
moi sang tao (bao gdm ca phét trién thi
truong va doanh nghié¢p khoa hoc va cong
ngh¢)

Chuyén vién




Twong un Cap CA Ca
. a a
STT Tén vi tri viéc 1am BTE | yrung | P p Ghi ch
ngach cong chirc tinh huyén
wong
Nhém Quén ly hoat dong nang lwong
4 nguyén tir
Chuyén vién cao cip vé quan Iy hoat dong _ ,
4.1 nang lugng nguyén tir Chuyén vién cao cap X - -
Chuyén vién chinh vé quan Iy hoat dong o
Chuyén vién vé quan Iy hoat dong ning
Nhom Quan ly hoat dgng an toan birc xa
5 va hat nhan
Chuyén vién cao cip vé quan 1y hoat dong ‘ )
5.1 | an toan burc xa va hat nhan Chuyén vién cao cap X - -
Chuyén vién chinh vé quan 1y hoat dong an o )
5.2 | toan birc xa va hat nhan Chuyeén vién chinh X - -
Chuyén vién vé quan 1y hoat dong an toan o
5.3 | birc xa va hat nhan Chuyeén vién X X -
6 NhOm Sé hiru tri tué
6.1 | Chuyénvién cao cap vé s hiru tri tug Chuyén vién cao cdp | X - - |- Bao gdm giai quyét khibu
— . T nai va ho tro thuc thi vé s¢
6.2 | Chuyen vien chinh vé so hitu tri tué Chuyén vién chinh X X - | hitu cong nghiép; hoat dong




Twong &n Cap CA Ca
STT Tén vi tri viéc lam Ag 8 , trung vap aE) Ghi cha
ngach cong chirc tinh huyén
wong
Chuyén vién vé& sé hiru tri tué An vid 50 hitu cOng nghiép va sing
6.3 y v u tritus Chuyén vién X X - | kién; hoat déng thdm dinh
don s¢ hitu cong nghi¢p va
cap van bang bao ho.
6.4 | Can sy Ve s¢ hitu tri tug Can su X X . - Puogc st dung chung tai cac
' co quan duoc giao nhiém vu
s& hiru tri tu¢ chuyén nganh.
7 Nhém Quan |y hoat dong tiéu chuin héa
Chuyén vién cao cap vé quan ly hoat dong )
7.1 | tiéu chudn ho4 Chuyén vién cao cap X - -
— - —— ~ - Pugc st dung chung tai cac
o C_}luyen Vién ’chmh vé quan ly hoat dong Chuvén vign chinh . . ] co quan duge giao nhiém vu
' tiéu chuan hoa y quan ly hoat dong tiéu chuan
Chuyén vién vé quan 1y hoat dong tiéu hoa.
7.3 | chuin ho4 Chuyén vién X X X
8 NhOm Quan ly hoat dong do lwong
Chuyén vién cao cap vé quan 1y hoat dong )
8.1 |do ludng Chuyén vién cao cap X - -
Chuyén vién chinh vé quan 1y hoat dong do - Pugc str dung chung tai cac
8.2 luong Chuyén vién chinh X X - co quan dugc giao nhiém vu
] quan ly hoat dong do luong.
Chuyén vién vé quan 1y hoat dong do
8.3 Chuyén vién X X X

luwong




Twong &n Cap CA Ca
STT Tén vi tri viéc lam 8 s trung vap aE) Ghi cha
ngach cong chirc tinh huyén
: wong
Nhém Quan Iy danh gia hop chuin va
9 | hopquy
Chuyén vién cao cdp vé quan ly danh gia )
9.1 | hop chuin va hop quy Chuyén vién cao cap X - -
— . — — - Puoc sir dung chung tai cac
9o Chu;yen‘wen chinh vé quan ly danh gia hop Chuvén vien chinh . . ) co quan dugc giao nhiém vu
4| chuan va hop quy y quan Iy danh gid hop chuin
Chuyén vién vé quan ly danh gia hop va hop quy.
9.3 | chuén va hop quy Chuyén vién X X X
Nhém Kiém soat chit lwong san pham,
10 | hang hoa
Kiém soat vién cao cap chat luong san Kiém soat vién
10.1 | pham, hang hoa cao cp X - -
Kiém s0at vién chinh chat luong san pham, | 1:dm soat vien
10.2 | hang héa chinh X X -
Kiém soat vién chat luong san pham, hang i
10.3 | héa Kiém soat vién X X -

Ghi chua: “x”: dugc ap dung;

“-”: khong duoc ap dung.




Phu luc s6 11

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM
CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH KHOA HQC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Thong firsé ~ /2023/TT-BKHCN ngay thang  ndm 2023 cua
B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

Danh muc Ban mo ta cong viéc va khung ning lwe cia vi tri viée 1am cong

STT A . s oA
chire nghi€p vu chuyén nganh khoa hec va cong nghé

Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién cao
1 cap vé quan ly khoa hoc va cong nghé (gom ca hoat dong va nhi€ém vu khoa
hoc va cong ngh¢)

Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam Chuyén vién chinh

2 vé quan 1y khoa hoc va cong nghé (gdm ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc va
cong nghé)
Ban mo ta cong viée va khung ning lyc cta vi tri viée 1am Chuyén vién vé
3 quan 1y khoa hoc va cong nghé (gom ca hoat dong va nhi€ém vu khoa hoc va
cong nghé)

Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cta vi tri viéc lam Chuyén vién cao
4 cap vé quan ly hoat dong danh gia, tham dinh, giam dinh cong nghé va chuyén
giao cong nghé

Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
5 veé quan ly hoat dong danh gid, tham dinh, giam dinh cong nghé va chuyén
giao cong ngh¢

Ban mé ta céng viéc va khung ning luc cua vi tri viée lam Chuyén vién vé
6 quan ly hoat dong danh gia, tham dinh, giam dinh cong nghé va chuyén giao
cong nghé

Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién cao
7 cap v¢ phat trién khoi nghiép doi mdi sang tao (bao gom ca phat trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé)

Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
8 v€ phat trién khoi nghiép doi mai sang tao (bao gom ca phat trién thi truong va
doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢)

Ban mo ta cong viée va khung ning luc cia vi tri viéc 1am Chuyén vién vé
9 phéat trién khoi nghiép doi madi sang tao (bao gom ca phat trién thi truong va
doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢)

Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién cao

10 cap vé quan ly hoat dong ning lugng nguyén tir




Danh muc Ban mo ta cong viée va khung nang lwe cia vi tri viée 1am cdng

STT . o A s s A A
chire nghiép vu chuyén nganh khoa hec va cong nghé

11 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
vé quan |y hoat dong nang luwong nguyén tir

12 Ban mod ta cong viéc va khung ning luc cua vi tri viéc 1am Chuyén vién vé
quan Iy hoat dong nang lugng nguyén tir

13 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién cao
cap veé quan ly hoat dong an toan birc xa va hat nhan

14 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
v€ quan ly hoat dong an toan birc xa va hat nhan

15 Ban md ta cong viée va khung ning lyc cia vi tri viée 1am Chuyén vién vé
quan 1y hoat dong an toan birc xa va hat nhan

16 Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cta vi tri viéc lam Chuyén vién cao
cap veé s¢ hiru tri tué

17 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
ve€ s& hiru tri tué

18 Ban mé ta cong viée va khung ning luc cta vi tri viée lam Chuyén vién vé so
htru tri tué

19 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Can su vé s6 hiru tri
tué

20 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién cao
cap veé quan ly hoat dong ti€éu chuan hoa

21 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
v€ quan ly hoat dong ti€u chuan hoa

29 Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua vi tri viéc lam Chuyén vién vé
quan 1y hoat dong ti€u chuadn hoa

23 Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua vi tri viéc lam Chuyén vién cao
cap vé quan ly hoat dong do ludong

24 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
ve quan 1y hoat dong do luong

o5 Ban md ta cong viéc va khung ning luc cta vi tri viéc 1am Chuyén vién vé
quan 1y hoat dong do ludong

26 Béan mo ta cong viéc va khung nang luc cta vi tri viéc lam Chuyén vién cao

cip vé quan ly danh gia hop chuan va hop quy




Danh muc Ban mo ta cong viée va khung nang lwe cia vi tri viée 1am cdng

STT . o . \ s A A
chire nghiép vu chuyén nganh khoa hec va cong nghé
97 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Chuyén vién chinh
V€ quan 1y danh gia hop chuan va hop quy
28 Ban mo ta cong viéc va khung ning luc cta vi tri viéc 1am Chuyén vién vé
quan 1y danh gia hop chuan va hop quy
29 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Kiém soat vién cao
cap chat lugng san pham, hang hoa
30 Ban mo ta cong viéc va khung ning luc cua vi tri viéc lam Kiém soét vién
chinh chat lugng san pham, hang hoa
31 Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri viéc lam Kiém soat vién chat

luong san pham, hang hoa




(Ban hanh kém theo Théng 7 sé

Phu luc s6 11

KHUNG CAP PQ XAC DPINH YEU CAU VE NANG LU'C POI VOI VI TRI VIEC LAM CONG CHUC
NGHIEP VU CHUYEN NGANH KHOA HQC VA CONG NGHE

/2023/TT-BKHCN ngay  thang

BIEU SO 1: KHUNG CAP PQ CUA NHOM NANG LUC CHUNG

nam 2023 cua B¢ truong B Khoa hoc va Cong nghé)

Nhém nang luc chung

Cap -
do Pao duc va To chirc thuc hién Soan thao va c ek, . ALK Sir dung S dung cong nghé
ban linh cbng viéc ban hanh van ban Giao tiep iing xir | Quan h¢ phoi hep ngoai ngir théng tin
Tao dung van héadan | o .o | Phan tich, danh gid, phan | G130 HCP 1O VE | Thiét 13p cac dinh | Su dung thanh tAhrgn h'tfrt]’ Uh o ki Egﬂe
5 | dat viéc thuc hién dao | j.x ' & 9| bien, hoach dinh chinh | Van d&¢ mang tinh | preng quan h¢ doi | thao ngdn ngir. | | gtrinh han mérﬁ
dc va ban linh. e séch. chicn lugc. tac chién luoc. PP
chuyén nganh.
Nhan biét truéc vathich |
, . . ung véi yéu cau mai cta | Hieu biét vé vai tro, tac S S U A
Ch.lf dong, o tr?Ch cong viéc; phat huy | dong x& hoi cua chinh sach; | Giao tiép tot trong | Thiét 1ap mang ludi | Giao tiep  troi Arp h'el.J ve‘corlg nghé
nhiém cao vdi cong X A | o2 PP - . " - théng tin va sir dung
4 o % -2 | hguon lec bén trong va | xay dung khung phéap ly ho | va ngoai co quan, | quan hé ¢& nhiéu | chay, linh hoat. U :
viéc; hudng dan, kiém | | 2 e D L 20 A . z dugc nhiéu céng cu o
tra viec thuc hien bén ngoai dé c6 giai | trg viéc thuc thi chinh sach. | don vi. cap. trinh d6 cao
o phap dam bao chat O
lugng cOng Viéc.
, . .. | P& xuat diéu chinh tha | Phan tich, danh gia, dé xuat . i N . ... | Hiéu biét co ban vé cong
Trach nhiém cao vai N N P i S iy .z x| Tim Kiém co hoi | Trao do6i, giai A ey
. o . tuc, quy trinh lam | chinh sach pha hop véi | Giao tiép tot véi to | . s X , nghé thong tin va st dung
cong viéc duoc giao, | .. ; vi 2R s vt . : \: , ~ 1~ | Xay dung va mo | thich duoc ar oA A A A
3 x viéc... kip thoi dé dap | chién lugc, dinh hudng dai | chac trong noi bo | ° . e N A .~ | mot s6 phan mém néng
guong mau trong thuc | , ~ % A \ . . rong mang ludi | nhitng théng tin ) . . e
n ung tot hon nhu cau caa | han cia co quan, don vi, | co quan, don vi. N , cao, quan tri co so dir
hién. . X guan hé. phuec tap. -
co quan, dia phuong. dia phuong. liéu.
Tu nhan trach nhiém Linh hoat trong t6 chiic y;mt%un?ésagc‘?# 4 ii]?ah xg : 2 2 x )
o " : thuc hién cbng viéc z O g , , x| Thiét 1ap duoc | Trao d6i, trinh | Hiéu biét co ban vé may
voi cong Vviéc duoc s , . 2 ..~ | thong van ban cua bang, | Thuc day giao tiep i A | s A . . \ o At A
2 . nham dam bao céc tiéu | .~ 7, . . Y mang lugi quan hé | bay théng tin | tinh va st dung mot so
giao, chuan muc trong i £ ~ | van ban phdp quy va van | hai chiéu. 2 FPLIA 4 Ap A a
- chuan chat lwong da | . ., ] . tot trong ndi bo. ngan gon. phan mém néng cao.
thuc hién. £ £ ban hanh chinh cta co quan
thong nhat. A A
c6 tham quyen.
7 Nidm duoc cac quy dinh vé Tao mbi quan hé o
Trach nhiém véi cong | To chirc thuc hién cong | van ban cua Bang, van ban | Nghe va trinh bay | tot, chu dong phoi ) Hiéu biet va str dung may
1 | viéc duoc giao, chuan | viéc theo tiéu chuan chat | phap quy va van ban hanh | thong tin mot cach | hop  véi  dong | Giao tiép co ban. | tinh va mét s6 phan mém

muec trong thuc hién.

luong, quy trinh c6 san.

chinh dé &p dung vao cong
viéc chuyén mon.

ro rang.

nghiép trong cong
Viéc.

co ban.

Ghi cht: Cdp dé duwot xéc dinh tir cao xuong thap, tiéng ing tir 5 dén 1.
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BIEU SO 2: KHUNG CAP PQ CUA NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Cap

Nhém nang lwc chuyén mon

Tham muwu xay dwng van ban

Huwéng dan thuc hién vin ban

Kiém tra thuc hién vin ban

Tham dinh, gop ¥
van ban

Thuc hién hoat déng
chuy&n mén, nghiép vu

Chua tri nghién ctu, xay dung
chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach va van ban
cia hé théng chinh tri hoac
caa nganh, linh vuc cdng tac
dugc phan cong.

- Chu tri xay dung huéng dan
trién khai thuc hién vin ban vé
chuyén moén, nghiép vu cua
nganh, linh vyc céng tac duoc
phan cong.

- Chu tri xay dyung giéo trinh, tai
liéu, chuyén dé giang day; tham
gia giang day céc l6p dao tao,
boi dudng chuyén mén, nghiép
vu cho céan bd, cbng chirc.

Chu tri t6 chirc kiém tra, phan
tich danh gi4, bdo céo tong
két viéc thuc hién cac van ban
thuoc linh vuc cong tac dugc
phan cbng; d& xuat cha
truong, bién phap dé thuc
hién cac quy dinh hoic quyét
dinh quan ly dat két qua.

Chu tri t6 chuc tham
dinh cac van ban thudc
linh vuc cdng tac dugc
phan cong.

Chu tri t6 chic trién khai
thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phan
cong.

- Tham gia xay dung chién
luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua hé
théng chinh tri hoic cua nganh,
linh vuc cdng tac dugc phén
cong.

- Chu tri xay dung ké hoach
trién khai thuc hién céc van ban
thuoc nganh, linh vuc céng tac
dugc phén cong.

- Chu tri xay dung huéng dan
trién khai thuc hién vin ban vé
chuyén mén, nghiép vu thudc
linh vuc cbng tdc duoc phan
cong.

- Tham gia giang day cac lop
d4o tao, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu cho céan bo, cong
chtec.

Chu tri t6 chtc kiém tra, phan
tich danh gia, bao céo tong
két viéc thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cdng tac dugc
phan cong.

Tb chtc tham dinh céac
van ban thuoc linh vuc
cbng tac duoc phén
cong.

Tham gia t6 chac trién
khai cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu
theo nhiém vu duoc phan
cong.

- Tham gia xay dyng dé an
thudc nganh, linh vuc cdng tac
dugc phén cong.

- Tham gia xay dung ké hoach
trién khai thuc hién cac vin
ban thuéc linh vuc cong tac
dugc phén cong.

- Chu tri xay dung cac van ban
thuoc linh vuc cbng tac duoc
phan cong.

- Tham gia xay dyng huéng dan
trién khai thuc hién cac vian
ban chuyén mon, nghiép vu
thuoc linh vuc cbng tac duoc
phén cong.

- Tham gia hudéng dan thyc hién
chuyén mén, nghiép vu cho
cong chuc cung ngach hoac
ngach thap hon.

T chuc theo dbi, kiém tra va
bao cao tinh hinh thuc hién
cac van ban thuoc linh vuc
cbng tac dugc phéan cong.

Tham gia tham dinh céc
van ban thuoc linh vuc
cong tac duoc phéan
cong.

Thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu
theo nhiém vu duoc phan
cong.




- Tham gia xay dung cac van
ban thuoc linh vuc cong tac
duoc phan cong.

- Soan thao cac quy dinh cu thé,
céc van ban khac thudc phan
viéc dugc phan céng.

Kha niang huéng dan thuc hién
chuyén mon, nghiép vu cho
cong chac cung ngach hoac
ngach thap hon.

Tham gia gop y van ban
thudc linh vuc cbng tac
duogc phan cong.

Cha dong phéi hop véi
cac don vi lién quan va
céc cdng chirc khéc trién
khai cong viéc, thuc hién
ding tham quyén va
trach nhiém duoc giao.

Soan thao cdc van ban thuoc
phan viéc duoc phan cong.

Phéi hop véi cac don vi
lién quan va céc cong
chac khéc trién khai
cong viéc, thuc hién
ding tham quyén va
trach nhiém dugc giao.

Ghi chu:

- Cdp dé dwoc xéc dinh tir cao xuong thap, twong ing tir 5 dén 1.
- Poi véi cac 6 “-*, dé nghj c4c co quan, té chizc bé sung ndi dung theo yéu cau vé nganh, linh viec (néu cd).
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BIEU SO 3: KHUNG CAP PO CUA NHOM NANG LUC QUAN LY

Nhom nang luc quan ly

Cap
a , ) , ‘ ,

Tw duy chién lwgc Quan ly sy thay doi Ra quyét dinh Quan ly nguon luc Phat trien doi ngii
binh huéng muc tiéu, ) L o, . ) )
chién lwoc phét trién dai | Nghién cuu, dé xuat tien | Tham muu, d€ xuat quyet | Tham gia huy dong | Tao mdi truong phat

5 han cho co quan, don vi/ hanh nhiing thay doi, cai to | dinh c6 anh huong lén dén ngudon luc trong va trien, hoan thién kién
nganh, linh vuc/ dija | €0 ban trong co quan, don | Uy tin, hoat dong cua co | ngoai co quan, donvi. |thic, Ky nang, kinh
phuong. Vi. quan, don vi nghiém.

. , o, A, g Tham muu, dé xuat quyét
i;lcml]ln};]u\(/ygg Crgﬁc tgiudggi mgzlegéiuut’rigﬁ )illﬁt tr;gi dinh kho, phuc tap, khong | Phat huy dugc ngudn | Tao co  hoi cho dong

4 han cond. a6 g hin xav | trona cac finh vuc céz tAc theo chuan tic thugc quyén | luc cta linh vyc cbng | nghiép phat trién ban
gu:n chm% 1305 th))n tha. y dmg han cond. g han, chic nang cua linh vyc | tdc dugc phén cong. than.

g g ep 9. cbng tac duoc phan cong.

Xay dung dugc muc tiéu, | Nghién ctu, dé xuét thyc ;};ﬁ]mk%uu’ r?tfc th:l at ?hul}/aect ‘ 7

3 dinh hudng cho mang linh | hién tién trinh thay doi qhyén ha’n pchfxc flgng cia Phat huy dugc nguon | Thuc day hoc tap lién tuc
::/gr? cébng tadc dugc phén :;céndgmryr::anﬁé:]nélénvuc cong | = Vué cong tic duoc luc cua don vi. va phat trién.

g- P g- phén cong.

Xay dung duoc muc tiéu, | Nghién ctu, dé xuat thyc | Tham muu, dé& xuat quyét | ., . 3 x . ik
p : o R P . 2 ria .| Phat huy dugc nguon | HO tro viéc phat trién,

2 ke,hoacih cAong viéc cho hlep tIeI} '[I‘lrih thay doi cho d;nhAthe hién duoc céac lyc caia nhom/bg phan hoan thién ban than.
nhém/bo phan. nhém/bo phan. nguyén tac.

Xsc dinh duoC muc tiéu, | Nghién ciu, d¢ xuat thuc | Tham muu, dé XUat quyet| . pisn cang viec tiét | Chia sé kién thirc, chuyén

1 ké hoach cong viéc cho | hién tién trinh thay doi | dinh dya the9 nguyén tac, Kiem. hidu qua mén véi ddna nahia
ban than. trong cOng Vviéc. quy trinh c0 san. "M, et qua. g nghiep.

Ghi cht: Cdp dé duwot xéc dinh tir cao xuong thap, tiéng ing tir 5 dén 1.




