1. Tập trung, ổn định tổ chức, văn nghệ.
(MC): Trước khi đi vào chương trình đại hội, kính mời thầy (cô) giáo chủ nhiệm cùng các bạn lắng nghe một số tiết mục văn nghệ chào mừng. Mở đầu là tiết mục:…..
2. Nghi lễ: Chào cờ, quốc ca, đoàn ca:
(MC): Xin trân trọng kính mời Thầy(cô) và toàn thể Đại hội đứng dậy chỉnh đốn trang phục làm lễ chào cờ.
Tất cả chú ý: Nghỉ - Nghiêm! chào cờ! chào - Quốc ca, Đoàn ca. (hát xong quốc ca, MC hô tiếp: Đoàn ca)
Xin trân trọng kính mời Thầy(cô) và toàn thể Đại hội an toạ.
3. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu:
(MC):
Kính thưa quý vị đại biểu. Thưa đại hội!
Thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh khóa XI, thực hiện theo tinh thần chỉ đạo của Ban thường vụ Đoàn trường về việc tổ chức Đại hội chi đoàn, lớp năm học 20... - 20.....
Hôm nay Chi Đoàn lớp …… tổ chức Đại hội Chi đoàn, lớp nhiệm kỳ 20... - 20.... đó chính là lý do của Đại hội hôm nay.
Đến dự với Đại hội Chi Đoàn, lớp ..... hôm nay, thay mặt cho Ban tổ chức đại hội, tôi xin trân trọng kính giới thiệu:
- Đại biểu BGH, đoàn trường(nếu có)
- Thầy (Cô)............ ……………………: GVCN lớp
- Cùng toàn thể các bạn đoàn viên thanh niên của lớp……..
4. Giới thiệu đoàn chủ tịch, đoàn thư ký đoàn và mời lên làm việc:
(Người dẫn chương trình):
Trong phiên họp trù bị ngày….tháng 9 năm 20... đã bầu đoàn chủ tịch gồm 3 đồng chí:
1) Đ/c ......................................................:Trưởng đoàn (Lớp trưởng)
2) Đ/c: .....................................................:Thành viên (lớp phó học tập)
3) Đ/c: .....................................................: Thành viên (Lớp phó văn thể mỹ...)
Nếu đại hội thống nhất 3 đồng chí có tên trên trong đoàn chủ tịch thì xin biểu quyết (giơ tay). đoàn chủ tịch cũng đã chọn cử 2 đ/c làm thư ký đoàn là:
1) Đ/c: ....................................................
2) Đ/c :.....................................................
Nếu đại hội thống nhất đoàn thư ký, xin biểu quyết. Cảm ơn đại hội. Xin mời Đoàn chủ tịch và đoàn thư ký vào vị trí làm việc.
5. Trình bày báo cáo, phương hướng:
Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch- đứng tại bàn): Tiếp theo chương trình làm việc của Đại hội. Xin trân trọng giới thiệu đồng chí: (Lớp trưởng) thay mặt Đoàn chủ tịch thông qua báo cáo kết quả công tác Đoàn nhiệm kỳ 20.... - 20... . Xin kính mời đồng chí.
Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch- đứng tại bàn): Tiếp theo chương trình làm việc của Đại hội. Xin trân trọng giới thiệu đồng chí: (Lớp phó học tập) thay mặt Đoàn chủ tịch thông qua phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ 20... - 20.... . Xin kính mời đồng chí.
6. Thảo luận các chỉ tiêu lớn:
Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch- đứng tại bàn):
Các đồng chí đã nghe báo cáo tổng kết và phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ đến. Đại hội muốn được nghe ý kiến phát biểu của các đồng chí góp ý cho báo cáo và phương hướng, đặc biệt tập trung vào các chỉ tiêu lớn như: Chỉ tiêu về học lực, hạnh kiểm, các biện pháp để thực hiện các chỉ tiêu đề ra. Xin mời các đổng chí phát biểu ý kiến.
(Chờ có một vài ý kiến, nhớ ghi các ý kiến vào biên bản)
7. Tiến hành công tác bầu cử Ban chấp hành, Ban cán sự lớp:
(Lớp trưởng điều hành)
1) Ứng cử và đề cử vào Ban cán sự lớp và bầu cử BCS lớp: Ứng cử 5 và bầu lấy 4 đồng chí gồm: Lớp trưởng - Lớp phó học tập - Lớp phó VTM - Lớp phó Lao động. (nên chuẩn bị danh sách tại phiên họp trù bị)
2) Bầu Ban chấp hành: Chú ý: Lớp trưởng phải là bí thư Chi đoàn
BCH có 3 đồng chí: Bí thư(Lớp trưởng); Phó bí thư(thường là LP học tập); Uỷ viên(thường là Lp văn thể mỹ)
3) Bầu ban kiểm phiếu: Ban kiểm phiếu (3đ/c) là người không có tên trong danh sách bầu cử. Bầu cử bằng phiếu kín hoặc giơ tay biểu quyết.
8. Bầu 2 đồng chí đi dự Đại hội đoàn trường nhiệm kỳ ...........
(Thường là Bí thư và phó bí thư)
9. BCS, BCH mới ra mắt nhận nhiệm vụ.
10. Phát biểu của Đoàn trường (nếu có), phát biểu của GVCN lớp:
Đ/c …....................................(Trong đoàn chủ tịch- đứng tại bàn):
Kính thưa quý vị đại biểu, thưa đại hội. Nhiệm kỳ qua, chi đoàn ........... có được kết quả như vậy là nhờ sự quan tâm, chỉ đạo của đoàn trường, GVCN lớp. Thay mặt đoàn chủ tịch xin trân trọng giới thiệu và kính mời: Thầy (cô):............................................GVCN lớp phát biểu chỉ đạo đại hội. (phát biểu xong).
Đáp từ - Đ/c ….....................(Lớp trưởng):Thay mặt tập thể lớp..........xin cảm ơn những ý kiến phát biểu của thầy (cô) chủ nhiệm. Chúng em hứa sẽ tiếp thu những ý kiến chỉ đạo của thầy (cô) và sẽ cùng nhau thi đua học tập và rèn luyện thật tốt để không phụ lòng mong mỏi của thầy (cô) và thực hiện thắng lợi các chỉ tiêu đề ra.
11. Bế mạc:
(MC)
Kính mời Thầy (cô), các đồng chí đứng dậy làm lễ chào cờ bế mạc.
Tất cả chú ý. Nghiêm! Chào cờ - chào. Thôi!
Chương trình đại hội đến đây là kết thúc. Chân thành cảm ơn…

