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BỘ PHẬN: …………………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Ngày...tháng...năm 2026
DANH SÁCH PHÂN CÔNG TRỰC LỄ
(Dịp Giỗ Tổ Hùng Vương (mùng 10 tháng 3 âm lịch), Ngày Chiến thắng 30/4 và Ngày Quốc tế Lao động 01/5 năm 2026)
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Ghi chú:
Thời gian trực: 
Giỗ Tổ Hùng Vương (mùng 10 tháng 3 âm lịch): ……… 
Ngày Chiến thắng (30/4): ……… 
Ngày Quốc tế Lao động (01/5): ……… 
Phân ca trực: 
Ca sáng: ……… 
Ca chiều: ……… 
Ca tối (nếu có): ……… 
Nhân sự trực phải đảm bảo đúng thời gian, giữ liên lạc và xử lý công việc phát sinh. 

XÁC NHẬN
NGƯỜI LẬP
(Ký, ghi rõ họ tên)

TRƯỞNG BỘ PHẬN
(Ký, ghi rõ họ tên)
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(Ký, đóng dấu)

