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                                                                            ……, ngày…. tháng…. năm….
BIÊN BẢN BẢO TRÌ ĐỊNH KỲ
Căn cứ ……………………………………………………………………………………
Hôm nay, ngày ….tháng….năm…….chúng tôi gồm có:
Ông/Bà………………… Chức vụ……………………………(bên yêu cầu bảo trì)
Ông/Bà………………… Chức vụ…………………………… (bên cung cấp dịch vụ bảo trì)
Công việc: Bảo trì định kỳ ……..……..
Thời gian nghiệm thu: từ ngày…. tháng… năm… đến ngày… tháng… năm…
Địa điểm nghiệm thu:………………………………………..
Hai bên tiến hành bàn giao, nghiệm thu về việc bảo trì thiết bị….. loại…. theo như hợp đồng bảo trì số…. giữa…. và…. ngày… tháng… năm… với những nội dung sau:
1.  Nội dung bảo trì
Bên B đã hoàn thành việc kiểm tra, bảo trì các loại thiết bị……… theo đúng như trong hợp đồng mà hai bên đã thoả thuận:
	STT
	Thiết bị bảo trì
	Số lần bảo trì
	Nội dung bảo trì
	Thành tiền

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Tổng cộng
	 
	 
	 
	 



2. Kết quả sau bảo trì
(Tình trạng hoạt động của thiết bị)
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
3. Kiến nghị/ đề xuất (nếu có)
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
4. Cam kết
Hai bên cam kết thực hiện đúng các nội dung đã ghi nhận trên. Bên cung cấp dịch vụ bảo trì chịu trách nhiệm về chất lượng công việc bảo trì theo đúng thỏa thuận và quy định.
Biên bản được lập thành 02 bản có giá trị pháp lý tương đương nhau, mỗi bên giữ 01 bản.
BÊN YÊU CẦU                                                       BÊN THỰC HIỆN
(ký và ghi rõ họ tên)                                            (ký và ghi rõ họ tên)

