CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
———————
BIÊN BẢN
[bookmark: _GoBack]DANH SÁCH NHÂN VIÊN ĐƯỢC ĐÀO TẠO
– Căn cứ………
– Theo yêu cầu của Thủ tục đào tạo.
– (Cá nhân, Bộ phận)…………………… tiến hành đào tạo/hướng dẫn như sau:
1. Nội dung đào tạo/hướng dẫn:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. Thời gian đào tạo/hướng dẫn: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. Địa điểm đào tạo/hướng dẫn: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4. Những người được đào tạo/hướng dẫn: (theo danh sách dưới đây) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Sau khi tiến hành đào tạo/hướng dẫn, người đào tạo/hướng dẫn trả lời các thắc mắc của CNV, sau khi không còn thắc mắc, người được đào tạo ký tên như sau:
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	Họ tên
	Số buổi tham gia
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……….., ngày…tháng….năm….
Người đào tạo
(ký và ghi rõ họ tên)

