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[bookmark: _GoBack]THÔNG BÁO	
(V/v chậm tiến độ thi công công trình …………)
Kính gửi: ………………………………………………………………………………….
Căn cứ Hợp đồng xây dựng số ……… ngày ……… giữa ……………… và ………………;
Căn cứ tình hình thực tế tại công trường;
Chúng tôi xin thông báo:
1. Tình hình tiến độ hiện tại:
- Hạng mục ………… đã thực hiện được ………%.
- So với kế hoạch ban đầu, tiến độ chậm ……… ngày.
2. Nguyên nhân chậm tiến độ:
- …………………………………………………………………………………………
- …………………………………………………………………………………………
3. Biện pháp khắc phục và cam kết:
Bố trí bổ sung nhân lực, thiết bị, tăng ca …
- Dự kiến hoàn thành vào ngày …………
Kính đề nghị Quý đơn vị xem xét, phối hợp và tạo điều kiện để công trình hoàn thành đúng chất lượng và tiến độ điều chỉnh.
Xin trân trọng thông báo.
	
	…, ngày … tháng … năm …
ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ THI CÔNG
(Ký tên, đóng dấu)



