
	TÊN DOANH NGHIỆP

Số:     /TB-...1...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...2..., ngày... tháng... năm...


THÔNG BÁO
Về việc tổ chức kỷ niệm Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10
Kính gửi: …………………………………………………………………………..

Nhằm tôn vinh vai trò, vị trí và những đóng góp to lớn của phụ nữ trong công việc cũng như trong cuộc sống, đồng thời tạo không khí vui tươi, gắn kết giữa các thành viên trong đơn vị, [Tên đơn vị] trân trọng thông báo về việc tổ chức chương trình kỷ niệm Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10 như sau:

1. Thời gian: [ghi rõ thời gian, ví dụ: 15h00, Thứ Sáu, ngày 18 tháng 10 năm 2025]
2. Địa điểm: [ghi rõ địa điểm tổ chức]
3. Nội dung chương trình:
- Ôn lại ý nghĩa Ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10

- Giao lưu, văn nghệ, trò chơi

- Tặng quà cho nữ cán bộ/nhân viên

- Tiệc nhẹ và chụp hình lưu niệm

Rất mong sự hiện diện đầy đủ và đúng giờ của toàn thể cán bộ/nhân viên để chương trình diễn ra thành công tốt đẹp.

Trân trọng!

[Tên đơn vị/ban tổ chức]
[Chữ ký, nếu cần]
Ngày ... tháng ... năm ...
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