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-----------------



………., ngày …… tháng …… năm 2026
BIÊN BẢN
Đại hội thành lập Công đoàn cơ sở
I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM
1. Thời gian bắt đầu: …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm 2026.
2. Địa điểm: .................................................................................
3. Đơn vị tổ chức Đại hội: Công đoàn cơ sở .....................................
II. THÀNH PHẦN THAM DỰ
1. Đại biểu cấp trên dự và chỉ đạo Đại hội:
- Ông/Bà: .................................... – Chức vụ: ..........................
- Ông/Bà: .................................... – Chức vụ: ..........................

2. Người lao động tham dự Đại hội:
- Tổng số được triệu tập: ........ người.
- Có mặt: ........ người.
- Vắng mặt: ........ người.
- Lý do vắng mặt: ............................................................
III. NỘI DUNG ĐẠI HỘI
1. Khai mạc Đại hội
Ông/Bà .......................................................... tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu và thông qua chương trình Đại hội.
Đại hội thống nhất cử:
- Chủ tọa Đại hội: ..........................................................
- Thư ký Đại hội: ..........................................................

2. Báo cáo quá trình vận động và công tác chuẩn bị tổ chức thành lập công đoàn cơ sở. 
Ông/Bà .......................................................... trình bày báo cáo quá trình vận động và công tác chuẩn bị tổ chức thành lập công đoàn cơ sở. 

3. Công bố danh sách đoàn viên xin gia nhập Công đoàn Việt Nam
Tổng số đoàn viên xin gia nhập: ........ người.

4. Thảo luận tại Đại hội
- Ý kiến 1: ..................................................................
- Ý kiến 2: ..................................................................
- Ý kiến 3: ..................................................................

5. Công bố quyết định thành lập Công đoàn cơ sở
Đại diện Công đoàn cấp trên công bố quyết định thành lập Công đoàn cơ sở.

6. Bầu Ban Chấp hành Công đoàn cơ sở 
Kết quả bầu cử như sau:
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IV. THÔNG QUA BIÊN BẢN VÀ BẾ MẠC
Biên bản Đại hội đã được Thư ký thông qua trước toàn thể Đại hội.
Đại hội thống nhất thông qua toàn văn Biên bản với tỷ lệ: ..........%.
Đại hội thành lập Công đoàn cơ sở .............................................. kết thúc vào lúc …… giờ …… phút cùng ngày. 
	THƯ KÝ ĐẠI HỘI


(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TỌA ĐẠI HỘI


(Ký, ghi rõ họ tên)


