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Ngày...tháng...năm 2026
KẾ HOẠCH
Trực Lễ Quốc khánh 02/9/2026
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích 
- Đảm bảo công tác trực trong thời gian nghỉ lễ Quốc khánh 02/9/2026 được thực hiện nghiêm túc, liên tục và hiệu quả. 
- Kịp thời xử lý các công việc phát sinh, không làm gián đoạn hoạt động của cơ quan/đơn vị. 
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
2. Yêu cầu 
- Phân công cán bộ trực rõ ràng, đúng người, đúng thời gian. 
- Đảm bảo thông tin liên lạc thông suốt 24/24 giờ. 
- Báo cáo kịp thời các tình huống phát sinh.
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
II. THỜI GIAN TRỰC
- Thời gian nghỉ lễ Quốc khánh 02/9/2026: từ ngày ……/09/2026 đến hết ngày ……/09/2026.
Thời gian trực: thực hiện theo lịch phân công tại Mục IV của Kế hoạch này. 
III. NỘI DUNG TRỰC
- Tiếp nhận, xử lý thông tin công việc phát sinh trong thời gian nghỉ lễ. 
- Đảm bảo an ninh, an toàn tài sản, phòng cháy chữa cháy tại cơ quan. 
- Ghi chép đầy đủ nội dung trực vào sổ trực. 
................................................................................................................................................
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IV. PHÂN CÔNG TRỰC
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Ngày trực
	Ca trực
	Số điện thoại
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V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
- Các cá nhân, bộ phận được phân công trực thực hiện nghiêm túc kế hoạch này. 
- Trưởng các phòng/ban chịu trách nhiệm kiểm tra, giám sát. 
................................................................................................................................................
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	Nơi nhận:
- Như Điều.......;
- ............;
- Lưu: VT,.......

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)

Họ và tên



