	TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN
TÊN ĐƠN VỊ
Số: …/BB-…..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------


…, ngày … tháng … năm 2026

BIÊN BẢN HỌP
Đánh giá cán bộ lãnh đạo, quản lý các cấp trong hệ thống chính trị quý III năm 2026

Hôm nay, vào lúc …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm 2026, tại ………………………………………, chúng tôi tiến hành cuộc họp đánh giá cán bộ lãnh đạo, quản lý quý III năm 2026.
I. THÀNH PHẦN THAM DỰ
1. Chủ trì cuộc họp: Ông/Bà ……………………………………
Chức vụ: …………………………………………………………
2. Thư ký cuộc họp: Ông/Bà ………………………………………
Chức vụ: …………………………………………………………
3. Thành phần tham dự:
- Ông/Bà: …………………………… Chức vụ: …………………
- Ông/Bà: …………………………… Chức vụ: …………………
- Ông/Bà: …………………………… Chức vụ: …………………
Tổng số người được triệu tập: …… người.
Số người có mặt: …… người.
Số người vắng mặt: …… người (lý do: ……………………).
II. NỘI DUNG CUỘC HỌP
1. Chủ trì cuộc họp tuyên bố lý do, giới thiệu thành phần
Ông/Bà ………………………………………, chủ trì cuộc họp, tuyên bố lý do, giới thiệu thành phần tham dự và thông qua chương trình cuộc họp đánh giá cán bộ lãnh đạo, quản lý quý III năm 2026.
2. Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ trong quý III năm 2026
3. Ý kiến nhận xét, góp ý của các thành viên tham dự
4. Tự nhận xét và giải trình của cán bộ được đánh giá
5. Kết quả đánh giá, đề xuất mức xếp loại
III. KẾT LUẬN CUỘC HỌP
Sau khi thảo luận, Ông/Bà ………………………………………, chủ trì cuộc họp, kết luận:
1. Ghi nhận những kết quả, ưu điểm của cán bộ trong việc thực hiện chức trách, nhiệm vụ được giao trong quý III năm 2026.
2. Đề nghị cán bộ nghiêm túc tiếp thu các ý kiến góp ý, tập trung khắc phục những hạn chế, khuyết điểm đã được chỉ ra; xác định rõ nội dung, thời hạn và trách nhiệm thực hiện.
3. Thống nhất đề xuất mức đánh giá, xếp loại đối với Ông/Bà ……………………………… là: ………………………………………
4. Giao ……………………………………… tổng hợp hồ sơ, hoàn thiện biên bản và báo cáo cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định theo quy định.
Cuộc họp kết thúc vào lúc …… giờ …… phút cùng ngày.
Biên bản được lập thành …… bản, có giá trị như nhau; đã được thông qua tại cuộc họp và các thành viên tham dự thống nhất nội dung (hoặc ghi rõ ý kiến khác, nếu có).


THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
…………………………
CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)
…………………………


