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…, ngày … tháng … năm …
BIÊN BẢN
Kiểm tra công tác chuẩn bị thi, coi thi cuối học kỳ II
Năm học: ……… - ………
I. Thời gian, địa điểm kiểm tra
Thời gian: …… giờ …… phút, ngày …… tháng …… năm ……… 
Địa điểm: .............................................................................. 
II. Thành phần tham gia
Đoàn/Tổ kiểm tra: 
Ông/Bà: ............................................... Chức vụ: .......................... 
Ông/Bà: ............................................... Chức vụ: .......................... 
Đại diện đơn vị được kiểm tra: 
Ông/Bà: ............................................... Chức vụ: .......................... 
Ông/Bà: ............................................... Chức vụ: ..........................
III. NỘI DUNG KIỂM TRA        
1. Công tác chuẩn bị thi
a) Các văn bản chỉ đạo kỳ thi:
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
b) Kế hoạch tổ chức kỳ thi:
- Cơ sở vật chất:
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
- Phổ biến quy chế thi và phân công cán bộ coi thi, cán bộ giám sát, nhân viên tham gia công tác thi:
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
c) Các biện pháp đảm bảo an toàn cho kỳ thi:
......................................................................................................................................................................................................................................................................................    
2. Tổ chức kỳ thi
- Số phòng thi:
- Số cán bộ coi thi:               
- Số cán bộ giám sát:
- Số TS dự thi:
- Số TS không đủ điều kiện dự thi:                  - Số TS đến muộn không được dự thi:
III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ CỦA CÁN BỘ KIỂM TRA
......................................................................................................................................................................................................................................................................................    
IV. KIẾN NGHỊ CỦA CÁN BỘ KIỂM TRA
......................................................................................................................................................................................................................................................................................    
Biên bản được lập lúc …… giờ …… phút cùng ngày, đã đọc lại cho các bên cùng nghe và thống nhất ký tên.
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA
(Ký, ghi rõ họ tên)
	ĐẠI DIỆN TỔ KIỂM TRA
(Ký, ghi rõ họ tên)



