UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: 1657 /UBND-VX Théanh phé Hé Chi Minh, ngay 07 théang3 ndm 2026
V/V trién khai thuc hién Nghi dinh s6
361/2025/NDb-CP ngay 31 thang 12
ndm 2025 cua Chinh phu quy dinh
vé vi tri viéc 1am cong chuc

Kinh guri: . . . Sz L tae xrrae aA

- Van phong Doan dai bi€u Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan Thanh pho;

- Cac co quan chuyén mon va co quan, t6 churc
hanh chinh thu¢c Uy ban nhan dan Thanh pho;

- Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu.

Can ctr Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 cua
Chinh pha quy dinh vé vi tri viéc lam cong chuc;

Thuc hién Cong van sé 1086/BNV-CCVC ngay 05 thang 02 nam 2026 cia
Bo Noi vu Vé viée trién khai thyc hién Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP;

Xét dé nghi cia S& Noi vu tai To trinh s6 3433/TTr-SNV ngay 03 thang 3
nam 2026 vé trién khai thuc hién Nghi dinh sé 361/2025/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2025 cua Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc 1am cong chiic (sau ddy viét tat
la Nghi dinh sé6 361/2025/NP-CP ciia Chinh phii);

Uy ban nhan dan Thanh phé dé nghi cac co quan, to chic khan truong
trién khai thuc hién xay dung, phé duyét vi tri viéc 1am nhu sau:

I. POI TUQNG, MUC PiCH, YEU CAU

1. Vian ban nay 4p dung v6i co quan chuyén mén va té chire, co quan
hanh chinh thudc Uy ban nhan dan Thanh phd; Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi
va Hoi dong nhan dan Thanh phd; Uy ban nhan dan x4, phuong, dic khu (sau ddy
viét tat la Uy ban nhén dén cdp xa).

2. Cac co quan, don vi tuan thu xay dung vi tri viéc 1lam phu hop voi
chirc ndng, nhiém vy, co cAu cia co quan, td chirc va quy dinh phap luat veé vi tri
viéc lam cong chirc.

3. Bam bdo khach quan, cong khai, minh bach va dan chu trong cong tac
tham dinh, phé duyét vi tri viéc 1am va quyét dinh ty 1¢ cong chirc bd tri theo
vi tri viéc lam.



4. Bam bao hoan thanh viéc xay dung, phé duy¢t vi tri viéc lam va quyét dinh
ty 1& cong chirc bé tri theo vi tri viéc 1am diing thoi gian quy dinh.

5. V1 tri viéc lam va ty 1€ ngach ddi voi can bo thude Hoi déng nhan dan,
Uy ban nhan dan Thanh phé; Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cip x3; Ban
Chi huy quan su cdp xa thuc hién theo quy dinh riéng ctia cap c6 thim quyén.

I1. NOI DUNG XAY DUNG VA PHE DUYET VI TRi VIEC LAM

1. Ho so’ dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am

- Céc co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh thuéc Uy ban nhan dan
Thanh phd; Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dic khu (sau day viét tat 1a Uy ban
nhan dan cép xa) khan truong chi dao hoan chinh hé so g vé S& Noi vu tham dinh,
gdm cO:

(1) To trinh dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am va ty 1é cong chirc bé tri theo
vi tri viéc lam gém cac ndi dung:

- Thuc trang vé bod may, bién ché (duoc giao, bd tri theo vi tri viéc lam),
ty 1€ ngach cong chuec.

- Trinh bay so luoc vé chirc ning ctia co quan va Cac td chirc truc thudc.

- Phuong an vé vi tri viéc 1am va co cau ty 1é ngach.

- Kién nghi, dé xuét (néu co).

(Phdn nay ngodi cdc kién nghi cia don vi, dé nghi gidi trinh ré co sé phdp 1y,
co 56 thiee tién lam can civ dé xudt cdp c6 tham quyén phé duyét cdc vi tri viéc 1am
khac voi quy dinh tai Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ciia Chinh phu).

(2) Danh muyc vi tri viéc 1am (kém mau Phy lyc 1)

(3) Ban Mo ta va khung nang luc cia ting vi tri viéc lam

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 361/2025/NP-CP cua
Chinh phu va Hudéng din sé 8582/HD-SNV ngay 07 thang 11 nim 2025 cua
S& Noi vu (kém mau Phy lyc 2).

(4) Dé xuat ty 1& cong chirc bo tri theo vi tri viéc lam phu hop quy dinh tai
Diéu 8 Nghi dinh s 361/2025/ND-CP cua Chinh pht (kém miu Phu luc 3).

2. Céch xac dinh ty 1¢ cong chire b tri theo vi tri viéc 1am

Céch xac dinh ty 1€ cong chirc bd tri theo vi tri viée lam (sau day viét tat 1a
ty 1¢ ngach cong chic) thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6
361/2025/ND-CP ctia Chinh phu, Cong vin s6 156/UBND-VX ngay 10 thang 01
nim 2026 cua Uy ban nhan dian Thanh phd vé s6 luong cp pho cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, sb luong Pho Chu tich Uy ban



nhan dan cip x4, sé luong cip pho cia phong chuyén mén va tuong duong,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thuéc Uy ban nhan dan cp x3 (sau day
viét tit 1a Cong vin s6 156/UBND-VX cua Uy ban nhan dan Thanh phd) va s6 luong
bién ché cong chirc duge cap co thim quyén giao. Trong do:

2.1. V& ty 18 ngach Chuyén vién cao cap va twong dwong

a) Théng nhat quy dinh ty 1& cip phd nguoi dimg dau cia co quan
chuyén mén va tuong duong thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd bd tri vao
ngach Chuyén vién cao cap va twong duong khong vuot qua 50% tong s6 lugng
cap pho ngudi dimg dau cua timg co quan chuyén mon va tuong duong di duoc
quy dinh tai Cong vin sé 156/UBND-VX ctia Uy ban nhan dan Thanh phé.

Vi du truwong hop 1: Theo quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd,
S& A dugce bd tri khong qué 06 Phé Giam ddc.

Theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP,
ty 16 Phé Giam dbc dugc bd tri ngach Chuyén vién cao cap khdng qua 50%
thi S& A s& co khong qua 03 Pho Giam déc duoc b tri giit ngach Chuyén vién
cao cap.

Vi du triwong hop 2: Theo quy dinh ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd, So B
duoc bb tri khéng qua 07 Pho Giam ddc.

Theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP, ty 18
Pho Giam dbc duoc bd tri ngach Chuyén vién cao cap khong qua 50% thi S& B sé& c¢6
khong quéa 03 Phé Giam ddc dugce bd tri giit ngach Chuyén vién cao cép.

b) Trong trudng hop do thyuc hién cong tac nhan sy theo quyét dinh cua cap
c6 tham quyén dan dén ty 18 cp pho nguoi dimg dau co quan chuyén mon va
tuong duong bd tri vao ngach Chuyén vién cao cép va tuong duong cia co quan
chuyén mén va tuong dwong cao hon ty 1& quy dinh tai Nghi dinh s
361/2025/ND-CP va vin ban nay thi co quan, don vi bao co Uy ban nhén dan
Thanh phd hodc co quan dugc phan cip, ty quyén phé duyét vi tri viéc lam va
quyét dinh ty 1& cong chirc theo vi tri viéc lam dé quyét dinh viéc diéu chinh ty 18
nhung phai dam bao khong duogc dan dén vuot qua ty 16 cong chirc b tri vao
ngach Chuyén vién cao cip va tuong duong cua toan bd co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhan dian Thanh phd theo quy dinh ctia Chinh phu tai Nghi dinh s6
361/2025/ND-CP.

2.2. Vé ty 1é ngach Chuyén vién chinh va twong duong, ngach Chuyén vién
va twong dwong, ngach Can sy va twong dwong, ngach Nhan vién

Co quan chuyén mén va tuong duong thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd,
Uy ban nhén dan céc xa, phuong, dic khu dé xuat Uy ban nhan dan Thanh phé
hodc co quan dugc phan cip, Gy quyén phé duyét vi tri viéc 1am quyét dinh ty 18



cong chirc bd tri theo vi tri viée 1am ddi v6i cac ngach con lai (Chuyén vién chinh
va twong dwong, ngach Chuyén vién va twong dwong, ngach Can sy va tuwong
dwong, ngach Nhan vién) dam bao phu hop theo quy dinh tai Nghi dinh s
361/2025/ND-CP cua Chinh phu.

3. Ve tiéu chuan ngach cong chirc

Can ctr Nghi dinh sé 334/2025/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2025 cua
Chinh pha quy dinh tiéu chuan chirc danh c6ng chirc lanh dao, quan 1y trong co quan
hanh chinh nha nudc; Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021
cua Bo trudng BO Noi1 vu quy dinh ma sb, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va
xép luong dbi v6i cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc
chuyén nganh van thu va Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 26 thang 8 nam 2026
ctia Bo Noi vu vé sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11 thang 6 nam 2021 cta B trudng Bo Noi vu, Cac co quan, don vi xay dung
ban mo ta va khung nang lyc trong d6 quy dinh rd tiéu chuan ngach cong chirc
pht hop quy dinh vé vi tri viéc 1am cta co quan, don vi.

Trong do, viéc xac dinh trinh d¢ dao tao phu hop véi vi tri viée lam, co quan,
don vi duoc xac dinh nhu sau:

- Trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé trinh d6 dao tao
trong tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu ddi vdi ngach cong chirc thi co quan,
dia phuong xac dinh trinh do dao tao phu hop vé1 vi tri viéc lam theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh.

- Truong hop phap luat chuyén nganh khong quy dinh cy thé vé trinh do
dao tao trong tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu déi véi ngach cong chu’c thi
co quan, dia phuong cin cr vao ban mé ta cong viéc dam nhan® theo nhu cau cta
tung vi tri viéc lam dé xac dinh trinh do dao tao cho phu hop.

- Trudng hop mot vi tri viée 1am c6 thé bé tri nhiéu chuyén nganh dao tao
phu hop dé thuc hién nhiém vu thi can ct chuc nang, nhi¢m vy cua co quan, don vi
va diéu kién thuc tién cua dia phuong (mirc d§ hién dai hda cong sé, trang thiét bi,
phuong tién lam viéc, murc do img dung khoa hoc, cong nghé, chuyén ddi sb, vi tri
dia 1y, co cau dan s, tbc do phat trién kinh té, mtrc d6 do thi héa, chién luoc
phat trién kinh té - x4 hoi...) dé x4c dinh cac chuyén nganh dao tao dugc uu tién.

4. Vé thoi gian tham dinh, trinh phé duyét
a) Gui ho so vé S¢ Noi vu tham dinh

- Cham nhit ngay 30 thang 03 niam 2026, cic co quan chuyén mén, to chirc
hanh chinh thu¢c Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan cap xa gui ho so
theo quy dinh vé S& No1 vu dé tham dinh.

! Céng viéc cu thé trong ban mo ta vi tri viée lam



- Péi voi ho so can diéu chinh, bd sung do chua dam bao theo quy dinh,
co quan, don vi hoan chinh lai va guiri vé S& Noi vu trong thoi gian 07 ngay
lam viéc keé tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cia S& Noi vu.

b) Tham dinh va phé duyét vi tri viéc lam

Can cu trach nhiém quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh nay, S& No6i vu tham
dinh, trinh co quan c6 thidm quyén phé duyét vi tri viéc lam bao gdm: s6 lugng va
tén vi tri viéc lam, ty 1€ ngach cong chirc, ban mo ta va Khung nang luc cuia tirng
vi tri viéc 1am (kém mau Phy lyc 4).

Trong qua trinh thuc hién, truong hop co6 vudng mic, cic co quan
chuyén mén va tuong duong, Uy ban nhan dan cip x3 bao cdo Uy ban nhan dan
Thanh phd (thong qua S& Noi vu) dé xem xét, quyét dinh./.

(Pinh kem Phu luc 1, 2,3,4)./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu trén; KT. CHU TICH
- TTUB: CT, cac PCT,;

- S& Noi vu;

- VPUB: CVP, cac PCVP;

- Céc Phong NCTH;

- Phong VX, TTTTDT, HCQT;
- Luu: VT, (VX/KN).

(kém Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP)

Nguyén Manh Cuong
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