
 

Phụ lục XII 

MẪU PHIẾU TIẾP NHẬN HỒ SƠ  
(Ban hành kèm theo Thông tư số 30/2026/TT-BXD ngày 15 tháng 6 năm 2026  

của Bộ trưởng Bộ Xây dựng) 

 
CƠ SỞ ĐĂNG KIỂM (MÃ SỐ) 

 

Số: …(*)…. 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

.…, ngày…. tháng…năm…. 
 

PHIẾU TIẾP NHẬN HỒ SƠ ĐỀ NGHỊ CHỨNG NHẬN XE CẢI TẠO 

Biển số xe: …………. 

 Lần đầu  Bổ sung 

Kính gửi: (Chủ xe/người được ủy quyền) 

Cơ sở đăng kiểm… đã nhận được hồ sơ đề nghị chứng nhận xe cải tạo của: 

- Chủ xe/người được ủy quyền: …………………………………………………………. 

- Địa chỉ: ………………………………………………………………………………… 

- Số điện thoại: …………………… Email: …………………………….......................... 

Thành phần hồ sơ gồm: 

TT Tên tài liệu  

1 Văn bản đề nghị chứng nhận xe cải tạo  

2 Giấy tờ về đăng ký xe  

3 Hồ sơ thiết kế cải tạo  

4 
Ảnh chụp tại xưởng của cơ sở cải tạo theo quy định tại điểm c khoản 1 Điều 21 

Thông tư này 
 

5 Biên bản kiểm tra xuất xưởng xe cải tạo  

6 Bảng kê các hệ thống, tổng thành, phụ tùng thay thế của xe cải tạo  

7 
Các tài liệu về thông số, tính năng kỹ thuật của xe trước cải tạo và các hệ thống, tổng 

thành, phụ tùng sử dụng để cải tạo xe 
 

8 Giấy chứng nhận kiểm định thiết bị nâng, bình chịu áp lực  

9 Văn bản chấp thuận sử dụng chung hồ sơ thiết kế  

10 Phiếu cân khối lượng  

11 Giấy ủy quyền của chủ xe  

12 Các văn bản, tài liệu khác (nếu có): …………………………………………………  

Lưu ý: Phiếu này được lập thành 02 bản, 01 bản giao cho chủ xe, 01 bản lưu vào hồ sơ. 
 

 Người tiếp nhận hồ sơ 
(Ký, ghi rõ họ tên) 
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Hướng dẫn ghi: Đánh dấu “X” vào các ô tương ứng nếu có tài liệu. 

(*) Số này đồng thời là Số Hồ sơ đề nghị chứng nhận cải tạo và được đánh số theo quy cách như 

sau: 

Mã số cơ sở đăng kiểm-số thứ tự/năm/HSX (hoặc Y hoặc Z), trong đó: 

- Đối với xe cơ giới: X = XCG, ví dụ: 2901V-0026/2025/HSXCG; 

- Đối với xe máy chuyên dùng: Y = XMD, ví dụ: 2901V-0026/2025/HSXMD; 

- Đối với xe mô tô, xe gắn máy: Z = XMM, ví dụ: 2901V-0026/2025/HSXMM. 
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