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QUYET PINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung trong linh vure ké
toan, kiem toan thugc pham vi chirc ning quan ly cia Bo Tai chinh

BQ TRUONG BQ TAI CHiNH

Can cir Ludt Ké todn sé 88/2015/QH 13 ngay 20 thang 11 nam 2015 va cdc
van ban hwémg dan Ludt;

Can cir Ludt Kiém todn déc lap sé 67/201 1/QH12 ngay 29 thang 3 nam 2011
va cdc van ban huéng dan Ludt;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bg
Tai chinh; Nght dinh so 166/2025/ND-CP ngay 30 thang 06 nam 2025 cua
Chinh phu sita doi, bé sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sé 29/2025/NP- CP ngay
24 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chike ctia Bg Tai chinh;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 06 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 05 nam 2013 va Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 08 nam

2017 cua Chinh phu stea d6i, bé sung mét sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Nghi quyet so 66. 7/2025/NQ CP ngay 15 thang 11 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh vé cdt giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dua trén dir
liéu;

Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 04 nam 2026 cua Chinh

phu vé cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat
dong san xuat, kinh doanh;

Can cir Thong t s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phiu hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cie Quyét dinh s6 4517/QD-BTC ngay 31 thang 12 nam 2025 ciia B
Tai chinh cong bé tdi cdu tric thi tuc hanh chinh thugoec pham vi quan ly cua Bo
Tai chinh c6 thanh phan hé so duge thay thé da trén dit liéu;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh duoc sira déi,
bo sung trong linh vuc ké toan, kiém toan thudc pham vi chirc ndng quan ly cua
B¢ Tai chinh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bo ni dung cong bé thu tuc hanh chinh tai: sé thirtu 1, 2, 3, 4, 5, 6, 10,
11, 12, 13, 14, 15 muyc II phan II Quyét dinh s6 1435/QD-BTC ngay 26/6/2024
cia BO trudng Bé Tai chinh vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh,
dugc stra déi, bd sung, bj bii bo trong linh vuc ké toan, kiém toan thude pham vi
chirc ning quan ly cua Bo Tai chinh; s6 thir ty 12, 13 phan I Quyét dinh sb
2083/Qb-BTC ngéy 29/09/2016 cua BQ truong Bo Tai chinh vé cong bd thu tuc
hanh chinh chuan hoéa trong linh vuc ké toan, kiém toan thudc thim quyen g1a1
quyét cua Bo Tai chinh; sb tha tw 2 muc IV phan III Phu luc 01 Quyet dinh s6
1837/QD-BTC ngay 18/9/2017 cua B truong Bo Tai chinh vé cong bd thu tuc
hanh chinh méi va sira df)i bo sung trong linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu
ké toan thuoc thdm quyén giai quyét ctia Bo Tai chinh; sé thir tu 1, 2 phan II
Quyét dinh s6 384/QD-BTC ngdy 23/3/2020 cia Bo truong Bo Tai chinh vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc stra d6i, bo sung trong linh vuc ké toan,
kiém toan doc 1ap thugc pham vi chirc nang quan ly nha nuédc cua B Tai chinh.

Piéu 3. Chénh Vin phong B§, Cuc trudng Cuc Quan ly, giam sat ké toan,
kiém toan, Cuc trudng Cuc Cong nghé thong tin va Chuyén déi s, Thu truong
cac don vi thudc Bo va céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi
hanh Quyét dinh néy./#/

N;\]r;nlgiﬂ: . KT. BO TRUONG
- Nhu Piéu 3;
7 "TH’U'\TRU ONG

- B) trudng (dé ble);
- B Tu phap (Cuc KSTTHC);
Cong dich vy cong quéc gia;
Con&, thong tin di¢n tir B Tai chinh;
- Vian phong B§;

- Cuc CNTT;

- Luu: VT, QLKT ( /O b)/;

\-...‘.T—g'".(nh Tuin




THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG TRO

Phu Ine

CHUC NANG QUAN LY CUA BO TAI CHINH
(Kém theo Quyét dinh s6  960/0P-BTC ngayd ¥ théng 04 nim 2026 ciia B Tai chink)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY

NG LINH VU'C KE TOAN, KIEM TOAN THUQC PHAM VI

CUA BO TAI CHINH
h quyét dinh
S6 hé so Tén VBQPPL quy dinh ndi dung sira d8i, bd Co quan giail d4 cdng bd
én thii tuc banh chinh bi i
STT TTHC Tén thi tuc hanh chinh bi sung Linh vyc quyét  |TTHC duge sira
dbi, b6 sung
Thi tuc hanh chinh cip trung wong )
| - Luat Ké& toan s6 88/2015/QHI3 ngay
20/11/2015;
- Théng tr s 296/2016/TT-BTC ngay
Thi tyc Diing ky cép Gidy 12/11/}20}6 cla B:;r truorng B(:) T'fl: cherh huér}g o )
chitne nhén dAne kv hanh dan vé cdp, thu hoi va quan ly Gidy chimg nhin| B Tai Quyét dinh so
1| roo7426 | héiich-w kéfoai (Cip (02 hinh nghé dich vy ké todn (Thong tu s K& todn bep | 1435QD-BTC
Shedicive P h96/2016/TT-BTC); cht ngdy 26/6/2024

moi)

- Thong tu sb 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023
ctia B trudmg B Tai chinh sira ddi, b sung méﬁ
56 didu cia cac Thong fr ¢6 quy dinh lién quan

dén viéc nop, xuit trinh va khai thong tin vé ding




ky s6 hd khau, s6 tam tri hodc gidy t& cé yéu cay
xac nhén cua dia phuong noi cu tri khi thuc hién
cac chinh sach hodc thu tuc hanh chinh thudc linh
vire quan Iy nha nuéc ciia Bo Tai chinh (Théng tuj
56 43/2023/TT-BTC);
L ‘Théng tu sé 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024)
cha B trudng B Tai chinh sira déi, bd sung mot
s diéu cia cac Thong tr hudng dén vé quéan Iyj
va kiém tra hoat dong dich vu ké toan (Théng tuf
s$ 23/2024/TT-BTC);

- Quyét dinh s§ 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025
cia B Tai chinh céng bd tai chu tric thu tyd
hanh chinh thudc pham vi quan ly cia B§ Tat
ichinh ¢6 thanh ph::’in hd so duge thay thé dua trén
dix liéu (Quyét dinh s6 4517/QP-BTC).

1.007437

Thi tuc Dang ky cap Gily
chimg nhdn dang ky hanh
nghé dich vu k& toan khi
Gidy chimg nhén dang ky
hanh nghé dich vy ké toan
hét thdi han, khi ké toén vién
thay ddi noi lam viéc hoig

vu ké toan, khi thay déi tén
ciia doanh nghiép dich vu ké
toan noi ké toan vién hanh

noi dang ky hanh nghé djch- Thong tr sé 23/2024/TT-BTC.

- Luit K& toan s& 8872015/QHI3 ngiy]
20/11/2015;

- Théng tu s 296/2016/TT-BTC;
- Thong tu sé 43/2023/TT-BTC;

Ké toan

B3 Tai
chinh

Quyét dinh sb
1435/Qb-BTC
ngay 26/6/2024




nghé ding ky hanh nghé

Thu tuc ding ky cip Gidy

ching nhin ding ky hanhl Luit K& toan s6 88/2015/QH13 ngay o
hghé dich vu ké todn khi ki o /2015 . BoTai | Quyetdinhs
1007444 | = © it nghé b thul Théng tur s0 296/2016/TT-BTC; Ké toan <hinh 1435/QP-BTC
hdi gidy chime nhn dang kyl Th(:)ng tu so 43/2023/TT-BTC; ngay 26/6/2024
hanh ngh? dich vu ké toan - Thong tu s6 23/2024/TT-BTC.
- Luit K& toan s& 88/2015/QHI3 ngay
Tha tuc Pang ky cép lai Gidy20/11/2015; _ ’ B6 Tai Quyét dinh sb
1.007456 ichimg nhan déng ky hanh- Thong tu s6 296/2016/TT-BTC; K€ toan " 1435/Qb-BTC
hghé dich vy ké toan | Thong tr s6 43/2023/TT-BTC; chinh o4y 26/6/2024
- Thong tur sé 23/2024/TT-BTC.
. Luat K& toan s0 88/2015/QH13 ngayl
0/11/2015;
- Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay
Thi tuc Dang ky cdp Gidy[15/11/2025 cia Chinh phi quy dinh cét giam,
chimg nhan du diéu kién kinh]don gian hoa thi tyc hanh chinh dya trén dir liéu Quyét dinh sb
1.007451 (doanh djch vu ké toan cho(Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP); Kétoan [B Tai chinh| 1435/QD-BTC
doanh nghidp dich vu ké toan Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay ngay 26/6/2024

tai Viét Nam (Cép 1an déu)

07/04/2026 ciia Chinh phd vé cit giam, don gian
hoa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén
hoat déng san xuit, kinh doanh (Nghi quyét s
66.16/2026/NQ-CP);




- Théng tr sd 297/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 ctia Bo truéng BO Tai chinh hudng
dan vé cdp, quan ly va st dung Gidy chimg nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan (Théng
tur 6 297/2016/TT-BTC);

- Théng tu s 43/2023/TT-BTC;
- Théng tur s6 23/2024/TT-BTC;
- Quyét dinh s6 4517/QP-BTC.

Thu tuc Ping ky cip Gidy
chimg nhan du diéu kién kinh

- Luat Ké toan sb 88/2015/QHI3 ngay
20/11/2015;
- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP;

. L. . . I Quyét djnh s6
doanh dich vu ké todn choj- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP; L., . ene s
1007459 4 ~hi nhanh doanh nehiép kinhl- Tfﬁn; tr 56 297/2016/TT-BTC; Kétoan |BO Tai chinh| 1435/QD-BTC
doanh dich vy ké todn mréc- Théng tur sé 43/2023/TT-BTC; ngay 26/6/2024
ngoai tai Viét Nam - Théng tu s6 23/2024/TT-BTC;
- Quyét dinh s6 4517/QP-BTC.
Thi tye Dang ky f:fip lai Giéyéo/llﬁgtm ?c toan s6 88/2015/QHI13 ngay | Quyét dinh sé
1.007435 |ching nhin du diéu kién kinh ’ Ké toan |Bd Tai chinh| 1837/QD-BTC

doanh djch vu ké toan

- Théng tir s6 297/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 23/2024/TT-BTC.

ngay 18/9/2017




Luit Ké toén s6 88/2015/QH13 ngay
20/11/2015;
idyl- Nghj dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016
chimg nhan du diéu kién kinhicia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé diéu cua
doanh djch vu ké toan quaLuat K& toan;

bién gii tai Viét Nam cua- Nghi dinh s6 151/2018/ND-CP ngay 07/11/2018
doanh nghiép dich vy ké toan'ctia Chinh phu sira di, b sung mot sé Nghi dinh
nuGc ngoai quy dinh vé diéu kién dau tu, kinh doanh thudg
pham vi quan ly nha nuéc cia B Tai chinh;

- Quyét dinh s6 4517/QD-BTC.

Quyét dinh sb
Kétoan [Bo Taichinh| 384/QD-BTC
ngay 23/3/2020

3.000061

- Luat kiém toan doc lap s6 67/2011/QH12 ngay
29/3/2011;

- Nghj dijnh s& 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012]
cia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi
hanh mot sé diéu cua Luat kiém toan déc lap
(Nghj dinh sb 17/2012/ND-CP);

. .z .z ~ Thong tu s6 202/2012/TT-BTC ngay|
Th tuc Dang ky cap Gidy |, 511 01 ciia Bo truomg B Tai chinh huong
1.007475 | chimgnhindangky hanh | . . . ) . )

ngh? kidm toan (CAp moi) dan vé danguky, \quén ly}vé. ;cong 'kha1 danh sach|
kiém toan vién hanh nghe kiém todn;

- Théng wr sé 43/2023/TT-BTC;
- Théng tu sb 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024)
cta Bo truémg Bd Tai chinh stra dbi, b sung mét
s& didu cia Thong tu sé 202/2012/TT-BTC ngay
19/11/2012 huéng dan vé dang ky, quan ly v4
ong khai danh sach kiém todn vién hanh nghé

Quyét dinh sé
Kiém toan {B§ Tai chinh| 1435/QDP-BTC
ngay 26/6/2024




kiém todn, Théng tu s6 203/2012/TT-BTC ngay
19/11/2012 vé trinh tu, th tuc cip, quan ly, sif
dung Gidy chimg nhin da diéu kién kinh doanh)
dich vu kiém toan va Thong tu sb 91/2017/TT-
BTC ngay 31/8/2017 quy dinh vé vi¢c thi, cép,
quan ly chimg chi kiém toan vién vé chimg chi k&
todn vién (Thong tu sé 22/2024/TT-BTC);

- Quyét dinh s6 4517/QD-BTC.

- Luat kiém toan ddc lap s6 67/2011/QHI2 ngay;
29/3/2011;
L Théng tu sb 202/2012/TT-BTC ngiy|

Thu tuc Diang ky cdp Gia e oA e A rrn: ot - Quyét dinh sé
10 | 1.007632 | chimg nhan igg Ky h:‘m}:: 19/11/2012 cia By truong BO Tai chinh hung .\ o0 156 Tai chinh| 1435/QD-BTC
nghé kidm toan (Cip lai) E‘.‘? vé ding ky, qun 1y va cong khai danh sich ngdy 26/6/2024
iém toan vién hanh nghé ki€ém toan (Thdng tu sG
202/2012/TT-BTC);
- Thong tr s6 22/2024/TT-BTC.
Tl;lu wcd?ﬁni k);1 ;:ég G;iy 2 ;;Ztoklem toan doc lap s6 67/2011/QH12 ngay Quyét dinh s
11 | 1.007631 | “MMECang Xy hannghe (SO Kiém toén |Bo Tai chinh| 1435/QD-BTC
kiém toin - Thong tu s6 202/2012/TT-BTC,; .
(Pidu chinh) . Théong tu sé 22/2024/TT-BTC. ngay 26/6/2024
- Luat kiém toan doc lap s6 67/2011/QH12 ngay|
Thu tuc Ping ky cdp Gidy [29/3/2011; £ ay A
. oS o R Quyét dinh sd
chimg nhén du diéu kién kinhi- Nghj dinh s6 17/2012/NDP-CP; .3 . A Tas teg
12 1.007633 doanh dich vy kiém toan - Nghi quyét s 66.7/2025/NQ-CP; Kiém toan |B§ Tai chinh| 1435/QD-BTC
(Cip ln diu) | Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP; ngay 26/6/2024

L Thong tu sb 203/2012/TT-BTC  ngay]




19/11/2012 ciia B trudéng Bd Tai chinh vé trinh)
g, thi tuc cip, quan 1y, sir dung Gidy chitng nhan
du diéu kién kinh doanh djch vu kiém toan
(Thong tir s6 203/2012/TT-BTC);

- Thong tu s6 43/2023/TT-BTC;

- Thong tur s 22/2024/TT-BTC;

| Quyét dinh s6 4517/QD-BTC.

Thi tuc Ding ky cip Gidy

- Ludt kiém toan doc 1ap so6 67/2011/QH12 ngay]
29/3/2011;

chimg nhan du diéu kién kinh R . Quyét dinh s
13 | 1.007637 |doanh dich vu kiém toan cho| &t dinh s0 17/2012/ND-CP; Kiém to4n |Bo Tai chinh| 1435/QP-BTC
chi nhénh doarth nghigp kiém| |10"8  $0 203/2012/TT-BTC; ngay 26/6/2024
toan nudc ngoai ta?\/?; Nam/[ Thong tr s6 43/2023/TT-BTC; =
goartal VIt MM Quyét dinh sb 4517/0D-BTC.
- Ludt kiém toan doc lap so 67/2011/QHI12 ngay
09/3/2011;
Tha tuc Déng ky kinh doanh o o
d;h-ju k‘i‘;gn kt’;ari chgihi . Nghi dinh sé 17/2012/ND-CP; Quyét dinh sé
14| 1007636 | o e g | Thong tr sb 203/2012/TT-BTC; Kiém toan | B Ti chinh| 1435/QDP-BTC
toz'mg vp | Théng tu s6 43/2023/TT-BTC; ngay 26/6/2024
- Thong tu s6 22/2024/TT-BTC;
- Quyét dinh s6 4517/QD-BTC.
Lo s o il ST 5
15 | 1.007 . .y Kiém to4n |B& Tai chinh| 2083/QD-BTC
634 | doanh dich vu kiém toan - Nghi dinh sé 17/2012/ND-CP; tem toan 5o Tai ch 83/Q
ngay 29/9/2016

(Piéu chinh)

Thong tu s6 203/2012/TT-BTC.
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1.007635

Thu tyc Pang ky cip Gidy
ching nhén du diéu kién kinh
doanh dich vu kiém toan
(Cép lai)

- Luat kiém todn d¢c 1ap sé 67/2011/QHI2 ngay]
29/3/2011;

- Nghi dinh s6 17/2012/ND-CP;

- Théng tr s6 203/2012/TT-BTC.

. 2 -
Kiém toan

B¢ Tai chinh

Quyét dinh sb
2083/QD-BTC
ngay 29/9/2016

17

1.007638

Thu tuc Pang ky tham gia
kiém toan cho don vi ¢6 loi
ich cOng ching

- Luét kiém toan doc 13p 50 67/2011/QH12 ngay|
29/3/2011;

- Nghi dinh sé 17/2012/ND-CP;

- Nghj dinh s 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia
Chinh phu vé tidu chuan, diéu kién dbi véi kidm
toan vién hanh nghé, tb chirc kiém todn dugc chip
thudn kiém toan cho don vj ¢6 lgi ich cdng ching;
- Nghj dinh s6 151/2018/NP-CP ngay 07/11/2018
ciia Chinh phu sira d6i, bd sung mét sb nghj dinh
quy dinh vé diéu kién dau w, kinh doanh thudd
pham vi quén Iy nha nudc ctia B Tai chinh;

- Nghi dinh s6 134/2020/ND-CP ngay 15/11/2020)
cia Chinh phu sira ddi, bd sung mét s diéu cia)
Nghi dinh s& 84/2016/ND-CP ngdy 01/7/2016
ciia Chinh phii vé tiéu chuén, diéu kién déi véi
kiém toan vién hanh nghd, t5 chic kiém todn
dugc chép thun kiém toan cho don vi ¢6 loi ich
cong ching;

- Nghj quyét sb 66.16/2026/NQ-CP;

L Thong  tu  sb 183/2013/TT-BTC ngay|
04/12/2013 ctia Bo trudng Bd Tai chinh vé kiém|

toan ddc 1ap dbi véi don vi ¢6 loi ich cdng ching.

Kiém toédn

B4 Tai chinh

Quyét dinh sé
384/Qb-BTC
ngay 23/3/2020
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PHAN II: NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
SUA POL, BO SUNG THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BO
TAI CHINH

1. Thi tuc Piing ky cdp Gidy chimg nhéin ding ky hanh nghé dich vu ké
toan (Cap mai)

- Trinh ty thwe hién:

* Trudng hep ding ky trye tiép hoic qua dich vu bwu chinh:

Ngudi ndp hé so ding ky hanh nghé dich vy ké toan thuc hién ndp hd so tai
B¢ phan Mgt cira cia B Tai chinh.

B phan Mot cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh xdc va ddy du cia hd
so. Trudng hop hd so chua dﬁy du, chinh xac theo quy dinh, B phin Mt cira
hwéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudng hop
hé so ddy dd, chinh xac theo quy dinh, B phan Mot cira chuyén hé so cho Cuc
Quién ly, giam sat ké toan, kidm toén - B Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sit ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhén hé so va
thdm dinh hd so. Trudng hgp hd so sau khi thim dinh khong du didu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai
chinh théng bao bing vin ban yéu ciu bd sung hd so va tré lai hd so théng qua Bo
phén Mt cira. Nguoi ndp hé so thuce hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai B6 phén
Mot cira va Cong Dich vu cong qubc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18, Cyc Quan 1y,
giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh cdp Gidy chimg nhén ding ky hanh
nghé dich vu ké toan cho ngudl ding ky hanh nghé dich vu ké to4n. Truong hop tir
chéi, Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh tra 15i bing vin ban
vanéu ro ly do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so duoc
cdt giam, thay thé dua trén dir liéu:

+ Co quan gidi quyét thi: tuc hanh chinh khai thdc, sir dung théng tin da co
trong Co so dit liéu quic gia hode co s6 dit lidu chuyén nganh d@é thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdac dwgce hodc théng tin khai thac duwoc trén Co so
dir ligu quéc gia hodc co 56 dit lidu chuyén nganh khéng ddy du, khong chinh xdc:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién hé
so, ngp ban sao kem ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dign tir hodc ban sao
dién tir co chumng thuc tie ban chinh hodc ban sao ¢6 chung thuc theo thoi han quy
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dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mdt cira lién thong tai
B phdn Mot cira va Cong Dich vu céng quéc gia.

* Truwdng hop diang ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudt nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Cong
Dich vu cong quéc gia, ké khai théng tin, tai viin ban dién tir, ky s6 hodc ky xdc
thue hd so dang ky cdp Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan qua
mang thong tin dién tir va thanh toan phi thdm dinh theo quy trinh trén Céng Dich
vu cdng qudc gia.

Sau khi Cuc Quén 1y, gidm sat ké toan, kidm toan - B6 Tai chinh tiép nhan hd
so, ngudi ndp hd so s& nhan duge gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan ctia ngudi nép hod so.

Cuc Quan ly, giam st ké toan, kiém toan thuc hién thdm dinh hd so. Trudng
hop hd so sau khi thim dinh khong da didu kién giai quyét, trong thai han quy
dinh, Cuc Quan ly, gidm sat ké todn, kiém toan giri théng bdo qua mang thong tin
dién tir cho ngudi ndp hé so dé yéu céu sira ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so
thie hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé thuc hién tha tuc hanh chinh
theo co ché mdt cira, mdt cira lién thoéng tai B6 phan Mgt cira va Céng Dich vu
cbéng qubc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1€, Cuc Quan ly,
gidm st ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh cdp Gidy chimg nhén déng ky hénh
nghé dich vu ké toan cho ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan va thong béo
cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp hd so ding nhip vao Cng Dich vy cong quéc gia
dé nhan thong tin phan hdi vé két qua x1t Iy hd so.

Quy trinh tiép nhan, gidi quyét thit tuc hanh chinh cé thanh phan ho so dwoc
et giam, thay thé dya trén dit lidu:

+ Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin da cd
trong Co s& dit liéu quéc gia hodc co s¢ dit lidu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thit tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdac dwgc hodc théng tin khai thdc dugc trén Co so
dir li¢u qurfc gia hodic co s dit ligu chuyén nganh khong ddy di, khéong chinh xde:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bo sung, hoan thién ho
50, ngp ban sao kém ban chinh dé dsi chidu hodc ban sao di¢n tir hodc ban sao
dién tir c6 chung thuc tir ban chinh hodc ban sao co chung thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
B phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Cach thirc thue hién:

+ Nop hd so true tiép tai BO phin M6t cira BG Tai chinh;
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+ Nop hd so théng qua dich vy buu chinh ¢dng ich theo quy dinh cta Tha
tuéng Chinh phi, qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca nhin hodc qua ity quyén
theo quy dinh cua phap ludt;

+ Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia,

- Thanh phin, sé lugng ho so:

1/ Thanh phin hd so, bao gdm:

+ Danh sach dé nghi c4p Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s 03/DPKHN ban hanh kém theo Thong tu s
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bg truéng Bo Tai chinh hudng din vé
cép, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan,

+ Pon d& nghi clp Gidy ching nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toén theo
mau quy dinh tai Phy luc s6 01/PKHN ban hanh kém theo Théng tu s6
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B truong Bé Tai chinh huéng din vé
cdp, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan duoc
sira d6i, bd sung tai Thong tr s6 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 23/2024/TT-
BTC.

+ Ban sao chimg chi ké todn vién hoic chimg chi kiém toan vién.

(Khi chimg chi ké todn vién hodc chimg chi kiém todn vién da duoc tich hop
trong Cor s6 dik liéu chuyén nganh va hé thong thong tin khdce, thi B¢ Tai chinh c6
trdach nhiém khai thic va sic dung thong tin vé chimg chi ké todn vién hodc chimg
chi kiém todn vién trong Co s¢ diF lidu chuyén nganh va hé thong thong tin khdc
trén co s¢ trao ddi, cung cdp thong tin giita cde co quan quén Iy nha nude theo
quy dinh cua phdp ludt)

+ Ban sao hop ddng lao ddng 1am toan bd thoi gian tai doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan (trir truong hop ngudi ding
ky hanh nghé dich vu ké toan thudc déi twgng khéng phai c¢6 hop dong lao dong
theo phap lujt vé lao dong).

+ Gidy x4c nhan v& thdi gian thyc té 1am cdng tac tai chinh, ké toan, kidm
todn theo méu quy dinh tai Phu luc sé 04/PKHN ban hanh kém theo Théng tur s6
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cna B6 truéng Bo Tai chinh huéng din vé
cép, thu hdi va quan 1y Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan duge
sira ddi, bd sung tai Thong tu s 43/2023/TT-BTC va Thong tu sb 23/2024/TT-
BTC hodc céc tai lidu chimg minh vé théi gian thuc té 1am cong tac tai chinh, ké
toan, kiém toan.

+ Hai anh mau c& 3x4cm duge chup trén nén tréng trong thoi han khéng qua
sau (06) thang tinh dén ngay nop hd so.
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+ Ban sao Quyét dinh théi viéc hodc Quyét djnh chim dirt hop ddng lao déng
tai noi lam viéc tride khi dang ky hanh nghé dich vu ké toan (néu co).

+ Ban sao Gidy phép lao dong tai Viét Nam cia ngudi dang ky hanh nghé
dich vu ké toan 1a nguoi nudc ngoai, trir trudmg hop nguoi dang ky thude doi
twong khong phai cé gidy phép lao dong theo quy dinh ciia phép lut lao dong Viét
Nam. '

+ Tai liéu chimg minh gi& cdp nhat kién thic tai céc td chirc nghé nghiép
quéc té v& ké toan, kiém toan déi voi trudng hep c6 tinh gid cAp nhat kién thirc.

+ Tai liéu chimg minh viéc nép phi thdm dinh cép Gidy chirng nhén dang ky
hanh nghé dich vu ké to4n, trir trudng hop phi thdm dinh d& dugc ndp khi hd so
ndp qua hé thdng dich vu cong tryre tuyén.

2/ 86 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhin dugc hd so hop 1.

- D6i twrong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan ndp hd so thong qua td
chirc. '

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan ly, gidm sat ké toén,
kiém toan - B Tai chinh.

- Két qua thyc hién thd tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé dich vu ké toan

- Phi, 1& phi (néu ¢6): 1.200.000d

- Tén méiu don, mau to khai:

+ Danh sach d& nghi cdp gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 03/DKHN;

+ Pon d& nghj cép gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan theo
mau quy djnh tai Phu luc s6 01/DKHN;

+ Gidy xéac nhan thoi gian cong tdc thuc t& vé tai chinh, ké toan, kiém toan
theo mau quy dinh tai Phyu luc sé 04/PKHN ban hianh kém theo Théng tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bb truéng B6 Tai chinh hudng din vé
cép, thu hdi va quan Iy Gidy ching nhén dang ky hanh nghé dich vu ké todn dugc
sira ddi, bd sung tai Thong tu sb 43/2023/TT-BTC va Théng tr sb 23/2024/TT-
BTC.

- Yéu céu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Ngudi cé
chitng chi ké toan vién hodic chimg chi kiém toan vién theo quy dinh ctia Luat kiém
toan doc lap dugc ding ky hanh nghé dich vu ké toan qua doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan hogc ho kinh doanh dich vu ké todn khi c6 du cac diéu kién
theo quy dinh tai Piéu 58 Luat K& toan.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
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+ Luét Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Théng fir s6 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo trudéng BS Tai
chinh huéng dan vé cap, thu hdi va quan Iy Gidy ching nhan ding ky hanh nghé
djch vu ké toan;

+ Thong tu sb 43/2023/TT-BTC ngdy 27/6/2023 cia B¢ truong Bd Tai chinh
sira dbi, bd sung mot sé didu ciia cac Thong tu c6 quy dinh lién quan dén viée nép,
Xuét trinh va khai théng tin v& diing ky sb ho khéu, s tam trt hosic gidy t& c6 yéu
ciu x4c nhan cta dia phuong noi cu tri khi thye hién cac chinh sach hoic tha tuc
hanh chinh thuge linh vuc quéan ly nha nudce ctia B Tai chinh;

+ Théng tu s6 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024 ctia B trudng Bo Tai chinh
stra d61, bd sung mot sb didu cia cac Théng tu hudng din vé quan ly va kiém tra
hoat déng dich vu ké toan;

+ Quyét dinh sb 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 cia B Tai chinh cong bd
tai cdu trac thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan ly cua B Tai chinh c6 thanh
ph{’in hd so duoge thay thé dua trén dit liéu.
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Phu lyc 56 03/DPKHN

(Ban hanh kém theo Thong tie s6 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B¢ Tai chinh)
Tén doanh nghiép, hp kinh doanh dich vy ké todn: ...................

Dia C’li.' --------- PEIRIREIANCEIPN OGS

_ ] DANH SACH DE NGHI CAP o
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN
Kinh giri: B$ Tai chinh (Cuc Quin ly, gi4m st ké toin, kiém todn)
Pon vi (tén doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vy ké toan): ...........
................. d& nghi B$ Tai chinh cip Gidy chimg nhéan ding ky hanh nghé dich vu ké toan cho
céc ca nhan cd tén trong danh sich sau:

Nam sinh Chimg chi KTV \Thoi han hop
?ué Chite dong lao
STT Ho va tén qudn' (quéoc v Neg dong lam
Nam| Ni tich) “ | s8 S | toan bj thoi
cap . £
lgian dén ......
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Chiing t6i cam két:

- Céc c4 nhén c6 tén trén c6 du diéu ki¢n ding ky hanh nghé dich vu ké toan va hién dang 1am
viéc theo hgp déng lao dong toan thoi gian tai ... (tén doanh nghigp kinh doanh dich vy ké todn,
hd kinh doanh dich vy ké toan): ............ theo quy dinh cia phap luit vé ké todn,

- Chiu trdch nhi¢m quén ly va sir dung cdc cé nhan cé tén ¢ trén theo quy dinh cua phap luat vé
ké toan.

...... , hgay.... thang... ndm ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DON V]

(Hop va tén, chit ky, dong ddw)

Ghi chi: (1) Ngwoi Viét Nam ghi qué qudn (tinh, thanh phé tryc thupc TW); Nguwoi nwoc ngodi
ghi qubc tich.
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Phuy lyc s6 01/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 296/2016/1T-BTC ngay 15/11/2016 cua B Tai chinh)

DON DE NGH] CAP GIAY CHUNG NHAN
Anh 3x4 PANG KY HANH NGHE D[CH V{ KE TOAN

(Péng dau | Kinh giri: Bo Tai chinh (Cyc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém todn)
gidp lai)

L. HO VAT8N ottt e e et e naeas Nam/NIiT o.coceeveeevcsrencneenrann.
2. NEM SIND cevvieieee e Qué qUAN/QUOC tiEh: .uvveevuieieecreriee v
3. CMND/Can cudc ¢ong dan/Can cGC/HO Chibl S8. v eereecereeeeeeseeseoreeeseeseeseeeseseseeeseneens
4. Chimg chi ké toan vién, kidm toan vien s6 .....cccoeeevreeeivnnnnnnn. cap ngay .../ ....fo.....
6. NOT G RIEN NAY! oot vterecerrertecere e e eeesse st essessasssessesessaesnensensessessessassenstsserannes

7. SO AN thOAL: veevvevivrereeiiieeeereaneeenenanns EMAL 1errierreerrnerrieerinisernesrrsse e seacnene

8. Qua trinh 1am viéc (K& khai lién tuc qué trinh lam vigc ké tir thoi diém cAp bing tdt nghiép dai
hoc cho dén thoi diém ndp hd so ding ky hanh nghé dich vu ké ton):

Qud trinh lam vigc

‘ _ . A s a o i cong 16
o dén o Chiec danh, cong vige Tén don vi cong tdac

9. $6 gitr cap nhat kién thirc theo quy dinh clia ngudi déng ky hanh nghé dich v ké todn thudc
déi tugng phai cip nhat kién thirc (Ncu khong thugc déi tuong phai cap nhjt kién thirc thi gach
chéo) (kém theo tai li¢u chimg minh vé s gir cép nhat kién thic tai cac td chirc nghé nghigp
qudc 1é vé ké toan, kiém todn ddi v6i trudng hop cé tinh gitr cip nhit kién thic):

Tén chuyén dé/mon | Théigian | 56 gio Co s¢ .
STT CNKT CNKT CNKT CNKT Ghi chit
Téng cong X X

Vi du: Thoi gian ddng ky dé bat dau hanh ngh dich vy ké todn tir nam X, thi s6 gi¢r cap nhjt
kién thirc ké khai va tinh 1 tir 16/8/X, dén 15/8/X.
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- 86 gits cap nhat kién thirc vé phap luat ké toan, thué cua Vigt Nam dao dirc nghé nghiép vé ké
todn, kmh nghiém thue hanh ké todn, chudn muc ké toan qudc té va chudn myc bido céo tai chinh
qubctéla....... gidr

10. Céc hinh thirc 43 bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap ludt vé tai chinh, ké
todn, kiém toan (ghi 5 hinh thuc bj xir phat, s6 Quyct dinh xr phat va co quan ra Quyét dinh xir
phat, ngay chip hanh xong quyét dinh xir phat; néu khéng c6 thi gach chéo)

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...............................................................................................................................................

11. Hién nay, cd nhén t6i con tham gia lam ngubl dai di¢n theo phap ludt, gidm dbc (tbng giam
dbc), chu t;ch hoi dong quz’m trj, chu tich hoi ddng thanh vién, ké toan trucmg (hoiic phy trach ké
to&n), nhan vién ké toan, kiém to4n ndi bd hoic cic chirc danh, cong viée khac tai cac co quan,
t6 chuc, don vi khéc, cu thé (Néu khdng c6 thi gach chéo):

Cidc chirc danh (cong vigc) Thai gian lam vige Tén dom vj noi lam vige

(Chu y: Ghi cu thé cdc chire danh (cong viéc), thai gian lam viéc, tén cdc don vi noi nguoi ding
kp hanh nghé d;ch vu ké todn lam viéc ngoai doanh nghigp kinh doanh dich vu ké todn, hg kinh
doanh djch vu ké toan)

Dé nghj B Tai chinh xem xét, cap Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan cho t5i
4é 16 hanh nghé djch vu ké toan tai don vj (ren doanh nghlep kinh doanh dich vu ké todn,
ho kinh doanh dich vu ké todn) .. e e een e e ten een "

Téi xin cam két:

- Khéng thudc dbi tugng khong duge dang ky hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu
58 Lugt Ké toan.

- Chju tréach nhi€m trude phép luat vé tinh chinh xéc, trung thye clia nhimg noi dung ké khai trén
day va c4c tai liéu trong ho so gii kém theo Pon nay.

XAC NHAN CUA NGUOI PAI DIEN NGUOI LAM DON
THEO PHAP LUAT (Hp va tén, chit ky)
(Ho va tén, chir ky, déng daw)
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Phu luc s6 04/DKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 296/2016/TT-BTC ngéy 15/11/2016 ciia B Tai chinh)
GIAY XAC NHAN
THOI GIAN CONG TAC THUC TE VE TAI CHINH, KE TOAN, KIEM TOAN

Kinh giri: (Tén co quan, td chirc, don vi noi ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toén di cong
tac)

Lo HO VATBI: «oiiiiiiiiiii et eeneeenens T NAm/NIT: v reneeeas
2. NEIN SINRE <ottt sttt s s sr b e as e s bR b en
3. CMND/Cin cudce ¢dng dan/Cin cude/Ho chidu sé s6 .......... Cép ngay..../../.... Tai....
4. Dang ky hd Khau thUOng tril 1312 c.ueveeeeiveecsveeeseerseessessseessessscrssessesssesssesssssssesssssasssssses
S NOL G RGN NAY! ettt s s saa s s e b s
Dé nghi (tén co quan, t(‘)'ch(rc, donvi) eeeeieiiciiinan x4c nhén qua trinh thuc té lam cong
tac tai chinh, ke toan, kiém toan tai don vi nhu sau:
.4 £ A A -
s £ 1. . . So thing thue te [am ve cong tic
Tir thang...dén thang Chire danh, chire vy tai chinh, ké todn, kim ton
A B C
Téng cong
Ngay..... thang ...... nam ..........
XAC NHAN CUA CO QUAN, NGUOI LAM DON
TO CHUC, PON VI (KY, ghi ré ho tén)

(KY, ghi rd ho tén va déng ddw)
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2. Thii tuc Ping ky cip Gidy chirng nhin diing ky hanh nghé djch vu ké
toan khi Giﬁy chirng nhin diing ky hanh nghd dich vu ké todn hét thoi han,
khi ké toan vién thay dbi noi lam viéc hojc noi diing ky hanh nghé dich vu ké
toan, khi thay d6i tén ctia doanh nghiép dich vu ké toan noi ké toan vién hanh
nghé ding ky hanh nghé

- Trinh ty thyre hién:

* Truong hop ding ky true tiép hodc qua dich vu buru chinh:

Ngudi ndp hd so ding ky hanh nghé dich vu ké toan thure hién nép hd so tai
B¢ phédn M6t cira cia B Tat chinh.

B6 phan M6t cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh xdc va diy du cua hd
so. Trudng hop hé so chua diy du, chinh xdc theo quy dinh, B phin Mét cira
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dijnh. Trutmg hop
hé so ddy du, chinh xdc theo quy dinh, B$ phan Mét cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, giam sat ké todn, kiém todn - B6 Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sét ké toan, kiém todn - Bo Tai chinh tiép nhan hé so va
thim dinh hd so. Truong hop hd so sau khi thim dinh khéng du didu kién giai
quyét, trong thdi han quy dinh, Cuc Quén 1y, gidm sét ké toan, kiém toén - By Tai
chinh théng b4o bing vin ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so thong qua Bo
phin Mét cira. Ngudi ndp hd so thyc hién bb sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mjt cira lién thong tai B6 phan
Mt cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1, Cuc Quan ly,
giam sat ké todn, kiém toan - B& Tai chinh cip Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé dich vu ké toan cho ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan. Truong hep tir
chéi, Cuc Quan 1y, giam sét ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh tra 161 bing vin ban
va néu ré ly do.

Quy trinh tiép nhdn, giai quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan hé so dugc
cdt gidm, thay thé dua trén diF ligu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung théng tin @ cé
trong Co s¢ dit lidu quic gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thit tuc hanh chinh,

+ Truong hop khéng khai thac dwgc hodc théng tin khai thdc dwoc trén Co sé
dit lidu qudc gia hodc co s¢ dit ligu chuyén nganh khéng ddy di, khéng chinh xdc:
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ra thong béo vé viéc bé sung, hoan thi¢n ho
so, ngp bén sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc bdn sao dién tir hodce bdn sao
dién tir c6 chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao cé chimg thuc theo thoi han quy
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dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
B$ phdn Mpt cira va Cong Dich vu céng quoc gia.

* Truong hgp diang ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Céng
Dich vu cdng quéc gia, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky sb hodc ky xac
thue hd so ding ky cdp Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan qua
mang thdng tin dién tir va thanh toan phi thdm dinh theo quy trinh trén Céng Dich
vu cbng quéc gia.

Sau khi Cuc Quén 1y, gidm sét ké toan, kiém toan - BS Tai chinh tiép nhan hd
s0, ngudi ndp hd so s& nhan duoc giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua dién tu
qua tai khoan ctia ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, gidm st ké todn, kiém toén - B Tai chinh thuc hién thdm dinh
hd so. Truong hep hd so sau khi thdm dinh khéng da didu kién giai quyét, trong
thi han quy dinh, Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B9 Tai chinh gui
thong bdo qua mang théng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu ciu sira ddi, bd
sung hd so. Ngudi ndp hd so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thuc hién tht tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mdt cira lién thong tai B¢ phan
Mét cira va Céng Dich vu cong quéc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Cuc Quan ly,
giam st ké todn, kiém todn - Bo Tai chinh cdp Gidy chimng nhén dang ky hanh
nghé dich vu ké toan cho ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké todn va théng béo
cho ngudi ndp hd so. Ngudi nép hd so ding nhip vao Cong Dich vu cong Quéc
gia dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xir Iy hd so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan hé so dwoc
cdt gidm, thay thé dva trén dit ligu:

+ Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh khai théc, st dung thong tin da 6
trong Co s6 dit liéu quéc gia hodc co s& di lidu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thit tue hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thdc dugc hodc thong tin khai thdac duoc trén Co so
dit liéu quéc gia hodc co sé dir ligu chuyén nganh khéng day di, khéng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bo sung, hoan thién ho
s0, ndp bdn sao kem ban chinh dé déi chiéu hode ban sao dién tir hode ban sao
dién tir c6 chirng thuc tie ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cia lién thong tai
B¢ phdn Mot cira va Cé’ng Dich vu céng quéc gia.

- Cach thire thye hién:

+ N6p hd so truc tiép tai Bo phin Mot cira B Tai chirh;
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+ Nop hé so théng qua dich vu buru chinh cdng ich theo quy dinh cia Thu
tuéng Chinh phi, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhin hoic qua tty quyén
theo quy dinh cta phap luét;

+ Nop hd so true tuyén tai Cong Dich vu cdng qubc gia.

- Thanh phin, s lirgng hd so:

1/ Thanh phin hd so, bao gdm:

+ Danh sach d& nghj cip Giy chimg nhan ding ky hanh nghé djch vu ké toan
theo miu quy dinh tai Phy luc s6 03/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo truéng Bo Tai chinh huéng dan vé
cép, thu hdi va quan Iy Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

+ Pon dé nghi cép Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toén theo
miu quy dinh tai Phu luc s6 O1/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bd trudng B6 Tai chinh hudng din vé
cép, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan duoc
stra d6i, bd sung tai Théng tu s 43/2023/TT-BTC va Théng tu sé 23/2024/TT-
BTC.

+ Hai anh mau ¢& 3x4cm duge chup trén nén tring trong thdi han khéng qua
sdu (06) thang tinh dén ngay np hd so.

+ Cac tai liéu quy dinh tai khoan 2, khoan 6, khoan 7 Diéu 3 Théng tu sé
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bo trudng Bo Tai chiph hudéng din vé
cép, thu hdi va quén 1y Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan: ban
sao hgp déng lao ddng; ban sao quyét dinh thdi viée hodc quyét dinh chim dit hop
dong lao ddng; ban sao Gidy phép lao dong tai Vist Nam cda ngudi ding ky hanh
nghé dich vu ké todn 12 ngudi nudc ngoai.

+ Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toén cii dbi véi trrdmg hop
thay dbi tén cia doanh nghiép kinh doanh dich vy ké toan noi ké toan vién dang ky
hanh ngh&, trir trudmg hop gidy chimg nhan déng ky hanh nghé dich vu ké toan cii
duge cép dudi dang ban dién tir.

+ Tai liéu chimg minh viéc ndp phi thim dinh cap Gidy chimg nhan ding ky
hanh nghé dich vu ké todn, trir trudmg hop phi thdm dinh da dwoc ndp khi hd so
ndp qua hé thdng dich vu cong truc tuyén.

2/ 86 lugng hé so: 01 (bd)

- Théi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén duge hd so hop 16

- Péi twgng thic hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin ndp hd so thong qua tb
chic

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Quan 1y, giam sat k& toan,
kiém toan - B9 Tai chinh.
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- Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé dich vu ké toan

- Phi, 1§ phi (néu ¢6): 1.200.000d

- Tén miu don, mau to khai:

+ Danh sach d& nghj cép gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan
theo miu quy dinh tai Phy luc s6 03/DKHN;

+ Pon d& nghij cAp gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan theo
miu quy dinh tai Phu luc sé 01/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B§ trudng B Tai chinh hudng din vé
cap, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan dugc
sira ddi, bd sung tai Théng tu sb 43/2023/TT-BTC va Théng tr s6 23/2024/TT-
BTC.

- Yéu céu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Trudong hop ké
toan vién thay déi noi lam viéc hodic noi ding ky hanh nghé dich vu ké toan; khi
thay ddi tén cia doanh nghiép dich vy ké toan noi ké toan vién hanh nghé déng ky
hanh nghé; Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét thoi han va ké
todn vién hanh nghé muén tiép tyc hanh nghé dich vu ké toan thi ndp hé so dé nghi
cdp Gidy ching nhén dang ky hanh nghé djch vu ké toan.

- Can ct phap ly caa thu tuc hanh chinh:

+ Luat Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Théng tu sb 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B truéng Bo Tai
chinh huéng din vé cp, thu hdi va quan ly Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan;

+ Théng tu sé 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 cia B truéng B Tai chinh
stra déi, bd sung mot sb diéu clia cac Thong tu cé quy dinh lién quan dén viéc ndp,
xudt trinh va khai thong tin v& ding ky s6 hd khiu, sb tam tr hosic gidy t& cé yéu
cau xé4c nhén cua dia phuong noi cu trd khi thue hién céc chinh sach hodc thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nuréce cia B Tai chinh;

+ Théng tu s6 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024 cia B truéng BO Tai chinh
stra dbi, bd sung mét sé didu cua cac Théng tr huéng din vé quan ly va kiém tra
hoat déng dich vu ké toan.
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Phuy Iyc s6 03/DPKHN _

(Ban hénh kém theo Théng tu s6 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bé Tai chinh)
Tén doanh nghi¢p, hj kinh doanh dich vy KE10GN: auvevenenriirnnnnn,
Dia chi: o............

_ ] DANH SACH DE NGHI CAP ,
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Kinh giri: B Tai chinh (Cuc Quan Iy, gidm sat ké toan, kiém todn)

Pon vi (tén doanh nghi€p kinh doanh djch vu ké toan, hd kinh doanh dich vy ké toan): ...........
................. dé nghi Bd Tai chinh cdp Gidy chimg nhin diing ky hanh nghé dich vu ké toan cho
céc cd nhan cé tén trong danh séch sau:

Ném sinh Chirng chi KTV \Thei han hop
: gué‘ Chire dong lao
STT Ho va tén qudn' (quéc " | Nea dpng lam
Nam| N tich) 1 sé % Y | toan bj thoi
cap . £
gian dén ......
1 2 3| 4 5 6 7 8 9

Ching t6i cam két:

- Céc ca nhin cé tén trén c6 du didu kién ding ky hanh nghé dich vu ké toan va hién dang lam
viée theo hop ddng lao ddng toan thdi gian tai ... (t€n doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan,
hé kinh doanh dich vy ké toan): ............. thco quy dinh ctia phap luat vé ké toan.

- Chlu trdch nhiém quan ly va sir dung c4c cd nhén c6 tén & trén theo quy dinh cua phap ludt vé
ké todn.

...... , ngay.... thang... ndm ..
NGUOI BAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA PON V1
(Ho va tén, chit ky, déng déu)

Ghi cha: (1) Nguoi Vigt Nam ghi qué qudn (tinh, thanh pho truc thuge TW); Ngudi nude ngoai
ghi quéc tich.
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Phu luc s6 01/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé Tai chinh)

PON DE NGHJ CAP GIAY CHUNG NHAN
Anh 3x4 DANG KY HANH NGHE DJCH VU KE TOAN

(Dong dau Kinh giti: By Tai chinh (Cuc Quan ly, giam sét ké toan, kiém toan)
giap lai)

L HO VBN L Nam/NiT .o,
2.Namsinh .oooiiiiin Qué qQUAN/QUSC tiCh: wuevvuvverveeireirenrserinrenen.
3. CMND/Cin cudc cong dan/Can cude/HY ChIEU $O.....cuuimreeeeiresieeseees e eeeeeeeeesseeseeseveonsns
4. Chimg chi k& toan vién, kiém toan vien s ...........ceevvvevene.... CAp ngay .o il
6. NOT & hi€N NAY! 1vcvreiicieeeciertcerrisa e ss e ssbe e bstsssa e s reste e s s s s snsaessnssseatenes

7. 88 dién thoai: .oovveveevreiiieieniii e EINAL .vveevereccenesnssreeesssaessecssnss s esssenns

8. Qua trinh lam viéc (K¢ khai lién tuc qué trinh 1am viée ké tir thoi didm cip bang 16t nghiép dai
hoc cho dén thoi diém ndp hé so ding ky hanh nghé dich vu ké toan):

Qud trinh lam vigc

PO S Chuee danh, cong vige Tén don vi cong tac

9. $6 gitr cap nhat kién thirc theo quy dinh cta ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan thuge
d6i twong phai cép nhat kién thirc (Neu khong thudc dbi tuong phai cép nhat kién thirc thi gach
cheo) kém theo tai li¢u chimg mlnh vé sb gitr cip nhat kién thire tai cc td chire nghé nghi¢p
quéc té vé ké toan, kiém toan d6i v6i trurdmg hop b tinh gitr cdp nhét kién thirc):

Tén chuyén dé/mon Thoi gian So gio Co so . g
STT CNKT CNKT | CNKT | CNKT Ghi chi
Téng cong X X

Vi du: Thoi gian ding ky dé bit ddu hanh nghé djch vy ké toan tir nam X thi sé gi¢r cap nhat
kién thie ké khai va tinh 14 tir 16/8/X, dén 15/8/X).
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- 86 gi&r cap nhat kién thire vé phap luat ké toan, thué clia Vnet Nam dao dirc nghé nghiép vé ké
toén, kinh nghiém thuc hanh ké toan, chuin muc ké todn qudc 1 va chudn myc béo cdo tai chinh
quictéla....... gidy

10. Céac hinh thirc da bi x1r phat vi pham hanh chmh ve hanh vi vi pham phap ludt v& tai chinh, ké
toan, kiém todn (ghi rd hinh thic b xr phat, sb Quyet dinh xir phat va co quan ra Quyét dinh xir
phat, ngay chip hanh xong quyét dinh xir phat; néu khong c6 thi gach chéo)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................................

11. Hi€n nay, cd nhén tdi con tham gia lam ngu’m dai dién theo phap luat, gidm dbc (tdng giam
doc), chu t;ch hé1 dong quan tri, chui t1ch hoi ddng thanh vién, ké toan truorng (hoiic phy tréach ké
toan), nhan vién ké toan, kidm toan ndi bd hogic cac chirc danh, cong viée khéc tai cac co quan,
t5 chirc, don vi khéc, cu thé (Néu khong c6 thi gach chéo):

Cic chirc danh (cong vigc) Thaoi gian lam viée Tén don vi noi lam vigc

(Chii y: Ghi cu thé cdc chirc danh (cong viéc), thoi gian lam viéc, tén cdc dom vj noi nguci ding
ky hémh nghé dich vu ké todn lam vige ngodi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn, hg kinh
doanh dich vu ké fodn)

De nghj B¢ Tai chmh xem xét cap Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé dich vy ké toan cho t6i
dé t6i hanh nghé dich Vi ké todn tai dom vi (fen doanh nghzep kinh doanh dich vu ké toan,
hé kinh doanh dich vu ké toén) .. e e e vee aea eea e "

T6i xin cam két:

- Khong thude dbi tugng khong dugc ding ky hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Khoan 4 Didu
58 Lujt K& toan.

- Chiju trach nhiém truée phéap Juat vé tinh chinh xéc, trung thyc cia nhimg ndi dung ké khai trén
day va céc tai lidu trong hd so giri kém theo Pon nay.

XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN NGUOI LAM PON
THEO PHAP LUAT (Ho va 1én, chit ky)

(Ho va tén, chit ky, dong ddu)
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3. Thii tuc diing ky cip Gidy chig nhan ding ky hanh nghé dich vu ké
todn khi ké toin vién hanh ngh bj thu hdi gidy ching nhin ding ky hanh
nghé dich vu ké toan

- Trinh tw thyce hién:

* Truéng hgp dang ky trire tiép hoiic qua dich vu buu chinh:

Ngudi ndp hd so ding ky hanh nghé dich vu ké toan thuc hién ndp hd so tai
B0 phan Mgt cira cuia B Tai chinh.

B¢ phén Mbt cira tiép nhén hd so, kiém tra tinh chinh xdc va ddy du cia hd
so. Truong hop hd so chua diy du, chinh xac theo quy dinh, B4 phan Mgt cua
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudng hgp
hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, Bd phin Mot cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh.

Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhén hd so va
thdm dinh hd so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng du didu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém todn - BS Tai
chinh thong bio bing vin ban yéu cau bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bo
phén Mot ctra. Ngudi ndp hé so thuc hién bb sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thye hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thdng tai Bd phéan
MGt cira va Cdng Dich vu cong quéc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1€, Cuc Quan ly,
gidm sat ké toan, kiém toan - Bé Tai chinh cdp Gidy chimg nhin ding ky hanh
nghe dich vu ké todn cho ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan. Truong hop tr
chdi, Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tra 1i bing van ban
va néu ro ly do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan hé so dugc
cit giam, thay thé dua trén dit lidu:

+ Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh khai théc, sir dung thong tin da co
trong Co s¢ dit liéu quéc gia hodc co s¢ dir lidu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truwong hop khong khai thac dupce hodic théng tin khai thac dwoc trén Co so
dix liéu quoc gia hodc co sé dik liéu chuyén nganh khong ddy du, khéng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh ra théng bdo vé vige bé sung, hoan thién hé
s0, ndp ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hode ban sao dién tir hodc bdn sao
dién tir co chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cwa lién théng tai
B¢ phdn Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

* Trudng hop ding ky qua mang thong tin dién tir:
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Nguoi ndp hd so sit dung tai khoan dinh danh dién tir d& diing nhép Cdng
Dich vu cong quéc gia, ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hoic ky xac
thie hé so dang ky cdp Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké todn qua
mang thdng tin dién tir va thanh toan phi thdm dinh theo quy trinh trén Céng Dich
vu cong quéc gia.

Sau khi Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhin hd
so, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan ctia ngudi ndp hé so.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh thyc hién thim dinh
hd so. Trudng hop hé so sau khi thdm dijnh khong du diéu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh gt
théng bio qua mang thong tin dién tir cho ngudi ndp héd so dé yéu ciu stra ddi, bd
sung hd so. Ngudi ngp hd so thyc hién b sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién thong tai BY phén
Mot cira va Cong Dich vu cbng qubc gia.

Trong théi han 15 ngay ké tir ngay nhdn dugc hd so hep 18, Cuc Quan ly,
gidm sat ké todn, kiém todn - B§ Tai chinh cdp Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé dich vy ké toan cho ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan va théng bao
cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp hd so ding nhip vao Cdng Dich vu cong qubc gia
dé nhéan théng tin phan hdi vé két qua xit Iy hd so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thit tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so dwoc
cdt gidm, thay thé dua trén dit liéu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thde, sir dung thong tin dd cé
trong Co s¢ dit ligu quéc gia hodc co s¢ dit ligu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thit tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thdac dwgc hodc théng tin khai thdc dwoc trén Co so
dir liéu qudc gia hodc co s¢ dif liéu chuyén ngonh khéng ddy di, khong chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé vige bé sung, hoan thién hé
50, ngp ban sao kém bdn chinh @ déi chidu hodc bdn sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao cé chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
B phdn Mgt cira va Céng Dich vu céng qubc gia.

- Cach thirc thire hi¢n:

+ N&p ho so true tiép tai B6 phan Mot cira Bo Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vy buu chinh céng ich theo quy dinh cta Tha
tudng Chinh phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhin hodc qua iy quyén
theo quy dinh cta phap luit,
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+ Nop hd so tryc tuyén tai Cbng Dich vu cong quc gia.

- Thanh phin, s6 hrgng hd so:

1/ Thanh phan hd so, bao gdm:

+ Danh sach @& nghi cAp Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan
theo miu quy dinh tai Phy luc s6 03/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sb
296/2016/TT-BTC ngdy 15/11/2016 cia Bo truéng Bd Tai chinh hudéng din vé
cdp, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhan déing ky hanh nghé dich vy ké toan.

+ Don & nghj c4p Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vy ké todn theo
miu quy dinh tai Phy luc sé 01/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B truéng B6 Tai chinh huéng din vé
cdp, thu héi va quan 1y Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vy ké toan dugc
stra d6i, bd sung tai Thong tu s 43/2023/TT-BTC va Thong tu sb 23/2024/TT-
BTC.

+ Hai anh mau c& 3x4cm duogc chup trén nén tring trong thdi han khéng qua
sdu (06) thang tinh dén ngay ndp hd so.

+ Céc tai liéu quy dinh tai khoan 2, khoan 6, khoan 7 Piéu 3 Théng tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bd trudng Bo Tai chinh huéng dén vé
cép, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan: ban
s20 hgp ddng lao dong; ban sao quyét dinh théi viéc hoiic quyét dinh chim dirt hop
dong lao déng; ban sao Gidy phép lao déng tai Viét Nam ciia ngudi ding ky hanh
nghé dich vy ké toan 1a ngudi nudc ngoai. '

+ Tai liéu chimg minh viéc ndp phi thdm djnh cz’ip Gidy chimg nhan dang ky
hanh nghé djch vu k& toan, trir truong hep phi thdm dinh da duge nép khi hd so
ndp qua hé théng dich vy cong tryc tuyén.

2/ S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhin dugce hd so hop 16

- Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan ndp hd so théng qua tb
chirc

- Co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh: Cuc Quan ly, gidm sat ké toan,
kiém toén - Bo Tai chinh.

- Két qua thyc hién thit tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén ding ky hanh
nghé dich vu ké toan

- Phi, 1& phi (néu ¢6): 1.200.000d

- Tén miu don, miu t& khai:

+ Danh sach d& nghj cp gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vy ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 03/DKHN;
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+ Pon d& nghi cAp gidy chitng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan theo
miu quy dinh tai Phu luc sb 01/PKHN ban hianh kém theo Thong tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bo truong Bé Tai chinh huéng din vé
cp, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan dugc
sira ddi, bd sung tai Thong tr sé 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 23/2024/TT-
BTC.

- Yéu céu, diéu ki¢n thye hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Truong hop ké
toan vién hanh nghé bj thu hdi Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé dich vu ké
todn, khi hét thoi han 12 thang ké tir ngay quyét dinh thu hdi ¢ hiéu luc, néu ké
todn vién mudn tiép tuc hanh nghé dich vu ké toan thi ndp hd so dé nghij cip Gidy
chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké todn,

- Can cir phap Iy cia thu tuc hanh chinh:

+ Luét Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Thong tu sb 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia B truéng Bs Tai
chinh huéng dan vé cdp, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé
dich vu ké toan;

+ Théng tu sb 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 ctia Bd truong B Tai chinh
stra d6i, bd sung mét sb didu cia cac Théng tur c6 quy dinh lién quan dén viée nép,
xuét trinh va khai théng tin vé dang ky s6 hd khiu, sb tam tri hodc gidy t& ¢6 yéu
ciu xac nhdn cia dia phuong noi cu trii khi thuce hién céc chinh séch hodc thi tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudce cia B6 Tai chinh;

+ Théng tu sb 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024 cia Bo trudéng Bo Tai chinh
stra di, bd sung mot sé diéu cia cac Thong tuw hudng dan vé quéan Iy va kiém tra
hoat déng dich vu ké toan.
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Phy lyc s6 03/PKHN

(Ban hanh kém theo Thong tu 56 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ctia Bé Tai chink)
Tén doanh nghiép, hy kinh doanh dich vu ké todn: ............ceus...

Dia chi: ...ccvvuainiiane..

DANH SACH PE NGH] CAP
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Kinh giri: By Tai chinh (Cuc Quién ly, gidm sét ké todn, kiém todn)

Pon vj (tén doanh nghié¢p kinh doanh d1ch Vi ké toan, ho kinh doanh dich vy ké todn): ...........
................. & nghj B Tai chinh cip Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé djch vu ké todn cho
cdc ca nhan co tén trong danh sach sau:

Nim sinh Chimg chi KTV \Théi han hgp
. dong lao
STT Ho va tén L]udn% (quic Cf:‘rc Neg dong lam
Nam| N@ tich) “ | s % Y | todn b thoi
cap s £
lgian dén ......
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Chiing téi cam két:
- Céc ca nhén cé tén trén c6 du diéu kién ding ky hanh nghé dich vy ké toan va hién dang lam

viéc theo hop ddng lao dong todn th&i gian ti .... (tén doanh nghiép kinh doanh djch vu ké todn,
ho kinh doanh dich vy ké toan): ............. theo quy dinh cia phap luat vé ké toan.

- Chiju trach nhiém quan ly va sir dung cac cé nhin cé tén & trén theo quy dinh ctia phép luit vé
ké toan.

...... , ngay.... thang... ndm ...
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA PON VI
(Ho va tén, chir ky, dong ddu)

Ghi chi: (1) Nguwoi Viet Nam ghi qué quan (tinh, thanh phé tree thupe TW); Ngudi nude ngodi
ghi quéc tich.
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Phu Iuc s6 01/DPKHN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé Tai chink)

PON DE NGH] CAP GIAY CHUNG NHAN
Anh 3x4 DPANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

(Déng déu | Kink giki: B§ Tai chinh (Cuc Quan Iy, gidm sat ké toan, kiém toan)
gidp lai)

[ I 5 (o B U ¢ R U Nam/NIiT .....covvoreeereecrriennnnne
2.NEAM SINH o Qué quAN/QUABE tiCh: .u.eveeveceeeecrerniereeen,
3. CMND/Cin cude cong dan/Can cuGe/HO Chi€l SO....unvrnrvrrererreerreenssesssssrssssssssssesssasnnas
4. Chimg chi ke toan vién, kiém todn vin sé ...o.veeeeereereneeiinnn, cdpngay .../ ..o,
6. NOT G hIBN NAY: cvvvvrveeeinrirerietentieisrrsirnssesrassssesssssassassssesseessesonssassassesnssensessassans shesssssnsne

7. S8 1N thOAL: «eeveeiereeeirnieieeeeeeee e, EMATL ..ot

8. Qué trinh lam vigc (K& khai lién tuc qua trinh 1am viéc ké tir thoi diém c4p bng t6t nghiép dai
hoc cho dén thot diém ndp hé so ding ky hanh nghé djch vu ké todn):

Quad trinh lam viéc

pri dén Chirc danh, cong vigc Tén don vj cong tic

9. S6 gitr cdp nhét kién thuc theo quy dinh cia ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan thude
d6i tuong phai cdp nhat kién thirc (Neu khong thude dbi tuqmg phai cdp nhat kién thiec thi gach
cheo) (kcm theo tai liéu chimg minh vé 56 gid cap nhat kién thirc tai cac t6 chirc nghé nghiép
qudc té vé ké toan, kidm todn ddi vdi trudmg hep c6 tinh gid cip nhit kién thic):

Tén chuyén dé/mén Thei gian So gior Co sé .
STT CNKT CNKT | CNKT | CNKT Ghichi
Tdng cong X X

Vi dy: Théi gian ding ky dé bit diu hanh nghé dich vu ké todn tir nam X, thi sb gi¢r cdp nhat
kién thirc ké khai va tinh 1a tir 16/8/X, dén 15/8/X,.
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- 86 gitr cip nhat kién thic vé phép ludt ké todn, thué cta Vigt Nam, dao dirc nghé nghlc;p vé ké
todn, kmh nghiém thyc hanh ké todn, chudn myc ké toan qudc té va chuin myc béo cdo tai chinh
quctéla....... o1l

10. Cac hinh thitc 43 bi xir phat vi pham hanh chmh ve hanh vi vi pham phap luat v& tai chinh, ké
todn, kiém toan (ghi 16 hinh thu’c bj xtr phat, sb Quyet dinh xir phat va co quan ra Quyét djnh x{r
phat, ngay chip hanh xong quyét dinh xir phat; néu khong cé thi gach chéo)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

11. Hién nay, ca nhén ti con tham gia lam ngum dai dién theo phdp ludt, gidm déc (tdng giam
ddc), chu tich hdi don{, quan trj, chi tich héi ddng thanh vién, ké toan tru’cmg (hozc phu trach ké
toan), nhan vién ké toan, kiém tozin ni by hodc cac chirc danh, cdng vige khdc tai cdc co quan,
t& chirc, don vi khéc, cu thé (Néu khéng c6 thi gach chéo):

Cidc chirc danh (cong vigc) Thoi gian lam vigc Tén don vi noi lam viéc

(Chi y: Ghi cu thé cdc chirc danh (cong viéc), thoi gian lam viée, tén cdc dom vi noi nguoi dang
ky hanh nghé dich vu ké todn lam viéc ngodi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn, h¢ kinh
doanh djch vu ké todn)

Pé nghi B Tai chinh xem xét cap Glay chung nhin ding ky hanh nghé djch vu ké todn cho t6i
dé i hanh nghé djch vy ké to4n tai don vi (tén doanh ngh:ep kinh doanh djch vu ké todn,
hé kinh doanh dich vu ké todgn) ... o ere eh s st ven ornaen ves veen

Téi xin cam két:

- Khong thuoc ddi twgng khdng duge ding ky hanh nghé ké toan theo quy djnh tai Khoan 4 Didu
58 Luat K& toan.

- Chju trach nhiém trude phap lut vé tinh chinh xéc, trung thyc clia nhimg ndi dung ké khai trén
diy va céc tai liéu trong hd so giri kém theo Pon nay.

Ngay..... thang ...... ndm ...... ...

XAC NHAN CUA NGUOI DAI DIEN NGUOI LAM PON
THEO PHAP LUAT (Ho va tén, chir ky)

(Ho va tén, chit ky, déng ddu)
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4. Thii tuc Ding ky cip lai Gidy chitng nhin diing ky hanh nghé dich vy
ké toan

- Trinh tu thye hién:

* Truong hgp dang Ky true tiép hoéc qua dich vu buu chinh:

Nguoi ndp héd so ding ky hanh nghé dich vu ké toan thuc hién ndp hé so tai
B¢ phan Mot cira ctia Bo Tai chinh.

B6 phén Mat cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh x4c va day du cna hd
so. Trudmg hop hd so chua ddy dii, chinh xac theo quy dinh, B6 phin Mot cira
huéng dan ngudi ndp hb so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Truong hep
hé so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, Bo phin Mét ctra chuyén hé so cho Cuc
Quan ly, giam sét ké toan, kiém toan - B¢ Tai chinh.

Cuc Quan ly, gidm sat ké todn, kiém toan - B Tai chinh tiép nhén hé so va
thdm diph hd so. Trudmg hop hd so sau khi thdm dinh khéng du diéu kién giai
quyét, trong thdi han quy dinh, Cuc Quan 1y, gidm sat ké todn, kiém toan - B Tai
chinh théng béo béng vin ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bo
phan Mot ctra. Ngudi ndp hd so thye hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mdt cira lién théng tai B4 phén
Mét cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duge hd so hop 18, Cuc Quan ly,
gidm sat k& toan, kiém todn - B6 Tai chinh cip Gidy ching nhén ding ky hanh
nghé dich vu ké toan cho ngudi ding ky hanh nghé dich vy ké toan. Truomg hop tir
chéi, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém todn - B Tai chinh tra 1&i bing vin ban
va néu rd ly do.

Quy trinh tiép nhén, gidi quyét thi tuc hanh chinh ¢6 thanh phdn hé so dugc
cdt giam, thay thé dua trén dir ligu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin dd c6
trong Co s6 dif ligu quéc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdc dugc hodc théng tin khai thdc dwoc trén Co so
dir lidu quic gia hodc co s6 dir liéu chuyén nganh khong day du, khéng chinh xde:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bédo vé viée bé sung, hoan thién ho
so, ngp ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tw hodc ban sao
dién tie c6 chumg thyc tie ban chinh hodc ban sao co chirng thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cica, mot cira lién théng tai
B6 phdn Mot cira va Cé'ng Dich vu cong qué'c gia.

* Truedng hgp ding ky qua mang thong tin di¢n tir:
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Ngudi ndp hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Cdng
Dich vu cong qudc gia, k& khai théng tin, tai vin ban dién tr, ky sb hodc ky xac
thuc hé so ding ky cdp Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan qua
mang thdng tin dién tir va thanh to4n phi thim dinh theo quy trinh trén Cdng Dich
vu céng qude gia.

Sau khi Cuc Quan ly, gidm sét ké todn, kidm toan - B6 Tai chinh tiép nh4n hd
50, ngudi ndp hd so s& nhén dugc gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan clia ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, gidm sat ké todn, kiém todn - Bo6 Tai chinh thuc hién thim dinh
hé so. Truong hop hd so sau khi thim dinh khéng du didu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké todn, kiém toan - Bd Tai chinh gui
thdng bdo qua mang thdng tin dién tr cho ngudi ndp hd so dé yéu clu sira ddi, bd
sung hé so. Ngudi ndp hd so thuc hién b sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché m6t cira, mdt cita lién thong tai B phén
Mt cira va Cdng Djch vu cdng qubc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhin duge hd so hop 18, Cuc Quan ly,
gidm sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh cip Gidy chimg nhén ding ky hanh
nghé dich vu ké todn cho ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan va thdng béo
cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp ho so ding nhap vao Cdng Dich vu cong qudc gia
dé nhan théng tin phan hdi vé két qua xi 1y hd so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thil tuc hanh chinh c¢é thanh phan hé so duoc
cdit giam, thay thé dua trén dit liéu: .

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thic, sir dung thong tin da co
trong Co s6 di¥ liéu qudc gia hodc co s& dit lidu chuyén nganh d@é thay thé thanh
phadn hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh,

+ Truong hop khéng khai thac dugc hodc théng tin khai thac dugc trén Co so
dit liéu quéc gia hodc co sé dit lidu chuyén nganh khong ddy di, khéng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh ra thong béo vé viéc b6 sung, hoan thién ho
50, nop ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tr hodc ban sao
dién tw co chumg thuc tw ban chinh hodc ban sao c6 chimmg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mgt cira, mét cira lién thong tai
B phdn Mgt civa va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Cach thire thyce hién:

+ Nop hd so truc tiép tai B§ phdn Mt cira BO Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cia Thu
tuéng Chinh phu, qua thué dich vu cia doanh nghiép, ¢4 nhan hodic qua uy quyén
theo quy dinh cta phép luat;
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+Nop hd so tryc tuyén tai Céng Dich vu cong québc gia.

- Thanh phén, s6 lwgng hd so:

1/ Thanh phan hé so, bao gbm:

+ Danh sach d& nghi cdp Gidy chimg nhin dang ky hanh nghé dich vy ké toan
theo miu quy dinh tai Phy luc sé 03/DKHN ban hanh kém theo Thong tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B trudmg B Tai chinh huéng din vé
cép, thu hoi va quan 1y Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vy k& toan.

+ Pon dé nghi cép lai Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toén
theo miu quy dinh tai Phu luc s6 02/DKHN ban hanh kém theo Thong tu sb
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B9 truéng B Tai chinh huéng din vé
cép, thu hdi va quan Iy Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vy ké toan dugc
stra d6i, bd sung tai Thong tu sb 23/2024/TT-BTC.

+ Hai anh mau c¢& 3x4cm duge chyp trén nén tréng trong thoi han khéng qua
sau (06) thang tinh dén ngay ndp hd so.

+ Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan cii déi véi truomg hop
bi hong, trir trwomg hop gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan cii
dugc cip dudi dang ban dién tir.

2/ 86 luong hd so: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1€

- P6i twgng thure hién thii tuc hanh chinh: Cé nhén ndp hé so théng qua tb
chirc

- Co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh: Cyc Quan ly, giam sat ké toan,
kiém toan - B Tai chinh.

- Két qua thyc hign thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin ding ky hanh
nghé dich vu ké todn

- Phi, 1 phi (néu c6): 0d

- Tén mau don, mau t& khai:

+ Danh sach dé nghi cip gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan
theo méu quy dijnh tai Phu luc s 03/DKHN;

+ Pon dé nghi cap lai gidy chimg nhin dang ky hanh nghé dich vu ké toan
theo miu quy dinh tai Phy luc s6 02/PKHN ban hanh kém theo Théng tu sé
296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bd truéng Bé Tai chinh huéng din vé
cép, thu hdi va quan Iy Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toén durgc
stra d6i, bd sung tai Théng tur s6 23/2024/TT-BTC.

- Yéu clu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Trudong hop
Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé djch vu ké toan bj rach, hong, mét thi ké toan
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vién ndp hd so d& nghi cdp lai Gidy chung nhén diang ky hanh nghé dich vu ké
toan.

- Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Théng tu s6 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta Bé truéng Bo Tai
chinh huéng dén vé cip, thu hdi va quan 1y Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan;

+ Thong tu s6 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024 ctia B trudng Bd Tai chinh
stra d6i, bd sung médt sé diéu cuia cac Théng tur hudng din vé quan ly va kiém tra
hoat dong dich vu ké toan.
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Phu lyc s6 03/DKHN
(Ban hanh kém theo Thing tw 56 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé Tai chinh)
Tén doanh nghiép, hp kinh doanh dich vy ké todn: .............. cores

Diachis coceeenenivinvianiianans

DANH SACH DE NGH] CAP
GIAY CHUNG NHAN DANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Kinh giri: B§ T2i chinh (Cuc Quan ly, gidm sat ké todn, kiém toan)

Pon vj (tén doanh nghi¢p kinh doanh djch AL ké toan, ho kinh doanh dich Vil ké todn): ...........
................. dé nghj B¢ Tai chinh cip Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé djch vu ké toan cho
céc ca nhdn ¢ tén trong danh sich sau:

Nim sinh Cluimg chi KTV (Thoi hen hop
ué . dong lao
STT Hpg va tén qua’n% (quod Cf’mc Ned dong lam
Nam| N# tich) ¥ | s % Y | toan b thei
cdp | . %
gian dén ......
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Chiing tdi cam két:
- Céc cé nhan c6 tén trén c6 du diéu kién ding ky hanh nghé dich vu ké toan va hién dang lam

viéc theo hogp ddng lao dong todn thoi gian tai .... (tén doanh nghiép kinh doanh dich vy ké toan,
ho kinh doanh dich vu ké toan): ............. theo quy dinh ctia phap luit vé ké toan.

- Ch;u trach nhiém quan 1y va sir dung cic c4 nhdn c6 tén & trén theo quy dinh clia phap luit vé
ké toan.

...... , ngay.... thdng... ndm ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA PON V]

(Ho va tén, chit ky, dong ddu)

Ghi chu (1) Nguai Viét Nam ghi qué qudn (tinh, thanh phé tryec thuoc TW); Ngweoi nuéc ngodi
ghi qudc tich.
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Phu lyc s6 02/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu sé 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bé Tai chinh)

DPON DE NGH] CAP LAI GIAY CHUNG NHAN

Anh 3x4 PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN
(Dong ddu |  Kinh gii: Bo Tai chinh (Cuc Quan Iy, gidm sat ké toan, kiém toan)
giap lai)

I3 (0 B = R R Nam/N ...coevvvrenreriereeererrinenens
2. NAM SINH ceeeiviieiiii e Qué qQUAN/QUAC tHEh: 1evvereeeeereerireinen,
3. CMND/Ciin cudc cong dAn/Can cude/H chiu SO... .....oocvivvvereerrseeresesssesssesscssesssessanens

4. Glay ching nhén ding ky hanh nghé dich vy K& tOAN SO .ovvvvieviiiiiiriiiieiieiiee e e, da cip
112 | dé hanh nghé dich Vu K& toan tai .....oooevveveeeeeeerereeenennen.

5. Ly do d& nghi cép lai Gidy chimg nhén diing ky hanh nghé dich vu ké toan (*):

6. Hién nay, ca nhan t6i con tham gia lam nguoi dai dién theo phép ludt, gidm dée (téng giam
déc), chu tl,ch hdi dong quan tri, chu tich hdi ddng thanh vién, ké todn truémg (ho#c phy trach ké
todn), nhén vién ké toan, kiém toan ndi b hodic cdc chirc danh, cong viéc khac tai cdc co quan,
to chire, don vj khéc, cu thé (Néu khong c6 thi gach chéo):

Cdc chirc danh (cdng vigc) Thoi gian lam viéc Tén don vi lam vi¢ce

(Chit y: Ghi cu thé cdc chitc danh (céng viéc), thoi gian lam viéc, 1én cdc co quan, 6 chic, don
vi noi ké todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kinh doanh djch vu ké todn,
hd kinh doanh dich vu ké todn)

7. Dé nghi B Tai chinh cap lai Gifly chimg nhan déng ky hanh nghé dich vu ké toan cho t6i dé
toi duge hanh nghé d;ch vu ké todn tai don vi (tén doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, h¢
kinh doanh dich vu k€ t0G1) .c......oooviviiviviniennnnne.

T6i xin cam két:

- Khong thuoc d6i tuong khdng dugc ding ky hanh nghé dich vu ké toan theo quy dinh tai
Khoan 4 Diéu 58 Luat Ké toan.

- Chiu tréch nhiém trudc phap ludt vé tinh chinh xéc, trung thyre clia nhimg ndi dung d4 ké khai
trén day va céc tai li¢u giri kém theo Pon nay.

Ngay..... thang ... ... nam ...... ...
XAC NHAN CUA NGUOT PAI DIEN NGUOI LAM PON
THEO PHAP LUAT (Ho va tén, chit ky)

(Ho va tén, chit ky, déng ddu)

Ghi chii: (*) Ghi ré Iy do bj rdch, hong, mat.
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5. Thi tuc Ding ky cap Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh djch
vy ké toan cho doanh nghiép dich vu ké toan tai Viét Nam (Cap lin diu)

- Trinh ty thye hién:

* Tridng hop ding ky trwe tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Ngudi ndp hd so ding ky kinh doanh djch vu ké toan thue hién ndp hd so tai
B phén Mét cira ciia B Tai chinh, ddng thoi ndp phi thdm dinh theo quy dinh.

B6 phan Mot cira tiép nhin hd so, kiém tra tinh chinh xic va diy di cia hd
so. Trudomg hop hd so chua ddy du, chinh xdc theo quy dinh, B phdn Mot cira
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudmg hop
hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, B$ phdn Mgt ctra chuyén hd so cho Cuc
Quan 1y, giam s4t ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh.

-Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh tiép nhan hé so va
thdm dinh hd so. Trudmg hop hd so sau khi thim dinh khéng du diéu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B4 Tai
chinh théng bdo bing vin ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so thong qua Bd
phan Mot cira. Ngudi ndp hé so thyuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mdt ctra lién théng tai BS phan
MGt cira va Cong Dich vu c¢bng qudc gia.

Trong thdi han 15 ngay k& tir ngdy nhan dugc hd so hop 18, Cuc Quan ly,
giam sat ké toan, kiém toan - B4 Tai chinh cip Gidy chimg nhin du diéu kién kinh
doanh djch vu ké toan cho doanh nghiép ddng ky kinh doanh dich vu ké toan.
Trudng hop tir chdi, Cuc Quén 1y, giam sit ké toan, kiém toan - Bd Tai chinh tra
161 béng vin ban va nédu 18 1y do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so dugc
cét giam, thay thé dua trén dit lidu:

+ Co quan giGi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin da cé
trong Co s¢ dif lidu quéc gia hodc co s¢ dit lidu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Trucng hop khéng khai thdc dwgce hodc théng tin khai thdc dwoc trén Co so
dit lidu qudc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh khéng ddy di, khéng chinh xde:
Co quan giGi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viée bé sung, hoan thién hé
so, ngp ban sao kem ban chinh d@é déi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chimg thuec tir ban chinh hodc ban sao co6 chumg thuc theo thoi han quy
dinh vé thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
B¢ phan Mot cua va Cc‘;ng Dich vu cong qué'c gia.

* Truomg hop dang Ky qua mang thong tin dién tir:



39

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir ¢é dang nhap Cdng
Dich vu cong qudc gia, ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky s§ hodc ky xac
thuc hd so ding ky cdp Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh djch vu ké toan
qua mang thdng tin dién tir va thanh toan phi thim dinh theo quy trinh trén Céng
Dich vu céng quéc gia.

Sau khi Cuc Quan ly, giam sét ké toan, kiém toan - BS Tai chinh tiép nhan hd
s0, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tur
qua tai khoan ctia ngudi ndp hod so.

Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh thyc hién thdm dinh
hé so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng du didu kién giai quyét, trong
thdi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh gt
thong bdo qua mang thong tin dién tir cho ngudi ndp hd so d& yéu ciu sira ddi, bd
sung hé so. Ngudi ndp hd so thyue hién b sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cilra lién théng tai B phan
Mot clra va Céng Dich vu céng quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dwoc hd so hop 18, Cuc Quan ly,
gidm sat ké todn, kiém toan - Bo Tai chinh cdp Gidy chung nhén du diéu kién kinh
doanh dich vu ké todn cho doanh nghiép ding ky kinh doanh dich vu ké toan va
théng béo cho ngudi ndp hé so. Ngudi ndp hd so ding nhdp vao Cong Dich vy
cdng qudc gia dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xur 1y hd so.

Quy trinh tiép nhén, gidi quyér thit tuc hanh chinh ¢é thanh phan hd so dwoc
cdt giam, thay thé dua trén dit lidu:

+ Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung théng tin di co
trong Co 56 dit liéu qudc gia hodc co s¢ div liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn ho so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thac dugce hodc thdng tin khai thac duoe trén Co so
dit ligu quoc gia hodc co s¢ diF liéu chuyén nganh khéng ddy i, khong chinh xdc:
Co quan gici quyét thii tuc hanh chinh ra thong bdo vé viéc b6 sung, hoan thién ho
50, ndp bdn sao kém bdn chinh dé déi chiéu hodc bdn sao dién tir hodc bdn sao
dién tw co chung thuc tir ban chinh hodc ban sao co chiung thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mét cua lién thong tai
B phdn Mot ciea va Cong Dich vu céng quéc gia.

- Cach thirc thuce hi¢n:

+ Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira B Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh ctia Thu
tudng Chinh phu, qua thué dich vy ciia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén
theo quy dinh cta phap luit;
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+ Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia.

- Thanh phin, s6 lwgng hd so:

1/ Thanh phén hé so, bao gbm:

+ Pon dé nghi cp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
theo miu quy dinh tai Phu luc s6 1 ban hanh kém theo Théng tu s 297/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016 cta Bo truong BO Tai chinh vé clp, quan 1y va sir dung
Gidy ching nhén du didu kién kinh doanh dich vu ké toan, duoc sira dbi, bd sung
tai Thong tu s 43/2023/TT-BTC va Théng tur s6 23/2024/TT-BTC.

+ Ban sao Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, Gidy ching nhan déing ky
dau tu hodc gidy t& khéc ¢6 gia tri tuong duong.

(Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra ciru thong tin vé
Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép, Gidy chimg nhdn déing ky dau tw hode
gidy 10 khdc ¢6 gid tri twong dwong trén Co s diF liéu quéc gia vé dang ky doanh
nghiép hodc co so dit liéu chuyén nganh. Truong hop hé so chiea hop 18, co quan
gidi quyét thit tuc hanh chinh khéng khai thdc duoc thong tin hodce thong tin khai
thée dugc khong ddy di, khéng chinh xdc thi yéu cdu doanh nghiép b6 sung, hoan
thién hé so, ngp ban sao kem ban chinh dé doi chidu hode ban sao dién tir hodc
ban sao dién tir c6 chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc Gidy
chiumg nhdn ddng ky doanh nghiép, Gidy chimg nhén ding ky ddu tu hodc gidy to
khdac co gia tri twong duwong)

+ Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan cia cac ké
toan vién hanh nghé.

(Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra ciru théng tin vé
Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé dich vu ké todn cia cdc ké todn vién hanh
nghé trén Co s¢ dit lidu quéc gia hodc co s¢ diF liéu chuyén nganh. Truong hop hé
so chua hop 1é, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khong khai théc duoc thong
tin hodc thong tin khai thic dieoc khéng ddy du, khéng chinh xdc thi yéu cdau doanh
nghiép bé sung, hoan thién hé so, ndp ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hodc
ban sao dién tur hodc ban sao dién tur co chung thuc tu ban chinh hodc ban sao co
chiing thuc Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé dich vu ké todn ciia cdc ké todn
vién hanh nghé)

+ Hop déng lao ddng véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan ctia cac ké
toan vién hanh nghé.

+ Tai lidu chimg minh vé vén goép ddi véi cbng ty trach nhiém hiru han,

+ Piéu 18 cong ty dbi véi cdng ty hop danh, céng ty trach nhiém hiru han.

2/ S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Théi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc hd so hop 18
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- PSi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép kinh doanh dich
vu k& todn

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Quan ly, giam sat ké toan,
kiém toan - B Tai chinh.

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chu'ng nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan

- Phi, 18 phi (néu c6): 4.000.000d

- Tén miu don, miu to khai:

Don dé nghi cdp gidy ching nhin du diéu kién kinh doanh dich vy ké toan
theo miu quy dinh tai Phy luc 1 Ban hanh kém theo Théng tu sé 297/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016 cia B6 truéng Bo Tai chinh vé clp, quan ly va st dung
Gidy chimg nh4n du didu kién kinh doanh dich vy ké todn, dugc stra ddi, bd sung
tai Thong tu sé 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 23/2024/TT-BTC.

- Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Céng ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr¢ 1&n, cong ty hgp danh, doanh nghiép tr nhan ¢é
At cac diéu kién theo quy dinh tai Diéu 60 Luat K& toan.

- Can cwr phap ly cuaa thi tuc hanh chinh:

+ Luat Ké toan s 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phit quy dinh
cét giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh dura trén dit lidu;

+ Nghi quyét sb 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/04/2026 cta Chinh phu v& cét
giam, don gian hoéa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xudt,
kinh doanh;

+ Théng tu s 297/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bé truéng Bo Tai
chinh vé c4p, quan 1y va sir dung Gidy chimg nhén du didu kién kinh doanh dich vu
ké toan;

+ Théng tur s6 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 cia B trudng Bo Tai chinh
sira ddi, bd sung mot sb didu cla cac Thong tu ¢6 quy dinh lién quan dén viéc nop,
Xut trinh va khai théng tin vé dang ky sé ho khau, s tam tra hodc gidy t& cd yéu
cdu xé4c nhén cla dia phuong noi cu tri khi thuc hién cac chinh sach hodc thu tuc
hanh chinh thugc linh vuc quan ly nha nuée cia Bo Tai chinh;

+ Thong tu sb 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024 cha Bé truong BS Tai chinh
stra d6i, bd sung mot sb didu cua cac Thong tu hudng dan vé quan ly va kiém tra
hoat ddng dich vu ké toan;

+ Quyét dinh sé 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 cia B Tai chinh cong bd
tai cdu tric thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy ciia B Tai chinh c6 thanh
phan hé so duge thay thé dya trén dit lidu.
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PHULUC 1
MAU PON PE NGH] CAP GIAY CHUNG NHAN
pU DIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KE TOAN
(Ban hanh theo Thong tw s6 297/2016/TT-BTC ngay | 5 thang 11 ndm 2016 cua By Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

—————- Pgc ldp - Tu do - Hanh phic
. NGAY .... thdng ..... ndm 20....
PON DE NGHI

Cap Gidy chirng nhan di didu kién kinh doanh djch vu ké tosn
Kinh giri: B Tai chinh
Phin 1. Théng tin vé doanh nghi¢p

1. Tén doanh nghidp viét bAng tINg VIEL: .........eervveeseresirncsrecsseeassssssesseeesseeseressenene

Tén doanh NERIEP VIEL 1AL ....uuuevveievrereeceeeeeeeese s e seessessesssessss e seceseensesassesesseees

Tén doanh nghiép viét bang tiéng NUGC NZOAT (NEU COY: vvvrvvmrvemeereeeeereeereereeeseeseee s

2. Dia chi tru SO ChINN .. et sesre s

Dia chi 2180 dich (U CO): vvuivriireee e eeesesseesssssessssess s e sresessessssassnsessosses

3. Gidy chimg nhén dang ky doanh ngh1¢p (hoic Gidy chimg nhan déng ky dau tu hodc gidy tor
khéc cé gia tri nrong duong) sb . (ren co quan cdp) ........ céip 14n dAu ngay ... thang ...
nim ...., thay déi 14n thir .. ngay théng

4. Von QIBUIE: oo, , trong d6 vén gop cua cac ké toan vién hanh
NghE 14 .oovvveeeenn, ,chiém ............ % vén dleu 1é.

5. Dignthoai: ...cvevviiieiieiiiiiiii FaX:! toviiniioniieeeereeereeerseas e s esnsens s

6. Website (€U CO): ....oovvvvvereveieeireesereseeeeennns J 58 1 17 | RO

7. Ngudi dai dién theo phap luét:

HO VA BRI et r st e ee s e e e ses e s e e e s s ses et st e et tasentasnesnsanesnseesans
Giditinh: ....ooiniiiiiii NEAY SN ettt
CRITC VI e cetrrsesrnrsresrerre ettt st s e re s resas s s esassssense s aesbssabaesssenssnsssennassnsantene
CMND/Cin cude cong dAN/CANR cUGC/HG ChidUt S8 ..uvve.veeveecreceecieriecssssesesesscsoseeessessens
Diénthoai: .cccovviveeiiiiiiiivene, E-mail: voveeeeieeeteeeecec b
NOL G hIBN NAY: .oviririerinrerinisniiinerineinrsissteressessseas e ssesssseae e seseesereesesssrestssessssmneenens

Gidy ch;’mg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan s: ........c.oovvevvevnnnnnen.. cip

ngay .../... /...

8. Quyét dinh/V&n ban $6 . ngéy ... ... ciia Hoi ddng thanh vién vé viéc b nhiém chizc
danh Giam dbc/Téng Glém d6c dbi voi cdng ty trach nhidm hitu han hai thanh vién tro 1én, cong
ty hgp danh:

Ho VA tén GIam d8¢/TONG GIAM AOC: ..vuverreeeeerereeeereeeesrssesesesessssssssaesseseseessssssesesesssassens
GiGitinh: .....cociiiiiiiiiiiiiinieeeec e, NEAY SIMN: ..covvieririrnirinrieniieerseeeeereesesseees
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CMND/Cin cuée cong dAn/CAN cIC/HO Chi€u S8 ....veeeeeeeeeecesereeeee s eeee st erseene
Piénthoai: .......covvviiiiiiiiienn, E-mail: oo rennreerecesniceresssereesssessesersessneanes
NOT G RIEN NAY: ..coveeereeeeieiircrenerinsrsisesssasaeesssterees st e ssessssssestassssessssesssseseressenstnsan

Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan sé: ......... clp ngay../../...

Phan IL. Danh sich céc té chirc, ¢4 nhan gép von, danh séch thanh vién hep danh

I. Thanh vién 14 ¢4 nhin

(1) HQ VA 1N treeeieeeeircrrctereee et srere s ass s esss e s s b sbabas s e bast et ssbessssenssabssssassnsenes
Giditinh: .....cooviniinii, NEAY SITN: e e
QUE QUALL ...ooreieieiiicccrenierinestre s saessnasiestseesaasessseasassesasassastesnnssssssanssnsaesassassnsensnasons
CMND/Ciin cudc cong dAn/CAn cUGC/HG Chidu S8 v vvvieerceiiecreisinecmsssncensessesssssssssssnse
Diénthoai: .c...covvvriviiiiiiiiiiiienn, | S8 1T | U POOUNP R
NOT G RN NAY: ..ceevieeeieiiirricrerertn s ess s eesr st e st esessesssssstsssasssssassssenssbesassass

Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vy ké todn sé: ..........coeeeennn... cap ngay ../ o
S6 von gop theo dANG KY: vvvveeerverennenen... Thoi han g0p VON: cuevrveveeeieseereeesrseensenns
GHA U] VON QA thUC BOP: cvvvvreereeeeresiesseeeeees s tesstsessessessessssasssssstasssseassesesessserssssns

TY 18 ST TS .ttt sses s s st n et e s e saess e mesesesssesbestenssnssassnesansanes

(2) HO VAN criiitiecieiiteriericrie s eerecsenseesiassrssssessessessssssesssonsessarensessstesssssssassessasranssnssaesns
Giditinh: ......ccooiiiiiiiiniiin, NEAY SINR: (et et saee e e san e
QUE QUAN: ..o e bsss s sas s oms s asas b s a e s ab b
CMND/Can cudc cOng dAn/CAN cUGC/HY ChiBU S8 ovvvveveeeree e e eeessmesemsssas
Dién thoat: ..ovvvvivieriiiiiiiiiieeninns E-mail: oottt sae e
NOT G HIEN DAY cueeveiveieiereeccenericntnns e seree et eese e reese e sseneessee st et st ernesenseaenseasnsransasss

Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vaké toan sb: .........cocevvvinnnnnn cdp ngay../../.....
S6 vén gép theo dAng Ky: ....ooeevvvvivirennnnnns Thdi han Z0P VON ..evuveverveeriesssensssneseseraseees
Gid tri von d4 thyc BOP: creeereenerenioirereeasiattranenrissesasassnsrtaae s e as et est e beraasreasnerranersastens

T 18 SO RITUL ettt e ses e e vers e s s s aesassas s et e ses e e mesasnsasensassns

II. Thanh vién 14 té chire
(1) TEI G CHITC: .ottt eseetse s s sessassssastas st snessens st e e e sssonssaesmssasnssasses
DA ChIL ettt ettt e e e st se e e b e e abe st ae st ae bRt ae bRt e et e raesrnenates

Quyét dinh thanh 13p (hoc Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhén dang ky
dAu tu) sb ........... ngay ........ cap bot ... (tén co quan cdp)

S6 vén goép theo dANE KY: ...ooovvvvviiiiiiiiieiicieiiiiias Théri han gOp vOn: ..ee.ceveverrerrenns
G tr] VOM GE thIIC ZOP! cvevveriecrercreeireeesesesesessssessssss s ssssssssssensssssssasssssssssassesesasssnnss
TH 18 ST RITUS ettt st sa s e

Q@) ...
Phan III. Nji dung d& nghi va hd so kém theo
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1. (Tén doanh nghiép) dé nghj B¢ Tai chinh cdp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh djch
vu ké toan cho doanh nghiép theo quy dinh tai Luat Ké toan.

2. Ho so kém theo gbm c6:

Phén IV. Doanh nghiép cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chju trach nhi¢m truéc phép luét vé tinh chinh x4c va tinh hep phdp cua nhimg ndi dung ké
khai trén day va cic gidy to, tai liéu trong ho so giri kém theo Pon nay.

2. Néu dugc cdp Gidy chimg nhan du diu kién kinh doanh dich vu ké toan, (tén doanh
nghiép) s& chip hanh nghiém chinh cic quy dinh cia phap luat vé ké toan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP L!JAT
(Ky tén, ghi ré ho va tén va dong dau)

Ghi chu:

Tén doanh nghiép, dia chi ké khai trong dom phdi phti hop v6i tén, dia chi ghi trén

Gidy chumg nhdn ding ky doanh nghiép, Gidy chimg nhdn dang ky ddu tw hodc gidy (6 khdc c6
gid tri twong duong.
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6. Thii tuc Piing ky cdp Gidy chirng nhin d@ didu kién kinh doanh dich
vu ké toan cho Chi nhanh doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc
ngoai tai Viét Nam

- Trinh ty thue hién:

* Triwong hop ding Ky truc tiép hodc qua dich vu buwu chinh:

Ngudi ndp hd so dang ky kinh doanh dich vu ké toan thyc hién nép hé so tai
B phan Mét cira ciia B Tai chinh, ddng thoi ndp phi thim dinh theo quy dinh.

B6 phdn Mot cira tiép nhan hb so, kiém tra tinh chinh xac va diy da cia hd
so. Trudng hop hé so chua diy di, chinh xac theo quy dinh, Bd phan Mot cira
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudng hop
hd so day du, chinh xac theo quy dinh, B6 phan Mét cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B8 Tai chinh tiép nhan hé so va
thdm dinh hd so. Trudng hop hd so sau khi thim dinh khong di diéu kién giai
quyét, trong thdi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai
chinh théng bao bing vin ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bd
phan Mot cira. Ngudi ndp hd so thuc hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién th tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc hd so hop 1€, Cuc Quan ly,
gidm st ké toan, kiém toan - B Tai chinh cip Gidy chimg nhén du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan cho chi nhanh doanh nghiép dang ky kinh doanh dich vu ké
toan. Trudng hep tir chdi, Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh
tra 101 bing vén ban va néu rd 1y do.

Quy trinh tiép nhén, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phdan hé so dugc
cit giam, thay thé dua trén dir liéu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin da co
trong Co s¢ dir liéu quéc gia hodc co sé dir ligu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truomg hop khong khai thac duoc hodc théng tin khai thac duge trén Co so
dit liéu quoc gia hodc co s& dit ligu chuyén nganh khéng ddy du, khéng chinh xdc:
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién hé
so, nop ban sao kem ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién ti hodc ban sao
dién tir c6 chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chirng thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ciea, mét cira lién thong tai
B6 phdn Mét cira va Cong Dich vu cdng quéc gia.

* Truwong hgp dang ky qua mang thong tin dién tir:
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Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Céng
Dich vu cong qudc gia, ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s hodc ky xac
thuc hd so ding ky cip Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi thdm dinh theo quy trinh trén Cdng
Dich vu cong quéc gia.

Sau khi Cuc Quén 1y, giam sét ké toan, kiém toan - B4 Tai chinh tiép nhan hd
s0, ngudi ndp hd so s& nhan duge giéy tiép nhén hé so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan cta ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh thuc hién thim dinh
hd so. Trudng hop hd so sau khi thim dinh khéng da didu kién giai quyét, trong
thdi han quy dinh, Cuc Quén ly, gidm sat ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh gii
théng bdo qua mang thng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu cau sira dbi, bd
sung hd so. Ngudi ndp hd so thuc hién bb sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thue hién thit tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B4 phén
Mat cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén duogc hd so hop 18, Cyc Quan ly,
giam sat ké ton, kiém toan - B Tai chinh cip Gidy chimg nhén du didu kién kinh
doanh dich vu ké toan cho chi nhanh doanh nghiép ding ky kinh doanh dich vu ké
toan va thong bao cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp hé so dang nhip vao Céng
Dich vy céng qudc gia dé nhan théng tin phan hdi v& két qua xir Iy hé so.

Quy trinh tiép nhén, gidi quyét thit tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so dugc
cdt giam, thay thé dva wrén dit lidu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin da cé
trong Co sé dit ligu quéc gia hodc co s¢ die liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thit tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thdac dugc hodc théng tin khai thac dugc trén Co so
dit ligu quéc gia hodc co sé dit liéu chuyén nganh khéng ddy di, khong chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thign ho
50, ngp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chvmg thuee tir ban chinh hodc ban sao cé chumg thuee theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cira lién thong tai
Bé phén Mét cira va Céng Dich vu cong quée gia.

- Cach thitc thye hién:

+ Nép hd so true tiép tai Bo phan M6t cira B Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh ctia Thu
tuéng Chinh phi, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan ho#c qua tiy quyén
theo quy dinh cua phap luét;
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+ Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong québc gia.

- Thanh phén, sé lrgng hd so:

1/ Thanh phén hd so, bao gdm:

+ Don dé nghi cdp Gidy chimg nhan da diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
theo miu quy dinh tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 297/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016 ctia Bd truéng Bg Tai chinh vé cdp, quan ly va sir dung
Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan, dugc sira d3i, bd sung
tai Thong tu s6 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 23/2024/TT-BTC.

+ Bén sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Gidy chimg nhén ding ky
dAu tu hoic gidy t&r khic cé gia tri tuong duong.

(Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra ctru théng tin vé
Gidy chimg nhdn ddng ky doanh nghiép, Gidy chimg nhdn ding ky dau tr hodc
gidy 16 khdc ¢4 gid tri twong duong trén Co sé dif liéu quéc gia vé ding ky doanh
nghiép hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh. Truong hop hé so chua hop 16, co quan
giai quyét thi tuc hanh chinh khéng khai thac dwoc thong tin hodc théng tin khai
thdc dwoc khéng ddy di, khéng chinh xdc thi yéu cdu doanh nghiép b6 sung, hoan
thién ho so, ndp ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tr hodc
ban sao dién tir c6 chumg thyc tir ban chinh hodc bdn sao c6 chimg thuc Gié'y
chimg nhan déng ky doanh nghiép, Gidy chimg nhdn ddng ky ddu tie hode gidy to
khdc co gia tri tuwong duong)

+ Ban sao Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan ciia céc ké
toan vién hanh nghé.

(Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra ciru théng tin vé
Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé dich vu ké todn ciia cde ké todn vién hanh
nghé trén Co s¢ di liéu quée gia hodic co sé dit ligu chuyén nganh. Truong hop ho
so chiea hop 1§, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khéng khai thic dwgc thong
tin hodc théng tin khai thdc duoc khéng ddy di, khong chinh xdc thi yéu céu doanh
nghiép bo sung, hoan thién hé so, nop ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc
ban sao dién tir hodc ban sao dién tir c6 chung thuc tir ban chinh hodc ban sao co
chimg thuc Gidy chimg nhén ddng ky hanh nghé dich vu ké todn ciia cée ké todn
vién hanh nghé)

+ Hop dong lao ddng véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn cia cac ké
toan vién hanh nghé.

2/ S6 luong hd so: 01 (bd)

- Théi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18

- Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vi kinh doanh dich vu ké
todn, td chirc ¢6 lién quan
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- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan,
kiém toan - B9 Tai chinh.

- Két qua thire hién thia tuc hanh chinh: Gidy ching nhin du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan

- Phi, 18 phi (néu ¢6): 4.000.0004

- Tén miu don, miu to khai:

Pon d& nghj cdp gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toén
theo mdu quy dinh tai Phu luc 2 Ban hanh kém theo Théng tu s6 297/2016/TT-
BTC ngay 15/11/2016 cua B truong B Tai chinh vé cép, quan ly va sir dung
Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh dich vu ké toan, dugc sira dbdi, bd sung
tai Thong tr sb 43/2023/TT-BTC va Théng tu s6 23/2024/TT-BTC.

- Yéu clu, didu kién thwe hién th@ tuc hanh chinh (néu ¢6): Chi nhanh
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc ngoai tai Viét Nam c6 du céc didu
kién theo quy dinh tai Piéu 60 Luat Ké toan.

- Ciin cur phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luat K& toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phi quy dinh
cit giam, don gian héa thii tuc hanh chinh dya trén dit liéu;

+ Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/04/2026 ciia Chinh phu vé cit
giam, don gian héa thu tyc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat ddng san Xut,
kinh doanh;

+ Théng tu s6 297/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé truong Bo Tai
chinh vé cip, quan 1y va sir dung Gidy chimg nhén da diéu kién kinh doanh djch vu
ké toan;

+ Thong tu s6 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 cia Bd trudéng Bo Tai chinh
sira dbi, bd sung mat sé didu ciia cac Thong tu ¢ quy dinh lién quan dén viée nop,
xuét trinh va khai thong tin v& ding ky s ho khéu, sb tam tra hodc gidy t& ¢6 yéu
ciu xac nhan cua dia phuong noi cu tri khi thye hién cac chinh sach hodc thua tuc
hanh chinh thudc 1inh virc quan ly nha nuéc cia B Tai chinh;

+ Théng tu sé 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024 cia B trudng B Tai chinh
stra dbi, bd sung mot s6 diéu ciia cic Thong tir hudng din vé quan 1y va kiém tra
hoat ddng dich vu ké todn;

+ Quyét dinh sé 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 ctia B6 Tai chinh cong bd
tai cdu tric thi tyc hanh chinh thugc pham vi quéan ly cia Bo Tai chinh c6 thanh
phz’in hd so dugc thay thé dira trén dir lidu.
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PHU LUC 2
MAU DON DE NGH] CAP GIAY CHUNG NHAN DU BIEU KIEN KINH DOANH DICH
VY KE TOAN CHO CHI NHANH DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU KE
TOAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM
(Ban hanh theo Théng tw s6 297/2016/TT-BTC ngay 15 thdng 11 ndm 2016 ctia B¢ Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP

PON PE NGHI

Cip Gidy chimg nhin di diéu kién kinh doanh djch vu ké todn cho chi nhdnh doanh
nghi¢p kinh doanh dich vy ké todn nude ngoﬁl tai Viét Nam

Kinh giri: B$ Tai chinh
I - Théng tin vé& doanh nghiép kinh doanh dich vy ké to4n nuéc ngoai

1. Tén day dil clia doanh NBRIEP: ..u.evuuvereeeerieriniesiesnseeoseseessnse bt eemseseesesssenssesssstasess

TN GIA0 AICH: 1ottt et n et ese st ere st a e s ser e e s e e b e b sbens bt eans

TEN VIEL tAL (NEU COY: ovvvvvrvrireeireeisiesssiee et ssssstes e seasssassstssbessmssesmsesessenasesassttans

2. Dia chi tryg SO ChINN: oo e e rerrsressssssssasesssnesene

S6 dién thoai: .cccvveeeennn..... CAXS e R X1 L
3. Ngay thanh 18p doanh nghi€p: ...t ssssresn s e sss s sassons

Thaoi han duoc kinh doanh dich vu ké toan: tir ngdy ..../.../..... dén ngay ..../..../.....

4. Co quan cdp Gidy phép thanh 14p va hoat dong dich vu k& todn hodic thdng tin khac c6 gid tri
TONE QUONE: ..ovinieii e erene i st e e e esaereaensens

Giay phep kmh doanh dich vu ké todn sb: .................... ngay: ..../..../..... thoi han ti
ngay .. .dénngay .../ ...

5. Vén diéu LB et ar et sb e sttt r e reas b e e b bt e b b e en b e s nrenanesents

Vén thye BOD: e eSS EEs e s e e e s e sae bbb as s

6. Ngudi dai di¢n theo phap ludt ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai.
Hovaten coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniciiicieiieeeons GiGi tinh: ....ovvivnivenninninernne o
CRIC VUL cvivieiiecnvreerienitresrecsssressrssessssissessessasraserssrssontorssessesssssssassasorsnsssassassasessaessases

Qudc tich: .vveeeeeeeeieeeeiann Ngay sinh: ...... A f i

CMND/Cin cuée cong dan/Can cude/HP Chid $8: viericveersssiesssssssesissssssasssens
Diénthoat: ..ooovvvnivnineiiiiiiiiie i E-mail ..ottt seesseeen e
NOT G hIEN NAY: cvioreierrieieiiiceeie e e ersssssse e resssststessesaertssessassesassassnssssbasaestes

7. Loai hinh hoat déng cia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nuéc ngoai (hop danh, tur
nhin, TNHH,...}: ..ooiiiiiiiiiiiiiie e

8. Nhimg ndi dung hoat déng chinh (hosc loai dich vu ké todn) duge phép theo phap lut clia
NUIC NEUYEI XU, o ottiietiitererae et eanaeaniseeanererenarreresasanserarnsens

9. Nhimng han ché trong hoat dOng (MEU COY: wunevmivuiveeereeeeseeree et em e eesseneensenesrasses



50

10. Tén, chirc vy cia ca nhan, td chirc dai dién (hosic thay mit) cho doanh nghiép kinh doanh
dich vy ké todn nuéc ngoai theo ddi va thue hién céc thu tyc lién quan dén dé nghl cap Gidy
chitng nhén du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan, kém theo van ban Gy quyén (néu

(07 ) N

II - Théng tin vé Chi nhanh doanh nghiép kinh doanh djch vu ké toian nudc ngoai tai Vit
Nam

1. Tén chi nhanh vidt bANE HENE VIBL: .....cvveiveeriereervesresisessesveessessesseessasseassessssensaessenes

TEN Chi NHANN VIEL 1A oot seee s e sssssse s esstesessasmssemstsms s snstaseseneen

Tén chi nhanh viét bing tiéng NUGC NEOAT (NEU COY: evvnnrenreeee et eseseersseessaans

2. Dja chi cia chi NhANK: ..ooocvirr st rraes s ressa e an e sresns s

Pia chi gIa0 diCh: ..o ss s s sae s sraone
3.Diénthoal: ..ocovvvveeniiiiieiee E-Ma1L e cnerneceree st esernee e aereenaes
4. V61 duge cAp c0a Chi NNANN: covvveeeeee sttt ssssste e saresemessenssd

5. Giam dbc/Téng Gidm doc clia chi DHANK: «....ccoveevvvernriurnsnisacerssessssssssssenssssssssasssessnsees

HOO VA 18017 oeererrirererieireissssresrtesiacieniiensassasersssosssessansesssesesseasesarsssnsstassansassasasssansnssrnsnsnsens

01411 (TR | PO GIOL NN ..ot eesaerassanaees
Qué quAN: .....viviiiiir e NEAY SINN: ottt
CMND/Cin cudc cdng dAn/Can cuGC/HY Chidt 887 ...ovmeeeeeeeeeereriee e eeseseseeeeesees e sesssesseaseone
Pién thoai: ..ooiviivrriiiieieeens E-mail: coeocnieiereerireeceneisecresaresreess e e sresenssnsses
NOT O DIEI NAY: coveieeeeeeceeeiretrteentee st restaesree s e seesteesaesssesssassasssrseessrneenseessasassassensasanss

Gidy chimg nhan dang ky hanh ngh dich vu k& toan s6: ........ooeevvereen... cp ngay ..../.... ...
6. Thoi han hoat dgng cia chi Nhanh: ...

7. Céc nganh nghé kinh doanh chil Y&U: ..........coovveeiviiviieneercressressestesss s eesenenssssenees

I11- Doanh nghigp kinh doanh djch vu ké toan nurée ngoai cam két:
(Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn nuée ngodi) xin cam két:

1. Chiu trdch nhi¢m trude phap ludt vé tinh chinh xéc va tinh hop phép cia nhimg ndi dung ké
khai trén diy va cac gidy td, tai liéu trong hé so giri kém thco Pon nay.

2. Chlu trach nhiém dbi v61 moi nghia vy va cam ket cua chi nhanh tai Viét Nam, dam bao dap
tmg day di céc quy dinh vé kinh doanh dich vy ké toan va cac quy dinh ¢ lién quan cua Viét
Nam,

3. Chép hanh nghiém chinh c4c quy dinh cua phap luat Vit Nam.

e NGAY ... thdng ... ndm ......
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
DOANH NGHIEP KINH DOANH DICH VU
KE TOAN NUGC NGOAI
(Ky tén, ghi ré ho va tén va déng ddu néu cé ddu)



51

7. Thi tuc Ping ky cip lai Gidy chirng nhin da didu kién kinh doanh
dich vu ké toan

- Trinh tw thye hién:

* Trudng hop ding ky trye tiép hodc qua dich vu bwu chinh:

Nguoi ndp hd so dang ky kinh doanh dich vu ké toan thuc hién nép hd so tai
B¢ phan Mdt ctra ciia B Tai chinh, ddng thdi ndp phi tham dinh theo quy dinh.

B0 phan Mdt cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh xédc va day du cua hd
s0. Truomg hop hd so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh, B4 phan Mat cira
huéng din ngudi ndp hod so bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh. Truong hop
hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, B phan Mot ctra chuyén hd so cho Cuyc
Quan ly, giam sat ké todn, kiém to4n - B Tai chinh.

Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhin hé so va
thdm dinh hd so. Truong hop hd so sau khi thim djnh khong du diéu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai
chinh théng bao bing vin ban yéu cu bd sung hd so v tra lai hd so thong qua BH
phan Mot cira. Nguoi ndp hd so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thyc hién thti tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai Bo phin
Mt cira va Cdng Dich vu céng quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan dugc hd so hop 18, Cuc Quén ly,
giam sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh ¢dp Gidy chimg nhén di diéu kién kinh
doanh dich vy ké toan cho doanh nghiép ding ky kinh doanh dich vu ké toan.
Trudng hop tir chdi, Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém todn - B5 Tai chinh tra
161 bang van ban va néu rd 1y do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh ¢é thanh phan hé so dwoc
céit giam, thay thé diea trén dit ligu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thde, sir dung théng tin dé cé
trong Co s6 di¥ lidu qudc gia hodc co s& dit ligu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thac dugc hodc thdng tin khai thac duoc trén Co so
dit liéu quéc gia hodc co sé dit liéu chuyén nganh khéng ddy du, khéng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién ho
s0, ngp ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir hodic ban sao
dién tir o chumg thuc tir ban chinh hodc ban sao c¢6 chimg thuc theo thoi han quy
. dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cira lién théng tai
B¢ phdn Mot cira va Cc‘;ng Dich vu céng quo“'c gia.

* Trudong hgp ding ky qua mang thong tin di¢n tir:
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Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dijnh danh dién tir ¢é ding nhap Céng
Dich vu céng quéc gia, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky sb hoic ky xac
thyc hd so ding ky cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
qua mang théng tin dién tir va thanh toan phi thdm dinh theo quy trinh trén Céng
Dich vy cong quéc gia.

Sau khi Cyc Quan 1y, gidm sét ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhén hd
sg, ngudi nép hd so s& nhan duoc gifiy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan ctia ngudi nép hd so.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh thyc hién thim dinh
hé so. Trudng hgp hd so sau khi tham dinh khéng du diéu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quén ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh giri
théng béo qua mang théng tin dién tir cho ngudi ndp hd so d& yéu ciu sira d6i, bd
sung hé so. Ngudi ndp hd so thuc hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thurc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B6 phan
Mt cira va Céng Djch vu cong quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhin dugc hd so hop 18, Cuc Quan 1y,
giam sét ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh cép Gidy ching nhan du didu kién kinh
doanh dich vu ké toan cho doanh nghiép ding ky kinh doanh djch vu ké toan va
théng béo cho ngudi ndp hd so. Ngudi nép hd so ding nhap vao Céng Dich vu
cdng qudc gia dé nhén thong tin phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

Quy trinh tiép nhdn, giai quyét thi tuc hanh chinh ¢6 thanh phan hé so dugc
cdt giam, thay thé dua trén dir lidu.

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, si dung thong tin da co
trong Co s¢ dit ligu qudc gia hode co sé dit liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so giai quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truomg hop khéong khai thdc dwgc hodc thong tin khai thac dwoc trén Co so
dit liéu quéc gia hode co sé diF lidu chuyén nganh khéng ddy di, khéng chinh xdc:
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ra thong béo vé viéc bé sung, hoan thién hé
so, ndp ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc bdn sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chimg thuec tie ban chinh hodc ban sao cé chung thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
B phdn Mot cira va Cong Dich vu céng gude gia.

- Cach thirc thue hién:

+ Nop hé so truc tiép tai B6 phin Mot cira Bo Tai chinh;

+ Nop hd so thong qua dich vy buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu
tudng Chinh phu, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc qua uy quyén
theo quy dinh cua phap luit;
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+ Nop hd so truc tuyén tai Cdng Dich vu cong quéc gia.

- Thanh phan, s6 lugng hd so:

1/ Thanh ph?m hd so, bao gf“)m:

+ Pon d& nghj cip lai Gidy chimg nhdn du didu kién kinh doanh dich vu ké
toin theo miu quy dinh tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tu sb
297/2016/TT-BTC d6i véi truomg hep clp lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan do 6 su thay dbi vé tén, nguoi dai dién theo phap ludt, giam
déc, téng giam dbc va dia chi tru s& chinh cta doanh nghiép, chi nhanh doanh
nghiép kinh doanh djch vu ké toan nudc ngoai tai Viét Nam hoic theo mau quy
dinh tai Phy luc 5 ban hanh kém theo Thong tu sé 297/2016/TT-BTC déi voi
trwong hop cip lai Gidy chimg nhén do didu kién kinh doanh dich vu ké toan do
Giy chimg nhan du didu kién kinh doanh djch vu ké todn bi mt hodc bj hu héng.

+ Ban gbc Gidy chimg nhén da diéu kién kinh doanh dich vy ké toan da duoc
cp, trir trudng hop Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh dich vu ké toén bj
mét hoc bi hr héng hodc duoc clp dudi dang ban dién .

+ Céc tai liéu khac lién quan dén viéc dé nghj cip lai Gidy chimg nhan du
diéu kién kinh doanh djch vy ké toan (néu cd)

2/ 86 Iugng hd so: 01 (bo)

- Th&i han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1é

- Doi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Pon vi kinh doanh dich vu ké
toan, td chirc ¢6 lién quan

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Quan ly, gidm sat ké todn,
kiém toan - B$ Tai chinh.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan di diéu kién kinh
doanh djch vu ké todn

- Phi, 1& phi (néu ¢6): 2.000.000 d, trir trudng hop khong phai ndp phi theo
khoan 8 Piéu 10 Nghi quyét s 198/2025/QH15 ngay 17/5/2025 va trudng hop
Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan bi mét hodc bi hu hong
khong phai ndp phi.

- Tén miu don, miu t& khai:

Pon d& nghi cép lai Gidy chimg nhéan di diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu lyc 4 ban hanh kém theo Thong tr s& 297/2016/TT-
BTC ddi véi truomg hop cdp lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
ké toan do c6 su thay ddi vé tén, ngudi dai dién theo phap luat, giam déc, téng
giam dbc va dia chi tru s& chinh cia doanh nghiép, chi nhanh doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan nudc ngoai tai Viét Nam hodc theo mau quy dinh tai Phu luc
5 ban hanh kém theo Théng tu s6 297/2016/TT-BTC déi véi trudong hop cép lai
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Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy ké toan do Gidy chimg nhén du
didu kién kinh doanh dich vy k& toan bj mat hoic bi hu hong.

- Yéu cu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Doanh nghiép
kinh doanh djch vu ké toan cé sur thay ddi v& tén, nguai dai dién theo phap luat,
giam dbc, tdng gidm dbc va dia chi tru s& chinh ctia doanh nghiép, chi nhanh
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn nudc ngoai tai Viét Nam hoic Gi'iy
chimg nhén da diéu kién kinh doanh djch vu ké toan bi mit hosic bi hur héng.

- Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

+ Luat Ké todn sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Théng tu s6 297/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia Bo truéng B Tai
chinh vé cép, quan ly va sir dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh djch vu
ké toan;

+ Thong tu s6 23/2024/TT-BTC ngay 12/4/2024 ciia BS truong B¢ Téi chinh
stra d6i, bd sung mét sé diéu ciia cc Théng tr hudng din vé quan 1y va kiém tra
hoat ddng dich vu ké toan.
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PHY LUC 4
MAU DON BE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH
’ DICH VU KE TOAN
(Ban hanh theo Théng twe s6 297/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 ctia Bé Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

— Pjc lap - Tw do - Hanh phic
veeees BGAY ... thang ... ndm 20...
PON PE NGHI

Cip lai Gidy chimg nhén di didu kién kinh doanh dich vy ké todn
Kinh giri: B Tai chinh
1. Tén doanh NRIEP: .....ccvvviiieiiiciiisnninienicce s sesssssne s sasnssssssnssnsasssasessane
Tén doanh nghiép biing tiéng NUGC NZOAT (NEU CO): ..vuvmmreeeeerse s sserssraens
Tén viét tit bang tiéng NUAGC NZOAT (HEU CO): .....vvvvvveuerrsserasereeresesssesssrasssssassssassessennes
2. Dia chi try so chinh: ......ovveven.... S& dién thoai: .....evvvevevnnes SO £AX: ceorrererrreeenrennn.
D1a chi @120 AICh: ccvieeieieiceiceirtere et rreesrecne s et st be st s s eraerasaes

3. Glay chimg nhén ddng ky doanh nghiép (hoac Cnay chung nhan dang ky dau tu, gidy t& khac
co gid tri twong duong) 50 . . (tén co quan cdp) . ¢dp lan dau ngay ... thang ...
nam ....., thay ddi lan th... ngéy . thang ...

4. Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vuké toan sb ........... cap 14n ddu ngay ...
thang ... nam ...... (cap lai l4n thir ngdy ... thang... nAm...).

Dé nghj B$ Tai chinh cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy ké todn cho (tén
doanh nghiép) thay thé Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh dich vu ké toén s6 .... cép ....
ngay ... thang ... nam ....... theo quy dinh tai Luat Ké toan.

5. N6i dung dé nghj thay dbi

(Tén doanh nghiép) d& nghi thay di Gidy chimg nhan du diéu ki¢n kinh doanh dich vu ké toan
theo cac ndi dung sau:

Néi dung thay ddi:

.....................................................................................................................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

7. Doanh nghi¢p xm chju trach nhidm trudc phap luit vé nhimg néi dung trong Pon va cic gidy
to, tai liéu trong ho so gui kém theo don ndy./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghz rd ho va tén va dong ddu)
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PHU LUC 5 )
MAU PON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN KINH DOANH
’ DJCH VU KE TOAN
(Ban hanh theo Thong ti sé 297/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2016 ciia B Tai chinh)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—--- Dgc lap - Tu do - Hanh phic

PON DPE NGHI
Cip lai Gidy chirng nhjn da dicu kién kinh doanh djch vy ké todn
Kinh guri: B§ Tai chinh

1. T€n doanh NEHIED: ...ccviiiieceeieccricrcrrccsiscresie s sss s e ebssassass o sssroseesansesensensans

Tén doanh nghiép bang tiENg NUGC NEOAT (HEU CO): .e.vvmverreererreeressseeseeessseeeeeseesereseessens

Tén viét tit bing tiéng NUGC NZOAL (MEU COY: .ovnvvveverrrreriresrsssesssssssss s seseess e veseeees
2.Pjachitruysdchinh: ....................... S6 dign thoai: ......ocovvvvvinnennn $6 £aX: vvrvennnn.
Dia chi g1A0 dICh: covviieiiiiicieeinee s et es e s a s e e aeas

3. Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép (hoic Glay chung nhan ding ky dau tu, Gidy to khac
ch glé trj tuong duong) s6.. do (len co quan cdp)... ¢ip lan déu ngdy ... thang ... nam ...., thay
dbi 14n thi ... ngay ... thang ...

4. Gidy cht'mg nhén di diéu kién kinh doanh dich vu ké toan sb ........... cap lan du ngay ....
thang ... nam ...... (cAp lai ldn th{ ..... ngdy ... thang ... nam... ).

Pé nghi B6 Tai chinh cap lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy ké toén cho (tén
doanh nghiép) thay thé Gidy chimg nhén du diéu ki¢n kinh doanh djch vy ké toan sb .... cp ....
ngdy ... thang ... ndm .... theo quy dinh tai Lu4t Ké toan.

5. LY do A8 NEHE CAP JA1: wovveueeeieeeeeceeceere e seeneassseessssssemseaseseneseeseesesessmsenesenaes
6. HO SO KBIM thE0 SOM COI cvvvvvvveiiveriercasirseeeeseesseseeseseessessessesesessesesessaseseesessessssasees

7. Doanh nghiép xin chju trach nhi¢m trnrde phép ludt vé nhitng néi dung trong Pon va céc gidy
td, tai lidu trong hd so giri kém theo don nay./.

NGUOIT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky tén, ghi ré ho va tén va dong dau)
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8. Thii tuc d& nghi cip Gidy chimg nhéin dii diéu kién kinh doanh dich vu ké todn qua
bién gi6i tai Vigt Nam ciia doanh nghiép dich vu ké toan nude ngoai

- Trinh tu thue hién:

* Trudng hop déing ky truc tiép hodc qua dich vu buu chinh:

Ngudi ndp hd so diang ky kinh doanh dich vu ké toan thyc hién ndp hd so tai
B4 phéan M&t cira cua B Tai chinh, déng thoi ndp phi thdm dinh theo quy dinh.

B phén Mét cira tiép nhén hd so, kidm tra tinh chinh xéc va ddy di cia hd
so. Trudng hop hd so chua dﬁy dd, chinh xac theo quy dinh, B& phan Mot cia
huéng din ngudi nép hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudomg hop
hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, B6 phin Mét cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bg Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhan hd so va
thdm dinh hd so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng du didu kién giai
quyét, trong thdi han quy dinh, Cuc Quan ly, gidm sét ké toan, kiém toan - B Tai
chinh thong bao bing van ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so thong qua Bo
phan Mét cira. Ngudi ndp hd so thyre hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai Bo phén
MBbt cira va Cdng Dich vu cong quéc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1&, Cuc Quan ly,
giam sat ké toan, kiém toan - B8 Tai chinh cp Gidy chimg nhén du didu kién kinh
doanh djch vu ké toan cho doanh nghiép ding ky kinh doanh dich vu ké toan.
Trudng hop tir chdi, Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kidm toan - B Tai chinh tra
161 bang van ban va néurd Iy do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thit tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so dwoc
cdit giam, thay thé dua trén dit liéu:

+ Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh khai thac, st dung théng tin da c6
trong Co s6 dit lidu quéc gia hodc co s¢ dif liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdc dugce hodc théng tin khai thac duoc trén Co so
dir liéu quoc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh khéng ddy du, khong chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viée b6 sung, hoan thién hé
so, ngp ban sao kem ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién tir hodc bdn sao
dién tir c6 chimg thire tir ban chinh hodc ban sao co chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai
B§ phdn Mt cira va Cong Dich vu cdng quée gia.

* Trudng hop ding ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi ndp hd so sk dung tai khoan dinh danh dién tr dé dang nhap Céng
Dich vu cong qudc gia, ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky s hoic ky xéc
thuc hd so ding ky cdp Gidy chiing nhén di diéu kién kinh doanh dich vu ké toan
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qua mang théng tin dién tir va thanh todn phi thdm dinh theo quy trinh trén Céng
Dich vu cbng qubc gia.

Sau khi Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhin hd
s0, ngudi ndp hd so s& nhan dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cia ngudi ndp hé so.

‘Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kim toan - B Tai chinh thuc hién thim dinh
hd so. Truong hop hd so sau khi thim dinh khéng da diéu kién giai quyét, trong
thai han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké todn, kiém toan - Bo Tai chinh gui
thong bao qua mang thong tin dién tir cho ngudi nop hd so dé yéu cau stra d6i, bd
sung ho so. Ngudi ndp hod so thyc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cira lién théng tai BO phéin
Mt cira va Céng Dich vu cong quéc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tur ngay nhan dugc héd so hop 1€, Cuc Quan ly,
giam sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh cdp Gidy chimg nhén du diéu kién kinh
doanh dich vu ké toan cho doanh nghiép ding ky kinh doanh dijch vu ké toan va
théng béo cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp hd so ding nhap vao Céng Dich vu
cong qudc gia dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xir Iy hé so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thit tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so dwoc
cdt giam, thay thé dya trén dit lidu:

+ Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh khai théc, sir dung théng tin 33 6
trong Co so dir liéu qué'c gia hodc co so dir li¢u chuyén nganh dé thay thé thanh
phadn hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdc dwoc hodc théng tin khai thdac dwoc trén Co so
dit lidu quéc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh khéng day an, khong chinh xac:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viée bé sung, hoan thign hé
50, ngp ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hode ban sao dién tir hode ban sao
dién tir c6 chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt cira lién thong tai
Bé phdn Mgt cuea va Co"ng Dich vu cong quéc gia.

- Cach thire thye hién:

+ Nop hd so truc tiép tai B phan Mét ctira Bo Tai chinh;

+ Nop hd so thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cia Tha
tuéng Chinh phil, qua thué dich vy cia doanh nghiép, c4 nhan hodc qua ity quyén
theo quy dinh cta phap luat;

- Thanh phén, s6 lweng hd so:

1/ Thanh phan hé so, bao gdm:
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+ Tai liéu chimg minh vé viéc doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan nudc
ngodi dugc phép cung cdp dich vu ké toan theo quy dinh cta phap lut cia nudce
noi doanh nghiép dich vu ké toan nuéc ngoz‘ii dét tru s¢ chinh.

+ Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan do B Tai
chinh cdp cho céc ké toan vién hanh nghé trong d6 cé ngudi dai dién theo phap
luat ciia doanh nghiép.

(Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra citu thong tin vé
Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé dich vu ké todn ciia cdc ké toan vién hanh
nghé trén Co s6 dif ligu quéc gia hodc co s¢ dit lidu chuyén nganh. Truong hop hé
so chua hop I¢, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khéng khai thic dugc thong
tin hodc théng tin khai thac duge khong ddy du, khong chinh xdc thi yéu cdu doanh
nghiép bé sung, hoan thién hé so, nop ban sao kem ban chinh dé doi chidu hodc
ban sao dién tir hodic ban sao dién tir ¢6 chumg thuc tie ban chinh hodc ban sao c6
chimg thuc Gidy chimmg nhdn ding kp hanh nghé dich vu ké todn ciia cdc ké todn
vién hanh nghé)

2/ S8 lugng hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngdy ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18

- Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Pon vj kinh doanh dich vu ké
toan, tb chirc c¢6 lién quan

- Co quan giii quyét th@t tuc hanh chinh: Cyc Quan ly, gidm sat ké toan,
kiém todn - Bo Tai chinh.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén du diéu kién kinh
doanh djch vu ké todn qua bién giéi tai Viét Nam ciia doanh nghiép dich vy ké
todn nuGe ngoai.

- Phi, 18 phi (néu c6): 4.000.000d

- Tén miu don, miu t& khai: khéng cé

- Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Doanh nghiép
kinh doanh djch vu ké toan nudc ngoai c¢6 di cdc diéu kién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 30 Nghj dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu cia Luat ké toan.

- Can cir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

+ Luat K& toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

+ Nghj dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu clia Ludt ké toan;

+ Nghi dinh s6 151/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cia Chinh phu sira déi, bd
sung mdt s& Nghi dinh quy dinh vé didu kién déu tu, kinh doanh thuc pham vi
quan ly nha nudc cua B Tai chinh;
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+ Quyét dinh sb 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 cua Bo Tai chinh cdng bd
tai cdu tric thi tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cia Bé Tai chinh ¢6 thanh
phfin hé so duoc thay thé dya trén dit liéu.

9. Thi tuc Ping ky cip Gidy chig nhin ding ky hanh nghé kiém toan
(Cap méi)

- Trinh tu thwe hi€n:

* Truong hop ding ky trwe tiép hoiic qua dich vu biwru chinh:

Ngudi ndp hd so ding ky hanh nghé dich vy kiém toén thuc hién nép hd so
tai By phan Mot ctra ciia B4 Tai chinh.

Bo phén Mot cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh xéc va diy du cia hd
so. Trudng hop hd so chua ddy di, chinh xac theo quy dinh, Bo phan Mét cira
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Truong hop
hd so day du, chinh x4c theo quy dinh, B phan M6t cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - Bd Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhén ho so va
thdm dinh hé so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng di diéu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kidm toan - B Tai
chinh théng bao bing viin ban yéu cau bd sung hd so va tra lai hd so théng qua B§
phén Mét cira. Ngudi ndp hé so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thye hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mét cira lién théng tai B phén
Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€ va dam bao du
diéu kién, Cuc Quan ly, gidm sét ké toan, kiém todn - B& Tai chinh xem xét, cAp
Gidy chimg nhan ding ky hanh ngh& dich vu kiém toan cho ngudi dang ky hanh
nghé dich vu kiém to4n theo quy dinh. Ngudi nop héd so ndp phi thim dinh theo
Thong bao thu phi. Ngudi ndp hd so nhén két qua & Bd phan Mt cira.

Trudmg hop tir chdi, Cuc Quan 1y, gidm sét k& toan, kiém toan - B Tai chinh
tra 161 bing van ban va néu rd ly do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so duoc
cdt giam, thay thé dua trén dir lidu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin dé co
trong Co s¢ diF liéu quoce gia hodc co sé dir liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phadn ho so gidi quyét thi tuc hanh chinh,
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+ Truwong hop khéng khai thdc dugc hodc théng tin khai thdac dupc trén Co so
dit liéu quéc gia hodc co sé dit liéu chuyén nganh khéng ddy dv, khdng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién ho
50, nép bdn sao kém bdn chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir co chumg thure tir ban chinh hodc ban sao ¢d chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cua lién théng tai
B§ phdn Mét cira va Céng Dich vy céng quéc gia.

* Truwomg hep ding ky qua mang théng tin dién ti:

Ngudi ndp hd so sit dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhip Céng
Dich vu cong quéc gia, k& khai théng tin, tai van ban dién tt, ky s6 hodc ky xdac
thye hd so ding ky cép Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vy kidm toan qua
mang thong tin dién t1.

Sau khi Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhan hd
s0, Nguoi nop hé so s& nhin duoc giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan ctia ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, gidm sét ké todn, kiém toén - BO Tai chinh thyc hién thdm dinh
hd so. Truong hop hd so sau khi thim dinh khong du diéu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh giri
théng bdo qua mang thdng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu ciu sira déi, bd
sung hd so. Ngudi nép hd so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién thong tai B phéan
M3t cira va Cdng Dich vu ¢ong quéc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhin dugc hd so hgp 1& va dam bao du
diéu kién, Cuc Quan ly, giam sat k& toan, kiém toan - B Tai chinh xem xét, cip
Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé dich vu kiém toan cho ngudi ding ky hanh
nghé dich vu kiém toan va théng bdo cho ngudi ndp hé so theo quy dinh. Nguoi
ndp hd so ding nhap vao Céng Dich vu cong québc gia dé thanh toan phi thim dinh
va nhan thong tin phan hdi vé két qua xtr 1y hd so.

Quy trinh tiép nhan, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan hé so duwoc
cdit gidm, thay thé duwa trén dir liéu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, str dung théng tin dd cé
trong Co s¢ dit liéu quéc gia hodc co s6 dit lidu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hd so gidi quyét thit tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thac dwoc hode théng tin khai thac duoc trén Co sé
dit liéu quéc gia hodc co s¢ dir liéu chuyén nganh khéng ddy di, khéng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra thong bdo vé viéc bé sung, hoan thién ho
s0, ngp ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
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dién tir co chumng thuee tir ban chinh hodc ban sao co chieng thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cz?&, mét cwea lién thong tai
Bg phdn Mgt cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Cach thire thure hién:

+ Ngp hd so trye tiép tai Bo phan Mt cira B Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cta Thu
twéng Chinh phi, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhén hodic qua iy quyén
theo quy dinh cta phép luit;

+ Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong qubc gia.

- Thanh phén s6 lwgng hé so:

1/ Thanh phin hd so, bao gdm:

+ Phu luc sé 06/DKHN ban hanh kém theo Théng tu s6 202/2012/TT-BTC
ngdy 19/11/2012 ctia B6 truong Bd Tai chinh huéng dén vé ding ky, quan ly va
cong khai danh sich kiém toan vién hanh nghé kiém toan.

+ Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kidm toan theo méu
quy dinh tai Phy lyc s6 01/DKHN ban hanh kém theo Théng tu s§ 202/2012/TT-
BTC, dugc sira dbi, bd sung tai Théng tu s6 43/2023/TT-BTC va Thong tu sb
22/2024/TT-BTC.

+ Ban sao hop ddng lao ddng 1am toan bd thdi gian tai doanh nghiép kiém
toan.

+ Gidy xé4c nhén vé thoi gian thyc té lam kiém toan theo miu quy dinh tai Phu
luc s6 04/DKHN ban hanh kém theo Théng tw s6 202/2012/TT-BTC dugc stra ddi,
bd sung tai Thong tu s6 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 22/2024/TT-BTC hoic
tai liéu chimg minh vé thdi gian thuc té lam kiém toan hodc Bén giai trinh kém
theo tai liéu chimg minh vé thoi gian thuc té 1am kiém toan.

+ Bén théng tin c4 nhan theo miu quy dinh tai Phu luc sé 05/DKHN ban hanh
kém theo Thong tu sb 202/2012/TT-BTC dugc sira ddi, bd sung tai Théng tu sb
43/2023/TT-BTC va Théng tir s§ 22/2024/TT-BTC.

+ Phiéu Iy lich tu phép do co quan c6 thdm quyén cép trong thoi han khdng
qué sau (06) thang tinh dén ngdy nép hd so diang ky hanh nghé kiém toan.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra ciru thong tin vé
Phiéu Iy lich tw phdp trén Co so dit liéu Iy lich tu phép. Truomg hop hé so chua
hop 1é, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khéng khai thdéc dwoc thong tin hodc
thong tin khai thdc dwgc khong ddy di, khong chinh xdc thi yéu cdu doanh nghiép
bé sung, hoan thién hé so, nép ban sao kém ban chinh @é déi chiéu hodc ban sao
dién tur hodc ban sao dién tie c6 chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao cé chimg
thiec Phiéu Iy lich tu phdp
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+ Hai dnh mau c¢& 3x4cm duge chup trén nén tréng trong thoi han khong qua
sdu (06) thang tinh ¢én ngay nop hé so ding ky hanh nghé kiém toén.

+ Ban sao Quyét dinh théi viéc hodc Quyét dinh chdm dirt hop ddng lao déng
tai noi lam viée trude doanh nghiép kiém todn.

+ Ban sao Gidy phép lao dong tai Viét Nam cua kiém toén vién la nguol nudc
ngoai trlr trudng hop phap luit lao déng Viét Nam quy dinh khéng cin phai ¢6
gidy phép lao dong.

+ Tai liéu chimg minh gi® c4p nhét kién thic cta kiém toan vién tai cac td
chirc nghé nghiép quéc té vé ké toan, kiém toan dbi vai trudong hop c6 tinh gits cap
nhat kién thic.

2/ 6 lwgng hd so: 01 (bd)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so hop 18 va dam
bao dii didu kién.

- P6i twgng thue hién thit tuc hanh chinh: Ca nhén, t§ chirc

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Quan ly, gidm sat ké toan,
kiém toan - B Tai chinh.

- Két qué thirc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé kiém toan.

- Phi, 18 phi (néu c6): 1.200.000d

- Tén miu don, miu t& khai (néu cé va d& nghi dinh kém):

+ Danh sach kiém toan vién dé nghi cip Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé
kiém toan theo Phu luc s 06/PDKHN ban hanh kém theo Théng tu s
202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cia Bd trudéng Bé Tai chinh hudng dan vé
ding ky, quan Iy va cong khai danh sach kiém toan vién hanh nghé kiém toén.

+ Don dé nghi cép Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan theo mau
quy dinh tai Phu luc sé 01/PKHN ban hanh kém theo Théng tir sé 202/2012/TT-
BTC, dugc stra dbi, bd sung tai Théng tu sb 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb
22/2024/TT-BTC.

+ Gidy x4c nhén vé thoi gian thuc té 1am kiém toan theo méu quy dinh tai Phu
luc s6 04/DKHN ban hanh kém theo Théng tir s6 202/2012/TT-BTC dugc sira dbi,
bd sung tai Théng tu s§ 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 22/2024/TT-BTC.

+ Ban théng tin ca nhan theo miu quy dinh tai Phu luc 6 05/DKHN ban hanh
kém theo Théng tu sb 202/2012/TT-BTC dugc sira ddi, bd sung tai Thong tu sb
43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 22/2024/TT-BTC.

- Yéu ciu, Pidu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Kiém toan
vién ding ky hanh nghé dam bao diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Théng tu s6
202/2012/TT-BTC.
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- Cén cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Luat kiém toan déc lap sb 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

+ Nghj dinh sé 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 cia Chinh pha quy dinh chi
tiét va huémg dén thi hanh mot sé didu cia Lut kiém toan doc lap;

+ Théng tu sb 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cia Bé trudng B Tai
chinh huéng dén vé dang ky, quan ly va cong khai danh séch kiém toan vién hanh
nghé kiém toan;

+ Thong tu s6 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 ctia B6 truéng Bo Tai chinh
stra ddi, bd sung mot sb didu cia cac Théng tu ¢6 quy dinh lién quan dén viéc ndp,
xudt trinh va khai thdng tin vé ding ky s hé khau, sb tam tra hoic gidy t&r c6 yéu
cdu x4c nhin cua dia phuong noi cur tri khi thuc hién céc chinh séch hoiic thi tuc
hanh chinh thudc [inh vuc quan 1y nha nude cia B Tai chinh;

+ Théng tu sb 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024 ciia B trudng B Tai chinh
stra ddi, bd sung mot sé diéu ctia Théng tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
hwéng din vé dang ky, quan Iy va cong khai danh séch kiém todn vién hanh nghé
kiém todn, Thong tu sb 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 v& trinh ty, thi tuc
cép, quan ly, sir dung Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan
va Théng tu sb 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 quy dinh v& viéc thi, cdp, quan ly
chimg chi kiém todn vién va chimg chi ké toan vién;

+ Quyét dinh sé 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 cua BS Tai chinh cong b
t4i cdu tric thi tuc hanh chinh thude pham vi quan 1y cia B4 Tai chinh ¢6 thanh
phan hd so dugc thay thé dya trén dir lidu.
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Phu luc s6 01/DKHN
an hinh kém theo Théng tie s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia B§ trudng Bé Tai chink)
PON DPE NGH] CAP GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

Anh 3x4

(Pong ddu  [Kinh giri: B Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va kiém toan)
T.Ho va1€n (ChiY in hoa).....cocivcvvivinoennnnnsienennireseeesensenie Nam/Ntr.........
2. Nam sinh......c.oovvveneeecnnneen, Que quén/Quoc t;ch ............................................

4. Chimg chi KTV $8rvvreeeeoreeeeenemeeereessnnnens . CAP NEAY i veeriid e,

5. N0'1 G RGN NAY et sa s sre o sasasnene

6. S6 dién thoal:....cciiiiiieiniinins (301 F: ) | PR

7. Qua trinh 1am v1<;c (Ké khai lién tuc qué trinh 1am viéc ké tir thoi diém tét nghi¢p dai hoc
cho dén thdi diém ndp hd so diing ky hanh nghé):
Qud trinh lam vigc

Chirc danh, cong viéc Tén dom vi cong tic

10. S6 gio cdp nhat kién thirc theo quy dinh cta kiém todn vién thudc ddi tugng phai cop
nhét kién thirc (Neu khong thugc d6i tuong phai cap nhat kién thirc thi gach cheo) kém theo tai
ligu chimg minh vé sb gid cap nhat kién thuc tai céc t6 chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan,
kiém toan dbi voi trudng hop c6 tinh gid cdp nhit kién thic):

STT | Tén chuyén dé/mén | Thoi gian So gior Co so
CNKT CNKT CNKT CNKT Ghi chii
Tong cong X X

Vi dy: Thoi gian dsing ky d¢ bét dau hanh nghé kiém toan tir nim X; thi s6 gi&s cp nhét kién
thtrc ké khai va tinh 13 tir 16/8/X, dén 15/8/X,.

Trong d6:

- S5 gitr cap nhit kién thire vé phap Iudt ké toan, kiém toan cia Viét Nam la....... gidy

- $6 gio cdp nhat kién thirc v& dao dirc nghé nghiép la....... gior

11. Thoi gian thyc té 1am kiém toan cua kiém todn vién thudce dbi twong phai bao dam diéu
kién v& thoi gian thyc té lam kiém toan (kém theo tai liéu chimg minh):

S0 thing thuec té laim
kiém todn toin théi gian

Céng vigc cu thé khi
tham gia kiém todn

Tir thdng.. /...
dén thing.../...

Tén doanh nghiép
kiém todn noi lam vigc

Tdng cdng X X
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12. Céc hinh thirc da bj xir 1y ky luat trong hoat dong kiém toan ddc lap (ghi rd hinh thic bi
xir 1y ky luat, s6 Quyét dinh ky lujt va co quan ra Quyét dinh xir Iy ky luat, néu khéng c6 thi
gach chéo)

13. Hién nay, c4 nhin t3i con tham gia lam dai dién theo phap ludt, giam déc (téng gidm
dbc), chit tich hdi dbng quan tri, chi tich hoi ddng thanh vién, ké toan trudmg (hodc phy trach ké
toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hojc cac chirc danh, cong viéc khéc, cu thé (Néu
khéng cd thi gach chéo):

Cic chire danh (cong vi¢c) Thai gian lam vige Tén don vj noi lam vigc

(Chit y: Ghi cu thé cdc chite danh (cong vige), thoi gian 1am viée, tén cdc don vi noi kiém

todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kiém todn)
Dé nghi B Tai chinh xem xét, cp Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan cho
t6i d¢ t6i hanh nghé kidm todn tai Cong ty kiém toin (tén doanh nghiép kiém

Téi xin cam két:

- Khéng thudc dbi tuong khéng duge ding ky hanh nghé kiém toan theo quy djnh tai
Piéu 16 Lu4t kiém toan doc lap.

- Chju trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xéac, trung thyc cia nhimg ndi dung ké
khai trén d4y va c4c tai liéu trong hd so giri kém theo Pon nay.

Ngay...... thang...... ndm..........
Xdc nhén cla nguoi dat dign Ngwéi [dm don
theo phap luét ciia doanh nghiép kiém todn (Ky, ghi ré ho tén)

(Ho va tén, chit ky, déng a'cfu)
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Phu lyc s6 04/DKHN
(Ban hanh kém theo Théng tue s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia Bé truomg B Tai chink)

GIAY XAC NHAN
VE THOI GIAN THU'C TE LAM KIEM TOAN

Kinh giri: (Tén doanh nghiép kiém toén noi kiém todn vién d3 cong tic)

1. Ho vatén (chit in hoa):.....ocvvvveviiiiiiiiiiiiiiiiennns, ; Nam/Nir: ............
2 NAIM SINNL it esssiteestste et s e ae e ssassaesesaesesnssesanssensansasnsnsenesen
3. CMND/Cin cudc cong dan/Can cu6e/HO ChidU $5: v vveenrreerrcernreeresesessenssessssseanses
cip ngay: .../.. ... tai: ..o.oeennnn,
4. NOT G RIBN NAY: (viiviiritiiiiiicrececiecrrirsesettne e e sttt e e stessases et e basaasersarasssasesnarane
Pé nghi Cong ty (tén doanh nghiép Kim todn) ............coeovrmeeeeereeeeieeeeeereenn, xéc nhan
qué trinh thuc té lam kiém toan tai Cdng ty nhu sau:
Tic thing....../... | Céng viéc thuwc hign cu | Hé so kiém todn da | S6 thdng thwe té
dén thdng.../... | thé khi tham gia kiém | tham gia kiém todn | lam kiém todn toan
todn thoi gian
A B C D
Tong céng X X
...... , ngay ... thdng....ndm ...
X4ac nhén cua ngwoi dai dign Ngudi dé nghj xic nhin
theo phdp Iuit cia doanh nghiép kiém tosn (K, ghi ro ho tén)

(Ho va tén, chit ky, déng dcfu)

Ghi cha:

- Mbi doanh nghiép kiém todn chi ¢é thdm quyén xde nhdn théng tin ciia cd nhén trong
thoi gian cong tdc tai doanh nghiép kiém todn dé. Truong hop doanh nghiép kiém todn da gidi
thé, phd san, chia, tdch, sdp nhdp, hop nhdt, chuyén déi hinh thirc s6 hitu thi khong phdi déng
ddu doanh nghiép kiém todn.

- CoOt B: Ghi ré chue vu, cong viéc da tham gia nhom kiém todn

- Cpt C: Ké khai tir 01 dén 05 ho so kiém todn di tham gia kiém todn

- Cot D: 86 thang duge tinh ké tir thdng bét ddu lam viéc toan thoi gian dén thang két
thiic lam viée toan thoi gian theo nguyén téc tron thdng (Vi du: Lam viéc toan thoi gian tic thdng
3/2010 dén thang 12/2010 thi dwgc tinh 1a 10 thing).
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Phuy Iyc s6 05/DKHN
(Ban hanh kém theo Thong t s6 202/201 2/TT-BTC ngéy 19/11/2012 cvia B6 trucmg B6 Tai chinh)

BAN THONG TIN CA NHAN

1. Ho va tén (chif in hoa)i....ccoeeveeecriieerriccccrrecevenenrcereens ; Nam/nir............

2. Nam sinh:............... ; QUE QUAN/QUOC GiCh.u.vverveeerieerieeeeseirerseceneeeesaeseons

3.Noi & h1¢n e

(ghi chi tiét 56 nha, khéi/thon/xém, phuong/xa, quan/huyen tink/thanh phd)

4. CMND/Cin cude céng dan/Can cude/Ho chiéu sb:...vuvnenn...... cép
ngay:..../o.dveeiinens tai...cvrennnne

5. Qua trinh hoc tdp, dao tao chuyén mon (ké khai qua trinh hoc tip, dao tao chuyén mén

ké tir khi bat diu hoc dai hoc dén nay):
Trudng/co sé | Chuyén nganh O dau Ghi chi
dio tao dao tao

6. Quan hé nhin thin:

Nghe Noi [am viée

hi chi
nghiép hi¢n nay Chi chi

Moi quan h¢ Hg va tén

Bo dé

Mg dé

B6 chong (vg)

Me chong (vo)
Anh/chy/ em rujt
Anh/chi/em chong
9

VQ’/ chong

Con

T6i cam ket cic ndi dung ké khai trén 12 chinh x4c va xin hoan toan chiu trach nhiém
truée phép Iuat vé tinh trung thuc, hop phép cua Ban thong tin ¢4 nhin nay./.
., hgay... ... thang........ ndm... .....
Nguwdi khai
(Ky, ghi ré ho tén)



69

Phu luc s6 06/PKHN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia B trucng Bo
Tai chinh)
Tén doanh nghi¢p ki€m todn:..........ccuvnnn

Dja chi:...............
DANH SACH KIEM TOAN VIEN DE NGHI CAP
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Kinh giri: B Tai chinh (Vu Ché 46 ké toan va kiém toén)
Cong ty (ten doanh nghifp Ki€m t040):.....uvueuvvenessloeiiiseeeeresennns eeeaees dé
nghi Bo Tai chinh cdp Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan d& dugc hanh nghé kiém
toan clia cac kiém toan vién sau:

Nim sinh Chimng chi KTV | Thoi han
hop dong
Quéquan lao d§ng
ST s a 2 . , N
T Ho vatén Nam Nit (1).(quoc Chirc vy sé N%ay ]a131 to‘a.n
tich) cap b thai
gian
dén.....
1 2 3 4 5 6 7 8 9

[. Tai tru s& chinh:

II. Tai chi nhénh...... (néu c6)(2

p

I11. Tai chi nhanh...... (néu c6)(2)

Chiing t6i cam két:

- Céc kiém toan vién co tén trén ¢6 du didu kién dang ky hanh nghé kiém to4n va hién
dang lam viéc theo hop ddng lao ddng toan thoi gian tai Cong ty (tén doanh nghiép kiém
1(oF: 11} SO US theo quy dinh ctia phap luat vé kiém toan dgc lap.

- Chiu trach nhiém quan Iy va sir dung cdc kiém todn vién hanh nghé c¢6 tén & trén theo
quy dinh ctia phap luét vé kiém todn déc 1ap.

.., NGQY.... thang... ndm ...
Ngudi dai di€n theo phap luét

ctia doanh nghiép kiém todn

(Ho va tén, chir ky, dong diu)

Ghi chii: (1) Nguoi Viét Nam ghi qué qudn (tinh, thanh phé truc thugc TW); Nguoi mede ngodi
ghi quoc tich. (2) Néu khong c6 chi nhinh thi b6 muc II, 111
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10. Thii tuc Piing ky cdp Gidy chirng nhin ding ky hanh nghd kiém toan
(Cép lai)

- Trinh tw thwe hién:

* Truong hgp ding ky truc tiép hojc qua dich vu buru chinh:

Ngudi ndp hé so dang ky hanh nghé dich vu kiém toan thye hién ndp hd so
tai B6 phidn Mot cira ctia B$ Tai chinh.

B phan Mot cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh xac va ddy du cta hd
so. Truomg hop hé so chua ddy di, chinh xdc theo quy dinh, B phén Mdt cira
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh. Trudng hop
hé so ddy du, chinh xac theo quy dinh, B$ phin Mét cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh.

Cuc Quén ly, gidm sat ké toan, kidm toan - Bd Tai chinh tiép nhén hd so va
thdm dinh hd so. Trudong hop hd so sau khi thim dinh khéng da didu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai
chinh théng bao bing van ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bo
phén Mét cira, Ngudi ndp ho so thuc hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién tht tyc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B6 phan
MGt cita va Cong Dich vu c8ng quéc gia.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhin duoc hd so hop 18 va dam bao du
diéu kién, Cuc Quan ly, gidm sét ké toén, kiém todn - B Tai chinh xem xét, cip
Gidy chiing nhin diang ky hanh nghé dich vu kiém toan cho ngudi ding ky hanh
nghé dich vu kiém toan theo quy djnh. Ngudi nép hd so ndp phi thim dinh theo
Théng béo thu phi. Ngudi ndp hd so nhan két qua & Bo phéan Mot cura,

Trudng hop tir chdi, Cuc Quan ly, giam sét ké todn, kiém todn - Bo Tai chinh
tra 101 bang vin ban va néu r5 ly do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thit tuc hanh chinh 6 thanh phan hé so dwge
cdt giam, thay thé dva trén dir lidu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung théng tin da co
trong Co s¢ dir liéu quoc gia hodic co s¢ diF lidu chuyén nganh dé thay thé thanh
phén hé so gidi quyét thit tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thdac dwoc hodc thdng tin khai thdc dwoc trén Co s¢
dir liéu quéc gia hodc co s6 dit lidu chuyén nganh khéng ddy di, khong chinh xac:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién ho
sa, ngp ban sao kém ban chinh dé @i chiéu hode ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chung thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thit tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cuea lién théng tai
Bé phdn Mot cira va Cé'ng Dich vu cong qué'c gia.
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* Trudong hop ding ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi nop hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap Céng
Dich vu cong qudc gia, ké khai thong tin, tai vin ban dién tt, ky sé hodic ky xéc
thuc hé so dang ky cdp Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu kiém toan qua
mang thong tin dién tir.

Sau khi Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhan hd
s0, ngudi ndp ho so s& nhan duge gidy tiép nhin ho so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan ciia ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, gidm sét ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh thuc hién thim dijnh
hé so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng du didu kién giai quyét, trong
théi han quy dinh, Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh giri
théng bao qua mang théng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu cau sira ddi, bd
sung hd so. Ngudi ndp hd so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thuc hién thd tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai BY phédn
Mdt cira va Cong Dich vu cdng quéc gia.

Trong thai han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hé so hop 1é va dam bao du
diéu kién, Cyc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh xem xét, cfip
Gidy chung nhén dang ky hanh nghé dich vu kiém toan cho ngudi ding ky hanh
nghé dich vu kiém todn va thong béo cho ngudi nép hd so theo quy dinh. Nguai
ndp hd so ding nhap vao Cdng Dich vu cong qudc gia dé thanh toan phi thim dinh
va nhén thong tin phan hdi vé két qua xir Iy ho so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so duoc
cdt giam, thay thé dya trén diF liéu:

+ Co quan giGi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, st dung thong tin 33 ¢
trong Co s¢ dit liéu quéc gia hodc co so diF lidu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thit tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thdac dupc hodc théng tin khai thdc duoc trén Co so
diF liéu quoc gia hodc co s& dif liéu chuyén nganh khéng ddy i, khong chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién ho
s0, ngp ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir hodc bén sao
dién tir c6 chitng thuc tir ban chinh hodc bdn sao ¢6 chieng thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché m¢t cira, mot ciea lién thong tai
Bo phdn Mot ciea va Cé’ng Dich vu cong qué'c gia.

- Cach thire thue hién:

+ Nop hd so true tiép tai Bo phan M6t cira BO Tai chinh;
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+ N6p hd so thong qua dich vy buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu
tuéng Chinh phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, c4 nhan hojic qua iy quyén
theo quy dinh cua phap luét;

+ Nop hd so trye tuyén tai Cong Dich vu cong qudc gia.

- Thanh phan, so lwgng hd so:

1/ Thanh phin hé so, bao gdm:

- Phy lyc sé6 06/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sé 202/2012/TT-BTC
ngay 19/11/2012

- Pon dé nghi cép lai Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém todn theo
miu quy dinh tai Phu luc s6 02/PKHN ban hanh kém theo Théng tur sb
202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012, dugc sira dbi, bd sung tai Thong tu sb
22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024.

- Hai anh mau c& 3x4cm dugce chup trén nén tring trong thdi han khéng qué
sdu (06) thang tinh dén ngay ndp hd so diing ky hanh nghé kiém toan.

- Cac tai liéu quy dinh tai Khoan 2, Khoan 4, Khoan 8, Khoan 9 Piéu 4 Thong
tur s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 néu cé thay ddi so véi lan ding ky hanh
nghé gin nhit hodc Gidy ching nhin ding ky hanh nghé kiém toan ci dbi voi
truong hop Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém todn bj héng, trir trudng hop
Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan cii dugc cip dudi dang ban dién tir.

2/ 86 luong hé so: 01 (bo)

- Th&i han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén duge hd so hop 18 va dam
bao du didu kién.

- Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin, td chic.

- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Quan ly, gidm sat ké toan,
kiém toan - Bo Tai chinh.

- Két qua thuwc hi¢n tha tyc hanh chinh: Giéy chiung nhédn dang ky hanh
nghé kiém toén.

- Phi, 1§ phi (néu c6): 800.0004, trir trudng hop Gidy chimg nhan ding ky
hanh nghé kiém toan hong, mét.

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém):

Pon dé nghj cip Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kidm toan theo miu
quy dinh tai Phy luc s6 02/DKHN ban hanh kém theo Théng tu 202/2012/TT-BTC
ngay 19/11/2012; dugc stra d6i, bo sung tai Théng tu sé 22/2024/TT-BTC ngay
26/3/2024.

- Yéu chu, Didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Kiém toan
vién ddng ky hanh nghé dam bao diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Théng tu sb
202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012.
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- Can cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Lu4t kiém toén doc 1ap s 67/2011/QH12 ngay 29 thang 3 nim 2011.

+ Nghi dinh s6 17/2012/NB-CP ngay 13/3/2012 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét va huémg din thi hanh mét sé didu cia Luét kiém toan doc 1p.

+ Théng tu 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ctia B Tai chinh Huéng dan
vé dang ky, quan 1y va cong khai danh sach kiém todn vién hanh nghé kiém toan.

+ Théng tu s6 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024 stra dbi, bd sung mét sd diéu
ctia Théng tu s§ 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 huéng din vé ding ky, quan
ly va cong khai danh sach kidm toan vién hanh nghé kiém toan, Thong tu sb
203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 vé trinh tu, thi tuc cép, quan ly, st dung Gidy
chimg nhan du didu kién kinh doanh dich vu kiém toan va Théng tu sb
91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 quy dinh vé viéc thi, cdp, quan ly chimg chi
kiém todn vién va chimg chi ké toén vién,
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Phy luc s 02/DKHN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ctia B§ truecmg Bg Tai chink)

Anhixd DON DPE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
(Béng diu PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
gidp lai) . , .
Kinh gri; B¢ Tai chinh (Vu Ché d¢ ké toan va kiém toan)
1. Ho va tén (chi in hoa): ...coccoeeeevcenineiciene TSR ; Nam/Nii.....ocoonee

2. NAM Sinhiecceienineirnnieennnienen, ; Qué quan/Quaoc tich:........ccoeerveerevierneeeerniee

3. CMND/Cin cude cdng dan/Can cu6e/Hd chiéu sb.............. clp ngay:..../ oo,
1 OO

4. Giy chirng nhan ding ky hanh nghé Kidm toan s8:........ovveeeveerecereereeesressnnee
A8 CAP NEAY...vverereereieeeeriaeiene dé hanh nghé Kiém 1041 tai..........ccovecervevereensreerecsenns

5. Ly do d& nghi cdp lai Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan:
Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém to4n hét thoi han

Mit Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan

6. Qua trinh lam viéc (Ké khai lién tuc qua trinh 1am viéc ké tir thoi diém t6t nghiép dai
hoc cho dén thai diém ndp héd so ding ky hanh nghé trir trudng hop Gidy chimg nhén déng ky
hanh nghé bj mét, hong):

4 trink lam vig
Ql;,‘; i d'é" i viee Chic danh, cong viéc Tén don vi cong tic

7. Hién nay, c4 nhén t6i con tham gia lam lam dai dién theo phép luét, gidm ddc (tdng
giam déc), chu tich hdi ddng quén tri, chi tich héi ddng thanh vién, ké toan truémg (hodic phu
trach ké todn), nhin vién ké toan, kiém toan ndi bd hoc cac chirc danh, cong viéc khéc, cu thé
(Néu khong c6 thi gach chéo):

Cidc chirc danh (cong vigc) Thoi gian lam vige Tén don vi noi lam vigc

(Chii y: Ghi cu thé cdc chirc danh (cong viéc), thoi gian lam viée, tén cdc don vi noi kiém
todn vién hanh nghé lam viéc ngodi doanh nghiép kiém todn)
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8. D& nghj Bo Tai chinh cip lai Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé kiém toan cho 61 dé
t6i dugc hanh nghé kiém toan tai Céng ty kiém toan (ttn doanh nghi¢p kiém

Téi xin cam két:
- Khéng thudc déi tuong khéng duge dang ky hanh nghé kiém toan theo quy dinh tai Diéu
16 Luat kiém toan ddc 1ap.
- Chiu tréch nhiém trude phéap ludt vé tinh chinh xac, trung thyc cia nhitng ndi dung da ké
khai trén ddy va céc tai liéu giri kém theo Pon nay.
............... ngay......thdng....nam....
X4c nhin cia ngudi dai dién Nguwoi lam don
theo phdp luit ciia doanh nghiép kiém todn (Ky, ghi rd ho tén)
(Ho va tén, chix ky, dong ddu)
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Phuy luc s6 06/DKHN

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cia B§ tricmg Bo

Bia chi:...............l.‘.ll .
DANH SACH KIEM TOAN VIEN PE NGHI CAP

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

Tai chink)

Kinh giri: B6 Tai chinh (Vu Ché d¢ ké toan va kiém toan)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

nghi B6 Tai chinh cAp Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan d& duoc hanh nghé kiém

toan cua cac kiém toan vién sau:

Nim sinh Chimg chi KTV | Théi han
hop dong
ST Quéqué}n lao dong
Ho va tén - (1) (quéc Chirc vy ! Ngdy | lam toan

T Nam | Na tich) 50 cdp | bothoi

gian
dén.....
1 2 3 4 5 6 7 8 9

I. Tai try so& chinh:

II. Tai chi nhanh...... (néu c6)(2)

...... (néu c6)(2)

Ching t6i cam keét:
- Céac kiém toan vién c6 tén trén c6 du diéu kién ding ky hanh nghé kiém todn va hién
dang lam viéc theo hop déng lao ddng toan thoi gian tai Coéng ty (tén doanh nghiép kiém

theo quy dinh cua phép luat vé kiém toan doc lap.

- Chju trach nhiém quan Iy va sir dung cac kiém todn vién hanh nghé c6 tén & trén theo
quy dinh cta phap luat vé kiém toan déc lap.

wery NgAY.... thang... ndm ....
Nguoi dai dién theo phap luit
ctia doanh nghiép kiém todn

(Ho va tén, chi ky, ddng ddu)

Ghi chi: (1) Nguoi Vigt Nam ghi qué qudn (tinh, thanh phé truc thuge TW); Ngudi nuée ngodi
ghi qudc tich. (2) Néu khéng cé chi nhdnh thi b6 muc I, 11
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11. Tha tuc Ping ky cap Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé kiém todn
(Piéu chinh)

- Trinh tw thye hién:

* Trudng hop ding ky trye tiép hodic qua dich vu buru chinh:

Ngudi ndp hé so ding ky hanh nghé dich vu kidm toan thuc hién ndp ho so
tai B§ phan Mot cira ciia BS Tai chinh.

B phén Mot cra tiép nhén hd so, kiém tra tinh chinh x4c va ddy du cia hd
so. Truomg hop hd so chua diy du, chinh xéc theo quy dinh, B6 phan Mét cira
huéng dén nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudng hop
hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, B4 phan Mdt cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, gidm sét ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém todn - Bd Tai chinh tiép nhan hd so va
thdm dinh hd so. Truong hop hd so sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém toan - B§ Tai
chinh thong bdo bang van ban yéu cu b sung hd so va tra lai hd so théng qua Bd
phan Mét cira. Ngudi ndp hé so thuc hién bd sung hd so theo thai han quy dinh vé
thye hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai B phan
Mbt cira va Cbng Dich vy céng quédc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hep 16 va dam bao du
diéu kién, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kidm toan - Bo Tai chinh xem xét, cip
Gidy chitng nhan ding ky hanh nghé dich vu kiém todn cho ngudi ding ky hanh
nghé dich vu kiém toén theo quy dinh. Ngudsi nép hd so ndp phi thim dinh theo
Théng béo thu phi. Ngudi ndp hd so nhan két qua & B6 phan Mét cira.

Trudng hop tir chdi, Cuc Quan ly, gidm sat ké todn, kiém toan - B Tai chinh
tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so dwgc
cdt giam, thay thé dua trén dir lidu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thée, sit dung théng tin di 6
trong Co 56 dit lidu quéc gia hodc co s dif liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thil tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdc dugc hodc théng tin khai thdc duoc trén Co so
dir ligu qude gia hodc co sé dik liéu chuyén nganh khéng ddy du, khong chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc b6 sung, hoan thién hé
50, ngp ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir hodic bdn sao
dién tir co chumg thuee tir ban chinh hodc ban sao ¢o chimg thuec theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thil tuc hanh chinh theo co ché mgt cura, mot cuea lién thong tai
B¢ phdn Mot cira va Céng Dijch vu céng qué’c gia.
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* Truwdng hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir ¢ ding nhap Céng
Dich vu cong quéc gia, ké khai thong tin, tdl van ban dién tir, ky s6 hodc ky xac
thue hd so ding ky cdp Gidy chimg nhén déng ky hanh nghé djch vu kiém toén qua
mang thong tin dién tir.

Sau khi Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bd Tai chinh tiép nhan hd
sg, nguoi nop hd so s& nhén duge giéy tiép nhin hd so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoén ctia ngudi ndp hd so.

Cuc Quén ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh thyc hién thim djnh
hé so. Trudng hop hd so sau khi thim djnh khong da diéu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quan Iy, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh g
thong bio qua mang théng tin dién tr cho ngudi ndp hd so dé yéu ciu sira ddi, bd
sung hd so. Ngudi nép hd so thie hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién tha tyc hanh chinh theo co ché mot ctra, mdt ctra lién thong tai B6 phan
MGt cira va Céng Dich vu cong quéc gia.

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so hop 1é va dam béo du
diéu kién, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh xem xét, cip
Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu kiém toan cho ngudi ding ky hanh
nghé dich vu kiém toan va théng béo cho ngudi ndp hd so theo quy dinh. Ngudi
ndp hd so ding nhap vao Cdng Dich vu cong quéc gia dé thanh toan phi thdm dinh
va nhan thong tin phan hdi v& két qua xir Iy hd so.

Quy trinh tiép nhén, gidi quyét thit tuc hanh chinh cé thanh phdn hé so dwoc
cdt gidm, thay thé dua trén dit lidu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, st dung thong tin dd co
trong Co s6 dit liéu quoc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thi: tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thdac dugc hodc théng tin khai thdc duoc trén Co s¢
dit ligu quoc gia hodc co s& di liéu chuyén nganh khdng ddy di, khéng chinh xéc:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién hd
5o, ngp ban sao kem ban chinh dé doi chiéu hogc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir co chumg thuc tir ban chinh hodc ban sao cé chung thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thit tuc hanh chinh theo co ché mot cvra, mot cwa lién thong tai
BG phdn Mgt ciza va Céng Dich vu cong quéc gia.

- Cach thirc thue hién:

+ N&p hd so tryc tiép tai B phan Mot cira Bo Tai chinh;
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+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thua
tuéng Chinh phu, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ¢4 nhén hoic qua iy quyén
theo quy dinh cuia phdp luat;

+ Nop hd so truc tuyén tai Cdng Djch vu cong quéc gia.

- Thanh phén, s6 lrgng hd so:

1/ Thanh phén hé so, bao gdm:

- Phu lyc sb 06/PKHN ban hanh kém theo Théng tu sé 202/2012/TT-BTC
ngay 19/11/2012.

- Pon dé nghj cdp diéu chinh Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan
theo miu quy dinh tai Phu luc s 03/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sé
202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012, dugc sira dbi, bd sung tai Théng tu sb
22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024.

- 02 anh mau 3x4cm dugce chup trén nén triing trong thdi han khéng qué sdu
(06) thang tinh dén ngay nép hd so diang ky hanh nghé kiém to4n.

- C4c tai liéu bo sung: Tai liéu quy dinh tai Khoan 2, Khoan 8, Khoan 9 Piéu
4 Théng tu s& 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012; Tai liéu quy dinh tai khoan 4
Diéu 4 Thong tu sb 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 néu c6 thay dbi so véi 1an
ding ky hanh nghé gin nhét; Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kidm toan ci,
trir truomg hop ¢4 ndp lai Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé khi hét hiéu luc
hoic khéng con gia tri theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 14 Théng tu sb
202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 hodc Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé cii
dugc cip dudi dang ban dién ti.

2/ S6 lugng hd so: 01 (bd)

- Théi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhén duge hd so hop 1€ va dam
bao du diéu kién.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cé nhan, té chirc.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cyc Quan 1y, gidm sat ké toan,
kiém toan - B6 Tai chinh.

- Két qua thye hién thit tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky hanh
nghé kiém toan.

- Phi, 1¢ phi (néu c6): 800.0004d

- Tén miu don, miu to khai (néu 6 va @& nghj dinh kém):

Pon d& nghi cip diéu chinh Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan
theo miu quy dinh tai Phy lyc s6 03/DKHN ban hanh kém theo Théng tu sO
202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012; dugc sira ddi, bd sung tai Théng tu sb
43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024.
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- Yéu céu, Piéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh (néu c¢é): Kiém toan
vién ding ky hanh nghé dam bao diéu kién theo quy dinh tai Piéu 3 Théng tu s6
202/2012/TT-BTC.

- Cin cir phip ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luét kiém toan déc l4p s6 67/2011/QH12 ngay 29 thang 3 ndm 2011;

+ Nghj dinh s6 17/2012/NB-CP ngay 13/3/2012 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat kiém toan ddc 14p;

+ Théng tur 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cta Bg Tai chinh Huéng dén
vé dang ky, quan Iy va céng khai danh sach kiém toén vién hanh nghé kiém toan;

+ Thong tr s6 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024 sira dbi, bd sung mdt sb didu
ctia Thong tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 hudng din vé dang ky, quan
ly va cong khai danh sach kiém toan vién hanh nghé kiém toan, Théng tu sb
203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 vé trinh tu, thii tuc cép, quéan 1y, sir dung Gidy
chimg nhan di didu kién kinh doanh dich vu kiém toén va Théng tu sb
91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 quy dinh vé viéc thi, cdp, quan ly chimg chi
kidm todn vién va chimg chi ké toan vién.
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Phu luc s6 03/DKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 202/201 2/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia Bg truomg Bg Tai chink)

PON DE NGHI PIEU CHINH GIAY CHUNG NHAN

] PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Anh3x4

(Ddng dau Kinh giri: B§ Tai chinh (Vi Ché do ké toan va kiém toén)
gidp lai)

1. Ho va tén (chir in hoa): ......ccovevivmrrvcnrrcericnennene TR ; Nam/Nili....oveennene

2. Nam sinh:eevccvieeececcececeeeenee ; Qué quan/Quoc tich:..icveeevrcereccerenenene.

3. CMND/Cin cude cong dan/Can cude/HO chiéu sh:........... chp ngay:..../oced ..
1£:1 SN

4. Gidy chimg nhan dang ky hanh ngh& Kim to4n S8z ... eveeeeveeeeereeeereersesresssssrennes
A3 CAD NZAY . eeeeeeeeeeeeeeeeeresnens dé hanh nghé Kidm toan tal........ooceceveeeemeeeeeeeoseeeerenn.

5. Dé nghj B¢ Tai chinh diéu chinh noi dang ky hanh nghé kiém toan trong Gidy chimg
nhdn ding ky hanh nghé kiém todn sb ......... ngay... oo uuuen. tir Cong ty (tén doanh nghiép
kiém toan da dang ky hanh nghé 1an gin nhat):........coooocoevrervverrecereerere sang Cong ty (tén doanh
nghiép kiém toan dang Ky hanh nghi):.......oooeervvevevvorereerresrsserenns

6. Qué trinh lam viéc (K& khai lién tyc qua trinh lam viée ké tir thoi diém 6t nghiép dai
hoc cho dén thai diém nép hd so ding ky hanh nghé):

ud trinh i ié
0 P n am . vige Chure danh, cong vige

Tén don vi cong tdic

7. Hién nay, c4 nhén tdi con tham gia lam dai dién theo phdp ludt, gidgm doc (tong gidm
dbc), cht tich hoi ddng quan tri, chu tich hdi ddng thanh vién, ké toan truong (hogic phy tréch ké
toan), nhan vién ké todn, kiém todn ndi bd hodc cdc chirc danh, cdng viéc khac, cu thé (Néu
khéng ¢6 thi gach chéo):

Cadc chirc danh (cong vigc) Thoi gian lam vige Tén don vi noi lam vigc

(Chit y: Ghi cu thé cdc chirc danh (cong viéc), thoi gian lam viéc, tén cdc dom vi noi kiém
todn vién hanh nghé lam viéc ngodi doanh nghiép kiém todn)
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8. P& nghj Bo Tai chinh diéu chinh Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan cho t6i
d¢ tdi dugc hanh nghé kiém toan tai Cong ty kiém toan (tén doanh nghiép kiém

T6i xin cam két:
- Khéng thuge ddi tugng khong duoc dang ky hanh nghé kidm todn theo quy dinh tai Didu
16 Luit kiém toan doc 1ap.
- Chiu trich nhiém truéc phap Iuat vé tinh chinh xac, trung thuc ciia nhitg ndi dung da ké
khai trén ddy va cac tai liéu giri kém theo Pon nay,
............... ngay......thang....ndm....
X4c nhén ciia ngudi dai dién theo phap lusit Ngudi l1am don
ciia doanh nghiép kiém to4n (Ky, ghi rd ho tén)
(Ho va tén, chit ky, dong ddu)
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Phuy luc s6 06/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong ne s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cia B trucng Bé
Tai chinh)

DANH SACH KIEM TOAN VIEN PE NGH] CAP
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Kinh giri: B Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va kiém todn)

nghi B Tai chinh cdp Gidy chting nhan ding ky hanh nghé kiém todn dé duoc hanh nghé kiém
toan ctia cac kiém toan vién sau;

Nam sinh Chimg chi KTV | Théi han
hop déng
ST Quéquan lac dong
A L P «
T Ho va tén Nam | Nir (1)-(quoc Chirc vu Sé N%ay lé.r:q toa-n
tich) cap bd thoi
gian
dén.....
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I. Tai tru s& chinh:
II. Tai chi nhanh...... (néu c6)(2)
I1I. Tai chi nhanh...... (néu c6)(2)

Chung t6i cam ket:
- C4c kidm todn vién c6 tén trén c6 du diéu kién ddng ky hanh nghé kiém toan va
hién dang lam viéc theo hop ddng lao ddng toan thoi gian tai Cong ty (tén doanh nghiép kiém

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

theo quy djnh ciia phap ludt vé kiém toan doc lap.

- Chiu trdch nhiém quan ly va sir dung cac kiém todn vién hanh nghe c6 tén & trén
theo quy dinh ctia phap ludt vé kiém toan doc lap.

.woep NEAy.... thang,., ndm ...

Ngudi dai dign theo phap luat
cia doanh nghiép kiém todn
(Ho va tén, chiF ky, dong ddu)

Ghi chi: (1) Nguoi Viét Nam ghi qué quan (tinh, thanh phé truc thugc TW); Nguci nuée ngodi
ghi quéc tich. (2) Néu khong c6 chi nhanh thi bé muc I, 111




84

12. Tha tuc Ding ky cdp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh djch
vu kiém toan (Cap Yin dﬁu)

- Trinh tw thwe hi¢n:

Nguoi nop hd so dang ky kinh doanh dich vu kiém toan thyc hién nop hd so
tai Bo phan Mgt cira cia B¢ Tai chinh.

B§ phan Mot cira tiép nhin hd so, kiém tra tinh chinh xac va df‘iy da cla hd
so. Truong hgp hd so chua déy dd, chinh xac theo quy dinh, B$ phian Mat cira
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy djnh. Trudmg hgp
ho so diy du, chinh x4c theo quy dinh, B6 phan M6t cira chuyén hd so cho Cuc
Quén ly, gidm sat ké todn, kiém todn - B4 Tai chinh.

Cuc Quén 1y, gidm sat ké toan, kiém todn - BO Tai chinh tiép nhan hé so va
thidm dinh hd so. Truomg hop hd so sau khi thim dinh khéng di diéu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cyc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém toan - Bo Tai
chinh théng béo bing vin ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bo
phan Mot cira. Nguoi ndp hd so thue hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thyc hién thu tuc hanh chinh theo co ché médt cira, mét cira lién théng tai B phén
Mot cira va Cdng Dich vu cong qudc gia.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1€, Cuc Quan ly,
giam sét ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh cip Gidy chung nhan du didu kién kinh
doanh dich vu kiém toan cho doanh nghiép kinh doanh djch vu kiém toan. Ngudi
ndp hd so ndp phi thim dinh theo Thong bdo thu phi. Ngudi ndp hd so nhan két
qua & B phan Mgt cira.

Trudng hop tir chdi, Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kidm todn - Bo Tai chinh
tra 11 bing vin ban va néu 13 1y do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh cé thanh phén hé so duoc
cdt giam, thay thé dya trén di¥ ligu:

+ Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin da co
trong Co s6 diF lidu quoc gia hodc co s¢ diF ligu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdc dugc hodc théng tin khai thdac dugc trén Co so
dit liéu quoc gia hodc co so dit lidu chuyén nganh khéng ddy du, khéng chinh xdc:
Co quan giGi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc b6 sung, hoan thién hé
50, ndp ban sao kem ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chumg thuc tir ban chinh hodc ban sao co chimng thuc theo thoi han quy
dinh vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién thong tai
B¢ phdn Mot ctra va Cong Dich vu céng quéc gia.

* Trwing hgp ding ky qua mang thong tin di¢n tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhép Céng
Dich vu céng qudc gia, ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky sé hoiic ky xac
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thuc hé so ding ky cip Gidy chimg nhin du didu kién kinh doanh dich vu kiém
toan qua mang thong tin dién tir.

Sau khi Cyc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhan hd
s0, ngudi ndp hd so s& nhan dugce gidy tiép nhdn hd so va hen tra két qua dién tr
qua tai khoan ctia ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, giam sét ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh thyc hién thdm dinh
hd so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng du digu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh g
thong bio qua mang thong tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu ciu sira ddi, bd
sung hd so. Nguoi nép hd so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thdong tai B phan
Mot cira va Cdng Dich vu cong qudc gia.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1€, Cuc Quan ly,
gidm st ké toan, kidm toan - Bo Tai chinh cdp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vy va thdng béo cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp hd so ding nhap vao
Céng Dich vu cong quéc gia dé thanh todn phi thdm dinh va nhén théng tin phan
hoi vé két qua xit Iy hé so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so duoc
cdt giam, thay thé dua trén dit liu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung théng tin dd co
trong Co s dir ligu quéc gia hodc co s& dit liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thdc dugc hodc thong tin khai thdc dugc trén Co s¢
dir ligu quoc gia hodc co sé dit liéu chuyén nganh khong day di, khéng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viée bé sung, hoan thién hé
50, ndp bdn sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir hodc bdn sao
dién tir c6 chumg thuec tir ban chinh hode bdan sao c6 chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién thong tai
Bg phén M¢t cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Cach thirc thure hién:

Nop hé so tryc tiép tai Bo phin Mot cira B Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh cdng ich theo quy dinh cua Thu
tudng Chinh phu, qua thué dich vu cia doanh nghiép, c4 nhin hoc qua ty quyén
theo quy dinh cua phap luat;

+ Nop hd so truc tuyén tai Céng Dich vu cong quéc gia.

- Thanh phan, s6 lrong hé so:

1/ Thanh phan hé so, bao gbm:
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- Pon d& nghj cip Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh dich vy kidm
toan theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tu sb 203/2012/TT-
BTC ngay 19/11/2012 ctia B truéng B6 Tai chinh vé trinh tyr, thi tuc cép, quéan
Iy, str dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh djch vu kiém toén, duoc sira
i, bd sung tai Thong tu s6 43/2023/TT-BTC va Théng tu s 22/2024/TT-BTC.

- Ban sao Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhén ding
ky doanh nghiép hodc Gidy ching nhén diu tu.

(Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hé so, fra ciru thong tin vé
Gidy chimg nhgn ding ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhdn ding ky doanh
nghiép hodc Gidy chimg nhdn dau tir trén Co s6 di ligu quéc gia vé ddng ky
doanh nghiép hodc co s¢ dit lidu chuyén nganh. Truong hop hé so chua hop 16, co
quan gidi quyét thit tuc hanh chinh khéng khai thic duwoc théng tin hodc théng tin
khai théc dwoc khéng ddy di, khdng chinh xdc thi yéu cdu doanh nghiép b6 sung,
hoan thién hé so, nop ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tir
hodc ban sao dién tir c6 chiung thuc tir ban chinh hodc ban sao co chung thiurc Gicfy
chimg nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép
hodic Gidy chimg nhdn déu tw)

- Danh sach kiém toan vién hanh nghé cé hop ddng lao déng 1am toan bo thoi
gian tai doanh nghiép (theo mau quy dinh tai Phu luc ITI ban hanh kém theo Théng
tu s6 203/2012/TT-BTC).

- Ban sao Quyét dinh cua Hoi dong thanh vién vé viéc bd nhiém chic danh
Giam doc (Téng Giam déc) doi véi cong ty TNHH, cong ty hop danh.

- Ban sao Diéu 18 cong ty.

- Danh séch céc té chirc, c4 nhan gép vén, danh sach thanh vién hop danh
(theo miu quy dinh tai phu lyc IV ban hanh kém theo Théng tu sé 203/2012/TT-
BTC da dugc sira dbi, bd sung tai Thong tu s6 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb
22/2024/TT-BTC), trong d6 phai thé hién 5 céc ndi dung sau:

+ Ho va tén, qudc tich; S6 va ngdy cép, noi cip cin cude cdng din hodc thé
can cude hodc hd chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phap khac dbi véi ca nhan;
Sé va ngay cép Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan (déi vdi cac ca
nhan la kiém toan vién hanh nghé)

+ Tén, dja chi dit try s&, sb va ngay quyét dmh thanh lap (hoac dang ky kinh
doanh) ddi véi t6 chirc; Ho va tén, quoc tich, sb va ngdy cép, noi cdp cin cudc
cong dan hodc thé can cudc, hoac hd chiéu hoic chimg thuc ca nhan hgp phap
khac; S6 va ngay cdp Gidy chimg nhén diang ky hanh nghé kiém toan dbi véi ca
nhan duge cir 1a ngudi dai dién phén vén gép cta td chie.

+ 86 vén gbp theo dang ky, gia tri vén da thire gop, ty 1& s& hiru, thoi han gop
vén.

- Vin ban xac nhan vé vén ddi véi cong ty TNHH, cu thé nhu sau:
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+ Déi véi doanh nghiép thanh 1ap méi phai cé:

(i) Bién ban gép von cia cic thanh vién sang 1ap.

(i) Truomg hop s6 vén dugc gép bang tién thi phai ¢6 vin ban x4c nhan cia
ngin hang thuong mai dugc phép hoat déng tai Viét Nam vé sb tién ky quy cua
cac thanh vién sdng 1ap. S4 tién ky quy tdi thiéu phai bing sb vén gép bing tién
clia cdc thanh vién sdng [3p va chi duge gidi ngan sau khi doanh nghiép dugc cap
Gidy ching nhén du didu kién kinh doanh djch vu kiém toan.

(iif) Trudmg hop sé vén gop bing tai san thi phai cé chimg thu cia té chire ¢d
chic nang thdm dinh gia dang hoat déng tai Viét Nam vé két qua thim dinh gi4 tai
san dugc dua vao gop von. Chimg thu phai con hiéu luc tinh dén ngdy ndp hd so
dé nghi cdp Gidy chimg nhén di didu kién kinh doanh dich vu kiém toan.

+ Dbi véi doanh nghiép dang hoat ddng phai c6 vin ban xac nhén cua doanh
nghiép kiém todn ddc 1ap khc vé mirc vén hién ¢6 thudc sé hitu cia doanh nghiép
d6 duge ghi trong bao céo tai chinh cia doanh nghiép tai thoi diém gan nhit (nam
dang ky hodic nim trudc lién ké nam ding ky).

2/ S6 lugng hd sa: 01 (bd)

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é

- Doi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép kiém toan, t
chirc, ca nhén c6 lién quan

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cyc Quan ly, gidm sat ké toan,
kiém todn - Bo Tai chinh.

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy chitng nhan du diéu kién kinh
doanh dich vy kiém todn theo miu quy dinh tai Phy lyc V Théng tu sé 203
/2012/TT-BTC.

- Phi, 1¢ phi (néu ¢6): 4.000.000 d

- Tén miu don, miu t& khai (néu ¢6 va dé nghj dinh kém):

+ Don dé nghj cip Gidy chimg nhén du didu kién kinh doanh dich vu kiém
toan theo miu quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Théng tur 6 203/2012/TT-
BTC ngay 19/11/2012 cia Bo truéng Bé Tai chinh vé trinh tu, thi tuc cip, quan
ly, sir dung Giéy chiing nhan du diéu kién kinh doanh djch vu kidm toén, dugc sira
d6i, bd sung tai Thong tur s 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb 22/2024/TT-BTC.

+ Danh séach kiém toan vién hanh nghé c6 hop ddng lao déng lam toan b thoi
gian tai doanh nghiép (theo miu quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong
tu s6 203/2012/TT-BTC).

+ Danh sach cac td chic, ca nhan gép vén, danh sach thanh vién hop danh
theo mau quy dinh tai phu luc IV ban hanh kém theo Thong tur s6 203/2012/TT-
BTC da dugc sira d6i, bé sung tai Théng tu sé 43/2023/TT-BTC va Théng tu sb
22/2024/TT-BTC.

- Yéu céu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
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Gidy ching nhé4n du didu kinh doanh djch vu kiém toan dugc cép cho cong ty
trach nhiém hiru han (TNHH), c6ng ty hop danh, doanh nghiép tu nhan c6 dd cac
diéu kién theo quy dinh tai Piéu 21 Lut kiém toan ddc lap va cac quy dinh tai
Nghi dinh s6 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 cta Chinh phti quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mét s diéu ctia Luat Kiém toan dédc 14p.

Déi véi cong ty kiém toan TNHH mét thanh vién cé vén déu tur nirdc ngoai
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 62 Luit kidm toan doc 1ap khéng dp dung diéu kién vé
mirc vén gop ciia kiém todn vién hanh nghé quy dinh tai Khoan 1 Didu 7 va vén
gbp cua td chirc quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh 17/2012/ND-CP trir khi cong ty co
cu lai t§ chirc thanh céng ty TNHH 2 thanh vién tr& 1én.

- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Ludt kiém toan déc 1ap s6 67/2011/QH12 ngay 29 thang 3 nam 2011;

+ Nghi dinh s6 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 cta Chinh phu quy djnh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé didu cta Luét Kiém toan doc lap;

+ Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu quy dinh
cét giam, don gidn hoéa thu tuc hanh chinh dua trén dir liéuy;

+ Nghj quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/04/2026 ctia Chinh phu vé cit
giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat dong san xuét,
kinh doanh;

+ Thong tu sé 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cia Bo trudng Bé Tai
chinh vé trinh tu, thi tuc cp, quan ly, sir dung Gidy ching nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu kiém toén;

+ Théng tu sé 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 ciia B trudng B Tai chinh
sira d6i, bd sung mét sé diéu cua cac Thong tr ¢é quy dinh lién quan dén viéc ndp,
xuét trinh va khai théng tin vé dang ky sb ho khéu, s tam tra hoidc gidy to ¢ yéu
cdu xé&c nhén cia dia phuong noi cu tri khi thue hién cac chinh sach hodc thi tuc
hanh chinh thugc linh virc quan 1y nha nuéc ciia Bé Tai chinh;

+ Théng tu sb6 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024 cia Bd truéng Bé Tai chinh
sira d6i, bd sung mot sé didu ctia Thong tu sb 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
huéng din vé dang ky, quan ly va cong khai danh sach kiém toén vién hanh nghé
kiém toan, Théng tu sb 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 v& trinh ty, thi tuc
cép, quén 1y, sir dung Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh dich vy kiém tosn
va Thong tu s6 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 quy dinh v& viéc thi, cdp, quan 1y
chimg chi kiém toan vién va chimg chi ké toan vién;

+ Quyét dinh sb 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 ciia Bd Tai chinh cong bd
tai cdu truc tht tyc hanh chinh thugc pham vi quan ly cua B Tai chinh c6 thanh
phan hd so duoc thay thé dua trén dir liéu.
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Phu lyc I
MAU PON PE NGH] CAP GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KIEM TOAN
(Kém theo Thong tu s6 203/2012/TT-BTC ngay 19 thang 11 nim 2012 cia B6 Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Péc lap - Tw do - Hanh phite
S6: ... ey NgAy... thdng.. ndm 20...
PON PE NGHI

Cip Gidy chimg nhin du di2u kién kinh doanh djch vu kiém to4n
Kinh giri: B$ Tai chinh

Phéin 1. Thong tin vé doanh nghiép ‘
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (ghi bdng chir in hoa)

Tén doanh nghigp v1et tit (neu 1474 ) O

Tén doanh nghiép viét bing tiéng nude ngoai (néu cd):

2. D;a chi try s¢ chinh: .

3. Gidy chimg nhén ddng ky kmh doanh (hoﬁc Glay chung nha.n dﬁng ky doanh nghlcp, Glay

chimg nhédn dau tu) s6 ........ do .......(tén co quan cdp).......cip ngay......thang... ..tai
4. VN QidU 18 vvevcereerrceeeiesesseescessssaecns , trong d6 vén pbp clia céc kiém toan vién hanh
nghé 13 voovnvecreenne. , chiém ........% vén diéu 1é.

5.Di€nthoai: ....cooviviiiiiiiiiiniir e FaX: .icvvieenincrernninnncrennecrcssnneesns

6. Website (NEUCO) ..nevvveeeneeeeennn. E-mail: cooeeeieereieeececrrereereeeeeneeseenens

7. Ngudi dai dién theo phap luét:

Hovatén .....oooviiiniiiiiiiiiiieiiie e Giditinh: ....oovverereercvrecrrercenes

CHUC VI corteimsininrisnsnmisrisinmissmssnissmirmstnmstssssmisssasiossssssssrassssssssssisssssissssssssasssasises

Quoctich ................ Sinh ngay: .......... A feveeren )

CMND/Cin cude cdng dan/Cin cudc/Ho chiéu sb:.............. Cap NEAY: .cwecniden ceeni 181 s
Piénthoai: ..ooovviiriiiiie e E-Mail: crivieivienrennenneniesrssnrrsnssseeessannees

NOL G RIEIN NAY: ceeieieieteeetecerctesererr e e reersee e sre e s be s st ae s e s s see s st sssbaaseraaserassarssssassans

Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan sd: ........ccoo...... cdp ngay...../.../....

8. Giam doc (Téng Giam dbc) (Néu khong dong thoi 1a nguoi dai dién theo phép luat):

Hovatén ...coovvveiniiiiiiiiiiic e Gidi tinh: ..oevvvvvninnniennenernsnene.

Qubc tich .....ceoeen.... Sinh ngay: .......... A A )

Cin cude cong dan/Thé cin cude /Ho chiéu S8: cervens CAP NRAY: e oo T e
TR 1410 | |0 oF: | U

NOT T RIEN NAY! .oeveeereeeeeeiriereserreeeeeeresseessessessssssesrassessassassassasssssssesassnsonsarsersassesss

Glay chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toén s&: .................. cip ngay...... ... ...

Phin 2. Thong tin ve chi nhdnh ciia doanh nghi¢p d& nghi dwec kinh doanh dich vu kiém
toin

1. Chi nhanh:

= Ten chi DhANN ..o st b e
- Dia chi chi nhanh ;
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DiI€n tho@i: civivviviiiniiniciiieiiieenece e sesees e esaesnesasane FaX: o

- Gidy chimg nhin ding ky hoat dong chi nhénh sb........ do .......(tén co quan cdp).......cap
ngay......thang.....nam.....ta81 ...coooviiiiiiiiii e

- Ngudi dimg dau chi nhanh:

HQ AL 1L | S U L€ 515,141 11+ AR

Qudctich ...uvuvvevenn... Sinh ngay: .......... rvennns vrerens

CMND/Cin cuéc cong dan/Can cude/Ho chiéu sb.............. cAp ngay: .eiidiid o @] .
Piénthoai: ........cccoeivviviiiieniinnnnn. E-mail: et

NOT G hI€N NAY: chvvieririiiiiriernrerrienessseseessennrssssesaess st beteseeseosssesessesessssesesemsss

Giay chimg nhéan dang ky hanh nghé kiém to4n sb: ................. cip ngay...... .../ ...

2. Chi nhanh 2:

Phin I1. N§i dung d& nghj va hd so kém theo

1. (T én doanh nghiép) dé nghi Bo Tai chinh cdp Glay chimg nhan du diéu kién kmh doanh dich
vu kiém toan cho doanh nghiép theo quy dinh tai Lugt kiém toan doc 14p va Nghi dinh so 17/2012/ND-

CP ngay 13/3/2012 cita Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mét sé didu cua Luét
kiém toén ddc lap.

2. Ho so kém theo gbm c6:

........................................................................................

Phin llI Doanh nghu;p cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chju trach nhi¢m truéc phéap luét vé tinh chinh x4c va tinh hop phép cua nhing ndi dung
kckha.ltrendayvécéc glaytér tai heutronghésogm kem theo Pon nay.,

2. Néu duqc cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh djch vu kiém toén, (tén doanh
nghiép) s& chép hanh nghiém chinh cic quy dinh cia phap ludt vé kidm toan djc 1ap.

Nguwoi dai dién theo phdp luit
(K 1én, ghi rd ho va tén, va dong ddu)



TAI DOANH NGHIEP KIEM TOAN

21

Phy lyc 111
MAU DANH SACH KIEM TOAN VIEN HANH NGHE
CO HQP PONG LAO PONG LAM TOAN BQ THOI GIAN

(Kém theo Théng tw s6 203/2012/TT-BTC ngéy 19 thang 11 nim 2012 ciia Bé Tai chink)

TEN DOANH NGHIEP

Danh sich kiém toan vién hanh nghé c6 hgp dong lao djng lam toan by

thoi gian tai doanh nghi¢p kiém todn
(Tai ngay ..../ ../ .....)

Gidy chimg nhin ding ky hanh

S | Hova tén KTV hanh | oW Sinb Chi ngh? kiém todn
TT nghé N Ni reve S& Théi han
am " 0 Tirngay | Dén ngay
] 2 3 | 4 5 5 7 3

L Tai tru sé chinh

(néu cd) P

(néu co)

1. Tgi chi nhanh ....
0]

vy REAY...... thang.......... nam.......
Nguwoi dai dign theo phap luat
(Kp tén, ghi ri ho va tén, va dong ddu)

Ghi chii: " Néu khéng c6 chi nhdnh thi b6 muc II, Il
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Phy luc IV

MAU DANH SACH CAC TO CHUC, CA NHAN GOP VON,
DANH SACH THANH VIEN HGP DANH
(Kém theo Thong tw s6 203/2012/TT-BTC ngay 19 théng 1] ndm 2012 ctia B¢ Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP

Danh séch cdc té chirc, ¢4 nhin gbp von, danh sich thanh vién hep danh
I. Thanh vién I3 cd nhin

(1. HQ VAN oiieet i e Gidi tinh:..ececvicrreceecreeseereeeeeenes

Qudc tjch .. . ..5inh ngay: .......... overrnns Lovevirrnninensens
CMND/Cén cudc cong danJCén cuéc/HQ ch:eu SO CAP NEAY: wovrvernd o] o 12 e,
Dignthoal: ....ovviiviiiiiiiiiieiiinens E-mail: oot

INOL O NEEN DAY «oivieiiieeicetrreerteseerere s reeeesesseeessassaessssesseesaseessessasaeessssassnsassesassenansenanss

Glay chimg nhin ding ky hanh nghé kiém todn sé: .................. cAp ngay......lol ...

S6 vén gép theo dANg Kyi.eevivviernnvcrnnnennnne Thai han gOp VON...veevevverveeecveeeereeennn

Gid tr] VON Q8 thiC BOP . ettt e et sassas s sa e n

TY L€ SO MITUL.ccveivrrieirtirssiesiniecincsierisaisassnisasiesiosssssnssssstssssaisnssnsssssnssnesssarorsesssrassersase

(2). HOVALEN ..oeveiiiiiiii e e Gid tinhi..ceoeeinceeceercnrennnns

Qudbc tich ................ Sinh ngay: .......... T oo

CMND/Cin cuée cong dan/Can cudc/Ho chidu s6: .............. chp ngay: ......../..)... tai ........
Diénthoai: ......covvvvriiinniiiiiieinenns E-maill oottt e rne e

NOL G iGN NAY! ceiercrrineiniitrcer st

Glay chung nhan ding ky hanh nghé kiém toan sb: .................. clp ngay...... ...)u....

Sé vén gop theo dang ky:....ccovvvrrvrrnnvrenns Thoi han gop VOM...veevvevieeerieeeeeeesesenne

Gi4 trj von ¢4 thuc 0D et erteieeniiistsnieneiatiotentastasteste s e s aeaeesaeaaeesae e eeanseeraearasrsessaeareen

TY 1€ SO MUttt sststssass stasassasassasaesssaesbanessanennens

(3). .....

IL Thinh vién I t6 chirc
(1). Tén t6 chirc: (ghi bdng chit in hoa)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dia ch1
- Quyét dmh thanh lap (hoﬁc dang ky klnh doanh) X I NEAY..eeeereerarranrseansseass

Ngudi dai dién phan vén gop:
Hovatén ..ocooooiiiiiiiiiiiiiiiii e, GIdi tinhe..eeeecrreseenees
Quéc tich .. . .. Sinh ngﬁy .......... lvreen Loveeervennns
CMND/Cdn cuéc cong dan/Cén cuoc/HQ chneu s6: .. CAP NAY: v S ta e,
Piénthoai: ......ccoevvviiiiiininninn, E-mail: cooevieiiiviiriiiercecerreceeeeennes
N(n G RN NAY: vorviveericrrinireneiieerrt e ceete s s e e sseassassassssessesssssessaesssessons
G:ay ‘chimng nhén dang ky hanh nghé kiém todn sb: ............... cAp NGaYy...........
Sb vén gop theo dang kKy:....ccccevvvveerunnnnen. Thoi han gop vOn......ovevvvvevvveerieene..
G4 tr] vON A thIIC ZOP:. ettt venenssssaerrnsessssasiesrassssessesseseseessennensrnens
TY 1€ SO MU ..t se b s e be e be s s bs e e besmsssans

(2)....

. NEAY...... thdng.......... ném .......
Nglrin dai dién theo phap luat
(Ky tén, ghi ré ho va tén, va déng ddu)
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13. Thii tuc Ping ky kinh doanh dich vu kiém toan cho chi nhanh doanh
nghiép kiém toan nwéc ngoii tai Viét Nam

- Trinh tir thwe hién:

Ngudi ndp hd so ding ky kinh doanh djch vu kiém toan thuc hién ndp hé so
tai B4 phdan Mot cira cia B Tai chinh.

Bo phan M@t cira tiép nhédn hé so, kiém tra tinh chinh xac va déy du cia hd
so. Trudng hop hd so chua ddy du, chinh xac theo quy dinh, Bé phan Mét cira
huéng din ngudi ndp héd so bd sung, hoan thién hé so theo quy dinh. Trudng hop
hé so ddy du, chinh x4c theo quy dinh, Bd phin Mét cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhan hd so va
thim dinh hd so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng du didu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B$ Tai
chinh théng bio bing van ban yéu cdu bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bé
phan Mt cira. Ngudi ndp hd so thyc hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thyc hién tht tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B¢ phéan
Mt cira va Cng Djch vu cong quéc gia.

Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc hé so hop 18, Cuc Quan ly,
giam sét ké toan, kiém toan - B§ Tai chinh cdp Gidy chimg nhin du diéu kién kinh
doanh dich vu kiém toan cho chi nhdnh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai
Viét Nam. Ngudi nép hd so ndp phi thdm dinh theo Thong bao thu phi. Nguéi ndp
hé so nhan két qua & B6 phan Mot cira.

Trudmg hop tir chdi, Cuc Quan 1y, gidm sét ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh
tra 101 bing vin ban va néu ré ly do.

Quy trinh tidp nhdn, giai quyét thit tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so dwoc
cdt giam, thay thé duea trén dir lidu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thac, sir dung thong tin d3 cd
trong Co s dit lidu qude gia hodc co s& dit ligu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh.

+ Truong hop khéng khai thic dige hodc thdng tin khai thac dwoc trén Co so
dir lidu qudc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh khong day du, khong chinh xdc:
Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ra théng béo vé viée bé sung, hoan thién hé
so, ngp ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién tir hodc ban sao
dién tir co chirng thuc tir ban chinh hode ban sao c6 chung thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thit tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
B¢ phdn Mot cira va Céng Dich vu cong qué'c gia.

* Trudng hgp ding ky qua mang thong tin di¢n tir:
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Ngudi ndp hd so sit dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Céng
Dich vu céng qudc gia, ké khai thong tin, tai van ban dién tu, ky s6 hodc ky xé4c
thyre hd so dang ky cp Gidy chimg nhan di didu kién kinh doanh dich vu kiém
todn cho chi nhanh doanh nghiép kiém todn qua mang thong tin dién tir.

Sau khi Cuc Quan Iy, gidm st ké toén, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhan hd
s0, ngudi np hd so s& nhan duoc gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua dién tir
qua tai khoan cua ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bé Tai chinh thuc hién thim dinh
hd so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét, trong
thdi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh gui
thdng béo qua mang thdng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu clu swra ddi, bd
sung hé so. Ngudi ndp hd so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thirc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdéng tai B$ phén
Mt cira va Céng Dich vy cong québc gia.

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan duge hd so hop 16, Cuc Quan ly,
gidm sét ké toan, kiém toan - B Tai chinh cip Gidy chimg nhan da didu kién kinh
doanh dich vy va théng bdo cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp hd so ding nhap vao
Cbng Dich vy cdng qubc gia dé thanh toan phi thdm dinh va nhan thong tin phan
héi vé két qua xtt 1y hd so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so duoc
cdit giam, thay thé diwa trén dit lidu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, st dung thong tin da cé
trong Co 56 dit ligu quoc gia hodc co s¢ diF liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét this tuc hanh chinh.

+ Truong hop khdng khai thac dwgce hodc théng tin khai thdc dwoc trén Co s¢
dit ligu quéc gia hodc co s¢ dix li¢u chuyén nganh khéng ddy @i, khéng chinh xdc:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra thong béo vé viéc b sung, hoan thién hé
so, ngp ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tr hodc ban sao
dién tir c6 chumg thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chimg thye theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thil tuc hanh chinh theo co ché mot cuea, mdt cva lién thong tai
B¢ phdn Mot cvea va Ccfng Dich vu cong qué'c gia.

- Cach thirc thwe hién:

+ Nop hd so truc tiép tai Bd phan Mét cira BO Tai chinh;

+ Nop hd so thong qua dich vu buu chinh ¢éng ich theo quy dinh cta Thu
tuéng Chinh pht, qua thué dich vy ctia doanh nghiép, c4 nhin hodc qua ty quyén
theo quy dinh cta phap luat;

+ Nop hd so true tuyén tai Céng Dich vy cong québc gia.
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- Thanh phan, s6 lrgng hd so:

1/ Thanh phan h so, bao gom:

- Pon dé nghj cdp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém
todn theo miu quy dijnh tai Phy luc II ban hanh kém theo Théng tu sb
203/2012/TT-BTC duge sira dbi, bd sung tai Thong tr s§ 43/2023/TT-BTC va
Théng tu sb 22/2024/TT-BTC.

- Ban sao gidy phép cung cdp dich vu kiém ton cita doanh nghiép kiém toan
nude ngodi (hodc vin ban twrong duong) theo quy dinh ctia phap luét cia nudc noi
doanh nghiép kiém toan nudc ngoai dit try s& chinh.

- Bén sao Gidy phép thanh l4p chi nhénh doanh nghiép kiém toén nuéc ngoai
tai Viét Nam cua doanh nghiép kiém toan nuéc ngoai

(Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra ciru thong tin vé
Gidy phép thanh Igp Chi nhdnh doanh nghiép kiém todn nudc ngoai tai Viét Nam
cia doanh nghiép kiém todn nuéc ngodi trén Co sé dit lidu quéc gia vé ding ky
doanh nghiép hodc co sé dit lidu chuyén nganh. Truomg hop hé so chua hop I, co
quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khéng khai thic duoc théng tin hodc thong tin
khai thédc duopc khéng day di, khong chinh xdc thi yéu cdu doanh nghiép b6 sung,
hoan thién hé so, ngp ban sao kém ban chinh @é déi chiéu hodc bdn sao dién tir
hodc ban sao dién tr c6 chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao cé chimg thuc Gicfy
phép thanh Idp Chi nhdnh doanh nghiép kiém todn nuéc ngodi tai Viét Nam cia
doanh nghiép kiém todn nude ngodi)

- Vin ban ctia doanh nghiép kiém toan nudc ngoai giri B§ Tai chinh bao dam
chiu trach nhiém vé moi nghia vu va cam két ctia chi nhanh doanh nghiép kiém
toan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Danh sach kiém toan vién hanh nghé ¢ hop déng lao dong lam toan bd thoi
gian tai chi nhdnh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Quyét dinh ctia doanh nghiép kiém todn nudc ngoai vé viéc bd nhiém chirc
danh Giam déc (Téng Gidm déc) chi nhénh.

- Van ban xdc nhin cta doanh nghiép kiém toan dgc 1ap khac vé mirc von
hién c6 thudc s& hiru ciia doanh nghiép kiém todn nudc ngoai duoc ghi trong béo
c4o tai chinh ciia doanh nghiép tai thoi diém gin nhéat (nim ding ky hodc nim
truée lién ké nam dang ky).

- Tai liéu chimg minh vé& viéc doanh nghiép kiém toan nuéc ngoai cip vén
cho chi nhanh doanh nghiép kiém todn mréc ngoai tai Viét Nam.

2/ 86 luong hd so: 01 (bo)

- Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhdn duge hd so hop 1&.
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- Pdi twgng thwe hién thi tyuc hanh chinh: Doanh nghiép kiém toan, té
chirc, ca nhén c6 lién quan

- Co quan giii quyét thii tuc hianh chinh: Cuc Quan ly, giam sat ké todn,
kiém toan - Bo Tai chinh.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan da diéu kién kinh
doanh dich vu kiém toin theo miu quy dinh tai phu luc V Théng tu sb
203/2012/TT-BTC.

- Phi, 1& phi (néu cé): 4.000.000 d

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém):

Pon dé nghij cdp Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh dich vu kiém to4n
cho chi nhanh nudc ngoai tai Viét Nam theo mau quy dinh tai Phy luc II ban hanh
kém theo Thong tu s6 203/2012/TT-BTC duge sira ddi, bd sung tai Thong tu sb
43/2023/TT-BTC va Théng tu s6 22/2024/TT-BTC.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Chi nhénh doanh nghiép kiém todn nudc ngoai tai Viét Nam c6 du cac diéu
kién theo quy dinh tai Diéu 21 Luét kiém toan doc lap va cac quy dinh tai Nghj
dinh s 17/2012/ND-CP.

- Can cir phap ly caa thi tue hanh chinh:

+ Luét kiém toan doc lap sb 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

+ Nghj dinh s6 17/2012/NP-CP ngay 13/3/2012 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét va hudéng din thi hanh mét sé didu coa Luét Kiém toan doe lap;

+ Théng tr s6 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ctiia Bd truémg Bo Tai
chinh vé trinh ty, thii tuc cdp, quan 1y, sir dung Gidy chimg nhén du diéu kién kinh
doanh dich vy kiém toén;

+ Théng tu s6 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 cia Bo trudng Bo Tai chinh
sira d6i, bd sung mét sb diéu cia cac Théng tu cb quy dinh lién quan dén viéc nop,
xuét trinh va khai théng tin vé& ding ky s6 ho khu, sb tam tr hosic gidy t& ¢6 yéu
ciu x4c nhén cia dia phuong noi cu tri khi thyc hién cac chinh sach hodc thu tuc
hanh chinh thude linh vuc quan ly nha nudce cia B Tai chinh;

+ Thong tu s6 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024 ctia B6 truéng Bo Tai chinh
sira d6i, bé sung mot sé diéu ctia Théng tu sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
hudng din vé ding ky, quan 1y va cong khai danh sich kiém todn vién hanh nghé
kiém todn, Théng tu sb 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 vé& trinh tu, thi tyc
cép, quan ly, sir dung Gidy chimg nh4n du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan
va Théng tu s6 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 quy dinh vé viéc thi, cép, quan ly
chttng chi kiém toan vién va chimg chi ké toan vién;
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+ Quyét dinh s6 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 ctia B6 Tai chinh cong bd
tai céu tric tha tuc hanh chinh thudc pham vi quan 1y cua B Tai chinh ¢é thanh
phan hé so digc thay thé dua trén di lidu.
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Phy Iye 11

MAU PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN KINH DOANH DICH
VU KIEM TOAN CHO CHI NHANH DN KIEM TOAN NUGC NGOAI TAI VIET NAM
(Kém theo Théng tu sé 203/2012/TT-BTC ngay 19 thang 11 ndm 2012 cua B¢ Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP

PON PE NGH]
Cip Gidy chimg nhin di diéu ki¢n kinh doanh dich vu kiém toan
cho chi nhanh doanh nghiép kiém todn nwéc ngoai tai Viét Nam
Kinh gtri: B§ Tai chinh

(Tén doanh nghiép kiém t0GR MUGC NGOGT) «eoeveereeeerrveerreserresevisssesssssens

Sau khi nghién ctru cac quy dinh phap lut cia Viét Nam vé diéu kién, thi tuc hd so cdp
Giy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan cho chi nhénh doanh nghiép kiém
todn nudc ngoai tai Viét Nam, cin cir nhu cau phat trién hoat dong kinh doanh va tinh kha thi
cua phuong an hoat dong kinh doanh, (7én doanh nghiép kiém todn nuéc ngoai) dé nghi B Tai
chinh cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan cho (Tén chi nhdnh
doanh nghiép kiém todn nudc ngodi tai Vigt Nam) cta (Tén doanh nghiép kiém todn nude ngodi)
vdi céc ndi dung chinh sau déy:

I - Théng tin vé doanh nghiép kiém to4n nwéc ngoai

1. Tén ddy du, tén giao dich va tén viét tit (néu co) ctia doanh nghiép kiém todn nuéc
ngoai.

2. Dia chi tru s& chinh, sé dién thoai, fax, email.

3. Ngay thanh lap, ngay ding ky kinh doanh, ngay bit diu hoat djng va ngay két thuc
hoat dong.

4. Co quan cdp Gidy phép thanh lap va hoat dong kiém toan doc lap, sb va ngiy ctia Gidy
phép, ngay hét han (néu c6).

5. Co quan cdp Gidy ding ky kinh doanh, s va ngay ctia Gidy dang ky kinh doanh.

6. Vén diéu 1, vén thuc gop.

7. Von chi sér hiru trén Bang cén ddi ké toan tai thoi diém thanh 14p chi nhanh.

8. Ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép kiém toan nuéc ngoai. 2

| (VA - P Gidi tinh: ....ccovvveeviverreieenrenn.

CRITC VI Loveiieieeinieernninnisssrenreesesssrassinssssssnsssssntesessesarssssessssessassasassasssns

Quéctich «.ouvvveveunnn.. Sinh ngdy: ....../ .../ ......

CMND/Cin cuéc cdong dan/Can cude/Hd chiéu sb: ........ CAP NEAY: ..oodeeo . 2
Piénthoai: ....ccvvvviiiiiiiiiniinnnnn, E-mail: ..o

N1 G hi€n DAY! v s re e sss e sssreans

9. Loai hinh hoat ddng ciia doanh nghiép kiém toan nuéc ngodi (hgp danh, tr nhin,
TNHH,...); Nhimg ndi dung hoat déng chinh (hojc loai dich vu kiém toan) duoc phép theo phap
ludt clia nude nguyén xit; Nhimg han ché trong hoat dong (néu c6).

II - Chi nhanh doanh nghi¢p kiém todn nwéc ngoai tai Vit Nam
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1. Tén chi nhanh: tén ddy dn, 1én giao dich va tén viét tit (néu c6) ciia chi nhanh doanh

nghiép kiém todn nudc ngoai tai Viét Nam bing tiéng Viét, va bing tiéng nudc ngoai (néu c6 dé

nghi).

2. Pja chi cia chi nhanh.

3. Vén duge cép cia chi nhéanh.

4. Giam déc (Téng Gidm dbc) cia chi nhanh:

Hovatén .....oovvvviviiiiiiiiiiiieen, L€Te W01 111 N
CIIIC VI oeeieeeiiirertteceereerenr s e srastesson b esessnsesesessstasesssssnursenerssanenssesssnnsses

CMND/Cin cuéc céng dan/Cin cude/Hd chiéu sb: ........ cAp ngay: ....cedveereeenn. tai

..............

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

bPi¢n thoai: ..........cooeeieiii E-mail: oo
NOT G hi€N DAY: .ovverreeiiiiic et rsae et se s sse s ssessasaas
Gidy chimg nh4n dang ky hanh nghé kiém toan sb: .......... cap ngay...... ...t ....

5. Thot han hoat d9ng cua chi nhénh.
6. Cac ndi dung hoat dong chu yéu,
7. Tén, chirc vu cia ca nhén, td chirc dai dién (hoic thay mijt) cho doanh nghiép kiém

todn nude ngoai theo ddi va thuc hién cac thi tuc lién quan dén dé nghi cip Gidy chimg nhan du
diéu kién kinh doanh djch vu kiém todn, kém theo vin ban uy quyén (néu cd).
I11- Doanh nghiép kiém toan nwéc ngoai cam két:

(Tén doanh nghiép kiém todn nudc ngodi) xin cam két:
1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c va tinh hop phap cia nhimg ndi dung

ké kha trén day v cac gidy to, tai liéu trong hd so giri kém theo Pon nay.

2. Béo dam chju trich nhiém ddi véi moi nghia vy va cam két cia chi nhanh tai Viét Nam;
dam bao duy tri vdn dugc cdp ciia chi nhanh khong thép hon mirc vén phap dinh va dap tmg ddy
dii céc quy dinh vé kiém todn doc 14p va céc quy dinh c6 lién quan ciia Viét Nam.

3. Chap hanh nghiém chinh c4c quy dinh cua phap luat Viét Nam.

vy HEAY...... thdng.......... nam.......
Ngudi dai dién theo phap luat
ciia doanh nghigp kiém toan nwéc ngoai
(Ky tén, ghi rd ho va tén va dong ddu néu c6 ddu)
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14. Thii tuc Piing ky kinh doanh dich vu kiém toan cho chi nhanh doanh
nghiép kiém toan

- Trinh tw thwe hién:

Ngudi ndp hd so diang ky kinh doanh djch vy kiém toén thuc hién nép hd so
tai BG phan Mot cira cua B Tai chinh.

Bo6 phan Mot cira tiép nhin hd so, kiém tra tinh chinh xdc va day du cua hd
so. Trudng hgp hd so chua diy di, chinh xéc theo quy dinh, B$ phin Mdt cira
huéng din ngudi ndp hd so bb sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Truong hep
hd so diy du, chinh xéc theo quy dinh, B phan Mot cira chuyén hd so cho Cuc
Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh.

Cuc Quan Iy, giam sat ké toan, kiém toan - B6 Tai chinh tiép nhan hd so va
thim dinh hd so. Truong hop hd so sau khi thdm dinh khéng du didu kién giai
quyét, trong thdi han quy dijnh, Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - BS Tai
chinh thdng bio bing vin ban yéu cu bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bo
phan M¢t cira. Nguoi np hd so thyc hién bd sung hd so theo thdi han quy djnh vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctta lién thdng tai B6 phén
Mot cira va Cong Dich vu cdng quéc gia.

Trong thi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc hd so hop 18, Cuc Quan ly,
giam sét ké todn, kiém toan - B6 Tai chinh cip Gidy chimg nhén du didu kién kinh
doanh dich vu kiém toan cho chi nhanh doanh nghiép kinh doanh djch vu kiém
toan. Trudmg hop tir chéi, Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh
tra 161 bing vin ban va néu rd 1y do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phan hé so duge
cdt gidm, thay thé dwa trén dif liéu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai théc, sir dung thong tin dd co
trong Co s¢ dit ligu quoc gia hodc co s¢ dir liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thac diege hodc thong tin khai thdac duoc trén Co so
dit liéu quéc gia hodc co sé dit liéu chuyén nganh khong ddy dii, khéng chinh xde:
Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién hé
s0, ndp bdn sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc bdn sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao c¢6 chumg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cuea lién thong tai
B¢ phdn Mt ctra va Cc‘;ng Dich vu cong quo"c gia.

* Trudng hgp dang ky qua mang thong tin dién tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diang nhap Céng
Dich vy cong quéc gia, ké khai thdng tin, tai vin ban dién tir, ky sé hodc ky xac
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thuc hd so ding ky cdp Gidy chimg nhén di didu kién kinh doanh dich vy kiém
todn cho chi nhénh doanh nghiép kiém toan qua mang théng tin dién ti.

Sau khi Cuc Quan ly, gi4m sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhan hd
S0, ngudol ndp hd so s& nhan duogc giéy tiép nhén hd so va hen tra két qua dién tur
qua tai khoan ctia ngudi ndp hd so.

Cuc Quan ly, giam sét ké toan, kiém toan - B3 Tai chinh thyc hién thim dinh
hd so. Truong hop hd so sau khi thim dinh khéng du didu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam séat ké toan, kiém toan - B3 Tai chinh gui
thong béo qua mang théng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu ciu sira ddi, bd
sung hd so. Nguoi ndp hd so thyc hién bd sung hd so theo thdi han quy dinh vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B phan
M@t cira va Cdng Dich vu cong quéc gia.

Trong théi han 30 ngay ké tur ngdy nhan duoc hd so hep 18, Cuc Quan ly,
gidm sat ké toén, kiém toan - B Tai chinh cp Gidy chimg nhan du didu kién kinh
doanh dich vu va théng béo cho ngudi ndp hd so. Ngudi ndp hd so ding nhép vao
Céng Dich vu céng quéc gia d& nhan théng tin phan héi vé két qué xir Iy hd so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh cé thanh phadn hé so duoc
céit giam, thay thé dua trén dir lidu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thdc, sir dung théng tin da cé
trong Co 56 dit ligu quéc gia hodc co s6 dir ligu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khdng khai thdc dugce hodc théng tin khai thdc duwoc trén Co sé
dir liéu quoc gia hodc co sé diF liéu chuyén nganh khong ddy di, khong chinh xde:
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan thién ho
sa, ngp ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién tir hodc bdn sao
dién tir ¢S chumg thuee tir ban chinh hodc ban sao cé chimg thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
Bé phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Cach thire thue hién:

+ Nop hd so tryc tiép tai B4 phan Mét cira B§ Tai chinh;

+ Nop hé so théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh ctia Thu
tuéng Chinh phu, qua thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhin hodc qua uy quyén
theo quy dinh cua phap luit;

+ Nop hd so truc tuyén tai Cdng Dich vu cong qudc gia.

- Thanh phan, sb lwgng hd so:

1/ Thanh phan hd so, bao gdm:
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- Pon dang ky kinh doanh dich vy kiém to4n déi vé6i chi nhanh doanh nghiép
kiém toan theo miu quy dinh tai Phu lyc VIII ban hanh kém theo Théng tu sb
203/2012/TT-BTC dugc sira d6i, bd sung tai Thong tu sé 43/2023/TT-BTC va
Théng tu sb 22/2024/TT-BTC.

- Ban sao Gidy chimg nh4n diing ky hoat d6ng chi nhanh do co quan ding ky
kinh doanh cdp

(Co quan gidi quyét thil tuc hanh chinh kiém tra hé so, tra ciru thong tin vé
Gidy chimg nhdn ding ky hoat déng chi nhdnh trén Co s¢ dit liéu quéc gia vé
ding ky doanh nghiép hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh. Truong hop hé so chica
hop Ié, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh khong khai thdc duoc thong tin hodc
théng tin khai thdc dige khong ddy du, khong chinh xdc thi yéu cau doanh nghiép
bé sung, hoan thi¢n ho so, ndp ban sao kéem ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao
dién tir hodc ban sao dién tir c6 chimg thuc tic ban chinh hodc ban sao co chimg
thuc Gidy chimg nhén ddng ky hoat dgng chi nhdnh)

- Quyét dinh bd nhiém Giam déc chi nhanh.

2/ 86 luong hd so: 01 (bd)

- Thé han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhin duge hd so hop 18.

- Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép kiém toan, t&
chirc, ca nhan co lién quan

~ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Quan Iy, gidm sat ké toan,
kiém toan - B$ Tai chinh.

- Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Céng van chip thuin.

- Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong,

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém):

Pon déng ky kinh doanh dich vy kiém toan d8i véi chi nhéanh doanh nghiép
kiém toan theo médu quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Théng tu sb
203/2012/TT-BTC dugc stra dbi, bd sung tai Théng tu sé 43/2023/TT-BTC va
Théng tu s6 22/2024/TT-BTC

- Yéu ciu, Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Chi nhanh cia doanh nghiép kiém toan c6 du didu kién quy dinh tai Diéu 31
Luat kiém toén ddc lap.

- Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

+ Luét kiém todn déc lap s6 67/2011/QH12 ngay 29/3 2011;

+ Nghi dinh s6 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Kiém toén doc lap;
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+ Théng tu s6 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cia Bd trudng Bo Tai
chinh vé trinh ty, tha tuc cap, quan 1y, sir dung Gidy ching nhin da diéu kién kinh
doanh dich vu kiém toan;

+ Thong tu s6 43/2023/TT-BTC ngay 27/6/2023 ctia B trudng Bo Tai chinh
stra d6i, b sung mét sé didu cia cac Thong tu ¢6 quy dinh lién quan dén viée ndp,
xuat trinh va khai thdng tin vé dang ky sé ho khéu, sb tam tri hodc gidy t& ¢6 yéu
cau x4c nhdn cta dia phuong noi cu trd khi thue hién cac chinh sach hodc thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua B Tai chinh;

+ Thong tu s6 22/2024/TT-BTC ngay 26/3/2024 cia Bé truong B Tai chinh
sira d6i, bé sung mét sé diéu cia Thong tir s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012
huéng din vé ding ky, quan 1y va cong khai danh sich kiém toan vién hinh nghé
kiém toan, Théng tur s§ 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 v& trinh tu, thu tuc
cép, quan ly, sir dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém todn
va Théng tu s6 91/2017/TT-BTC ngay 31/8/2017 quy dinh vé viéc thi, cap, quan ly
chimg chi kiém toan vién va chimg chi ké toan vién;

+ Quyét dinh sb 4517/QD-BTC ngay 31/12/2025 cia B Tai chinh cong bd
tai cAu trtic thd tuc hanh chinh thude pham vi quan ly cua B Tai chinh ¢é thanh
phén hd so dugc thay thé dya trén dir liéu.
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Phuy luc VIII
MAU PON PANG KY KINH DOANH DICH VU KIEM TOAN
POI VOI CHI NHANH DOANH NGHIEP KIEM TOAN
(Kém theo Théng tu s6 203/2012/TT-BTC ngay 19 thdng 11 ndm 2012
cua Bo Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Tu do - Hanh phuc

Sé: ... ., NGAY... thang.. ndm 20...

PON DANG KY
Kinh doanh djch vy kiém to4n d6i v6i chi nhanh doanh nghigp kiém todn
Kinh giri: B§ Tai chinh
Phén I. Théng tin vé doanh nghi¢p va chi nhénh

1. Tén doanh NERIEP : coneeeeeieee e e sa e

2. Dia Chi tNl SO CHINN: oot ererersrerissarssssnsassssensesssssssssasessansee

3. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép sb........ do .....(tén co quan cdp).......cAp
ngay.......thang......nam.......

4. Gidy chimg nhin du didu kién kinh doanh dich vy kiém toén sb........... cdp lan ddu ngay ....

thang... ndm...... (diéu chinh l4n th ..... ngay ...thang... nam... ).
Phan I1. N§i dung dé nghj va hd so kém theo
(Tén doanh nghiép) dang ky va d& nghi Bé Tai chinh chép thuin cho chi nhanh (tén chi nhéinh)
duoc kinh doanh dich vu kiém todn theo quy dinh tai Piéu 31 Lujt kiém toén ddc lap, véi cac ndi
dung sau:
1. TEM ChT TNANN coeveeveoeeee e sares e seessae e ssass s ess b ssss s e ssas st sssassmsessess et eessessen
2. Dia chi chi nhanh:

Pign thOal: ..ccocvieiieeeeeeee ettt eraere e Fax: .oeeveeeeeercrtecrrr e
3. Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh sb........ do .......(tén co quan cdp).......cAp
ngdy.....thang.....ndm....tal ... e,
4. Ngudi dimg diu chi nhanh:
HOo vateén ..oovvvvviiiiiniiiinniininiiniiininnn Gidi tinh: ..ooveeveerreeerceeereerre e
Qubc tich ..vvvveerrenenne Sinh ngay: .......... Lovrenrne Lrvoveens
CMND/Ciin cuée cong dan/Can cude/Ho chidu s&: ooana....... CAp NGAY! v

tal v

..........................................................................................................

DIn thoal: vovvvvvevreiiiireniirerrireenaes | 417 | LR
NOT G RIBN NAY! ccuvecreieiciecinieeriiieieiniiessiesesenesnsrssssersessersessessassssssassasssessessasssssns
5. Danh s4ch kiém todn vién hanh nghé lam viéc tai chi nhanh:
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Giay ching nhan diing ky hanh

Nim sinh
S0 | Hg va tén KTV hanh ) nghi kiém todn
N Chite vu —
TT nghe ’ £ Thoi han
Nam | Nir So — x
Tir ngay | Den ngly
1 2 3 4 5 6 7 8

toan.

ke khai trén ddy va cic gidy to, tai ligu trong hd so giri kém theo Pon nay.

Ngudi dai dién theo phaip ludt

........................................................................................

........................................................................................

Phin I0. Doanh nghiép cam két
(Tén doanh nghiép) xin cam két:
1. Chiu trach nhiém vé& moi hoat dong cua chi nhanh trong viéc kinh doanh dich vy kiém

2. Chiju trach nhi¢m truéce phap luét vé tinh chinh xdc va tinh hgp phap cia nhimg ndi dung

(Ky tén, ghi rd ho va tén va dong diw)
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15. Thit tuc Diing ky ciip Gidy chirng nhan dd didu kién kinh doanh djch
vu kiém toan (Piéu chinh)

- Trinh tw thuce hién:

Nguoi ndp hd so dang ky kinh doanh dich vu kiém toan thuc hién ndp hd so
tai B§ phan Mot cira cua B Tai chinh.

B$ phan MGt cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh xdc va day du cia hd
so. Truomg hop hé so chua dé.y du, chinh xac theo quy dinh, B6 phan Mot cira
huéng din ngudi nép hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudng hop
hd so dz"iy du, chinh xdc theo quy dinh, B phin Mdt ctra chuyén hé so cho Cuc
Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan - BS Tai chinh.

Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém todn - B Tai chinh tiép nhan hd so va
thdm dijnh hd so. Truéng hop hd so sau khi thim dinh khéng du didu kién giai
quyét, trong thdi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai
chinh thong bao bang vin ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so théng qua Bo
phdn Mét cira. Ngudi ndp hd so thuc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thyre hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai B6 phan
Mét cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhédn duge hd so hop 18, Cuc Quan ly,
giam sét ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh cip Gidy chimg nhén du diéu kién kinh
doanh dich vu kiém toén cho doanh nghiép kinh doanh dich vy kiém todn. Nguoi
ndp hd so ndp phi thim dinh theo Thong bao thu phi. Ngudi ndp hd so nhan két
qua & B phan Mét cura.

Trudng hop tir chdi, Cuc Quan ly, giam sat ké todn, kiém toan - Bd Tai chinh
tra 101 bing vin ban va néu r3 1y do.

Quy trinh tiép nhan, gidi quyét thit tuc hanh chinh ¢ thanh phén hé so duoc
cat giam, thay thé dya trén dit ligu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thic, sir dung thong tin dd cé
trong Co s¢ dit liu quéc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan hé so gidi quyét thi tuc hanh chinh,

+ Truong hop khéng khai thac dupc hodc théng tin khai thdc dwoc trén Co s¢
dit liéu quéc gia hodc co so dit liéu chuyén nganh khéng ddy di, khong chinh xdc:
Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ra thong bdo vé viéc b6 sung, hoan thién hé
s, nop ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hodc bdn sao dién tir hodc ban sao
dién tir c6 chitng thuwc tir ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mét cira lién théng tai
B3 phdn Mot cira va Céng Dich vu céng quéc gia.

* Trwdng hop ding ky qua mang théng tin dién tir:
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Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d& ding nhap Céng
Dich vu cong qudc gia, ké khai thong tin, tai vin ban dién ti, ky s hoic ky xac
thie hd so ding ky cip Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh djch vy kiém
todn qua mang thong tin dién tir.

Sau khi Cyc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhan hd
50, ngudi ndp hd so s& nhén dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién ur
qua tai khoan cta ngudi nop hd so.

Cuc Quaén ly, gim st ké toan, kiém toan - Bo Tai chinh thuc hién thdm dinh
hd so. Trudng hop hd so sau khi thim dinh khong du didu kién giai quyét, trong
thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B3 Tai chinh gui
thong bédo qua mang thdng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu clu sira déi, bd
sung hd so. Ngudi ndp hd so thyc hién bd sung hd so theo thoi han quy dinh vé
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mét cira lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vy cong québc gia.

Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hep 18, Cuc Quan 1y,
gidm sat ké toén, kiém toan - BO Tai chinh cip Gidy chimg nhan di didu kién kinh
doanh djch vy va théng bao cho ngudi nép hd so. Ngudi ndp hd so ding nhép vao
Céng Dich vu céng quéc gia dé thanh toan phi thdm djnh va nhén théng tin phan
héi vé két qua xir 1y hd so.

Quy trinh tiép nhdn, giai quyét thii tuc hanh chinh cd thanh phan hé so dugc
cdt giam, thay thé dya trén dit lidu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh kiém khai théc, sir dung thong tin da
c6 trong Co 56 diF liéu quéc gia hodc co sé diF liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khdng khai thac dwge hodc thong tin khai thdc dugc trén Co so
dit liéu quoc gia hodc co s6 dit liéu chuyén nganh khéng ddy du, khéng chinh xdc:
Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh ra thong bdo vé viée b6 sung, hoan thién hé
50, ngp ban sao kem ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao dién tu hodc ban sao
dién tir co churng thuc tir ban chinh hodc ban sao co chung thuc theo thoi han quy
dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctea lién théng tai
B¢ phdn Mot cira va Cong Dich vy céng quée gia.

- Cach thire thue hién:

+ Nop hd so trure tiép tai Bd phan Mot cira BS Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cia Thi
tudng Chinh phu, qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca nhan hodc qua iy quyén
theo quy dinh cuia phap luét;

+ Nop hd so tryc tuyén tai Cng Dich vy cong quéc gia.
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- Thanh phén, s6 lwgng hd so:
1/ Thanh phén hd so, bao gbm:

Ho so dé nghj didu chinh Gidy chimg nhan kinh doanh dich vy kiém todn
bao gbém:

a) Pon dé nghi diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
kiém todn (theo mau quy dinh tai Phu luc VI).

b) Ban gbc Gidy chimg nhén du didu kién kinh doanh djch vu kiém toan da
dugc cdp l4n gin nhét, trir trudng hop Gidy chitng nhan da didu kién kinh doanh
dich vu kiém toan cii dugc cdp dudi dang ban dién tir.

c) Bédo cdo mo ta chi tiét ndi dung dé nghi diéu chinh va cdc tai lidu ¢6 lién
quan dén théng tin didu chinh.

2/ S6 lugng hd so: 01 (bd)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duge hd so hop 18.

- Pbi twgng thwe hién thi tyc hanh chinh: Doanh nghiép kiém todn, td
churc, ca nhén cé lién quan

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Quan ly, gidm sit ké toan,
kiém toan - BO Tai chinh.

- Két qua thuye hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhén du didu kién kinh
doanh dich vy kiém toin theo miu quy dinh tai Phu luc V Théng tu sb
203/2012/TT-BTC.

- Phi, 1§ phi (néu c6): 2.000.000 d, trir trudng hop khéng phai ndp phi theo
khoan 8 Piéu 10 Nghj quyét s6 198/2025/QH15 ngay 17/5/2025.

- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém):

Phu luc VI ban hanh kém theo Théng tu s6 203/2012/TT-BTC

- Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Doanh nghiép kiém toan phai lam thi tuc dé nghj diéu chinh Gidy chimg
nhén di didu kién kinh doanh dich vu kiém todn khi ¢6 s thay dbi ndi dung Gidy
chitng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan bao gbm cac ndi dung sau:

a) Tén doanh nghiép kiém toan; Tén doanh nghiép kiém toan béng tiéng
nude ngoai (néu cd); Tén viét tit (néu co); Pia chi tru sé chinh,

b) Ho va tén ngudi dai dién theo phap ludt va ho va tén Giam déc (Tong
Giam dbc) ciia doanh nghiép kiém toan (néu khéng phai la ngudi dai dién theo
phap luit).
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c) S6 va ngay cap Gidy chimg nhén da diéu kién kinh doanh dich vu kidm
toan.

d) S6, ngdy cip va tén co quan cip Gidy chimg nhin déng ky kinh doanh
hoic Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodic Gidy chimg nhén dau tu.

d) Cac diéu khoan, diéu kién doanh nghiép kiém toan phai tudn tha khi sir
dung Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy kiém toan.

- Can cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat kiém toan déc 1ap s§ 67/2011/QH12 ngay 29 thang 3 nim 2011.

- Nghi dinh s& 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dén thi hanh mét sé didu ciia Lut kiém toan déc lap.

- Théng tw 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ctia B Tai chinh V& trinh
tu, thi tuc cép, quan 1y, sir dung Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh dich vu
kiém toan.
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Phy luc VI
MAU DO’N PE NGHI BIEU CHINH GIAY CHUNG NHAN
PU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KIEM TOAN
(Kem theo Théng tw s6 203/2012/TT-BTC ngay 19 thing 11 ndm 2012
cua B Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A — Pgc lap - Twr do - Hanh phiic
So: ...

., ngay... thang... ndm20...

PON DPE NGH]
Piéu chinh Gidy chiitng nhin
dit diéu kién kinh doanh djch vy kiém toan

Kinh gtri: B¢ Tai chinh.

1. Tén doanh nghigp:....covviiimiiiiiiiiiii e
- Tén doanh nghiép bang tiéng nudc ngoai (néu co)............
- Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu co):...

- Pia chi tru s& chinh:.. ...S6 dién thoal ................ so fax:......

- Gidy chung nhén dﬁng ky kinh doanh (hogc Gidy chimg nhén déng ky doanh nghiép, Gidy
chimg nhan ddu tw) sb...do...(tén co quan cdp)...cap ngay...thang. ..nim. .

- Gidy chimg nhén du digu kién kinh doanh dich vu kiém to4n sb........... cép lan ddu ngay
.... thang... ndm...... (diéu chinh lan thir ..... ngdy ...thang... nam...).

Pé nghi B Tai chinh diéu chmh Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich Vi kiém
toan cho (tén doanh nghiép) trong Gidy chimg nhin dua diéu klc;n kinh doanh dich vy kiém toén
$b ... cap .ngay...thang...ndm .....theo quy dinh tai Luit klcm toan ddc lap va Nghi dinh so
17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot sé
diéu cua Luét kiém toan doc 14p.

2. Noi dung dé nghi diéu chinh

(Tén doanh ngh:ep) dé nghi diéu chinh Glay chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vy
kiém toan theo cic ndi dung sau:

Nbi dung diéu chinh:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................................

...........................................................................................

4. Doanh nghiép xin chju trach nhiém trudc phép luit vé nhimg néi dung trong Pon va cac
gidy o, tai liéu trong h so giri kém theo don nay./.

Ngudi dai dién theo phap lujt
(Ky tén, ghi ré ho va tén va dong ddu)
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16. Thi tuc Ding ky cap Gidy ching nhén di diu kién kinh doanh
dich vu kiém toan (Cép lai)

- Trinh tyr thuc hién:

Ngudi ndp hd so ding ky kinh doanh djch vu kidm todn thuc hién nop hd
so tai BY phan Mgt cira cia B Tai chinh.

B phan Mot cira tiép nhan hd so, kiém tra tinh chinh x4c va ddy di cia hd
so. Trudng hop hé so chua ddy du, chinh xé4c theo quy dinh, B phan Mt cira
huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Trudmg
hop hd so ddy du, chinh xéc theo quy dinh, BS phan Mot ctra chuyén hd so cho
Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém to4n - B Tai chinh.

Cuc Quan ly, gidm s4t ké toan, kiém toan - B$ Tai chinh tiép nhén hd so va
tham dinh hd so. Trudong hop hd so sau khi thdm dinh khéng du diéu kién giai
quyét, trong thoi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bo
Tai chinh théng bao béng vin ban yéu ciu bd sung hd so va tra lai hd so théng
qua B9 phian Mét cira. Ngudi ndp hd so thue hién bd sung hd so theo thdi han
quy dinh vé thuc hién tht tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai B$ phdn Mét cira va Céng Dich vy cong quéc gia.

Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Cuc Quan ly,
giam sat ké toan, kiém todn - Bd Tai chinh cip Gidy chimg nhén du didu kién
kinh doanh dich vu kiém toén cho doanh nghiép kinh doanh dich vu kiém toan.
Ngudi ndp hé so ndp phi thdm dinh theo Thong béo thu phi. Ngudi nép hé so
nhén két qua & B3 phan Mbt cira.

Trudng hop tir chdi, Cuc Quén ly, gidm sat ké toan, kiém toan - Bo Tai
chinh tra 1&i bing vin ban va néu 13 1y do.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phan hé so
duwore céit giam, thay thé dwa trén dir liéu:

+ Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh khai thic, sir dung thong tin da cé
trong Co s6 dit liéu quéc gia hodc co s& dif liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phdn ho so gidi quyét thit tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thdc dwoc hodc thong tin khai thdc dwpc trén Co
56 dit lidu quéc gia hodc co s¢ dit lidu chuyén nganh khéng ddy di, khéng chinh
xdc: Co quan giGi quyét thii tuc hanh chinh ra théng bdo vé viéc bé sung, hoan
thién hé so, ngp ban sao kem ban chinh dé doi chiéu hodc ban sao dién tir hodc
bdn sao dién tir c6 chumg thuc tir ban chinh hodc bdn sao cé chimg thuc theo
thoi han quy dinh Vé thuc hién thil tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra
lién théng tai B phdn Mgt ciea va Cong Djch vu céng quéc gia.

* Trudmg hep dang ky qua mang thong tin di¢n tir:

Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé dang nhip Cong
Dich vu cong quéc gia, ké khai thong tin, tai vin ban dién tit, ky s6 hodc ky xac
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thuc hd so ding ky cdp Gidy chimg nhédn da didu kién kinh doanh dich vu kiém
todn qua mang théng tin dién tir.

Sau khi Cyc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - B Tai chinh tiép nhan

hd so, ngudi ndp hd so s& nhin dugc gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tir qua tai khoan cilia ngudi ndp hé so.

Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toén - B Tai chinh thyc hién thdm
dinh hd so. Trudng hop hd so sau khi thdm dinh khéng du didu kién giai quyét,
trong thdi han quy dinh, Cuc Quan ly, giam sat ké toan, kiém toan - Bo Tai
chinh giri théng bdo qua mang thong tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu céu
sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so thue hién bd sung hd so theo thoi han
quy dinh vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
théng tai B6 phan Mt cira va Cong Dich vy cong qubc gia.

Trong thdi han 20 ngiy ké tir ngay nhédn duge hd so hop 1é, Cuc Quan ly,
giam sat ké todn, kiém toan - B Tai chinh cip Gidy ching nhén du didu kién
kinh doanh djch vu va thdng béo cho ngudi nép hd so. Ngudi nép hd so ding
nhip vao Cdng Dijch vu cong qubc gia dé thanh toan phi thdm dinh va nhén
théng tin phan hdi vé két qua xit ly hd so.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thit tuc hanh chinh cé thanh phan hé so
duoe cdt giam, thay thé dua trén dit ligu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh kiém khai thdc, st dung thong tin
dd co trong Co sé dit lidu quéc gia hodc co so dit lidu chuyén nganh dé thay thé
thanh phdn hé so gidi quyét thi tuc hénh chinh,

+ Truong hop khong khai thac dugce hodc thong tin khai thdc dwoc trén Co
s& di liéu quoc gia hodc co s dit liéu chuyén nganh khong day du, khong chinh
xde: Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh ra thong bdo vé viée bé sung, hoan
thién b6 so, ngp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tr hodc
ban sao dién twr cé chumg thuc tic ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thurc theo
thoi han quy dinh vé thuc hign thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctea, mot cua
lién théng tai B¢ phan Mt cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

- Cach thirc thyc hién:

+ Nop hé so truc tiép tai Bo phan Mot cira B Tai chinh;

+ Nop hd so théng qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dinh cta Tha
tudng Chinh phu, qua thué dich vu ctia doanh nghiép, c4 nhin hodc qua uy
quyén theo quy dinh ciia phép luat;

+ Nop hé so truc tuyén tai Cédng Djch vu cong québc gia.

- Thanh phin, s6 lwgng hd so:

1/ Thanh phan hd so, bao gbm:

Hb so dé nghj cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
kiém toan ddi véi trudmg hop bj mét hodc bj hu héng, bao gdm:
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a) Pon d& nghi c4p lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh djch vy
kiém toan (theo miu quy dinh tai Phu luc VII).

b) Ban géc Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh dich vu kiém toan
dd dugc cép, trir truong hop bi mat hodc Gidy chimg nhan du didu kién kinh
doanh dich vu kiém toan cii dugc cdp dudi dang ban dién tr,

¢) Tai liéu ¢6 lién quan khac.

2/ S6 luong hd so: 01 (b9)

- Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

- D6i twgng thwc hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép kiém toan, tb
chirc, ca nhén c6 lién quan

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Cuc Quan ¥, gidm sét ké toan,
kiém toan - B Tai chinh.

- Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan du didu kién
kinh doanh djch vu kiém toan theo miu quy dinh tai Phu luc V Théng tu s6 203
/2012/TT-BTC.

- Phi, I¢ phi (néu ¢6): 2.000.000 d, trir trudong hop Gidy chimg nhan du
diéu kién kinh doanh dich vy kiém toén cip lai do bi hong, mét.

- Tén mau don, mau to khai (néu c6 va d& nghi dinh kém):

Phy luc VII ban hanh kém theo Théng tur s6 203/2012/TT-BTC.

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

1/ Doanh nghiép kiém toén di dugc cip Gidy chimg nhin du diéu kién
kinh doanh dich vy kiém toan dugc dé nghj cép lai trong céc truong hop sau:

a) Giﬁy ching nhén du didu kién kinh doanh dich vu kiém todn bj mét
hoic bi hur hong;

b) Chia, tach, sap nhép, hgp nhét, chuyén dbi hinh thire s& hiru.

2/ Doanh nghiép kiém todn phai lam thu tuc dé nghi cip lai Gidy chimng
nhén da didu kién kinh doanh dich vy kiém toan trong thoi han 20 ngay ké tir
ngay Gidy chimg nhin bj mit hodc bi hu héng hoiic hoan thanh viéc chia, tach,
sép nhép, hop nhét, chuyén dbi hinh thirc s hiru.

- Can cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat kiém toan ddc 14p sb 67/2011/QH12 ngay 29 thang 3 nim 2011,

+ Nghi dinh s6 17/2012/NP-CP ngay 13/3/2012 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mdt sé didu ca Ludt kiém toan ddc lap.

+ Théng tu 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia B$ Tai chinh Vé
trinh tu, thi tuc c4p, quan 1y, sir dung Gidy chimg nhén da diéu kién kinh doanh
dich vu kiém toan.
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Phuy luc VII
MAU DPON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
pU PIEU KIEN KINH DOANH DICH VU KIEM TOAN
(Kém theo Thong tu sé 203/2012/TT-BTC ngdy 19 thdng 11 nim 2012
cua By Tai chinh)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1dp - Ty do - Hanh phic
Sé: ... ., Ngay... thang... ndm 20...
PON PE NGH]

Cép lai Gidy chimg nhin
di diéu kién kinh doanh djch vy kiém todn
(d6i véi trudmg hop Gidy chitng nhan bj mét hoc bi hu hong)

Kinh gui: B Tai chinh,
1. Tén doanh nghiép:..
- Tén doanh nghiép bﬁng tiéng nudc ngoai (neu ¢o)...
- Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu cé)....
- Bia chi try s& chinh:.. ...Sb dién thoal ................ s6 fax:......

- Gidy chlmg nhan dang ky kinh doanh (hodc Glay chung nhén ding ky doanh nghiép,
Gidy chimg nhén dau tu) s...do...(1én co quan cap) .cap ngay...thang...nam..

- Gidy chimg nhin du diéu kién kinh doanh dich vu kiém todn s6........... cip lan dau
ngdy ... thang... ndm...... (diéu chinh lan thi ..... ngay ...théng... nim... ).

Pé nghj B Tai chinh cép lai Glay chimg nhan da diéu kién kinh doanh djch vy kiém
toan cho (tén doanh nghiép) thay thé Gidy chimg nhan du diéu kle;n kinh doanh djch vy kiém
toan §6 .... cap... .ngdy...thang...n4Am .....thco quy dinh tai Luat kiém toan ddc 1ap va Nghj dinh
s6 17/2012/ND CP ngay 13/3/2012 cda Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh
mét s6 diéu ciia Ludt kiém toan doc lap.

2. Ly o d€ NEhi CAP 181 cooccvvvreinirsneerissisesse s eeesssemsessasesssesosesonsssssnsssrssassssssees

...........................................................................................

4. Doanh nghi¢p xin chju trdch nhi¢ém truéc phap luat vé nhitng ndi dung trong Pon va
cac gidy to, tai liu trong hd so giri kém theo don nay./.
Ngudi dai di¢n theo phap ludt
(Ky tén, ghi rd ho va tén va dong dau)
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17. Thi tyc Diing ky tham gia kiém toan cho don vj c6 lgi ich céng
ching

- Trinh ty thye hién:

Té chirc kiém todn cé nhu ciu tham gia kiém toan cho don vi ¢6 loi ich
céng ching ndp hd so dang ky tai B6 phdn Mgt cira cia B§ Tai chinh tir ngay
01/10 dén ngay 20/10.

B phan Mot cira tiép nhén hd so, kiém tra tinh chinh xéc va ddy da cia hd
so. Truomg hop hd so chua diy du, chinh xéac theo quy dinh, Bd phan Mot cia
huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh. Truong
hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, Bo phan Mot cira chuyén hé so cho
B0 Tai chinh (Cuc Quan ly, giam sat ké toén, kiém toan).

B Tai chinh (Cyc Quan ly, gidm sét ké toan, kiém toén) tiép nhan hd so va
thdm dinh hé so. Trudong hop hd so sau khi thdm dinh khong du didu kién giai
quyét, trong thdi han quy dinh, B$ Tai chinh (Cuc Quan ly, gidm st ké to4n,
kiém toén) thong béo bing van béan yéu cau bd sung ho so va tra lai hd so thong
qua BO phdn Mdt clra. Ngudi ndp hé so thuc hién bd sung hd so trudc ngay
05/11. B Tai chinh cong bd céng khai danh sach t§ chirc kiém toan va danh
sach kiém toan vién hanh nghé cia td chirc kiém todn dugc chép thudn kiém
toan cho don vi ¢é 1¢i ich cong chiing trude ngay 15/11. Trudng hop khéng chép
thuén thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén du hd so B6 Tai chinh ¢6 vin
ban tra 1&i néu rd 1y do khéng chip thuin.

Quy trinh tiép nhan, gidi quyét thi tuc hanh chinh cd thanh phdn hé so
dugc cdt gidm, thay thé dua trén dit ligu:

+ Co quan giGi quyét thii tuc hanh chinh khai thdc, sir dung thong tin da c6
trong Co s dit liéu quoc gia hodic co s6 dit liéu chuyén nganh dé thay thé thanh
phan o so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thac dwoc hodc thong tin khai thdc duoc trén Co
s6 dit li¢u quoc gia hodc co s¢ diF ligu chuyén nganh khong ddy du, khéng chinh
xdc: Co quan giai quyét thi: tuc hanh chinh ra thong bdo vé viée bé sung, hoan
thién hé so, ngp ban sao kém ban chinh dé ddi chiéu hodc ban sao dién tir hodc
ban sao dién tw c6 chimg thuc tic ban chinh hodc ban sao cé chirng thuc theo
thoi han quy dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira
lién thong tai Bg phdn Mot cira va C(fng Dijch vu cong qué’c gia.

* Trudng hop dang ky qua mang thong tin di¢n tir:

T4 chirc kidm toan sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé diing nhap Cdng
Dich vu c6ng qubc gia, ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky s6 hodc ky xac
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thuec hd so ding ky tham gia kiém todn cho don vi ¢6 loi ich cbng ching qua
mang thong tin dién tir.

Sau khi B Tai chinh (Cyc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan) tiép nhin
hé so, ngudi ndp hd so s& nhin duge gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dién
tir qua tai khodn ciia ngudi ndp hé so.

B6 Tai chinh (Cuc Quan 1y, gidm sat ké toén, kiém toan) thuc hién thdm
dinh hd so. Truomg hop hd so sau khi thim dinh khong du didu kién giai quyét,
trong thoi han quy dinh, B& Tai chinh (Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém
todn) giri thong bao qua mang théng tin dién tir cho ngudi ndp hd so dé yéu ciu
stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so thuc hién bd sung hd so trude ngiy
05/11. B6 Tai chinh céng bb cong khai danh sich 18 chire kiém todn va danh
sach kiém toan vién hanh nghé cia t6 chirc kiém toan dugc chfip thuan kiém
toan cho don vi ¢6 loi ich cong ching truéce ngay 15/11. Trudng hop khéng chip
thun thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so B Tai chinh ¢ vin
ban tra 101 néu r 1y do khéng chap thuan.

Quy trinh tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh c6 thanh phdn hé so
duge cdt gidm, thay thé dya trén dit ligu:

+ Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh kiém khai thdc, stc dung théng tin
di c6 trong Co s¢ dit liéu qudc gia hodc co s& dit ligu chuyén nganh dé thay thé
thanh phdn hé so gidi quyét thii tuc hanh chinh.

+ Truong hop khong khai thac duoc hode thong tin khai thdac dugc trén Co
s¢ di¥ liéu quoc gia hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh khong ddy di, khéng chinh
xdc: Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh ra thong bdo vé viéc bé sung, hoan
thién ho so, ngp bdn sao kém bdn chinh dé déi chiéu hode bén sao dién tir hode
ban sao dién tw co chumg thuc tir ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc theo
théi han quy dinh vé thuce hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira
lién thong tai By phdn Mot cva va Cé"ng Dich vu cong qué’c gia.

- Cach thirc thue hién:

+ Nop hd so tryc tiép tai B6 phin Mot cira B Tai chinh;

+ Nop hé so théng qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cua Thu
tuéng Chinh phua, qua thué dich vy cua doanh nghiép, cd nhén hoic qua uy
quyén theo quy dinh cia phap lujt;

+ Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu cong québc gia.

- Thanh phin, s6 lugng hd so:

1/ Thanh phén hd so, bao gdm:

- Pon ding ky thyc hién kidm toan cho don vi ¢6 1gi ich cong ching (theo
miu tai Phy lucban hanh kém theo Nghi dinhsd 84/2016/NB-CP ngay
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01/7/2016 ctia Chinh pht vé& tiéu chudn, diéu kién dbi véi kiém toan vién hanh
nghé, t§ chirc kiém toan duoc chép thuan kiém toan cho don vi ¢6 loi ich cdng
ching).

- Danh sach kiém toan vién hanh nghé dé nghj chip thuan, trong dé néu rd
thoi gian (sb thang) thirc t& hanh nghé kiém toan tai Viét Nam tinh tir ngay dugc
cdp Gidy chimg nhan ding ky hanh ngh kiém to4n dén ngay nop hd so ding ky.

- Bdo cdo tinh hinh tai chinh va tinh hinh hoat dong cua té chic kiém toan
trong nim trude lién ké, bao gbm:

+ Béo c4o tai chinh di dugc kiém toén;

+ Danh sach bdo cdo kiém toan theo quy dinh tai diém d khoan 1 hoic
diém ¢ khoan 2 Diéu 5 Nghj dinh s6 84/2016/NDP-CP;

+ Tinh hinh té chirc, hoat dong va kinh nghiém kiém todn cta kiém toan
vién hanh nghé va 4 chirc kiém toan;

+ Cac vi pham phap luat bj xir Iy vi pham hanh chinh cua t6 chirc kiém
todn (néu co);

+ Cac bién déng 16m trong nim tai chinh anh huéng dén t§ chirc, hoat dong
va két qua hoat dong kinh doanh ciia td chirc kiém toan (nhu ting, gidm thanh
vién gop vén; ting, giam vén diéu 18);

+ Céc bién déng 16n trong nam lién quan dén kiém toan vién hanh nghé
(nhu ting, giam kiém toan vién hanh nghé, cac vi pham dao dic nghé nghiép
cia kiém toan vién hanh nghé);

- Trudng hop dang ky tir lan thi hai trd di, td chirc kiém toan ndp tai ligu
gém: (1) Pon ding ky thuc hién kiém toan cho don vi cé loi ich cong ching
(theo mau tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 84/2016/NP-CP), (2) Danh
sach kiém toan vién hanh nghé dé nghi chép thudn, trong d6 néu rd thoi gian (s6
thang) thuc té hanh nghé kiém toan tai Viét Nam tinh tir ngay dugc Gidy chimg
nhan ding ky hanh nghé kiém toan dén ngay nép hd so ding ky va (3) Danh
sach bo cdo kiém toan theo quy djnh tai Diém & Khoan 1 hodc Piém ¢ Khoan 2
Piéu 5 Nghij dinh 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016.

2/ $6 lugng hd so: 01 (bd) (trong trudng hop td chirc kiém toan déng thoi
dang ky kiém toan cho don vi co lgi ich cong ching thuge linh vuc chirng khoan
thi nép thém 01 bd cho Uy ban chimg khodn Nha nudc).

- Thoi han giai quyét:

+ T chirc kiém toan c6 nhu cu tham gia kiém toan cho don vj ¢6 lgi ich
cdng ching ndp hd so ding ky cho B3 Tai chinh tir ngay 01/10 dén ngay 20/10.

+ Trudng hop hd so chua dung theo quy dinh thi Bé Tai chinh yéu cau to
chirc kiém toan hoan thién hd so trude ngay 05/11.
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+ Trudmg hop khéng chip thuan thi trong thai han 10 ngay ké tir ngay nhén
& hd so B3 Tai chinh cé viin ban tra 101 néu rd Iy do khdng chép thuén.

+ B& Tai chinh cong b cong khai danh séch td chirc kiém todn va danh
sach kiém toan vién hanh nghé cia t6 chirc kiém toan dugc chp thuan kidm
todn cho don vi ¢6 1¢i ich céng ching trude ngay 15/11.

- P6i twgng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc kiém toan.

- Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh: Cuc Quan ly, giam sat ké toan,
kiém toan - B Tai chinh,

- Két qué thwe hién thii tuc hanh chinh: Danh séach t6 chirc kiém toan va
danh sich kiém toan vién hanh nghé ciia td chirc kiém toan duge chip thuin
kiém toan cho don vj ¢6 lgi ich cong chung.

- Phi, 1§ phi (néu ¢6): Khong.

- Tén miu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém): Pon ding ky
thyre hién kiém toan cho don vi cé lgi ich c6ng ching theo miu quy dinh tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghij dinh s 84/2016/NDB-CP.

- Yéu céu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

1/ Biéu kién dbi vai td chirc kiém toan dugc chép thuén:

- T6 chirc kiém toén duge chip thudn thye hién kiém toén cho don vi ¢6
lgi ich cong chiing phai c¢6 di cac Diéu kién sau day:

+ C6 vbn Diéu 1¢ hoic von duge cép (d6i véi chi nhanh doanh nghiép kiém
toan nudc ngodi tai Viét Nam) tir 6 ty dong trds 16n va phai thuong xuyén duy tri
vén chit s¢ hitu trén bang cin déi ké toan khéng thép hon 6 ty dng,

+ C6 s6 luong kiém toan vién hanh nghé tir 10 ngudi trd 1én, trong dé c6
Giam dbc hogc Téng Gidm dbc, cé du cac tiéu chuin quy dinh tai Pidu 6 Nghi
dinh sb 84/2016/NP-CP.

+ Cé thdi gian hoat ddng kiém toan tai Viét Nam tdi thiéu 1a 24 thang tinh
tir ngdy dugc co quan cé thdm quyén xdc nhan danh sach ding ky hanh nghé
kiém toan 1in diu hojc tir ngay dugc cip Gidy chimg nhan dt Piéu kién kinh
doanh dich vy kiém toan lan diu dén ngay ndép hd so ding ky thuc hién kiém
toan.

+ D phat hanh bao cdo kiém todn vé bao cdo tai chinh nam cho téi thidu
200 don vi duoc kiém todn tinh tir ngdy 01 thdng 10 nim trudc dén ngay 30
thang 9 nim ndp hd so dang ky.

- Té chirc kiém toan duoe chip thuén thuc hién kiém toan cho don vi ¢d loi
ich cdng ching thuge linh vuc chimg khoan, ngoai viéc phai dip tmg céc Piéu
kién quy dinh tai cic Diém b Khoéan 1 Didu ndy, phai c¢6 du cic Pidu kién sau
day:
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+ Cé sb lugng kiém todn vién hanh nghé tir 15 ngudi trd 1én, trong d6 cé
Giam dbc hoic Tong Giam dbc, c6 du cic tidu chudn quy dinh tai Piéu 6 cua
Nghi dinh 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016;

+ C6 thdi gian hoat dong kiém toan tai Viét Nam tdi thiéu 1a 24 thang tinh
tir ngdy dugc co quan cé thdm quyén xéc nhan danh sach ding ky hanh nghé
kiém toan 1in du hodc tir ngdy duoc cp Gidy chimg nhén du Diéu kién kinh
doanh dich vy kiém toan 1in diu dén ngay nop hd so ding ky thuc hién kiém
toan;

+ D4 phat hanh bao céo kiém toan vé bdo cdo tai chinh nim cho tdi thiéu
250 don vj dugc kiém toan tinh tir ngay 01 thang 10 ni3m truéc dén ngay 30
thdng 9 nam ndp hd so ding ky.

2/ Tiéu chuin ddi véi kiém toan vién hanh nghé dwoc chap thuan:

C6 it nhét 24 thang thuc t& hanh nghé kiém toan tai Viét Nam tinh tir ngay
duoc cip Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan dén ngay ndp hé so
déng ky.

- Can cir phap ly cia thii tuc hanh chinh:

+ Luat kiém toan doc 1ap sé 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

+ Nghi dinh s6 17/2012/NP-CP ngay 13/3/2012 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb didu cua Luat kiém todn doc lap;

+ Nghi dinh s6 84/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phi vé tidu
chuén, diéu kién dbi véi kiém toan vién hanh nghé, td chirc kiém toan duoc chip
thuén kiém todn cho don vi ¢6 lgi ich cdng chung;

+ Nghi dinh sé 151/2018/NP-CP ngay 07/11/2018 ciia Chinh phu sira déi,
bd sung mét sé nghi dinh quy dinh v& didu kién ddu tu, kinh doanh thudc pham
vi quan ly nha nude cia B Tai chinh;

+ Nghi dinh s§ 134/2020/ND-CP ngay 15/11/2020 ctia Chinh phi stra dbi,
bé sung mot sb diéu cia Nghi dinh s6 84/2016/NP-CP ngay 01/7/2016 cla
Chinh pht vé tiéu chuén, diéu kién déi véi kiém toén vién hanh nghé, t chirc
kiém toan duge chép thuan kiém toan cho don vj cé lgi ich cOng chung;

+ Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07/04/2026 ciia Chinh phu vé cit
giam, don gian héa tha tuc hanh chinh, quy dinh lién quan dén hoat déng san
xudt, kinh doanh;

+ Thong tu sb 183/2013/TT-BTC ngay 04/12/2013 cia B trudong Bo Tai
chinh vé kiém toan déc 1ap dbi voi don vi c6 lgi ich cong chiing.
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PHU LUC
(Kém theo Nghi dinh sé 84/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cia Chinh pht)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge 1dp - Ty do - Hanh phiic

PON PANG KY THYC HIEN KIEM TOAN CHO BPON VI CO LO1iCH
CONG CHUNG

Nim ...
Kinh gl oo et ee e
L. TEN CONE 1Y crrerrieririreseesiesestesecsaessas s ssnsnssresmssssessssssessas st ssbbasnbssrasssessaneones
2 DA CHIL ittt st a e s
3.Pbiénthoair......eceeivvirennnnn.n. Fax:......o.covvvnns Email: coeoiiveriiirinirrnienen.
4. Loai hinh doanh nghiép {TNHH, hgp danh, tr nhan) ......ccoeveieiiciinninnenes

5. Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (hodc Gidy chimg nhin déng ky doanh nghlf;p, Gidy
chimg nhén dau tr) sb:...... ngay: ...... do (tén co quan): ......... cap

6. Giy chimg nhén da Diéu kién kinh doanh dich vy kiém todn sb:....... ngay... do: ...... cdp
7. Thoi gian hoat déng kiém toan tai Viét Nam (tinh dén ngay ndp don): ... thang

8. Vén Diéu I¢, vén chi s hiru trén Bang cén dbi ké toan tai thoi Diém két thic nim tai chinh
gin nhét (hoic vbn chit s& hitu thuc gop tai thdi Piém dang ky): .........

9. Sé luong kiém toan vién hanh nghé dé nghj chip thuin:... nguoi.

10. Sé lugng bao céo kiém toan vé bao cdo tai chinh nim d3 phat hanh tir ngdy 01 thang 10
nim trude dén ngay 30 thang 9 nim ndp hd so: ......

Cong ty ... c6 ding ky thure hién kiém todn cho don vi ¢6 lgi ich céng ching thude linh vuc
chimg khoéan khong?

o Cé.
o Khong,

Cong ty va céac kiém toan vién hianh nghé ciia Céng ty c¢é du tiéu chuin va Diéu kién theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 .../2016/ND-CP ngay ....../2016 ctia Chinh phi vé tiéu chudn, Diéu ki¢n
déi voi kidm toan vién hanh nghé, td chirc kiém toan dugc chép thuén kiém toan cho don vi
c6 lgi ich cong chiung.

Céc tai liéu guri kém theo don, gém:

(1) Ban sao Gidy chimg nhan di Diéu kién kinh doanh djch vu kiém todn

(2) Danh sach kiém toan vién hanh nghé d& nghj chp thuén.

(3) Béo céo tinh hinh tai chinh va tinh hinh hoat déng kinh doanh ciia t5 chic kiém to4n trong
nam trude, bao gc")m:

a) Bao c4o tai chinh nim... ¢ dugc kiém toén;

b) Danh sach b4o céo kiém ton béo cdo tai chinh da phat hanh tinh tir ngay 01 thang 10 nim
trude dén ngay 30 thang 9 nam ndp hd so ding ky;
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c) Danh sach bdo c4o kiém toan (hodc bdo céo soat xét) bao cdo tai chinh di phét hanh cho
don v; cd lgi ich cong chung tinh tir ngay 01 thang 10 nam trude dén ngdy 30 thang 9 ndm
nép hd so dang ky (d6i vai t6 chire kiém toan da dugc chap thuin trong ndm ndp hé so);

d) Tinh hinh 16 chire, hoat ddng va kinh nghiém kiém toan cia kiém toan vién hanh nghé va
t6 chirc kiém toén;

d) Cic vi pham phap ludt cia td chirc kiém todn (néu c6);

¢) Céc bién dong Ién trong ndm tai chinh anh hudng dén t6 chire, hoat dong va két qua hoat
ddng kinh doanh cuia td chirc kiém toan;

g) Cac bién dong lo'n trong n3m lién quan dén kiém todn vién hanh nghe (do téng, gmm kiém
toan vién hanh nghé, céc vi pham dao dirc nghé nghiép cua kidm todn vién hanh nghé...).

h) Ban mé ta vé viéc xay dung va duy tri hé théng kiém so4t chit lugng.
(4) Ban sao c6 chimg thyc gidy chimg nhan bao hiém trach nhiém nghé nghiép (néu co).

Cong ty ...... cam két ring cac thong tin cung cdp trong don nay va céc tai liéu kém theo la
ding su that. Néu sai Cong ty xin hoan toan chju trach nhiém.

Dé nghi co quan nha nuéce c6 thim quyén xem xét, chip thuén.

.. ngay ... thang ... ndm
Gism doc Congty
(Chiz ky, ho va tén, dong ddau)



