BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 315 /QP-BNV Ha Noi, ngay 04 thing 04 nam 2025

‘ , QUYET PINH
Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh dwge stra doi, bo sung linh vue viéc lam
thu¢c pham vi chirc ndng quén ly ciia B¢ Noi vu

BO TRUONG BO NOI VU

Can cit Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Néi vu;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phil vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thang
5 ndm 2013 cia Chinh phii sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sika doi, b6 sung mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bg
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Viéc lam va Chanh Van phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh dugc stra doi,
bo sung linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc nang quan 1y cia Bo N6i vu (co
phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh sau: s6 1872/QD-LDTBXH ngay 22/12/2015, s6 1499/QD-LDTBXH
ngiy 28/10/2016, sé6 572/QD-LDTBXH ngay 17/5/2021, s6 343/QD-LDTBXH
ngdy 30/3/2023, s6 493/QD-LDTBXH ngay 25/4/2023, s6 1560/QD-LDTBXH
ngay 17/10/2023, s6 351/QD-BLDTBXH ngay 29/3/2024 ctia Bo trudong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Piéu 3. Chanh Vin phong B0, Cuc trudng Cuc Viéc lam, Vu trudng Vu Phap
ché, Thu trudng cac don vi thudc va truc thugc B9, Thu truong cac don vi cé lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. BQO TRUONG
- Nhu Piéu 3; g o
- Lanh dao B9; a TRUUNG
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- UBND, SNV céc tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- Trung tdm Cong nghé¢ Thong tin

(dang tai website);

- Luu: VT, Cuc Viéc lam, VP (VTLT&KSTTHC).




PHU LUC
THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VU'C VIEC LAM THUQC PHAM VI
~ CHUC NANG QUAN LY CUA BQO NQI VU
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so  /OP-BNV ngay  thdng  nam 2025 cua Bo truong Bo Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc thii tuc hanh chinh dwgrc sira d6i, b6 sung linh vire viéc 1am thudc pham vi chire niing quan 1y ciia Bd Noi vu

STT | So ho so Tén thu tuc hanh chinh Tén VBQP quy | Linh vue Co quan Quyét dinh da
TTHC dinh n¢i dung thuc hién cong bo
sira d6i, b6
sung

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
Cép gidy phép lam viéc trong ky nghi | Nghi dinh s6

Cuc Viéc lam Quyét dinh sd

112000731 | 5 cong dan Niu Di — Lan 25/2025/ND-Cp | ¥ 1¢¢ lam 1872/QP-
I SEPCIETY i A ; ay 21 thang T LDTBXH ngay
Cap lai Giay phép lam viéc trong ky ngayv A 1s Cuc Viéc lam
2 |2.000725 nghi cho cong dan Niu Di — Lan 92 nam 20257 Vigce lam 22/12/2015
S cua Chinh phu
Cap giay phep lao dong cho chuyén gia | quy dinh chuc Cuc Viéc lam
3 |2.000907 | khoa hoc cong ngh¢ lam vi€e tai Viét | nang, nhiém vy, | Viéc lam
Nam qqyéq han va co
Cép lai gidy phép lao dong cho chuyén | cau tf) Cl}‘?fc cua Cuc Viéc lam
4 |2.000902 | gia khoa hoc cong nghé lam viéc tai | BONoivu Viéc lam
Viét Nam
Bao cao chuyén gia khoa hoc cong Cuc Viéc lam
5 | 2.001940 | ngh¢ khong thude dién cap giay phép Viéc lam

lao dong lam viéc tai Viét Nam




2.001830

Qép Gidy phép lam viéc cho cong dan
O-xtray-li-a tham gia Chwong trinh lao
dong két hop ky nghi tai Viét Nam

1.004527

Cap lai Gidy phép 1am viéc cho cong
dan O-xtray-li-a tham gia Chuong
trinh lao dong két hop ky nghi tai Viét
Nam

1.000124

B4o cdo giai trinh nhu cau, thay doi
nhu cau st dung nguoi lao dong nudc
ngoai

1.000121

Xac nhan nguoi lao dong nudce ngoai
khong thudc dién cap giay phép lao
dong

10

2.000233

Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nude ngoai lam viée tai Viét Nam

11

2.000227

Cap lai gidy phép lao dong cho ngudi
lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét
Nam

12

1.009810

Gia han gidy phép lao dong cho nguoi
lao dong nudc ngoai lam vige tai Viét
Nam

Viéc lam

Cuc Viéc lam

Viéc lam

Cuc Viéc lam

Quyét dinh sb
1499/QDb-
LDTBXH ngay
28/10/2016

Viéc lam

BO Noi vu

Viéc lam

BO Noi vu

Viéc lam

B06 No1 vu

Viéc lam

B06 No1 vu

Viéc lam

BO Noi vu

Quyét dinh s6
1560/QD-
LDPTBXH ngay
17/10/2023

B. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

1

2.000888

Tham gia bao hiém that nghiép

Nghi dinh s
45/2025/ND-CP

Viéc lam

Co quan bao

hiém xa hoi

Quyét dinh s6
351/Qb-




1.001978

Giai quyét huong tro cap that nghiép

1.001973

Tam dirng hudng trg cip thit nghiép

1.001966

Tiép tuc hudng trg cap that nghiép

2.001953

Cham dut huong trg cép that nghiép

2.000178

Chuyén noi hudng tro cap that nghiép
(chuyén di)

1.000401

Chuyén noi hudng trg cap that nghiép
(chuyén dén)

2.000839

Giai quyét hd tro hoc nghé

ngay 28/02/2025
cua Chinh phu
quy dinh t6 chuc
cac co quan
chuyén mon
thuoc Uy ban
nhan dan tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
wong va Uy ban
nhan dan huyén,
quan, thi x3,
thanh phd thudc
tinh, thanh phd
thudc thanh phd
truyc thudc trung
uong.

Viéc lam

Viéc lam

Sé No1 vu;
Trung tam
Dich vu viéc
lam

Viéc lam

S& No1 vu;
Trung tdm
Dich vu viéc
lam

Viéc lam

S& Noi1 vu;
Trung tdm
Dich vu viéc
lam

Viéc lam

Trung tdm
Dich vu viéc
lam

Viéc lam

Trung tdm
Dich vu viéc
lam

Viéc lam

S& Noi vu,
Trung tam
Dich vu viéc
lam

LDTBXH ngay
29/3/2024




Trung tdm

9 |2.000148 | Hd tro tu van, gioi1 thiéu viée lam
10 |1.000362 T‘Vhong l?ao vé viéc tim kiém viéc lam
hang thang
Giai quyét hd trg kinh phi dao tao, boi
11 |1.001881 | dudng nang cao trinh dd ky nang nghe
deé duy tri viéc lam cho nguoi lao dong
Cép giay phép hoat dong dich vu viéc
12 | 1.001865 | lam cua doanh nghiép hoat dong dich
vu Viéc lam
Cép lai gidy phép hoat dong dich vu
13 |1.001853 | viéc lam cua doanh nghiép hoat dong

dich vu viéc lam

Viéc lam | Dich vu viéc
lam
Trung tam
Viéc lam | Dich vu viéc
lam
Uy ban Nhén Quyét dinh s6
dan tinh/thanh 1872/Qb-
A s pho truc LDTBXH ngay
vieelam |y sctrung | 22/12/2015
uong, S& Noi
vu
S& Noi1 vu, Uy Quyét dinh s6
ban Nhan dan 572/Qb-
Vide [am tinh va thanh | LDTBXH ngay
: pho truc 17/5/2021
thudc trung
uong

Viéc lam

S& Noi vu, ij
ban Nhan dan
tinh va thanh
phd truc
thudc trung
uong
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1.001823

Gia han gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

15

1.000105

Béo céo giai trinh nhu cau, thay do1 nhu
cau str dung nguoi lao dong nudc ngoat

S& No1 vu, Uy
ban Nhan dan

16

2.000219

D¢ nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam
vao cac vi tri cong viéc dy kién tuyén
nguoi lao dong nudc ngoai cua nha thau

17

1.000459

Xac nhan nguoi lao dong nude ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

18

2.000205

Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam

19

2.000192

Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam

20

1.009874

Rt tién ky qui cua doanh nghiép hoat
dong dich vy viéc lam

21

1.009873

Thu hoi Gidy phéap hoat dong dich vu
viéc lam cua doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam

A 1 tinh va thanh
Viéc lam J
pho truc
thuQc trung
uong
1 S& Noi vu Quyét dinh s6
Viée lam 1560/QP-
Viéc lam
Vige lam | SO Norvu
Viéc lam 36 No1vu
Viéc lam 36 No1vu
Chu tich oy Quyét dinh s6
Vide [am ban nhan dan 572/Qb-
i cap tinh; S& LDTBXH ngay
Noi vu 17/5/2021
Uy ban nhén
Viéc lam | dan cap Tinh;
S& Noi vu




Gia han gidy phép lao dong cho nguoi 50 Noi vy Ql;}slzto(/img 50
22 11.009811 | lao dong nudc ngoai lam vi¢e tai Viét Viéc lam Qb- .
z LDTBXH ngay
Nam (cap Tinh). 17/10/2023
Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va Ngéan hang Quyét dinh s6
23 | 1.011546 | mo rong viée 1am tir Quy qudc gia vé Viéc lam | Chinh séch x4 343/Qb-
viéc 1am ddi v6i nguoi lao dong hoi LDTBXH ngay
Vav von ha ST — A A 30/3/2023
ay von ho trg tao viéc lam, duy tri va Ngén hang
24 | 1011547 | ™9 rng viée lim tlr Qu quoc gia v¢ Vige lam | CNiNh sach xa
viéc lam do1 vo1 co sé san xuat, kinh hoi1
doanh
C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Vay von hd tro tao viéc lam, duy triva | Cin  ct  Nghi Ngéan hang Quyét dinh s6
1 |1.011548 | mé rong viéc lam tir Quy quéc gia vé | dinh s6 | Viéclam | Chinh sach xa 343/Qb-
viéc lam dbi véi nguoi lao dong. 45/2025/Nb-CP hoi1 LDBTBXH ngay
ngay 28/02/2025 Ngan hang 30/3/2023
cua Chinh  pha Chinh séch xa
quy dinh t6 chirc héi
cac co quan i
Vay von hd tro tao viée 1am, duy tri va | chuyén mon
> 11011550 mo rong vige lam tur Quy quéq gia vé | thuoc Uy ban Viée lam

viéc lam do1 voi co sé san xuat, kinh
doanh.

nhan dan tinh,
thanh phd truc
thudc Trung
wong va Uy ban
nhan dan huyén,
quan, thi x3a,



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=259780&qdcbid=33031&r_url=danh_sach_tthc

thanh phd thudc
tinh, thanh phd
thudc thanh phd
truc thudc trung
uong.




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH PUQC
SUA POI, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Tén thii tuc hanh chinh “Cap gidy phép lam viéc trong ky nghi cho cong dan
Niu-Di-Lan” (Gidy phép lam viéc trong ky nghi sau day dwoe viét tit 1a gidy

phép):
a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: Trude thoi han it nhit 30 (ba muoi) ngay ke tir ngay du kién nhap
canh vao Viét Nam, cong dan Niu Di-lan nop hd so truc tiép hodc gui qua dudong
buu dién dé nghi cp gidy phép cho Pai st quan Viét Nam tai Niu Di-1an;

- Budc 2: Trong vong 05 (nam) ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan da ho so dé nghi cap glay phep cua cong dan Niu Di-1an, Dai sir quan Viét
Nam tai Niu Di-1an chuyén ho so dé nghi cip gidy phép cho Cuc Viéc lam (B Noi
vu) bang hinh thirc fax hodc thu dién tu;

- Buéc 3: Trong thoi han 10 (mudi) ngay (tinh theo ngay lam viéc) ké tir ngay
nhan du hd so dé nghi cap gidy phép hop 18, Cuc Viéc lam (B6 Noi vu) thong bao
két qua cap gidy phép cho Dai str quan Viét Nam tai Niu Di-lan va Pai st quan Niu
Di-lan tai Viét Nam bang van ban.

- BuGc 4: Trong thoi han 05 (ndm) ngay ké tir ngay nhap canh vao Viét Nam,
cong dan Niu Di-lan nhan gidy phép tai tru sd Cuc Viéc 1am (B6 Noi vu) hoic tai
try s& Trung tAm Gi6i thiéu viéc 1am thanh phd H6 Chi Minh thudc S Néi vu thanh
phd Hb Chi Minh.

- Bue 5: Trong thoi han 05 (nam) ngay ké tir ngdy cong dan Niu Di-lan 1am
viéc cho nguoi sir dung lao dong, nguoi str dung lao dong xac nhan trong gidy phép
cua cong dan Niu Di-lan. Trong thoi han 03 (ba) ngay ké tir ngay ngudi st dung lao
dong xac nhan trong gidy phép thi cong dan Niu Di-lan phai gui ban chup giay phép
c6 x4c nhan cua nguoi st dung lao dong vé Cuc Viée 1am (B Noi vu) bang dudng
buu dién, fax hoac thu dién tu.

b) Cach thirc thye hién: Cong dan Niu Di-lan ndp ho so truc tiép hoic qua
duong buu dién cho Pai sir quan Viét Nam tai Niu Di-1an.

¢) Thanh phan hd so:

- T khai dé nghi cép gidy phép cua cong dan Niu Di-lan theo mau s6 1 ban
hanh kém theo Thong tu lién tich s 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
06/6/2012 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B6 Cong an va Bo Ngoai giao
huéng dan thyc hién mot s6 diéu cua Thoa thuan gitra Chinh phu Cdng hoa xa hdi
cht nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-1an vé Chuong trinh 1am viéc trong ky
nghi.

- Ban chyp ho chiéu ciia cong dan Niu Di-lan con thoi han nhiéu hon it nhat
01 (mot) thang so vai thoi han dé nghi cap gidy phép.



- Gidy chung nhan stre khoe du diéu kién 1am viéc theo quy dinh cta phap
luat Niu Di-lan, da duoc cip khong qua 180 ngay tinh dén ngay ndp ho so.

- Chig chi qudc gia phd thong trung hoc ctia Niu Di-1an cap d6 02 (hai) hodc
trinh do cao hon.

- Vin ban chimg minh du diéu kién tai chinh theo quy dinh: ¢6 van ban ching
minh d& mo tai khoan ngén hang tai Niu Di-lan va giao dich dugc voi cac ngan hang
tai Viét Nam véi tai khoan khong dugce thap hon 4.200 d6 la Niu Di- lan.

- 03 (ba) anh c& 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, rd mat, rd hai tai,
khong deo kinh, phong anh mau trang va ban mém anh mau néu trén.

Gi’é’ly chimg nhén strc khoe, Ching chi qudc gia phd thong trung hoc cua Niu
Di-lan cap do QZ (hai) hodc trinh d¢ cao hon, Van ban chirng minh du di€u ki¢n tai
chinh la ban gbc, truong hop 1a ban sao thi phai cong chirng hodc ching thuc.

Cac gidy to néu trén sir dung bang tiéng Anh va mién hop phap héa lanh su.
d) S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: 15 (muoi lam) ngay tinh theo ngay lam vi€c chua ké
thoi gian van chuyén hé so tir Niu Di-1an dén Viét Nam.

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Niu Di-1an mudn
tham gia Chuong trinh 1am viéc trong ky nghi tai Viét Nam.

g) Co quan thuyec hién thi tuc hanh chinh:

- Dai str quan Viét Nam tai Niu Di-Lan.

- Cuc Vi¢ce lam (Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi).

h) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lam viéc trong ky nghi.

i) Lé phi: 600.000 dong (theo quy dinh tai Thong tu sO 97/2012/TT-BTC ngf‘;ly
18/6/2012 cua Bo Tai chinh hudng dan ché dd thu, ndp va quan 1y 1€ phi cap giay
phép lam viéc trong ky nghi cho cong dan Niu Di-1an).

k) Tén mau don, miu to khai: Vin ban dé nghi cap gidy phép 1am viéc trong
ky nghi cua cong dan Niu Di-lan lam vi€c trong ky nghi tai Viét Nam (Mau so 01
ban hanh kem theo Thong tw lién tich so 15/2012/TTLT-BLOTBXH-BCA-BNG).

I) Yéu cu, diéu ki¢n thyc hién thi tuc: COng dan Niu Di-lan phai dép mg
cac yéu cau dudi day:

- La cong dan cta Niu Di-lan;

- Y dinh chu yéu la di du lich & Viét Nam, nhung tim duoc ,ViéC lam va hoc
tap mot cach ngau nhién chir khong phai 1a Iy do chu yéu cua chuyén di;

- La nhing nguoi trong do tudi tir du mudi tam (18) dén ba muoi (30) tudi
vao thoi diém ndp ho so;

- Khong c6 nguoi phu thude di cung;

- C6 ho chiéu con thoi han dugc do co quan Niu Di-lan cap;
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- C6 vé may bay dé roi khoi Viét Nam hodc kha ning tai chinh da dé c6 thé
mua vé may bay;

- C6 du tai chinh d¢é tra cac khoan chi phi trong khoang thoi gian cu tra & Viét
Nam va dugc ching nhan béi cac co quan chirc nang ¢6 lién quan: ¢6 van ban chung
minh da mo tai khoan ngan hang tai Niu Di-lan va giao dich dugc voi cac ngén hang
tai Viét Nam vdi tai khoan khong dugc thap hon 4.200 D6 la Niu Di-lan;

- Tra cac chi phi cAp thi thuc va chi phi cip gidy phép lam viéc trong ky nghi
phép lao dong;

- C6 ching chi qudc gia pho théng trung hoc (NCEA) cap do 2 hodc trinh do
cao hon;

- Dong ¥ dong bao hiém y té va bao hiém toan b chi phi bénh vién trong thoi
gian sinh song ¢ Vi¢t Nam;

- Tuén thu cac diéu kién vé stc khoe va ly lich theo quy dinh cta nudc Cong
hoa xa ho1 chu nghia Viét Nam: da dugc cap giay chimg nhan sirc khoe du diéu kién
lam viéc theo quy dinh cua phap luat Niu Di-1an. Gidy chimg nhan strc khoe da dugc
cap khong qua 180 ngay tinh dén ngay cong dan Niu Di-lan ndp ho so dé nghi cap
gidy phep;

- Trugce day chua tirng tham gia vao Chuong trinh.

m) Can cw phap ly cua thu tuc:

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bo Noi vu

- Thoa thuan gitta Chinh phu nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Vi¢t Nam va
Chinh phti Niu Di-1an vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi ky ngay 29/12/2011;

- Théng tu lién tich sb 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
06/6/2012 cua Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Bo Cong an va Bo Ngoai giao
huéng din mot sd diéu ciia Thoa thuan gitta Chinh pht nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam va Chinh phu Niu Di-lan vé Chuong trinh 1am viéc trong ky nghi.
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TO KHAI BE NGHI CAP GIAY PHEP LAM VIEC TRONG KY NGHI
MAU SO 1: Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-

BNG ngay 06/6/2012 cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo Cong an va Bo
Ngoai giao huéng dan thuc hién mét s6 diéu ciia Thod thudn giita Chinh phii nuéce
Céng hoa xd hdi chii nghia Viét Nam va Chinh phii Niu Di-ldn vé Chirong trinh lam
viéc trong ky nghi.

....... , ngay.....thang.....nam.....
....... day......month........year....

Application for issuance of a working holiday permit
Kinh gtri: - Pai sir quan Viét Nam tai Niu Di-lan;
To: Embassy of Vietnam in New Zealand
- Cuc Viéc lam (B9 Noi Vu).
Bureau of Employment (Ministry Of Home Affairs)

5.HOochiéusd: ..., 6. NAY CAP: .« o veeeeeeee e
Passport number Date of issue
7.COqUAN CAP: « o v oo e 8. Thoi han ho chibu: . ............
Issued by Date of expiry

Tel Mobile phone Email

To1 da nghién ctru va s€ thuc hién day da quy dinh cua phap luat Viét Nam lién quan
dén cong dan Niu Di-lan lam vi€c trong ky nghi tai Viét Nam, toi d€ nghi duoc cap
gidy phép, cu thé nhu sau:

Having studied and will perform fully the provisions of the Vietnamese law relating
to New Zealand working holiday makers, | would like to apply for issuance of a
working holiday permit as follows:

- Thoi han ctia gidy phép tirngdy . . . thang ... .nam....dénngdy ... .thang.. ..
nam. ...

Validity period of the working holiday permit: from to

- Ly do d& nghi cap gidy phép:
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The reasons for applying for a working holiday permit

12. Noi dang ky nhan gidy phép:

Agency to deliver the working holiday permit
(Ping ky nhan & dau thi danh diu vao 6 bén canh)
(Tick the relevant box)

- Tru s& Cuc Viéc lam (B6 Noi vu) O
The office of the Bureau of Employment (Ministry Of Home Affairs)
- Trung tdm Gi6i thiéu viéc 1am thanh phd HO Chi Minh 0

Job placement center in Ho Chi Minh City

13. Ho so dé nghi cap gidy phép gdm co:
Application include:
(Néu c6 gidy to nao thi danh ddu vao 6 bén canh)
(Tick the box, if any)

- Ban chup Ho chiéu N
A copy of passport

- Gidy chtng nhan sirc khoé 0
Heath Certificate

- Chimg chi quéc gia phé thong trung hoc (NCEA) cip do 2 hoic N

trinh d6 cao hon
National Certificate of Educational Achievement (NCEA) level 2
or higher levels
- Van ban chirng minh tai chinh (d2 m¢ tai khoan tai ngan hang) [
Evidence of financial capacity (Having opened bank accounts)
- 03 anh mau (kich thuéc 3cm x 4 cm) va ban mém anh mau ]
03 colour photos (size 3cm x 4cm) and soft of colour photos
T6i xin cam doan cac ndi dung néu trén 1a ding. Néu sai toi xin hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap luat Viét Nam.
| certify that these statements are true to the best of my knowledge and will be
responsible for any incorrectness.
Nguwoi lam don

Applicant
(Signature
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2. Tén thii tuc hanh chinh “Cép lai Gidy phép 1am viéc trong ky nghi cho
cong dan Niu-Di-Lan”:

a) Trinh tu thwe hién:

- Buoc 1: Trong thot han 03 (ba) ngay ké tir ngay phat hi¢n gidy phép bi mat
hodc bi hong thi cong dan Niu Di-1an ¢¢ trach nhiém dé nghl Cuc Vigc lam (B Noi

vu) cap lai gidy phép bang cach ndp hd so dé nghi cip lai gidy phép truc tiép hoic
qua duong buu dién.

- Bugc 2: Trong thoi glan 03 (ba) ngay (tinh theo ngay 1am viéc) ké tir ngay
nhan du ho so dé ngh1 cap lai gidy phép cta cong dan Niu Di-lan, Cyc Viéc lam (B9
Noi vu) cap lai gidy phep va thong bao cho cong dan Niu Di-lan. Truong hop khong
cap lai gidy phép phai tra 101 bang vin ban va néu 15 1y do.

- Buéc 3: Cong dan Niu Di-1an nhan gidy phép duogc cap lai tai tru s Cuc
Viéc lam (Bo Noi vu) hodc tai tru s¢ Trung tdm Gi6i thi€u viéc lam thanh phé Hb
Chi Minh thudc S& Noi vu thanh phé H6 Chi Minh.

b) Cach thirc thye hi¢n: Cong dan Niu Di-lan nop hé so truc tiép hodc qua
duong buu dién dén Cuc Vlec lam (B6 Noi vu).

¢) Thanh phan hd so:

- To khai dé nghl cap lai gidy phép 1am viéc trong ky nghi cua cong dan Niu
Di-lan theo mau s6 3 ban hanh kém theo Théng tu lién tich sb 15/2012/TTLT-
BLDTBXH-BCA-BNG ngay 06/6/2012, trong d6 giai thich rd 1y do bj mat hoic bi
hong.

- Giay phép da dugc cap trong truong hop gidy phép bi hong.

- 03 (ba) anh mau ¢& 3cm x 4cm, dau dé tran, chup chinh dién, 6 mat, 1 hai
tai, khdng deo kinh, phong anh mau tring.

d) S6 lwong hd so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay tinh theo ngay lam viéc.

e) Poi twong thue hién thii tuc: c6ng dan Niu Di-1an 1am viéc trong ky nghi
tai Viét Nam.

g) Co quan thwe hién thi tuc: Cuc Viéc lam (Bo Noi vu).

h) Ket qua thue hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy phép dugc cap lai hodc vin
ban khong dong v cap lai gidy phep lao dong.

i)Lé phl 500.000 dong (theo quy dinh tai Thong tu s 97/2012/TT- BTC ngay
18/6/2012 cua B§ Tai chinh hu’(mg dan ché do thu, ndp va quan 1y 18 phi cap gidy
phép lam viéc trong ky nghi cho cong dan Niu Di- Ian)

k) Miu don, miu to khai: Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lam vi€c trong
ky nghi cua cong dan Niu Di-lan lam vi€c trong ky nghi tai Viét Nam (Mdu s6 3 ban
hanh kém theo Théng e lién tich s6 15/2012/TTLT-BLPTBXH-BCA-BNG).

- DYeéu ciu, Q1eu kién thuc hién thu tuc: Cong dan Niu Di-lan da dugc cap
gidy phép nhung giay phép bi mat hodc bi hong.
m) Can cu phap ly cuaa thu tuc:
- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.



14

- Nghi dinh s6 25/2925/ND—CP cua Chinh phu: Quy dinh chirc nang, nhi¢ém
vy, quyén han va co cau té chic cia B§ Noi vu

- Thoéa thuan gifrq Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Vi¢t Nam va
Chinh phu Niu Di-lan vé€ Chuong trinh lam viéc trong ky nghi.

- Théng tu lién tich sb 15/2012/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
06/6/2012 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B§ Cong an va B§ Ngoai giao
huéng dan mot sé diéu cua Thoa thudn gitta Chinh phii nude Cong hoa x3 hoi chi
nghia Viét Nam va Chinh phii Niu Di-1an vé Chuong trinh lam viéc trong ky nghi./.

3. Thii tuc hanh chinh “Cép gidy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc
cong nghé lam viéc tai Viét Nam”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Trude thoi han it nhat 10 ngay 1am viéc ké tir ngay chuyén gia khoa
hoc cong nghé du kién bat dau lam viéc tai Viét Nam thi co quan, t6 chic phai np
1 bo ho so dén Cuc Viéce lam (BO Noi vu);

- Budc 2: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du ho so dé nghj cap
gidy phép lao dong, Cuc Viéc lam (B Noi vu) cap gidy phep lao dong cho chuyén
gia khoa hoc cong nghé. Trudng hop khong cip gidy phép lao dong phai tra 101 bang
van ban va néu 10 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

- Co quan, to chirc ndp truc tiép 1 bo hd so dé nghi cip gidy phép lao dong hoic
gui qua duong buu dién hodc thu dign tor qua  website
http://www.vieclamvietnam.gov.vn dén Cuc Viéc 1am (B Noi vu) dé duoc xem xét,
cap gidy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc cong nghé;

- Trudng hop co quan, to chitc ndp hd so dé nghi cip gidy phép lao dong theo
quy dinh tai Piéu 4 ctia Thong tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 béng
thu dién tir qua website http://www.vieclamvietnam.gov.vn thi truéc khi nhan giay
phép lao dong phai ndp truc tiép hodc giri qua duong buu dién 1 bo hd so cap gidy
phép lao dong theo quy dinh tai Diéu 4 cia Thong tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH
ngay 13/7/2015 dén Cuyc Viéc 1am (Bo Noi vu).

¢) Thanh phdn hé so:
- Vian ban dé nghi cip gidy phép lao dong ctia co quan, t6 chic;

- Véan ban chap thuan viéc sir dung chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ cua co quan
c6 tham quyén theo quy dinh tai Piéu 11 va Biéu 12 Nghi dinh s6 87/2014/ND-CP
hodc van ban cua Thu tuéng Chinh phu cho phép st dung chuyén gia khoa hoc cong
ngh¢ theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh s6 87/2014/ND-CP;

- Ban sao dugc chung thyc tir ban chinh h chiéu hodc gidy to co gia tri thay
hd chiéu hoac gidy to c6 gia tri di lai qubc té con gia tri;

_ -2anh mau (kich thude 3cm x 4cm, phong nén trang, mat nhin thé{lg, dau dé
tran, khong deo kinh mau), &nh chup khong qua 06 thang tinh dén tho1 diém ndp ho
SO.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.


http://www.vieclamvietnam.gov.vn/
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d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd
SO.

e) Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc noi chuyén gia
khoa hoc cong nghé lam viéc.

g2) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Viéc lam (B9 Noi vu).

h) Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong cho chuyén gia
khoa hoc cong ngh¢ hodc van ban tra 16i chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ khong du
di€u kién cap gidy phép lao dong.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén méu don, mg’u 10’ khai: Van ban dé nghi cap gidy phép lao dong cua co
quan, to chic (theo mau so 02 ban hanh kem theo Thong tuw so 24/2015/TT-
BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyet sO 190/2025/QHI1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nuée.

- Nghi dinh s 87/2014/ND-CP ngay 22/9/2014 ctia Chinh pht vé thu hat ca
nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi Viét Nam & nude ngoai va chuyén
gia nudc ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ tai Viét Nam,;

- Thong tu sb 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 cua B¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi ti€t thi hanh Khoan 6 Di€u 14 cua Nghi dinh s6
87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2014 cta Chinh phu vé thu huat ca nhan hoat
dong khoa hoc va cong nghé 1a ngudi Viét Nam & nudc ngoai va chuyén gia nudce
ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.
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Mau s6 2: Ban hanh kém theo Théng tw s6 2412015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 ciia Bo
Lao ddng - Thwong binh va Xa héi quy dinh chi tiét thi hanh Khodn 6 Piéu 14 ciia Nghi dinh
s6 87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2014 ciia Chinh phii vé thu hit cé nhan hoat dong
khoa hoc va cong nghé la nguoi Viét Nam o nwdc ngoai va chuyén gia nwoc ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sbi........ [eviine.
VIV dé nghi cap/cap lai gidy phép laodong ... , ngay.....thang.....nam.....

cho chuyén gia khoa hoc cong nghé.

Kinh gtri: Cuc Viéc lam (Bo Noi vu)
1. TN CO QUAN/O CITIC: ouvocveveeceresee e tee e eestes ettt s s ansneas

6. Quyét dinh thanh 13p (h0at AONE) SO: ....vvvvervreeieireieeeeee ettt

CO QUAN CAP: 1o eeeeeeeeeesee et nen Ngay cap:

LInh Ve hoat QONE: ....ooiiiieiiie e

bé nghi Cuc Viéc lam (Bo Noi vu) cép/cép lai giéy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc cong
ngh¢, cu thé nhu sau:

7. Ho vaten (Chlt 10 D0@): ..eiiiiiii s

8. Ngay, thang, nam sinh: .........ccccooeeviviiiiniieiiee, 9. Gi61 tinh (Nam/N)......cccveeeeveenneee.

0. QUOC HORE oo

12. Trinh dQ ChUYEN MON: ..ooveiiiiiiiee e
13. Lam Viéc tai cO qUANAG CHTIC, w..vvveeiieeeeeeeeeceeeeeeee ettt

S 3= T 4 ) SRR
L4 VI AT CONEZ VIEC. ettt ittt ettt ettt ettt ettt ettt e e s bt e ebe e e ae e e nbe e s ab e e abeeemb e et e e snneenneeanreas
15. Thoi han lam viéc tir ngdy......thang......nam......dén ngay........... thang........... nam........

Noi nhin: PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 1 ho tén, dong dau)

- Luu:
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4. Thi tuc hanh chinh “Cép lai gidy phép lao dong cho chuyén gia khoa
hoc cong ngh¢ lam viéc tai Viét Nam”:

a) Trinh tu thwc hién:

- Budc 1: Trong thot han 60 ngay trudc ngay gidy phep lao dong hét thoi han,
co quan, t6 chirc phai ndp 1 bd hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong dén Cuc
Viéc lam (B6 Noi vu);

- Budc 2: Trong thoi han 3 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so dé nghi cép
lai gidy phép lao dong cta co quan, t0 chue, Cuc Vige lam (B Noi vu) cap lai gidy
phép lao dong. Truong hop khong cap lai gidy phép lao dong phai tra 161 bang van
ban va néu 0 ly do.

b) Cich thirc thuc hién:

- Co quan, t chirc ndp truc tiép 1 bo hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong
hodac gui qua duong buu dién hoac thu dién tor qua website
http://mww.vieclamvietnam.gov.vn dén Cuc Viéc 1am (B Noi vu) dé duoc xem xét,
cap lai gidy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc cong nghé;

- Truong hop co quan, to chirc ndp ho so dé nghi cap lai gidy phép lao dong
theo quy dinh tai Piéu 8 cia Thong tu sd 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015
béng thu dién tir qua website http://www.vieclamvietnam.gov.vn thi trude khi nhan
gidy phép lao dong phai ndp truc tiép hoic gui qua duong buu dién 1 bo ho so cap
lai gidy phép lao dong theo quy dinh tai Piéu 8 cua Thong tu sb 24/2015/TT-
BLDTBXH ngay 13/7/2015 dén Cuc Viéc 1am (B6 Noi vu).

¢) Thanh phén ho so:

- Van ban dé nghi cp lai gidy phép lao dong ctia co quan, t6 chic;
- Gidy phép lao dong da duoc cap;

+ Truong hop gidy phép lao dong bi mat thi phai c6 xac nhan cta co quan Cong
an cap phuong cia Viét Nam hodc co quan Cong an ctiia nudc ngoai theo quy dinh
cua phap luat;

+ Truong hop thay doi dung ghi trén gidy phép lao dong theo quy dinh tai

Khoan 1 Diéu 7 ctua Théng tu sd 24/2015/TT-BLDTBXH thi phai ¢ cac gidy to
chirng minh.

_ -2anh mau (kich thude 3cm x 4cm, phong nén trang, mat nhin thél}g, dau dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 6 thang tinh dén tho1 diém ndp ho
SO.

Cac gidy to néu trén 1a 1 ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu hodc 1 ban
sao dugc ching thuc tir ban chinh. Truong hop cac gidy to cua nudce ngoai thi phai
dugc hop phéap hoéa lanh sy va dich ra tiéng Viét c6 ching thuc chit ky cua nguoi
dich theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 03 (ba) ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd
SO.


http://www.vieclamvietnam.gov.vn/
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e) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc noi chuyén gia
khoa hoc cong ngh¢ lam viéc.

g2) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Viéc lam (B9 Noi vu).

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Giay phép lao dong cip lai cho
chuyén gia khoa hoc cong ngh¢.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mdéu don, méuNt()’ khai: Van ban dé nghi cap lai gidy phep lao dong cua
co quan, t6 chuc (theo mau so 02 ban hanh kem theo Thong tw so 24/2015/TT-
BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyet sO 190/2025/QHI1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nuée.

- Nghi dinh sb 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chtrc cia B6 Noi vu

- Nghi dinh s6 87/2014/ND-CP ngay 22/9/2014 ciia Chinh phil vé thu hat ca
nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ 1a nguoi Viét Nam & nude ngoai va chuyén
gia nudce ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam;

- Thong tu sd 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14 ciia Nghi dinh s6
87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 nim 2014 cta Chinh pht vé thu hut c4 nhan hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢ 1a ngudi Viét Nam & nudc ngoai va chuyén gia nude
ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.
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Mau s6 2: Ban hanh kém theo Théng tw s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 ciia Bo
Lao ddng - Thwong binh va Xa héi quy dinh chi tiét thi hanh Khodn 6 Diéu 14 cia Nghi dinh
s6 87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2014 ciia Chinh phii vé thu hit cé nhan hoat dong
khoa hoc va cong nghé la nguoi Viét Nam o nwdc ngoai va chuyén gia nwoc ngoai tham gia
hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
SOt [oo...
VIV dé nghi cap/cap lai gidy phép laodong ... , ngay.....thang.....nam.....

cho chuyén gia khoa hoc cong nghé.

Kinh gui: Cuc Viéc lam (B9 Noi vu)
1. TN CO QUAN/O CITIC: o.vecveveeceree e tee e ees st s e se s s senaneas

6. Quyét dinh thanh 13p (h0at AONE) SO: ....vvvrrvreeieireieeeeeeeee et

CO QUAN CAP: 1o eeeeeeeeeesee et nen Ngay cap:

LInh Ve hoat QONE: ....ooiiiieiiie e

bé nghi Cuc Viéc lam (B6 Noi vu) cép/cép lai giéy phép lao dong cho chuyén gia khoa hoc cong
ngh¢, cu thé nhu sau:

7. Ho vaten (Chlt 10 D0@): ..eiiiiiii s

8. Ngay, thang, nam sinh: .........ccccooeeviviiiiniieiiee, 9. Gi61 tinh (Nam/N)......cccveeeeveenneee.

(OO R F e AP TTTP

12. Trinh dQ ChUYEN MON: ..ooveiiiiiiiee e
13. Lam Viéc tai cO qUANAG CATIC, w..vvvviieeeeieeeeeeeeee ettt

S 3= T 4 ) SRR
L4 VI AT CONZ VIEC: ettt ettt ettt ettt h ekt ht e e bt e e he e et e shb e e be e sbe e e be e e nbeennneanbeennnas
15. Thoi han lam viéc tir ngdy......thang......nam......dén ngay........... thang........... nam........

Noi nhin: PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 1 ho tén, dong dau)

- Luu:



20

5. Tha tuc hanh chinh “Bao cao chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ khong
thugc dién cap giay phép lao dong lam viéc tai Viét Nam”:

a) Trinh tu thwc hién:

Co quan, to chtrc noi co chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ vao lam viéc c6 trach
nhiém gui bao cao vé Cuc Viéc lam (B9 Noi vu);

b) Cach thirc thuc hién:

~ Trudce thoi han 10 ngay lam viée ké tu ngay chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ du
kién lam vi€c tai Viét Nam thi co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém giri bao céo (theo
mau so6 04 ban hanh kem theo Thong tu so 24/2015/TT-BLDTBXH) vé Cuc Viéc lam
(B6 Noi vu).

¢) Thanh phén hé so: Bao cao chuyén gia khoa hoc cong ngh€ khong thude
dién cap gidy phep lao dong cua co quan, t6 chic (theo mdau sé6 04 ban hanh kém
theo Thong tw so 24/2015/TT-BLDTBXH).

d) S6 lwong hé so: 01 béo céo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twong thywe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc noi chuyén gia
khoa hoc cong nghé¢ lam viéc.

2) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Viéc lam (B9 Noi vu).

h) Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

i) L¢é phi: Khong.

k) Tén r,m?u don, mdu to khai: Bao cio chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ khong
thu¢c dién cap gidy phep lao dong cua co quan, to chirc (theo mau so 04 ban hanh
kem theo Thong tu so 24/2015/TT-BLDTBXH).

I) Yéu cau, diéu kign thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Chuyén gia khoa hoc
cong ngh¢ vao Viét Nam lam viéc dudi 30 ngay tai co quan, to chire.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic caa Bo Noi vu

- Nghi dinh s 87/2014/ND-CP ngay 22/9/2014 ctia Chinh phti vé thu hat ca
nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi Viét Nam & nudc ngoai va chuyén
gia nudc ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam;

- Thong tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14 cua Nghi dinh s
87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 nim 2014 cta Chinh phu vé thu hut c4 nhan hoat
dong khoa hoc va cong nghé¢ 1a ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai va chuyén gia nudc
ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.
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M@u s6 4: Ban hanh kém theo Thong ti sé 2412015/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2015 ciia Bé Lao
dong - Thirong binh va Xa héi quy dinh chi tiét thi hanh Khodn 6 Piéu 14 ciia Nghi dinh sé
87/2014/ND-CP ngady 22 thang 9 niam 2014 ciia Chinh phii vé thu hiit cé nhan hoat déng khoa
hoc va cong nghé la nguoi Viét Nam o nudc ngoai va chuyén gia nuwoc ngoai tham gia hoat dong
khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam.

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sbh:......... vioeean
V/v bao céo chuyén gia khoa hoc cong ngh¢ ... , ngay.....thang.....nam.....

khong thudc dién cép gidy phép lao dong.

Kinh gtri: Cuc Viéc lam (Bo Noi vu)

Cin ctr Thong tu s6 24/2015/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 7 nim 2015 cia
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét thi hanh Khoan 6 Diéu 14
ctia Nghi dinh s6 87/2014/ND-CP ngay 22 thang 9 nim 2014 ctia Chinh phu vé thu
hut ca nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé 1a nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai va
chuyén gia nudc ngoai tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam, (tén
co quan/té chirc) béo céao quy Cuc vé chuyén gia khoa hoc cong nghé khéng thudc
dién cap gidy phép lao dong nhu sau:

Ngay
thang .., | Trinh Dia Thoi gian 1am viéc
.. Vi tri n . X
Sé nam sinh Quéc | ¢ é N do diém
Ho va tén ) n g chuyén | lam Ngay bat Ngay két
TT tich viée A ‘A A 1s . P
. : : mon viéc | dau lam viéc thac lam
Nam | Nir ) ) ‘A
viéc
1) (2) B |@] 6 (6) () (8) 9) (10)
1
2
3
Téng
Xin tran trong cam on!
Noi nhén: PAI DIEN CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi 1 ho tén, dong diu)

- Luu:
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6. Thii tuc hanh chinh “cip Giay phép lam viéc cho cong dan O-xto-ray-
li-a tham gia Chwong trinh Lao ddng két hop ky nghi tai Viét Nam” (Gidy phép
1am viéc cho cong dan O-xto-ray-li-a tham gia Chwong trinh Lao dong két hop
ky nghi tai Viét Nam sau day goi tit 1a Giay phép)

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trude thoi han it nhat 30 ngay ké tir ngay du kién nhap canh vao Viét
Nam, cong dan O-xto-ray-li-a nop ho so dé nghi cap Gidy phép cho co quan dai dién
ngoai giao, co quan dai dién lanh sy ctia Viét Nam tai O-xto-ray-li-a (sau day viét
tat la Co quan dai dién ctia Viét Nam);

- Budc 2: Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so dé nghi cip
Gidy phép cta cong dan O-xto-ray-li-a, Co quan dai dién ctia Viét Nam chuyén ho
so d6 qua duong thu dién tir hodc fax dén Cuc Viéc lam;

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
cap Gidy phep lam viéc tu Co quan dai dién cua Viét Nam, Cuyc Vi¢c lam thong bao

két qua cap glay phép 1am viéc hodc khong cap phép lam viéc cho Co quan dai dién
ctia Viét Nam bang vén ban.

b) Cdch thirc thwc hién: Cong dan O-xto-ray-li-a nop truc tiép hodc giri qua
dich vu buu chinh hodc mdi trudng mang (néu di diéu kién ap dung).

¢) Thanh phén ho so:

c.1. To khai dé nghi cp Gidy phép lam viéc két hop ky nghi (theo madu sé 4
ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
29/6/2016);

¢.2. Ho chiéu ctia cong dan O-xto-ray-li-a con thoi han nhiéu hon 06 thang tinh
tir thoi diém dy kién tham gia Chuong trinh;

¢.3. Co vé may bay hodc gidy to ching minh c6 mot khoan tién du dé mua vé
may bay;

¢.4. Gidy chimg nhén stc khoe dugc cap khong qua 12 thang tinh dén ngay ndp
ho so dé nghi cap giay phép lam viéc;

¢.5. Phiéu 1y lich tu phap hodc van ban cé gia tri twong dwong duoc cip khong
qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so dé nghi cap giay phép lam viéc;

c.6. Bé‘mg tbt nghiép trinh dg dai hoc hodc giéy to ching minh da hoan thanh it
nhat 02 nim dai hoc chinh quy.

c.7. Thu gi6i thiéu cta co quan c6 thAm quyén cta Chinh pha O-xto-ray-li-a
dong y cho luu tra tai Viét Nam theo cac di€éu khoan cua Chuong trinh.

Giéy to quy dinh tai cac khoan ¢.2, ¢.3, ¢4, c.5, c.6 va c.7 1a 01 ban sao va xuét
trinh ban chinh dé d6i chiéu hodc 01 ban sao duoc chimg thyc tir ban chinh.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.
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d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 12 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du ho so.

e) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cong dan O-xto-ray-li-a.

g2) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Viéc lam (B9 Noi vu).

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Cap Gidy phép 1am viéc cho cong
dan O-xto-ray-li-a tham gia Chuong trinh Lao dong két hop ky nghi tai Viét Nam.

i) Lé phi: 600.000 dong (theo quy dinh tai Thong tu s6 140/2016/TT-BTC ngay
19/9/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cip gidy phép
lam viéc trong ky nghi cho cong dan Niu Di-Lan va cong dan O-xto-ray-li-a).

k) Tén méu don, méu to khai: To khai dé nghi cap Gidy phép lam viéc két hop
ky nghi (theo mau sé 04 ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé 21/2016/TTLT-
BLDTBXH-BCA-BNG ngay 29/6/2016).

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Ho chiéu ctia cong dan O-xto-ray-li-a con thoi han nhiéu hon 06 thang tinh tir
thoi diém du kién tham gia Chuong trinh;

- C6 vé may bay hodc gidy to chirmg minh c6 mot khoan tién du dé mua vé may
bay;

- Gidy chimg nhan stc khoe dugc cap khong qua 12 thang tinh dén ngay ndp
hd so dé nghi cp gidy phép lam viéc;

- Phiéu 1y lich tu phap hodc van ban co gia tri twong duong dugc cap khong
qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so dé nghi cap gidy phép lam viéc;

- Bang t6t nghiép trinh do dai hoc hodc gidy to chimg minh di hoan thanh it
nhat 02 nam dai hoc chinh quy.

- Thu gidi thiéu cta co quan c6 thdm quyén caa Chinh pht O-xto-ray-li-a dong
y cho luu tra tai Viét Nam theo cac diéu khoan cua Chuong trinh;

- Hang nam, cip t6i da 200 Gidy phép lam viéc cho cong dan O-xto-ray-li-a
dap tmg dugc cac diéu kién theo quy dinh.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sép xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chitc ctia Bo Noi vu

- Théng tu lién tich s6 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 29/6/2016
cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, B0 Cong an va Bd Ngoai giao hudng
dan thyc hién mot sd diéu cia Thoa thuan gitra Chinh phu nudc Cong hoa xa hoi
cht nghia Viét Nam va Chinh phi O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao dong két hop
ky nghi.
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Mau s6 4: Ban hanh kém theo Thong ue lién tich s6 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
29/6/2016 huong dan thuc hién mot so f‘l’iéu cua Thoa tﬁudn gitta Chinh phu nu"('fc’ Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam va Chinh phu O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao dong két hop ky nghi.

Lam tgi......... , ngay ....... thang ...... nam ......
Done at........., date (Day, Month, Year)

TO KHAI PE NGHI CAP GIAY PHEP LAM VIEC KET HOP KY NGHI
Application for issuance of a work and holiday permit

Kinh gui: - Co quan dai dién cta Viét Nam tai O-xto-ray-li-a;
To: Vietnamese Representative Missions in Australia
- Cuc Viéc lam, BO No1 vu.

Employment Department, Ministry Of Home Affairs

l.Hovatén (chttinhoa): .............. 2. Giéi tinh: Nam [ Nir [
Full name (in capital letters) Sex Male Female

Nationality

5.Hochiéu:.................... Ngay cap

Passport number Date of issue

COqUAN CAP: . . oo ee e Thoi han ho chiéu: . ....... ... ...
Issued by Date of expiry

Level of education

T.Diachi HEn lac: . . ... .
Contact address

biénthoai:.............. Didong:.............. Thu diéntu:..................
Tel Mobile phone Email

8. D& nghij tham gia Chuong trinh Lao dong két hop ky nghi tir ngdy . . . thang . . . . nim .
...dénngay....thang....nam. ...

Apply to take part in the Work and Holiday programme: from to

Address to deliver the work and holiday permit

10. Dy kién dia chi tam tritai VIt Nam. . . ...ttt i,
Intended temporary residential address in Viet Nam

11. Chuong trinh hoat dong tai cac dia phuong 6 Vi¢t Nam. . ....................
The action plan in the areas of Viet Nam
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T61 da nghién ctru va s€ thyuc hi¢n day du quy dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén
cong dan O-xto-ray-li-a tham gia Chuong trinh Lao dong ket hop ky nghi tai Viét Nam.
TOi xin cam doan nhitng ndi dung néu trén 1a dung sy that.

| hereby acknowledge and will comply with the provisions of the Vietnamese law relating
to Australian applicants take part in the Work and Holiday Programme in Viet Nam. |
declare to the best of my knowledge that all the above particulars are correct.

Nguwoi dé nghi
Applicant
(Signature)



26

7. Thit tuc hanh chinh “Cép lai Gidy phép lam viéc cho cong dan O-xto-
ray-li-a tham gia Chwong trinh Lao dong két hop ky nghi tai Viét Nam”

a) Trinh ti thuwe hién: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dt hd
so dé nghi cap lai Gidy phép lam viéc cta cong dan O-xto-ray-li-a, Cuc Viéc lam
(Bo Noi vu) cap lai Gidy phép lam viéc. Truong hop khong cap lai gidy phép lam
viéc thi c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

b) Cdch thirc thwe hién: Cong dan O-xto-ray-li-a nop tryc tiép hodc giri qua
dich vu buu chinh hodc méi trudng mang (néu du diéu kién ap dung).

¢) Thanh phin ho so:

c.1. To khai dé nghi cap lai Gidy phép lam viéc két hop ky nghi (theo mau s6
6 ban hanh kem theo Thong tuw lién tich so 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG
ngay 29/6/2016);

c.2. Gidy phép lam viéc da duoc céap:

- Truong hop Gidy phép lam viéc bi mat thi phai c6 xac nhan cia co quan Cong
an xa, phuong, thi tran cua Viét Nam hodc co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cuia nudce
ngoai theo quy dinh cua phap luat;

- Truong hop thay d6i ndi dung ghi trén Gidy phép 1am viéc thi phai co cac gidy
to chirng minh.

Cac gidy to quy dinh tai khoan c.2 12 01 ban sao va xudt trinh ban chinh dé déi
chiéu hodc 01 ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so.
e) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Cong dan O-xto-ray-li-a.

2) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Viéc lam (B9 Noi vu).

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép lam viéc cho cong
dan O-xto-ray-li-a tham gia Chuong trinh Lao dong két hop ky nghi tai Viét Nam.

i) Lé phi: 500.000 dong (theo quy dinh tai Thong tu s6 140/2016/TT-BTC ngay
19/9/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu, ndp 18 phi cip gidy phép
lam viéc trong ky nghi cho cong dan Niu Di-Lan va cong dan O-xto-ray-li-a).

k) Tén méu don, méu to khai: To khai dé nghi cap lai Gidy phép 1am viéc két
hop ky nghi (theo madu sé 06 ban hanh kém theo Thong tu lién tich sé 21/2016/TTLT-
BLDTBXH-BCA-BNG ngay 29/6/2016).

I) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong dan O-xto-ray-li-a
da duoc cAp Gidy phép nhung Gidy phép bi mat, bi hong hodc thay d6i ndi dung ghi
trén Gidy phép lam viéc da cp.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chtrc cuia B6 Noi vu

- Théng tu lién tich s6 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay 29/6/2016
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi, B6 Cong an va Bo Ngoai giao hudng
dan thuc hién mot sd diéu caua Thoa thuan gitta Chinh phu nuéc Cong hoa xa hoi
cha nghia Viét Nam va Chinh pht O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao dong két hop
ky nghi./.
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Mau s6 6: Ban hanh kém theo Thong t lién tich s6 21/2016/TTLT-BLDTBXH-BCA-BNG ngay
29/6/2016 huong dan thuc hién mot so f‘l’iéu cua Thoa tﬁudn gitta Chinh phu nu"('fc’ Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam va Chinh phu O-xto-ray-li-a vé Chuong trinh Lao dong két hop ky nghi.

TO KHAI PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP LAM VIEC KET HQP KY NGHI
Application for reissuance of a work and holiday permit
Kinh gti: Cuc Viéc lam, B§ Noi1 vy;
To: Employment Department, Ministry Of Home Affairs

I.Hovatén:..................... 2. G161 tinh: Nam [ Nir [
Full name (in capital letters) Sex Male Female

Nationality

5.Hochiéusd:.................... Ngaycap:.......cooiiiiiiin i
Passport number Date of issue

COqUAN CAP: « .o v oo e Thoi hanho chiéu: .. .................
Issued by Date of expiry

Tel Mobile phone Email

8. Pa dugc cap gidy phép lam viéc két hop ky nghi $6 .........ooovviiieiiiiiiiiil
Work and holiday permit issued No.

9. Bé nghi duoc cap lai gidy phép lam viéc két hop ky nghi.

Apply for reissuance of a work and holiday permit.

Address to deliver the work and holiday permit
T61 xin cam doan nhirng ndi dung néu trén la ding su that.
| declare to the best of my knowledge that all the above particulars are correct.

Ngudi dé nghi
Applicant

(Signature)
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8. Tén thii tuc: “Bao cao giai trinh nhu cau, thay déi nhu ciu sir dung nguoi
lao dOng nudc ngoai”.

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2024, ngudi st dung lao dong thong bao
tuyén dung nguoi lao dong Vi¢t Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung nguoi lao
dong nudc ngoai dugc thyc hién trén Céng thong tin dién tir cia Bo Noi vu (Cuc
Viéc lam) hodc Cong thong tin dién tir cua Trung tim dich vu viéc 1am (nay 14 Cong
thong tin dién tur cia T chuc dich vu viée 1am cong) do Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thudc trung wong trong thoi gian it nhat 15 ngay ké tur ngay du
kién bao cdo giai trinh v6i Bo Noi vu. Noi dung thong bao tuyen dung bao gdm: vi
tri va chuc danh cong viéc, mo ta cong viéc, s0 lugng, yéu cau vé trinh do, kinh
nghi¢m, murc luong, thoi gian va dia diém lam viéc. Sau khi khong tuyen dugc nguoi
lao dong Viét Nam vao cac vi vi tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai, ngudi st
dung lao dong c6 trach nhi¢m xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2: Trude it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién sir dung ngudi lao dong nude
ngoai, nguoi sir dung lao dong (trir nha thau) cé trach nhiém xac dinh nhu cau st
dung nguoi lao dong nude ngoai ddi véi ting vi tri cong viéc ma ngudi lao dong
Viét Nam chua dép tng duoc va bao céo giai trinh vai Bo Noi vu theo Mau sé 01/PLI
Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam
2023 caa Chinh phu sira d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh vé nguoi lao dong nuéc
ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am
viéc cho to chtrc, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam (goi tat 1a Nghi dinh sé
70/2023/ND-CP).

Trong qué trinh thyc hién néu thay doi nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai vé vi tri, chirc danh cdng viéc, hinh thirc 1am viéc, sb luong, dia diém thi nguoi
st dung lao dong phai bao céo Bo Noi vy theo Mau s6 02/PLI Phy luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 70/2023/NB-CP trudc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién str
dung nguoi lao dong nudc ngoai.

Budc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bao céo giai
trinh hodc bao céo giai trinh thay doi nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai,
Bd Noi vu c6 van ban chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai d6i voi timg vi tri cong viéc theo Mau s6 03/PLI Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

b. Céch thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén hoac
truc tiép toi Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am).

c. Thanh phan, sb lweng ho so:

- Thanh phdn hé so:

Bé4o cao giai trinh nhu ciu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau sb
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01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP hoic Bao céo
giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc ngoai theo Mau s6 02/PLI
Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP va céc giay to ¢ lién
quan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy
dinh.

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T chic quéc té, van phong cua du &n nudc ngoai tai Viét Nam; co quan, to
chtrc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bg, nganh cho phép thanh 14p va hoat
dong theo quy dinh cua phép luat;

- Van phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, té chizc do Chinh
pha, Tha twéng Chinh pha, b, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu cho
phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t6 chic chinh tri - x4 hoi, té chirc chinh
tri x& hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, t6 chuc x& hoi - nghé nghiép do Chinh phi,
Thu tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh pha cho phép
thanh lap;

- T6 chtic sy nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bo,
co quan ngang bo, co quan thuéc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot nguoi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc
trung wong.

- Mot s6 truong hop nguoi lao dong nude ngoai khong phai thuc hién bao cao
giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai hoac bao cdo giai trinh thay
doi nhu cau str dung nguodi lao dong nude ngoai:

+ La Truong van phong dai di¢n, du an hoac chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua to6 churec qudc té, to chire phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam,;

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vuy;

+ Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 03 thang dé xir 1y nhiing sy ¢d, tinh hudng
ky thuat, cong ngh¢ phirc tap ndy sinh lam anh hudng hodc c6 nguy co anh hudng
t61 san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nude ngoai
hién dang ¢ Viét Nam khong xtr 1y duoc;

+ La luat su nude ngoai di duge cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam
theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ Ngudi nudc ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh sdng trén 1anh thd
Viét Nam;

+ L& chi so hitu hoidc thanh vién gop vén cua cong ty trach nhiém hiu han cé
gia tri gop von tur 3 ty dong tro 1én;
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+ La Chu tich Hoi dong quan tri hoac thanh vién Hoi dong quan tri cia cong ty
co phan c6 gia tri gop von tir 3 ty dong tro Ién;

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va ki thuat hoic
thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cbng tac nghién cuu, xay dung, tham dinh,
theo ddi danh gia, quan Iy va thuc hién chuong trinh, dy an sir dung nguon hd tro phat
trien chinh thic (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc quoc te vé
ODA da ky ket gitra co quan ¢6 tham quyén cua Viét Nam va nudc ngoai;

+ Pugc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, béo chi tai Viét Nam
theo quy dinh cuaa phap luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ VAo Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia
hoac lao dong ky thuat c6 thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong qua 03 lan trong
01 nam,;

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, to chic ¢ Trung
wong, cap tinh ky két theo quy dinh ciia phap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s dao tao & nudc ngoai
cé thoa thuan thuc tap trong cac co quan, to churc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc
vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 hé chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nuéc, to chic chinh tri,
to chuc chinh tri - xa hoi;

+ Nguoi chiu trach nhiém thanh Iap hién dién thuong mai;

+ Puoc Bo Giao duc va Pao tao Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét
Nam dé thuc hién cac céng viéc sau:

Giang day, nghién ctu;

Lam nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu truéng, pho hiéu truong co so gido
duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac to chuc lién chinh pha dé nghi
thanh lap tai Viét Nam.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Noi vu (Cuc Viéc lam).

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Chap thuan vi tri cong viéc sir dung
ngudi lao dong nudc ngoai cuia ngudi sir dung lao dong.

h. Phi, 1€ phi: Khong.

i. Tén mau don, miu to khai:

+ B&0 cdo giai trinh nhu cau sur dung nguoi lao dong nudc ngodi (Mau sb
01/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP).

+ B40 c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai (Mau
s6 02/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP).
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K. Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong
xac dinh dugc nhu cau st dung ngudi lao dong nude ngoai doi véi ting vi tri cong
viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap ing duoc.

l. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- B9 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xtr
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nude.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cta Chinh phu quy
dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc cia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctiia Chinh phu quy
dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam
2020 caa Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nuwdc ngoai 1am viéc tai Viét Nam
va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.
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MAu s6 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc 1ap - Tu do - Hanh phuic
SOt ..
V/v giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao .o, NEAY ... thang ... nam
dong nudc ngoai

Kinh gui: (1)...oovviiiiii,

Thong tin vé doanh nghlep/to chire: tén, ma s6 doanh nghiép/s6 glay phép thanh
1ap hoac dang ky, co quan/t chtc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/to chure (doanh
nghiép co von ddu tw nwéc ngodi/doanh nghiép trong nwéc/co quan, to chic/nha
thau), tong s6 lao dong dang lam viéc tai doanh nghlep/to chtrc, trong do s6 lao dong
nuoc ngoai dang lam viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cua giéy
phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau sir dung lao
ddéng nude ngoai, ngudi ndp hd so ctia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét
(sé dién thoai, email).

Bao cao giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vitricong viéc 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cong viéc: nha quan ly/giam
doc diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thudat).

(i) Chtrc danh cong viéc (do doanh nghiép/to chirc tw ké khai, vi du: ké todn,
giam sat cong trinh...):

(i) SO luong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngay/thdng/nam dén ngay/thang/ndam):
(iv) Hinh thuce 1am viéc (2):

(v) Dia diém 1am viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu cd) va ghi ré timg dia
diem theo thir ty: so6 nha, dwong pho, xom, lang; xa/phwong/thi tran, quan/huyén/thi
xd/thanh pho thugc tinh; tinh/thanh pho truc thugc trung wong):

(vi) Ly do str dung nguoi lao dong nude ngoai:

- Tinh hinh sir dung ngudi lao dong nude ngoai tai vi tri cong viée 1 (néu cé) (3):
- Mo t4 vi tri cong viée, chirc danh cong vige:

- Yéu cau vé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu cd):

- Ly do khong tuyén dugc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai (4)

2. Vi tri cong viée 2: (néu c6) (liét ké gidng muc 1 néu trén)

3. Vi tri cong viée 3:... (néu co) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
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(Doanh nghiép{té chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 ding su that. Néu
sai, (doanh nghi¢p/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Dé nghi .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhin: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)
-Luu:...........

Ghi chu:

- (1), (5) B6 Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sé Noi vy tinh, thanh phé. ..
- (2) Néu rd hinh thire 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (3) Néu rd s6 luong lao dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cdng viéc, gidy phép lao dong hodc xac nhan
khéng thudc dién cap giay phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (4) Néu rd qua trinh thong bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung lao
dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thdng béo tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam
Va0 cAc Vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tir cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am) nay 1a Cong thong tin dién tir caa Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am) hoic
Cong Théng tin dién tir ciia Trung tam dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thudc trung wong quyét dinh thanh 1ap; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao dong Viét Nam
vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nude ngoai.
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MAu s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ...
V/v giai trinh thay d6i nhu cdu . , .
str dung nguoi lao dong nude ngoai e, NGAY.... thdng.... nam ....

Kinh gtri: ............... (1) e

Théng tin vé doanh nghiép/td chirc: tén, ma sé doanh nghiép/sd gidy phép thanh lap
hoic dang ky, co quan/td chic thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/té chire (doanh nghiép c6
von dau tw nwéc ngodi/doanh nghiép trong nudc/co quan, té chic/nha thau), tong sb lao
dong dang 1am viéc tai doanh nghiép/td chirc, trong do sé lao dong nude ngoai dang 1am
viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cua giay phép kinh doanh/hoat dong,
linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai, ngudi Ndp ho so
cua doanh nghiép/to chirc @ lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Bao céo giai trinh thay doi nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc da dwoc chip thuin va sir dung (2)

£ So lwgng vi tri
So lwgng £ R ‘n ,
A e, 20 | SO lwgng cong viéc dugce Ly do chua
Vi tri cong vi tri da A £ - .
STT YA ’ ; vitrida | chap thuin nhung str dung
viéc dwgc chap , R . £,
j M str dung khong sir dung (néu co)
thuan 7
: (néu cd)

I. Theo vian ban sd.... (ngay/thang/nim) vé viéc chip thudn vi tri cong viée sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai (chi liét ké cdc vi tri cong viéc da dwoc chdp thuan, con
thoi han)

1 Nha quan ly

5 Giam ddc
diéu hanh
3 Chuyén gia
Lao dong k¥
4 ~
thuat

II. Theo van ban s0.... (ngay/thdng/nam) vé viéc chap thudn vi tri cong viéc st dung
nguoi lao dong nudc ngoai chi liét ké cac vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con

thoi han)
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2. Vi tri cong viéc co nhu cau thay doi
2.1 Vi tri cdng viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 v; tri ¢ong viéc: nha quan by/gidm doc
diéu hanh/chuyén gia/lao dong ky thugt).

(i) Chtre danh cong viéc (do doanh nghiép/té chire tur ké khai, vi du: ké toan, giam sét
cong trinh...):

(i) S6 luong (nguoi):
(iii) Thoi han 1am viéc (tir ngdy/thang/ndm dén ngay/thdng/nam):
(iv) Hinh thac lam viéc (3):

(v) Pia diém lam viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu co) va ghi rd timg dia diém
theo thit tu: s6 nha, dwong pho, xém, lang; xa/phieonglth; trdan; qudan/huyén/th; xa/thanh
phé thugc tinh; tinh/thanh pho truc thuge trung wong):

(vi) Ly do str dung nguoi lao dong nuwdc ngoai:

- Tinh hinh str dung ngudi lao déng nwdc ngoai tai vi tri cong viec 1 (néu cd) (4):
- M0 ta vi tri cdng viéc, chirc danh cong viéc:

- Y&u cau Vvé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu co):

- Ly do khdng tuyén dugc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai (5)

2.2 Vi tri cong viéc 2: (néu co) (liet ké gibng muc 1 néu trén)
2.3 Vi tri cong viéc... (néu co) (liét ké gibng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung su that. Néu sai,
(doanh nghiép/té chikc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Dé nghi ... (6) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on!

Noi nhan: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhur trén; (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

-Luu: ...........
Ghi chu:

- (1), (6) B& Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sa Noi vu tinh, thanh phd. ..

- (2) Néu rd céac vi tri cong viéc da dugc B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 12 Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/So Noi vu) chap thuan.
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- (3) Néu rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (4) Néu rd s6 luong lao dong nudc ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hodc xac nhan
khéng thuoc dién cap gidy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (5) Néu rd qua trinh thdng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri dy kién tuyén dung lao
dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc théng béo tuyén dung ngudi lao dong Viét Nam
vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tr cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc lam) (nay la Cong thong tin dién tir ciia Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)) hoic
Cong thong tin dién tr cua Trung tam dich vu viéc 1am do Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong quyét dinh thanh Iap; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao
céc Vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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9. Thit tuc: “Xéc nhan ngudi lao déng nwéc ngoai khong thudc dién cap giay
phép lao dong”.

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi sir dung lao dong dé nghi Bé Noi vu (Cuc Viéc 1am) xac nhan
nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap giay phép lao dong trudc it nhat
10 ngay, ke tir ngay ngudi lao dong nudc ngoai bat dau lam vigc.

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
xac nhan khong thuoc dién cap giay phép lao dong, Bo No6i vu (Cuc Viéc lam) co
van ban xac nhan khong thuoc dién cap giay phép lao dong theo Mau s6 10/PLI Phu
luc 1 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP. Truong hop khong xac nhan thi c6 van ban tra
lo1 va néu rd ly do.

b. Cach thiic thwc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén hoac
truc tiép toi Bo Noi vu (Cuc Viéc lam).

c. Thanh phan, sb lweng ho so:

- Thanh phdan hé so:

1. Vin ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thuoc dién cap
giay phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP.

2. Gidy chung nhan sic khoé hoic gidy kham sic khoé do co quan, to chtc y
te co tham quyén cua nudc ngoai hoac cua Viét Nam cap cé gié tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan sic khoé dén ngay nop ho so hoic gidy chiang nhan c6
du stc khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

3. Vian ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao d6ng nudc ngoai trir nhiing
trrong hop khéng phai xac dinh nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai.

4. Ban sao c6 ching thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu c6 xac nhan ctua nguoi
st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

5. Céc giay to dé chitng minh nguoi lao dong nudc ngoai khong thuoc dién cap
giay phép lao dong.

6. Cac gidy to quy dinh tai diém 2, 3 va 5 1a 01 ban gdc hodc ban sao co chimg
thuc, néu cua nudc ngoai thi phai hop phép hoa lanh sy, dich ra tiéng Viét va cong
chimg hodc chung thuc trir trudng hop duoc mién hop phap héa lanh sy theo dicu wéc
quoc té ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu
1a thanh vién hodc theo nguyén tac c6 di co lai hodc theo quy dinh cta phép luat.

- S6 lwong hé so: 01 bo.

d. Thei han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo
quy dinh.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chtic quoc té, van phong ctua du 4n nudc ngoai tai Viét Nam; co quan, to
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chuc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bg, nganh cho phép thanh 1ap va hoat
dong theo quy dinh cua phép luat;

- Vian phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, té chirc do Chinh
phu, Tha twdéng Chinh pha, b, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu cho
phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, to chac chinh tri - x4 hoi, to chic chinh
tri xa hoi - nghé nghiép, t chirc xa hoi, té chirc xa hoi - nghé nghiép do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, bo, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phia cho phép
thanh lap;

- T6 chtic sy nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bo,
co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mo{t nguoi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc
trung wong.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am).

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan nguoi lao dong nudc
ngoai khéng thudc dién cap gidy phép lao dong.

h. Phi, 1& phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi x4c nhan ngudi lao dong nuéc
ngoai khdng thudc dién cap gidy phép lao dong (Mau s6 9/PLI Phy luc | ban hanh
kém theo Nghj dinh s6 152/2020/ND-CP).

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai thugc mot trong cac truong hop sau:

- La Trudéng van phong dai dién, du an hoac chiu trach nhi€ém chinh vé hoat
dong cua t6 churc quoc te, to churc phi chinh phi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam v6i thoi han dudi 3 thang dé xur 1y su cd, tinh huéng ky thuat,
cong nghé phirc tap nay sinh 1am anh huéng hoic c6 nguy co anh hudng téi san xuét,
kinh doanh ma céc chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc ngoai hién dang &
Vi¢t Nam khong xtr 1y duogc.

- Nguoi nuéc ngoai két hon véi nguoi Viet Nam va sinh song trén 18nh tho Viét
Nam.

- Trudng hop theo quy dinh cua diéu wéc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong ndi by doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong
biéu cam két djch vu cua Viét Nam véi T chire Thuong mai thé gidi, bao gém: kinh
doanh; thong tin; xay dung; phan phéi; gido duc; moi trudng; tai chinh; y té: du lich;
van hoa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cép dich vu tu van vé chuyén moén va ki thuét hodc thuc
hién cac nhi€ém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ctru, xay dung, tham dinh, theo
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ddi danh gia, quan 1y va thuc hién chuong trinh, dy an str dung ngudn hd trg phat trién
chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thudn trong céac di€u udc quoc t€ vé ODA
da ky két gitra co quan c6 tham quyén ctuia Viét Nam va nude ngoai.

- Puogc B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét Nam
theo quy dinh cua phép luat.

- Pugc co quan, td chic co thaim quyén cta nude ngoai cir sang Viét Nam giang
day hodc 1am nha quan 1y, giam ddc diéu hanh tai co so gido duc do co quan dai dién
ngoai giao nudc ngoai, t6 churc lién chinh phu dé nghi thanh 13p tai Viét Nam; cac
co $6, to chitc duoc thanh lap theo céc diéu udc quéc té ma Viét Nam da ky két,
tham gia.

- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan quéc té ma co quan, td chuc & Trung
uwong, cap tinh ky két theo quy dinh caa phap luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc ngoai
c6 thoa thuan thuc tap trong cac co quan, t6 churc, doanh nghiép tai Viét Nam; hoc
vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

- C6 ho chi€u cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6
chtrc chinh tri - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién di¢n thuong mai.

- Bugc B6 Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét
Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién ctu;

+ Lam nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu truong, pho hiéu trudng co s
giao duc do co quan dai dién ngoai giao nuwdc ngoai hoac to chic lién chinh phu dé
nghi thanh lap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam thu tuc xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong nhung phai bao cdo véi B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam) noi ngudi lao dong nudc ngoai du kién lam viéc
thong tin: ho va tén, tudi, quéc tich, s6 ho chiéu, tén nguoi st dung lao dong nudce
ngoai, ngay bat dau va ngay két thuc 1am viée trude it nhat 3 ngay lam viée, ké tir
ngay nguoi lao dong nudc ngoai du kién bt dau lam viéc tai Viét Nam, bao gém:

+ Vao Viét Nam véi thoi han duéi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vuy;

+ Luat su nudc ngoai da dugc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét Nam
theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ L& chi so hitu hoidc thanh vién gop vén cua cong ty trach nhiém hiu han cé
gia tri gop von tur 3 ty dong tro 1én;

+ La Chu tich Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Hai dong quan tri cua cong ty
co phan cd gia tri gop von tir 3 ty dong tro 1én;
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+ VAo Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén gia
hoac lao dong ky thuat c6 thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khdng qua 03 lan trong
01 nam;

+ Than nhén thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam dugc phép
lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai di€éu udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam Ia thanh vién.

l. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xtr
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia B Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 niam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé ngudi lao dong nuwdc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sb dieu caa Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2020 caa Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam
va tuyén dung, quan ly nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho té chire, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.
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Mau s6 09/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e cteeeeenes, NEAY ... thdng .... nam .......

Vv x&c nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

Kinhguri: ................. (D)o

1. Tén doanh Nghigp/td CNTIC: ... ovvee e

, 2 Loai hinh doanh nghiép/té chac (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép co

von dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chac ..................

3. Tong s6 nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chic: ........ nguoi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudce ngoai dang 1am viee 1a: ............ nguoi
4.D1a ORI Lo
5.Di8nthoai: ... 6. Email (néu c0) ...
7. Giay phép kinh doanh (hoat dONQ) SO: .......uvvvueeie el
CO QUAN CAP? cvoeeve e Co gia tri &én ngay: .........
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........ooeiiiiiii i

8. Nguoi nop ho so ciia doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s dién
thoal, email): ...

Can cr van ban so....(ngay ... thang ... ndm...) cua. .. vé viéc chap thuan sir dung
ngudi lao dong nude ngoai, (ten doanh nghiép/té chirc) dé nghi ... (2) x4c nhan
nhitng ngudi lao dong nude ngoai sau day khong thudc dién cap gidy phép lao dong:

0. HO VA I i
10. Ngay, thang, nam sinh: ........................... 11. Giai tinh (Nam/Ni):
12. QUOC tiEh: .. 13.S6 ho chicu: .......c.eeee...
14. COqUAn CAP: «...vveeeeeieeeie e 15. C6 gia tri dén ngay: ......
16. Vitri CONG VIEC: .. .ve i,
17. Chirc danh CONQ VIGC: .. .oveii e

18. HINh thirC 1am VIEC: ... .
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19. Trinh d6 chuy@n mon (tay NGh&) (Néu CO): «..vnevveneeeeeie e
20. Lam viéc tai doanh nghigp/td Chirc: .......ovvne el
21. Dia diem JAM VIBC: ..o,

22. Thoi han 1am viéc: T (ngdy... thang ... nim...)...dén (ngay... thang ...
nam...).....

23. Tru:orng hop lao dong nudc ngoai khong thudc dlen cap gidy phép lao dong
(néu rd thudc dbi tuong nao quy dinh tai Piéu Nghi dinh s6............... ):...

24. Céc gidy to ching minh kém theo (liét ké tén cac gidy to): ...............

(Doanh nghiép/to chiic) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su that.
Néu sai, (doanh nghiép/té chixc) xin hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat.t

Xin tran trong cam on!

Noi nhgn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
:EEE“GH; (Ky va ghi 18 ho tén, déng dau)

Ghi chd: (1), (2) Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sa Noi vy tinh, thanh phé...

B sung cum tur “(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung sy that. Néu sai,
(doanh nghi€p/t6 chire) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat” theo quy dinh tai diém n khoan 13 Piéu 1 cia
Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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10. Thii tuc: “Cap giay phép lao dong cho nguoi lao ddng nwéc ngoai lam
viéc tai Viét Nam”.

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trude it nhat 15 ngdy, Ké tir ngay ngudi lao dong nudc ngoai duy kién
bat dau lam viéc tai Viét Nam, nguoi nop ho so dé nghi cap giay phép lao dong gui
B Noi vu (Cuc Viéc lam).

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
cap gidy phép lao dong, Bo Noi vu thuc hién cap gidy phép lao dong cho ngudi lao
dong nudc ngoai theo Mau sé 12/PLI Phuy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudéc
ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam 1am
viéc cho to chirc, ca nhan nudc ngodi tai Viét Nam (goi tat 1a Nghi dinh sé
152/2020/NP-CP). Trudng hop khdng cip gidy phép lao dong thi co van ban tra 10i
va néu rd ly do.

Gidy phép lao dong co kich thudc kho A4 (21 cm x 29,7 cm), gom 2 trang: trang
1 ¢6 mau xanh; trang 2 ¢4 nén mau trang, hoa van méau xanh, ¢ gitra c6 hinh ngdi sao.
Gidy phép lao dong dwoc ma s6 nhu sau: ma sé tinh, thanh phd truc thudc trung wong
va ma sé Bo Noi vu theo Mau sb 16/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
70/2023/ND-CP; 2 chit s6 cudi cua nim cap gidy phép; loai gidy phép (cip méi ky
hiéu 1; gia han ky hiéu 2; cap lai ky hiéu 3); sb thi tu (tir 000.001).

Truong hop gidy phép lao dong la ban dién ta thi phai pht hop véi quy dinh
cua phap luat lién quan va dap tng noi dung theo Mau s6 12/PLI Phy lyc | ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

b. Céch thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén hoac
truc tiép toi Bo Noi vu (Cuc Viéc lam).

c. Thanh phan, sb lweng ho so:
- Thanh phan hé so:

1. Vian ban dé nghi cip gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phy luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. Giay chung nhan sic khoe hoic gidy kham sic khoe do co quan, to chic y
té c6 tham quyén caa nuéc ngoai hodc caa Viét Nam cap co gié tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay nop ho so hoic gidy chiang nhan c6
du suc khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té.

3. Phiéu Iy lich tu phap hoic van ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong phai 1a ngudi dang trong thai gian chap hanh hinh phat hoidc chua duoc x6a
an tich hoac dang trong thoi gian bi truy cau trdch nhiém hinh sy cta nudc ngoai
hodc cua Viét Nam cép.

Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng
phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoéac chua dugc x06a an tich
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hodc dang trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém hinh su duoc cap khong qua 06
thang, keé tir ngay cap den ngay nop ho so.

4. Van ban, gidy to ching minh 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén gia
hoac lao dong ky thuat va mét s6 nghé, cdng viéc duoc quy dinh nhu sau:

- Gidy to chttng minh 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh bao gdm 3 loai gidy
to sau:

+ Piéu lé cong ty hodc quy ché hoat dong ctia co quan, t6 chirc, doanh nghiép;

+ Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy chiing nhan thanh 1ap hoic
quyét dinh thanh Iap hoic gidy to khac cé gia tri phap 1y twong duong;

+ Nghi quyét hoac Quyét dinh bd nhiém cia co quan, to chuc, doanh nghiép.

- Gidy to chimg minh 13 chuyén gia, lao dong k¥ thuat bao gom 2 loai gidy to
sau:

+ Vin bang hoic chang chi hoic gidy chiing nhan (trir truong hop lao dong ki
thuat quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 3 cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP);

+ Vin ban xac nhan cia co quan, t6 chic, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sé
nam kinh nghiém cua chuyén gia, lao dong k¥ thuat hoic gidy phép lao dong di dugc
cap hogc xac nhan khong thudc dién cap gidy phép lao dong da duoc cap.

- Van ban chttng minh kinh nghiém caa cau thu bong da nudc ngoai hoic giay
chtng nhan chuyén nhuong quéc té (ITC) cap cho cau thi bong da nudc ngoai hoic
van ban cua Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi hoac chinh
thie cho cau tha caa cau lac b thude Lién doan bong da Viet Nam:

- Gidy phép lai tau bay do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoic do
co quan c6 tham quyén ciia nudc ngodi cap va duoc co quan c¢6 tham quyén cua Viét
Nam cong nhan d6i véi phi cong nudc ngoai hoac ching chi chuyén mén dugc phép
lam viéc trén tau bay do Bo Giao thdng van tai cap cho tiép vién hang khong;

- Gi4y chting nhan trinh 6 chuyén mon trong linh vuc bao dudng tau bay do
co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cap hoidc do co quan c6 tham quyén cta nudc
ngoai cap va dugc co quan c6 tham quyeén cua Viét Nam cong nhan dbi véi nguoi
lao dong nudc ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

- Giay chitng nhan kha nang chuyén mén hoac gidy céng nhan giay chang nhan
kha nang chuyén mén do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap cho thuyén vién
nudc ngoai;

- Giay cdng nhan thanh tich cao trong linh vyc thé thao va dugc Bo Vin hod,
Thé thao va Du lich xac nhan d4i vai huan luyén vién thé thao hoic tdi thiéu mot
trong cac bang cap nhu: Bing B huan luyén vién bong da cua Lién doan Béng da
Chau A (AFC) hoic bang huan luyén vién tha mén cap d6 1 caa AFC hoic bing
huan luyén vién thé luc cip d6 1 cua AFC hoic bang huan luyén vién bong da trong
nha (Futsal) cap do 1 caa AFC hoic bat ky bang cap huan luyén vién tuong duong
cua nudc ngoai dugc AFC cong nhan;
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- Vian bang do co quan c6 tham quyén cap dap ung quy dinh vé trinh d9, trinh
d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gi4o duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép va
Quy ché t6 chirc hoat dong cua trung tdm ngoai ngit, tin hoc do Bo truéng Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢cm, phdng nén trang, mat nhin thang, dau dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

6. Van ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir nhiing
trrong hop khéng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

7. Ban sao c¢o chung thuc hd chi€u hodc ban sao ho chiéu c6 xac nhan ctia nguoi
st dung lao dong con gia tri theo quy dinh ctia phap luat.

8. C4c giy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai trir trudng hop nguoi
lao dong nude ngoai lam viéc theo hinh thirc hgp dong lao dong:

- Pbi véi ngudi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bd doanh nghiép phai co
van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua
doanh nghiép nudc ngoai dé trén lanh tho Viét Nam va van ban chimg minh nguoi
lao dong nudc ngoai di dugc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trudce khi lam
viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- B6i v6i ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc loai hop
ddng hoic thoa thuan vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa
hoc k¥ thuat, vin hoa, thé thao, gi4o duc, gido duc nghé nghiép va y té phai co hop
dong hoic thoa thuan ky két gitra doi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai, trong
d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao déng nudc ngoai 1am viéc tai Viet Nam:

- Péi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha cung cap dich vy theo hop dong phai
c6 hop ddng cung cap dich vu ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai
va van ban ching minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khdng cd hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao béan dich vu phai
¢ van ban cta nha cung cap dich vu cir nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé dam phan cung cap dich vuy;

- P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai 1am viéc cho td chirc phi chinh phii nudc
ngoai, té chuc quéc té tai Vit Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam phai c6 van ban cta co quan, t6 chirc cir ngudi lao dong nudc ngoai
dén 1am viéc cho to chiic phi chinh phi nuéc ngoai, té chirc qudc té tai Viét Nam
trir trudng hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thuc hop dong lao
dong va gidy phép hoat dong cua to chac phi chinh phi nudc ngoai, té chic qudc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Déi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban cua co quan, to chic, doanh nghiép nudc
ngoai ctr nguoi lao dong nurdc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va phu hop véi vi tri
cong viéc du kién 1am viéc hoic gidy to ching minh 1a nha quan 1y.
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9. Ho so d& nghi cap gidy phép lao dong ddi voi mot sé truong hop dic biét:

- Di voi nguoi lao dong nude ngoai da duoc cap gidy phép lao dong, dang con
hiéu luc ma c6 nhu cau 1am viéc cho nguoi st dung lao dong khac ¢ cling vj tri cong
viéc va cling chirc danh céng viéc ghi trong giay phép lao dong thi hd so dé nghi cap
gidy phép lao dong méi gdm: gidy xac nhan cia ngudi str dung lao dong trude d6 vé
viéc nguoi lao dong hién dang 1am viéc, cac gidy to quy dinh tai khoan 1,5, 6, 7, 8
néu trén va ban sao c6 chang thyuc gidy phép lao dong da duoc cap.

- B4i voi nguoi lao dong nude ngoai da duoc cip gidy phép lao dong va dang
con hiéu luc ma thay ddi vi tri cong viéc hodc chic danh cong viéc hodc hinh thic
lam viéc ghi trong giay phép lao dong theo quy dlnh cua phap luat nhung khong thay
(‘101 ngudi st dung lao dong thi hd so dé nghi cap gidy phep lao dong méi gom céc
gidy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va gidy phép lao dong hoic ban
sao c6 chung thuc gidy phép lao dong da duoc cap.

- Béi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1a chuyén gia, lao dong ky thuat da duoc
cap gidy phép lao dong va da duoc gia han mot 1an ma cé nhu cau tiép tuc 1am viéc
Vi cling vi tri cong viéc va chire danh cdng viéc ghi trong gidy phép lao dong thi hd
so dé nghi cap gidy phép lao dong méi gébm cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 2, 5, 6,
7, 8 néu trén va ban sao gidy phép lao dong da duogc cap.

10. Hop phap hoa lanh sy, chimg thuc cac gidy to:

Cac gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén 1a 01 ban gdc hoic
ban sao c¢6 chung thu’c néu cua nudc ngoai thi phai duoc hop phap hoéa lanh sy, tru
truong hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu ude qudc té ma nudc Cong
hoa x& hoi cht nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo
nguyén tac co di ¢6 lai hodc theo quy dinh cua phap luat; dich ra tiéng Viét va cong
chig hoac ching thuc theo quy dinh cia phap luat Viét Nam.

- S6 liwong hé so: 01 bo.

d. Thei han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo
quy dinh.

e. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T chirc quéc té, vin phong cua du &n nudc ngoai tai Viét Nam; co quan, td
chttc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, by, nganh cho phép thanh 1ap va hoat
dong theo quy dinh ctia phap luat;

- Van phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, t6 chitc do Chinh
phu, Thu tuéng Chinh pha, bg, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh pha cho
phep thanh lap;

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, to chac chinh tri - x4 hoi, to chie chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, td chic x& hoi - nghé nghiép do Chinh phu,
Thu tudng Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phta cho phép
thanh lap;



48

- T6 chtic sy nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bo,
co quan ngang b0, co quan thugc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot nguoi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc
trung uong.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am).

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong.

h. Phi, I¢ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cp gidy phép lao dong theo mau
s6 11/PLI Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

- bt 18 tudi tro 18n va ¢ nang luc hanh vi dan sy day du;

- C6 trinh d6 chuy@n mén, k¥ thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; co du st
khoe theo quy dinh cua B truong Bo Y té;

- Khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua duoc
X04& an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctiru trach nhiém hinh sy theo quy dinh
cua phap luat nudéc ngoai hoac phép luat Viét Nam;

- C6 van ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao ddng nudc ngoai trir nhiing
truong hop khéng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

l. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu quy
dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia BO Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 niam 2020 cua Chinh pha quy
dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cua Chinh phu sira
d6i, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2020 caa Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam
va tuyén dung, quan 1y ngudi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chirc, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.
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Mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Pégc 1ap - Tw do - Hanh phc

SO i, eeereeenn, NEAY ... thang .... nam .......

VIV caplcap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nude
ngoai

Kinhgti: ............... (D)o
1. Tén doanh NGRIEP/E CHTC: ...ovveeee et

2. Loai hinh doanh nghiép/té chac (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép cé
vbn dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/té chirc)..................

3. Tong sb nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chire: nguoi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang 1am viée 1a: ............ nguoi

i D 1T W 1)
5.D1énthoai: ..ooovviiii 6. Email (néu cd) ............
7. Giay phép kinh doanh (hoat dONg) SO: .......vvivueeie el
CO QUAN CAP: «.veveee e Co gia trj dén ngay: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat @ong): ...

8. Nguoi nop hd so cuia doanh nghiép/to chire dé lién hé khi can thiét (sb dién
thoat, email): ...,

Cin ctr van ban thdng béo chap thuan vi tri cong viéc stir dung ngudi lao dong
nudc Ngoai so ... (ngay ... thang ... nam...)Cua ......... , (tén doanh nghiép/té chirc)
dé nghi cap/cap lai/gia han giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai, cu
thé nhu sau:

9. Hovatén (Chirin hoa): ........coouiiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/Ni) .........
12, QUBC HCN: et
13. Ho chiéu/gidy to c6 gid tri di lai qUOC t S8: ....eeveneiie e
Co quan Cap: .................. Co giatri dén ngdy: .........cooeiiiiiiiiiL.

14. Trinh d6 chuy@n mén (tay Ngh&) (NEu cO): «.ovvvevvneieeieeieeeee .
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15. Lam viéc tai doanh nghiép/td Chte: .......oovveeeeeeie e
16. Dia dieém IAM VIBC: ...,
17, Vit CONG VIEC: .o e e
18. Chirc danh CONQ VIGC: ...,

19. HINh thiC 1am VIEC: ..ot e

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nam...) d&én (ngdy ... thang ... ndm...):

......................................................................................

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1a0 d0ng: .........ceevveeeieeeiieeieeeinn. ..
23. Ly do dé nghi (chi p dung ddi véi truong hop cap lai giay phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
DI GEM TAM VIBC: et
F VI CONG VIGC: o e
+ Chirc danh CONG VIGC: ... e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nam...) dén (ngay... thang... nim.....)
SN0 LM VIBC A0 2% oo
+Dia dEM JAM VIBC: oot
F VIt CONG VIGC: ..o
+ Chic danh CONG VIEC: ... oot

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi 1am viéc cudi ciing hoic hieN tai: ........oovveeeen i

FDIa AIEM LM VIBC: .ot

]

2 Cum tir “20. Mirc luong:.....VND” dugc thay thé bing cum tir “20. Luong binh quan/théng:.....tri¢u dong’
theo quy dinh tai di€ém h khoan 13 Picu 1 cia Nghi dinh s6 70/2023/Nb-CP.
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F VIt CONG VIGC: ..o
+ Chirc danh CONG VIEC: ...

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chiic) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su that.
Néu sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

Noi nhgn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r8 ho tén, déng dau)
-Luu: ...

Ghi cha:

(1) B6 Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sa Noi vu tinh, thanh phé ...

(2), (3) Khéng ap dung dbi véi truang hop cap lai/gia han giay phép lao dong
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11. Tén thii tuc: “Cap lai giay phép lao ddng cho ngudi lao ddng nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam”

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Nguoi nop hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong cho B Noi vu
(Cuc Viéc lam).

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so dé nghi
cap lai giay phép lao dong, Bo No6i vu (Cuc Viéc lam) cap lai giay phép lao dong.
Truong hop khong cap lai giay phép lao dong thi ¢6 van ban tra loi va néu r6 ly do.

b. Céch thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén hoic
truc tiép tdi Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am).

c. Thanh phan, sb lwong h so:

- Thanh phdn hé so:

1. Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cta nguoi st dung lao dong theo
Mau s6 11/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo Nghj dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mat nhin thang, dau dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da dugc cap:

a) Truong hop gidy phép lao dong con thoi han bi mat thi phai c6 xac nhan cua
CO quan cOng an cap x4 no1 ngudi nudc ngoai cu tra hodc co quan co tham quyen
Clia nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat;

b) Trudng hop thay doi ndi dung ghi trén gidy phép lao dong thi phai co céac
gidy to chting minh.

4. Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén 1a ban gbc hodc ban sao c6 ching thuc
tru truong hop gidy phép lao dong bi mat, néu cia nudce ngoai thi phai hop phéap hoa
lanh sy va phai dich ra tiéng Viét va cong chimg hoac chimg thyuc trir truong hop
duoc mién hop phap hoa 1anh su theo diéu uéc quoc té ma nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam va nudce ngoai lién quan déu l1a thanh vién hodc theo nguyén tac
c6 di co6 lai hoac theo quy dinh cia phép luat.

- S6 lwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo
quy dinh.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T chirc quéc té, van phong cua du an nudc ngoai tai Vi¢t Nam; co quan, to
chtc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bd, nganh cho phép thanh 1ap va hoat
dong theo quy dinh cua phép luat;

- Vian phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, té chitc do Chinh
phu, Tha twéng Chinh pha, b, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu cho
phép thanh lap;
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- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, to chac chinh tri - x4 hoi, to chic chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, td chic xa hoi - nghé nghiép do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh pha cho phép
thanh lap;

- T6 chtic sy nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bo,
co quan ngang b0, co quan thugc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot ngudi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc
trung wong.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am).

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cap lai gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nude ngoai.

h. Phi, I¢ phi: Khong co.

i. Tén miu don, miu to kKhai: To khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong cho
nguoi lao dong nudc ngodi (Mau sé 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP).

k. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai da duoc cap gidy phép lao dong dap tng mét trong cac diéu kién sau:

- Giay phép lao dong con thoi han bi mat.

- Giay phép lao dong con thai han bj hong.

- Thay d6i mét trong cac noi dung sau: ho va tén, qudc tich, sé ho chiéu, dia
diém lam viéc, d6i tén doanh nghiép ma khong thay doi ma so doanh nghiép ghi
trong giay phép lao dong con thoi han.

l. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xtr
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 ctia Chinh phu quy
dinh churc ndang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc ciia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 ctia Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2020 caa Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam
va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam l1am viéc cho té chire, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.
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Mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Pégc 1ap - Tw do - Hanh phc

SO i, eeeeeeenn, NEAY ... thang .... nam .......

VIV caplcap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nude
ngoai

Kinhgti: ............... (D)o
1. Tén doanh NGRIEP/E CHTC: ...ovveeee et

2. Loai hinh doanh nghiép/té chac (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép cé
vbn dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/té chirc)..................

3. Tong sb nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chire: nguoi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang 1am viée 1a: ............ nguoi

i D 1T W 1)
5.D1énthoai: ..ooovviiii 6. Email (néu cd) ............
7. Giay phép kinh doanh (hoat dONQ) SO: .......uvivueeiiieiie el
CO QUAN CAP: «.veveee e Co gia trj dén ngay: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........cooiiiiiiii e

8. Nguoi nop hd so cuia doanh nghiép/to chire dé lién hé khi can thiét (sb dién
thoat, email): ...,

Cin ¢t van ban thdng béo chap thuan vi tri cong viéc str dung ngudi lao dong
nudc Ngoai so ... (ngay ... thang ... nam...)cua ......... , (tén doanh nghiép/té chirc)
dé nghi cap/cap lai/gia han giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai, cu
thé nhu sau:

9. Hovatén (Chirin hoa): ........coouiiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/Ni) .........
12, QUBC HICI: et
13. Ho chiéu/gidy to c6 gid tri di lai qUOC t S8: ....eeveneiie e
Co quan Cap: .................. Co giatri dén ngdy: .........cooeiiiiiiiiiL.

14. Trinh d6 chuy@n mdn (tay Ngh&) (N CO): «..vevvneeeeeeeie e,
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15. Lam viéc tai doanh nghiép/td Chte: .......oovveeeeeeie e
16. Dia diem JAM VIBC: .o,
17, Vit CONG VIEC: .o e e
18. Chirc danh CONQ VIEC: .. .oveiii e,

19. HINh thiC 1am VIEC: ..ot e

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nam...) d&én (ngdy ... thang ... ndm...):

......................................................................................

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1a0 d0ng: ...........coueeeieieiieeiieeeinn...
23. Ly do dé nghi (chi p dung ddi véi truong hop cap lai giay phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
DI GEM TAM VIBC: et
F VI CONG VIGC: o e
+ Chirc danh CONG VIGC: ..o
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nam...) dén (ngay... thang... nim.....)
SN0 LM VIBC A0 2% oo
+ Dia M JAM VIGC: et
F VIt CONG VIGC: ..o
+ Chic danh CONG VIEC: ... oo

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi 1am viéc cudi ciing hoic hieN tai: ........oovveeeen i

FDIa AIEM LM VIBC: .ot

5

3 Cum tir “20. Mirc luong:......VND” dugc thay thé bing cum tir “20. Luong binh quan/théng:.....tri¢u dong’
theo quy dinh tai di€ém h khoan 13 Picu 1 cia Nghi dinh s6 70/2023/Nb-CP.
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F VIt CONG VIGC: ..o
+ Chirc danh CONG VIEC: . ..oviie e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chiic) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 13 dung su that.
Néu sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhgn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r8 ho tén, déng dau)
-Luu: ...

Ghi cha:

(1) B Noi vu (Cuc Viéc 1am)/So Noi vu tinh, thanh phé ...

(2), (3) Khéng ap dung dbi véi truang hop cap lai/gia han giay phép lao dong
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12. Tén thi tuc: “Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao déng nwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam”

a. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trudc it nhat 5 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay gidy phép
lao dong hét han, nguoi ndp ho so dé nghi gia han giay phép lao dong nop ho so cho
B Noi vu (Cuc Viéc lam).

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi
gia han giay phép lao dong, Bo Noi vu (Cuc Viéc lam) gia han giay phép lao dong.
Truong hop khong gia han gidy phép lao dong thi c6 van ban tra 1i va néu rd 1y do.

Péi voi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc theo hinh thuc hop dong lao dong,
sau khi nguoi lao dong nudc ngoai duoc gia han gidy phép lao dong thi nguoi sir
dung lao dong va nguoi lao dong nudc ngoai phai ky két hop dong lao dong bang
van ban theo quy dinh cta phap luat lao dong Viét Nam trude ngay du kién tiép tuc
lam viéc cho nguoi sir dung lao dong.

Ngudi str dung lao dong phai giri hop dong lao dong da ky két theo yéu cau téi
Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am). Hop dong lao dong 1a ban géc hoic ban sao ¢6 ching
thuec.

b. Céch thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén hoac
truc tiép téi Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am).

c. Thanh phan, sb lweng ho so:

- Thanh phan hé so:

1. Van ban dé nghi gia han giay phép lao dong cua ngudi sir dung lao dong theo
Mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mat nhin thang, dau dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap.

4. Van ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nuéc ngoai trir nhiing
trrong hop khéng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

5. Ban sao c6 chirng thue ho chiéu hodc ban sao ho chiéu c6 xac nhan cia nguoi
sur dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

6. Gidy chung nhan sic khoe hoic gidy kham sic khoe do co quan, to chic y
té c6 tham quyén caa nudc ngoai hoac caa Viét Nam cap co gid tri trong thoi han 12
thang, ké tir ngay ky két luan stic khoe dén ngay nop hé so hoic gidy chieng nhan c6
dua suc khoé theo quy dinh cua Bo truong Bo Y te.

7. Mot trong céc gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am
viéc cho ngudi sir dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da duogc cap trir
truong hop nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc theo hinh thirc hop dong lao dong:

- Pbi véi nguoi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bd doanh nghiép phai co
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van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua
doanh nghiép nudc ngoai dé trén 1anh thd Viét Nam va van ban chimg minh ngudi
lao dong nudc ngoai di dugc doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung trudce khi 1am
viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc loai hop
ddng hoac thoa thuan vé kinh té, thwong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa
hoc k¥ thuat, vin hoa, thé thao, gi4o duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6 hop
ddng hoic thoa thuan ky két gitta ddi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai, trong
d6 phai c6 thoa thuan vé viéc ngudi lao dong nude ngoai 1am viéc tai Viét Nam;

- Déi véi ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha cung cap dich vy theo hop dong phai
c6 hop ddng cung cap dich vu ky két gitta di tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai
va van ban ching minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho doanh nghiép
nudc ngoai khdng cd hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé chao béan dich vu phai
¢ van ban cua nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam
dé dam phan cung cap dich vy;

- P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai 1am viéc cho to chirc phi chinh phii nuéc
ngoai, t6 chuc quédc té tai Vit Nam duoc phép hoat dong theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam phai c6 van ban cta co quan, t6 chirc cir ngudi lao dong nudc ngoai
dén 1am viéc cho to chiic phi chinh phi nuéc ngoai, té chirc qudc té tai Viét Nam
trir trudng hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thuc hop dong lao
dong va giay phép hoat dong caa to chac phi chinh phii nudc ngoai, t6 chic qudc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Péi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, chuyén
gia, lao dong k§y thuat thi phai c6 van ban cua co quan, to chic, doanh nghiép nudc
ngoai ctr nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va phu hop véi vi tri
cong viéc du kién lam viéc hoic gidy to ching minh 1a nha quan 1y.

8. Giéy td quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban géc hoac ban
sao ¢6 chung thuc, néu cua nudc ngoai thi phai hop phdp hoa lanh sy va phai dich
ra tieng Viét va cong chimg hodc chimg thyc trir trudng hop duge mién hop phéap
hoa l1anh sy theo di€u udc quoc t€ ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va
nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tac c6 di co lai hodc theo
quy dinh cta phép luat.

d. Thei han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo
quy dinh.

e. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- T chirc quéc té, vin phong cua du an nudc ngoai tai Viét Nam; co quan, to
chic do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bg, nganh cho phép thanh 1ap va hoat
dong theo quy dinh cua phép luat;

- Van phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, té chitc do Chinh



59

pha, Tha tuwéng Chinh pha, b, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu cho
phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, to chac chinh tri - x4 hoi, to chie chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, td chic xa hoi - nghé nghiép do Chinh phu,
Thu tuong Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phua cho phép
thanh lap;

- T6 chtic sy nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bo,
co quan ngang b0, co quan thugc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot nguoi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc
trung wong.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Bo Noi vu (Cuc Viéc lam).

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong cho
ngudi lao dong nude ngoai.

h. Phi, I¢ phi: Khong co.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi gia han gidy phép lao dong
theo mau s6 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

k. Yéu Cau, dleu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai da duoc cap gidy phép lao dong dap tng mot trong cac diéu kién sau:

1. Gidy phép lao dong da duoc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung khong
qué 45 ngay.

2. Puoc co quan c6 tham quyén chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai.

3. Gidy to chtirng minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho nguoi
st dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da duogc cap.

I. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xtr
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 t,hanqg 02 ndm 2025 ctia Chinh phu quy
dinh churc ndang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chic ciia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé ngudi lao dong nuwdc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan ly
ngudi lao dong Viét Nam 1am viéc cho to chirc, c4 nhan nudc ngoai tai Viét Nam:

- Nghi dinh s 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 ctia Chinh phu sira
d6i, b6 sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam
2020 caa Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nuwdc ngoai 1am viéc tai Viét Nam
va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam l1am viéc cho té chire, ca nhan nudc
ngoai tai Viét Nam.
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Mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Pégc 1ap - Tw do - Hanh phc

SO i, eeeeeeenn, NEAY ... thang .... nam .......

VIV caplcap lai/gia han gidy phép
lao dong cho nguoi lao dong nude
ngoai

Kinhgti: ............... (D)o
1. Tén doanh NGRIEP/E CHTC: ...ovveeee et

2. Loai hinh doanh nghiép/té chac (doanh nghiép nha nuéc/doanh nghiép cé
vbn dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/té chirc)..................

3. Tong sb nguoi lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép, to chire: nguoi

Trong d6 s6 nguoi lao dong nude ngoai dang 1am viée 1a: ............ nguoi

i D 1T W 1)
5.D1énthoai: ..ooovviiii 6. Email (néu cd) ............
7. Giay phép kinh doanh (hoat dONQ) SO: .......uvivueeiiieiie el
CO QUAN CAP: «.veveee e Co gia trj dén ngay: ...............
Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........cooiiiiiiii e

8. Nguoi nop hd so cuia doanh nghiép/to chire dé lién hé khi can thiét (sb dién
thoat, email): ...,

Cin ¢t van ban thdng béo chap thuan vi tri cong viéc str dung ngudi lao dong
nudc Ngoai so ... (ngay ... thang ... nam...)cua ......... , (tén doanh nghiép/té chirc)
dé nghi cap/cap lai/gia han giay phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai, cu
thé nhu sau:

9. Hovatén (Chirin hoa): ........coouiiiiii e,
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gidi tinh (Nam/Ni) .........
12, QUBC HICI: et
13. Ho chiéu/gidy to c6 gid tri di lai qUOC t S8: ....eeveneiie e
Co quan Cap: .................. Co giatri dén ngdy: .........cooeiiiiiiiiiL.

14. Trinh d6 chuy@n mdn (tay Ngh&) (N CO): «..vevvneeeeeeeie e,
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15. Lam viéc tai doanh nghiép/td Chte: .......oovveeeeeeie e
16. Pia dieém 1AM VIBC: ...,
17, Vit CONG VIEC: .o e e
18. Chirc danh CONQ VIEC: .. .oveiii e,

19. HINh thiC 1am VIEC: ..ot e

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nam...) d&én (ngdy ... thang ... ndm...):

......................................................................................

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1a0 d0ng: ...........coueeeieieiieeiieeeinn...
23. Ly do dé nghi (chi p dung ddi véi truong hop cap lai giay phép lao dong):

I1. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi lam viéc lan 1:
DI GEM TAM VIBC: et
F VI CONG VIGC: o e
+ Chirc danh CONG VIGC: ..o
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... nam...) dén (ngay... thang... nim.....)
SN0 LM VIBC A0 2% oo
+ Dia M JAM VIGC: et
F VIt CONG VIGC: ..o
+ Chic danh CONG VIEC: ... oo

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi 1am viéc cudi ciing hoic hieN tai: ........oovveeeen i

FDIa AIEM LM VIBC: .ot

]

# Cum tir “20. Mitc luong:.....VND” dugc thay thé bang cum tir “20. Luong binh qun/théng:.....tri¢u dong’
theo quy dinh tai di€ém h khoan 13 Picu 1 cia Nghi dinh so6 70/2023/ND-CP.
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F VIt CONG VIGC: ..o
+ Chirc danh CONG VIEC: . ..oviie e

+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...

(Doanh nghiép/td chiic) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su that.
Néu sai, (Doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

Noi nhgn: DAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r8 ho tén, déng dau)
-Luu: ...

Ghi chu:

(1) B Noi vu (Cuc Viéc 1am)/So Noi vu tinh, thanh phé ...

(2), (3) Khéng ap dung dbi véi truang hop cap lai/gia han giay phép lao dong
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thii tuc hanh chinh “Tham gia bao hiém that nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc ¢o6 hiéu luc, nguoi st dung lao dong lap va ndp ho so tham gia bao hiém
that nghiép ctia ngudi lao dong cho co quan bao hiém xa hoi.

- Bu6c 2: Hang thang, nguoi st dung lao dong dong bao hiém that nghiép theo
murc bang 1% quy tién luong thang cia nhitng ngudi lao dong dang tham gia bao
hiém that nghiép va trich tién luong cla timg ngudi lao dong theo mirc bang 1% tién
luong thang dé dong cing mot lac vao quy bao hiém that nghiép.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: Nguoi s dung lao dong 1ap va ndp ho so tham gia
bao hiém that nghiép, dong bao hiém that nghiép theo muc quy dinh cta ngudi lao
dong cho co quan bao hiém xa hoi.

¢) Thanh phd‘n ho so: Theo quy dinh cua Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

d) Sé6 lwong hé so: Theo quy dinh cta Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

d) Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

e) Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi st dung lao dong.

2) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh: Co quan bao hiém x4 hoi.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tham gia dong bao
hiém thét nghiép.

i) Lé phi: Khong.
k) Tén mdu don, méu to khai: Theo quy dinh cia Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

I) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi stt dung lao dong
tham gia bao hiém that nghiép bao gdm co quan nha nudc, don vi su nghiép cong
1ap, don vi vii trang nhan dan; t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa hdi, td chirc
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chire xa hoi, té chire x3 hoi - nghé nghi¢p; co quan,
t6 chtrc nude ngoai, td chirc quéc té hoat dong trén 1anh thd Viét Nam; doanh nghiép,
hop tac x3, ho gia dinh, ho kinh doanh, t6 hop tac, to chirc khic va c4 nhan c6 thué
muén, st dung lao dong theo hop dong 1am viéc hoic hop dong lao dong quy dinh
tai khoan 1 Diéu 43 cta Luat Viéc lam.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chic bo may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ctia B Noi vu

- Can cu Nghi dinh sO 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong va Uy ban nhén dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh,
thanh pho thudc thanh pho truc thude trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phti quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Ludt Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thyc hién Diéu 52 ctia Luat Viéc lam va mét sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo Lao dong —
Thuong binh va X hoi sira doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

2. Thu tuc hanh chinh “Giai quyét huwdng tro cfip that nghiép”

a) Trinh tu thwc hién:

- Buoc 1: Trong thoi han 03 thang ké tir ngay cham dat hop dong lao dong hodc
hop dong lam viéc, nguoi lao dong chua c6 viéc 1am ma c6 nhu cau huong tro cap
that nghiép thi phai truc tiép nop 01 bo hd so dé nghi huong tro cip that nghiép cho
trung tam dich vy viéc lam tai dia phuong noi nguoi lao dong mudn nhan tro cip
that nghiép.

Nguoi lao dong duoc iy quyén cho nguoi khac nop hd so hodc giri hd so theo
duong buu dién néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

+ Om dau, thai san ¢ xac nhan cta co s¢' y t€ c6 tham quyén;
+ Bi tai nan ¢6 x4ac nhan cua canh sat giao thong hoac co s& y t€ ¢6 tham quyén;

+ HQa hoan, 11 lut, dong dat, song théq, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan cua
Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran.
Ngay nop hd so dé nghi huong trg cap that nghiép trong cac truong hop néu

trén la ngay nguoi dugc uy quyén tryc tiép ndp hod so hodc ngay ghi trén ddu buu
dién d6i voi trudong hop giri theo dudng buu dién.
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Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop hd so de nghi huong trg cap
that nghiép néu nguoi lao dong khong c6 nhu cau huong trg cap that nghiép thi nguoi
lao dong phai truc tiép hodc Gy quyén cho ngudi khac ndp dé nghi khong hudng tro
cap that nghiép theo Mau sd 08 ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2023/TT-
BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong da ndp hd so dé nghi
hudng trg cap that nghiép.

- Buoc 2: Trung tdm dich vu viéc lam c¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra ho so,
ghi phiéu hen tra két qua theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
61/2020/ND-CP va trao phiéu cho nguoi ndp hd so; truong hop hd so khong du theo
quy dinh thi tra lai cho ngudi ndp va néu 16 ly do.

- Buée 3: Trong thoi han 20 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhéan du ho so theo quy
dinh, trung tdm dich vu viéc lam c6 trach nhi€ém xem xét, trinh Giam dbc S& Noi vu
quyét dinh vé viéc huong trg cp that nghiép ciia nguoi lao dong theo Mau sé 05
ban hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT- BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (goi tat 1a Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH); truong hop khong du diéu kién dé hudng tro cp that nghiép thi phai
tra 101 bang van ban cho ngudi lao dong.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ghi trong phleu hen tra két qua nguoi
lao dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc huong tro cap that nghiép.

Truong hop ngudi lao dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc hudng trg cap
that nghiép hoic khong uy quyén cho ngudi khac dén nhan quyét dinh va khong
thong bao cho trung tam dich vu viéc lam vé 1y do khong thé dén nhan thi dugc coi
1a khong c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
nguoi lao dong hét han nhan quyét dinh theo phiéu hen tra két qua, trung tim dich
vu viéc 1am trinh Giam ddc Sé Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc hity quyét dinh
huong tro cap that nghiép ctia ngudi lao dong theo Mau s6 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP. Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huong tro cap that
nghiép duoc trung tdm dich vu viéc lam guri: 01 ban dén co quan bao hiém x4 hoi
cap tinh dé khong chi tra trg cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi
lao dong.

Sau thot han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han hudng tro cap
that nghi¢p theo quyet dinh huong trg cp that nghiép nhung nguoi lao dong khong
dén nhan tién tro cap that nghiép va khong thong bao bang vin ban véi to chirc bao
hiém xa hoi noi dang huong trg cap that nghiép thi ngudi lao dong d6 dugc xac dinh
1a khong c6 nhu cau huong tro cap tht nghiép. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc sau
thoi han néu trén, t6 chtrc bao hiém x3 hoi phai thong bao bang van ban voi trung
tam dich vu viéc 1am vé viéc ngudi lao dong khong dén nhan tién trg cap that nghiép
theo Mau s6 14 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Trong thoi
han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc thong bao cia to chirc bao hiém x4 hoi,
trung tam dich vu viéc lam c6 trach nhiém xem xét, trinh Giam ddc S& Noi vu quyét
dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong theo
Mau s6 15 ban hanh kém theo Théng tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Quyét dinh vé
viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép duogc trung tim dich vu viéc 1lam
giri: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cp tinh dé thuc hién bao luu thoi gian dong bao
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hiém that nghlep cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong. Quyét dinh vé viéc
bao luwu thoi gian dong bao hiém that nghiép thuc hién theo mau do Bo truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a BO Noi vu) quy dinh.

b) Cich thirc thuee hién: tryuc tiép

¢) Thanh phdn hé so:

L Pé nghi hudng trg cip that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH. Truong hop nguoi lao dong khong c¢6 nhu cau huong
trg cap that nghi€p thi nop d€ nghi khong hudng tro cap that nghiép theo Mau s6 08
ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

, 2. ,Bén chinh hoac ban 520 c6 ching thuc hoac bé‘l’l sao kém theo ban cbinh dé
do1 chiéu cua mot trong cac gidy to sau day xac nhan veé viéc cham dut hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han hoic di hoan thanh
cong viéc theo hgp dong lao dong;

- Quyét dinh thoi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

- Thong bao hoic thoa thuan chdm dut hop dong lao dong hoidc hop dong 1am
Viéc;

- Xac nhan cua nguoi su dung lao dong trong d6 c6 ndi dung cu thé vé thong
tin cua nguoi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y do, thoi di€ém cham dut hop
dong lao dong do61 voi ngudi lao dong;

- X4ac nhén cta co quan nha nudc co tham quyén vé viéc doanh nghiép hoic
hop tac xa giai thé, pha san hodc quyét dinh bii nhiém, mién nhiém, cach chic dbi
v6i cac chirc danh duoc bo nhiém trong trudng hop nguoi lao dong 12 nguoi quan 1y
doanh nghi¢p, quan ly hop tac xa;

- Trudng hop ngudi lao dong khong ¢ cac gidy to xac nhan vé viéc cham dut
hop dong lao dong do don vi str dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phap
luat va nguoi duge ngudi dai dién theo phap lut uy quyén thi thyc hién theo quy
trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong c6 ngudi dai dién theo phéap
luat va ngudi duoc ngudi dai dién theo phap lut iy quyén c6 nhu cau cham dit hop
dong lao dong dé hudng cac ché do bao hiém that nghiép thi ngudi lao dong dé nghi
S& Noi vu hodc Bao hiém x4 hoi cép tinh thyc hién céc thu tuc dé xac nhan viéc
chdm dut hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc.

S& Noi vu hodc Bao hiém x3 hoi cép tinh gtri van ban yéu cau S& Ké hoach va
Pau tu (nay 1a S¢ Tai chinh) xac nhan don vi sir dung lao dong khong c6 ngudi dai
dién theo phdp luat hodac khong cé6 ngudi duge nguoi dai dién theo phéap luat uy
quyeén.
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S& Ké hoach va Pau tu (nay 1a S¢ Tai chinh) ¢ trach nhiém phdi hop véi co
quan thué, co quan coéng an, chinh quyén dia phuong noi don vi sir dung lao dong
dat tru so chinh thyc hién xac minh ndi dung don vi stir dung lao dong khong co
nguodi dai dién theo phéap luat hoac khong c6 ngudi duoc nguoi dai di¢n theo phép
luat ty quyén.

S Ké hoach va Pau tu (nay 1a S Tai chinh) gui vin ban tra 10i cho S& Noi vu
va Bao hiém xa hoi cip tinh vé ndi dung don vi st dung lao dong khong cé ngudi
dai dién theo phap luat hodc khong c6 ngudi duge ngudi dai dién theo phap luat uy
quyén trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban yéu cau xac
nhan cta S& Noi vu hodc Bao hiém x4 hoi cip tinh.

- Giy to x4c nhan vé viéc cham dit hop dong lao dong theo mua vu hoic theo
mot cong viée nhat dinh c6 thoi han tir ¢ 03 thang dén dudi 12 thang 13 ban chinh
hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu cua hop
dong d6 dbi vai truong hop ngudi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi 1am
viéc theo hop déng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi
han tir ¢t 03 thang dén dudi 12 thang.

3. S6 bao hiém xa hoi.
d) S6 lwong hé so: 01 bd ho so.
d) Thoi han gidi quyét:

- Truong hop hd so du diéu kién: Thoi han 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
du ho so theo quy dinh;

- Truong hop nguoi lao dong khong dén nhan két qua trong vong 03 ngay theo
phiéu hen tra két qua: trung tdm dich vu viéc lam trinh quyet dinh hay quyét dinh
huong trg cap that nghiép trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao dong
hét han nhan quyet dinh theo phleu hen tra két qua;

- Trudng hop ngudi lao dong khong dén nhan tién trg cip that nghiép va khong
thong bao bang vin ban véi co quan bao hiém xa hoi sau thoi han 03 thang ké tir
ngay ngudi lao dong hét thoi han hudng theo quyét dinh hudng trg cip that nghiép:
trong thoi han 07 ngdy lam viée sau thoi han néu trén, co quan bao hiém xa hoi thong
bao voi trung tam dich vu viée lam vé viéc nguoi lao dong khong dén nhan tién tro
cap that nghiép; trong thoi han 10 ngay lam vige ke tr ngay nhan dugc thong bao thi
trung tam dich vy viéc lam trinh ky quyét dinh vé viéc bao luu thdi gian dong bao
hiém that nghiép cho nguoi lao dong.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi thit nghiép c6 nhu cau
huong trg cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu tinh,
thanh pho truc thudc trung uong.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thﬁ tuc hanh chinh: Trung tdm dig:h vu viéc lam
truc thuc}p S& Noi vu tinh, thanh pho truc thude trung wong, Bao hiém xa hoi tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong.

b Két qua thuwc hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh V,é viéc huong tro cép
that nghiép/ Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huong tro cap that nghiép/Quyet
dinh vé vi¢c bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén méu don, mau to khai:

- D& nghi hudng tro cip that nghiép (Mdu so 03 ban hanh kém theo Thong tu
50 15/2023/TT-BLDTBXH).

- bé nghi khong huong trg cap that nghiép (Mdu sé6 08 ban hanh kém theo
Thong tw so 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoti lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop dong
lao dong hodc hop dong lam vi¢c nhu sau:

+ Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop ddng lao dong hoidc hop dong lam viée xac dinh thoi han;

+ Hop dé)ng lao, dong theo mua vu hodc theo mdt cong viec nhét dinh c6 thoi
han tir du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dit hop ddng lao dong hodc hop dong lam viée, trir cac truong hop sau
day:

+ Nguoi lao dong don phuong chidm dit hop ddng lao dong, hop dong 1am viée
trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mét stc lao dong hang thang.

- ba dong bao hiém thét nghiép tir du 12 thang tr¢ 1én trong thoi gian 24 thang
trudc khi chdm dat hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc doi voi truong hop
quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 43 cua Luat Viéc lam; da déng bao hiém
that nghiép tir du 12 thang tr¢ 1€n trong thoi gian 36 thang trude khi cham dat hop
dong lao dong do61 véi truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 DBiéu 43 cua Luat
Viéc lam.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xtr
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia B Noi vu
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- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctiia Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung vwong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh pht1 quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phi stra doi, bd sung
mot s diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Piéu 52 ctia Luat Viéc lam va mét sd
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi sira d6i, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Thong tuw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nim
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dich vuviéc lam .....................ooee.

Téntoila:........coooviiiiieiin. .. sinh ngay ...... [ivin.. L
S6 dinh danh ca nhan/Chu’ng minh nhan dan: ... cap

ngay...... ‘thang.... nam....... NOT CAP: ..o
S6 $0 BHXH .............................................................................
S6 dién thoais.........ceeeeeevnnnn... Dia chi email (161 ¢6)........cevveeeeee .
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. .. .o
Nganh NEHE GA0 TR0 ..ot
Chd ¢ hién nay (trudng hop khéc noi dang ky thuong tra) (1):.............een....
Ngay ...../...... [oc.... , t0i da chdm dit hop dong lao dong/hop dong lam viée

A 277 o R ) BT PR

A1 A1 CHI. .ttt
Ly do chdm dit hop dong lao dong/hop dong 1am viec:..........c.coeeveeennn...
Loai hop ddng lao dong/hop AN 1AM VIEC. ... eeee e
S thang dong bao hiém that nghlep ................................ thang

Keém theo D& NGNI NAY 12 (2).....voeeeeeeeeeeeee et va
S6 bao hiém xa hoi cua toi. Pé nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét huong tro
cap that nghiép cho t6i theo dang quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 14 hoan toan diing sy that, néu sai t6i s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.

.......... , ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi ré s6 nha, dwong phd, t6, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, séc. o
(2) Ban chinh hodc ban sao co chirng thuc hodc ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu

clia mét trong cdc gidy to xdc nhan vé viéc chém dirt hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 1 Nghi dinh so 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
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Mdu sé 08: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI KHONG HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu vi€c 1am .......cccooeeiiiiiiiiiieece e
Tentd11a: ..o, Sinh ngay........ [eeeii... /....
S6 dinh danh c4& nhdn/Chimg minh nhidn dan:........coco..... cap
ngay....thang......nam.... Noi cap ........
SO S0 BHXH ..ottt
Chd & hién nay (trudng hop khéc noi ding ky thuong tri): ........ccvevevevevrnen.
T6i da ndp hod so dé nghi hudng tro cip that nghiép ngay ....... [eeei... [eviiinnn.

nhung hi¢n nay, t61 khong c6 nhu cau huong tro cap that nghiép vi:

Do do, t61 dé nghi khong hudng tro cap that nghiép dé bao luu thoi gian dong
bao hi€m that nghiép.

To1 xin tran trong cam on./.

Ngudi dé nghi
(Ky va ghi ro ho tén)



3. Thit tuc hanh chinh “Tam dirng huéng tre cip thit nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nguoi lao dong khong
dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh, trung tim dich
vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang huong tro cp that nghiép trinh Giam doc So
Noi vu quyét dinh vé viéc tam dirmg huong tro cp that nghiép ctia nguoi lao dong.

- Bwo':c 2: Giam déc S(:)’ NQi vu ban hanh Quyét dinh vé viéc tam dung hudng
trg cap that nghi€p theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.

- Burde 3: Quyét dinh vé viéc tam ding huodng trg cap that nghiép duogc trung
tam dich vu viéc 1am gui: 01 ban dén Bao hiém xa hdi cap tinh dé thyc hién tam
dirng chi tra trg cap that nghiép dbi v6i ngudi lao dong; 01 dén guri ngudi lao dong
dé biét va thuc hién.

b) Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép.
¢) Thanh phdn ho so:

Gidy to ching minh vé viéc khong thong bao tim }(iém viéc 1am hang thang
theo quy dinh cua nguodi lao dong dang hudng tro cap that nghi€p.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thot han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi lao
dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

e Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g2) Co quan thwce hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu tinh,
thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam
truc thuoc S¢ NoO1 vu tinh, thanh pho truc thudce trung vong.

h) Két qud thuec hign thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tam dimg huong
tro cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang
huong trg cap that nghi¢p khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang
theo quy dinh.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xur
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudec.
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- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia Bo Noi vu

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh pht quy dinh t6
chtc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé) truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phi1 quy dinh chi tiét
thi hanh mét s diéu cua Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phii stra d6i, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viée 1lam vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va X hoi hudng din thyc hién Pidu 52 cta Luat Viéc lam va mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi sira doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.

4. Thii tuc hanh chinh “Tiép tuc huwéng tro cip thit nghiép”
a) Trinh tu thwc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tlr ngay nguoi lao dong tlép tuc
thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh dbi voi
nguoi lao dong bi tam dung huong trg cap that nghiép néu van con thoi gian hudng
tro cap that nghiép theo quyét dinh ctia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoéi (nay la S¢ Noi vu) thi trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam ddc S& Noi vu
quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cip that nghiép cho ngudi lao dong.

- Buoc 2: Giam dbe So Noi vu ban hanh Quyét dinh vé viéc ‘giép tuc hudng
trg cap that nghiép theo Mau s6 07 ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.

- Buoc 3: Quyét dinh vé Viéf: tiép tuc huong tro pép thét pghiép duoc trung
tam dich vu viéc lam guri: 01 ban dén Bao hiém xa hoi cgip tinh dé thuc hiénqtiép, tuc
chi tra trg cap that nghiép cho ngudi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong dé biét va
thuc hién.

b) Cach thirc thyc hi¢n: Nguoi lao dong phai tryc tiép dén thong bao vé viéc
tim kiém viéc lam vdi trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phin ho so:

Thong bao vé viée tim kiém viéc 1am theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Thong
tu so 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.
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e) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huéng trg
cap that nghiép bi tam ding hudng tro cap that nghiép néu van con thoi gian hudng
trg cAp that nghiép theo quyét dinh ctia Giam déc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (nay 1a S& N1 vu).

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu tinh,
thanh pho truc thudc trung uwong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
truc thudc S& Noi vu tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

h) Két qud thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc tiép tuc hudng
tro cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, miu 10’ khai: Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam (Mdu so
16 ban hanh theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong tiép tuc thuc hién thong bao Vé viéc tim lgié'm~ viéc lam hang
thang theo quy dinh khi bi tam dimg huong tro cap that nghiép néu van con thoi gian
huong trg cap that nghiép theo quyét dinh cua Gidm doc S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi (nay la So Noi vu).

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nuée.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctiia Chinh pha quy dinh t6
chtic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thianh ph tryc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thude trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luét Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Diéu 52 ciia Luat Viéc 1am va mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi sira doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.
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Madu sé 16: Ban hanh kém theo Thong twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndam
2023 cua Bo truong B Lao dong-Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hwéng trg cap thét nghiép thi:.......

Kinh gtri: Trung tdim Dichvuviéclam ...,

LI LR 0] - Vo sinh ngay ............. /A SR

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...................cc.ceee..... cap
ngay...... thang....... NAM. ... NOTCAP....eu ettt

Chd & hién nay (truong hop khac noi ding ky thudng tra):......................

S8 QAN TNOAL T e

Theo Quyét dinh sé............ . ngay......... [oenn [oernn. t61 duge hudng tro cap that
NGNIEP.....covvvveennen, thang, ké tor ngdy...../..../.... dén ngay...../ ... [oen tal
tiNh/thAnh Pho.........cocvvveeeeieeeeee.

T6i thong bao két qua tim kiém vigc 1am theo quy dinh, cu the nhu sau:
(1) Bon vi thir nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiep lién hé, vi tri cong viéc
du tuyen, ket qua).

(2) Bon vi thar hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truec tiép lién hé, vi tri cong viéc
du tuyen, ket qua).

(...) Tén don vi tht (...): (Tén don vi, dia chi, nguroi tryec tiép lién hé, vi tri céng
viéc du tuyén, két qua).
Tinh trang viéc lam hién nay:
O Khong ¢6 viéc [am
O C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLB/HPLV (ghi ré tén don vi, dia chi,
cong viéc dang lam)

AU, thAT SAN, .....) oo e e
T6i cam doan ndi dung ghi trén la dang su that, néu sai toi chiu moi trach nhiém
trude phap luat./.

........... ngay..... thang.... nam... ...
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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5. Thii tuc hanh chinh “Cham dirt huwéng tro cap that nghiép”
a) Trinh tu thuc hién:
- Buoc 1:

+ Déi v6i nguoi lao dong bi chidm dut hudng tro cap thit nghiép trong cac
truong hop: C6 viéc lam; thuc hié€n nghia vu quan sy, nghia vu cong an; huéng luong
huu hang théng, di hoc tap co6 thoi han tir du 12 thémg trd 1€n thi trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay bi cham dt hudng tro cdp that nghiép ngu:0’1 lao dong phai
thong bao voi trung tdm dlch vu viéc lam noi dang huong trg cap that nghlep theo
quy dinh va kém theo gidy to c6 lién quan dén viéc chim dit hudng trg cip that
nghiép (ban chup). Trung tdm dich vu viéc lam no1 nguoi lao dong dang hudng trg
cap that nghiép trinh Giam ddc S& Noi vu quyét dinh vé viéc chim dut huong tro
cap that nghiép cta nguoi lao dong.

+ Pdi v6i ngudi lao dong bi chdm durt hudng tro cap that nghiép trong céc
truong hop: Sau 2 lan tir chdi nhan viée lam do trung tadm dich vu vi¢c lam noi dang
huodng trg cép that nghiép gidi thiéu ma khong c6 1y do chinh dang; trong thoi gian
hu’O‘ng trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thyc hién thong bao hang thang
vé viéc tim kiém viéc 1am véi trung tam dich viéc lam theo quy dinh; ra nude ngoai
dinh cu, di 1am viéc c6 thoi han ¢ nudc ngoai theo hop dong; bi xir phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém that nghiép; chét; chip hanh quyét
dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co so gido duc bat budc, co so
cai nghién bt budc; bi toa an tuyén bd mét tich; bi tam giam, chép hanh hinh phat
t0 thi trung tdm dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép
trinh Giam ddc S& Noi vu quyét dinh vé viéc cham dut hudng tro cp that nghiép
cua nguoi lao dong.

- Bude 2: Giam d6c S Noi vu ban hanh quyét dinh vé viéc chim dirt huong
tro cap that nghiép theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH.

- Buéc 3: Quyét dinh chdm dut hudng trg cap that nghiép dugc trung tim dich
vu viéc lam gui: 01 ban dén Bao hi€m xa hoi cap tinh dé thyc hién viéc cham dut
huong trg cap that nghiép doi véi nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

b) Cdch thirc thwe hi¢n: D6i véi ngudi lao dong chdm dut hudng tro cap that
nghiép thudc cac truong hop: tim dugc viéc lam; thuc hién nghia vu quan su, nghia
vu cong an; huong luong huu hang thang; di hoc tap co thoi han tir du 12 thang tre
1€n thi nguoi lao dong thong bado véi trung tdm dich vu viée 1am noi dang hudng trg
cap that nghiép va kém theo ban sao gidy t& ¢6 lién quan dén viéc chdm dat huong
trg cap that nghiép, truong hop giri theo dudng buu dién thi tinh theo ngay ghi trén
dau buu dién.

¢) Thanh phan ho so:

Pbi voi truong hop nguoi lao dong phai thong bao véi trung tam dich vu viée
lam noi dang huong tro cap that nghiép theo quy dinh:
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* Thong bao clia ngudi lao dong vé viéc chdm dit hudng trg cap that nghiép
theo MAu s6 23 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to chitg minh nguoi lao dong thudc ddi tuong chim dut hudng tro
cap that nghiép. Bao gdm mot trong cac gidy to sau:

- Quyét dinh hudng trg cip thit nghiép (dé tinh thoi gian cham dut hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bo nhiém hoic hop dong lao dong hodc hop
dong lam viéc hodc gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép ddi véi trudng hop chua hét thoi han hudng nhung di tim
duoc viéc lam.

- Gidy triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an d6i Véi nguoi
thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an.

- Quyét dinh huong luong huu.

- Gidy to ching minh vé viéc 02 1an tir chdi nhan viéc 1am do trung tdm dich
vu Viéc lam gigi thiéu ma khong cé 1y do chinh dang.

- Giay to chiung minh vé viéc khong thdng béo vé viéc tim kiém viéc lam
trong 03 thang lién tuc.

- Giay to chirg minh nguoi lao dong dinh cu & nuée ngoai (xac minh cua X4,
phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc di véi hoc tap trong nude. Truong hop hoc tap & nudc
ngoai thi phai c6 giay to chirng minh vé viéc xuat canh,

- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luat bao
hiém that nghiép cua co quan c6 tham quyén.

- Gidy chirmg minh nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép bi chét
(Gidy chung tr, x4 minh caa X4, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh tai trudong gido dudng, co
SG giao duc, co so cai nghién bat budc cua co quan c6 tham quyen.

- Quyét dinh cua toa an tuyén bd mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chap hanh hinh phat tU ciia co quan c6 tham quyén.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.
d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong dang huéng trg
cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.
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h) Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc cham dat huong
trg cap that nghiép.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Thong béo (Mau so 23 ban hanh kém theo
Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong bi chdm dirt hudng trg cip that nghiép trong cac trudng hop
Sau.

- Hét thoi han hudng trg cp that nghiép theo quyét dinh hudng tro cdp thit
nghiép;

- C6 viée lam;

- Thyc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

- Huong luong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chbi nhan viéc 1am do trung tdm dich vu viéc 1am noi dang hudng
trg cap that nghiép gidi thiéu ma khong co 1y do chinh dang;

- Trong thoi gian hudng trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thyc hién
théng bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam vdi trung tdm dich viéc lam theo
quy dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di 1am viéc ¢6 thoi han & nuGe ngoai theo hop
dong;

- Bi hoc tap ¢o6 thoi han tir du 12 thang trd 1én;

- Bi xtr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luit bao hiém that
nghiép;

- Chét;

- Chép hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sé
gido duc bét bude, co s cai nghién bat budc;

- Bi toa 4n tuyén bb mat tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Vigc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé xtr
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia Bo Noi vu

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh t6
chtc cac co quan chuyén moén thudoc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
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Trung wong va ny ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thude trung wong.

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cta Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sO diéu ciia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép

- Thong tu sd 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua By Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién Diéu 52 ciia Luat Viéc 1am va mot s6
diéu ciia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X hoi sira doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay
31/7/2015.
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Madu sé 23: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLPTBXHngay 29 thang 12 nim
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO

NV - 1)
Kinh gui: Trung tam Dichvuvi€clam ...,

Téntoila:......oooooii, SINhNEAy:......coovviiiiiiine.s

S6 dinh danh c4 nhan/Chtmg minh nhan dan: ........................c.... cap
ngay......thang....... NAM. ... NOTCADP. ..ot

SO SO BHXH ©......unieeeeeeeeeeeeeeeeeee et

Ché & hién nay (truong hop khiac noi ding ky thuong
11 (1) SRR

Hién nay, t61 dang hudng tro cép that nghiép theo Quyét dinh $O...ovveeeeeeen
ngay ........ [oviiid e ctia Giam ddc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh
DRO . (nay 1a Giam déc S¢ Noi vu
tinh/thAnh Phd.......coveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. )

Tong s thang t6i da hudng tro cap that nghiép: ........... thang

NhUNE VI 1Y dO (1)eeiiiieeiiee et eaaee e
....... nén t6i guri thong bao nay (kém theo bin sao gidy to c6 lién quan).

Truong hop ngudi lao dong chua co ban sao hop dong lao dong hoic hop

dong lam viéc (2).
Pé nghi quy Trung tam xem xet, thyc hién cac thu tuc vé cham dut hudng trg
cap that nghiép de bao luu thoi gian dong bao hlem that nghiép tuong ung voi sO
thang huong tro cap that nghiép ma toi chua nhén tién tai co quan bao hiém x4 hoi...

...... , ngay ... thang ... nam ......

Nguwoi thong bdo
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cha :

(1) C6 viéc lam; thwe hién nghia vu quén sit, nghia vu céng an; hwéng hrong hieu hang
thang; di hoc tdp co thoi han tir du 12 thang tro lén.

(2) Nguoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao dong hodc hop dong lam
viéc, Iy do chua c6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé ngp bé sung trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhédn dwoc hop dong lao déng hodc hop dong lam viéc.
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6. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi huwéng trg cap that nghiép (chuyén
di)”
a) Trinh tu thwc hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong déd huong it nhét 01 thang tro cép that nghiép theo
quy dinh ma c¢6 nhu cau chuyén noi huong trg cap that nghiép dén tinh, thanh phd
tryc thugc trung wong khac thi phai lam dé nghi chuyen noi huéng tro cap that nghiép
theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH va gt
trung tdm dich vu viéc lam noi dang hudng tro cap that nghiép.

- Buoc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua
nguoi lao dong, trung tam dich vy viéc lam c6 trach nhiém cung cap ho so chuyen
noi huong trg cap that nghiép cho nguoi lao dong va gui gidy gioi thiéu ve viée
chuyen noi hudng tro cap that nghiép theo Mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tur
s0 28/2015/TT-BLDTBXH cho trung tdm dich vu viéc lam noi nguodi lao dong
chuyén dén.

- Budc 3: Trong thot han 02 ngay lam viée ké tir ngay cung cap hd so chuyén
noi hudng tro cap that nghiép cho nguoi lao dong, trung tam dich vu viéc lam noi
nguoi lao dong chuyén di gu1 thong bao vé viée chuyén noi huong trg cap that nghiép
cho Bao hiém x4 hoi cap tinh dé dung vi€c chi tra trg cap that nghiép theo Mau s6
12 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop nguoi lao dong da nhan hd so chuyén noi huong trg cap that nghiép
nhung chua ndp cho trung tdm dich vu viéc lam noi chuyén dén va khong co nhu
cau chuyen noi hudng trg cap that nghiép: Nguoi lao dong phai ndp lai gidy gidi
thiéu chuyén noi huéng tro cip that nghiép cho trung tdm dich vu viée lam noi
chuyen di; Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan lai gidy gidi thiéu
chuyén noi huéng tro cap that nghiép, trung tam dich vu viéc lam gui van ban dé
nghi co quan bao hiém xa hoi cap tinh dé t1ep tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that
nghiép va cap thé bao hiém y té cho ngudi lao dong.

b) Cdch thirc thwe hién: Truc tiép.

Truong hop nguoi lao dong da nhan hd so chuyén noi huong trg cap that nghiép
nhung chua ndp cho trung tam dich vu viéc lam noi chuyén dén va khong c6 nhu
cau chuyen noi huong tro cap that nghiép nira thi nguoi lao dong phai truc tiép ndp
lai gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng tro cip that nghiép cho trung tim dich vu viéc
1am noi chuyén di.

¢) Thanh phin ho so: Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua nguoi
lao dong.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn gidgi quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi huéng trg cap that nghiép ciia nguoi lao dong.

e Déi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép c6 nhu cau chuyén noi hudng trg cap that nghiép dén tinh, thanh pho
truc thudc trung wong khac.
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8) Co quan thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam noi
nguoi lao dong dang huodng tro cap that nghiép.

h) Két qua thuee hign thii tuc hanh chinh: Glay gioi thiéu chuyén noi huong
trg cAp that nghiép va vin ban thong bao Bao hiém xa hoi cép tinh noi ngudi lao
dong chuyén di dimg viéc chi tra tro cip that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

_k) Tén méu don, mau to khai: Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép
(Mau so 10 ban hanh kem theo Thong twr so 15/2023/TT-BLDTBXH).

D) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong da huong
it nhét 01 thang tro cap that nghiép theo quy dinh va c6 nhu cau chuyén huéng trg
cap noi huong tro cip that nghiép dén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong khac.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia B Noi vu

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chuce cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, the‘}nh pho truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thudc trung vong.

- Nghi dinh s’é) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh s0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot sO dicu ctia Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi huong dan thyc hién Dicu 52 cua Luét viéc lam va mét s6
diéu cta Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Théng tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung mot so dicu cuia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 néu trén.
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Mau sé 10: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 nam
2023 cua Bé truong Bo Lao dong - Thuongbinh va Xa hoi.

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tam Dichvuviéc lam ...

Ten to11a: v sinh ngay......../......../............

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhén dan: ... cap
ngay...... thang....... NAM.... NOTCAP...etitiiit e e eeenn

SO SO BHXH: ... coeuierieeiseeese ittt

Chd & hién nay (tru’O’ng hop khac noi dang ky thuong tra):......................

Hién nay, t61 dang huéng tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6 ............ ngay
.......... [oveviivi e clia Glam dbc S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (nay 1a
Giam doc SO Noi vu) tinh/thanh pho..........ccoevevevevvvieeeeenens

Tong s6 thang duoc hudng tro cAp that nghilp:.........covveveveeeeneenn.... thang

D3 huong tro cap that nghiep: ................ thang

Nhung vi 1y do:

....................................................................................................

ooooooooooooooooo

t61 dé nghi quy Trung tam chuyen noi hudng tro cap that nghiép dén tinh/thanh

9] 1 YOO dé toi dugc tiép tuc huong cac ché do bao hiém that nghiép
theo quy dinh./.
.......... , Ngay ....... thang ..... nam ........
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi ro ho tén)
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7. Thii tuc hanh chinh “Chuyén noi huwéng trg cap that nghiép (chuyén
dén)”

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Sau khi nguoi lao dong nhan dugce hd so chuyén noi huong trg cap
that nghiép, nguoi lao dong phai ndp hoé so chuyén noi huong trg cap that nghiép cho
trung tdm dich vu viéc 1am noi chuyén dén.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hé so chuyén
noi huong tro cap that nghiép do nguoi lao dong chuyén dén, trung tam dich vu viée
lam gui van ban d€ nghi Bao hiém xa hoi cap tinh noi chuyén dén dé ti€p tuc thyc
hi¢n viéc chi tra trg cap that nghiép theo Mau s6 13 ban hanh kém theo Thong tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH va céap thé bao hiém y t€ cho nguoi lao dong kem theo ban
chup quyét dinh hudéng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong.

b) Cach thirc thire hi¢n: Nguoi lao dong phai den trung tam dich vy viéc lam
noi chuyén dén dé nop ho so chuyén noi huong tro cip that nghiép.

¢) Thanh phdn ho so:

- Pé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép cua nguoi lao dong theo Mau
s0 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy gi6i thiéu chuyén noi hudng trg cip that nghiép theo Mau sb 11 ban
hanh kém theo Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

- Ban chyp quyét dinh hudng tro cap that nghiép;

- Ban chup 92’10 quyé‘g dinh hd tro hoc nghé, guyét dinh tam dung huong trg cép
that nghiép, quyét dinh ti€p tuc hudng trg cap that nghi¢p (n€u co);

- Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu co), cac gidy
to khac co trong ho so hudng tro cap that nghiép.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi hgn gidai quyet Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi
chuyén noi hudng trg cip thit nghiép ctia ngudi lao dong.

e Déi twong thye hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng tro
cap that nghiép.

g) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
Trung tdm dich vu viéc lam tryc thp(f)C S& No1 vu tinh, thanh phé truc thudc
trung wong noi nguoi lao dong chuyén dén hudng trg cap that nghiép.
 h) Két qui thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Van ban dé nghi Bao hiém xa hoi
cap tinh noi chuyén dén deé ti€p tuc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghi¢p cho nguoi
lao dong.
i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén méu don, mau to khai: Dé nghi chuyén noi huong tro cap that nghiép
(Mau s6 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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) Yéu cau, diéu kién thic hi¢gn thii tuc hanh chinh: Ngudi lao dong c6 nhu
cau huong trg cap that nghi¢p noi chuyén dén.
m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;
- Nghi quyet sO 190/2025/QH1S5 ngay 19/02/2025 cia Quéc hoi quy dinh vé xtr
1y mot s6 van dé lién quan dén sap xép t chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia B Noi vu

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu quy dinh to
chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thudc trung vong.

- Nghi dinh s’é) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat viéc lam veé bao hiém that nghiép;
- Nghi dinh s0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot sO dicu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B§ Lao dong —

Thuong binh va Xa hoi huong dan thyc hién Diéu 52 cta Luat viéc 1am va mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B6 Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.
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8. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro' hoc nghé”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau hoc nghé thi ndp ho so dé nghi hd trg hoc
nghé gui trung tdm dich vu viéc lam noi nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé.

- Buoc 2: Trung tam dich vu viéc lam CQ trach nhiém xem xét hd S0 dé, nghi hd
trg hoc ngh€ va trao cho nguoi lao dong phi€u hen tra két qua theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- BuGe 3: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so dé nghi
hd tro hoc nghé, trung tdm dich vu viéc lam trinh Giam ddc S¢ Noi vu quyét dinh
vé viéc hd tro hoc nghé theo Mau sb 04 ban hanh kém theo Nghi dinh )
61/2020/ND-CP cho nguoi lao dong khi nguoi lao dong dap tmg du cac dicu kién
hd tro hoc nghé theo quy dinh.

- Buoc 4: Trong 03 ngay lam viéc duoc ghi trén phiéu hen tra két qua nguoi lao
dong phai dén nhan quyét dinh vé viéc ho tro hoc nghé.

b) Cach thirc thire hign: Nguoi lao dong phai ndp don dé nghi hd tro hoc nghé
truc ti€p tai trung tdm dich vu viéc lam.

¢) Thanh phdn ho so:

- Dbi voi nguoi lao dong dang cho két qua giai quyet huong trg cap that nghiép
hodc dang huong trg cap that nghiép ma c6 nhu céu hoc nghé tai dia phuong noi
dang cho két qua hodc dang hudng trg cap that nghiép phai ndp dé nghi hd trg hoc
nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP.

- Pbi v6i nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghiép ma c6 nhu cau hoc
nghé tai dia phuong khong phai noi dang hudng trg cap that nghiép nop dé nghi hd
tro hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP va
quyét dinh vé viéc hudng trg cap that nghiép (ban chinh hodc ban sao ¢ chimg thuc
hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- B61 voi1 nguoi lao dong khong thudc cac truong hop néu trén ndp:

+ Pé nghi hudng trg cap that nghiép theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong
tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH,;

+ Pé nghi hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé
doi chi€u cua mot trong cac gidy to xac nhan vé viéc cham dat hop dong lao dong
hodc hgp dong lam viéc;

+ S6 bao hiém xa hoi.
d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so dé nghi hd trg hoc nghé.
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e Déi twong thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang huong trg
cap that nghiép va nguoi that nghiép co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir du
09 thang tr& 1én nhung khong thude dién hudng tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢0 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Giam déc S& Noi vu tinh,
thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu viéc lam
true thude So Noi vu.

h) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé
hodc vén ban tra 161 nguoi lao dong doi vdi truong hop nguoi lao dong khong du
diéu kién dé duoc ho trg hoc nghé theo quy dinh.

i) Lé phi: Khong quy dinh.
k) Tén méu don, mau to khai:

- Pé nghi hd tro hoc nghé (Mdu s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
61/2020/ND-CP).

- Pé nghi hudng tro cap that nghiép (Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tw
s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

1) Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi lao dong phai tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop
dong lao dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop ddng lao dong hodc hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh tho1 han;

+ Hop dong lao dong theo mua vy hodc theo mét cong viée nhét dinh co thoi
han du 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dirt hop dong lao dong hodc hop dong 1am viée trir cac trudng hop sau
day:

+ Nguoi lao dong don phuong cham dit hop dong lao dong, hop ddng lam viée
trai phap luat;

+ Hudng luong huu, tro cdp mét stc lao dong hang thang.

- i dong béo hiém that nghiép tir di 9 thang tro 1én trong thoi gian 24 thang
trude khi cham dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc.

- ba nop ho so dé nghi huong tro cép that nghiép tai trung tadm dich vu viéc
lam.

_- Chua tim duoc viéc lam sau 15 ngay, ké tir ngay ndp ho so dé nghi hd trg hoc
nghé trir cac truong hop sau day:
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+ Thyc hi¢n nghia vu quan sy, nghia vu cong an;

+ D1 hoc tap co6 thoi han tir du 12 thang trd 1€n;

+ Ché,p hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong giao dudng, co so
gido duc bat budc, co s cai nghién bat budc;

+ Bi tam giam; chép hanh hinh phat tu;

+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong & nudc ngoai theo hop dé)ng;

+ Chét.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé

xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu quy
dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ctia Bo Noi vu

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh to
chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thudc trung vong.

- Nghi dinh s’é) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh Phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s0 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung
mot sO dicu ctia Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo Lao dong —
Tl}u’ong binh va Xa I}C)i huong dan thuc hién Biéu 52 cta Luat viéc [am va mdt so
dicu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015;

- Théng tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bé sung mdt s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.
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Mdu s6 03: Ban hanh kém theo Nghi dinh so 61/2020/ND-CP ngay 29 thdng 5 ndm 2020
cua Chinh phu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéc lam ..................

Tento11a: ..o Sinh ngay .../...... [evei...

S6 chting minh nhan dan/Thé can cudc cONg dAN: .........ccoveeveeveeeeeeeeeeeeeeeen,

Ngay cap: .../ocodeeeeeeia.

INOT CAD? vttt e ettt e e et e e s eeeeeseeeseenaeeees e,

SO SO BHXH ...oveouiiemiireiseeiesisesssesie sttt

NOT thUONEZ tIT (1) weeeiiie e

ChO & NIGN NAY (2)7 et

S6 dién thoai dé 1iEn K& (NEU COY: w.vuvrveeeeeeeeeeeeeeee e

Pang hudng tro cip th,éit nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ......
thang.....nam....... cua Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh/thanh
pho ............. (nay 1a Giam dbc So Noi vu tinh/thanh phé ............. ) ; thoi gian
huong tro cap that nghi¢p la .. thang (tur
ngay........ thang........ nam....... .. dén ngay........ thang....... nam........... ) (doi
vai truong hop dang huong trg cap that nghiép).

Tong sé thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. P ndp ho so dé nghi
huong tro cap that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua duoc ghi trén
phiéu hen tra két qua la ngay.....thang...nam... theo phiéu hen tra két qua s0 ngay

...thang....nam.... (d6i v6i truong hop dang chd két qua giai quyét hudng tro cap that
nghiép).

Tong s6 thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang (ddi v6i truong hop
nguoi lao dong co thoi gian dong bao hiém that nghiép tir dii 09 thang tré 1én nhung
khong thudc dién dang hudng tro cap that nghiép).

T6i c6 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé ............................ VOl
thot gian ........ thang, tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, dia chi) ....................

pé nghi quy Trung tdm xem xét, giai quyét ché do hd tro hoc nghé dé toi duoc
tham gia khoa dao tao nghé néu trén./.

.......... ngay .......thang....nam......
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi cht: (1),(2) Ghi 16 s6 nha, dudng phd, t, thon, xom, lang, ap, ban, budn, phum, soc
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Madu s6 03: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
ndam 2023 cia By trwong By Lao dong - Thuwongbinh va Xa hji

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gui: Trung tdm Dich vuviéclam ................ccccoeee

Téntoila:.......cooovviiiiieiin. .. sinh ngay ...... [iviin.. L
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: .................cc.coveeinn.s cap
ngay...... thang.... ndm....... NOT CAP: et
SO SO BHXH: ...t
S6 dién thoais...........cceevvnnnn... Dia chi email (néu ¢d).............oeeie
S tai khoan (ATM néu co)................. taingdn hang:...........................
Trinh dQ dA0 ta0:. .. .o
Nganh NENE FA0 TR0 ... ettt
Chd & hién nay (trudng hop khéc noi ding ky thuong tra) (1):.............co.....
Ngay ..../......[......, t0i 43 chAm dat hop dong lao dong/hop dong lam viée
VOL (TE1 A0 VI) ...ttt aree s
A1 1A CREzLeeee ettt
Ly do chdm dit hop dong lao dong/hop ddng 1am viec:..........cooveveeeenn...
Loai hop ddng lao dong/hop AN 1AM VIECT. ... eeee e
S6 thang dong bao hiém that NGRIEP...coiii, thang
Noi dé nghi nhan trg cip that nghiép (BHXH quan/huyén hodc qua thé
ATV e e
Kém theo D& NGhi NAY 12 (2)....ccvveiieiiiice e va

S6 bao hiém xa hoi cua toi. Pé nghi quy Trung tam xem xét, giai quyét huong tro
cap that nghiép cho t6i theo diing quy dinh.
T6i cam doan ndi dung ghi trén 1 hoan toan dung sy that, néu sai tdi s& chiu
trach nhiém trudc phap luat./.
.......... , ngay ....... thang ..... nam .........
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi 18 56 nha, dwong pho, t6, thén, xém, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Ban chinh hodc ban sao ¢ chitng thirc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu

clia mét trong cdc gidy 1o xdc nhdn vé viéc cham dirt hop dong lao ddng hodc hop dong lam viéc
theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii
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9. Thii tuc hanh chinh “H$ tro tw vén, giéi thiéu viéc 1am”
a) Trinh tu thwc hién:

- Budc 1: Nguoi lao dong lam vige theo hop dong lao dong/hop ddng lam
viéc dang dong bao hiém that nghlep bi cham dut hop dong lao dong hodc hop
ddng lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam dugce tu van, gisi thidu viée 1am
mién phi thong qua trung tim dich vu viéc lam.

- Buoc 2: Nguoi lao dong ghi day du cac thong tin vao phleu tu van, gioi
thiéu viéc lam theo Mau 0 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va ndp truc tiép cho trung tdm dich vu viéc lam.

- Buoc 3: Trung tam dich vu viéc lam ¢6 trach nhi¢m tlep nhan phiéu tu Van
gi61 thi€u viéc lam va can cr vao nhu cau, kha nang ctia ngudi lao dong, nhu cau
tuyén lao dong ctia nguoi sir dung lao dong dé két ndi viée 1am phu hop voi nguoi
lao dong.

- Buoc 4: Trung tam dich vu viéc lam gui cho nguoi lao dong phiéu gi6i
thiéu viéc 1am theo Mau s6 02 ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH va c6 trach nhiém theo déi két qua du tuyén lao dong dé kip thoi hd
trg nguoi lao dong.

b) Cach thirc thuc hién: Nguodi lao dong pha1 truc tiép nop phleu tu van,
gi61 thi€u viéc lam tai trung tdm dich vu viéc lam va dugc tu van, giéi thigu viée
lam truc tiép.

¢) Thanh phin ho S0 Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc lam theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) 86 lwong hé so: 01 bd ho so.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong duoc tu van, gioi
thi¢u viéc lam mién phi.

i) L¢é phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, méu to khai: Phiéu tu van, gidi thiéu viéc lam (Mdu sé 01
ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLPTBXH).

l) Yéu cau, diéu kién thwc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong dang dong bao hlem that nghlep bi cham dut hop dong lao
dong hodc hop ddng lam viéc ¢ nhu cau tim kiém viéc 1am, bao gdm:

- Hop dong lao dong hoac hop dong lam vi¢c khong xac dinh thoi han;
- Hop ddng lao dong hodc hop dong 1am viée xac dinh thoi han;

- Hop dong lao dong mua vu hodc theo mdt cong viéc nhat dinh c6 thoi han
tir di 03 thang dén dudi 12 thang.
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Trong truong hop nguoi lao d()ng giao két va dang thue hién nhiéu hop dong
lao dong quy dinh trén thi nguoi lao dong va nguoi su dung lao dong cua hop
dong lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot sb van dé lién quan dén sip xép t chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chuc néng,’nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cia B Noi vu

7 - Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chire cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge
Trqng uong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh phd truc thudc trung wong.

- Nghi dinh scf) 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Viéc lam vé bao hi€m that nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bo
sung mot so dicu cﬂ}a Nghi dinh s6 28/25)15/ND-CP ngay 12/3/%015 cﬁq Chin}l
phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc lam vé bao hi€ém that
nghiép

- Thong tu b 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B Lao dong —
T}mo:ng binh va Xa hoi ,hu’('mg dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot
s0 dicu cta Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.
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Mau sé 01: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cia B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi (nay la Bé Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gi:Trung tdm Dich vu viéc lam..................

Hovatén: ......coooiiiiiiiii i, sinh ngay ...... [eeiiin. [
S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...........ccooieeiiniiiin el
Cap ngay.... thang.... nam...... NOT CAP et
SO SO BHXH: ...ttt
S6 dién thoai:..........couveecieeenn Dia chi email (méu ¢6)......occovvveeeeei,
Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra) (1):........cooooeeenen..
Tinh trang STC KhOE ... ..o e
Chiéu €a0 (CM): «evveeveeeeeeeeeieennnene, Cannang (Kg): ...coevviiiiiiiiie,
Trinh d6 gi40 duc PhO thONE: . voeevee et
Ngoaingli:....oooviiiiiiiiii i, Trinh @0:......cooooi
TInhoc: .o Trinh d0:. ..o
Trinh d§ dao tao:
S6 A X .
T Chuyén nganh dao tao Trinh d§ dao tao (2)
1
2
Trinh d0 K§ nang nghé (61 €O)......oovvee e
Kha ning ndi troi cia bAn thAn:. ... ....ooouiii i,

.................................................................................................

I. THONG TIN VE QUA TRINH LAM VIEC




94

S6 A . s 1a - ‘Th(“ﬁ gian lam yiéc . Vi tri cong viée
T Tén don vi da lam viéc (Tw ngay.‘...//. //) déen ngay. 3 lam
1
2
Mirc luong (trude 1an that nghiép gan nhat):..........oouveerueeiieeiiie e
Ly do that nghiep Gan Nhat:. .........iii i)
I1. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY
D3 lién hé tim viéc lam & don vi nao (tir 1an that nghiép gan nhét dén nay):.........
III. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM
1. Tw van
Chinh sach, phép luét vé lao dong viéc 1am O Viéc lam O
Bao hiém that nghiép OI Khac O

2. Gidi thi¢u viéc 1am
RV 0 5 1) 0T TS T

MUC TUONE thAP NNAL: ..o e e

Loai hinh don vi: Nha nude O; Ngoai nha nude O; Co von dau tu nudc ngoai
O

......... , ngay...... thang...... nam ...........
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghiro 56 nha, dwong ph(i 16, thén, xém, lang, dp, ban, buon, phum, soc.

(2) Céng nhan ky thudt khong cé chitng chi nghé, chimg chi nghé ngdn han dwdi 03 thing, so
cap tir 03 thang dén duwdi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tré én.
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10. Thii tuc hanh chinh “Théng bAo vé viéc tim viéc lam hing thing”
a) Trinh tu thwc hién:

Trong thoi gian huong tro cap that nghiép, hang thang nguoi lao dong phai
truc tiép thong bao veé viéc tim kiém viéc 1am véi trung tam dich vu viéc 1am noi
dang huong tro cap that nghiép theo quy dinh.

Ngay nguoi lao dong thong bao hang thang vé vige tim kiém viéc 1am duoc
ghi cu thé trong phu luc quyét dinh hudng trg cap that nghi€p cia nguoi lao dong
nhu sau:

- Ngay cua thang thir nhat huong trg cap that nghiép 12 ngay nhan quyét dinh
huong tro cap that nghiép theo phiéu hen tra két qua;

- Tur thang thr hai tr¢ di, nguoi lao dong thyc hién ngay thong bao hél}g
thang ve vigc tim kiém viéc lam trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay dau
tién cua thang huong trg cap that nghiép.

. Nguoi lao dong dang huong tro cap that nghiép duoc coi la da thong bao
hang thang vé viéc tim kiém viéc lam khi da ghi ding va day du cac néi dung
trong thong bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam va chiu trach nhiém vé ndi
dung théng bao.

b) Cdch thirc thuwe hién: Truc tiép.

¢) Thanh phén ho so: Th@ng bao vé viée tim kiém viéc lam theo Mau s6 16
ban hanh kém theo Thong tu so6 15/2023/TT-BLDTBXH.

d) S6 lwgng hé so: 01 bo hd so.

d) Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh

e B(?'i tuwong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong dang hudng
tro cap that nghiép.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam dich vu viéc lam.

h) Két qui thie hign thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong tiép tuc duoc
huodng tro cap that nghiép.

i) L¢ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mdu don, mdu to khai: Thong bao vé viée tim kiém viée 1am (Mdu
80 16 ban hanh kem theo Thong tu so 15/2023/TT-BLDTBXH).

) Yéu cdu, diéu kign thyc hign thii tuc hanh chinh: Trong thoi gian hudng
tro cap that nghiép, hang thang nguoi lao dong phai truc ti€p thong bao vé viée
tim kiém viéc lam véi trung tén} dich vu viéc lam noi dang huong trg cap that
nghiép, trir cac truong hop cu thé sau:

- Nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép khong phai thyc hién thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam néu thoi gian thong béo vé viéc tim

kiém viéc 1am nam trong khoang thodi gian ma ngudi lao dong thuéc mot trong
cac truong hop sau:

+ Nam tir da 60 tudi tré 1én, nit tir da 55 tudi trg 1én;
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+ Om dau c6 xac nhan cla co sd y t€ ¢6 thim quyén;

+ Nghi huong ché do thai san c6 xac nhan cta co so y té c6 tham quyén
Rleng d6i voi truong h0’p nam gidi co vQ chet sau khi sinh con ma phal truc tiép
nudi dudng con thi gidy to xac nhan 1a gidy khai sinh ctia con va gidy chtng tir
cia me;

+ Bi tai nan c¢6 xac nhan cua canh sat giao thong hoac co sé y té c6 tham
quyén;

+ Bi hoa hoan, 1i lut, dong dat, song than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan
ctua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Cha, me, vo/chdng, con ctia ngudi lao dong chét; ngudi lao dong hodc con
cua nguoi lao dong két hon co gidy xac nhan cuia Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi tran;

+ Pang tham gia khoa hoc nghé theo quyét dinh cia Giam d6c So Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi (nay la Giam déc S6 Noi vu) va c6 gidy xac nhan cua co
s& dao tao nghé nghiép;

+ Thuc hién hop déng lao dong xac dinh thoi han duoi 01 thang;

+ D1 cai nghién ty nguyén c6 xac nhan cua co s& cai nghién hodc xac nhan
cua Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran;

+ Chuyen noi hudng trg cap that nghiép: truong hop ngay thong bao vé viéc
tim kiém viéc 1am cta nguoi lao dong nam trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur
ngay nhan duoc hd so chuyén noi hudng trg cip that nghiép nhung trude ngay
nguoi lao dong ndp ho so chuyén noi huong trg cip that nghiép cho trung tam
dich vu viéc 1am noi chuyén dén thi ngudi lao dong khong phai truc tiép thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc lam.

Nguoi lao dong phai thong tin cho trung tdm dich vu viéc lam (thong qua
dién thoai, thu dién tir, fax,...) vé Iy do khong phéi tryc tiép dén thong bao va
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay cudi cung cua thot han thong bao
hang thang Ve viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh, dong thoi guri thu bao dam
hodc uy quyen cho nguoi khac ndp ban chinh hoac ban sao c6 chimng thuc mot
trong cac gidy to néu trén chimg minh thudc truong hop khong phai thong bao
tryc tiép dén trung tam dich vu viéc lam noi dang huong tro cap that nghiép, trur
truong hop nguoi lao dong nam tir du 60 tudi trd 1én, nit tir di 55 tudi tré 1én.
Truong hop guri theo duong buu dién thi ngay dugc coi 1a da gui thong bao 1a
ngay gui ghi trén dau buu dién.

m) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sép xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua Bo Noi vu
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- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudc trung uong.

- Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Ngh1 dinh s6 61/2020/ND- CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phu sua dbi, bd
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B¢ Lao dong —
Thu:ong binh va Xa hdi huO’ng dan thuc hién Diéu 52 ctia Luat viéc lam va mot
s6 diéu ctiia Nghi dlnh s0 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B Lao dong —

Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015.
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Mau s6 16: Ban hanh kém theo Thong tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12
nam 2023 cua B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi (nay la Bo Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TIM KIEM VIEC LAM
Thang hwong trg cap that nghiép thu:.......

Kinh gtri: Trung tdim Dichvuviéclam ...,

TEN I 1A oo, sinh ngay ............. /TR SR

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: .................ccocovvieien.. cap
ngay...... thang....... nam........ NOT CADP. et

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thudng tra):......................

SO QBN thOAT ...

Theo Quyét dinh sb............ . ngay......... [evianee. I to1 duoc hu:ong trg cap
that nghiép................ thang, ké tir ngdy......./....../ ... dén ngay...../...../...... tai
tinh/thanh phd......o.oveveveeeeeeeeeeeae.

T6i thong bao két qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cy thé nhu sau:
(1) Bon vi thtr nhat (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viée dw tuyén, két qua).

(2) Pon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri cong
viéc du tuyén, két qua).

(...) Tén don vi th (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tiép lién hé, vi tri
cong viéc dir tuyén, két qua).

Tinh trang viéc 1am hi¢n nay:
O Khong c6 viéc lam

O C6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HPLV (ghi ré tén don vi, dia
chi, cong Viec dang [Am) ..............c.cccciomiiiiiiiiiiiieee e Tinh
trang Khac (Om dau, thai SAN, .....) ..........ccccooeieieiiie i,

T6i cam doan noi dung ghi trén 1a ding sy that, néu sai tdi chiu moi trach
nhiém trudc phap luat./.

.......... , hgay..... thang.... nam
Nguoi thong bao
(ky, ghi ro ho tén)



99

11. Thii tuc hanh chinh “Giai quyét hd tro kinh phi dao tao, boi duéng
ning cao trinh @9 k¥ niing nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong”:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Ngudi str dung lao dong c¢6 nhu cau hd trg dao tao, bdi dudng,
nang cao trinh d¢ k¥ nang nghé cho nguoi lao dong phai ndp ho so theo quy dinh
cho S& Noi vu noi dong tru s& chinh cua don vi dé tham dinh.

- Buéc 2: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd so ctia nguoi su
dung lao dong theo quy dinh, S& Noi vu thdm dinh va phé duyét phuong an dao
tao, boi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy tri viéc 1am; cha tri, phdi
hop v6i S¢ Tai chinh va cc co quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh ho so dé nghi
hd trg ddo tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé theo quy dinh tai Diéu
3 Nghi dinh s6 28/2015/NP-CP va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh
phé truc thudc Trung uwong xem xét, quyét dinh viée hd tro kinh phi ddo tao, boi
dudng, ning cao trinh do k¥ ning nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong.

Trudng hop khong hd trg thi S& Noi vu phai tra 101 bang van ban va néu 1d
1y do cho nguoi st dung lao dong.

- Buée 3: Quyét dinh vé viéc hd trg kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao
trinh d0 k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong duge S& No1 vu gri:
01 ban dén Bao hiém x4 hoi cap tinh dé thyc hién chi tra kinh phi hd tro; 01 ban
dén Bo No6i vu dé€ bao cdo; 01 ban dén trung tdm dich vu viéc lam; 01 ban dén
nguoi st dung lao dong dé thuc hién va 01 ban dén co sé day nghé cho nguoi lao
dong trong trudng hop viéc dao tao khong do ngudi st dung lao dong thuc hién.

b) Cach thirc thue hign: Nguoi st dung lao dong ndp ho so truc tiép tai SO
Noi vu.

¢) Thanh phdn ho so:

- Vin ban dé nghi hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 k¥
nang nghé dé duy tri viéc lam cho ngudi lao dong.

- Phuong 4n thay ddi co cau hodc cong nghé hoic san xuat, kinh doanh dugc
cap co tham quyén phé duy¢t.

- Phuong 4n dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy tri
viéc lam theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 3 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Gidy to chimg minh khong du kinh phi dé t6 chirc dao tao, boi dudng, nang
cao trinh d6 k¥ ning nghé cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

- Vin ban xac nhén cia td chtrc bao hiém xa hoi noi nguoi st dung lao dong
dong bao hiém that nghi€p cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 3
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP.

d) S6 lwong hé so: 01 bd hd so.
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d) Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so
cuia nguoi su dung lao dong theo quy dinh.

e) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nguoi sit dung lao dong c6 nhu
cau ho trg ddo tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé cho ngudi lao dong.

g) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No61 vu tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong.

h) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc hd tro dao
tao, boi dudng, nang cao trinh do k¥ nang nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi lao
dong.

i) Lé phi: Khong quy dinh.

k) Tén méu don, mdu to khai: khong quy dinh.

1) Yéu cdu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi str dung lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 43 Luat viéc lam
€6 st dung nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 DPiéu 43 ctua Luat viéc lam dang
dong bao hiém that nghiép.

- Pong du bao hiém thét nghiép cho nguoi lao dong thudc dbi tuong tham
gia bao hiém that nghiép lién tuc tur du 12 thang trd 1€n tinh dén thoi diém dé nghi
ho tro;

- Gap kho khan do suy giam kinh té hoac vi 1y do bat kha khang khac budc
phai thay d6i co cau hodc cong nghé san xuat, kinh doanh;

- Khéng du kinh phi dé t6 chtrc dio tao, bdi dudng, nang cao trinh do k¥
nang nghé cho nguoi lao dong;

- C6 phuong an dao tao, bdi dudng, ning cao trinh d6 k¥ ning nghé va duy
tri viéc lam dugc co quan nha nude c¢6 tham quyén phé duyét.

m) Can cw phdp ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quoc hoi quy dinh
vé xur ly mdt s6 van dé lién quan dén sap x€p t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cia Bo Noi vu

7 - Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
to chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thg‘mh pho truc thudc
Trung wong va Uy l‘;an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thude thanh pho tryc thude trung wong.
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- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh Pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B6 Lao dong —
Thuong binh va X hoi hudng dan thyuc hién Diéu 52 cua Luat viéc 1am va mot
s0 diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 néu trén.

12. Thi tuc “Cap gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghi€p gui 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi vunoi

doanh nghiép dat tru s¢ chinh dé dé nghi cap gidy phép. Sau khi kiém tra du glay to
quy dinh, S6 Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngdy, thang, nim nhan hd so dé nghi

cap giay phép.

- Bude 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tur ngay nhan dugc ho so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyén xem xét, cip gidy phép doi
v6i doanh nghiép; trudng hop khong cip gidy phép thi co van ban tra loi doanh
nghiép va néu ro ly do.

b. Cach thirc thyc hién

Thuc hién theo mot trong céac hinh thurc sau:

- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S¢ Noi vu (néu co).

- Nop hd so truc tiép dén S Noi vu.

- Nop hé so qua duong buu dién dén S¢ Noi vu.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gdbm:

- Vin ban dé nghi cip gidy phep cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu luc
IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao dugc ching thu:c tur ban chinh hoac ban sao, xuétqtrinh ban goc dé
doi chiéu Gidy ching nhan quyén so hitu hodc hop dong thué dia diém dat try so, chi
nhénh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Gidy chiing nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam theo Mau sb 03
Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam
2021 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cta Chinh phu.

- Phiéu 1y lich tu phap sé 1 theo quy dinh phép luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép. Truong hop nguoi dai dién la
nguoi nudc ngoai khong thude doi twong cap phiéu ly lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phi€u 1y lich tu phap hoac van ban xac nhan khong phai 1a nguoi
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dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chwa duge x6a 4n tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudce ngoai (cac van ban nay
dugc cap trudc ngay ndp hod so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su
theo quy dinh cua phap luat).

- 01 ban sao chiing thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban gdc dé d6i
chiéu bang cip chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc tré 1én hodc mét trong
cac van ban chimg minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hoic quan 1y dich vu
viéc lam hodc cung tng lao dong tir di 02 ndm (24 thang) trd 1én trong thoi han
05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép cta nguoi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duoc chtng thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuat trinh ban gbc dé
d6i chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
b6 nhiém, giao nhiém vu cia ngudi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép.
Trudng hop van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét,
ching thuc va dugc hgp phap hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

+ Ban sao dugc chig thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu quyét dinh bd nhiém (ddi v6i ngudi lam viée theo ché do bod nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bau cir)
ctia ngudi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép hoidc ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (d6i vé6i trudng hop 14 nguoi dai dién theo phéap luat cta
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop van ban la van ban cua
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phéap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat.

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bd.

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc (ké tir khi nhan dugc ho so day
du, hop 18).

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép

f. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cép tinh hoic
S No1 vu dugec UBND cap tinh no1 doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh uy quyén.

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Giéy phép hoat dong dich vu
viéc lam hodc cong véan thong bao ly do khong cap Giay phép hoat dong dich vu
viéc lam (trong d6 cé néu rd 1y do tur choi).

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén méu don, miu to khai

- Véan ban d,é nghi cap gidy phép theo Mau s6 02 Phy luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cta Chinh phu.

- Ban ly lich tu thut cia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
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Doanh nghiép duoc cip gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:

- C6 dia diém dat try s6, chi nhanh dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam
thuéc s& hiru cua doanh nghi¢p hodc dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo hop
dong tir 03 nam (36 thang) tro 1én.

- Doanh nghiép di thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu dong).

- Nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghié¢p thuc hién hoat dong dich
vu viéc lam phai bao dam diéu kién:

+ La nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

+ Khong thuc mot trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, b1 tam giam, dang chip hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién
phap xur 1y hanh chinh tai co s& cai pghién bat budc, co sé gido duc bat bude, tron
khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat néng luc hanh vi dan su, ¢co khé khan trong
nhan thirc, lam cha hanh vi, bi Téa an cam dam nhiém chuc vy, cam hanh nghé
hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam.

+ C6 trinh d6 tir dai hoc tro 1én hodc da co thoi gian tryc tiép lam chuyén
mon hodc quan ly dich vu viéc lam hodc cung tmg lao dong tur du 02 nam (24
thang) tré 1én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi d€ nghi cap giay phép.

I. Can cir phap ly ctia thu tuc hanh chinh

Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtt Iy mot s van dé lién quan dén sap xép to chtrc bd may nha nude.

Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ‘ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cia B6 Noi vu

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho tryc thude
Trqng uong va Uy l?an nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh phd truc thudc trung wong.

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 cua Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu vi¢c lam.
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

) ., ngay ...thang ... nam
PON PE NGHI
2)... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gtri: .......®0.........
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. M s6 doanh nghiép:..........cooeeveeeiiin.... )
3.DPiachitrusdchinh:...... ..o
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........covvveevvnenennnne.

5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....®. . .ngay
cap:.... ..Noi dung dé nghi:.. ...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
d6IVEL.. ..o W ... e O

Doanh nghi€p cam ket thuc hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodliing

quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gém:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cép hodc gia han hodc cép lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nude c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M3 s6 doanh nghi¢p theo giéycht’rng nhén dang ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viée lam.
(6) Ma s glay phép hoat dong dich vu viéc lam dé duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi Iy do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam viéc ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

12. Vi pham phap luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mic 6 vi pham, hinh
thire xr 1y)



T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai t61 xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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13. Thi tuc “Cép lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh ty thyc hién

a.l. Poi voi truwong hop doanh nghiép thay d6i mét trong cac ndi dung
cua glay phép da dugc cap (gdm: ten doanh nghiép, dia chi tru sé chinh
nhung van trén dia ban cap tinh da cip glay phep, nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghlep), gidy phép bi mat; gidy phép bi hw hong khong con
day di thong tin trén gidy phép dwoc thue hién nhw sau:

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bd ho so theo quy dinh dén S Noi vu
noi doanh nghié€p dét try s¢ chinh dé dé nghi cap lai gidy phép. Sau khi kiém tra
da glay to quy dinh, S6 Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan
hoé so dé nghi cap lai gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so dam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc co tham quyén xem xét, cip lai gidy phép
d6i v6i doanh nghiép; truong hop khong cap lai gidy phép thi ¢é vin ban tra loi
doanh nghiép va néu rd ly do.

a.2. D01 véi treong hop doanh nghiép thay 601 dia chi tru s¢ chinh sang
dia ban cap tinh khac so v6i noi da dwoc cap gidy phép dwoe thwe hién nhw
Sau.

- Budce 1: Doanh nghi¢p gui 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén S& Noi vu
noi doanh nghi€p dt tru so chinh moi dé de nghi cap lai gidy phép. Sau khi kiém
tra du gidy to theo quy dinh, So Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang,
nam nhan hd so dé nghi cap lai gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so dam
bao theo quy dinh, S6 N§i vu noi doanh nghi€p dét tru s¢ chinh méi ¢6 van ban de
nghi S6 N6i vu noi doanh nghiép da dugc cap gidy phép cung cap ban 520 hé so dé
nghi cap gidy phép va xac nhan vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy phép cua
doanh nghiép.

- Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy nhan dugc vin ban
cua SO No1 vu noi doanh nghiép dat try so chinh moi, S6 Noi vu noi doanh nghiép
da duogc cap gidy phép co ¥ kién tra 101 vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghiép
trong thoi gian hoat dong tai dia ban va gii kém ban sao hd so dé nghi cip gidy
phép ctua doanh nghiép cho S& N§i vu noi doanh nghiép dat tru sé chinh mai.

_Truong hop doanh nghiép bi thu hoi gidy phép, co quan nha nudc ¢ tham
quyen ra quyet dinh thu hoi va thong bao cho S& Noi vu noi doanh nghiép dat tru
s& chinh mai.

- Budc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban ctia
S6¢ Noi vu noi doanh nghlep da dugc cap gidy phép, co quan nha nudc cd tham
quyen xem xét, cap lai gidy phép ddi voi doanh nghiép; truong hop khong cap lai
giay phép thi co van ban tra loi va néu rd ly do.

b. Cach thirc thuc hién
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Thuc hién theo mot trong cac hinh thurc sau:

- Nop ho so qua cong thong tin Dich vu cong tryc tuyén S¢ Noi vu (néu co).
- Nop ho so truc tiép dén S& Noi vu.

- Nop hd so qua duong buu di¢n dén S& Noi vu.

c. Thanh phan, s6 lwong hd so

c.1. D01 v6i treong hop thay ddi mdt trong cac ndi dung ciia glay phép
da dugc cap (gdm: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da dwgc cap glay phép, nguwoi dai dién theo phap | luét ciia doanh
nghlep), gidy phép bi mat; giay phép bi hu héng khong con diy di thong tin
trén giay phép

* Thanh phan ho so gdom:

- Van ban dé nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 tai Phu lyc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- Truong hop thay doi tén doanh nghi¢p hoac gidy phép bi hu hong khong
con day du thong tin trén gidy phép thi bo sung gidy to sau:

Gidy phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i dia chi tru s6 chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:

ot 01, ban sao chiing thqc tr ban chinh hoac b§1n sa0, xuit trinh ban géc dé dbi
chiéu Giay chimg nhan quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diém dat tru so, chi
nhanh dé¢ t6 churc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang trd 1€n).

+ Gidy phép da duoc cap trude do.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phéap luat ciia doanh nghiép thi bd
sung cac giay to sau:

+ ?én,ly lich tu thuat cua nguodidai dién theo phap ,luét cua doanh nghiép
theo Mau so 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh cta phap luat vé 1y lich tu phap
ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p. Truong hop nguoi dai dién
1a ngudi nudce ngoai khong thude ddi twong cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi dugc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 1a nguoi
dang trong thoi gian chip hanh hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hoic dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cia nuwdc ngoai (van ban nay duoc
cap trudc ngay ndp ho so khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap héa lanh su theo quy
dinh cua phap luat).

+ 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy dinh: bang dai hoc trd 1én hodc mot
trong cac van ban ching minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc 1am hoac cung ung lao dong tur du 02 nam (24 thang) tr¢ 1én trong
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thoi han 05 nam lién ké trudc khi dé nghi cip gidy phép cua nguoi dai dién theo
phap luat cia doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc dé
doi chiéu hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
bd nhiém, giao nhi€ém vu ctiia ngudi dai di¢n theo phap luat ciia doanh nghiép.

++ Ban sao dugc chiing thyc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé ddi chiéu quyét dinh b6 nhiém (ddi véi nguoi 1am viéce theo ché do bd nhiém)
hodc van ban cong nhan két qua bau (ddi v6i ngudi 1am viée theo ché do bau cir)
ctia nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép hodc ban sao gidy chirng nhan
dang ky doanh nghiép (ddi véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luat cia
doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam). Truong hop van ban la van ban cia
nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng Viét, chiung thuc va duoc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh cua phap luat.

+ Gidy phép da duoc cip trudedo.
* SO lwong ho so: 01 (mot) bd.

c.2. P6i voi truomg hop thay ddi dia chi tru sé chinh sang dia ban cap
tinh khac so véi noi da dwoc cap giay phép

* Thanh phan hd so gdm:

- Van ban d’é nghi cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 ctua Chinh phu.

- 01 l?én 520 duoc chirng thl.IC‘tl‘I ban chinh hoac bép sa0, XuAt trinh ban géc
dé doi chiéu Gidy ching nhan quyén s¢ hiru hodc hop dong thué dia diém dat try
s@, chi nhanh dé t6 churc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.

- Gidy phép da dugc capnoi doanh nghiép dit try s¢ chinh trudc day.

* 86 lwong ho so: 01 (mot) bd.

d. Thoi han giai quyét

- Pbi voi truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy
phép da duoc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh nhung van trén dia
ban cap tinh da cap giay phép, nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép);

gidy phép bi mat; gidy phep bi hu hong khong con day di thong tin trén gidy phép:
05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc ho so dy du, hop 18).

- Pbi véi truong hop doanh nghiép thay d6i dia chi tru s¢ chinh sang dia ban
cap tinh khac so véi noi di dugc cdp gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngay
nhan duoc hd so day du, hop 18).

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

e. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap tinh hodc
S& Noi vu duge UBND cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh uy quyén.
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f. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy phep hoat dong dich vu viée
lam (cap lai) hodc cong van thong bao 1y do khong cap lai gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam (trong d6 c6 néu 10 1y do tir choi).

g. Phi, 1¢ phi: Khong

h. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban d¢ nghj cap lai gidy phép theo Mau s6 02 Phy lyc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Ban ly lich tu thut cia nguoi dai dién theo phap luét cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

i. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh

- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua gidy phép da duoc cap,
gom tén doanh nghiép; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cip tinh da
cap gidy phép; nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép.

- Gidy phép bi mat.

- Gidy phép bi hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép.

- Thay d6i dia chi tru sé chinh sang dia ban cp tinh khac so véi noi dd duoc
cap giay phép.

k. Cin ctr phap ly caa thia tuc hanh chinh

Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Qudc hdi quy dinh vé
xur Iy mét s6 van dé lién quan dén sap x&p to6 chirc b may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bo Noi vu

Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh t6
chuc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thude
Trung uwong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x, thanh pho thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho truc thudc trung wong.

Nghi dinh sO 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va bi¢u 39 cua Luat Viéc 1am vé trung tam dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu vi¢c lam.
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

) ., ngay ...thang ... nam
PON PE NGHI
2)... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gtri: .......®0.........
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. M s6 doanh nghiép:..........cooeeveeeiiin.... )
3.DPiachitrusdchinh:...... ..o
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........covveeeieennnnnne.

5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....®. . .ngay
cap:.... ..Noi dung dé nghi:.. ...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
d6IVEL.. ..o W ... e O

Doanh nghi€p cam ket thuc hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodliing

quy dinh cta phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo gidychimg nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chure danh nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam.
(6) Ma s glay phép hoat dong dich vu viéc lam dé duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi ly do quy dinh tai khoan 1 Biéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cp lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

12. Vi pham phap luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mic 6 vi pham, hinh
thire xr 1y)



T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai t61 xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguoi khai ky, ghi ro ho tén)
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14. Thii tuc “Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh ty thyc hién

- Budc 1: Doanh nghiép gui 01 (mot) bd ho so theo quy dinh dén S Noi vu
noi doanh nghiép dat tru sé chinh dé dé nghi gia han gidy phép. Sau khi kiém tra
du gidy to quy dinh, S& Noi vu cap gidy bién nhan ghi rd ngay, thang, nim nhan
ho so dé nghi gia han gidy phép.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ke tir ngdy nhan duoc hd sodam
bao theo quy dinh, co quan nha nudc ¢ tham quyen xem xét, gia han gidy phép
d6i v&i doanh nghiép; truong hop khong gia han gidy phép thi c6 van ban tra 1oi
doanh nghiép va néu rd ly do.

b. Cach thirc thyc hién

Thuc hién theo mot trong céac hinh thurc sau:

- Nop ho so qua cong théng tin Dich vu cong tryc tuyén Sé Noi vu (néu co).
- Nop ho so tryuc tiép dén S¢ Noi vu.

- Nop ho so qua duong buu dién dén S& Noi vu.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gdom:

- Vian ban dé nghi gia han giay phép cua doanh nghiép theo Mau s6 02 Phu
luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021
cua Chinh phu.

- 01 ban sao duoc ching thuc tur ban chinh hodc ban sao, xuétqtrinh ban gbc dé
doi chiéu Gidy chimg nhan quyén sé hiru hodc hop dong thué dia diém dat tru sé, chi
nhanh dé t6 churc hoat dong dich vu viéc 1am tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

- Trudng hop doanh nghiép dé nghi gia han giéy phép dong thoi thay doi
nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghié€p thi b6 sung cac van ban sau day:

+ pén,ly lich ty thudt cua nguoi dai dién theo phép,lueflt cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

+ Phiéu 1y lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé 1y lich tu phap cua
nguoi dai dién theo phdp luat cia doanh nghi¢p. Truong hop nguoi dai dién la
nguoi nudc ngoai khong thude ddi tuong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi duoc
thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan khong phai 14 nguoi
dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua duge x6a an tich hodc dang
trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai (cac van ban nay
dugc cap trude ngay ndp hod so khong qua 06 thang; vin ban bang tiéng nudc
ngoai thi phai duoc dich ra tiéng Viét, ching thuc va duge hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh ctia phép luat).

+ 01 ban sao chung thuc tir ban chinh hoic ban sao, xuit trinh ban gbc dé
doi chiéu bang cap chuyén moén theo quy dinh: bang dai hoc tr¢ 1€n hoac mdt



115

trong cic van ban chting minh thoi gian truc tiép lam chuyén mén hodc quan 1y
dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tir du 02 nam (24 thang) tr¢ 1en trong
thoi han 05 nam lién ké trudce khi dé nghi cip gidy phép cta ngudi dai dién theo
phap luat cua doanh nghiép nhu sau:

++ Ban sao dugc chiing thyuc tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban géc
dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén
dung, bd nhiém, giao nhiém vu cua nguodi dai di€én theo phdp luat cia doanh
nghiép. Truong hop van ban 1a vin ban ciia nudc ngoai thi phai dugc dich ra tiéng
Viét, chtiing thuc va dugc hop phép hoa lanh su theo quy dinh phap luat.

++ Ban sao duoc chl'grng thuc '[1‘,1" ban chinh hoac ban sao, xuéy trinhvbén géc
dé doi chiu quyét dinh b6 nhiém (doi vdi nguoi lam viée theo ché do bo nhiém)
hodc van ban cong nhén két qua bau (ddi voi nguoi lam viée theo ché d6 bau cur)
cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hodc ban sao gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (do1 véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam). Truong hop vén ban 1a van ban cua
nudc ngoai thi phai dugce dich ra tiéng Viét, chiing thuc va dugc hop phap hoa
lanh su theo quy dinh phép luat.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day
dua, hop 1¢).

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

e. Co quan thie hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén cap tinh hodc
S& Noi vu duge UBND cap tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh uy quyén.

f. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong dich vu viéc
lam (gia han) hodc cong van thong bao 1y do khong gia han gidy phép hoat dong
dich vu viéc lam (trong dé c6 néu 10 1y do tir choi).

g. Phi, 1€ phi: Khéng
h. Tén mau don, mau to khai

- Viin ban d¢ nghi gia han gidy phép theo Mau s6 02 Phy lyc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cta Chinh phu.

- Ban ly lich tu thuat cua nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép
theo Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay
19 thang 3 nam 2021 ctua Chinh phu.

i. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh
Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai bao dam cac quy dinh sau day:
- Baodam cac diéu kién cap gidy phép: (i) Co dia diém dit tru sd, chi nhanh
dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc Ie‘qu thudc s& hitu cua doanh nghiép hoac dugc
doanh nghi€p thué€ on dinh theo hop dong tir 03 nam (36 thang) tr¢ 1€n. (ii) Doanh
nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong). (iii) Nguoi dai
di¢n theo phap luat caa doanh nghiép thuc hién hoat dong dich vu viéc lam phai
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bao dam diéu kién: 12 nguoi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép; khong thudc mot trong cac truong hop: dang bi truy ctru trach nhiém hinh
su, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phéap xur Iy hanh
chinh tai co s¢ cai nghién bét budce, co s& giao duc bét budc, tron khoi noi cu tra,
bi han ché hodc mat niang luc hanh vi dan sy, ¢6 kho khin trong nhan thirc, 1am chu
hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hodc lam cong vi¢c
lién quan dén dich vu viéc 1am; c6 trinh do tir dai hoc trd 1én hodc da ¢ thoi gian
tryc tiép lam chuyén mén hoic quan 1y dich vu viéc 1am hoic cung mg lao dong
tur du 02 nam (24 thang) tr¢ [én trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap

gidy phép.
- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.
- Tuéan thu day du ché do bao cdo.
- Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc giri dén S¢ Noi vu trude thoi diém
hét han ctia giay phép it nhat 20 ngay lam viéc.
k. Can ci phap ly cia tha tuc hanh chinh
Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ‘ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtic ciia BO Noi vu

Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thu¢e
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh ph6 thudc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.

Nghi dinh s6 23/2021/NB-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy

dinh chi tiét khoan 3 Piéu 37 va Diéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu vi¢c lam.
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MAu s6 02/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

) ., ngay ...thang ... nam
PON PE NGHI
2)... gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
Kinh gtri: .......®0.........
1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:..................... W
2. M s6 doanh nghiép:..........cooeeveeeiiin.... )
3.DPiachitrusdchinh:...... ..o
Dlenthoal ................ Email: ................ Website........covvveevvnenennnne.

5 Mi sb gidy phép hoat dong dich vu viéc lam:....®. . .ngay
cap:.... ..Noi dung dé nghi:.. ...gidy phép hoat dong dich vu viéc lam
d6IVEL.. ..o W ... e O

Doanh nghi€p cam ket thuc hlen day du trach nhi¢m, nghia vu theodliing

quy dinh ctia phap luat vé hoat dong dich vu viéc lam.
Hb so kém theo gom:

Noi nhin: PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP ©
- (Chir ky, dau)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén doanh nghiép d& nghi cap hodc gia han hodc cap lai gidy phép.

(2) Ghi: cdp hoic gia han hodc cap lai theo dé nghi ctia doanh nghiép.

(3) Co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh tai Didu 15 Nghi dinh nay.

(4) M s6 doanh nghiép theo giaychig nhan ding ky doanh nghiép.

(5) Chirc danh nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghi€p thuc hién hoat dong dich vu viée lam.
(6) Ma s glay phép hoat dong dich vu viéc lam dé duoc cap (néu co).

(7) Ngay cap cua gidy phép da duoc cap (néu co).

(8) Ghi 1y do quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Nghi dinh nay néu thudc truong hop cip lai gidy phép.
(9) Chtic danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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MAu s6 04/PLII ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP ngay 19
thang 3 ndm 2021 cia Chinh phu

LY LICH TU THUAT

Anh chan dung 4x6
| -SO YEU LY LICH

I11- QUA TRINH LAM VIEC CUA BAN THAN
9. Lam vi¢c ¢ nudc ngoai:

IV-LY LICH VE TU PHAP
11. Vi pham phdap luat Viét Nam(Thoi gian vi pham, mirc d§ vi pham,
hinh thirc xtr 1Y)

12. Vi pham phap luat nudc ngoai(Thoi gian vi pham, mic 6 vi pham, hinh
thire xr 1y)



T61 xin cam doan 101 khai trén 1a ding su that, néu sai to61 xin chiu trach
nhiém.

.......... , ngay... thang.... nam........
(Nguwoi khai ky, ghi ro ho tén)
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15. Tén tha tuc: “Bao cdo giai trinh nhu ciu, thay déi nhu cau sir dung
nguoi lao dong nudc ngoai”.

a. Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Ké tir ngdy 01 thang 01 nim 2024, ngudi st dung lao dong thong
bao tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung nguoi
lao dong nudc ngoai dugc thyc hién trén Céng thong tin di¢n tr cua B6 Noi vu
(Cuc Viéc lam) hodc Cong thong tin dién tir ciia Trung tdm dich vu viéc lam nay
la Céng thong tin dién tur cua T chuc dich vu viée 1am cong do Chu tich Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong trong thoi gian it nhit 15 ngay ké
tur ngay du kién bao cdo giai trinh voi S Noi VU noi nguoi lao dong nudc ngoai
du kién 1am viéc. Noi dung thong bao tuyén dung bao goém: vi tri va chirc danh
cong viéc, mo ta cong viée, sé luong, yéu cau vé trinh do, kinh nghiém, muc
lwong, thoi gian va dia diém 1am viéc. Sau khi khong tuyén duoc nguoi lao dong
Viét Nam vao céc vi vi tuyén dung ngudi lao dong nudc ngoai, nguoi st dung lao
dong co trach nhiém xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai.

- Budéc 2: Truéc it nhat 15 ngay ké tir ngay du kién sir dung ngudi lao dong
nudc ngoai, ngudi st dung lao dong (trir nha thau) co trach nhiém xac dinh nhu
cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai ddi véi ting vi tri cong viéc ma nguoi 1ao
dong Viét Nam chua dap trng duoc va bao céo giai trinh vai S¢ Noi vu noi nguoi
lao dong nudc ngoai du kién lam viéc theo Mau s6 01/PLI Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP.

Trong qua trinh thyc hién néu thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai vé vi tri, chirc danh cdng viéc, hinh thic 1am viéc, sé luong, dia diém thi
ngudi su dung lao dong phai bao cdo S¢ Noi vu noi nguoi lao dong nude ngoai
du kién 1am viéc theo Mau s6 02/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb
70/2023/ND-CP truéc it nhat 15 ngay keé tir ngay duy kién st dung ngudi lao dong
nudc ngoai.

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo
giai trinh hodc bdo cdo giai trinh thay d6i nhu cau st dung nguoi lao dong nude
ngoai, S& Noi vu ¢6 van ban chép thuan hodac khong chép thuan vé viéc st dung
ngudi lao dong nude ngoai ddi véi ting vi tri cong viée theo Mau sé 03/PLI Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

b. Céch thic thuc hién: Qua dich vu buwu chinh cdng ich hoic truc tuyén
(néu co) hoic tryc tiép toi Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cua tinh, thanh
phd (hoac So Nbi vu) noi nguoi lao dong nwdc ngoai du kién 1am viéc

c. Thanh phan, sb lweng ho so:

- Thanh phan hé so: Bao c4o giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai theo Mau s6 01/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-
CP hoic bao céo giai trinh thay d6i nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
theo Mau s6 02/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 70/2023/ND-CP
va cac gidy to cd lién quan.
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- S6 lirong hé so: 01 bo.

d. Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é theo
quy dinh.

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quoc t€ ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi¢p, Luat Pau tu hoic diéu
udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru s¢
chinh tai mdt tinh, thanh pho nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh pho khéc;

- Nha thau tham duy thau, thyc hién hop dong.

- Vian phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, t6 chie do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hodc cua nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét;

- Hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- H§ kinh doanh, cd nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

- Co quan nha nudc, td churc chinh tri, to chtc chinh trj - xa hdi, to chirc
chinh tr1 xa ho1 - ngh€ nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi str dung lao dong tai nhiéu dia diém trong ciing mot
tinh, thanh pho tryc thudc trung uong

- T6 chirc phi chinh phu nudc ngoai dugc co quan c6 thim quyén cua Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén
mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Mot s6 trudng hop nguoi lao dong nude ngoai khong phai thuc hién bao
cao giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai hodc bao cao giai trinh
thay d61 nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai:

+ La Trudong van phong dai dién, du an hodc chiu trach nhi€ém chinh vé hoat
dong cua to churc quoc té, to churc phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam;

+ Vao Viét Nam vai thot han dudi 03 thang dé thue hién chao ban dich vu;
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+ Vao Viét Nam voi thoi han dudi 03 thang dé xir Iy nhiing su ¢6, tinh huéng
k¥ thuat, cong nghé phtrc tap ndy sinh lam anh huéng hoac c6 nguy co anh huéng
t61 san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cic chuyén gia nudc
ngoai hién dang & Viét Nam khong xu 1y duorc;

+ La luat su nudc ngoai da dugc cip Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ Nguoi nudc ngoai két hon voi ngudi Viét Nam va sinh song trén lanh tho
Viét Nam;

+ L& chua s& hitu hozc thanh vién gop vén cua cdng ty trach nhiém hiru han
c6 gia tri gop vén tir 3 ty dong tro 1én;

+ L& Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi ¢éng quan tri cua cong
ty co phan co gié tri gép von tur 3 ty dong tro Ién;

+ Va0 Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va ky thuat hozc
thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién ctiu, xay dung, tham
dinh, theo ddi danh gid, quan Iy va thuc hién chuong trinh, dy an sir dung nguon
hd trg phét trién chinh thice (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu wéc
qudc té vé ODA di ky két giira co quan c6 tham quyén cta Viét Nam va nudc
ngoai,

+ Pugc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong théng tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phéap luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ Va0 Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén
gia hoac lao dong k¥ thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khéng qué 03
lan trong 01 nim;

+ Vao Viét Nam thyc hién thoa thuan quéc té ma co quan, to chic ¢ Trung
uong, cap tinh ky két theo quy dinh caa phap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc ngoai
c6 thoa thuan thuc tap trong cac co quan, to chac, doanh nghiép tai Viét Nam;
hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ Théan nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nudc, to chtc chinh tri,
to chuace chinh tri - xa hoi;

+ Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuwong mai;

+ Buogc B Giao duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

Giang day, nghién cuu;
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Lam nha quan 1y, giam déc diéu hanh, hiéu truang, pho hiéu truong co s
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac té chuec lién chinh pha
dé nghi thanh Iap tai Viét Nam.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Noi vu.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Chap thuan vi tri cong viéc st
dung nguoi lao dong nudc ngoai cua nguoi sir dung lao dong.

h. Phi, 1€ phi: Khong cé.

i. Tén méu don, miu to khai:

- B0 c4o giai trinh vé nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai (Mau sd
01/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP).

- B40o c4o giai trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai
(MAu s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao
dong xac dinh duoc nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai ddi véi ting vi
tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua dap tmg duoc.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nuée.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 ciia Chinh pha
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to churc, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/NB-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu
stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh s 152/2020/NB-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 ctia Chinh phua quy dinh vé ngudi lao dong nuéc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chuc,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.
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MAu sé 01/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP
TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: ...

V/v giai trinh nhu cau str dung ngudi lao dong .., NEAy ... thang ... nam ...
nudc ngoai

Kinhgui: ................. (@) I

Théng tin vé doanh nghiép/td chuc: tén, ma sé doanh nghiép/sé gidy phép
thanh 1ap hodc ding ky, co quan/td chuac thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/té chirc
(doanh nghiép ¢ von dau tw nwéc ngodi/doanh nghiép trong nirdc/co quan, té
chuc/nha thau), tong sé lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép/to chuc, trong
d6 s6 lao dong nudc ngoai dang 1am viéce, dia chi, dién thoai, fax, email, website,
thoi han caa gidy phép kinh doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong cé
nhu cau su dung lao dong nudc ngoai, ngudi nop hd so cia doanh nghiép/to
churc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Béo c4o giai trinh nhu cau sir dung ngudi lao dong nude ngoai nhu sau:

1. Vi tri cdng viéc 1: (Lua chon 1 trong 4 vi tri cdng viéc: nha quan ly/giam
déc diéu hanh/chuyén gia/lao déng ky thudt).

(i) Chirc danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tu ké khai, vi du: ké toan,
giam sat cong trinh...):

(i) S6 luong (nguoi):
(iii) Thoi han lam viéc (tir ngay/thang/nam dén ngay/thang/nam):
(iv) Hinh thurc lam viéc (2):

(v) Dia diém lam viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu c6) va ghi rd timg dia
diém theo thiz tw: s6 nha, dwong phé, xém, lang; xd/phwonglthi tran;
quan/huyen/thi xa/thanh pho thugc tinh; tinh/thanh pho truc thugce trung wong):

(vi) Ly do str dung nguoi lao dong nudc ngoai:

- Tinh hinh str dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viéc 1 (néu cd) (3):
- M6 ta vi tri cong viéc, chac danh cong viéc:

- Y&u cau vé trinh d¢:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khac (néu co):

- Ly do khong tuyén dugc nguoi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi
lao dong nudc ngoai (4)
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2. Vi tri cdng viéc 2: (néu cd) (liét ké gidng muc 1 néu trén)
3. Vi tri cong viéc 3:... (néu cd) (liét ké giong muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/t6 chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a ding sy that.
Néu sai, (doanh nghiép/td chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém trude phép luét.

Dé nghj .... (5) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhan: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhu trén; (Ky va ghi r6 ho tén, déng ddu)
-Luu: ...........
Ghi chu:

- (1), (5) B6 Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sé Noi vy tinh, thanh phd. ..
- (2) Néu rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghi dinh 152/2020/ND-CP.

- (3) Néu rd s6 lwong lao dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hoic xéac
nhan khéng thudc dién cap giay phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (4) Néu rd qua trinh thdng béo tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung
lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thdng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai trén Cong thong tin dién tr cuia Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi (Cuc Viéc 1am) nay 1a Bo Noi vu hodc Cong Thong tin dién tir cia Trung
tam dich vy viéc 1am do Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thudc trung wong quyét dinh
thanh 1ap; qué trinh tuyén dung, két qua xét tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri du kién tuyén
dung lao dong nuGc ngoai.
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Mau s6 02/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP

Péc lap - Tu do - Hanh phic

S6: ...
V/v giai trinh thay d6i nhu cau

st dung ngudi lao dong nudc ngoai v, NZAY.... thang.... nam ....

Kinh gti: ............... () e

Théng tin vé doanh nghiép/td chirc: tén, ma s doanh nghiép/sé gidy phép thanh
lap hodc diang ky, co quan/td chtc thanh 1ap, loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh
nghiép c6 von dau tir nwéc ngodi/doanh nghiép trong nuede/co quan, té chircinha thau),
tong sb lao dong dang 1am viéc tai doanh nghiép/to chirc, trong d6 sé lao dong nudc
ngoai dang 1am viéc, dia chi, dién thoai, fax, email, website, thoi han cia giay phép kinh
doanh/hoat dong, linh vuc kinh doanh/hoat dong c6 nhu cau sir dung lao dong nuéc
ngoai, ngudi Nop ho so cia doanh nghiép/td chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién thoai, email).

Bao céo giai trinh thay d61 nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai nhu sau:

1. Vi tri cong viéc da dwoe chip thuin va sir dung (2)

S6 lwong vi tri
S6 lwong cong viéc dwoc Ly do chwa
vitrida | chip thuin nhung st dung
str dung khong sir dung (néu co)
(néu co)

S6 lwong

Vi tri cong vi tri da
viéc dugc chap

thuan

STT

I. Theo vin ban sd.... (ngay/thang/nim) vé viéc chap thudn vi tri cong viée sir dung
nguoi lao dong nudce ngoai (chi liét ké cdc vi tri cong viéc da dwoc chdp thudn, con
thoi han)

1 Nha quan ly

Giam doc

2 diéu hanh

3 Chuyén gia

Lao dong k¥

4 thuat

II. Theo van ban s0.... (ngay/thdng/ndm) vé viéc chap thuédn vi tri cong viéc st dung
nguoi lao dong nudc ngoai chi liét ké cdc vi tri cong viéc da dwoc chap thudn, con

thoi han)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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2. Vi tri cong viéc c6 nhu cau thay doi
2.1 Vi tri cdng viéc 1: (Lwa chon 1 trong 4 vi tri cdng viéc: nha qudn by/gidm doc
diéu hanh/chuyén gia/lao déng ky thudt).

(i) Chtic danh cong viéc (do doanh nghiép/té chirc tu ké khai, vi du: ké toan, giam
sat cong trinh...):

(i) Sb lugng (ngueoi):
(i) Thoi han 1am viéc (tir ngdy/thang/nam dén ngay/thdng/nam):
(iv) Hinh thac lam viéc (3):

(v) Pia diém lam viéc (liét ké cu thé cdc dia diém (néu cd) va ghi rd ting dia diém
theo thit tw: s6 nha, dwong pho, xém, lang; xa/phwonglthi tran; quan/huyén/th; xa/thanh
phé thugc tinh; tinh/thanh pho truc thude trung wong):

(vi) Ly do sur dung nguoi lao dong nuwdc ngoai:

- Tinh hinh str dung ngudi lao dong nudc ngoai tai vi tri cong viec 1 (néu co) (4):
- M0 ta vi tri cbng viéc, churc danh cong viéc:

- Y&u cau Vvé trinh do:

- Yéu cau vé kinh nghiém:

- Yéu cau khéc (néu co):

- Ly do khdng tuyén dugc ngudi Viét Nam vao vi tri du kién sir dung nguoi lao
dong nudc ngoai (5)

2.2 Vi tri cdng viéc 2: (néu co) (liet ké gibng muc 1 néu trén)
2.3 Vi tri cong viéc... (néu co) (liét ké gibng muc 1 néu trén)

(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhimg thong tin néu trén 1 ding sy that. Néu
sai, (doanh nghiép/to chirc) xin hoan toan chiu trach nhi¢m trudce phap luat.

Dé nghi ... (6) xem xét va chap thuan.

Xin tran trong cam on!

Noi nhgn: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO CHUC
- Nhur trén; (Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

-Luu: ...........
Ghi cha:

- (1), (6) B& Nbi vu (Cuc Viéc 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh phé. ..
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- (2) Néu rd céc vi tri cong viéc da dugc Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc lam)/S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sa Noi vu) chap thuan.

- (3) Néu rd hinh thirc 1am viéc tai theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 2 Nghj dinh 152/2020/ND-CP.

- (4) Néu rd s6 luong lao dong nude ngoai, vi tri va chirc danh cong viéc, gidy phép lao dong hoic xéac
nhan khang thudc dién cap gidy phép lao dong, thoi han lam viéc.

- (5) Néu rd qua trinh thdng béo tuyén dung nguoi lao dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung
lao dong nudc ngoai. Ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024, viéc thdng bao tuyén dung ngudi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri du kién tuyén dung lao dong nuéc ngoai trén Cong thong tin dién tr cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (Cuc Viéc 1am) (nay 1a Cong thong tin dién tir cia Bo Noi vu (Cuc Viéc
1am)) hoidc Cong théng tin dién tir cua Trung tdm dich vu viéc 1am do Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh phd truc thude trung wong quyét dinh thanh 1ap; qua trinh tuyén dung, két qua xét tuyén ngudi lao
dong Viét Nam vao céc vi tri du kién tuyén dung lao dong nudc ngoai.
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16. Tén tha tuc: “Pé nghi tuyén nguoi lao déng Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc du kien tuyen nguoi lao dong nwéc ngoai”.

a. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trudce khi tuyén ngudi lao dong nudc ngoai, nha thau co trach nhiém
ké khai sb luong, trinh d6, nang luc chuyén mén, kinh nghiém ciia ngudi lao dong
nudc NGoai can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén nguoi
lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc
ngoai véi S& Noi vu noi nha thau thuc hién goi thau theo Mau sé 04/PLI Phu luc
| ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

Truong hop nha thau ¢é nhu cau diéu chinh, b sung s6 lao dong da ké khai
thi chu dau tu phai xac nhan phuong an diéu chinh, bé sung nhu cau lao dong can
st dung ctia nha thau theo Mau s6 05/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP.

Budc 2: S6 Noi vu chi dao cac co quan, to chiic ciia dja phuong gidi thiéu,
cung ng nguoi lao dong Viét Nam cho nha thau hodc phdi hop véi cac co quan,
t6 chirc & dia phuong khéac dé gidi thiéu, cung tng nguoi lao dong Viét Nam cho
nha thau. Trong thoi han t6i da 02 thang, ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir
500 nguoi lao dong Viét Nam trd 1én va t6i da 01 thang ké tir ngay nhan duoc dé
nghi tuyén tir 100 dén duéi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngdy
nhan duoc dé nghi tuyén dudi 100 ngudi lao dong Viét Nam ma khong gidi thiéu
hodc cung tmg nguoi lao dong Viét Nam duogc cho nha thau thi S¢@ Noi vu xem
xét, quyét dinh viéc nha thau dugc tuyén ngudi lao dong nudc ngoai vao céc vi tri
cong viéc khong tuyén dugc ngudi lao dong Viét Nam theo Mau sé 06/PLI Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

b. Céach thic thuc hién: : Qua dich vu bwu chinh céng ich hoac truc tuyén
(néu c0) hoac truc tiép to1 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cua tinh, thanh
phd (hoac So Nbi vu) noi nguoi lao dong nwrdc ngoai du kién lam viéc.

c. Thanh phan, so lwong ho so:

- Thanh phan hé so: Bé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 04/PLI Phu luc
| ban hanh kém theo Nghj dinh sé 152/2020/ND-CP hoic diéu chinh, bé sung nhu
cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai theo Mau sé 05/PLI Phu luc | ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP va cac giay to co lién quan.

- S6 lirong hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 02 thang ké tir ngay nhan dugc dé nghi tuyén tir 500
ngudi lao dong Viét Nam tro 18n va toi da 01 thang ké tir ngay nhan duoc dé nghi
tuyén tir 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam va 15 ngay ké tir ngay nhan
dugc dé nghi tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€ theo quy dinh.
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e. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Nguoi sir dung lao dong nudc
ngoai la nha thau.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: So No6i vu noi nha thau thuc hién
goi thau.

g. Két qua thwc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha thau
duoc tuyén nguoi lao dong nude ngoai vao cac vi tri cong viéc khéng tuyén duoc
nguoi lao dong Viét Nam.

h. Phi, 1€ phi: Khong co
i. Tén méu don, miu to khai:

- Pé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nudc ngodi theo Mau sé 04/PLI Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP

- Hodc diéu chinh, bo sung nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai theo
Mau s 05/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

K. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: Nha thau co trach
nhiém ké khai s6 lugng, trinh d6, nang luc chuyén mén, kinh nghiém ctaa nguoi lao
dong nudc ngodi can tuyén dé thuc hién goi thau tai Viét Nam va dé nghi tuyén
ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong
nudc ngoai vai S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& N6i vu) noi nha
thau thuc hién géi thau.

l. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc cia Bo Noi vu

- Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nim 2020 cia Chinh pha
quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 churc, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Nghi dinh sé 70/2023/NB-CP ngay 18 thang 9 nim 2023 cta Chinh phu
stra d6i, b6 sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 ctia Chinh phua quy dinh vé ngudi lao dong nuéc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6 chic,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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MAu s6 04/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN NHA THAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO: i, eeeeeeee, NEQAY ... thang ... nam .......

V/v d& nghi tuyén ngudi lao dong Viét
Nam vao céc vi tri cong viéc du kién
tuyén nguoi lao dong nudc ngoai

Kinh gtri: S& Noi vu®.........

Thong tin vé nha thau gom: tén nha thau, dia chi dang ky tai nuéc hoic ving
1anh thd noi nha thau mang quéc tich, s dién thoai, fax, email, website, gidy phép
thau, dia chi chi nhanh, vin phong dai dién hodc vian phong diéu hanh tai Viét
Nam, gidy phép thau, thoi gian thyc hién goi thau.

Pé thuc hien goithau ........................... , nha thau dé nghi tuyén nguoi
lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc
ngoai nhu sau:

(N&u cu thé ting vi tri cdng viéc (nha quan 1y/giam ddc diéu hanh/chuyén
gia/lao dong ky thuat), chuac danh cong viéc, s6 luong (nguoi), trinh do chuyén
mon, kinh nghiém, muc luong, dia diém, thoi han 1am viéc tir (ngay/thang/nam)
dén (ngay/thang/nam).

D& nghi S& NOi Vub....oooeeeie chi dao cac co quan, to chuc c6
lién quan gidi thiéu, cung tmg nguoi lao dong Viét Nam cho theo céac vi tri cong
VIEC néu trén.

Trén trong cam on!

Noi nhgn: PAI DIEN NHA THAU

~Nhus (Ky va ghi r6 ho tén, déng dau)

5 Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phd...” dwoc thay thé biang cum tir “S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi...” theo quy dinh tai diém 1 khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh 6 70/2023/ND-CP (S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dugc thay thé biang S& Noi vu)

6 Cum tir “Chu tich Uy ban nhan dén tinh/thanh phd...” dwoc thay thé biang cum tir “S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi...” theo quy dinh tai diém 1 khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh 6 70/2023/ND-CP (S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dugc thay thé bang S¢ Noi vu).
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17. Tha tuc: “Xac nhan ngwoi lao dong nwéc ngoai khong thugc dién
cap giay phép lao dong”.

a. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ngudi str dung lao dong dé nghi S& Noi vu noi ngudi lao dong
nudc ngoai du kién 1am viéc xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude
dién cap gidy phép lao dong trudc it nhat 10 ngay, ké tir ngdy ngudi lao dong nudce
ngoai bat dau lam viéc.

- Budc 2: Trong thai han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so dé nghi
xé&c nhan khéng thuoc dién cap gidy phép lao dong, S& Noi vu noi ngudi lao dong
nuéc ngoai dy kién 1am viéc co vin ban xac nhan khong thudc dién cap gidy phép
lao dong theo Mau s 10/PLI Phy luc | Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP di duoc
stra d6i, bd sung. Truong hop khéng xac nhan thi ¢6 van ban tra o1 va néu rd ly
do.

b. Céch thirc thuc hién: Qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén
(néu cb) hoic tryc tiép tai Trung tm phuc vu hanh chinh c¢dng caa tinh, thanh phé
(hoic S Nbi vu) noi nguoi lao dong nuéc ngoai du kién 1am viéc.

c. Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phdn hé so:

1. Van ban dé nghi x4c nhan ngudi lao dong nudc ngodi khong thudc dién
cap gidy phép lao dong theo Mau s6 09/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 152/2020/ND-CP da duoc sira doi, bo sung.

2. Giay chang nhan stc khoé hoic gidy kham stc khoé do co quan, to chic
y té c6 tham quyén cua nudc ngodi hodc cua Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan stirc khoé dén ngay nop hé so hoic gidy ching
nhan c6 du stc khoé theo quy dinh cta Bo truong Bo Y té.

3. Van ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhiing
treong hop khoéng phai xac dinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nude ngoai.

4. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu hodc ban sao hg chiéu c6 xac nhan cua
nguoi st dung lao dong con gid tri theo quy dinh cta phép luat.

5. C4c gidy to dé chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai khong thudc dién
cap gidy phép lao dong.

6. C4c gidy to quy dinh tai diém 2, 3va 513 01 ban goc hodc ban sao c¢6 ching
thue, néu ctia nude ngoai thi phai hop phap hoa lanh su, dich ra tiéng Viét va cong
ching hodc chimg thyc trir trudng hop dugce mién hop phap héa lanh sy theo didu
wdc qubc té ma nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan
déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc theo quy dinh ctia phap
luét.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
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d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
theo quy dinh.

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
di€u udc quoc t€ ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi€p, Luat Pau tu hoic diéu
udc quoc t€ ma nude Cong hoa xa hodi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru s&
chinh tai mdt tinh, thanh pho nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh pho khéc;

- Nha thau tham duy thau, thyc hién hop dong.

- Vian phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, t6 chic do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- To chirc hanh nghé luét su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;
- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luét hop tac xa;

- HG kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phép luat.

- Co quan nha nudc, td churc chinh tri, to chtc chinh trji - x& hdi, to chirc
chinh tri x hdi - nghé nghiép, t6 chtrc x3 hoi, to chirc x4 hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhén dan cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhéan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh pho tryc thudc trung uwong

- T6 chirc phi chinh phu nudc ngoai dugc co quan c6 thim quyén cia Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.
- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.
f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Xéac nhan nguoi lao dong nudc
ngoai khdng thugc dién cap giay phép lao dong.

h. Phi, I¢€ phi: Khong.
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i. Tén mau don, miu to khai: To khai d& nghi xac nhan ngudi lao dong
nuéc ngodi khdng thude dién cap gidy phép lao dong theo Mau sé 9/PLI Phy luc
| ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

K. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai thugc mot trong cac truong hop sau:

- La Truong van phong dai di€n, du an hoac chiu trach nhi€ém chinh vé hoat
dong cua t6 chure quoc t€, to chure phi chinh phi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Vao Viét Nam véi thoi han dudi 3 thang dé xir 1y su cd, tinh hudng k¥
thuat, cong ngh¢ phutrc tap ndy sinh lam anh hudéng hodc c6 nguy co anh huéng
t6i san xut, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén gia nudc
ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y duoc.

- Ngudi nudce ngodi két hon véi nguoi Viét Nam va sinh sdng trén 13nh thd
Viét Nam.

- Truong hop theo quy dinh cta diéu udc qubc té ma nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Di chuyén trong ndi bo doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu trong
biéu cam két dich vu cua Viét Nam v6i T6 chirc Thuong mai thé gidi, bao gom:
kinh doanh; thong tin; xay dung; phan phéi; gido duc; moi truong; tai chinh; y té;
du lich; van hoéa giai tri va van tai.

- Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va k¥ thuét hozc
thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tdc nghién ctru, xay dung, tham
dinh, theo ddi danh gia, quan 1y va thuc hién chuong trinh, dy 4n sir dung nguon
hd tro phat trién chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay thoa thuan trong cac diéu udc
qudc té vé ODA di ky két giita co quan c6 thAm quyén cta Viét Nam va nudc
ngoai.

- Puoc B Ngoai giao cap gidy phép hoat dong thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh ctia phap luat.

- Pugc co quan, t6 chitc c6 tham quyén cia nudc ngoai cir sang Viét Nam
giang day hodc lam nha quan 1y, giam doc diéu hanh tai co s gido duc do co quan
dai dién ngoai giao nudc ngoai, to chirc lién chinh phii dé nghi thanh 1ap tai Viét
Nam; c4c co s6, to chirc duoc thanh 1ap theo cac diéu ude quéc t& ma Viét Nam
da ky két, tham gia.

- Tinh nguy¢n vién.

- Vao Viét Nam thuc hién thoéa thuan quéc té ma co quan, t6 chirc & Trung
uong, cap tinh ky két theo quy dinh cta phép luat.

- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc ngoai
c6 thda thuan thuc tap trong cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai Viét Nam;
hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.
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- C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri,
to chirc chinh tri - xa hoi.

- Ngudi chiu trach nhiém thanh 1ap hién di¢n thuong mai.

- Puoc B9 Gido duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién cuu;

+ Lam nha quan 1y, giam ddc diéu hanh, hiéu truang, pho hiéu trudng co sé
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac té chuc lién chinh pha
de nghi thanh lap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam tha tuc xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap giay phép lao dong nhung phai bao cdo vdi S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (nay la S& Noi vu) noi nguoi lao dong nude ngoai du kién
lam vi¢c thong tin: ho va tén, tudi, qudc tich, s ho chiéu, tén ngudi st dung lao dong
nudc ngoai, ngay bat dau va ngay két thuc lam viéce trude it nhat 3 ngay, ké tir ngay
ngudi lao dong nude ngoai du kién bat dau lam vige tai Viét Nam, bao gom:

+ Vao Viét Nam vai thoi han duédi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;

+ Luat su nudc ngoai da duoc cap Giay phép hanh nghé luat su tai Viét Nam
theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ La cha s& hitu hozc thanh vién gop vén cuaa cdng ty trach nhiém hiru han
cé gia tri gop von tur 3 ty dong tro 1én;

+ L& Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri cua cong
ty co phan co gié tri gop von tur 3 ty dong tro Ién;

+ Va0 Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén
gia hoac lao dong k¥ thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khéng qué 03
lan trong 01 nam,;

+ Than nhan thanh vién co quan dai di€n nudc ngoai tai Viét Nam dugc phép
lam viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai di€éu udc quoc té ma nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

I. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cia Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chuc, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam;
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- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cta Chinh pha
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho td chic,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudce
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong.
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MAu sé 09/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

TEN DOANH NGHIEP/TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

SO e veeeees, NEAY ... thdng ... nam .......

V/Iv x&c nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khong thugc dién cap gidy phép lao dong

Kinhgui: ................. (D)eeeeenn
1. Tén doanh nghigp/td CRTIC: .......oiee i)
’ 2 Loai hinh doanh nghiép/té chirc (doanh nghiép pha nudc/doanh nghiép co

von dau tu nudc ngoai/doanh nghiép ngoai nha nudc/to chiac ..................

3. Tong s6 nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, to chuc:
........ nguoi

Trong d6 s6 ngudi lao dong nude ngoai dang lam viec 1a: ............ nguoi

D T ol 1)

S5.Diénthoai: ... 6. Email (néu c0) ...

7. Gidy phép kinh doanh (hoat dONG) SO: «....nevvneee e,

CO QUAN CAP: e C6 gia tri dén ngay: .........

Linh vuc kinh doanh (hoat dong): .........coooiiiiiiii e,

8. Ngudi nop hd so ctia doanh nghiép/té chire dé lién hé khi can thiét (sé dién
thoal, email): ...

Can ctr van ban s6....(ngay ... thang ... nim...) cua... vé viéc chap thuan st
dung nguoi lao dong nudc ngoai, (tén doanh nghiép/to chic) dé nghi ... )
x4c nhan nhimg nguoi lao dong nudc ngoai sau diy khong thudc dién cip gidy
phép lao dong:

0. HOO VA B oot
10. Ngay, thang, nam sinh: ........................... 11. Giéi tinh (Nam/N):
12. QUOC tich: ..vveeeiiiiiiiieeeeiiiiee, 13. 86 ho chiéu: ..................
14. COQUAN CAP: «.ovveeeee e 15. C6 gia tri dén ngay: ......
16. Vitri CONQ VIEC: ...t

17. Chiac danh CONQ VIEC: .. .ovvi i e
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18. HINh thirC 1am VIEC: ... e
19. Trinh d6 chuy&n mén (tay ngh&) (Néu cO): ..vvvevveeesieeeieeeeil
20. Lam viéc tai doanh nghi8p/td ChGC: ....evveee e
21, Dia di8M JAM VIBC: .o,

22. Thoi han 1am viéc: Tir (ngdy... thang ... nam...)...dén (ngay... thang ...
nam...).....

23. Truong hop lao dong nudc ngoai khong thugc dién Cap gidy phép lao
dong (néu rd thudc dbi tuong nao quy dinh tai Biéu Nghi dinh sb............... )i...

24. Céc giay to chung minh kém theo (liét ké tén cac giay to): ...............

(Doanh nghiép/to chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding su
that. Néu sai, (doanh nghiép/toé chtic) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap
luat.’

Xin tran trong cam on!

Noi nhan: DAl DIEN DOANH NGHIEP/TO
- Nhu trén; C HI’J’C
-Luu: ...........

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)

Ghi chd: (1), (2) Bo Noi vu (Cuc Viéc 1am)/Sa Noi vy tinh, thanh phé...

7 B sung cum tir “(Doanh nghiép/té chirc) xin cam doan nhiing thong tin néu trén 1a dung su that. Néu
sai, (doanh nghi¢p/t6 chirc) xin hoan toan chiu trach nhiém true phap luat” theo quy dinh tai diém n khoan 13
bicu 1 cua Nghi dinh so6 70/2023/ND-CP.
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18. Thit tuc: “Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai
lam viéc tai Viét Nam”.

a. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trudc it nhat 15 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai du kién
bat dau lam viéc tai Viét Nam, ngudi nop ho so dé nghi cap giay phép lao dong guri
S& Noi vu noi nguoi lao dong nurdgc ngoai du kien lam viéc.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
cap gidy phép lao dong, S& Noi vu noi ngudi lao dong nudc ngoai du kién 1am
viéc thuc hién cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai theo Mau
s6 12/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP. Truong
hop khdng cap gidy phép lao dong thi ¢ vin ban tra loi va néu ré 1y do.

Gidy phép lao dong co kich thudc khd A4 (21 cm x 29,7 cm), gom 2 trang:
trang 1 c6 mau xanh; trang 2 ¢4 nén mau trang, hoa vian mau xanh, & giita c6 hinh
ngdi sao. Giay phép lao dong dugc ma s6 nhu sau: mé so tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va ma s6 Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a Bo Noi vuy) theo
Mau sb 16/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP; 2 chix
sb cudi cua nam cap gidy phép: loai gidy phép (cip mai ky hiéu 1; gia han ky hiéu
2: cap lai ky hiéu 3); s6 thir tu (tir 000.001).

Truong hop gidy phép lao dong 1a ban dién tir thi phai pht hop véi quy dinh
cua phap luat lién quan va dap tng noi dung theo Mau sé 12/PLI Phu luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP.

b. Cach thic thuc hién: Qua dich vu buu chinh céng ich hodc truc tuyén
(néu cd) hoac truc tiép tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cdng cua tinh, thanh
pho (hoac S Noi vu) noi nguoi lao dong nurdc ngoai du kien lam viéc.

c. Thanh phan, so lweng ho so:
- Thanh phdn hé so:

1. Van ban dé nghi cap gidy phép lao dong theo mau sé 11/PLI Phuy lyc | ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP.

2. Gidy chang nhan stc khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, to chic
y té ¢ tham quyén cua nuéc ngoai hodc cua Viét Nam cap cd gia tri trong thoi
han 12 thang, ké tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay nop hé so hoic gidy ching
nhan c6 du stc khoé theo quy dinh cta Bo truong Bo Y té.

3. Phiéu ly lich tu phap hoic vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chwa duoc
x0a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy cau trdch nhiém hinh su ctia nudc
ngoai hoic cua Viét Nam cap.

Phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac nhin nguoi lao déng nudc ngoai
khdng phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hodc chua dugc
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X0a &n tich hoic dang trong thoi gian bi truy ctu trach nhiém hinh su duoc cap
khong qua 06 thang, ké tir ngay cap den ngay nop ho so.

4. Vin ban, gidy to chitng minh 1a nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, chuyén
gia hoac lao dong k¥ thuat va mot s6 nghé, cong viéc dugce quy dinh nhu sau:

- Giay to chung minh 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh bao gom 3 loai
giay to sau:
+ Diéu Ié cong ty hodc quy ché hoat dong cta co quan, t6 chic, doanh nghiép;

+ Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy ching nhan thanh lap
hodc quyét dinh thanh 1ap hoic gidy to khac co gid tri phap 1y twong duong;

+ Nghi quyét hozc Quyét dinh bo nhiém cua co quan, to chirc, doanh nghiép.

- Gidy to chimg minh 14 chuyén gia, lao dong ki thuat bao gom 2 loai gidy
to sau:

+ Van bang hoic chiing chi hoic gidy chitng nhan (trir trudng hop lao dong
ky thuat quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 3 cua Nghi dinh s 152/2020/ND-CP);

+ Vin ban xac nhan cia co quan, t6 chic, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sé
nam kinh nghiém cua chuyén gia, lao dong k¥ thuat hoac giay phép lao dong da
duoc cap hoic xac nhan khong thuoc dién cap gidy phép lao dong da duoc cap.

- Vin ban chiing minh kinh nghiém cua cau thu bong da nudc ngoai hoic
gidy chang nhan chuyén nhuong qudc té (ITC) cdp cho cau thu bong da nudc
ngoai hoac van ban cua Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky tam thoi
hoic chinh thirc cho cau thu caa cu lac bd thude Lién doan bong da Vit Nam;

- Giay phép lai tau bay do co quan c6 tham quyeén cua Viét Nam cap hoac do
co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai cap va duoc co quan co tham quyén cua
Viét Nam c6ng nhan dbi véi phi cong nuéc ngoai hoic ching chi chuyén mén
duoc phép 1am viéc trén tau bay do Bo Giao théng van tai cap cho tiép vién hang
khong;

- Gidy ching nhan trinh d6 chuyén mon trong linh vuc bao dudng tau bay
do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoidc do co quan c6 thim quyén caa
nudc ngoai cap va duge co quan co tham quyén caa Viét Nam cong nhan d6i voi
ngudi lao dong nude ngoai lam cong viéc bao dudng tau bay.

- Gidy ching nhan kha ning chuyén mén hoic gidy cdng nhan gidy ching
nhan kha nang chuyén mon do co quan c6 tham quyeén cua Viét Nam cap cho
thuyén vién nudc ngoai;

- Giay cdng nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va dugc Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich xac nhan ddi véi huan luyén vién thé thao hoic téi thiéu mot
trong c4c bang cap nhu: Bing B huan luyén vién bong da cia Lién doan Bong da
Chau A (AFC) hoic bang huan luyén vién tha mdn cap do 1 caa AFC hoic bang
huan luyén vién thé luc cap d6 1 cua AFC hoic bang huan luyén vién bong da
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trong nha (Futsal) cip d6 1 caa AFC hoic bat ky bang cap huan luyén vién twong
duong cta nudc ngoai dugc AFC cdng nhan;

- Van bang do co quan c6 tham quyén cip dap ung quy dinh Vé trinh d9,
trinh d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé
nghiép va Quy ché té chiic hoat dong cua trung tdm ngoai ngi, tin hoc do Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4cm x 6cm, phéng nén trang, mat nhin thang, dau dé
tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so.

6. Vian ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhiing
truong hop khéng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai.

7. Ban sao c6 chirng thuc ho chiéu hodc ban sao hd chiéu c6 xac nhan cua
nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy dinh cua phap luat.

8. CAc gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai trir trudng hop ngudi
lao dong nude ngoai lam viéc theo hinh thic hop dong lao dong:

- B6i v6i ngudi lao dong nudc ngoai di chuyén noi bo doanh nghiép phai co
van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai
cta doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va van ban chiang minh
nguoi lao dong nude ngoai da duoc doanh nghiép nudce ngoai dé tuyén dung trudc
khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- D6 v6i ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céc loai hop
d6ng hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa
hoc ki thuat, van héa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6
hop d6ng hoic thoa thuan ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai,
trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét
Nam:;

- B6i véi nguoi lao ddng nude ngoai 1a nha cung cap dich vy theo hop dong
phai c6 hop dong cung cap dich vy ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nuéc
ngoai va van ban chung minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh
nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién thuwong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02
nam;

- D6i voi nguoi lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé chao béan dich vu phai
c6 van ban cua nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam
dé dam phan cung cap dich vy;

- P6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc cho té chic phi chinh phi
nudc ngoai, to chire québc té tai Viét Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam phai c6 van ban cta co quan, t6 chic cir ngudi lao dong nuéc
ngoai dén 1am viéc cho t chtc phi chinh phu nudce ngoai, to chic qudc té tai Vit
Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay va giay
phép hoat dong cua to chirc phi chinh phu nuéc ngoai, to chic qubc té tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat;



142

- D6i vé6i nguoi lao dong nudc ngodi 1a nha quan 1y, giam déc didu hanh,
chuyén gia, lao dong ky thuat thi phai c6 van ban caa co quan, t chic, doanh
nghiép nudc ngoai cir ngudi lao ddong nurdc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phu hop v&i vi tri ¢ong viéc duy kién 1am viéc hoic gidy to ching minh 1a nha quan
ly.

9. Ho so dé nghi cip gidy phép lao dong ddi voi mot sd truong hop dic biét:

- Béi voi nguoi lao dong nude ngoai di dugc cip gidy phép lao dong, dang
con hiéu luc ma c6 nhu cau 1am viéc cho ngudi sir dung lao dong khac & cing vi
tri cdng viéc va ciing chiic danh cdng viéc ghi trong gidy phép lao dong thi hd so
dé nghi cap gidy phép lao dong méi gom: giay xac nhan cua ngudi s dung lao
dong trudc d6 vé viéc ngudi lao dong hién dang lam viéc, cac gidy to quy dinh tai
khoan 1, 5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao ¢ ching thuc gidy phép lao dong da duoc
cap;

- Pbi véi ngudi lao dong nudc ngoai da dugc cap giay phép lao dong va dang
con hiéu lyc ma thay ddi vi tri cong viéc hoac chic danh cbng viéc hozc hinh thirc
lam viéc ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh ctia phap luat nhung khong
thay d6i ngudi sir dung lao dong thi hd so dé nghi cap gidy phép lao dong moi
gom cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 néu trén va giay phép lao
d6ng hoic ban sao c6 ching thuc gidy phép lao dong da duoc cap.

- Pbi véi ngudi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia, lao dong ky thuat da dugc
cap gidy phép lao dong va da dugc gia han mot 1an ma cé nhu cau tiép tuc lam viéc
Véi ciing vi tri cdng viéc va chizc danh cong viéc ghi trong gidy phép lao dong thi
ho so dé nghi cap giay phép lao dong méi gom céc giay to quy dinh tai khoan 1, 2,
5, 6, 7, 8 néu trén va ban sao giay phep lao dong da duoc cap.

10. Hop phap hoa lanh sy, chtng thyc céc gidy to:

Céc gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 néu trén 14 01 ban gdc hodc
ban sao c6 chung thuc, neu cua nudc ngoai thi phai dugc hop phap héa lanh sy,
trir truong hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu ude quoc té ma nudc
Cong hoa x3 hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién
hoac theo nguyén tac co6 di c6 lai hodc theo quy dinh cua phap luét; dich ra tiéng
Viét va cong chirng hodc ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

* S6 hwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
theo quy dinh.

e. Poi twong thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quoc té ma Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién;

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
udc quoc t€ ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién c6 tru s&



143
chinh tai mdt tinh, thanh phé nhung c¢6 van phong dai di¢n hoac chi nhanh tai tinh,
thanh phd khéc;
- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong;

- Vian phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, t6 chirc do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huy¢n thanh 1ap;

- Vin phong diéu hanh cua nha dau tu nudce ngoai trong hop déng hop tac
kinh doanh hodc cua nha thau nuéc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy dinh
cua phép luat;

- To chirc hanh nghé luét su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;
- Hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- HG kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat;

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, td chic chinh tri - xa hoi, t6 chic
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, to chtrc x4 hdi - nghé nghiép do Uy
ban nhéan dan cép tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh pho tryc thudc trung uong;

- T6 chirc phi chinh phi nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén ciia Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cta phép luat Viét Nam,;

- T6 chire su nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Chao ban dich vu;

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Noi vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép lao dong.

h. Phi, I8 phi: Theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 ctia Bd Tai chinh huéng dan vé phi va 1é phi thuoc tham quyén quyét
dinh cua Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung uwong dugc sira doi,
bd sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cap gidy phép lao dong (Mau
s6 11/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- i 18 tudi tro 18n va c6 nang luc hanh vi dan su day du;

- C6 trinh do chuy&n mén, ky thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c6 du
stc khoe theo quy dinh cua B truong Bo Y té;
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- Khéng phai 1a nguoi dang trong thai gian chap hanh hinh phat hoic chua
duoc xo4 an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém hinh sy theo
quy dinh cta phap luat nude ngoai hoac phap luat Viét Nam.

- C6 van ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai trir
nhiing treong hop khdng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc
ngoai.

I. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Bo luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to6 chirc cua Bo Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chiic, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 nam 2023 cta Chinh phi
stra d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan Iy nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6 chic,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU'C Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: i, cteeeeenne, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cp lai/gia han gidy phép
lao ddng cho ngudi lao dong nudce

ngoai
Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghi@p/td ChTC: ... ...uueeee e
2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6
von dau tu nudc ngoai/doanh nghi¢p ngoai nha nude/td chire). .....oo.eee.....

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudce ngoai dang lam viee 1a: ............ nguoi
4.Dia Chi: Lo
5.Pbiénthoai: ..o 6. Email (néuco) ............
7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) SO e,
Coquan Cap: ...oovvveeeiiiiie e Co gia trj dén ngdy: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): .........oooiiiii

8. Ngudi ndp ho so ciia doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoal, email): ...

Cin clr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai sb ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/to
chtrc) dé nghi cip/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc
ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chit inhoa): .........coiiiiiiii e
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i tinh (Nam/NG) .........
12 QUOC HHER: .t
13. HO chleu/glay to co gia tr di lai quoc 1€ 807+t
Coquancap: ..........coun.... Co gia tri AN NGAY: oo
14. Trinh d6 chuyén mén (tay ngh&) (néu co): ......oevvnvieeieieiein,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChUrC: .o
16. Dia dim LAM VIBC: .. v,
17, VI CONG VIGC: ottt et e et et e e e enaans
18. Chirc danh cONE VIEC: ...ovviiiiii i e e,
19. Hinh thirc 1am VI€C: ......coiiii e
20. Lwong binh quan/thang:.....triéu dong®.
21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ...
01 0 U
22. Noi dang ky nhan gidy phép 1ao dong: .............cccoeeveeeiiiieieiinnn...

23. Ly do dé nghi (chi ap dung d6i véi truong hop cap lai gidy phép lao
dOng): ..o Ceeee ST TP TTITTITICT PPV PIOUP PRI PIRR
I. QUA TRINH PAO TAO (2)

i 8 Cum tir “20. Muc luong:..... VND” dugc thay thé béqg cum tr “20. Luong binh quan/thang:.....tri¢u
dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP.



II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+Dia AEM LAM VIBC: .ot
F VI CONG VIEC: 1.uiinii i e e e,
+ Chirc danh cONG VIEC: ...viiviiiiii e e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... ndm...) dén (ngay... thang... nim.....)
SN0 AM VIBC TA0 2% oo
+Dia AEM LAM VIBC: .ot e e,
F VI CONE VIEC: .ottt e e e aaes
+ Chlrc danh cONE VIEC: ....oiieiiiii e e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...t
+Dia AEM LAM VIBC: ..ot
F VI CONE VIEC: .ottt e e e aee e
+ Chilrc danh cONEG VIEC: .....ovnniiiii i e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding su
that. Néu sai, (Doanh nghié¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhi¢m trude phap
luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO
- Nhu trén; CHUC ,
-Luu: ........... (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

Ghi chu:
(1) B6 Noi vu (Cuc Viée 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh pho ...
(2), (3) Khong ap dung d6i voi trudng hop cép lai/gia han gidy phép lao do
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19. Tén thi tuc: “Cép lai giay phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam”

a. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ngudi nop hd so dé nghi cap lai gidy phép lao dong cho S& Noi
vu noi ngudi lao déng nude ngoai dy kién 1am viéc.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so dé nghi
cap lai giay phép lao dong, So Noi vu noi nguoi lao dong nudc ngoai du kien lam
viéc cap lai giay phép lao dong. Truong hop khéng cap lai giay phép lao dong thi
c6 van ban tra loi va néu rd ly do.

b. Cach thirc thuc hién: Qua dich vy bwu chinh cong ich hoac truc tuyén
(néu co) hoic truc tiép toi Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cua tinh, thanh
pho (hoac S& No6i vu) noi nguoi lao dong nwde ngoai du kién lam viéc.

c. Thanh phan, sb lweng hd so:

- Thanh phdn hé so:

1. Vin ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong cua ngudi str dung lao dong theo
Mau s6 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mat nhin thang, dau
dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh d¢én ngay nop hd
SO.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap:

a) Truong hop glay phép lao dong con thoi han bi mat thi phai c6 xac nhan
cua €O quan cong an cap xa noi ngudi nudc ngoai cu tri hoac co quan co tham
quyén ciia nude ngoai theo quy dinh caa phap luat;

b) Truong hop thay d6i noi dung ghi trén giay phép lao dong thi phai co céc
giay to chirng minh.

4. Gidy to quy dinh tai khoan 3 néu trén 1a ban gbc hodc ban sao ¢ ching
thuc trir trudng hop gidy phép lao dong bi mat, néu ciia nudc ngoai thi phai hop
phap hoa lanh su va phai dich ra tiéng Viét va cong chimg hoic chimg thyc trir
trudng hop duoc mién hop phap hoa lanh sy theo dicu udc quoc té ma nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu la thanh vién hodc
theo nguyén tac c6 di co lai hodc theo quy dinh cta phap luét.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
theo quy dinh.

e. P6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quoc t€ ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam la thanh vién.
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- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi€p, Luat Pau tu hoic diéu
udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru s¢
chinh tai mdt tinh, thanh pho nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh phd khac;

- Nha thau tham duy thau, thuc hién hop dong.

- Vin phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, to chie do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cua nha du tu nude ngoai trong hop déng hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phép luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét;

- Hop tac x3, lién hi€p hop tac xa thanh 1ap va hoat dong theo Ludt hop tac xa;

- H§ kinh doanh, cd nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi, to chic
chinh tr1 xa ho1 - ngh€ nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hdi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhéan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi s dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh phd truc thudc trung vong.

- T6 chirc phi chinh phu nudc ngoai dugc co quan c6 tham quyén cia Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co sé gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén
mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 13p hién dién thuong mai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép lao dong cho
ngudi lao dong nude ngoai.

h. Phi, 1& phi: Theo quy dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai chinh huéng dan vé phi va Ié phi thuoc tham quyén quyét
dinh ctia H61 dong nhén dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong duoc sua doi,
bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong
(Mau s6 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP).
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K. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nudc
ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap tng mét trong cac diéu kién sau:

1. Gidy phép lao dong con thoi han bi mat.

2. Gidy phép lao dong con thai han bi hong.

3. Thay d6i mot trong cac noi dung sau: ho va tén, quéc tich, sé ho chiéu, dia
diém lam viéc, doi tén doanh nghiép ma khong thay doi ma s6 doanh nghiép ghi
trong giay phép lao dong con thoi han.

I. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- B6 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xur Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép to chic bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 152/2020/NB-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 caa Chinh phi
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
Iy nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6 chic, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 ndm 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chic,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé truc thudc trung wong.
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MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU'C Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: i, cteeeeenne, REAY ... thdng .... nam .......

V/v cap/cp lai/gia han gidy phép
lao ddng cho ngudi lao dong nude

ngoai
Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghi@p/td ChTIC: .. .ovuueee e
2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chirc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép c6
von dau tu nude ngoai/doanh nghiép ngoai nha nude/td chrc)..................

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
4.Dia Chi: Lo
5.Pbiénthoai: ..o 6. Email (néuco) ............
7. Giay phep kinh doanh (hoat dong) SO e,
Coquan Cap: ...oovvveeeiiiiie e Co gia trj dén ngdy: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): ..........coiiiii

8. Ngudi ndp ho so ciia doanh nghiép/to chirc dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoai, email): ...

Cin clr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai $O ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/to
chtc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude
ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chit inhoa): .........coiiiiiiii e

10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i tinh (Nam/Nw) .........

12 QUOC HER: .

13. HO chleu/glay to co gia tr di lai quoc 1€ 807+t

Coquancap: ..........coun.... Co gia tri AEn ngay: ...

14. Trinh d6 chuyén mon (tay nghé&) (néu €O): .....vvvvneieiiieeeieeii. .

15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChurC: .o

16. Dia dim LAM VIBC: .. v,

17, VI CONG VIGC: ottt et e et et e e e enaans

18. Chlrc danh cONE VIEC: ...ovviiiiii i e,

19. Hinh thirc 1am VI€C: ......coiiii e

20. Lwong binh quan/thang:.....triéu dong®.

21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nam...) dén (ngdy ... thang ...

22. Noi dang ky nhan gidy phép 1a0 dong: ............ccecovieeiiiieiii...,
23. Ly do dé nghi (chi ap dung d6i véi truong hop cap lai gidy phép lao
6 £0) 0T
I. QUA TRINH PAO TAO (2)

i ® Cum tir “20. Mtrc luong:..... VND” duoc thay thé béqg cum tr “20. Luong binh quan/thang:.....tri¢u
dong” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Diéu 1 cua Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP.



II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+Dia AEM LAM VIBC: .ot
F VI CONG VIEC: 1.uiinii i e e e,
+ Chirc danh cONG VIEC: ...vivviiii i e e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang... ndm...) dén (ngay... thang... nim.....)
SN0 AM VIBC TA0 2% oo
+Dia AEM LAM VIBC: . et
F VI CONE VIEC: .ottt e e e aaes
+ Chlrc danh cONE VIEC: ....oiiniiiii i
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...........ooiiiiiiiiii i,
+Dia AEM LAM VIBC: ..ot
F VI CONE VIEC: .ottt e e e aee e
+ Chilrc danh cONG VIEC: ....ooineiiiiii i e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a dung su
that. Néu sai, (Doanh nghié¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO
- Nhu trén; CHUC ,
-Luu: ........... (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

Ghi chu:
(1) B6 Noi vu (Cuc Viée 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh pho ...
(2), (3) Khong ap dung d6i v6i truong hop cép lai/gia han gidy phép lao dong
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20. Thi tuc “Rut tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”
a. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) b hd so theo quy dinh dén So No6i vu
noi doanh nghiép dat tru s chinh. S Noi vu ti€p nhan ho so, kiém tra va cap giay
bién nhén ghi rd ngay, thdng, ndm nhan da ho so.

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
rit tién ky quy cta doanh nghiép, S& Noi vu kiém tra, xac thuc ho so, viéc hoan
thanh cac nghia vu cua doanh nghiep hoat dong dich vu viéc lam trong truong hop
doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam bi thu hoi glay phép hodc khong dugc gia
han, cap lai gidy phép va trinh co quan nha nude co tharn quyén ban hanh vin ban
dong y vé viéc rut tién ky quy, phuong an sir dung tién ky quy (neu c0), gui doanh
nghiép va ngan hang nhan ky quy. Truong hop khong dong ¥ vé viéc it tién ky
quy thi cé van ban tra 161 doanh nghiép va néu rd 1y do.

- Budc 3: Sau khi ¢6 vin ban dong ¥ vé viée rat tién ky quy clia co quan nha
nudc c6 tham quyén, doanh nghiép ndp ho so theo quy dinh tai ngan hang nhan
Ky quy.

- Buoc 4: Ngan hang nhan ky quy tiép nhan va kiém tra hd so rat tién ky quy
cua doanh nghi¢p, néu dung quy dinh thi ngan hang nhan ky quy cho doanh nghiép

thue hién rat tién ky qu¥ trong thoi han 01 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan ho
so rat tién ky quy.

Truong hop doanh nghiép rut tién ky quy do doanh nghiép gip kho khan,
khong du kha nang bdi thudng cho nguoi lao dong, ngudi str dung lao dong do vi
pham quy dinh vé& dich vu viéc lam sau thoi han 60 ngay ké tir ngdy dén thoi han
boi thudng theo quy dinh ctia phap luat thi viéc thanh toan, boi thuong cho nguoi
lao dong, ngudi sir dung lao dong do ngén hang nhan ky quy truc tiép chi tra theo
phuong an da dugc co quan nha nudc c6 thim quyén dong ¥ sau khi trir chi phi
dich vu ngéan hang.

b. Cach thirc thyc hién

Thuc hién theo mot trong cac hinh thic sau:

- Nop hd so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S¢ Noi vu (néu co).
- Nop hd so truc tiép dén S Noi vu.

- Nop hd so qua duong buu di¢n dén S Nbi vu.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

c.1. Ho so’ dé nghi rit tién ky quy giri dén Sé Noi vu

* Thanh phan ho so gdom:

- Vian ban dé nghj rat tién ky quy caa doanh nghiép.

- Gidy chimg nhén tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam tai ngan hang
nhén ky quy khac do61 véi truong hop rut tién ky quy khi doanh nghié¢p da thuc
hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.
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- Bao ,céo viéc hoan thanh nghia vu va van ban chiing minh ViéC‘ hoélp thanh
nghia vy doi voi truong hop rit tién ky quy khi doanh nghiép bi thu héi giay phép
hoac khong duoc gia han, cap lai giay phép.

- Phuong an st dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy gém 1y do, muyc dich rat
tién ky quy; danh sach nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, s tién, thoi gian,
phuong thirc thanh toan dbi véi trudng hop rat tién ky quy khi doanh nghiép gap
kho khin, khong du kha niang boi thuong cho nguoi lao dong, ngudi sit dung lao
dong do vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60 ngay ké tir ngay
dén thoi han bdi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

c.2. Ho so rut tién Ky quy giri ngan hang nhin ky quy

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghi rat tién ky quy cua doanh nghiép theo quy dinh.

- Van ban dck)’ng y vé viéc it tién ky quy cua co quan nha nudce co tham
quyén theo Mau s6 07 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-
CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu.

- Chug tir rat tién ky quy theo quy dinh ctia ngan hang nhan ky quy (néu co).
* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

d. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir khi nhan duoc ho so day
du, hop 18).

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

e. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
tinh; S& Noi vu; Ngan hang nhan ky quy.

f. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban déng ¥ vé viée rat tién
ky quy hoat dong dich vu viéc lam.

g. Phi, 1€ phi: Khong

h. Tén miu don, miu to khai: Khong

i. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh

Doanh nghiép duoc it tién ky quy trong cac trudng hop sau day:

- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép.

- Doanh nghiép bi thu héi gidy phép hoidc khong duoc gia han, cap lai gidy phép.
- Doanh nghiép da thuc hién ky qu¥ tai mdt ngan hang nhan ky quy khac.

- Doanh nghiép gap kho khan, khong du kha nang boi thudng cho nguoi lao
dong, ngu’g‘)’i st dung 1a0 dong do \{i pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau thoi han
60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh cua phép luat.

K. Can cw phap ly cta thu tuc hanh chinh
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- Nghi quyet sO 190/2025/QHI1S ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh 5O 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét khoan 3 Di¢u 37 va Biéu 39 ctia Luat Viéc lam vé trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghié€p hoat dong dich vu viéc lam.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phé truc thudc trung wong.

21. Thi tuc “Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam”

a. Trinh ty thuc hién

Doi v6i trudng hop cham dirt hoat dong dich vu viée lam theo dé nghi
cia doanh nghi€p; doanh nghi¢p gidi the hoac bi Toa an ra quyét dinh tuyén
bo pha san; doanh nghiép bi thu hoi Giay chirng nhin dang ky doanh nghiép
thi thwe hién nhw sau:

- Bu6c 1: Doanh nghiép giri 01 (mot) bo ho so theo quy dinh dén So Noivu
noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh. S& Noi vu tlep nhan hd so, kiém tra va cap gidy
bién nhan ghi rd ngay, thang, nam nhan du ho so.

- Budc 2: Trong thot han 03 ngay lélmv viéc, ké tur ng,ély nhan duog hd S0 dam
bao theo quy dinh, co quan nha nude c6 tham quyéen quyét dinh thu hoi giay phép
cua doanh nghi¢p. Quyet dinh thu hoi giay phép theo Mau so 06 Phu lyc II ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 ctua Chinh
phu.

b. Cach thirc thyc hién

Thuc hién theo mot trong céac hinh thurc sau:

- Nop hd so qua cong thong tin Dich vu cong truc tuyén S& Noi vu (néu co).

- Nop ho so truc tiép dén S& Noi vu.

- Nop hd so qua duong buu dién dén S¢ Noi vu.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

* Thanh phan ho so gdom:

- Viin béan dé nghj thu hoi gidy phép theo Mau s 05 Phy luc IT ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndam 2021 cta Chinh phu.

- Gidy phép da duoc cap hoic van ban cam két chiu trach nhiém trude phap luét
cta doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam do6i véi trudng hop giay phép bi mat.

- Bao cao tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam cta doanh nghi¢p theo Mau
s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cta Chinh phu.

* S6 luong hd so: 01 (mot) bo.
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d. Thoi han giai quyét

DPdi voi truong hop chidm dut I}oat dong dich vu viéc 1§1m theo dé ngh,i cua
doanh nghiép; doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyet dinh tuyén b6 pha
san; doanh nghi€p bi thu héi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghi€p: 03 ngay
lam vi¢c (ké tir khi nhan duogc ho so day du, hop 1¢ cua doanh nghiép).

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam.

f. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap tinh hodc
S& Noi vu duge UBND cap tinh noi doanh nghiép dat tru s& chinh uy quyén.

g. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam.

h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, mau to khai

- Véan ban d,é nghi thu hoi gidy phép theo Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu.

- B4o céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc 1am cta doanh nghiép theo Mau
s0 08 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3
nam 2021 cua Chinh phu.

K. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

- Cham dut hoat dong dich vu viéc lam theo dé nghi cia doanh nghiép.

- Doanh nghiép giai thé hodc bj Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san.

- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.

l. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh

Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh churc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia B Noi vu

Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37 va Piéu 39 ctia Luat Viéc lam vé trung tdm dich vu
viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong dich vu vi¢c lam.

Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phi quy dinh t6
chirc cac co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh pho thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phb tryc thudc trung wong.
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MAu s6 05/PLII Phu luc IT ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2021/NP-CP
ngay 19 thang 3 nam 2021 ciua Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

......... ,hgay ... thang ..
PON PE NGHI
Thu hdi gidy phép hoat hoat djng dlch vu viéc lam
Kinh gri: ......... @

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét:................. @ s

2. DP1achitrusd chinh:.......ccoccooiii

Dién thoai: ........................ ; E-mail..... ; Website........c........

3. Ma s6 doanh nghiép: .............c.ceeenn.... B s

4. Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép

Hovatén:.................... Gidi tinh:......... Sinhngay:.......................

Chicdanh:..............coovivieein )

5. Ma sd gidy phép hoat dong hoat dong dich vy viéc lam:....................

NEAY CAP: +vveeeeeeeeeeeeeenn thothan:.............ooo

Pénghi ...ocovveeieein @ thu hoi gidy phép hoat dong
dich vu viée 1am d6i V&i.........evvveiiiiiine M)

LY do thuhOit. ..o,

Doanh nghi¢p cam két thuc hién day du trach nhiém, nghia vu theo dung
quy dinh cua phép luat vé dich vu viéc lam.

Hb so kém theo gom:

Noi nhgn: DAI DIEN CUA DOANH NGHIEP®
- (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén doanh nghiép theo Glay chuing nhan dang ky doanh nghiép.

(2) S¢' Noi vu tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.
3)Ma s6 doanh nghlep theo Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

(4) Chtrc danh ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép.
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Mau s6 08/PLII Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 23/2021/NP-CP

ngay 19 thang 3 nam 2021 ciua Chinh phu

TEN DOANH NGHIEP/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI NHANH Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA HOAT PONG DICH VU VIEC LAM

Kinh giri: S6 Noi vu ..., ..

...@ ... Bao cao két qua hoat dong dich vu viéc lam 6 thang dau nam ...

(hoac ndm ... ) nhu sau:

Loai hinh cht s& hitu: ©® Doanh nghiép nha nuée
[1 Doanh nghiép tu nhan
[1 Doanh nghiép FDI

STT

Chi tiéu Pon vi

ky trudc ky bao cao
1 |S6 nguoi lao dong duoc tu van Nguoi
a [Sd nguoi dugc tu van vé viéc lam Nguoi
b [S6 nguoi dugc tu van co trinh do tir so| Ngudi

cap nghé tré 1én

2 [S6 ngudi sir dung lao dong duoc tu van | Ngudi

3 |S6 nguoi dang ky tim viéc lam Nguoi

a [S6 nguoi ding ky tim viée lam c6 trinh| Ngudi
do tir so cap nghé trg 1én

b [S6 nguoi duge gidi thidu viée 1am Nguoi

- |Trong @:S6 ngudi duoc gi6i thicu viee| Ngudi
1am c6 trinh do tir so cip nghé tré 1én

¢ [S6 nguodi duoc tuyén dung do doanh| Ngudi

nghi¢p/chi nhanh gidi thi¢u

Trong d6:S6 ngudi duoc tuyén dunged| Ngudi
trinh do tir so cap nghé tré 1én

Thuc hién trong | Thwe hi€n trong
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STT

Chi tiéu

Don vi

Thue hién trong
ky truéc

Thuwe hién trong
ky bao cao

S6 lao dong do ngudi sir dung lao dong
dé nghi cung tng/tuyén lao dong

Nguoi

SO nguoi co trinh d§ tr so cap nghé
trolén

Nguoi

Sb lao dong di cung ung/tuyén theo dé
nghi cua nguoi sir dung lao dong

Nguoi

Trong d6:S6 ngudi c6 trinh do tir so cap
nghé tré 1én

Nguoi

S6 lao dong cung ung/tuyén dugc ngudi
str dung lao dong tuyén dung, trong do:

Nguoi

S6 nguoi co trinh do chuyén mon k¥
thuat (tir So cap nghé trd 1én)

Nguoi

S6 nguoi duoc ky hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han

Nguoi

PAI DIEN CUA DOANH NGHIEP/CHI NHANH @

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dat tru so chinh.
(2) Tén doanh nghiép/chi nhanh hoat dong dich vu viéc lam.
(3) Panh déu (X) vao 6 twong tng véi loai hinh chi s¢ hitu ciia doanh nghiép/chi nhanh thuc hién béao céo.
(4) Churc danh cta nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghiép/chi nhanh.

(Chi ky, ddu)
Ho va tén
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22. Tén thi tuc: “Gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nuéc
ngoai lam viéc tai Viét Nam (cap tinh)”

a. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Trudce it nhat 5 ngay nhung khong qua 45 ngay trudc ngay gidy phép
lao dong hét han, ngudoi nop ho so dé nghi gia han giay phép lao dong nop ho so
cho S& Noi vu noi nguoi lao dong nudc ngoai du kien lam viéc.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi
gia han gidy phép lao dong, S& Noi vu noi ngudi lao dong nudc ngoai dy kién
lam viéc gia han gidy phép lao dong. Truong hop khéng gia han gidy phép lao
dong thi c6 van ban tra lo1 va néu ro ly do.

Péi v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc theo hinh thuc hop dong lao
dong, sau khi nguoi lao dong nudc ngoai duoc gia han gidy phép lao dong thi
nguoi str dung lao dong va ngudi lao dong nudce ngoai phai ky két hop dong lao
dong bang vin ban theo quy dinh ctia phap luat lao dong Viét Nam trude ngay du
kién tiép tuc 1am viéc cho nguoi st dung lao dong.

Nguoi sir dung lao dong phai giri hop dong lao dong da ky két theo yéu cau
toi S& NOI vu noi nguoi lao dong nudc ngoai du kien lam viéc. Hop dong lao
dong la ban goc hoac ban sao cé chang thuc.

b. Cach thirc thuc hién: Qua dich vy bwu chinh céng ich hoac truc tuyén
(néu c0) hoac truc tiép to1 Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cua tinh, thanh
phd (hoic Sé Noi vu) noi ngudi lao dong nwde ngoai du kién 1am viéc.

c. Thanh phan, so lwong ho so:

- Thanh phdn hé so:

1. Vin ban dé nghi gia han giay phép lao dong cua ngudi st dung lao dong theo
M3u sé 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP.

2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mat nhin thang, dau
dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd
SO.

3. Gidy phép lao dong con thoi han da duogc cap.

4. Van ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngoai trir nhirng
truong hop khéng phai xac dinh nhu cau str dung nguoi lao dong nudc ngoai.

5. Ban sao ¢6 chung thuc ho chiéu hoac ban sao ho chiéu c6 xac nhan cua
nguoi sir dung lao dong con gia tri theo quy dinh caa phap luat.

6. Gidy chang nhan stc khoe hoic gidy kham stc khoe do co quan, to chic
y té€ c¢6 tham quyén ciaa nudc ngoai hoac cua Viét Nam cap co gia tri trong thoi
han 12 thang, keé tir ngay ky két luan sic khoe dén ngay nop ho so hoac giay chung
nhan c6 du stc khoé theo quy dinh ctia Bo trudng Bo Y té.
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7. Mot trong c4c gidy to chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am
viéc cho nguoi st dung lao dong theo noi dung giay phép lao dong da duoc cap
trir truong hop nguoi lao dong nude ngoai lam viéc theo hinh thirc hgp dong lao
dong:

- B6i v6i ngudi lao dong nudc ngoai di chuyén noi b doanh nghiép phai co
van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir sang lam viéc tai hién dién thuong mai
cua doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va van ban chiang minh
ngudi lao dong nude ngoai da duoc doanh nghiép nude ngoai do tuyén dung trude
khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

- B6i v6i ngudi lao dong nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién céac loai hop
d6ng hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa
hoc ki thuat, van hoa, thé thao, gi4o duc, gido duc nghé nghiép va y té phai c6
hop d6ng hoic thoa thuan ky két giira ddi tac phia Viét Nam va phia nuéc ngoai,
trong d6 phai c6 thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai Viét
Nam;

- Bdi véi nguoi lao dong nude ngoai 1a nha cung cap dich vy theo hop dong
phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két giira d6i tac phia Viét Nam va phia nuéc
ngoai va van ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh
nghiép nuéc ngoai khéng cé hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02
nam;

- Bdi v6i nguoi lao ddng nude ngoai vao Viét Nam dé chao ban dich vu phai
c6 van ban ctua nha cung cap dich vu ctr nguoi lao dong nude ngoai vao Viét Nam
dé dam phan cung cap dich vy;

- D6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc cho té chic phi chinh pha
nudc ngoai, to chire québc té tai Viét Nam dugc phép hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam phai c6 vin ban cta co quan, t6 chic cir ngudi lao dong nuéc
ngoai dén lam viéc cho t6 chtc phi chinh phu nudc ngoai, to chic qudc té tai Vit
Nam trir truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh nay va giay
phép hoat dong cua to chic phi chinh pha nude ngoai, to chirc qudc té tai Viét
Nam theo quy dinh cta phéap luat;

- Pi voi nguoi lao dong nudc ngodi 1a nha quan 1y, giam ddc diéu hanh,
chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai c6 van ban cta co quan, to chuc, doanh
nghiép nudc ngoai cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phU hop v&i vi tri cdng viéc dy kién 1am viéc hoic gidy to chizng minh 1a nha quan
ly.

8. Gi?iy to quy dinh tai cac khoan 3,4, 6 va 7 néu trén 1a 01 ban géc hoac ban
sao co chimg thuce, néu cia nudc ngoai thi phai hop phap hoa lanh sy va phai dich
ra tiéng Viét va cong chimg hodc ching thyc trir truong hop duge mién hop phap
hoéa lanh sy theo diéu udc qubc té ma nudec Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam
va nudc ngoai lién quan déu 1a thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di c6 lai hodc
theo quy dinh cta phép luat.
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- §6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18
theo quy dinh.

e. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghi¢p, Luat dau tu hodc theo
diéu udc quoc t€ ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

- Doanh nghi¢p hoat dong theo Luat Doanh nghi€p, Luat Pau tu hoic diéu
udc quoc t€ ma nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam la thanh vién c6 tru s¢
chinh tai mdt tinh, thanh pho nhung c6 van phong dai dién hodc chi nhanh tai tinh,
thanh phd khéc;

- Nha thau tham duy thau, thyc hién hop dong.

- Vian phong dai dién, chi nhanh ctia doanh nghiép, co quan, t6 chie do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Vin phong diéu hanh cta nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thau nudc ngoai dugc ding ky hoat dong theo quy dinh
cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét;

- Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thanh 13p va hoat dong theo Luat hop tac xa;

- H§ kinh doanh, cd nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

- Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, to chic chinh tri - x& hoi, t6 chirc
chinh tr1 xa ho1 - ngh€ nghiép, t6 chirc xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy
ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mat
tinh, thanh pho tryc thudc trung uong

- T6 chirc phi chinh phi nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cuia Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- T6 chirc su nghiép, co s& gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan chuyén
mon thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh 13p hién dién thuong mai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gia han gidy phép lao dong cho
ngudi lao dong nude ngoai.

h. Phi, I8 phi: Theo quy dinh tai Thong tu s 85/2019/TT-BTC ngay
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29/11/2019 cua B Tai chinh hudng dan vé phi va 18 phi thuoc tham quyén quyét
dinh cta H6i dong nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong duoc sira doi,
bo sung tai Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021.

i. Tén miu don, miu to khai: To khai d nghi gia han gidy phép lao dong
(Mau s6 11/PLI Phu lyc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP).

K. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Nguoi lao dong nuéc
ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap tng mét trong cac diéu kién sau:

1. Gidy phép lao dong da duoc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung khong
qua 45 ngay.

2. Pugc co quan ¢ tham quyén chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai quy dinh tai Piéu 4 hoic Piéu 5 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP (duoc
stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

3. Gidy to chting minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho nguoi
sir dung lao d6ng theo noi dung gidy phép lao dong da dugc cap.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- B0 luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé
xur Iy mét s6 van dé lién quan dén sap x&p to6 chirc by may nha nudc.

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia BO Noi vu

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé ngudi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam va tuyén dung, quan
Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to chire, ca nhan nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay 18 thang 9 ndm 2023 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30 thang
12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai
Viét Nam va tuyen dung, quan Iy nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chirc,
ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

q - Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy dinh
t0 chirc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuge
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh ph6 thugc tinh, thanh
pho thudc thanh pho tryc thude trung wong.
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MAu s6 11/PLI Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP

TEN DOANH NGHIEP/TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU'C Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: i, cteeeeenne, REAY ... thdng .... nam .......
V/v cap/cp lai/gia han gidy
phép lao dong cho nguoi lao
dong nudc ngoai

Kinh gui: ............... (@) P
1. Tén doanh nghi@p/td ChTC: .. .ovvuee e
2. Loai hinh doanh nghiép/t6 chitc (doanh nghiép nha nudc/doanh nghiép co
von dau tu nudc ngoai/doanh nghi¢p ngoai nha nude/td chire). ..o

3. Tong s6 ngudi lao dong dang lam viéc tai doanh nghiép, t6 chirc: ngudi
Trong d6 s6 ngudi lao dong nudc ngoai dang lam viée 1a: ............ nguoi
4. Dia Chi: Lo
5.Pbiénthoai: ....oooooviiiii 6. Email (néuco) ............
7. Giay phép kinh doanh (hoat dong) SO e,
Coquan Cap: ...ooovvvvviiiii e Co gia tri dénngay: ...............
Linh vyc kinh doanh (hoat dong): .........ccoiiiii i

8. Ngudi ndp hd so ctia doanh nghiép/td chire dé lién hé khi can thiét (s6 dién
thoai, email): ... e

Cin clr van ban thong bao chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai $O ... (ngay ... thang ... nam...) cua ......... , (tén doanh nghiép/to
chtc) dé nghi cap/cap lai/gia han gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudce
ngoai, cu thé nhu sau:

9.Hovatén (chit inhoa): ...t e
10. Ngay, thang, nam sinh: .................. 11. Gi6i tinh (Nam/Nw) .........
12 QUOC HER: .t
13. HO chleu/glay to co gid tri di lai quoc 1€ 807 +ev et
Coquancap: ..........oenee... Co gia tri ENNEAY: ..o
14. Trinh d6 chuyén mon (tay ngh&) (néu cO): «...vvevvneeie e,
15. Lam viéc tai doanh nghiép/té ChurC: .o
16. Dia diem 1am VIBC: ....vvvviiiieeiiiiiiiiiiiii e,
17, VIt CONE VIGC: ottt et et e e e e eae e eaaans
18. Chirc danh cONE VIEC: ...uviiiiii i e
19. Hinh thirc 1am vI€C: .......oooiii e
20. Luong binh quan/thang:. ...tri¢u dong?0.
21. Thoi han 1am viéc tir (ngdy... thang ... nim...) dén (ngay ... thang ...
0T 0 0 D)
22. Noi dang ky nhén gidy phép lao dOng: ..o

23. Ly do d& nghi (chi ap dung d6i véi truong hop cap lai gidy phép lao
6 £0) 0T

i 10 Cum tir “20. Mtrc luong:.....VND” dugc thay thé bang cum tur “20. Luong binh quan/thang:.....tri€u
ddng” theo quy dinh tai diém h khoan 13 Diéu 1 ciia Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.
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I. QUA TRINH PAO TAO (2)

II. QUA TRINH LAM VIEC (3)
24. Noi lam viéc
- Noi 1am viéc 1an 1:
+Dia AEM LAM VIBC: .ot
F VI CONG VIEC: 1.riinii it e,
+ Chirc danh cONG VIEC: . .viiviiiii i e
+ Thoi han 1am viée tir (ngdy... thang... nam...) dén (ngdy... thang... nam.....)
SN0 LAM VIBC TA0 2% oo
FDIa QM LAM VIBC: et
F VI CONE VIEC: ottt e eaaes
+ Chlrc danh cONE VIEC: .....oiniiiii i e
+ Thoi han 1am viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

- Noi lam viéc cubi cung hodc hiéntai: ...........coooiiiiiiiiiiiii ...
+ Dia diem 1AM VIEC: ...t
F VI CONE VIEC: .ottt e e aee e aees
+ Chilrc danh cONG VIEC: ....oovnniiiiii i e
+ Thoi han lam viéc tir (ngdy ... thang ... nim...) dén (ngdy ... thang ...

(Doanh nghiép/td chirc) xin cam doan nhitng thong tin néu trén 1a ding su
that. Néu sai, (Doanh nghié¢p/td churc) xin hoan toan chiu trach nhi¢m trude phap
luat.

Noi nhin: PAI DIEN DOANH NGHIEP/TO
- Nhu trén; CHUC ,
-Luu: ........... (Ky va ghi ro ho tén, dong ddu)

Ghi chu:
(1) B6 Noi vu (Cuc Viée 1am)/Sé Noi vu tinh, thanh pho ...
(2), (3) Khong ap dung d6i v6i truong hop cap lai/gia han gidy phép lao dong
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23. Thi tuc: “Vay vén hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam
tir Quy quoc gia ve viéc lam doi voi nguwoi lao dong”

a. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Ngudi lao dong c6 nhu cau vay vén tir Quy 1ap ho so vay von giri
Ngan hang Chinh sach xa héi dia phuong noi thyc hién du an;

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan ho so vay von, Ngan hang
Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Thi truéng co quan cap
tinh cua t6 chtrc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
duyét, Thu truong co quan cap tinh cua to chire thuc hién chuong trinh xem xet,
phé duyét. Néu khéng ra quyét dinh phé duyét thi tra 161 bang vin ban va néu rd
Iy do d€ Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an thong bao
cho nguoi vay.

b. Cach thic thuc hién

Nguoi lao dong nop ho so tryc tiép tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong noi thuc hién du an.

c. Thanh phan, so lweng hé so

- Thanh phdn hé so:

+ Gidy dé nghi vay vbn c6 xac nhan cta Uy ban nhép dan cip x4 vé noi thuc
hién du an theo Mau s6 1 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 104/2022/NDb-CP ngay
21 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sO dleu cua cac nghi

dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thuc hién
thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong;

+ Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Gidy x4ac nhan thong tin vé cu trd,
Glay thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co s& dit lidu
quoc gia vé dan cu trong truong hop Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac duoc thong tin cur trii ctia cong dan trong Co sd dit liéu qubc gia vé dan cu.

- S6 lirong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1é theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam viéc).

e. Poi twong thuwe hién: ca nhin (ngudi lao dong).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngén hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cp tinh cua to chuc thuc hién chuong trinh (Hoi Lién hi¢p Phu
nf{ Viét Nam, Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Mjnh, H§1 Nong dan Viét Nam,
Tong Lién doan Lao dong Vi¢t Nam, Hoi Cyu Chién binh Vi¢t Nam, Lién minh
Hop tac xa Viét Nam, Hoi Nguoi mu Viét Nam).
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g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
vdn hoic thdng bao bang van ban ddi véi trudng hop khong du diéu kién vay vén.

h. Phi, I¢€ phi: Khéng
i. Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi vay von hd trg tao viéc lam,
duy tri va mé rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh so
104/2022/ND-CP).
K. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh
- Yéu cdu: du an thudc ngudn vén do t6 chirc thue hién chuong trinh quan 1y.
- Diéu kién: ca nhan c6 nhu ciu vay von dap tng cac diéu kién sau day:
+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du;
+ C6 nhu cau vay von dé tur tao Viéc lam hoac thu hut thém lao dong c6 xéc
nhan cda co quan, t6 chirc c6 tham quyén noi thuc hién du an;
+ Cu tri hop phap tai dia phuong noi thuc hién du an.
I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hdi;
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ctia Qudc hdi quy dinh
vé xur Iy mdt s6 van dé lién quan dén sap x&p t6 chirc bd may nha nudec.
- Nghi dinh sé 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia BO Noi vu
- Nghi dinh sO 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 ndam 2015 cta Chinh phu
quy dinh vé chinh sach ho trg tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 ctua Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh v€ chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viec ndp, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra gidy khi thyc hién tha tuc hanh chinh, cung cp dich vu
cong.

- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phb tryc thudc trung wong.
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MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO

RONG VIEC LAM
Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa héi ......
HO VAtEN: i Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: ....ovvvveiiiiiiiieiiann GIO1tINh: .o
SO CCCD/CMND: ..ot
NEAY CAP: v, NOT CAP: oo
Noi thuong tri hodic noi tam tra®: ..o
DIEN thOAl: oo

Thudc ddi twong wu tién (néu cd):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat s6..................... do Uy ban
nhandanxa........... Cap NEZAY .....vounnnn.
0 Ngudi dan toc thiéu 86 ............ dang sinh sdng tai ving c6 diéu kién kinh té

- Xa hoi dac biét kho khan
T61 c6 nhu cau vay von tir Quy quoc gia vé viéc lam dé thuc hién du an:

S6 ngudi lao dong dugc tao viéc lam, duy tri va moé rdng viéc lam: ... nguoi, trong
do:

= La0 dONE NI (NEU CO): vveeveeeeeeeeeeeeeeee e e nguoi
- Lao dong 12 ngudi Khuyét tat (NEU CO): weveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nguoi
- Lao dong 1 ngudi dan toc thiéu 86 (08U CO): vvvvveeeeeeeeeeeeeeeee e, nguoi
VON thue RIEN AU AN oottt déng, trong do:
= VO U €O ettt dong
Pé nghi ngan hang cho vay SO tBN: .........c.ccoveveviiiiiieeseeesee et
dong
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dé dUNE VA0 VIEC: .eviiiiiiieiiiecie et , cu thé nhu sau:
STT | MUC PICH SU DUNG VON VAY | SOLUQNG | THANH TIEN (dong)
Thot han vay: .......ccccvvveennnee. thang Tra goc: w.cevveeveeeen. Tralat: .ooooveeeeeene,

To1 cam két sir dung von vay dung muc dich, trd ng gdc va 1ai dung thoi han, néu

sai to1 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA,
PHUONG,THI TRAN ...................

ONG/&: ...

Co dw dan dwoc thuc hién tai dia
phuong.
..., hgay... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)

ey NGAY ... thang... nam ...
NGUOI PE NGHI VAY VON
(Ky va ghi ro ho tén)
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24. Thi tuc: “Vay vén hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam
tir Quy quoc gia ve viéc lam doi véi co sé san xuat, kinh doanh ”

a. Trinh tu thuc hién

- Bué6c 1: Co so san xuat, kinh doanh ¢6 nhu cau vay von 1ap hd so vay von
guri Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an;

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan hd so vay von, Ngin hang
Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chirc tham dinh, trinh Thi truéng co quan cap
tinh cua t6 chtrc thuc hién chuong trinh xem xét, phé duyét;

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duogc hd so trinh
duyét, Thu truong co quan cap tinh cua to chire thuc hién chuong trinh xem xet,
phé duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 1oi bang van ban va néu rd
Iy do dé Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién du an thong bao
cho nguoi vay.

b. Céch thirc thuc hién: Co so san xuat, kinh doanh nop ho so truc tiép tai
Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong noi thyc hién du an.

c. Thanh phan, so lwong hé so
- Thanh phdan hé so:

(1) Dy an vay vbn c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap x4 vé noi thuc hién
du an theo Mau s0 2 ban hanh kém theo Nghi dinh so6 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Giéy‘ ching nhéan dang ky doanh
nghi€p; gidy chiing nhan dang ky hop tac xa; hop dong hop tac; gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh;

(3) Gidy to chimg minh co so san xuat, kinh doanh st dung nhiéu lao dong
1a nguo1 khuyét tat, nguoi dan toc thiéu so, bao gom:

- Pbi véi co so san xuat, kinh doanh str dung tir 30% tong sb lao dong tré
Ién 12 ngudi khuyét tat: Ban sao Quyet dinh vé viéc cong nhan co so san xuat,
kinh doanh sir dung tir 30% tong s lao dong tré 1én 13 nguoi khuyét tat do So Lao
dong - Thuong binh va Xa héi (nay 1a S& Noi vu) cép;

- D61 véi co sé san xuat, kinh doanh st dung tir 30% tong s6 lao dong trd
1én 1a ngudi dan toc thiéu so:
+ Danh séach lao dong 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cua nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chirng minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh. Truong hop co sé san xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cudc cong dan
ctia nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sé nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi
khong thé khai thac dugc thong tin cu tri ca cong dan trong Co s¢ dir ligu quéc
gia v€ dén cu thi yéu cau co sé san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cac
loai gidy to sau ctia nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan tdc thiéu sé: Gidy xéac
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nhan thong tin vé cu tra, Glay thong bao sd dinh danh c4 nhéan va thong tin cong
dan trong Co s¢ dir 1iéu quoc gia vé dan cu;

- P6i v6i co s san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong sd lao dong tro
1én 1a ngudi khuyét tat va nguoi dan tdc thiu so:

+ Danh sach lao dong 1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu so;

+ Bén sao gidy xac nhan khuyét tat cua nhiing nguoi lao dong la ngudi
khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cta nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chitng minh nhan dan hodc thé Can cudc cong dan hoic gidy khai
sinh ctia nhitng ngudi lao dong 13 nguoi dan toc thiéu sb. Trudng hop co sé san
xuat kinh doanh ndp ban sao thé cin cudc cong dan cta nguoi lao dong 1a ngudi
dan toc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac dugc
thong tin cu tri cua cong dan trong Co so dir liu quéc gia vé dan cu thi yéu cau
co sO san xuét kinh doanh ndp béan sao mot trong cac loai gidy to sau cua nhiing
nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu s0: Gidy xac nhan thong tin vé cu tru, Glay
thong bao s6 dinh danh c& nhan va thong tin cong dan trong Co s¢ dit liéu quoc
gia vé dan cu.

- S6 Iwong hé so: 01 bd hd so.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1& theo quy
dinh (trong d6 10 ngay va 5 ngay lam vié€c).

e. Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Co s¢ san xuét, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac x4, td hop tac, hd kinh doanh).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngan hang Chinh s&ch xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach x& hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Co quan cép tinh cua t6 chtrc thuc hjén chuong trinh (Ho1 Lién hi€p Phu
n Vi¢t Nam, Boan Thanh nién Cong san H6 Chi Mjnh, Hoi1 Nong dan Vigt Nam,
Tong Lién doan Lao dong Vi¢t Nam, Hoi Cyu Chién binh Vi¢t Nam, Lién minh
Hop tac xa Viét Nam, Hoi Nguoi mu Viét Nam).

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
vén hoic théng bao bang van ban ddi vai truong hop khong da diéu kién vay vén,

h. Phi, 1€ phi: Khéng.

i. Tén mau don, miu to khai: Dy &n vay von hd tro tao vigc lam, duy tri va
ma rong viéc lam theo Mau so6 2 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-
CP.

K. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc

- Yéu cdu: dy an thudc ngudn von do o chire thyuce hién chuong trinh quan 1y.
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- Diéu ki¢n:

+ C6 du 4n vay von kha thi tai dia phuwong, phu hop voi nganh, nghé san xuét
kinh doanh, thu hut thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;

+ Dy 4n vay von c6 xac nhan cta co quan, t6 chirc c6 thAm quyén noi thuc
hién du an;

~ +Cbbao dam tién vay: Ddi véi mirc vay tur 100 tri¢u ddng trd 1én, co SO’ san

xuat, kinh doanh phai c6 tai san bao dam tién vay theo quy dinh phép luat vé giao
dich bao dam.

I. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Viéc lam s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 ndm 2013 cta Qudc hoi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t chirc bd may nha nudec.

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau td chirc ciia BO Noi vu

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qubc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot s6 diu cia Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh v€ chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy quéc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 ctia Chinh phu
stra 461, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra gidy khi thyc hién thi tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.
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MAu s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO RONG VIEC LAM
Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa hoi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac x&/T6 hop tac/Ho kinh doanh: ...................
2. Dia chitru sd chinh: .........ooooiiiii e
3.bién thoai: .........oooooeei FaX: s
4. Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh sé:

NEAY CAP: cvvveveevrrrirreenenen, CO QUAN CAP: wvovecvrereeseereeeeeeseeneesen s,
Hoac hop dONg NOP tAC SO: vvvrvreereieeeeeisiceeeeeseeess st
5. Ho va tén nguodi dai dién: ...cooevvvveevineeiiinnn, Chlirc VU oo,
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan sO: ...covvvvrveneee,
NEAY CAP: cvrveeeeeereeeee e NOT CADP: woveeeeeeeeeeeeee e s,
Quyét dinh bd nhiém so: ...... NQAY: oo, DO: v, quyét dinh
Hoic gidy Uy quyén sb: ......... NOay: ..cccoeeenee. DO: e, iy quyén
6. M SO thUE: ..ot
7. Von diéu 18/VOn gOp/VOn tl €O: ..cuvevvveeeeeeveeeeeeseeesees e, dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TiNH HINH SU DUNG LAO
DONG

1. Két qua san xuét kinh doanh ctia 02 nim trudc thoi diém vay von (néu co)

- Tong doanh thu: ... e dONE
- Tong chi phi: ..o e e dONE
i U L L PPN s (01114

-Loinhudn: ... e dONE
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- Tong doanh thu: ... ....cccoeeeeverenrieieeesirees ceeeeeeiieeeeieeeeeenn. ... dONg
= TONE Chi PRIt «.ovve oo eeeeeeeeee e e e eeeeieeeenn.. .. dODE
STHUE: ..o et et ee e, dODE
SLOINNUAN: L. dé)ng

2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong s6 120 AON hidN CO: wvvvvrvvveeeeveeeeeeeeeseees e, nguoi, trong do:
- Lao dONg Nt (NEU CO): cvuvvrvvrererriereereeeseeseesessesessesssesessssensessensenes o nguoi
- Lao dong 1a ngudi khuyét tat (Néu €O): .vvvevvevvveeieeieeereeeseeenan, . nguoi
- Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu 86 (€U CO): .vvvvevvrveverrerreeenen . nguoi

I1II. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

S 6 10 3 o SRRSO
No1thue hi€n dur An: ...
2. No1 dung dy an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, di¢n tich): .............

b) Du 4n phét trién san xuét, kinh doanh

- Mé& rong, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich m& rONE, CA1 tA0: ..vvveeiiiiii i
+ Chi phi MG 1ONZ, CAL tA0: ..iiiieiiieiiiiie i
- Pau tu trang thiét bi:

+ May moc, thiét bi (chiing loai, s6 lwong, gid tri): ....c.cccoveevereereererrreenen.
+ Phuong tién (ching 10ai, s0 [Uong, gia tri): ..ocevevevevecereeeeereseeseeieeeenen,

- Pau tu von luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu (chung
10a1, SO TUONEZ, CIA TI1): 1vveiiiiiie i be e

¢) Phuong an st dung lao dong.

TONE SO 120 AONE: v nguoi, trong do:
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-S6 nguoi lao dong dugc tao vi¢e lam (néu CO): vevrrrreannn nguoi, trong do:
+ Lao dONg N (NEU CO): wervrveeeeeeeeeeee e eee e . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (n8u €O): v . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (néu cO): v, Nguoi.

- SO ngudi lao dong dugce duy tri va mo rong viéc lam: ... nguoi, trong do:

+ 120 dONg NI (MU CO): vvvvvvveveresseveeeeeeee et nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U €O): .evvvveveveeereeeieeseeeeens . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (N€U €O): wovvevvveveerveiieeenens . nguoi

d) Hi€u qua kinh t€ ctia du &4n vay von

- Tong doanh thu: .......ccccccvveverenee, dong

- Tong chi phi: covevevveveieieeeeeeene, dong

-Loinhudn: ..o, déng

d) Thoi diém bat dau thyc hién dy an: thang ... nam ............

3. Tong ngudn von thuc hién du an: .....ocevveveereeeereeennen, dong, trong do:

© VOI T COL ottt ettt en et o dong

Pé nghi Ngan hang cho vay $O tieN: ......c..ccvvvvevevveeveeseeeeeeeeenenns dong

(BANG CRIE: <.voeeeeeeeeeeeeee et )
A€ AUNG VAO VIBC! cvrrvrveveevieieieeseeesssee st teses st es s sss s st snessee e

4. Thoi han vay: .. thang

5. Nguén tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai SAN 1 VON VAY: ..oeeveveieeeeeeeseeeseeeiees evesesesnns cenesesenn, dong
- Khau hao tai san tir ngUON VON t0 CO: wevvvververvecrces ceeeverrnies ceveveenes dong
- Lo1 nhuan tir du an va cac ngué)n KhAC: .ovviiiiiiiiiiies cevvviiiiiies vvvveen, déng
- Du kién té)ng SO tién tra NQ MOt NAM 13 ©ovevvveeeeees ceeeeeees ceereean, déng
6. TrA OC: «.vveeeieeieeii Tra 181 theo: .ovovvveveeeeeeeseeeee e

7. Tai san bao dam tién vay (n€u co)

STT

GIA TRI UGC GIAY TO VE

TEN TAI SAN | SO LUONG , N L
’ TINH (dong) TAI SAN
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T61 xin cam két st dung von vay ding muc dich, trd ng goc va l1ai dung thoi
han, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., ngay ... thang ... nam ...
THI TRAN .....ccoooviviiieeeeeeeeee e, NGUOI PAI DIEN
Co s¢ san xuat, kinh doanh........................... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

C6 du an duoc thuc hién tai dia phuong./.
.., NEAy ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
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C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thi tuc: “Vay von h§ tro tao viéc lam, duy tri va mé rgng viéc lam tir
Quy quoc gia ve viéc lam doi véi ngwoi lao dong”

a. Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Nguoi lao dong c6 nhu cau vay von tir Quy 1ap ho so vay von gui
Ngan hang Chinh sach xa héi dia phuong noi thuc hién dy an;

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam ViéC,qké tur ngay nhan dugc hé so vay
von, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chire tham dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén noi thuc hién du an phé duy¢t;

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi thyc hién dy an xem x¢ét, phé
duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 161 bang van ban va néu 13 1y do
dé Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuwong noi thuc hién du an thong bao cho
nguoi vay.

b. Céach thirc thuc hién: Nguoi lao dong nop ho so truc tiép tai Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia phuong noi thuc hién du an.

c. Thanh phan, so lweng hé so
- Thanh phdn hé so:

+ Gidy dé nghi vay vbn c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap x4 vé noi thuc
hién du an theo Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

+ Ban sao cua mot trong cac loai gidy to: Gidy x4ac nhan thong tin vé cu trd,
Glay thong bao s6 dinh danh c4 nhéan va théng tin cong dan trong Co so dit liu
quoc gia v€ dan cu trong truong hop Ngéan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai
thac dugc thong tin cu tra ctia cong dan trong Co so dit liéu quc gia vé dan cu.

- S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
theo quy dinh.

e. Poi twong thuwe hién: ca nhan (ngudi lao dong).
f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngén hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach x& hoi hoac Phong Giao dich Ngéan hang Chinh sach x& hoi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
vdn hoic thdng b4o bang van ban ddi véi trudng hop khong du diéu kién vay vén.

h. Phi, I¢€ phi: Khong.
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i. Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi vay von hd trg tao viéc lam,
duy tri va m¢ rong viéc lam (Mau s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh so
104/2022/ND-CP).

K. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

- Yéu cdu: du an thudc ngudn vén do Uy ban nhan dan cép tinh quan 1y.

- DPiéu kién: ca nhan c6 nhu ciu vay von dap tng cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day di;

+ C6 nhu cu vay von dé tur tao Viéc lam hoac thu hut thém lao dong c6 xac
nhan cda co quan, t6 chirc c6 tham quyén noi thyc hién du an;

+ Cu tri hop phap tai dia phuong noi thyc hién du an.

l. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hdi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cua Chinh phu
quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu vé
stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc 1am va Quy qubc
gia vé viéc 1am;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nim 2022 ctia Chinh phu
stra 461, bo sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh
s6 ho khau, s6 tam tra gidy khi thyc hién thi tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong.

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phd thudc thanh phd truc thudc trung wong.
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MAu s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI VAY VON HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO

RONG VIEC LAM
Kinh guri: Ngan hang Chinh sach xa héi ......
HO VA tEN: ooeiiiieeeeee e, Ngay, thang, nam sinh:..../.../.....
Dan tOC: ..oovvvviiiiiiiiieeeea, GI1O1tinh: ...
SO CCCD/CMND: ..ottt
NEAY CAP: v, NOT CAP: e
Noi thuong tri hodc noi tam tria®: L.....o.oiieieeeceeee e
DIEN thOal: oo

Thudc ddi twong wu tién (néu cd):

0 Nguoi khuyét tat theo Gidy xac nhan khuyét tat s6..................... do Uy ban
nhandanxa........... Cap NZAY .....vnnnnn.
0 Ngudi dan toc thiéu 8o ............ dang sinh sdng tai ving co6 diéu kién kinh té

- Xa hoi dac biét kho khan
T61 c6 nhu cau vay von tir Quy quoc gia vé viéc lam dé thuc hién du an:

S6 nguoi lao dong duoc tao viée lam, duy tri va mo rong viée lam: ... ngudi, trong
do:

= 120 dONE NI (NEU CO): v nguoi
- Lao dong 14 ngudi kKhuyét tat (08U CO): ...vvveveeeeeeeeeeeeeeese e, nguoi
- Lao dong 1 ngudi dan toc thiéu 86 (08U CO): vvvvveeeeeeeeeeeeeeeee e, nguoi
VON thUe RIEN AU AN oottt ee et eneen, déng, trong do:
= VO U €O ettt ettt ddng
Pé nghi ngan hang cho vay SO tBN: .........c.ccoiiviiviiesies et

dong



d€ dUNG VAO VIEC: vvviieiiiieeiee ettt , cu thé nhu sau:

STT | MUC PICH SU DUNG VON VAY | SOLUQNG | THANH TIEN (dong)

Thot han vay: ........cccveeennnee. thang Tra goc: ................... Tra lat: oo,

To1 cam két sir dung von vay dung muc dich, trd ng goc va 1ai dung thoi han, néu
sai to1 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA UBND XA, .., NGAY ... thdng... nam ...
PHUONG,THI TRAN ................... NGUOI PE NGHI VAY VON
ONG/DA: .o (Ky va ghi ro ho tén)

Co dw an dwoc thuce hién tai dia
phuong.

.., NGAY... thang... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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2. Thi tue: “Vay vén hd tre tao viéc 1am, duy tri va mé réng viéc lam tie
Quy quoc gia ve viéc lam doi véi co sé san xuat, kinh doanh”

a. Trinh tw thuc hién

- Bu6c 1: Co so san xuat, kinh doanh ¢6 nhu cau vay von 1ap ho so vay von
guri Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thuc hién du an;

- Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam ViéC,qké tur ngay nhan dugc hé so vay
von, Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong t6 chire tham dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén noi thuc hién du an phé duy¢t;

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh
duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi thuc hién dy an xem xét, phé
duyét. Néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 161 bang van ban va néu 13 1y do
dé Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyuc hién du an thong bao cho
nguoi vay.

b. Céch thic thuc hién: Co so san xuat, kinh doanh nop ho so truc tiép tai
Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong noi thyc hién du an.

c. Thanh phan, so lweng hé so
- Thanh phdén hé so:

(1) Du an vay vbn c6 xac nhan caa Uy ban nhan dan cap x4 vé noi thuc hién
du 4n theo Mau s 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s 74/2019/ND-CP;

(2) Ban sao mot trong cac gidy to sau: Glay ching nhan dang ky doanh
nghiép; gidy chimg nhan dang ky hop tac xi; hop dong hop téc; gidy chimng nhan
dang ky ho kinh doanh;

(3) Gidy to chtirng minh co sé san xuat, kinh doanh sir dung nhiéu lao dong
1a nguo1 khuyét tat, nguoi dan toc thiéu so, bao gom:

- P6i v6i co s san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao dong tré
Ién 14 nguoi khuyét tat: Ban sao Quyet dinh vé viéc cong nhan co so san xuat,
kinh doanh sir dung tir 30% tong s lao dong tré 1én 1a nguoi khuyét tat do S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi (nay 1a S& N§i vu) cap;

- Pbi véi co so san xudt, kinh doanh sir dung tir 30% tong s lao dong tro
1én 1a nguoi dan toc thiéu so:

+ Danh sach lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sé;

+ Ban sao hop ddong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cta nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chtrng minh nhan dan hodc thé Cin cudc cong dan hodc gidy khai
sinh. Truong hop co s san xuat kinh doanh nop ban sao thé can cudc cong dan
cua nguoi lao dong 1a ngudi dan tdc thiéu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi
khong thé khai thac dugc thong tin cu tri cia cong dan trong Co sé dit li¢u quoc
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gia vé dan cu thi yéu cu co so san xuét kinh doanh ndp ban sao mot trong cac
loai gidy to sau ciia nhimg nguoi lao dong 1a nguoi dan toc thiéu sb: Gidy xac
nhan thong tin vé cu tr, Gidy thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong
dan trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé déan cu;

- Pbi véi co s san xuét, kinh doanh sir dung tir 30% tong s lao dong tro
1€n 1a nguoi khuyét tat va nguoi dan toc thi€u so:
+ Danh sach lao dong 1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc thiéu sb,

+ Ban sao gidy x4c nhan khuyet tat cua nhimg nguoi lao dong 1a ngudi
khuyét tat do Uy ban nhan déan cap x4 cap;

+ Ban sao hop dong lao dong hoic quyét dinh tuyén dung cta nhitng nguoi
lao dong trong danh sach;

+ Ban sao Chirng minh nhan dan hogc the Can cudc cong dan hodc gidy khai
sinh cua nhiing nguoi lao dong 1a nguoi dan toc thi€u so. Trudong hop co s¢ san
xuat kinh dpanl} ndp ban sao the can cudc cong dan cua nguoi lao dong 1a nguoi
dan toc thiu s6 nhung Ngan hang Chinh sach xa hoi khong thé khai thac dugc
thong tin cu tri cua cong dan trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu thi yéu cau
co sO san xuét kinh doanh ndp ban sao mot trong cac loai gidy to sau cua nhiing
nguoi lao dong la nguoi dan toc thiéu sd: Gidy xac nhan thong tin vé cu tru, Glay
thong bao s6 dinh danh ca nhén va thong tin cong dan trong Co so dir liéu quoc
gia vé dan cu.

- S6 Iwong hé so: 01 bd hd so.

d. Thei han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 16 theo
quy dinh.

e. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co so san xuét, kinh doanh
(doanh nghiép nho va vira, hop tac xa, to hop tac, ho kinh doanh).

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Ngéan hang Chinh s&ch xa hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh
sach xa hoi hoac Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi);

- Uy ban nhan dan cap huyén.

g. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Ho so vay
vén hoic théng bao bang van ban ddi vai truong hop khong da diéu kién vay vén,

h. Phi, 1€ phi: Khéng.

i. Tén miu don, miu to khai: Dy &n vay vén h tro tao vigc lam, duy tri va
ma rong viéc lam theo Mau so6 2 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-
CP.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc
- Yéu cdu: dy an thudc ngudn von do Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y.

- Diéu ki¢n:
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+ C6 du 4n vay von kha thi tai dia phuwong, pht hop voi nganh, nghé san xuét
kinh doanh, thu hut thém lao dong vao lam viéc 6n dinh;

+ Du &n vay von c¢6 xac nhan cta co quan, to chirc ¢6 tham quyén noi thuc
hién du an;

+ C06 bao dam tién vay: D61 voi muce vay tir 100 triéu dong trd 1€n, co so san
xuat, kinh doanh phai c6 tai san bao dam tién vay theo quy dinh phép luat vé giao
dich bao dam.

I. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Viéc 1am s6 38/2013/QH13 ngay 16 thang 11 nam 2013 ctia Quéc hi;

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh
vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh vé€ chinh sach ho tro tao viéc lam va Quy qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sO 74/2019/ND-CP ngay 23 thang 9 ndm 2019 cta Chinh phu vé
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay 09 thang 7
nam 2015 cua Chinh phu quy dinh vé chinh sach hd tro tao viéc lam va Quy qubc
gia vé viéc lam;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb diéu cua céc nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh
s6 ho khau, so tam tra gidy khi thuc hién tha tuc hanh chinh, cung cip dich vu
cong

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu quy dinh
t6 chtic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong.
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Mau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DU AN VAY VON
HO TRQ TAO VIEC LAM, DUY TRi VA MO RONG VIEC LAM
Kinh gtri: Ngan hang Chinh sach xa hoi......

I. THONG TIN VE CO SO SAN XUAT, KINH DOANH

1. Tén Doanh nghiép/Hop tac x&/T6 hop tac/Ho kinh doanh: ...................
2. Dia chitru sd chinh: .........ooooiiiii e
3.bién thoai: .........oooooeei FaX: s
4. Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh doanh sé:

NEAY CAP: cvvveveevrrrirreenenen, CO QUAN CAP: wvovecvrereeseereeeeeeseeneesen s,
Hoac hop dONg NOP tAC SO: vvvrvreereieeeeeisiceeeeeseeess st
5. Ho va tén nguodi dai dién: ....cooovvveeviveeiiienn, Chlirc VU oo,
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan sO: ...covvvvrveneee,
NEAY CAP: cvrveeeeeereeeee e NOT CADP: woveeeeeeeeeeeeee e s,
Quyét dinh bd nhiém so: ...... NQAY: oo, DO: v, quyét dinh
Hoic gidy Uy quyén sb: ......... NOay: ..cccoeeenee. DO: e, iy quyén
6. M SO thUE: ..ot
7. Von diéu 18/VOn gOp/VOn tl €O: ..cuvevvveeeeeeveeeeeeseeesees e, dong

II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TiNH HINH SU DUNG LAO
DONG

1. Két qua san xuét kinh doanh ctia 02 nim trudc thoi diém vay von (néu co)

- Tong doanh thu: ... e dONE
- Tong chi phi: ..o e e dONE
i U L L PPN s (01114

-Loinhudn: ... e dONE
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- Tong doanh thu: ... ....cccoeeeeverenrieieeesirees ceeeeeeiieeeeieeeeeenn. ... dONg
= TONE Chi PRIt «.ovve oo eeeeeeeeee e e e eeeeieeeenn.. .. dODE
STHUE: ..o et et ee e, dODE
SLOINNUAN: L. dé)ng

2. Tinh hinh str dung lao dong

Tong s6 120 AON hidN CO: wvvvvrvvveeeeveeeeeeeeeseees e, nguoi, trong do:
- Lao dONg Nt (NEU CO): cvuvvrvvrererriereereeeseeseesessesessesssesessssensessensenes o nguoi
- Lao dong 1a ngudi khuyét tat (Néu €O): .vvvevvevvveeieeieeereeeseeenan, . nguoi
- Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu 86 (€U CO): .vvvvevvrveverrerreeenen . nguoi

I1II. THONG TIN VE DU AN VA NHU CAU VAY VON

S 6 10 3 o SRRSO
No1thue hi€n dur An: ...
2. No1 dung dy an

a) Hién trang

- Van phong/chi nhanh/ctra hang kinh doanh (dia chi, di¢n tich): .............

b) Du 4n phét trién san xuét, kinh doanh

- Mé& rong, cai tao nha xuong, kho bai:

+ Dién tich m& rONE, CA1 tA0: ..vvveeiiiiii i
+ Chi phi MG 1ONZ, CAL tA0: ..iiiieiiieiiiiie i
- Pau tu trang thiét bi:

+ May moc, thiét bi (chiing loai, s6 lwong, gid tri): ....c.cccoveevereereererrreenen.
+ Phuong tién (ching 10ai, s0 [Uong, gia tri): ..ocevevevevecereeeeereseeseeieeeenen,

- Pau tu von luu dong: Vat tu, nguyén, nhién liéu, hang hoa, dich vu (chung
10a1, SO TUONEZ, CIA TI1): 1vveiiiiiie i be e

¢) Phuong an st dung lao dong.

TONE SO 120 AONE: v nguoi, trong do:



185

-S6 nguoi lao dong dugc tao vi¢e lam (néu CO): vevrrrreannn nguoi, trong do:
+ Lao dONg N (NEU CO): wervrveeeeeeeeeeee e eee e . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U €O): v . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (néu cO): v, Nguoi.

- SO ngudi lao dong dugce duy tri va mo rdng vi€c lam: ... nguoi, trong do:

+ 120 dONg NI (MU CO): vvvvvvveveresseveeeeeeee et nguoi
+ Lao dong 1a ngudi khuyét tat (08U €O): .evvvveveveeereeeieeseeeeens . nguoi
+ Lao dong 1a ngudi dan toc thiéu s6 (N€U €O): wovvevvveveerveiieeenens . nguoi

d) Hi€u qua kinh t€ ctia du &4n vay von

- Tong doanh thu: .......ccccccvveverenee, dong

- Tong chi phi: covevevveveieieeeeeeene, dong

-Loinhudn: ..o, déng

d) Thoi diém bét dau thyuc hién du an: thang ... ndm ............

3. Tong ngudn von thuc hién du an: .....ocevveveereeeereeennen, dong, trong do:

© VOI T COL ottt ettt en et o dong

Pé nghi Ngan hang cho vay $O tieN: ......c..ccvvvvevevveeveeseeeeeeeeenenns dong

(BANG CRIE: <.voeeeeeeeeeeeeee et )
A€ AUNG VAO VIBC! cvrrvrveveevieieieeseeesssee st teses st es s sss s st snessee e

4. Thoi han vay: .. thang

5. Nguén tién tra ng ngan hang

- Khau hao tai SAN 1 VON VAY: ..oeeveveieeeeeeeseeeseeeiees evesesesnns cenesesenn, dong
- Khau hao tai san tir ngUON VON t0 CO: wevvvververvecrces ceeeverrnies ceveveenes dong
- Lo1 nhuan tir du an va cac ngué)n KhAC: .ovviiiiiiiiiiies cevvviiiiiies vvvveen, déng
- Du kién té)ng SO tién tra NQ MOt NAM 13 ©ovevvveeeeees ceeeeeees ceereean, déng
6. TrA OC: «.vveeeieeieeii Tra 181 theo: .ovovvveveeeeeeeseeeee e

7. Tai san bao dam tién vay (n€u co)

STT

GIA TRI UGC GIAY TO VE

TEN TAI SAN | SO LUONG , N L
’ TINH (dong) TAI SAN
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T61 xin cam két st dung von vay ding muc dich, trd ng goc va 1ai dung thoi
han, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat./.

XAC NHAN CUA UBND XA, PHUONG, ..., ngay ... thang ... nam ...
THI TRAN .....ccoooviviiieeeeeeeeee e, NGUOI PAI DIEN
Co s¢ san xuat, kinh doanh........................... (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)

C6 du an duoc thuc hién tai dia phuong./.
.., NAy ... thang ... nam ...
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Ky, déng dau va ghi ré ho tén)





