TONG LIEN DOAN LAO PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 38/HD-TLD Ha Néi, ngay 27 thang 12 nim 2024
HUGONG DAN

THI HANH DIEU LE CONG DOAN VIET NAM

1. D6i twong va didu kién gia nhap Cong doan Vigt Nam theo Diéu 1
Piéu 1 Cong doan Viét Nam

1.1. Péi twong gia nhip 6 chirc Cong doan Viét Nam
a) Ngudi Viét Nam dang lam viéc hop phap trén 13nh thé Viét Nam, bao gdm:

- Céan b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng dang lam vigc trong cac
co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri - x& héi; t6 chirc chinh tri
xd hoi - nghe nghiép, t6 chirc x hoi - ngh€ nghiép, don vi su nghiép.

Nhitng ngudi hudng luong, phu cép, dang lam viée trong co quan héi dong
nhén dén, Gy ban nhén dan, td chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri - x& hoi; ngudi lao dong
1am cdng huéng luong trong céc td chirc x& hoi - nghé nghidp & cap x4 (néu cb).

- Ngudi lao ddng lam cong hudng luong trong céc loai hinh doanh nghiép
theo Ludt Doanh nghiép; thanh vién hgp danh, thanh vién hdi d6ng thanh vién cac
cong ty, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc; ngudi lao ddng lam cong hudng
luong cho hd gia dinh, c4 nhan theo quy dinh cta phap luat.

- Ngudi lao déng lam c6ng hudng luong, thanh vién khong truc tiép quén
ly digu hanh, khéng ky hop ddng lao dong véi ngudi lao dong trong td hop tac,
hop tac x4, lién hi€p hgp tac x4 theo Iuat hop tac x&.

- Ngudi lao ddng dang lam viée trong cac van phong, co quan dai dién cta
to chirc nudc ngoai, to chire phi chinh phu tai Viét Nam.

- Ngudi dugc co quan c¢é thim quyén cir lam dai dién quan Iy phan vén
ctia Nha nude dang gilt cae chite danh Idnh dao, quan ly trong cac don vi su nghiép
ngoai cdng 1ap, cac doanh nghiép ngoai khu virc nha mudce, khu vire ¢6 vén déu tur
nudc ngoai.

- Ngudi lam viéc khong c6 quan hé lao ddng, cling nganh, nghé hoic
nhitng ngudi lao dong dic thu khac theo dia ban thi dwgc tdp hop theo md hinh
nghiép doan co so.
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b) Nguoi lao ddng nuéce ngoai 1am viée theo hop ddng lao dong c6 thoi
han t&r 12 thang trén lanh thd Viét Nam, bao gdm:

- Lao d6ng dang 1am viéc trong cac loai hinh doanh nghiép.

- Lao d6ng dang lam viéc trong céc vin phong, co quan dai dién cia tb
chirc nude ngoai, t6 chirc phi chinh phu tai Viét Nam.

1.2. Poi tuwgng khong két nap vao 16 chirc Cong doan Viét Nam

a) Ngudi quéan 1y doanh nghiép ngoai khu wire nha nudce, bao gébm: Chu
doanh nghiép tu nhan, chd tich hdi ddng thanh vién, cha tich cong ty, chi tich hoi
ddng quan tri, thanh vién hdi ddng quén tri (bao gbm c4c téng cong ty/tdp doan
kinh t& mréc ngoai, xuyén qudc gia), giam ddc hodc tdng giam dbc, ngudi duoc
uy quyén ky hop dong lao dong v6i ngudi lao dong.

b) Nguoi quan ly trong hop tac x4, lién hiép hop tac x& ngodi khu vire nha
nuéc, bao gdm: Chi tich hdi ddng quén tri, gidm dbc hoic tdng gidm dbc, ban
kiém soét, thanh vién hdi ddng quan tri truc tiép quén 1y didu hanh va ky hop dong
lao dong véi nguodi lao ddng.

¢) Ngudi dimg diu vé cép phé ciia ngudi dimg diu don vi sy nghiép ngodi
cong lap.

d) Nguoi dang trong thoi gian chép hanh céc hinh phat ti theo quyét dinh
cua toa an.
1.3. Doan vién danh dy cia Céng doan Viét Nam

a) Nguoi dang 13 doan vién cdng doan hodc can bd cong doan khi trd thanh
d6i tuong quy dinh tai Muc 1.2 Huéng dan ndy thi duong nhién thdi 1a doan vién
cOng doan, thdi 1a can by cong doan, nhung néu cé nguyén vong tiép tuc dugc
tham gia cdng doan thi ban chip hanh céng doan cip co s& xem xét cong nhan 13
doan vién danh dur.

b) Poan vién danh dy ¢6 quyén va nhiém vy nhu doan vién céng doan, trir
cac quyén: bidu quyét cc cong viée cia to chirc cong doan, g ctt, dé cir chirc
danh c4n bd cong doan, biu cir dai bidu chinh thirc dyw dai hdi cdng doan clp trén.

1.4. Ngwoi Viét Nam di lamviéc ¢ nwdc ngodi theo hop ddng, néu cé nguyén
vong thi dwoc Cong doan Viét Nam tip hop theo cdc hinh thirc 18 chikc nhw sau:

a) Nguoi Viét Nam di lam viéc & nudce ngoai theo hgp ddng, trén co s&
quy dinh ciia luat phap qudc gia, ving lanh thd s& tai cho phép thi lién két ¢ hinh
thanh hoi hodc ciu lac bd cia ngudi lao dong Viét Nam.

b) Pugc Cong dodn Viét Nam hd tro cung cip thong tin v& cac van dé lién
quan dén quyén clia ngudi lao dong, cc hinh thirc bao vé, tu bao vé quyén loi clia
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ngudi lao déng Viét Nam & nudc ngodi; thong tin vé Cong doan Viét Nam va
chuong trinh hop tic clia Céng doan Viét Nam véi td chirc cong doan nudc s tai
(néu c6) trong viée hd trg, bio v& quyén loi ngudi lao dong Viét Nam lam viée &
nuéc ngoai theo hgp ddng.

2. Quyen ciia doan vién cong doan theo Pidu 2 Piéu I¢ Cong doan Viét Nam

2.1. Doan vién cdng doan dang lam viéc & noi chua c6 tb chirc cong doan
clp co s¢ dugc lidn két, lap ban van dong thanh 18p cong doan co s& tai noi minh
lam viéc, ¢o quyén van dong ngudi lao dong chua Ia doan vién cdng doan hodc
thanh vién ciia tb chitc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép gia nhap Cong doan
Viét Nam; dugc dé nghi cong doan Cf’lp trén dai dién, bao vé quyén, loi ich hop
phap, chinh dang khi bj x4m pham va dugc tuyén truyén, phd bién, tu van céc chi
truong, nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc.

2.2. Tam dirng sinh hoat cong doan va khong phdi dong doan phi

a) Céac trudng hop doan vién céng doan dugc tam dimg sinh hoat cong
doan va khong phai dong doan phi:

- Do anh hudng chién tranh, thién tai, hoa hoan, dich bénh ma don vi st
dung lao ddng phai tam ngimg hoat ddng va thyc hién bi€p phép tam hoin hop
dbng lao ddng, hop ddng lam viéc dbi v6i ngudi lao ddng.

- Do don vi, doanh nghiép thay dbi céng nghé, day chuyén san xuét,
chuyén d6i phuong 4n san xuét kinh doanh phai tam ngimg hoat dong.

- C4 nhan hoic gia dinh bi 4nh hudng béi chién tranh, thién tai, hoa hoan,
dich bénh, 6m dau phai didu tri dai ngay chwa biét thoi gian khéi bénh phai tam
ho#n hop ddng lao déng, hop dong lam viée, mit vide 1am (khong qué 12 thang).

- Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ciia Tong Lién doan.

b) Thoi han @8 tinh dugc tam dimg sinh hoat cong doan va khéng phai
déng doan phi cin ¢l vao thoi gian bat diu va thoi gian két thic thyc hién tam
hodn hop ddng lao déng, hop dong lam viéc clia cac bén. Déi véi doan vién bi
mét viéc 1am thi thi han tam hoén sinh hoat cdng doan va khong phai déng doan
phi khéng qué 12 thang k& tir ngay mét viéc lam.

2.3, Khi doan vién cong doan di tudi nghi huu ma tiép tyc 1am viée theo
hop ddng lao ddng cho co quan, td chirc, doanh nghiép néu c6 nguyén vong thi
dugc ban chép hanh céng doan co s& noi doan vién dang 1am viéc xem xét tiép
tuc 1a doan vién céng doan ma khéng phai két nap lai. Trudng hop lam viéc phi
chinh thirc thi do ban chép hanh nghiép doan co s& noi doan vién céng doan dang
1am viéc xem xét, quyét dinh.
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3. Thii tuc gia nhip Cong doan Viét Nam, thé doan vién, chuyén sinh
hoat va thdi 13 doan vién cong doan theo Pieu 3 Pidu 1é Cong doan Viét Nam

3.1. Tha tuc gia nhdp Cong doan Viét Nam

a) Ngudi lao dong cdé don gia nhép cong doan, ¢o chir ky ciia ngudi viét
don (str dung chir ky sb déi v&i don dién tir). Trudng hop nhidu ngudi gia nhép
thi dwoc st dung don tép thé, c6 chit k¥ cta timg ngudi lao dong.

b) Noi d3 c6 cong doan cip co sd, ngudi lao dong ndp don 1én ban chép hanh
cong doan cip co s¢ d& dugc xem xét, quyét dinh két nap doan vién va td chirc 18 két
nap theo quy dinh. Cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan cé thé duoc uy
quyén t6 chirc 18 két nap (d6i véi tb cong doan c6 tir 150 doan vién tré 16n).

Trong bubi 12 ¢6 thé ciing ltc két nap nhidu doan vién; nhimg ngudi dugce
két nap phai c6 mit tai budi 18 (trir trudmg hop véng ¢6 1y do chinh déng), cong
doan cép co sd cong b quyét dinh két nap doan vién, trao quyét dinh v trao thé
cho doén vién cong doan (néu cd), phan cdng noi sinh hoat ctia doan vién.

¢) Noi chua ¢ cong doan cap co s&

- Ngudi lao d6ng ndp don xin gia nhép c6ng doan cho céng doan cip trén
noi gin nhit hoic ban van ddng thanh lap cong doan cip co s (néu cb).

+ Trudng hop ndp don cho céng doan cp trén: Trong thoi gian 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén dugc don, cong doan cip trén phai xem xét, quyét dinh
viéc két nap hoic khong két nap doan vién va gidi thiéu noi sinh hoat cho doan
vién khi c6 quyét dinh két nap.

+ Trudng hop ngudi lao ddng dd ndp don cho ban van ddng thanh 14p céng
doan cip co sd qua 10 ngay ma noi ngudi lao ddng cé don xin gia nhép cdng doan
vén chua da diéu kién thanh 1ap cong doan cip co sd, thi ngudi lao dong co quyén
chuyén don 1én céng doan cép trén xem xét, quyét dinh két nap doan vién va duge
giéi thidu sinh hoat tai cbng doan cip co s& gin noi doan vién dang [am viéc nhét,
cho dén khi céng doan cip co s& tai noi 14m viéc duoc thanh 14p thi dugc chuyén
sinh hoat vé cong doan noi lam viéc.

- Trudmg hop c6 i ngudi lao dong lién két thanh l4p cong doan cip co s&
theo quy dinh, thi ban vén dong td chirc dai hoi thanh 1ap cong doan cép co sd va @&
nghi céng doan cip trén cong nhéan theo quy dinh tai Muc 13 cia Hudng dan nay.

d) Viéc két nap lai doan vién céng doan

- Poan vién céng doan cé quyét dinh ra khoi td chic cong doan, sau 03
thang néu c6 don gia nhép lai giri cong dodn cép co s& noi lam viée thi duge xem
xét két nap.
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- Poan vién cdng doan bi khai trir ra khéi t& chire céng doan, sau 03 thang
k& tir khi hét thdi gian chip hanh ky luat néu c6 don gia nhap lai céng doan gii
cong doan cip co s& noi 1am viée, ban chip hanh cong doan cép co s& thdm dinh,
bao c4o bing vin ban va d& nghi cdng doan cép trén truc tiép co sé xem xét viée
két nap lai.

- Trudng hop khéng két nap lai thi cong doan cdp co s& hodc cong doan
cép trén truc tiép phai c¢6 van ban thong béo cho doan vién biét 1y do.

3.2. Cong tic qudn ly dodan vién cong doan

a) Doan Cht tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam thdng nhét quan ly
doan vién cong doan thdng qua hé théng phin mém quan ly doan vién ciia Tong
Lién doan Lao ddng Viét Nam. Poan vién céng dodn ¢é trach nhiém cung cip day
da, chinh xéc théng tin ¢4 nhan cho ban chip hanh cong doan cip co s& dé cap
nhét vao phan mém quan 1y doan vién.

b) Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thdng nhét quan ly
méau thé, phdi thé, ma sb thé doan vién cong doan Viét Nam va quy dinh cho timg
dia phuong, nganh vé& ma sd thé doan vién. Phén cip cho lién doan lao dong tinh,
thanh phd truc thudc trung wrong (goi chung 12 lién doan lao déng cp tinh), cong
doan nganh trung uong, cong doan tip doan kinh té, céng doan téng cong ty truc
thudc Tdng Lién doan Lao déng Viét Nam (goi chung 12 céng doan nganh trung
wong va tuong duong) thuc hién in thé doan vién, cip thé doan vién, quan Ly thé
doan vién truc thudc.

¢) Thé doan vién duge trao cho doan vién trong budi 1 két nap hoic sau
khi dugc két nap vao tb chirc Cong doan Viét Nam. Doan vién nhén dugc thé phai
c6 trach nhiém bao quén giit gin thé cin thén, sir dung thé doan vién ding nguyén
thc, ding muc dich. Trudng hop bi mét thé hoic bi hong thé, doan vién phai bao
ngay v6i ban chip hanh céng doan cip co s& noi dang sinh hoat dé dugc xem xét
cép lai hodc dbi lai thé doan vién. Khi phét hién thé doan vién gia phai bao cdo
kip thori v6i ban chép hanh cong doan cép co s& hoic cong doan cAp trén.

d) Str dung thé doan vién cong doan trong cac truong hop sau:

- Bidu quyét tai dai hoi, hoi nghi cua td chirc cdng doan khi can thiét.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyén sinh hoat cdng doan, tham gia cic
hoat ddng do cong doan td chirc (khi ¢6 yéu ciu) hodc khi can tu van, cn gitp d&
ctia cong doan cac cép.

- Xuét trinh thé doan vién véi céng doan cip trén dé dugc tham gia sinh
hoat cdng doan trong trudng hop noi lam viéc cla doan vién chua ¢ t chitc cong
doan, hoic t6 chitrc cong doan noi lam viéc cia doan vién bi giai thé hodc trong
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thoi gian doan vién nghi viéc do cham dit hgp dong lao déng, hop dong lam viéc,
mat viéc trong thoi gian 12 thang ma doan vién chua tim dugce viéc 1am mai.
- Sir dung thé doan vién cong doén d& dugc hudng wu di cia t chire cong doan.
d) Khi khéng con 13 doan vién cong doan hodc doan vién céng doan bj
khai trir thi c6ng doan cap co s& noi doan vién cong doan sinh hoat trirdc d6 hoic
cong doan cap trén xda tén va thu hoi thé doan vién cdng doan.

3.4. Thi tuc chuyén sinh hoat cong doan

a) Khi chuyén dén noi lam viéc mdi, doan vién cong doan phai xuat trinh
thé doan vién hodc khai bio trén phan mém quan ly doan vién va cung cap ma so
thé doan vién cho ban chip hanh cdng doan cép co s& dé dugce sinh hoat cong
doan. Néu doan vién chua dugc cap thé, ma so thé, ban chap hanh céng doan cap
co s& noi doan vién cong doan chuyén di co trach nhiém cip gidy gidi thiéu
chuyén sinh hoat cong doan cho doan vién.

b) Trudng hop noi doan vién chuyen dén 1am viéc chua cé t6 chirc cong
doan thi doan vién lién hé vdi cong doan cp trén tryc tiép co sd noi gan nhat dé
duge hudng dan, gitp d& tiép tuc tham gia cong doan.

3.5. Tha tuc xin ra khéi to chirc cong doan
a) Poan vién cdng doan xin ra khoi td chitc cong doan phai lam don va néu
ly do giri ban chép hanh cong doan cap co s& noi dang sinh hoat.

b) Ban chip hanh céng doan cAp co s& cb trach nhiém xem xét don xin ra
khéi tb chirc cong doan ciia doan vién va quyét dinh cho doan vién ra khéi tb chirc
Cbng doan, déng thoi xo4 tén va thu hdi thé doan vién (néu co).

c¢) Poan vién cong doan dang trong thoi gian xem xét vi pham ky luét hodic
trong thoi gian chip hanh céc hinh thire ki luat thi chua xem xét cho ra khéi t6
chirc Cong doan.

4. Can bd cong doan theo Piéu 4 Pidu 1¢ Cong doan Viét Nam
4.1. Cdan b cong doan

Uy vién ban chap hanh, Gy vién ity ban kiém tra céng doan cac cép; td
trudng, t6 phé céng doan; trudng, pho céc ban qué“m chung cua cdng doan cac cép;
cén b, cong chirc 1am viée trong co quan chuyén trach cong doan cic cip; nhimg
ngudi dirge ky hop ddng lao dong 1am cén bd céng doan chuyén trich.

4.2. Quan ly can bg cong doan

a) Viéc quan ly can bd cdng doan chuyén trach, can bd cong doan khdng
chuyén trach thyc hién theo quy dinh ciia Pang va ciia Poan Chi tich Tong Lién



doan Lao d6ng Viét Nam.

b) Can bd cong doan chuyén trach huéng lwong tir ngudn tai chinh céng
doan do coéng doan truc tiép quan 1y, thuc hién chinh sich cén bd theo quy dinh
v& phén cap quan Iy can bd ctia Dang va ciia Poan Chi tjich Tdng Lién doan Lao
ddng Viét Nam.

c) C4n bd cong doan chuyén trach khéng hudng luong tir ngudn tai chinh
cong doan va can bd cong doan khong chuyén trach thi tb chirc cong doan va don
vi, doanh nghiép cing phdi hop quan 1y va thuc hién chinh séch can bd, theo
nguyén tic: Pon vi, doanh nghiép tra luong va thuc hién cac ché 9, chinh sach
theo quy dinh chung ctia phap ludt va cia don vi, doanh nghiép.

d) Céng doan cép trén cé trach nhiém phéi hop huéng dan, kiém tra, gidm
sat viéc thuc hién cac ché @9, chinh sach dbi véi cén bd cong doan theo quy dinh
ctia phép luft va cta Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

4.3. Vé tuyén dung, diéu dpng, tiép nhin, bo tri ngwoi lam cdn bj cong
dodn tai co quan cong doan cdc cdp

a) Can b cong doan lam viéc tai co quan, t chtrc, doanh nghiép néu du
diéu kién vé trinh d9, ning luc, tiéu chudn, uy tin theo quy dinh ctiia Poan Cha
tich Tong Lién dodn Lao dong Viét Nam thi dioc cdp cé thdm quyén xem xét
tuyén dyung, diéu dong, tiép nhén, b tri 1am cdng viéc pht hop tai cic co quan
cta cong doan.

b) Trinh tu, thi tuc, thdm quyén tuyén dung, diéu dong, tiép nhan, bd tri
can by cdng doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao céng nhin thuc hién
theo co ché dic th.

5. Mién nhiém, thdi chirc can bd cong doan theo Piéu 6 Piéu 1é Cong
doan Viét Nam

5.1. Cac can cir va quy trinh xem xét mién nhiém can by cong doan

a) Viéc xem xét mién nhiém cén bd cong doan duge cin cir vao mot trong
cac truong hop sau:

- Ngudi bi ki ludt canh cdo hodc khién trach nhung uy tin giam st khong
thé dam nhiém chirc vu dugce giao.

- Ngudi bi ky luét khién trach hai ldn tré 1én trong cling mdt nhiém ky
hoic trong thoi han bd phiém.

- C6 trén hai phin ba (2/3) sé phiéu tin nhiém thip tai k¥ hop lay phiéu
theo quy dinh.

- Co hai ndm lién tiép xép loai chét luong & miic khong hoan thanh nhiém vu.
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- Bi co quan c6 thAm quyén két lun suy thosi v& tu tudng chinh tri, dao
dtrc, 161 sbéng, “tir dién bién”, “trr chuyén héa”; vi pham nhimg didu dang vién
khong dugc 1am (ddi véi can bd cong doan 13 dang vién); vi pham trach nhiém
néu guong, anh huong xéu dén uy tin ctia ban than va co quan, don vi, t6 chirc
cdng doan noi dang lam viéc.

- Bi co quan c6 thdm quyén két luan vi pham tiéu chuén chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh trj ndi b ctia Pang dén murc phai mién nhiém.

- Uy vién ban chép hanh céng doan cic chp khong du hop ban chép hanh
cong doan ba lin lién tiép ma khéng c6 1y do chinh déng.

- Khi ¢6 it nhit mdt phan ba sb luong doan vién céng doan kién nghj va
duge sur déng ¥ ciia cong doan cép trén truc tiép.

b) Quy trinh xem xét mién nhiém cén bd cong doan:

- Khi ¢6 d ciin clt mién nhiém, chdm nhét trong théi gian 10 ngdy lam
viéc, ban chdp hanh céng doan c6 tréch nhiém trao dbi v6i can bd cong dodn bi
xem xét mién nhiém, ddng thdi t6 chirc hoi nghj ban chip hanh mé rong hodc hdi
nghj toan thé doan vién dé bidu quyét bing phiéu kin theo da sb, sau d6 lam van
ban & nghi céng doan cép trén tryc tiép xem xét, quyét dinh.

- Cbng doan cip trén truc tiép xem xét, quyét dinh midn nhiém trong thdi
gian 10 ngay 1am viéc k& tir khi nhan duoc viin ban dé nghi cia céng doan cp
dui, truong hop can thiét thi c6 thé kéo dai nhung khéng qud 15 ngay lam viée.

c) Hd so mién nhiém cén bd cong doan:

- T& trinh cta ban chip hanh c6éng doan noi cdn bd céng doan 1am viée bi
xem xét mién nhiém.

- Quyét dinh, két lun, thong béo, ¥ kién ctia co quan c6 thdm quyén, bién
ban, nghi quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh séch trich ngang c4 nhan va
cac tai li€u lién quan.

5.2. Trinh tw, thii tuc cho thoi chirc cdn bj cong doan

a) Ty nguyén, chu dong xin théi churc can bd cdng doan:

- Do khéng du strc khoe, han ché vé niing luc hojic khéng con di uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao.

- Vi céac ly do chinh dang khac.

b) Céc trudng hop khéng duge xem xét cho thdi chire can bd c¢dng doan:

- Khi dugc co quan ¢ thAm quyén cir 1am nhiém vu quéc phong, an ninh
quéc gia; dang dam nhén nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich
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bénh; néu théi giit chirc vu ngay s& anh huéng nghiém trong dén loi ich chung ciia
Pang va Nha nuée va td chire cong doan.

- Pang trong thoi gian chju sy thanh tra, kidm tra, diéu tra cta co quan
chirc ning ¢ thdm quyén theo quy dinh ctia Pang va phép luat.

¢) Quy trinh xem xét cho théi chirc can bd cdng doan:

- Cén bd cdng doan xin théi chirc phai 1am don g ban chip hanh cong
doan noi minh lam viéc.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge don xin théi chirc
c4n bd cong doan, dai dién ban chip hanh céng doan trao d6i véi can b cong doan
cd don xin thdi chire. Sau khi duge ban chép hanh cong doan trao d6i ma can bod
c6ng doan xin rat don thi dimg viéc xem xét; trudong hop can bd céng doan khong
rit dom thi tién hanh céc thi tuc xem xét, quyét dinh cho thdi chirc, nhur sau:

- T chirc hoi nghi ban thudng vu, ban chip hanh (noi khéng c6 ban
thudmng vu) d& xem xét, bidu quyét bang phiéu kin theo da sb.

- T4 chirc hdi nghi dai bidu hodic hdi nghi toan thé doan vién dé xem xét,
bidu quyét bang phiéu kin theo da sb.

- Ban hanh quyét dinh cho théi chirc cdn bd céng doan, trudng hgp khong
dong ¥ thi phai néu rd 1y do va théng béo cho ngudi c6 don xin théi chirc can bd
cong doan va bdo cdo cong doan cap trén truc tiép biét.

- Cong doan co s& thanh vién, cdng doan bd phén cé can bd cong doan xin
théi chirc dang sinh hoat & d6 ¢6 trach nhiém tiép nhan don va xem xét viéc théi chire
danh can bg thuc hién nhu quy trinh cia cdng doan co s@, sau dé hoan thién hd s,
t3i liéu va vin ban d& nghi ban chip hanh cong doan co sé xem xét, quyét dinh.

d) H6 so xem xét cho thoéi chirc can bd cong doan:
- Pon chia ngudi xin thdi chire can b cong doan.

- Can b0 xin thoi chirc dang sinh hoat tai cong doan co s& thanh vién, cong
doan bd phan, gdm: Bién ban, nghi quyét hdi nghi, bién ban kiém phiéu, danh
sach trich ngang c4 nhén, viin ban d& nghj va céc tai liéu lién quan.

- Cac vén ban do céng doan co s& thuc hién: Quyét dinh, van ban két luan,
¥ kién cia co quan, don vi ¢6 thim quyén, don dé nghi clia can bd cong doan,
bién ban, nghj quyét hoi nghi, bién ban kiém phiéu, danh sich trich ngang cé nhan;
bdo cdo cong dodn cip trén trirc tiép vé vide cho thdi chirc can bd cong doan.

6. Huy hiéu, Cé, Bai hat truyén thong ciia Cong Poan Viét Nam theo









12

a) Tén bai hat: “Hay hat 1én bai ca cong doan”, nhac va 1oi cia nhac s Lé
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b) Bai hat duoc cir hanh sau Qudc ca tai cac nghi 18 chao c& clia dai hoi,
héi nghi va cac hoat dong khéc clia cong doan cac cap.

7. Pai hdi cong doan cic cip theo Pién 10 Picu 1& Cong doan Viét Nam

7.1. Doi voi cong doan cap co' sé, cong doan co sé thanh vién, cong doan
bo phin

a) Nhiém ky cuia cong doan cap co s& theo nhiém ky cia cong doan cap
trén truc tiép quan ly, chi dao.

b) Cong doan co s& thanh vién, cong doan bo phén to chirc dai hoi theo
nhiém ky cta cdng doan co so; t0 cdng doan, t6 nghiép doan ndm nadm mot lan to
chirc hdi nghi toan thé doan vién dé thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach dai héi
ctiia cong doan cap co sd va bau to trudng, t6 pho cong doan. Truong hop khuyét
t0 trudng, t0 pho cong doan, ban chap hanh cdng doan cap co s& chi dao td cong



13
doan, 18 nghiép doan t§ chitc hoi nghi toan thé d biu bd sung.

7.2. Cong doan cﬁ'p trén dwgc diéu chinh thoi gian nhiém ky dai hpi
cong doan cdp dwedi '

a) Cac trudng hop phai didu chinh thoi gian nhiém ky dai hoi:

- Didu chinh kéo dai hodc rit ngén nhiém ky dai hoi cia cong doan chp
dudi @ phi hop tién d6 dai hdi cong doan cép trén theo ké hoach dai hdi Cong
doan Viét Nam.

- Cong doan cAp trén mai thanh 14p, sap nhdp, hop nhit, sip dén ky dai
hoi 14n thir nhit ma cdng doan cdp dudi di di nhiém ky dai hoi nim nim.

- Cong doan cép dudi méi thanh 14p, sap nhép, hop nhat, t6 chic dai hdi
14n thir nhit chua di nhiém ky ndm nam.

- Céng doan cip dudi td chirc dai hoi sau thdi gian hoat déng ciia ban chép
hanh do cong doan cip trén chi dinh quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Diéu 18 Céng
doan Viét Nam chua dd nhiém k¥ nim ndm.

b) Trudng hop thanh 18p méi, chia tach, hop nhét, sép nhap td chirc cong
doan trong nhiém k¥, cong doan cip trén truc tiép chi dinh ban chip hanh va céc
chirc danh trong ban chép hanh cia cong doan cip dudi; chi dao, huéng din xay
dung hoiic bd sung nhiém vu cong tac cho phit hop timg loai hinh céng doan; nhiém
ky dAu tién cta cdc ban chip hanh cdng doan nay khéng nhét thiét 13 5 nim && nhiém
ky dai hoi phtt hop véi nhiém ky dai héi ctia cong doan cép trén truc tiép.

Vi du: Nhiém ky clia cong dodn cp trén truc tiép 1a 2023 - 2028, néu cong
doan cAp dudi thanh 14p nim 2024, nhiém ky ctia cong doan cAp duéi s& 1a 2024-
2028; tuong tu, néu thanh 1ap nam 2025, nhiém ky s& 1a 2025 - 2028; néu thanh
13p nam 2026 nhiém ky s& 12 2026 - 2028; néu thanh 14p cudi nim 2027 nhiém ky
s& 14 2027 - 2033.

¢) Tén goi va céch tinh nhiém ky dai hdi cng doan cac cip

- Té chirc cdng doan dai hdi sau khi sép nhap, hop nhit, néu giir nguyén
tén goi ciia tb chirc cong doan nao thi tiép tuc ké thira nhiém k¥ cua td chirc céng
doan d6, ndu c6 tén goi méi thi duge tinh 13 nhiém ky thir nhét.

- T chirc cong doan dai hoi sau khi chia tach, nang cip, ha cp thi nhiém
k¥ ctia t6 chiic cong doan méi duge ké thira nhiém ky trude.

- Truong hop dic biét thi Poan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng Viét
Nam xem xét, quyét dinh.

7.3. Dai hoi dai biéu va dai hgi toan thé doan vién
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a) Péi tugng td chire dai hoi dai biéu
- Cong doan cAp trén truc tiép co s trd 18n.

- Céng doan cép co sd, cdng dodn co s& thanh vién, cdng doan bd phén co tir
200 doén vién trd 1én (trir d6i tuong quy dinh tai diém b Muyc 7.3 cia Hudng dan nay).

- Cong doan cip co s&, cong doan co s& thanh vién, céng doan bd phén cd
duédi 200 doan vién nhung hoat déng phan tan, lvu dong, khé khin trong viée td
chirc dai hdi toan thé thi c6 thé td chirc dai hoi dai bidu khi dwogc cong doan cép
trén tryc tiép dong v.

b) Péi tugng t6 chirc dai hdi toan thé doan vién

- Cdng doan cép co s¢, cong doan co s thanh vién, cong doan by phén cod
dudi 200 doan vién.

- Nhitng co s& ¢6 tir 200 doan vién tr& 1én ma c6 trén mot phén hai (1/2)
doan vién ddng y dai hoi toan thé thi ban chip hanh céng doan cip co s& quyét
dinh t6 chic dai hoi toan thé doan vién.

- Céc trudomg hop thét s can thiét khac, do cdéng doan cép trén truc tiép
chi dinh dai hdi toan thé nhim dap tmg nguyén vong ciia doan vién va yéu ciu dit
ra trong tinh hinh mai.

c) Pai hoi, héi nghi truc tuyén

- Nhitng c6ng doan cép co s hoat dong trén dia ban nhiéu tinh, thanh phé,
néu chuén bj tét céc didu kién v& cong nghé théng tin va nhan luc diéu hanh, phuc
vu, ¢6 thé td chic dai hoi, hdi nghi cdng doan truc tuyén, nhung phai dugc sy
ddng v ciia cong doan cip trén truc tiép.

- Viée t chic dai hoi, hoi nghi cong doan truc tuyén phat dam bao thuc
hién ding céc nguyén tic cla td chirc céng doan; khuyén khich cac cong doan cép
co s& ¢ dong doan vién t6 chirc dai hoi toan thé doan vién, khi duge tién hanh
theo hinh thirc dai hdi truc tuyén.

- Viéc bau cir tai dai hoi, hoi nghi trie tuyén thye hién theo Muc 9.7 cia
Huéng din nay.

d) Truomg hop cin thiét hogic khi c¢6 trén mét phan hai (1/2) doan vién
d6ng v bau tryc tiép chit tich céng doan tai dai hoi thi dai hoi cong doan cip co
s& tién hanh bau tryc tiép chi tich. Quy trinh gidi thidu nhén sy va bau cir chi tich
cong doan cp co s tai dai hoi thue hién theo Huéng dan sb 28/HD-TLP ngay
24 thang 6 nam 2021 ctia Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

7.4. S8 legng dai biéu chinh thirc dir dai hi
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S6 luong dai biéu chinh thirc du dai hdi cong doan cac cép do ban chép
hanh c6ng doan cép tridu tip quyét dinh cin ctr vao s& luong doan vién, sb luong
cdng doan cép co s va didu kién cu thé ctia don vi, nhu sau:

a) Dai hoi dai biéu cong doan cp co s&, cong doan co s& thanh vién, cong
doan bd phén dugc triéu tdp khong qua 150 dai biéu; noi c6 tir 5.000 doan vién
tr& 18n khéng qua 200 dai biéu (trir truong hop quy dinh tai diém b Muc 7.3 clia
Hudng dan nay).

b) Pai hoi cong doan cip trén truc tidp co sé khong qud 200 dai biéu. Noi
c6 trén 80.000 doan vién hodc quan ly tryuc tiép trén 300 cong doan cip co 58, ¢b
thé ting thém nhung khdng qua 300 dai bidu.

c) Dai hoi cong doan tinh, thanh phd, céng doan nganh trung uong

- C6 dudi 80.000 doan vién: Khong qua 250 dai biéu.

- C6 tir 80.000 doan vién dén 100.000 doan vién: Khdng qué 300 dai bidu.

- C4 tir 100.000 doan vién dén 300.000 doan vién: Khéng qué 400 dai biéu.

- Trén 300.000 doan vién: Khong qua 500 dai bidu.

d) Pai hoi cong doan tép doan kinh té, céng doan tong cong ty truc thude
Tbng Lién doan: Khéng qua 300 dai biéu.

d) S& luong dai biéu triéu tdp du Pai hdi Cong doan Viét Nam do Ban
Chép hanh Téng Lién doan quyét dinh.

e) Khong tridu tap sb luong dai bidu chinh thirc thip hon mot phén hai
(1/2) s lwong quy dinh tai diém a, b, ¢, Muc 7.4 ctia Hudéng din nay. Trudng hop
can ting sb lugng dai bidu chinh thirc vugt qua quy dinh tai Huéng dén nay thi
phai dugc cong doan cip trén truc tiép ddng ¥, nhumg khéng duge virot qua 10%.

7.5. Didu kién, tiéu chuin dgi biéu chinkh thirc dyw dai hpi

a) Phai 13 doan vién cong doan, dang tham gia sinh hoat trong td chitc co
s& ciia Cong doan Viét Nam.

b) Uy vién ban chép hanh dwong nhiém trong nhiém ky cé tham dy trén
50% sb ki hop, k& tir khi dugc biu vao ban chip hanh céng doan cing cip.

c) Dai biéu do dai hdi cp dudi bau, trir trudng hop quy dinh tai khoén 5,
Pidu 10 Pidu 18 Cong doan Viét Nam.

d) Pai biéu dur dai hdi dai bidu phai duoc dai hdi bidu quyét cong nhén tu
cach dai biéu khi c6 trén nim muoi phan trim (50%) sé dai biéu chinh thirc cb
mit tai dai hoi tan thanh.

d) Nguoi duoc gidi thidu dé bau cir hodc chi dinh 13 dai bidu chinh thirc
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dur dai hdi, hoi nghi dai bidu céng doan cip trén, phai ¢6 thém céc diéu kién, tidu
chudn sau:

- C6 diéu kién, kha ning tham gia xdy dung nghi quyét dai hdi, hdi nghi
cdng doan cép trén va truyén dat, trién khai thyc hién nghi quyét dai héi, hdi nghi
cdng doan cap trén & céng doan cling cAp va cip dudi.

- Pugc chi dinh hodc dugc dai héi, hdi nghi cong doan cép dudi bau theo
ding quy dinh ctia Diéu 1&é Céng doadn Viét Nam.

e) Mot sb trudong hop thay dbi dai bidu

- Viéc chuyén dai bidu du khuyét thanh dai biéu chinh thirc do ban chip
hanh céng doan cAp triéu tép dai hdi, hdi nghi quyét dinh khi c6 d& nghi cta cong
doan cip dudi.

- Trudng hop di bau dai bidu, nhung t§ chirc cong doan d6 c6 quyét dinh
chia, tach thanh mot sb t6 chirc cong doan mdi, thi cong doan cép triéu tp dai
hoi, hdi nghi c6 thé quyét dinh cho biu bd sung dai biéu & céng doan méi chia,
tach chua cé dai biéu (néu s lugng dai bidu chua dat mizc t6i da theo quy dinh).

- Trudmg hop d3 biu dai bidu, nhumg cong doan cip d6 c6 quyét dinh chia,
tach va chuyén vé truc thude cong doan cip trén méi, néu cong doan cip trén méi
chua tién hanh dai hi thi ¢6 trach nhiém triéu tap sb dai biéu cta cong doan mai
chuyén vé va duoc ting dat biéu triéu tdp so vdi ké hoach.

- Trudng hop d4 biu dai bidu, nhung cong doan cip d6 cd quyét dinh giai
thé, thi cdc dai biéu dirge bau khong con 13 dai bidu chinh thirc di dur dai hdi cong
doan cép trén.

- Trudmg hop d3 bau dai bidu, nhung dai bidu chuyén céng tac sang don
vi khéac, dia phuong khac, nganh khac thi duong nhién théi 1a dai biéu chinh thire
dur dai hoi, hoi nghi céng doan cip trén noi d3 chuyén di.

- Céc trudmg hop thay d6i dai bidu chinh thirc du dai hoi, hoi nghi phai
duoc thé hién trong bao cdo cia ban thim tra tu cach dai bidu dai hoi.

7.6. Trinh tu ndi dung chinh ciia dai hpi cong doan cdc cép

a) Chao c& (Qudc ca va Bai hat truyén théng ciia Cong doan Viét Nam)

b) Tuyén bd 1y do, gi6i thidu dai biéu.

¢) Bau doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu dai hoi
(d6i v6i dai hdi dai biéu).

d) Thong qua chuong trinh, quy ché 1am viéc ctia dai hi.

d) Bao cao tham tra tur cach dai biéu, bao céo tinh hinh doan vién (dé6i véi
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dai hoi toan thé).

e) Dién vin khai mac.

g) Bao cdo téng két nhiém ky va phuong huéng nhiém k¥ t6i.

h) Béo céo kidm diém su l&nh dao, chi dao ctia ban chap hanh, ban thuéng
vu cdng doan nhiém ky.

1) Thao ludn cac vin kién cua dai héi (vén kién dai héi cong doan cung
cap, vin kién dai hoi cong doan cap trén).

k) Phat biéu cta dai dién céng doan cp trén, cip uy dang (néu co).

1) T4 chirc bau cir theo quy dinh.

m) Thong qua nghi quyét dai hdi.

n) Dién viin bé mac.

0) Chao c& (Qubc ca va Bai hat truyén thong ctia Cong doan Viét Nam)

7.7. Nhi¢m vu, quyén han ciia ban chép hanh cdp triéu tip dai hoi, doan
chii tich, thw ky, ban tham tra te cdch dai bidu, ban kiém phiéu dai hji

a) Ban chip hanh cng doan cap tridu tip dai hdi

- Chiu trach nhiém x4y dung k& hoach t& chirc dai hdi, van kién, dé an
nhén sy ban chip hanh, ban thudng vu (néu c6), uy ban kiém tra (néu c6), nhan
sur dai bidu; chuong trinh 1am viéc ciia dai hoi.

- Du kién s6 luong, co ciu, thanh phin va danh sach doan chi tich, doan
thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu (d6i véi dai hoi dai bidu) trinh dai héi thao
luén, thong qua theo da sb (c6 thé biéu quyét théng qua mét 14n ca danh séch hodc
bidu quyét thong qua timg nguoi). Truomg hop c6 da sd ¥ kién khong tan thanh
mdt hodic médt sb thanh vién duge gidi thiéu thi ban chip hanh cép triéu tap dai
hoi trinh lai du kién co ciu dé xin y kién dai hoi hodc iy y kién dai héi gidi thidu
ngudi khac bd sung cho du s luong.

- Tiép nhan don tng cir ciia doan vién khéng phai 14 dai biéu chinh thirc
cua dai hoi.

- Quyét dinh va thong bdo thdi gian khai mac dai héi.

- Thong bao va phan bd sb lugng dai bidu dy dai hoi, hdi nghi cong doan
clp trén, chi dao viéc bau cir dai biéu bao dam ding nguyén tic, thii tuc, quy trinh
theo quy dinh.

- Xem xét, giai quyét va cung cép hd so dai bidu chinh thirc dir dai hdi cho
ban tham tra tu cach dai biéu (d8i véi dai h6i dai bidu) hodc bdo cdo sb lugng,
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tinh hinh doén vién (d6i véi dai hoi toan thé); bdo cdo két qua giai quyét khiéu
nai, t céo lién quan dén dai bidu.

- Cung cép tai liéu lién quan cho doan chit tich dai hoi dé tra 1&1 vén dé do
dai biéu dai hdi yéu cau.

- Chuén bj ndi dung, tai lidu dé t6 chirc hdi nghi 1an thir nhit ban chip
hanh cdng doan khda méi.

b) Poan chu tich daj héi

- Poan chu tich dai hdi 1a co quan diéu hanh céc cong viéc cua dai hdi,
1am viéc theo nguyén tic tép trung dan chii, quyét dinh theo da sb.

- Thanh vién doan chi tich 14 dai biéu chinh thirc ctia dai hoi, doan chi tich
dai hoi cir mot thanh vién trong doan cha tich dai hoi lam chi tich doan dé phén cong
diéu hanh céc thanh vién doan chu tich dai hdi thuc hién nhiém vy. Trudng hop cin
thiét ¢6 thé moi dai bidu khach moi tham gia doan chi tich véi tur cach 13 thanh vién
danh dur. $6 lugng thanh vién danh dir tham gia doan chu tich dai hoi khéng qua mot
phén nim (1/5) téng s thanh vién doan chi tich dai hoi.

- Poan chi tich dai hdi ¢6 quyén va nhiém vu nhu sau:

+ Phan cong thanh vién didu hanh céng viéc clia dai hoi theo chuong trinh,
quy ché 1am viéc da duoc dai hoi bidu quyét thong qua, chuin bj ndi dung dé dai
hoi thao luan, biéu quyét.

+ Piéu hanh cdng tac chudn bi nhéan su ¢ dai hoi thao luan biéu quyét to
chirc bau cir theo quy dinh.

+ Tiép nhan c4c tai liéu ctia dai hoi, bién ban kiém phiéu va phiéu biu di
niém phong tir ban kiém phiéu d& ban giao cho ban chip hanh céng doan khod
méi sau khi dai hoi két thiic.

+ Khi dai hdi thong qua k&t qua bau cir ban chip hanh cong doan khod
mai, doan cha tich dai héi chi dinh 01 uy vién ban chép hanh khod méi lam triéu
tap vién dé triéu tip dai bidu dur hdi nghi ban chip hanh 1an thir nhat.

+ Giai quyét cac van dé lién quan dén dai biéu chinh thirc du dai hoi.

+ Poan ch tich dai hdi chim dirt hoat dong khi dai hai két thic.

¢) Poan thur ky dai hi

- Poan thu ky 14 co quan giap viéc cua dai hoi. Thanh vién doan thu ky
phai 12 dai bidu chinh thirc ca dai hdi, gdm trudmg dodn va mét hodc mét sé uy
vién, do dai h6i biu ra (noi c6 dudi 30 doan vién thi dai hdi biu mot dai biéu
chinh thirc 1am thu ky).



19

- Poan thu ky ¢6 rthiém vy: Ghi bién ban, tbng hop day du, trung thue y kién
cia dai biéu thao lusn; gitip doan chi tich dai hoi chuén bi cac viin ban két luan, nghi
quyét, tai lidu cua dai hoi va théng béo cia doan chi tich giri t&i céc doan dai biéu;
dur théo céc vin ban két ludn, nghi quyét ctia dai hdi; thu nhén, bao quan va giri doan
chit tich dai hoi diy da hd so, tai liéu, viin kién chinh thirc ctia dai héi.

- Doan thu ky chiu trach nhiém trudc doan chi tich dai hdi v& nhiém vu
ctia thu ky; truomg doan thu ky (néu ¢d) chiu trach nhiém phan céng nhiém vu cu
thé cho cac thanh vién.

- Poan thu ky dai hoi chém dirt hoat déng sau khi dai héi két thic.
d) Ban tham tra tu céch dai biéu cia dai hoi

- Ban thém tra tir cach dai bidu 13 co quan gitp viéc cla dai héi. Thanh vién
cia ban thim tra tu cach dai bidu phai 14 dai biéu chinh thirc ctia dai hdi, am hidu vé
cong tac tb chirc, can bd va cong tac kidm tra, gidm sat cong doan. Ban thim tra tu
cach dai biéu do dai hoi béu ra bing hinh thirc bidu quyét, gdm trudng ban va cic
thanh vién. Pai hoi toan thé doan vién khong bau ban thém tra tw cich dai bidu, do
ban chép hanh cAp triéu tip dai hoi béo cdo véi dai hdi vé s lugng va tinh hinh doan
vién tham du dai hoi, diéu kién t chirc dai hoi d4m bao diing nguyén tic.

- Ban thim tra tu cach dai biéu c6 nhiém vu:

+ Nghién ciru céc tai lidu v& dai biéu dai hoi do ban chép hanh cép triéu
tap dai hdi cung cp.

+ Can cir tiu chudn dai bidu va céc quy dinh, nguyén tic clia Didu 18 Cong
doan Viét Nam d& xem xét tu cach dai biéu, gdm: Téng hop, phén tich tinh hinh
dai bidu, nhitng trrdmg hop khéng da tu cach dai bidu theo quy dinh, nhimg truomg
hop c6 don xin riat khoi danh séch dai bidu va viéc chuyén dai bidu du khuyét
thanh dai biéu chinh thirc da dugc tridu tap.

+ Xem xét cac don thu khidu nai, t cdo c6 lién quan dén dai biu dai hoi
gui trude ngay dai hoi chinh thie khai mac 30 ngay (tinh tir ngay nhan dugc don,
thur). Cc don, thur gir sau thoi diém nay ban thdm tra tu cach dai biéu khong xem
xét ma tong hop diy di va chuyén hd so cho ban chip hanh khéa méi hodc co
quan ¢ thim quyén giai quyét.

+ Béo c4o dai hdi viée thAm tra tu cach dai biéu va két ludn viée xem xét
c4c don thu khiéu nai, t6 cdo d& dai hoi théo luan va quyét dinh bang biéu quyét.

- Ban thim tra tu cdch dai biéu cha dai hdi chdm dirt hoat ddng sau khi dai
hoi bidu quyét thong qua tu cach dai bidu.

¢) Ban kiém phiéu
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- Ban kiém phiéu 13 co quan gitip viéc ciia dai hoi. Ban kidm phiéu do dai
hoi bau ra bing hinh thirc bidu quyét, gdm truéng ban va cac thanh vién. Ngudi
tham gia ban kiém phiéu phai 14 dai biu chinh thirc cta dai hdi va khong cé tén
trong danh sach bau cir.

- Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

+ Huéng dén cach thirc bo phiéu, kiém tra, niém phong thing phiéu, phat
phiéu truc tiép cho dai biéu (hodc theo doan dai bidu), kiém s phiéu phat ra va
phiéu thu v&, béo céo dai hdi; kiém phiéu bau.

+ Xem xét va két luan veé cac phi€u khéng hop 1€ va nhimng y kién khiéu
nai vé viéc bau ct trong dai hoi.

+ Lap va théng qua bién ban kiém phiéu; bao céo véi doan chi tich dai
hoi va béo cdo véi dai hdi vé két qua kiém phiéu, két qua tring cit; ky vao bién
ban kiém phiéu, niém phong phiéu bdu va chuyén cho doan chu tich dai hoi dé
ban giao cho ban chap hanh khoé méi luu trit theo quy dinh.

+ Néu kiém phiéu bing cic phuong tién k¥ thuat, ban kiém phiéu duogc sir
dung mét s6 k¥ thust vién khéng phai 13 dai bidu dai hoi dé hd tro cong tac kiém phiéu.

+ Ngoai c4c thanh vién ban kiém phiéu, céc k¥ thudt vién va daj dién cong
doan cp trén gidm sat viéc kiém phiéu, ban kiém phiéu khong dugc phép cho
ngudi khéng cé nhiém vu vao khu vue kiém phiéu.

+Khi tham gia kiém phiéu, c4c thinh vién ban kiém phiéu va nhitng ngudi
c6 lién quan khong sir dung thiét bj ¢é thong tin lién lac, chup hinh, ghi 4m; khong
mang cic tai lidu, gidy td, tii x4ch c4 nhan vao noi ban kiém phiéu lam viéc.

+ C4c thanh vién ban kiém phiéu chi duoc rdi khoi noi kiém phiéu khi d&
biéu quyét théng qua bién ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu chdm ditt hoat déng
sau khi hoan thanh nhiém vu.

8. Hoi nghi dai biéu, hdi nghi toan thé cong doan cac cip theo Pidu 11
Piéu 1é Cong doan Viét Nam

8.1. Cdc truomg hop té chirc hdi nghi dai bidu, hji nghi toan thé doan vién

a) Cong doan co sé thay déi co ban v& nhiém vu so véi nghi quyét dai hoi dé ra
do co quan, don vi, doanh nghiép thay dbi chirc ning, nhiém vu, hinh thirc s& hiru.

b) Khi khuyét qua mét phin hai (1/2) téng s Gy vién ban chép hanh cong
doan cp trén truc tiép co s& tré 1én, qué hai phan ba (2/3) tbng s ty vién ban
chép hanh cong doan co s& ma ban chap hanh chura kip t5 chirc bu ¢t bd sung.

¢) C6 hai phan ba (2/3) sb ty vién ban chp hanh bj t6 chirc cdng doan xir
Iy ky luét tir hinh thirc canh céo trd 1&n.
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d) Céng doan cAp trén truc tiép chi dao, yéu cau tb chirc hdi nghi.

8.2. Trudmg hop khong b chitc dugc hdi nghi dai bidu, hai nghi toan thé thi td
chitc hdi nghi ban chép hanh mé rong. S8 lugng v thanh phin dai bidu dw hdi nghi
ban chép hinh m& rong do ban chip hanh cAp triéu tip hdi nghi quyét dinh.

8.3. S luong, tidu chudn, didu kién dai biéu chinh thirc dy hoi nghi, trinh
tir ndi dung, ban chép hanh cép triu tap hoi nghi, cdc co quan didu hanh, gitp
viéc hdi nghi dai biu, hdi nghj toan thé doan vién thuc hién nhu Muc 7.4, Muc
7.5, Muc 7.6, Muc 7.7 ciia Huéng dan nay.

9. Nguyéu tdc, hinh thirc biu cir tai dai hdi, hoi nghj cdng doan (sau
déy goi chung la dai hdi) theo Piéu 12 Pieu 1§ Céng doan Viét Nam

9.1. Ung ci

a) Poan vién cdng doan la dai biéu hodc khong la dai biéu chinh thirc dy
dai hdi déu cd quyén ung ctr vao ban chip hanh cong doan cac cap.

b) Poan vién céng doan 13 dai biéu chinh thirc ctia dai hdi duge quyén Gng
cit truc tiép vao ban chip hanh cong doan tai dai hoi hodc gl don tmg cir dén
doan chn tich dai hoi.

¢) Poan vién céng doan khdng la dai bidu chinh thirc cha dai hdi ma mg
ctr vao ban chip hanh céng doan thi chim nhét trude ngdy khai mac dai hdi 15
ngéy 1am viéc phéi ndp hd so g cir cho ban chép hanh cip tridu tip dai hdi. Hb
so tmg cir gém c6: don tmg cir; ban khai 1y lich ¢6 x4c nhan cia co quan, don vi
noi dang lam viéc; ban nhan xét cuia cdng doan cép ¢o s& noi doan vién sinh hoat.
Pbi v4i doan vién 13 dang vién phai c¢6 v kién cp ity ding noi doan vién cong tac.

d) Céng doan cip co sé noi doan vién sinh hoat ¢ trach nhiém nhén xét
cho don vién tham gia {mg cir vao ban chip hanh c6ng doan cac cip. Nhimg vén
d& cin thim tra, x4c minh néu vuot qua thim quyén thi ban chip hinh cong doan
clp co s& d& nghi céng doan cAp trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

d) Ban chép hanh céng doan cAp triéu tip dai hdi c trach nhiém phdi hop véi
céc co quan lidn quan x4c minh tinh hop 18 ctia hd so va tu cich clia ngudi tmg cib.

e) Poan vién cong doan khi {mg cir dai bidu di dy dai hoi cong doan cép
trén phai la dai biéu chinh thirc ¢é mit du dai hoi.

g) Poan vién 1a dang vién khi tmg cir thue hién theo quy dinh ciia Diéu 18
Pang Cong san Viét Nam.

9.2. Pé cir
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a) Céc dai bidu chinh thirc ciia dai hoi c6 quyén d& cir ngudi 13 dai bidu dai
hoi, hodc doan vién cong doan khong phai 13 dai biéu dai hoi vao ban chip hanh.

b) Ban chép hanh céng doan cip triéu tip dai hdi c6 quyén dd cir ngudi
tham gia vao ban chip hanh khod méi, dai biéu di du dai hdi cng doan cép trén
(néu c6) va phai cung cip diy du hd so, Iy lich ciia timg ngudi.

¢) Trudng hop ngudi duge d& cir vio ban chip hanh khong phai 13 dai bidu
chinh thirc clia dai hdi thi ngudi gidi thidu ¢d trach nhiém cung cp cho dai hoi so
yéu 1y lich ngudi dugc gisi thidu, ¢é nhan xét ciia cdng doan cip co s& noi sinh
hoat va nhét thiét phai dugc sy ddng ¥ béng vin ban ciia ngudi duge gidi thidu.

d) Ngudi duge dé cir dé bau dai bidu di dur dai hdi cong doan cép trén phai
1a dai biéu chinh thirc c6 mit du dai hoi.

d) Viéc dé cir va nhan @ cir ciia doan vién 13 dang vién thuc hién theo quy
dinh ctia Pidu 1é Pang Cong san Viét Nam.

9.3. Panh sdch biu ci

a) Doan chu tich dai hdi c6 trach nhiém téng hop va bio cdo ddy da danh
sach ung cu, dé cu, nguoi xin rat khoi danh sach Gng ct, d& cr d8 dai hdi thao
ludn, quyét dinh.

b) Danh sach bau cir phai dugc dai hdi bidu quyét thong qua trde khi thue
hién biu ci.

9.4. Cdc hinh thirc bau ciz, biéu quyét ciia cong doan

a) Bau cir bang hinh thirc bé phiéu kin trong céc trudng hop sau:

- Bu ctr ban chép hanh va cic chirc danh trong ban chip hanh céng doan
cac cép (bao gdm ca cbéng doan co s& thanh vién, cong doan bd phén):

+ Béu ban chép hanh tai dai hdi cong doan cac cip; bau bd sung Gy vién
ban chép hanh tai hdi nghj ban chép hanh céng doan cAc cap.

+Bau ty vién ban thudng vu tai hdi nghi ban chip hanh céng doan cic cip.

+ BAu chitc danh chu tich, phé chu tich.

- BAu ¢t 0ty ban kidm tra va cac chirc danh cia Uy ban kiém tra cong doan
céc cip bao gdm:

+ Biu Gy ban kiém tra, bd sung ty vién Gy ban kiém tra, chirc danh chi
nhiém 1y ban kiém tra tai hoi nghi ban chép hanh cong doan cac cap.

+ Bau chirc danh phé chi nhiém @y ban kiém tra tai hoi nghi ty ban kiém
tra cdng doan céc cép.
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- Bau td trudng, t5 phé cong doan tai t6 cong doan va cac chirc danh cén
bd cdng doan khac.

- Béu dai biu du dai hdi cong doan cip trén, bao gdm dai biéu chinh thirc
va dai biéu du khuyét.

- L4y phiéu gidi thiéu céc img cir vién d& dua vao danh séch bau ci theo
quy dinh ctia cip cé thAm quyén.

b) Béu bang hinh thirc gio tay hodc gio thé doan vién:

- Biu doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach dai biéu tai dai hdi
cong doan céc cip.

- Béu ban kiém phiéu tai dai hoi cdng doan cac cip.

¢) Bibu quyét bang gjo tay hodc gio thé doan vién trong céc trudng hgp sau:

- Cho riit hoiic khong cho rut khoi danh sach bau cir.

- Thong qua két qua biu cir; nhimg vén @& stra dbi, bd sung Piéu 18 Cong
doan Viét Nam.

- Théng qua chwong trinh dai hdi; tu cach dai biéu dy dai hdi dai biéu; céac
chi tiéu, nghi quyét cua dai hoi.

- Thong qua c4c chd truong, nghi quyét, quy dinh ctia ban chap hanh, Poan
Chu tich Téng Lién doan, ban thuong vu cong doan cic cép.

9.5. Thé I¢ bau cir

a) Thé thirc cha phiéu béu ctr

- Phiu béu cir phéi c6 diy dd ho va tén nhimg ngudi trong danh sich bau
cit, xép theo thir tr bang chit c4i tiéng Viét dbi voi toan bd danh sich bau clr; néu
danh sach bau ctr x8p theo khdi cong tac hoic theo co c4u thi vAn phai xép theo thir
tur bang chir cai tiéng Viét timg ngudi trong mbi khéi cong tic hodc theo co cu.

- Truong hgp ngudi trong danh sach béu cir tring ca ho va tén thi phiéu
bau cir phai ghi chi ngay thang ndm sinh; néu tring cé ho, tén va ngdy thang niam
sinh thi ghi chd chirc vy, don vi cong tac.

- Phiéu bAu cir phai dwoc d6ng diu ctia ban chip hanh cong doan cép triéu
tip & goc trai phia trén. Phidu bau cir cha cong doan co s& thanh vién, cong doan
bd phan, td cong doan, dugc sir dung con d4u ciia cdng doan co sé.

- Trudmg hop cbéng doan co s& thanh vién, céng doan bé phén, t6 cong
doan & xa, khéng thé déng déu ciia ban chip hanh cong doan co s& thi phai ¢é chit
ky cia trudng ban kiém phiéu & goc trai phia trén.
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- Phiéu biu tai dai hdi thanh 1ap céng doan cip co s& phai ¢6 chit ky cia
trudéng ban van dong & goc trai phia trén.

- Trudng hop danh sach bau cir ¢6 s6 du, phidu bau duge chia lam 2 ¢t
1a: s6 thir tur; ho vé tén. Ngudi bau cir néu khong bau cho ai trong danh séch bu
ctr thi gach chinh gifta ca chit ho v tén ngudi ma minh khéng bau.

- Trudng hop danh séch bu cir khong c6 sb du, phiéu bau dugc chia lam
4 cot 1a: sb thir tur; ho va tén; ddng ¥; khong dong y. Ngudi béu ctr lua chon dé
danh ddu X vao & ddng ¥ hodc 6 khéng dong ¥ twong g v6i ho va tén ngudi
trong danh sdch bau cir.

b) Phiéu bau hop 18

- L3 phiéu do ban kiém phiéu phat ra theo quy dinh tai diém a Muc 9.7
Huéng dan nay.

- Phiéu bau ¢t ¢ hoic thiéu s6 lugng cén bau.
- Phi€u gach ca ho va tén (d6i vé1 danh sach bau cir ¢6 s6 du).

- Phiéu bau ma danh sach bau cir chi ¢6 mot ngudi, ngudi biu danh diu X
vao mot trong hai 6 ddng v hodc khéng ddng v.

- Phiéu bau dung mdt mau murc.

- Phiéu bau nhiéu ngudi ma khong c6 sb du, ngudi biu dénh ddu X vao ca
6 dong v va 6 khong ddng ¥ hoic khéng danh diu X vao ca 6 ddng v va 6 khong
dong y ciia mot ngudi hodc mdt s ngudi trong danh sach bau cir thi khéng dirgc
tinh két qua bau cho ngudi do.

¢) Phiéu bau khong hop 18

- La phiéu khéng theo quy dinh tai diém a Muc nay.

- Phiéu c6 danh diu 1:iéng, hodc ding tu hai Il’lé}l muyc trd 18n; phiéu ding
bt chi, bt da quang, bt viét bang, bt xoa dé ghi phiéu bau.

- Phiéu bj rach, rach rdi, nhau nat.

- Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach bau cir da duge dai hoi bidu quyét.

- Phiéu bau khéng c6 s6 du gdm:

+ Phiéu khéng béu cho ai trong danh sach bau ctr nhidu ngudi.

+ Phiéu danh diu X vao ca 6 ddng v va 6 khong ddng v hodc dé tréng ca
hai 6 trong danh sach bau cir chi c6 mt nguoi.

- Phiéu bau ¢6 so du:

+ Phidu bau nhidu hon sé lugng cin bau da dugc dai hoi bidu quyét.
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+ Phiéu khéng gach ho va tén; phiéu chi gach ho va tén dém, khong gach tén.
d) Két qua bau cir

- Két qua bdu cir duoc tinh trén sé phiéu biu hop 18; phiéu hop 18 12 phiéu
dugce quy dinh tai diém b Muc nay.

- Ngudi trang cir phai cé sb phiéu biu hop 16 dat qua mét phén hai (1/2)
so vdi tdng sé ngudi duoc tridu tap du dai héi.

Nhiing doan vién cong doan c6 1y do dac biét khong du dai hdi toan thé
va phai dugc dai hoi bidu quyét thong qua theo da sb thi khong tinh ty 16 phiéu
bau (doan vién dang trong thdi gian cong tac do yéu cAu clia co quan chuyén mon,
nghi thai san, m dau, bénh hiém nghéo, lao ddng theo diy chuyén san xuit cia
doanh nghiép khéng thé dimg hoat déng dé du dai hoi).

- Trudng hop sb ngudi c6 sb phidu biu dat qua 1/2 nhiéu hon sé luong
cin biu d3 duoc dai hoi biéu quyét, thi ngudi tring cir duoc 1y theo thir tu tir
ngudi ¢ sé phidu tir cao dén ngudi c6 sé phiéu thép hon cho dén khi du sb lugng.

- Néu cudi danh sach tring ctir cé nhidu ngudi bang phiéu nhau va nhiéu
hon s6 luong cén bau, thi doan chi tich dai héi 14p danh sach nhitng ngudi ngang
phiéu nhau dé d& dai hoi bau lai va ldy ngudi c6 sb phiéu cao hon, khong cén phai
qua 1/2. Trudng hop bau lai ma sé phiéu vn bing nhau, c6 bau tiép hay khéng
do dai hdi quyét dinh.

- Trudng hop sb ngudi cé sb phidu qua 1/2 it hon sb lwong cin bau, thi dai
hoi thao luan va lay sb lugng d3 trang ctr (it hon sb lugng dai hoi da thong qua).
Truong hgp dai hdi quyét dinh bau tiép cho du s luong cén biu thi thuc hién quy
trinh gi6i thiéu nhan sy méi, khéng tring véi danh sich di bau cir truée do.
Trudng hop khéng béu tiép tai dai hoi thi giao cho ban chip hanh khod méi thuc
hién quy trinh bau b sung cho du s6 lvong di dwoc dai hdi théng qua.

- Trudng hop sb phiéu do ban kiém phiéu thu v& nhidu hon s phiéu do
ban kiém phiéu phét ra hodc phét hién phiéu bu cir khéng ding quy dinh, thi ban
kiém phiéu phai bao céo ngay véi doan chu tich dai hoi dé bdo céo dai hoi va td
chirc béu lai.

&) Ho so, tai liéu bau cir gdm c6:

- Bién ban kiém phiéu;

- Phiéu bau cu;

- Danh sach trich ngang;

- C4c tai liéu lién quan (néu cd).
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e) Két thiic cong tac biu cir, ban kiém phiéu niém phong phiu bau cir va
cac tai liéu lién quan g doan chi tich dai hoi dé giao cho ban chép hanh khoa
md&i luu trit trong thod gian 6 thang, ké tir ngay bau cur.

Trudng hop cin thiét, ity ban kidm tra céng doan cting cip hoic cip trén truc
tiép duge mé niém phong phiéu biu. Sau 6 thang, néu khong c6 khiéu nai, t§ cdo vé
két quéa bau cir, Poan Chu tich Tng Lién doan, ban thudng vu hoic ban chép hanh
(noi khong c¢6 ban thudng vu) cong doan céc cip duge phép huy phiéu bau cir.

9.6. Cong téc biu cir trong trieong hop dgi hi triee tuyén

- Ban chép hanh khéa duong nhiém x4y dung quy ché biu cir cho trudng
hop dai héi truc tuyén.

- Béu ban kiém phiéu & cac diém cu truc tuyén.

- Ban kiém phiéu tai cac diém ciu c6 nhiém vu phat phiéu, thu phjéu, kiém
phiéu, 1ap bién béan kiém phiéu, béo cdo két qua kiém phiéu vé diém ciu trung
tam, ky bién ban kiém phiéu, niém phong phiéu bau va chuyén cho doan chi tich
dai hoi tai diém céu trung tAm.

- Ban kiém phiéu tai diém céu trung tAm téng hop két qué kiém phiéu & cac
diém cAu, 1ap bién ban kiém phiéu chung va bao cdo két qua bau cir truée dai hdi, ky
bién ban kiém phiéu, niém phong phiéu biu va chuyén cho doan chi tich dai hoi.

9.7. Bau cir dgi biéu dw dai hji cong dodn cap trén

a) Pai bidu chinh thirc

- 86 luong dai biéu chinh thirc bau dy dai hoi cong doan cp trén thyuc hién
theo phén bb ciia cong doan cAp trén, c6 thé biu khong c6 sé dur hodic co sb du do ban
chép hanh khoé duong nhiém chuén bj nhan sy va duge dai héi biéu quyét thong qua.

- Nhitng céng doan cép trén ¢ phdi hop chi dao cong doan cip dudi, khi
t8 chirc dai hoi dugc triéu tip dai biéu céng doan cip dudi clia don vi phdi hop
du dai hdi céng doan cp trén theo ty 18 khong qua 10%. (Vi du: Cong doan Pién
lyc Viét Nam cé cong doan co s& A dong chén trén dia ban tinh X, khi cdng doan
tinh X tb chirc dai hoi thi duoc triéu tp dai bidu cong doin co s& A clia Cong
doan Dién Iuc Viét Nam du dai hdi cong doan tinh X ho#c nguoc lai).

b) Pai biéu dy khuyét

Pai hi quyét dinh viéc biu hodic khéng biu dai biéu di khuyét, s6 luong dai bidu
dy khuyét dir dai héi cong doan cép trén khéng qua 30% téng s6 dai biéu chinh thitc.

c¢) Cach thirc bau dai biéu du dai hoi céng doan cép trén

- Nguyén téc, hinh thirc bdu cir dai bidu du dai hoi céng doan clp trén thuc
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hién nhu quy dinh tai Muc 9.1, 9.2, 9.3, 9.4, 9.5, 9.6 Huéng dan nay.

- Viéc cdng nhan dai biéu du khuyét c6 thé thuc hién bing cach chon
ngudi 6 sb phiéu bau dat qua 1/2 lidn k& véi ngudi c6 s6 phidu thip nhét di tring
ctr dai bidu chinh thirc (d6i voi phiéu bau dai biéu chinh thirc ¢6 s6 du).

Trudng hop danh sach biu ctt ¢6 nhidu ngudi c6 sé phiéu qua 1/2 ngang
nhau ma chi ldy mét hodic mét sé ngudi cho du sb lugng cAn bAu thi dai hdi bau
tiép trong sb nhimg ngudi cé sb phiéu ngang nhau dé chon ngudi cé sb phiéu cao
hon, trong trudng hop nay khong cn phai dat s6 phiéu qué 1/2, s6 ngudi con lai
1a dai biéu du khuyét.

- Néu cubi danh sach tring cir dai biéu chinh thitc c6 nhiu ngudi ngang
phiéu nhau va nhiéu hon s6 luong cin bau, thi doan chi tich dai hoi 1ap danh sach
nhitng ngudi ngang phiéu nhau d6 dé dai hoi biu lai va 14y ngudi c6 s6 phiéu cao
hon dén khi du s6 luong dai biéu chinh thirc, trudng hop ndy khéng cin phai dat
ty 18 qué 1/2, sb ngudi con lai s& chon 13 dai bidu dy khuyét. Trudng hop biu lai
ma sb phidu vAn bing nhau, ¢6 biu tiép hay khong do dai hdi quyét dinh.

- Viéc biu dai bidu du khuyét c6 thé biu ciing mdt 1an véi bau dai biéu
chinh thirc nhung phai c¢6 phiéu bau riéng.

10. Ban chip hanh cdng doan céc cp theo Piéu 13 Picu 1¢ Cong doan
Viét Nam

10.1. S lwgng uy vién ban chip hanh cong doan cdp nao do dai hji,
hdi nghi cong doan cip dé quyét dinh nhi sau:

a) Coéng doan cip co s

- Ban chip hanh céng doan cip co s& duge biu t6i thiéu 03 uy vién, tbi da
27 uy vién, cyu thé nhu sau:

+ Céng doan cép co s& c6 dudi 30 doan vién duge biu 03 uy vién.

+ Cong doan cAp co s& ¢o tir 30 doan vién dén dudi 150 doan vién dugc
bau tdi da 07 uy vién.

+ Céng doan cip co s ¢6 tir 150 doan vién dén dudi 500 doan vién duoc
béu t6i da 11 uy vién.

+ Céng doan clp co s cé tir 500 doan vién dén dudi 1.000 doan vién dugc
béu t6i da 13 uy vién.

+ Cong doan cip co s& ¢b tir 1.000 doan vién dén dudi 3.000 doan vién
dugc bau tdi da 15 uy vién.

+ Cong doan cip co sd cb tir 3.000 doan vién dén dudi 7.000 doan vién
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duoc bau tdi da 17 uy vién.

+ Céng doan cp co s&r cb tir 7.000 doan vién dén dudi 10.000 doan vién
duoc bau tbi da 19 uy vién.

+ Céng doan cép co s& cd tir 10.000 doan vién dén dudi 15.000 doan vién
dugce bau tbi da 21 uy vién.

+ Cong doan cAp co s& cd tir 15.000 doan vién dén duéi 20.000 doan vién
duoc bau téi da 23 uy vién.

+ Cong doan cép co s& cd tir 20.000 doan vién dén dudi 25.000 doan vién
duoc biu tdi da 25 uy vién.

+ Cong doan cap co s& c¢b tir 25.000 doan vién tré 1én duoc béu tdi da 27
uy vién.

- Ban chip hanh cdng doan co s& thanh vién dugc bau téi thidu 03 uy vién,
t61 da 15 ty vién.

- Ban chip hanh céng doan bd phén duge béu ti thidu 03 uy vién, téi da
07 Gy vién.

b) Ban chip hanh céng doan cép trén truc tiép co s& duoc bau tdi thidu 15
uy vién, t8i da 27 uy vién, cu thé nhu sau:

- Cong doan cép trén truc tidp co s& co dudi 10.000 doan vién duoc bau
15 uy vién.

- Céng doan cip trén truc tiép co s& c6 tir 10.000 doan vién dén dudi
30.000 doan vién dugc bau t6i tdi da 19 uy vién.

- Céng doan cép trén truc tiép co s& cd tir 30.000 doan vién dén dudi
60.000 doan vién dwogc béu téi ti da 23 uy vién.

- Cong doan cip trén truc tiép co s co tir 60.000 doan vién tré 1én duge
bau tbi tdi da 27 uy vién.

¢) S6 luong uy vién ban chip hanh lién doan lao déng cép tinh, cong doan
nganh trung wong va tuong duong thyuc hién nhu sau:

- Pon vi ¢6 duéi 50.000 doan vién dwge bau 33 uy vién.

- Pon vi cb tir 50.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién dugc bau tbi
da 35 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 100.000 doan vién dén dudi 150.000 doan vién dugc bau
t6i da 39 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 150.000 doan vién dén dudi 200.000 doan vién dwoc bau
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t61 da 41 uy vién.
, - Pon vi ¢6 tir 200.000 doan vién dén dudi 300.000 doan vién dugc bau
toi da 45 uy vién.
- Pon vi ¢6 300.000 doan vién tré 1én dugc bau tbi da 49 uy vién.

- Lién doén Lao d6ng Thanh phb Ha Nbi, Thanh phé H& Chi Minh dugc
bau t6i da 55 uy vién.

d) Nhitng don vi phai thuc hién sip x&p sép nhip, hop nhét theo chi truong
clia trung wong vé sap xép co quan, don vi hanh chinh thi s6 lwong uy vién ban
chip hanh t6i da khéng vurgt qua tdng sb hién c6 clia cac don vi trude khi sép xép
sap nhép, hop nhét.

&) Cong doan cép dudi xét thiy can ting thém sé lugng uy vién ban chip
hanh dé dam bao vai trd lanh dao, tinh dai dién cia doan vién thi bdo cdo bang
vin ban @& nghi cong doan cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh (khong 4p dung
d6i voi don vi d4 sap nhép, hop nhét). Viéc ting thém sb lwong uy vién ban chip
hanh céng doan cac cip khéng vuot qua 10% so véi tdng sb uy vién ban chép
hanh d3% dugc dai hoi thong qua hoiic quy dinh vé& s luong t6i da néu tai diém a,
b, ¢ Muc nay.

10.2. Cdc trwong hop chi dinh ban chdp hanh

a) Cong doan cép trén truc tiép c6 quyén chi dinh ban chép hanh cong
doan cdp duéi va cac chirc danh trong ban chip hanh céng doan (bing van ban)
trong cac trudng hop sau:

- Khi quyét dinh thanh 14p tb chirc c6ng doan.

- Khi thue hién néng cép, ha cép, sap nhép, hop nhét, chia tach td chirc
cong doan.

- Khi ban chip hanh c6ng doan bj ky luat bing hinh thirc giai tan.
- Khi t8 chirc céng doan khong tb chirc dugc dai hdi theo quy dinh.

- Khi & chirc cbng doan khéng té chirc duoc hdi nghi quy dinh tai Muc
8.2 ctia Huéng din nay.

b) Trudmg hop chi dinh ca ban chip hanh, thi trong thoi han khéng qua 12
thang ban chép hanh dugc chi dinh phai chuén bi ndi dung, van kién, nhén su va
cac didu kién can thiét d& t§ chirc dai hdi theo quy dinh. Trirong hop qua 12 théng
ma khong td chitc duge dai hdi thi céng doan cip trén truc tiép xem xét quyét
dinh bang vin ban cho phép kéo dai thoi gian hoat déng cta ban chip hanh nhung
khéng qué sau thang, hodc cham dit hoat dong ciia ban chip hanh cii va chi dinh
ban chip hanh méi.
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c) Khi giai thé 15 chic céng doan cip nao thi ddng thoi chdm dit hoat
déng ctia ban chip hanh céng doan cip dé.

10.3. Trinh tir bidu bé sung uy vién ban chip hinh cong dodn céc cap
nhur sau:

Khi khuyét uy vién ban chp hanh céng doan cip ndo thi ban chip hanh
cong doan cdp d6 tién hanh bau bd sung theo trinh ty nhu sau:

a) B4o céo cong tac chuén bj nhan su d& hoi nghi thao ludn, bidu quyét
thong qua.

b) Tién hanh biu cir theo quy dinh.

c) Tai h6i nghi ban chip hanh, ngudi d4 thai tham gia ban chip hanh thi
khéng tham gia bau cir. Ngudi méi dwoc biu bd sung uy vién ban chip hanh c6
quyén img ctr, d& cir, biéu quyét va biu cit ngay sau khi tring cir ban chép hanh.

10.4. Trinh tir, nji dung té chirc hji nghi ban chip hanh ldn thir nhit

a) Sau khi dai hoi bau duge ban chép hanh khod mdi, triéu tap vién phai
triéu tap hdi nghi ban chip hanh 14n thir nhét. Truomg hop két thic dai hoi ma
chura tb chirc dugc hoi nghi thi khéng qua 10 ngay 1am viéc triéu tip vién phai td
chirc hdi nghi ban chip hanh 14n thi nhét.

b) Hdi nghij ban chip hanh 14n thir nhét c6 nhiém vu biu Poan Chu tich
(d6i véi Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), biu ban thudmg vu
(néu ¢6), chii tich, phé chu tich; bau uy ban kiém tra cong doan va chi nhiém uy
ban kiém tra (néu o).

Ban chép hanh céng doan cé tir chin (09) uy vién tré 1én dwoc biu ban
thudmg vu, sb lwgng uy vién ban thudng vu khong qua mot phén ba (1/3) tong sb
uy vién ban chip hanh (s6 lvong Uy vién Poan Chu tich do Ban Chip hanh Téng
Lién doan Lao ddng Viét Nam quyét dinh).

c) Phuong thirc tién hanh héi nghi ban chip hanh 14n thtr nhit

- Hoi nghij ban chip hanh lan thtr nhét do ddng chi tridu tap vién chu tri
bau doan chu tich hodc ch tri hoi nghi (d6i vi ban chép hanh dudi mudi lam uy
vién) va thu ky hoi nghi,

Trudmg hop dai hoi cong doan cip co s& d& bau tryc tiép chu tich, thi cha
tich cong doan 14 ngudi tridu tdp va chi tri hoi nghi ban chip hanh 14n thir nhét.

- Poan chi tich hodc ngudi chi tri hdi nghi béo cdo d& hoi nghj ban chip
hanh théng qua churong trinh lam viéc va didu hanh cac ndi dung hoi nghij theo
chuong trinh d4 dugc hdi nghi ban chip hanh bidu quyét thong qua.
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- Hbi nghi ban chip hanh théo lun, quyét dinh s6 luong, co cdu Poan Chu
tich (déi vl Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam), ban thudong vy; chu tich, phé
chl tich, Gy vién uy ban kiém tra va chi nhiém uy ban kiém tra. Viée tmg cir, d&
ctr, bau ctr, nguyén tic, hinh thire, thé 18 bau cir thuc hién theo quy dinh tai Muc
9 clia Huéng dan nay.

d) Trinh tu biu cir tai hdi nghi ban chép hanh 14n thir nhit

- Bau Poan Ch tich (d6i véi Téng Lién doan Lao dong Viét Nam), ban
thudmg vu (néu c). Trudng hop cha tich cdng doan cip co s& duge bau true tiép
tai dai hoi thi tinh trong tdng sb uy vién ban thudng vu ma khéng phai bau lai.

- Bau chi tich, phé chi tich.

- Bdu uy ban kiém tra (néu c6).

- Biu cht nhiém uy ban kiém tra (néu cd).

Trude khi thue hién viée bau ctr, phai thong qua dé 4n nhén sy, chét danh
sdch bau cir va bau ban kiém phiéu theo quy dinh tai Muc 9 ctia Huéng din nay.

d) Coéng nhin ban chép hanh, ban thuong vy, chu tich, phé cha tich; ay
ban kiém tra, chti nhiém, pho chu nhiém 1ty ban kiém tra (néu co):

- Cham nthét 10 ngay 1am viéc ké tir khi két thiic hoi nghi ban chép hanh lan
thit nhit cla cdng doan cip néo thi cp d6 lam vin ban d& nghi céng doan cdp trén
truc tiép xem xét, cong nhan ban chép hanh, ban thuong vu, cha tich, phd cha tich;
cong nhan uy ban kiém tra, chii nhiém, phé chii nhiém uy ban kiém tra (néu cb).

- Hb so dé nghj cong nhén gdm:

+ T& trinh dé nghi cdng nhén ban ché'ip hanh, ban thudng vy, chu tich, pho
chu tich; By ban kiém tra, chii nhiém, ph6 chii nhiém iy ban kiém tra (néu c6).

+ Bién ban kiém phiéu bau cir.

+ Danh séch trich ngang nhan su dé& nghj cong nhan theo mau quy dinh.

+ Bién ban dai hoi, hoi nghi ban chip hanh 14n thir nhit, hdi nghi uy ban
kiém tra l4n thir nhét (néu c6).

- Trong thdi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 cia
cong doan cip dudi d& nghi, cong doan cép trén truc tiép c6 trach nhidm xem xét
va ban hanh quyét dinh céng nhén theo quy dinh. Trong thoi gian chua ¢ quyét
dinh céng nhén, ban chip hanh, ban thuong vu khéa méi c6 trach nhiém diéu hanh
cic cbng viéc thuong xuyén clia cong doan va nhan ban giao tir ban chép hanh,
ban thuong vu khoa trirde cdc tai lidu, hd so, tai san, tai chinh, co s& vét chét (néu
c6) dé quan 1y, st dung. Péi voi ddng chi dugc dai hdi, hdi nghj bau triing ctr chit
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tich ho#c phé chi tich, chi nhiém iy ban kiém tra c6 quyén ky vin ban diéu hanh
va déng dau theo thim quyén ngay sau khi cong bb tring cir.

Khi cé quyét dinh céng nhin ctia cong doan cip trén, cong doan cép dudi
thure hién c4c thi tuc khic con ddu céc chirc danh va ding ky chuyén giao cha tai
khoan cong doan khoa méi (néu c6) dé giao dich cong tic theo quy dinh.

- Két qua bau cir Ban Chép hanh Tng Lién doan c6 hidu lic ngay sau khi
dugc Pai hdi Cong doan Viét Nam thong qua. Két qua tring cir Poan Chu tich, Uy
ban kiém tra, céc chitc danh trong Poan Chi tich, Chi nhiém Uy ban kiém tra Tng
Lién doan tai hi nghj Ban Chép hanh 14n thir nhit va két qué tring ctr do bau cir bd
sung dbi vi céc chirc danh néu trén & céc ki hop ban chip hanh ¢6 hidu luc ngay
sau khi dugc Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam thong qua.

10.5. Xi Iy vi pham lién quan dai hi, hji nghi cong doan cdc cip

a) Cac cén ctr:

- Khi co quan c6 thim quyén phat hién viéc t8 chirc dai hdi, hoi nghi vi
pham nguyén tic t& chirc dai hoi, hoi nghi cong doan.

- C6 don, thu khiéu nai t6 cdo viéc t6 chirc dai hoi, hdi nghi cong doan vi
pham nguyén tic t§ chic va hoat dong cong doan.

b) Phuong thire xir ly vi pham:

- Cong doan cip trén xem xét, ban hanh quyét dinh hiy két qua dai hoi,
hoi nghi céng doan, hiy két qua biu cir cia cong doén clp dudi, dong thoi chi
dao cong doan cip duéi thyuc hién lai viée td chirc dai hdi, hdi nghi, bau cir theo
quy dinh.

- Trudmg hop cén thiét, cong doan cép trén chi dinh ban chip hanh va céc
chirc danh trong ban chép hanh cong doan cdp dudi d& dam bao hoat déng binh
thudng ctia td chitc cong doan do.

- Chi dao cong doan cip dudi kidm diém 1am 1 trach nhiém va xem xét
xtr Iy ky lut theo céc quy dinh hién hanh cia Pang va ciia Téng Lién doan.

11. Pidu kién thanh Iap cong doan cip co sé theo Pidu 15 Piéu 1é Cong
doan Viét Nam

11.1. Cong doan co'sé dwpe thanh Igp trong cdc don vi stk dung lao dpng gom:

a) Co quan nha nudc, tb chire chinh tr, tb chite chinh trf - x& hdi, td chirc
chinh tri x& hi - nghé€ nghiép, to chirc xa hdi - nghé nghiép.

b) Doanh nghiép thudc cc thanh phén kinh té.

¢) Hop téac x3, lién hiép hop tac x& cb sir dung lao dong theo quy dinh cta
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phap lut vé lao ddng.
d) Pon vi sy nghié€p cong lap, ngoai cdng 1ap hach toan doc lap.

d) Van phong, co quan dai dién clia céc t chitc nude ngoai, t8 chirc phi chinh
phii hoat dong trén lanh thé Viét Nam ¢é str dung lao dong 13 ngudi Viét Nam.

e) Co quan té chirc khic c6 sir dung lao ddng theo quy dinh cta phap
luét Viét Nam vé lao dong.

g) Vin phong, co quan dai dién cua Viét Nam tai nudc ngoai.

h) Trudng hop don vi st dung lao d6ng khong du didu kién thanh lap céng
doan co s, hodc theo nguyén vong lién két ciia ngudi lao dong, c6 thé thanh lap
cdng doan co s& ghép trong nhidu don vi str dung lao ddng ¢ cing nganh nghé
hoic theo dja ban don vi hanh chinh cip xA.

11.2. Nghiép doan co sé tdp hop nhitng ngwoi lam viéc khong co quan
hé lao ding, hogc nhitng ngwoi lao dong dic thii khdc, cing nginh nghé, theo
dia ban, bao gom:

a) Lao dong hanh nghé v4n tai, dich vu vén tai.

b) Lao dong hanh nghé thurong mai, dich vu van hoa, thé thao, du lich, y
té, y duoge, gido duc.

c) Lao ddng hanh nghé khai théc, ché bién, nudi trdng thiry san, hai san va
dich vu néng - 14m - ngu nghiép.

d) Lao dong hanh nghé co khi, x4y dung, dién ti, tin hoc.
d) Tho tha céng, mi nghé, ché tdc mi phdm, hang tiéu ding.
¢) Lao ddng hanh nghé tur do hop phap khac.

12. Loai hinh, hinh thikc t6 chikc ciia cong doan cip co sé theo Piéu 16
Piéu 1é Cong doan Viét Nam

12.1. Loai hinh cong doan co s¢

a) Cong doan co s& co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap duoc
thanh 14p & mdt hodc mét s6 co quan, don vi cliia Nha nudc, bao gom:

- Co quan nha nudc tir trung wong dén cip x4.

- Co quan chuy@n trach ctia déng céc cép, hoi ddng nhan dan cic cép.

- Co quan Mt trin Té qubc Viét Nam va td chite chinh trj - x3 hoi cdc cép.

- T chirc chinh tri x3 hoi - nghé nghiép cac cép, td chic x3 hai - nghé
nghiép céc cap.

- Pon vi sy nghiép thudc cac co quan nha nudc, co quan cia Pang, Mit
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trdn TO qudc Viét Nam va céc t6 chirc chinh tri- x& hoi céc cap.

b) Cong doan co s¢ don vi su nghiép ngoai cong lap duge thanh 14p & mot
hodc mot s6 don vi su nghiép ngoai cdng 1ap do céc t8 chirc xa hoi, cac doanh nghiép,
céc c4 nhan hodc lién doanh gifra c4c td chitc véi nude ngoai thanh 13p, khéng nim
trong khu vire nha nude, khéng c¢6 ngudn gbe tir ngan sach nha nuée, c6 tu cach phéap
nhén, cung cdp céc dich vu cong, hoat dong theo mo hinh doanh nghiép.

¢) Cong doan co s& doanh nghiép duoc thanh lap & mdt hoic mot sé doanh
nghiép hoat dong theo Lust Doanh nghiép hién hanh, bao gdm: doanh nghiép nha
nuéc, doanh nghiép tu nhén, céng ty tu nhan, tdng cong ty, tip doan kinh té tu
nhén, doanh nghiép lién doanh nudc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tu nuéce
ngoai, cac loai hinh doanh nghiép khac.

d) Cong doan co s& hop tic x3 duoc thanh lap & mét hogic mdt s& hop téc
x3 (bao gdm cé céc t6 hop tac, lién hiép hop tic x4) ctia Nha nuéc va ngoii Nha
nudc hoat ddng theo Luat Hop tdc x4 hién hanh cua Viét Nam.

12.2. Céng doan cdp co sé cd dwdi 30 doan vién (tric cong doan co s6 ghép)
khong thanh Igp cong doan co sé thanh vién, cong doan bj phin, 15 cong doan.

12.3. Cong doan cidp co sé cé tir 30 doan vién tré Ién thi dwgc xem xét
thanh Igp cong doan co sé thanh vién, cong doan bj phin, 1 cong doan, 16
nghiép dodn, khi cé di diéu kién nhw sau:

a) Cong doan co s& thanh vién la céng doan truc thude cdng doan co sd,
dugc thanh ldp & don vi thanh vién cla t5 chirc, doanh nghiép, khi c6 tir ba cdng
dodn bd phan, t6 cong doan trd 1én.

b) Cong doan bd phén 1a cong doan truc thude céng doan co sé, cong doan
co s& thanh vién, dugc thanh 14p khi ¢6 tir ba t cong doan tré 1én.

¢) T cong doan do ban chip hanh céng doan cip co s& quyét dinh thanh
13p khi c6 tir ndm doan vién tré lén.

d) Nghiép doan co s& khong thanh 1dp nghiép doan co s¢ thanh vién va
nghiép doan b phan. Khi du diéu kién nhu diém ¢, Myc 12.3 nay thi dugc thanh
1ap 6 nghiép doan.

12.4. Nhi¢m vu, quyén han

a) Nhiém vy, quyén han ctia cdng doan co s& thanh vién

- Tuyén truyén, vin dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién duong 181, chty
trrong cua Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc va nhiém vu cua td chirc cong
doan, nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cuc hoc tép, rén luyén
néng cao nhén thirc chinh tri, phép luat, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu.
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- Phdi hop véi thi trudng hodic ngudi dimg diu co quan, don vi, doanh
nghiép xay dung va thuc hién dén chii & co s&; chiam lo doi séng vat chét, tinh
thin, cai thién didu kién lam viéc va cham séc sirc khoe cho ngudi lao dong; td
chtrc cac phong trao thi dua cho doan vién, ngudi lao dong.

- Huéng din, hd trg ngudi lao ddng giao két hop ddng lao dong, hop dong
Jam viéc; d6i thoai, thuong lwong tap thé va td chirc thuce hién théa wdc lao dong
tap thé theo quy dinh ciia phép lut.

- Tép hop, ndm bét va phan anh tdm tur, nguyén vong hop phép, chinh déng
cda doan vién, ngudi lao dong vai cong doan co sd.

- Phat trién, quan Iy doan vién; tham gia xiy dung cdng doan co s& vitng
manh; xdy dung co quan, don vi, doanh nghiép phat trién bén vimg.

- Quan Iy v st dung tai chinh, tai sin clia cong doan theo phén cép clia cong
dodn co s& diing quy dinh ciia phap ludt va Tong Lién doan Lao ddng Viét Nam.

- Thue hién ché d6 thdng tin, bao cdo va cac nhiém vu khac do ban chép
hanh céng doan co sé chi dao.

b) Nhiém vu, quyén han ctia cng doan bd phén

- Tuyén truyén, van dong doan vién, ngudi lao dong thue hién dudng 181, chit
trirong cua Pang, chinh sach, phap luit ciia Nha nudce va nhiém vu cia tb chic cong
doan, nhiém vu chinh trj cia co quan, don vi, doanh nghiép; tich cure hoc tip, rén luyén
néng cao nhén thirc chinh tri, phap luét, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

- Phéi hop véi thi trudng hodc ngudi dimg diu co quan, don vi, doanh
nghiép x4y dung va thuc hién dan chi & co s&; chim lo doi séng vat chét, tinh
thin cho doan vién, nguoi lao dong; vén dong doan vién, nguoi lao ddng thurc
hién cac phong trao thi dua yéu nuéec.

- Tich cyuc tham gia d6i thoai, thuong lugng tip thé va thirc hién théa uée
lao ddng tip thé theo quy dinh ctia phép lut.

- Tham gia phong chng tham nhiing, tiéu cyc, lanh phi va céc t& nan x3 hoi.

- T4p hop, nm bét va phan anh tAm tu, nguyén vong hop phép, chinh déng
cia doan vién, ngudi lao déng véi cong doan cAp trén trye tiép.

- Phét trién, quén 1y doén vién; tham gia x4y dung cong doan co s& vitng
manh; tham gia x4y dung Pang, xiy dung co quan, don vi, doanh nghiép phat
trién bén viing.

- Quan ly va sir dung tai chinh, tai san cia cong doan theo quy dinh cta
phép luat va Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.
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- Thuc hién ché d6 thoéng tin, bdo c4o va cac nhiém vu khac do ban chép
hanh c¢ong doan co s& chi dao.

¢) Nhiém vu, quyén han cta té cong doan

- Tuyén truyén, véan dong doan vién, ngudi lao dong thuc hién t6t nghi quyét,
chuong trinh cong tac do ban chép hanh céng doan co s& chi dao, huéng dan.

- Van dong doan vién tham gia giam sat thyre hién dén chi & co s&, hudng tng
va thue hién cac phong trio thi dua do co quan, don vi, doanh nghiép t6 chirc phét dong.

- Vén dong doan vién tham gia dbi thoai, thuong luong tap thé va thuc
hién thoa udce lao ddng tap thé theo quy dinh cta phép luat.

- Vé&n ddng doan vién tich cuc tham gia phong chbng tham nhiing, tiéu
cuc, lanh phi va cac t€ nan x4 hdi tai noi lam vigc.

- T4p hop, nfim bét va phan nh tAm tir, nguyén vong hop phép, chinh déng ctia
doan vién, ngudi lao dong dé dé xudt, kién nghi véi ban chap hanh céng doan co sé.

- Van dong nguoi lao dong gia nhap Cdng doan Viét Nam, x4y dung va
nang cao chit luong hoat dong ctia to céng doan.

- T4 cOng doan 05 nim hai lan t& chirc hoi nghi toan thé doan vién dé thyc
hién cc nhiém vu theo ké hoach dai hdi clia cong doan co s& va biu td trudng, t6 phd
cong doan (néu c6). Trudng hop khuyét td trudng, td phéd cong doan, ban chip hanh
cOng doan co s& chi dao td cong doan t6 chirc hdi nghi toan thé dé bau bd sung.

- Thue hién ché do thdng tin, bao cao va cac nhiém vu khac do ban chép
hanh ¢6ng doan co s& chi dao.

d) Nhiém vu, quyén han cta t& nghiép doan

- Van dong doan vién tich cuc lao ddng tdng thu nhip, bao dam viéc lam,
doi séng, an toan vé sinh lao dong.

- Tép hop ¥ kién, nguyén vong ciia doan vién dé d& xuét véi nghiép doan
co s giai quyét.

- Tuyén truyén, van dong doan vién thuc hién t6t nghi quyéL chuong trinh
cdng tac do ban chip hanh nghiép doan co sé chi dao, huéng din; doan két, trong
tro gitip d& doan vién trong nghé nghiép va cudc séng; tham gia, hd tro cac co quan,
ban, nganh, cdng d()‘)ng dan cu bao dam an ninh chinh tr1, trdt tur, an toan x3 hoi.

- Véan dong ngudi lao dong gia nhap Cong doan Viét Nam, tham gia xay
dung va ning cao chat lugng hoat dong nghiép doan co sd.

- T4 nghiép doan 05 ndm hai 14n t§ chirc hoi nghi toan thé doan vién dé
thuc hién cdc nhiém vy theo ké hoach dai hdi ctia nghiép doan co s& va bau td
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trudng, t6 phé nghiép doan (néu c6). Trudmg hop khuyét t truéng, t6 phé nghiép
doan, ban chdp hanh nghiép doan co s& chi dao t6 nghiép doan t6 chirc hdi nghi
todn thé d& bau bd sung.

- Thuc hién ché d6 thdng tin, bao cao va cac nhiém vu khac do ban Ché’ip
hanh nghiép doan co s& chi dao.

13. Trinh ty, thi tuc thanh lip, gidi thé céng doan cip co s& theo Diéu
17 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

13.1. Ngwdi lao dpng thanh lgp cong doan cdp co so

a) Noi chua c6 céng doan cip co sd, doan vién cong doan hodc ngudi lao
dong duoc quyén 1ap ban van dong thanh 1ap cng doan cép co so (goi tat 14 ban
van dong).

b) Ban van dong c6 it nhit ba ngudi, gdm trudng ban va cac thanh vién aé
thuc hién cac nhiém vu tuyén truyén, véan ddng ngudi lao ddng gia nhap cong doan
va tb chirc dai hdi thanh 14p céng doan cdp co so.

¢) Khi ¢6 05 ngudi tré 16n (gdm doan vién cong doan va ngudi lao dong
c¢6 don gia nhap cong doan) tu nguyén lién két thanh 1ap céng doan cp co s& thi
ban van dong chuén bj va t§ chitc dai héi thanh 14p cong doan cép co so theo
huéng dan cla céng doin cép trén.

13.2. Dai hi thanh ldp cong doan cdp co sé

a) Thanh phin du dai hoi thanh 1ap cong doan cép co s& gdm:

- Ban van dong thanh l4p cong doan cép cO s0;

- Poan vién céng doan, nguoi lao dong c6 don gia nhdp cong doan;

- Dai dién cong doan cAp trén, dai dién cip uy dia phuong, don vi (néu cb)
noi thanh 1ap cong doan cép co s&;

- Ngoai ra, cin ¢l vao tinh hinh va didu kién thyc té, ban vin déng mdi
nguoi sir dung lao déng, ngudi lao dong chua cé don gia nhip cdng doan cung
dy chitng kién dai hoi thanh 14p cong doan cip co s (sau khi ¢6 ¥ kién clia cong
doan cip trén truc tiép).

b) Viéc tb chirc didu hanh dai hoi thanh lap cong doan cép co sé do ban
van dong thuc hién; co thé moi thém doan vién, ngudi lao dong khong phai 13
thanh vién ban v4n dong c6 kinh nghiém, uy tin tham gia diéu hanh dai héi.

¢) Noi dung, trinh tu dai hdi thanh lap céng doan cép co s& gdm:

- Chéo ¢t (Qubc ca va Bai hat truyén théng ctia Cong doan Viét Nam).

- Tuyén bd 1y do, giéi thiéu dai biéu.
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- Bdo cdo qua trinh van dong ngudi lao dong gia nhap cong doan va cong
tac chudn bi td chirc thanh 14p cong doan cip co sé.

- Cong bd danh sach ngudi lao déng c6 don gia nhép cong doan.

- Tuyén bé thanh 14p céng doan cép co so.

- Pai dién cip uy (néu cd), cong doan cip trén phat bidu.

- Ngudi st dung lao dong phat biéu (néu co).

- Biu ctr ban chép héanh céng doan cip co sb.

- Bau cir chil tich céng doan cip co so.

- Théng qua ké hoach hoat dong ciia cong doan cp co s6.

d) Céc hinh thirc biu cir, bidu quyét tai dai hdi thanh Iap cong doan cép co
s& thyre hién theo Myc 9.4 cia Hudng dan nay.

&) Nhimg noi do diéu kién lao déng, san xuét, kinh doanh, khong thé triéu
t4p toan thé ngudi lao déng c6 don xin gia nhip cong doan du dai hoi thanh 14p
cdng doan cip co s& thi ban van dong td chirc 14y phidu gidi thidu nhan sy tham
gia ban chép hanh; khi du didu kién vé s6 lugng thi tién hanh phét phiéu bau ctr
cho doan vién tai cac phong, ban, tb, doi, phén xudng, nhém cdng viée dé thuc
hién quyén biu ctt ban chip hanh, chd tich cong doan cp co sé; ddng thoi thure
hién cong tac kiém phiéu theo quy dinh, cong bd két qua kiém phiéu, két qua tring
ctr dé toan thé doan vién dugc biét.

e) Két thiic dai héi thanh lap cong doén cip co so, ban véin dong ban giao
toan bd hd so dai hdi cho ban ché"lp hanh hoéc déng chi chu tich méi dugc bau, gém
¢ danh sach ban van déng d& Iuu hd so, tai liéu thanh l4p cong doan cAp co sd.

g) Ban vén dong chdm dirt nhiém vu sau khi td chirc thanh cOng dai hoi
thanh I4p cong doan cip co so.

13.3. Trdch nhigm cia chii tich cong doan va ban chip hanh céng doan
cdp co sé sau dai hji thanh lip

a) TS chire hop ban chip hanh cdng doan trong vong 10 ngay lam viéc ké
tir khi két thic dai hoi thanh 14p dé biu ban thudng vy, phé chi tich, ty ban kiém
tra va chu nhiém Gy ban kiém tra cong doan (néu du didu kién), 1ap hd so d& nghi
céng doan cAp trén xem xét, cdng nhan. Qua trinh chuén bi cin lién hé cong doan
cAp trén dé duoc hudng din, hd tro.

b) Hb so d& nghi cong doan clp trén xem xét, cong nhin, gdm cé:

- Vin ban d& nghi cong nhédn doan vién, cong doan cdp co s&; két qua bau
¢t ban chip hanh, ban thudng vu va ity ban kiém tra (néu du diéu kién); c4c chirc
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danh trong ban chap hanh, ty ban kiém tra céng doan.
- Danh sich doan vién, ngudi lao ddng c¢6 don xin gia nhdp Cong doan Viét Nam.

- Danh sach trich ngang 1y lich ty vién ban chip hanh, ban thudng vu va
ty ban kiém tra (néu du didu kién); cdc chirc danh trong ban chép hanh, iy ban
kiém tra coéng doan.

- Bién ban dai héi thanh 18p cong doan cip co sd.

- Bién ban kiém phiéu bau cir tai dai hoi thanh Iap c6ng doan cp co sé va
bién ban biu cir tai hdi nghi ban chip hanh (néu cb).

¢) Khi duoc cong doan cip trén cong nhén, ban chip hanh cong doan cip
co s& thuc hién céc thi tuc khic diu, md tai khoan tai ngan hang hoic kho bac
nha nudc dé giao dich cong tic; dong thdi trién khai ké hoach hoat déng d dugc
théng nhét tai dai hdi thanh lap c6ng doan cép co s& va chi dao, huéng dan cla
cong doan cip trén.

13.4. Trdich nhi¢m ciia cong doan cdp trén trong viéc thanh Iip cong
doan cdp co sé

a) Clr can b tiép can ngudi lao dong tai noi lam viée hodc ngodi noi lam
viéc @8 tim hiéu tAm tu, nguyén vong, tu van, giGp d3, tuyén truyén, vin dong
nguodi lao dong gia nhip Cong doan, lién két thanh 1ap cong doan cip co s, hd
trg 1ap ban van dong.

b) Trudmg hop ngudi lao dong tu tb chire nhiéu ban vin dong trong mot
don vi sir dung lao dong thi cong doan cép trén hudng din, hd tre, gitp d& ngudi
lao ddng lién két thanh mot ban van dong, cir ngudi 1am trudéng ban van dong.

c) Hudng dan, hd tro ban vén dong t6 chirc dai hdi thanh 14p céng doan
cp co s, td chitc hoi nghi ban chip hanh I4n thir nhét (khi c6 yéu cau).

d) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc ho so thanh lap
cong doan clp co sO, cong doan clp trén cb trach nhiém:

- Thdm dinh hd so, néu du didu kién thi ban hanh quyét dinh cong nhén
doan vién, cong doan cip co sd, ban chip hanh, uy ban kiém tra (néu cd) va cac
chirc danh trong ban chép hanh, uy ban kiém tra céng doan theo quy dinh.

- Khi hd so khong do diéu kién thi cdng doan cip trén thong béo bang vin
ban va huéng din thyc hién nhu sau:

+ BJ sung, hoan thién khi ho so, tai liéu thiu hodc chua dam bao.

+ Thuc hién lai quy trinh, tha tuc khi phat hién chua thuc hién ding quy
dinh ctiia Didu 1é Cong doan Viét Nam.
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Khi hd so, tai lidu dd dam bao thi giri lai cong doan cép trén xem xét, cong
nhén (thoi gian hoan thién hd so khdng qua 10 ngay lam viéc).

13.5. Viée sdp xép lai t5 chikc cong doan cdp ceo sé

a) bidu kién

- Khi thuc hién sp xép lai tb chirc bd mdy cta cp c6 thdm quyén; khi td

chirc cong doan khéng da sb hugng doan vién thi thuc hién sép nhap hogc hop
nhét tb chirc;

- Khi thyc hién chu truong sap x€p lai md hinh t6 chirc cong doan cép co
sd, ¢6 nguyén vong chinh dang cua doan vién, nguoi lao ddng thi xem xét dé
chuyén giao, tiép nhén té chirc.

- Khi thyuc hién chd truong sép xép lai t6 chirc bd may cua cdp c6 thim
quyén; nhimg t chirc, don vi, doanh nghiép mé rong hoic thu hep pham vi, linh
vuc, mo hinh hoat dong; s6 lugng doan vién céng doan ting hodc gidm thi xem
xét chia tdch, nang cép, ha cép t& chuc;

- Khi don vi st dung lao ddng giai thé, phé san theo quy dinh ciia phap
luat, hodc t6 chirc cong doan hoat déng khéng ding tén chi muc dich theo quy
dinh cta Luat Cong doan, Didu 18 Cong doan Viét Nam, hodc khéng du sb luong
doan vién thi xem xét giai thé t6 chirc cong doan.

b) Trinh tu, tha tuc, thAm quyén

- S4p nhép, hop nhat:

+ Céng doan cip trén tryc tiép co s& xem xét, quyét dinh viéc sép nhép,
hop nhét t& chirc, chi dinh ban chdp hanh, uy ban kiém tra céng doan (néu cd) va
céc chire danh cén bd cdng doan, chi dao ban chép hanh céng doan hoat déng theo
Piéu 1é Cong doan Viét Nam. S& lugng uy vién ban chip hanh, uy ban kiém tra
khéng vuot qua sb lugng theo quy dinh.

+ Nhiém ky dai hoi cta té chitc cong doan khi thuc hién sap nhap, hop
nhét phi hop véi nhiém ky dai hoi cong doan cip trén truc tiép co s6. (Vi du:
Nhiém ky cua cong doan clp trén tryc tiép co s& 1 2023 — 2028, néu cong doan
clp co s& sau khi thuc hién sap nhép, hop nhit vao nim 2025 thi nhiém ky 1a 2025
— 2028, néu sap nhép, hop nhét cudi ndm 2027, nhiém ky s& 14 2027 — 2033)

- Chuyén giao, tiép nhén:

Cong doan cap co s& xin chuyén giao ¢ van ban giri cdng doan cap trén
truc tiép co sd.

Cong doan cip trén truc ti€p co s¢ noi chuyén giao, tiép nhén trao doéi
thong nhat va cé vén ban vé viéc chuyén giao, tiép nhén t6 chitc cong doan sau
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khi xin y kién cta céng doan cip trén.

Khi duge chép thun, cdng doan cdp co s& xin chuyén giao ¢6 trach nhiém
14p béo c4o tinh hinh td chirc va hoat ddng coéng doan; bio cdo tai chinh, tai san
cdng doan giri cong doan cép trén truc tiép co s& dang quan 1y va céng doan cép
trén truc tiép co sé noi tiép nhan.

Khi hd so di dam bao, cdc bén tb chirc ban giao va ldp bién ban ban giao,
cong doan cip trén truc tiép co sé ra quyét dinh tiép nhan va chi dao hoat dong.

- Chia tach, ning cép, ha cép t6 chirc:

+ Céng doan cp co s& 1am vin ban d& nghi cong doan cép trén true tiép
xem xét viéc chia tach, nang cép, ha cép t6 chirc (kém theo bdo cdo, phuong 4n,
tai liéu lién quan).

+ Céng doan cép trén trye tiép b trach nhidm xem xét hé so, huéng dan,
hd tro cong doan cép co s& thuc hién cac thu tuc theo quy dinh; ban hanh quyét
dinh chia tach, ha cép t6 chirc cong doan cip co s& va chi dao hoat dong. Trudng
hop néng cip cbng doan cdp co s& thanh cong doan cép trén truc tiép co s& do
cong doan cAp trén xem xét, quyét dinh.

- Giai thé, chim dirt hoat dong:

+ Ban chép hanh cong doan cép co s& thude dbi twong giai thé 1am vin ban
d& nghi cong doan cép trén tryc tiép quan Iy xem xét giai thé, chdm dirt hoat dong.

+ Céng doan cip trén tryc tiép quan Iy ban hanh quyét dinh giai thé va
chim dirt hoat ddng ctia ban chdp hanh céng doan cép co sé; chuyén giao doan
vién vé sinh hoat tai céng doan cip co s¢ phit hop.

+Khi giai thé t5 chirc va chim dut hoat déng ban chip hanh, céng doan cép
trén truc tiép quan 1y thu hdi toan bd hd so, tai lidy, tai chinh, tai san, con du cong
doan cép co s& theo quy dinh va théng béo dén céc td chire, ¢4 nhén lién quan.

14. Viéc gia nhap Cong doan Viét Nam ciia td chirc ciia ngudi lao dong
tai doanh nghiép theo Piéu 18 Pidu 18 Céng doan Viét Nam

14.1. Hé so gia nhap Céng doan Viét Nam

a) Vin ban d8 nghi gia nhip Céng doan Viét Nam cé chit ky cta ngudi cb
thim quyén cia tb chitc cia ngudi lao dong tai doanh nghiép;

b) Ban sao c4c van ban thé hién tinh hop phép cla td chitc clia ngudi lao
d6ng tai doanh nghiép (van ban v& viéc thanh 1ap td chirc clia co quan c6 thdm quyén,
vin ban cong nhin co quan ladnh dao va cac chirc danh 1anh dao, diéu 18, cac quy ché
hoat ddng va cac van ban khac ¢d lién quan dén hoat dong cia td chirc).
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¢) Bién ban hop l4y v kién c4c thanh vién ctia tb chirc clia ngudi lao dong tai
doanh nghiép khi c6 tir 2/3 thanh vién ddng ¥ viéc gia nhap Coéng doan Viét Nam.

d) Danh sich ¢6 chit ky cia thanh vién tu nguyén gia nhdp Cong doan Viét
Nam.

d) Vin ban thé hién v8 tai san, tai chinh clia td chitc ciia ngudi lao dong gbm:
Bién ban kiém ke tai san; bio c4o tai chinh; bio cdo cdng ng phai thu, phai tra.

14.2. Trinh tu, thi tuc gia nhdp Cong doan Viét Nam

a) Tai doanh nghiép c6 cdng doan co s& truc thude quan ly cta lién doan
lao ddng cAp tinh thi td chitc ctia ngudi lao dong glri hd so dén lién doan lao déng
cép tinh noi tb chirc ciia ngudi lao dong ding ky hoat dong.

b) Tai doanh nghiép c6 cdng doan co sd trire thude quan ly clia cong doan
nganh trung wong va tuong duong thi t5 chire clia ngudi lao dong giri ho so dén
cong doan nganh trung wong va tuong duong.

¢) Truomg hop doanh nghiép chua ¢6 cdng doan co s& ma chi ¢é td chirc
ctia ngudi lao ddng thi t chirc ctia ngudi lao ddng giri hd so dén lién doan lao
dong cap tinh noi td chirc ca ngudi lao déng ding ky hoat dong.

d) Khi nhan d hd so theo quy dinh, lién doan lao dong cép tinh hodc cong
doan nganh trung wong va tirong duong c6 thdm quyén xem xét, ban hanh quyét
dinh cong nhan viée t§ chirc ctia ngudi lao ddng tai doanh nghiép va thanh vién
ctia t chirc d6 gia nhdp Coéng doan Viét Nam; trudng hop khong céng nhin thi
phai tra 161 bing vin ban va néu rd 1y do dé td chirc ctia ngudi lao ddng tai doanh
nghiép biét.

d) Khi td chire ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép duge cong nhin gia
nhap Cong doan Viét Nam, lién doan lao dong cép tinh hodc cong doan nganh
trung uong va tirong duong cd trach nhiém théng bao cho co quan quan ly nha
nudce c6 thAm quyén dé thu hdi ding ky hoat dong ciia tb chirc do.

&) T chitc ciia ngudi lao dong tai doanh nghiép dwong nhién chim dirt
hoat dong vdi tu cach td chitc ctia ngudi lao déng tai doanh nghiép.

g) Ngudi lao dong 1 thanh vién cia t§ chirc clia ngudi lao dong tai doanh
nghiép ty nguyén va da didu kién gia nhap Céng doan Viét Nam thi dugc céng
nhén la doan vién céng doan.

14.3. Quyén va trdch nhiém cia cong dodn co sé lién két hoat dpng voi
10 chirc ciia ngwoi lao dpng tai doanh nghiép

a) Pham vi, d6i tuong lién két: cong doan co s& va to chirc clia ngudi lao
d6ng tai doanh nghiép dang hoat ddng hgp phép trong cing mét doanh nghiép.
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b) Nguyén téc lién két

- Ty nguyén, doan két, binh déng, thién chi, déng thuan.

- Tén trong va thue hién dang quy dinh ctia phap luat, phdi hop hanh déng
béng quy ché.

- Pt quyén, loi ich hop phép, chinh dang cia ngudi lao dong 1én trén hét,
trude hét.

¢) N6i dung lién két

- Théng nhét ndi dung, hinh thic di thoai, thuong lwong tap thé, ky két
va thuc hién thoa udc lao dong tép thé.

- Théng nhét n6i dung tham gia xay dyng, gidm st viéc thyce hién ndi quy
lao dong, cac quy ché, quy dinh ndi bd cua doanh nghiép, thang luong, bang
lwong, dinh mirc lao d6ng va nhitng van d& lién quan dén quyén, lgi ich ciia ngudi
lao dong.

- Phéi hop trong qua trinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tranh chép lao dong
khi dugce Gy quyén.

- Théng nhét hanh déng trong tb chitc va lanh dao dinh cdng theo ding
quy dinh cda phap luét.

- Phdi hop hanh déng dam bao cdc quyén va nghia vu khic cta ngudi lao
dong theo quy dinh cia phép luat.

d) Cong doan ca“'lp trén truc tiép co s& ¢6 trach nhidm hudng din cong doan
co s& thuc hién quyén va trach nhiém lién két ddm bao ding nguyén tic va ndi
dung quy dinh tai diém b, diém ¢, Muyc nay.

15. Cong doan cip trén truc tiép co sé quy dinh tai Dicu 24, 25, 26,
27, 28 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

15.1. Diéu kién, trinh tu, thii tuc thanh Igp mdi

a) Nhimg co quan, don vi, td chitc, doanh nghiép dit sé luong doan vién
cong doan va cong doan co s& theo quy dinh tai Diéu 25, 26, 27, 28 Pidu 1é Cong
doan Viét Nam thi dugc thanh 1ap cong doan cép trén truc tiép CO sO.

b) Lién doan lao déng cép tinh, cong doan nganh trung wong va tuong
dirong 14p hd so thanh 1ap cbng doén cip trén truc tiép co s& trinh Poan Chu tich
Téng Lién doan Lao déng Viét Nam xem xét, phé duyét.

Hb so gdm c6: To trinh; d8 an thanh lap t8 chire; cac vin ban chimg minh
tinh hop phap cta co quan, don vi, t6 chirc, doanh nghiép (ban sao).

¢) Khi duoc phé duyét d& an, 1ién doan lao ddng cép tinh, cong doan nganh
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trung wong va tuong duong ban hanh cac quyét dinh thanh Iap td chire, chi dinh
ban chp hanh, uy ban kiém tra céng doan va céc chitc danh cn bd cong doan,
chi dao ban chip hanh hoat d6ng theo Piéu 18 Coéng doan Viét Nam.

d) Trong thoi han khong qua 12 thang ké tir khi duge chi dinh, ban chép
hanh c6ng doan phai té chirc dai hdi lan thr nhét ¢é biu ban chip hanh khod méi
va thdng qua phuong hudng, nhiém vy cong tac cong doan nhi€ém ky mdi.

d) Trudng hop cn thiét phai thi didm thanh lap t§ chitc céng doan cép
trén tryc tiép co s khong c6 trong quy dinh cta Piéu 1& Céng doan Viét Nam
phai dwoc su déng ¥ cta Poan Chii tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam.

15.2. Viéc sdp xép lai tb chikc cong doan cdp trén tryc tiép co 56

a) Pidu kién

- Viéc sép nhép, hop nhét: Khi thuc hién sip xép lai té chirc by may cia
cip c6 thAm quyén; khi khong ¢ sb luong doan vién, céng doan clp co sd.

- Viéc chia tach, ning ¢ép, ha cAp: Khi thyc hién chi trwong sép x&p lai td
chirc b may ctia cip ¢ thdm quyén; khi co quan, té chirc, don vi, doanh nghiép
ma& rong hodc thu hep pham vi, [inh vige, m6 hinh hoat ddng; khi s6 lugng doan
vién, cong doan cép co s¢ truc thude ting hodc giam.

- Viéc giai thé, cham dirt hoat dong: Khi co quan, td chic, don vi, doanh
nghiép giai thé, pha san theo quy dinh cta phép luit hoic td chirc cong doan hoat
dong khong dang ton chi muc dich theo quy dinh cta Luat Cong doan, Piéu 16
Cong doan Viét Nam; khi khéng du sb luong doan vién, cong doan cdp co sé tryc
thudc.

- Viéc chuyén giao, tiép nhan: Khi thuc hién chi truong sép xép lai mé
hinh tb chitc cdng doan theo nganh nghé ho#c theo dia ban hoat ddng, c6 nguyén
vong chinh dang cia doan vién.

b) Trinh ty, thi tuc

- V& sap nhép, hop nhét, chia tach, nang cép, ha cAp

+ Lién doan lao déng cAp tinh hodc cdng doan nganh trung uong va tuong
dwong lap hd so dé nghj Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam xem
x€t, phé duyét.

Hb so gdm cé: To trinh; @8 4n; c4c vin ban chimg minh tinh hop phép cta
co quan, don vi, t§ chirc, doanh nghiép (ban sao).

+Khi duge phé duyét d 4n, lién doan lao dong cdp tinh, cong doan nganh
trung wong va twrong duong ban hanh cic quyét dinh séap nhép, hop nhét, chia tach,
nang cép, ha cip; chi dinh ban chip hanh, uy ban kiém tra céng doan va céc chirc
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danh cén b cong doan; chi dao ban chip hanh hoat dong theo Piéu 1é Cong doan
Viét Nam va theo diém b Muyc 10.2 Hudng dén nay.

- V& giai thé, chdm dirt hoat dong

+ Ban chip hanh cbéng doan thudc dbi trgng giai thé 1am vin ban d& nghj
cbng doan cép trén tryc tiép xem xét giai thé, chdm dit hoat dong.

+ Céng doan cép trén truc tiép quan 1y ban hanh quyét dinh giai thé va
chém dit hoat dong ctia ban chdp hanh c6ng doan thudc dbi trong giai thé; chuyén
giao doan vién, cong doan cip co s& vé truc thude cdng doan cap trén khac phu
hop v6i dbi twong tap hop theo quy dinh.

+ Khi giai thé t5 chitc va chdm ditt hoat dong ban chip hanh, céng doan
cép trén truc tiép quan Iy thu hoi toan bd hd so, tai lidu, tai chinh, tai sén, con diu
cbng doan theo quy dinh va théng bdo dén céc t6 chitc, ¢4 nhéan lién quan.

¢) Chuyén giao, tiép nhan

- T6 chirc cong doan xin! chuyén giao ¢ vin béan giri cong doan cip trén;
cdng doan cép trén noi chuyén giao, tiép nhan trao ddi thdng nhét va c6 vin ban
vé viée chuyén giao, tiép nhan td chirc céng doan; ddng thdi cdng doan xin chuyén
giao lap bao c4o tinh hinh tb chitc va hoat dong coéng doan; bao céo tai chinh, tai
san cdng doan giri cong doan cép trén dang quéan Iy va cng doan cip trén noi tiép
nhan.

- Cbng doan cép trén noi c¢6 cong doan chuyén di ra quyét dinh chuyén giao,
cong doan cAp trén noi c6 céng doan chuyén dén ra quyét dinh tiép nhan.

- Khi hd so di dam bao, cic bén & chirc ban giao va 14p bién ban ban giao
va t§ chirc hoat dong theo Piéu 18 Cong doan Viét Nam.

15.3. Péi twong tdp hop ciia cong doan cdp trén truc tiép co sé khdc

a) Cong doan céc dai hoc qudc gia, dai hoc ving, dai hoc khéac tip hop can
bo, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc tai cac td chirc, don vi, doanh nghiép truc
thudc.

b) Cong doan co quan bd, co quan ngang bd; co quan cua Pang, Nha nudc,
céc td chire chinh tri - x8 hoi, don vi su nghiép 6 trung uong tép hop can bo, cong
chire, vién chirc, ngudi lao ddng 1am viéce tai cac co quan, td chitc, don vi, doanh
nghié€p truc thude.

¢) Céng doan khéi cp tinh tip hop can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao
déng lam vigc tai cac co quan, t0 chirc, don vi, doanh nghiép truc thudc.

! 4p dung d6i v6i trrdmg hop c6 nguyén vong
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15.4. Co quan c6ng doan cép trén truc tiép co s& khong thanh l4p diu mébi
ban chuyén trach tham muu, gitp viéc ma phin céng can by, nhén vién chuyén
trach cdng doan, cac iy vién ban chip hanh, ban thuong vu thuc hién nhiém vu
tham muu, gitip viéc ban thudng vu, ban chip hanh va huéng dan, hd tro hoat
déng cong doan cip co so.

15.5. Cong doan tdp doan kinh té, cong doan tong cong ty ngodi khu
viee nha nwdéce theo khodn 2 Diéu 27 Diéu I¢ Cong doan Vit Nam

a) Cong doéan tap doan kinh té, cng doan téng cong ty ngoai khu vuc nha
nude (goi tit 13 céng doan tdng cong ty) dugc thanh 14p khi co tir 2.500 doan vién
va 10 cong doan co s& trd 1én.

b) Pbi tuong tép hop ciia cong doan tdng céng ty 1 doan vién va nguoi
lao déng trong cac don vi sit dung lao ddng thudc tdng cong ty.

c) Trudng hop tdng cong ty khéng di s6 lugng doan vién, cong doan co sé theo
quy dinh tai diém a Muc nay thi duoc xem xét sdp xép lai va chuyén giao s6 luong doan
vién, céng doan co s& vé cong doan cp trén triee tiép khéc quan 1y, chi dao.

d) Nhiém vy, quyén han ciia céng doan téng cong ty ngoai khu vuc nha nuéc
thure hién nhar quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu 27 Piéu 1& Cong doan Viét Nam.

16. Cong doan nganh trung wong va twong dwong theo Pidu 30 Piéu
1€ Cong doan Viét Nam

16.1. Cdng doan Vién chirc Viét Nam 13 cong doan nganh trung wong, tap
hgp can bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong lam vi€c trong cac co quan cia
Pang, Nha nudc, td chitc chinh trj - x3 hdi & trung wong; co quan bd, co quan
ngang bd va cac co quan, don vi & trung uvong, cac vién nghién ciru, noi khdng co
cdng doan nganh trung wong khac.

16.2. Trudmg hop trong mot bd cb nhidu cong doan nganh trung uong,
cong dodn tdng cong ty truc thudc Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, cic céng
doan nganh trung wong, céng doan téng cong ty truc thude Tong Lién doan Lao
dong Viét Nam dugc chi dong td chirc thire hién quyén han, nhiém vu nhu sau:

a) Tham muu cho Ban Chép hanh, Poan Cha tich Tng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé hoat dong ciia cong doan nganh, cong doan téng cong ty.

b) Thyc hién cac nhiém wvu, quyén han theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 30
Piéu 1é Cong doan Viét Nam.

¢) Phéi hop véi céc lién doan lao dong cap tinh xay dung mbi quan hé
phdi hop chi dao cong doan truc thudc céng doan nganh trung wong va tuong
duong hoat dong theo Pidu 18 Coéng doan Viét Nam.
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d) Viéc phdi hop hoat déng giita céng doan nganh trung wong vi cong
doan tdng cong ty truc thudc Tdng Lién doan Lao déng Viét Nam trong cing mét
bd do cdng doan nganh d6 chu tri cac hoat dong phbi hop. Noi dung, chuong trinh
phdi hop phai dugc théng nhét giita cong doan nganh trung wong va cdng doan
tdng cong ty truc thude Tdng Lién doan Lao déng Viét Nam trong ciing mét b,
nhung khong trai quy dinh cta Piéu 18 Céng doan Viét Nam va céc quy dinh,
hudéng dan ctia Poan Chi tich Téng 1ién doan Lao ddng Viét Nam.

17. Cong tic nit cong theo Piéu 34 Piéu 18 Cong doan Viét Nam

17.1. T5 chirc bd may va can bd cbng doan chuyén trich tham muru, gitp
viée vé cdng tac nit cong tai Co quan Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, céng
doan nganh trung wong va tuong duong do Poan Chu tich Tbng Lién doan Lao
ddng Viét Nam quyét dinh.

D&i véi td chirc bd may va cén bo cong doan chuyén trach tham muu, glup
viéc vé cong téc nit cdng tai lién doan lao ddng cip tinh do ban thu:ong vu cap uy cép
tinh va Poan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam théng nhit quyét dinh.

17.2. Céng doan cap trén tryc tiép co sd, cong doan cdp co s& co tir 10
doan vién nit tré 1én thi ban chép hanh céng doan cing cip quyét dinh thanh 14p
ban nit céng quén ching va chi dinh thanh vién d& tham muu, giup viée vé cong
tac nit céng.

a) Ban nit c6ng quén ching cé tir ba thanh vién tr& Ién va s& luong khong
vurot qué hai phin ba (2/3) téng s6 1y vién ban chip hanh céng doan cling cép (trir
trudmg hop ban chip hanh c6 ba ngudi).

b) Ban nit cng quin ching gbm truéng ban, phé truéng ban (néu cin) va
c4c thanh vién. Trudng ban nit cong quin ching [a nit uy vién ban chip hanh céng
doan, trudng hop ban chip hanh khéng ¢6 uy vién Ia nit thi chi dinh 01 doan vién nir
Jam truéng ban va phan cong mét Gy vién ban chdp hanh phu trich cong tac nit céng.

17.3. Dbi véi cong doan clp co s& cb dudi 10 doan vién nit thi chi dinh
mét vty vién ban chdp hanh hoic cir mét doan vién nit phu trach cong tac tham
muru td chirc céc hoat ddng nit cong.

17.4. Ban nit c¢dng quin ching khong du didu kién tn tai va hoat déng thi
ban chép hanh c6ng doan cing cip xem xét quyét dinh giai thé. Khi ban chip hanh
cdng doan cling cap két thiic nhiém ky hozc chdm dirt hoat dong theo quyét dinh cta
cdng doan cAp trén, thi ban nit cdng quin ching dwong nhién chdm ditt nhiém vu.

17.5. Nhiém vu, quyén han ciia ban nit cong quin ching



43

a) Tham muu ban chip hanh céng doan cling cép xdy dung chuong trinh,
ndi dung, kinh phi t& chirc cac hoat ddng trién khai cong tic nit céng trong nhiém
ky va héng ndm nhim chim lo, bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang cho
doan vién nit, lao ddng nit.

b) Ném bét tAm tu, nguyén vong ctia doan vién nit, ngudi lao dong va phan
4nh, d& xuit, kién nghi v&i ban chép hanh cong doan cling cép ; tham gia xay dung,
phan bién, kiém tra, gidm sét thyue hién ché d6, chinh sach lao dong nit, tham gia
gidi quyét cac van dé lién quan dén quyén va lgi ich hop phép, chinh dang cia
doan vién nit, ngudi lao dong.

c) Phat hién, bdi dudng doan vién nit uu ti dé giGi thiéu cho ban chép
hanh cong doan trong qua trinh tham gia cdng tac quy hoach, dao tao va xem xét
gidi thiéu bd nhidm vao chirc danh lanh dao cac cép. Pai dién cho doan vién nit,
ngudi lao ddng tham gia céc td chire hop phép c6 lién quan dén lao ddng nit, tré
em, dan s, gia dinh, binh déng gidi va vi su phét trién ctia phu nit.

d) Tuyén truyén, gido duc doan vién nit, ngudi lao dong v& dudng 16i, chi
truong, nghi quyét cia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuée néi chung, hoat
dong nit cdng va nhimg ndi dung cé lién quan dén lao ddng nit néi riéng. T chirc
cac phong trao thi dua trong doan vién nit, lao ddng nit. Van dong doan vién nff,
lao déng nir tham gia cic hoat déng x& hdi va cac phong trao thi dua chung do
cong doan phat dong.

@) Tb chirc cac hoat dong cho doan vién niy, lao déng nit vé dan sb, gia
dinh, tré em, thic ddy binh déng gidi, vi sy tién bd cta phu nir.

18. Tai chinh, tai sin cong doan theo Pitu 36, Piéu 37 Picu 18 Cong
doan Viét Nam

Poan Chi tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh huéng din,
quy dinh riéng vé déng doan phi clia doan vién; hoat dong thu, phan cép thu, phan
phdi ngudn thu, quan 1y, sir dung tai chinh, tai san, hoat dong kinh té, déu tir x4y
dung co ban cua cong doan.

19. Cong tac kiém tra, gism st theo Di¢u 38 Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam

19.1. Cong doan céc cap cé nhiém vu kidm tra, gidm sit & cAp minh, cip
duéi va chiu sy kiém tra, gidm sét clia cdng doan cép trén.

19.2. Ban chip hanh c6ng doan céc cp thong qua chuong trinh toan khoa
vé cong tac kidm tra, giam st céng doan cling cAp.

19.3. Ban thudng vu (noi khdng c6 ban thudmg vu 13 ban chip hanh) céng
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doan céc cip quyét dinh k& hoach kiém tra, gidm sét héng ndm cia cong doan cép
minh, chi dao uy ban kiém tra ciing cip va cong doan cép dudi xdy dung ké hoach
kiém tra, giam sat hing nim vé chip hanh Piéu 1& Céng doan Viét Nam; quan 1y,
st dung tai chinh, tai sén c6ng doan cing cp va cip dudi; kidm tra khi c6 déu
hiéu vi pham; xt Iy va tham muu xtr Iy ky ludt; giai quyét va tham gia giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; bdi dudng va hudng dan nghiép vu d6i ngii cin bd lam nhiém
vu kiém tra, gidm sat.

19.4. Ban chép hanh cong doan céc cip chiu trich nhiém trudc cong doan
cép trén v& cong téc kiém tra, gidm sat cong doan cling cip va cAp dudi; thue hién
nhiém vu bdo céo cong tic kidm tra, gidm sat trudc dai hdi, hoi nghi cong doan
cung cép.

19.5. Ban thudng vu cdng doan céc cép (noi cd ban thuong vu) chiu trach
nhiém trudc ban chip hanh vé td chirc, huéng din, kiém tra, gidm sat, dén dbc
viée thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach céng tac kiém tra, gidm sat.

20. Uy ban kiém tra cong doan theo Piéu 39 Piéu 1é Cong doan Viét Nam

20.1. Uy ban kiém tra céng doan lam viéc theo quy ché do ban chép hanh
cling cap ban hanh va quy dinh ctia Poan Chi tich Tong Lién doan.

20.2. Cdng doan cép co s& c6 tir 30 doan vién trd 1én thi bau iy ban kiém
tra dé gitip viéc cho ban chép hanh vé cong tic kiém tra, gidm sat.

20.3. Sb lugng ty vién tiy ban kiém tra do ban chip hanh céng doan cing
cép quyét dinh theo quy dinh sau:

a) Uy ban kiém tra cong doan cip co sé khong qud 09 iy vién; cong dodn
co s& thanh vién, cong doan bd phan khong c6 try ban kiém tra.

b) Uy ban kidm tra céng doan ca“ip trén tryc tiép co sé khong qua 11 dy vién.

¢) Uy ban kiém tra lién doan lao ddéng cép tinh, céng doan nganh trung
uong va tuong duong:

- Pon vi ¢6 dudi 50.000 doan vién khong qué 09 uy vién.

- Pon vi ¢6 tir 50.000 doan vién dén dudi 100.000 doan vién khong qui
11 dy vién.

- Pon vi c6 tir 100.000 doan vién dén dudi 300.000 doan vién khong qua
13 0y vién.

- Don vi ¢6 tir 300.000 doan vién trd 1én, Lién doan Lao ddng tinh Nghé An,
tinh Thanh Héa, Thanh phd Ha N&i, Thanh phb H Chi Minh khéng qué 15 dy vién.

d) 86 lwong ty vién Uy ban Kiém tra va sé [uwong Phé Chti nhiém Uy ban
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Kiém tra Téng Lién doan do Ban Chip hanh Téng Lién doan quyét dinh.
20.4. Vigc co citu ngwoi lim cong tdc kiém tra cong dodn

a) Chi nhiém Wy ban kiém tra lién doan lao déng cip tinh, cong doan
nganh trung vong va tuong duong phai la iy vién ban chip hanh ciing cip tro 1én
va 14 can bd cdng doan chuyén trach.

b) Céng doan cip trén truc tiép co s& c6 tir ba can bd cong doan chuyén
trach trd 1én thi co ciu cén b cong doan chuyén trich 1am chil nhiém hodc phé
chit nhiém hodc ty vién Gy ban kiém tra.

¢) Khéng co cu nguoi I3 chu tai khoan, ngusi dugc ty quyén chi tai
khoan; ké toan trudng, can bd 1a1h dao, quan Iy vé cong tac tai chinh; ké toan vién
ctia cong doan cling cép tham gia Gy ban kiém tra cdng doan ciing cAp.

20.5. Trinh tw, thii tuc bau phé chii nhiém iy ban kiém tra

a) Pho chi nhiém uy ban kidm tra cdng doan (néu c6) dugc biu trong sb
ty vién ty ban kiém tra céng doan.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tir khi két thic hoi nghi 1an thi
nhét ctia ban chép hanh, chii nhiém 1y ban kidm tra phai triéu tap hdi nghj lan thi
nhét ciia Gy ban kiém tra ciing cip dé bau phé chi nhiém ty ban kiém tra theo s6
lugng, co ciu d3 dugce ban chip hanh ciing cdp théng qua.

¢) Trudng hop bau bd sung phé chil nhiém dy ban kidm tra vuot qui sb
lwong da dugc ban chép hanh cing cép thong qua phai dugce su déng y bing vin
ban ctia céng doan cAp trén truc tiép.

20.6. Céc cip cbng doan trude khi didu dong cha nhiém, phé chi nhiém
liy ban kiém tra 13 can bd céng doan chuyén trach lam cdng tac khéc phai bao cdo
va duoc su ddng ¥ cia cong doan cép trén truc tiép.

20.7. Trinh ty, th tuc cho thdi ity vién ty ban kiém tra, bdu bd sung dy
vién Gy ban kiém tra

a) Uy vién ty ban kiém tra 13 c4n bd cong doan chuyén trich khi chuyén
cong tac khéc, thoi viéc, bo viéc hodc khdng thude co chu da duoc cong doan cip
trén phé duyét thi dwong nhién théi uy vién uy ban kiém tra céng doan cing cp
va cAp trén (néu co).

b) Cén bd cong doan khdng chuyén trach 13 uy vién ty ban kiém tra cong
doan cép nao khi chuyén céng tac khéc khéng thude co cu di duogc céng doan
cap trén phé duyét; théi viée, bd viéc; xin théi theo nguyén vong cd nhén thi ban
chép hanh cong doan cdp d6 xem xét cho thdi hodc khdng cho thdi uy vién uy ban
kidm tra cong doan cting cAp.
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¢) Khi khuyét chil nhiém, phé cht nhiém, Gy vién tiy ban kiém tra cong
doan cAp nao thi ban chip hanh céng doan cip d6 thuc hién quy trinh, thi tuc bd
sung theo quy dinh. Trudmg hop cin thiét, cdng doan cip trén chi dinh bé sung ty
vién Gy ban kiém tra hoic c4c chirc danh Gy ban kiém tra cong doan cip dudi.

d) Trudng hop biu bd sung uy vién Gy ban kiém tra, phé chii nhiém uy
ban kiém tra virot qud s6 luong da duge cong doan cip trén phé duyét phai duge
sir ddng v bang van ban clia cong doan cép trén truc tiép.

21. Nhiém vu ciia uj ban kiém tra cong doan cac cip theo Piéu 40
Piéu 1é Cong doan Viét Nam

21.1. Uy ban kiém tra cong doan cac cép hop dinh ky 03 thang 01 14n, hop
6t xudt khi can.

21.2. Dinh ky 06 thang 01 14n bio cdo ban chip hanh céng doan cling cip
v& cong tac kidm tra, gidm st va cong tac thi hanh ki ludt (néu co).

21.3. Dbi v6i cdng doan cip co s& ¢b dudi 30 doan vién, ngudi duogc ban
chip hanh chi dinh 1am cong tac kiém tra, gidm sét cé nhiém vu sau:

a) Tiép nhén don, thu khiéu nai, t§ cdo va nghién ctru, d& xuit véi ban
chip hanh cong doan cip co sé giai quyét theo quy dinh cia phap luat va Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam.

b) Phéat hién, tham muu, d& xuit véi ban chép hanh céng doan clp co so
thue hién kiém tra, giam séat khi co dAu hiéu vi pham Piéu 18 Coéng doan Viét Nam,
céng tic quan ly tai chinh, tai sdn cong doan.

22. Quyén ciia uy ban kiém tra cong doan cic cip theo Pidu 41 Pidu
1€ Cong doan Viét Nam

22.1. Uy ban kidm tra c6 quyén kiém tra, giam sat Gty vién ban chép hanh,
cén bd cdng dodn, doan vién céng doan, td chirc cong doan cling cAp va cp dudi
vé& chap hanh Didu 1&, nghi quyét va céc quy dinh cia Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam, quy dinh clia Pang, Nha nuéc. Kiém tra, gidm sét viéc thu, phan phéi,
quan ly, sir dung tai chinh, tai san & ciing chp va clp dudi; kiém tra, gidm sat hoat
d6ng ctia don vi kinh t&, don vi su nghiép truc thudc cdng doin cac cip (néu co)
theo quy dinh ctia phép luat va ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

22.2. ﬁy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dugc xem xét,
quyét dinh xir 1y ky ludt can bd cong doan, dodn vién céng doan khi c6 vi pham
theo thim quyén quy dinh xtr 1y ky luit trong td chirc cong doan.

22.3. Khi td chirc cc cude kidm tra, gidm sat, Uiy ban kiém tra duoc chu
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dong vé k& hoach, ndi dung, thi gian, thanh phin doan kiém tra, gidm sat, d6i
tuong va hinh thirc kiém tra, gidm sat, két lusn kiém tra gidm sét va kién nghi cac
vén dé lién quan dén cudc kiém tra, giam sat (ké ca kién nghi v& hinh thirc xtt Iy
ky luét néu c6), nhung phai tuan theo cic quy dinh ctia phép lut hién hanh va
Piéu 1& Cong doan Viét Nam.

22.4. Khi tién hanh céng tac kiém tra, gidm sat, Gy ban kiém tra c6 quyén
yéu cu td chirc, c4 nhéan duogc kidm tra, gidm sét bao cdo, cung cip cac thong tin,
tai liéu c6 lién quan dén ndi dung kiém tra, giam sat.

22.5. Béo cdo v& hoat dong kiém tra, gidam sat céng doan va d& xudt cac
ndi dung, chuong trinh céng téc ciia uy ban kiém tra va viéc khen thudng, ky luat
theo quy dinh trong cac hdi nghi ctia ban chip hanh c¢6ng doan cing cép.

22.6. Béo céo, dé xuit xem xét xir 1y sau két luén kiém tra, giam sat (néu
c6) véi co quan thudng truc cling cdp. Trudng hop nhimg kién nghi ctia uy ban
k@ém tra khong duge giai quyét thi c6 quyén bao céo véi ban chip hanh cing cip.

22.7. Uy ban Kiém tra Tdéng Lién doan Lao ddng Viét Nam va 1y ban
kiém tra lién doan lao déng cép tinh, céng doan nganh trung wong va trong duong
duoc sir dung con déu riéng theo quy dinh. Con du va gidy t& 1ién quan dén con
du iy ban kiém tra cdng doan do co quan c¢dng doan cling cip quén ly, viée sir
dung con déu 1ty ban kiém tra c6ng doan theo quy dinh ctia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam.

23. Khen thwéng ciia cong doan theo Dicun 42 Pidu 1§ Cong doan Viét Nam

23.1. T6 chfxc cong doan cac cép, can bd c¢dng doan, doan vién cong doan
c6 thanh tich va nhimg ngudi khéng phai 13 doan vién céng doan cé nhiéu céng
hién cho t§ chitc Cong doan Viét Nam dugce xem xét khen thudéng, ting K3 niém
chuong “Vi sw nghiép xy dung td chirc Cong doan” theo quy dinh ctia Poan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

23.2. Viée d& nghi khen thudng ctia céng doan céc cép thuc hién theo Luét
Thi dua, khen thudng, Quy ché Khen thudng ciia td chirc Cong doan va cac van
ban huéng dan ctia Poan Cha tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

24. K¥ luit ciia cdng doan theo Pidu 43 Pidu 1¢ Céng doan Viét Nam

24.1. Ky luat mét td chic cong doan, can bd cong doan va doan vién cong
doan phai dugc xem xét tap thé, dan chu, c6ng khai, chinh xdc, kip thdi va theo
quy dinh cia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam.

24.2. Cén bd coéng doan cép nao khi vi pham, do céng doan cip d6 xét, dé
nghi cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh ky luat theo quy dinh.









2. Miu danh sach trich ngang nhén s ban chip hanh, ban thudng
vy, uy ban kiém tra, cic chirc danh trong ban chip hanh, uy ban kiém tra
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va dai bieu dy dai hdi cong doan cap trén

Méu 56 02
DANH SACH TRiCH NGANG LY LICH
BAN CHAP HANH, ... CONG POAN .......
. . . Tham gia
TT Ho vatén Chire vy, don Ném sinh Dén Qué quan Déng it 49 T BCH
; vi cOng tac Nam | Nit toc vién? Hoc | Chuyén [ Chinh | Ngoai | Lan | Tai
vin mdn tri nglt | ddu | cix
(1) (2) (3) ZRNGANG) (7) @ [ © | (o 1 a1 | az [a3)] 14
TM. BAN CHAP HANH
(HOAC BAN THUONG VU)
Ky tén, dong déu
3. Mau phiéu bau cit
Méu 56 3a- Dimg dé béu cir c6 56 du
PAI HQI CONG POAN ...
LANTHU ... ,.NHIEMKY ...
(Ddu cia BCH céng doan)
PHIEU BAU CU
......... ,KHOA...,NHIEMKY ..........
TT HOQ VA TEN
1
2

2 Néu la dang vién thi ghi nam két nap
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- Can ¢t quy dinh cia Piéu 1é Cong doan Viét Nam, danh sach tring cu
.................. c6 s6 phiéu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach kém theo).
Ban kiém phiéu xin trén trong bao cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu duyr
Pai hoi.
Bién ban kiém phiéu lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich @ lvu hd so Dai

TRUONG BAN
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MAu s6 4b: Bién ban kiém phiéu biu ctr chirc danh chil tich tai dai hdi céng doan
cap co sot
PAI HQI CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LAN THU...... Poe ldp - Tw do - Hanh phic

(Ddu ciia BCH céng doan)

BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir chitc danh Chi tich Cong doan....... kho4 ..., nhiém k¥ ....

Chung t61 dugce Dai héi Cong doan co so ........ lan tha...... , nhiém ky..., bau vao Ban

kiém phiéu dé 1 chitc bau cir chirc danh Chi tich ¢6ng doAn .........ovvveverreereeennn gom:

-Pongchi ...... Truonmg ban ............ uy vién (danh sach kém theo).
Ban kiém phiéu da phd bién cach bu cir &6 dai biéu thue hién quyén bau cir theo diing nguyén

tic va quy dinh ctia Diéu I&. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu nhét tri 14p bién ban nhur sau:

- Tbng sb dai biéu chinh thirc dugc triéu tap du dai hoi ............. dai bidy;
- Téng sb dai biéu chinh thirc c6 mit dw dai héi ..ovvveveeveennenen... dai bidu;
- Tdng s6 dai biéu chinh thirc tham gia b6 phiéu ...................... dai biéu;
- Pai hdi d4 nhét tri danh sach bau cir gém .......... déng chi (danh sich kém theo);

Trong do:

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;
- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thuvé ........... phiéu;
-SEphiuhoplé ..ooovveiiiiiiiiiiiieie, phidu;
- S8 phidu khéng hop 18 ....oevveeeeenenenn phiéu;

Ban kiém phiéu xin trin trong bdo céo Doan Chu tich va toan thé dai biéu dw Pai héi.

Bién ban nay lap thanh 03 bén, giri Poan Cha tich dé luu hé so Pai hdi.

TRUONG BAN

*Pugc vin dung dé biu ci chi tich tai hdi nghi céng doan co s&
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Miu s6 4d: Bién ban kiém phiéu biu cit ban chép hanh tai dai hoi thanh lap cong
doan cip co s&

PAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONGPOAN............... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cit Ban Chép hanh cong doan......cc...cevvennee
Chung t6i dugc Dai hoi thanh 14p cong doan ................. , bAu vao Ban kiém phiéu tb
chirc bau ctr Ban Chap hanh Céng doan........ gom: Pong chi .......... Trudng ban va ...... uy
vién (danh sach kém theo).

Ban klém phiéu da phd bién cach thirc bau cir dé dai bidu thuc hién quyén béu cir theo
ding nguyén tic va quy dinh ciia Didu 18 Cong doan Viét Nam. Sau khi kidm phiéu, Ban kiém
phiéu nhét trf 14p bién ban nhu sau;

- Tong sb lao dong c6 don xin gia nhap Céng doan Viét Nam: ........ ngudi;

- Tong sb lao dong da 1a doan vién Cong doan Viét Nam: .............. ngudi;

- Téng sb dai biéu chinh thirc dwoc tridu tap dy dai hoi ................ dai biéu;

- Téng sb dai biéu chinh thirc c6 mit du dai hol ..o..oevevveeeeennnen.... dai biéu;

- Thng s dai biu chinh thirc tham gia bo phidu ..o dai biéu;

- Dai hdi da quyét dinh s6 lugng ban chip hanh .................... ... la....... ddng chi;
- Pai hoi d nhét tri danh sach bau cirgdm .......... ddng chi (danh sach kém theo);
Trong do:

SUDEC e ddng chi;

11 ddng chi;

- Tong sb phidu Ban kiém phiéu phatra ......... phiéu;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu thuvé ........... phiéu;

-SOphiduhop & ..o phiéu;

- 86 phiu khong hop 1& ..o.ooovvivvennnen... phiéu;

- Két qua kiém phiéu theo danh sach bau cir nhir sau: (danh sich kém theo);

- Can cir quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam, danh séch triing cir Ban Chap hanh
Cong doan ......ccevvviviinieninnnn ¢ s0 phi€u tin nhiém tir cao dén thap nhu sau: (danh sach
kém theo).

Ban kiém phiéu x4c dinh két qua Dai hdi (da bAu dd hofic chua bau di ..... theo s lrong
Dai hoi da quyét dinh), xin trén trong bdo cdo Poan Chu tich va toan thé dai biéu du Pai hoi.

Bién ban nay l4p thanh 03 ban, giri Poan Chi tich dé Ivu hd so Dai hdi.
Lamtai ......... héi...... gio.......ngay ....thang... nam......

TRUONG BAN VANBPONG POANCHUTICHDAIHQI  TRUONG BAN KIEM PHIEU
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M#Au s6 4e: Bién ban kiém phiéu bau cir chil tich tai dai hdi thanh 1ap céng doén co s&

PAI HQI THANH LAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN............ Péc lap - Tw do - Hanh phiic
BIEN BAN KIEM PHIEU
Bau cir Chii tich cong doan ..........eeeeeeee
., Ching t6i dugc Dai hdi thanh 14p cong doan cosd........c..oeee. , biu vao Ban kiém phiéu
dé t0 churc bau cir chu tich cong doan ........ gom: Pong chi ................. Trudng ban va
...... uy vién (danh sach kém theo).

Ban kiém phiéu da phé bién cach thirc bau cir dé dai biéu thuc hién quyén béu cir theo
dung nguyén tic va quy dinh cta Di€u 1¢ Coéng doan Viét Nam. Sau khi ki€ém phicu, Ban kiém
phi€u nhat tri 14p bién ban nhu sau:

- Thng s6 lao ddng c6 dom xin gia nhap Cong doan Viét Nam: ........ nguoi;

- Tdng s6 lao ddng d4 14 doan vién Cong doan Vit Nam: .............. ngudi;

- Tong s dai biéu chinh thirc duge triéu tap du dai hoi ................ dai biéuy;

- Tdng sb dai bidu chinh thirc c6 mat duPai hdi ...oooevvnnernnnn.... dai bidu;

- Téng s dai bidu chinh thirc tham gia bo phiéu .................coue. dai biéy;

- Dai hdi d4 nhét tri danh sach bau cirgbm .......... ddng chi (danh séch kém theo);

Trong do:

“UDE O e dbng chi;

S CT i e ddng chi;

- Téng sb phiéu Ban kiém phiéu phatra......... phiéu;

- Téng s6 phiéu Ban kiém phiduthuvé ........... phiéu;

-SOphifuhgp & ..o, phiéu;

- S6 phiéu khéng hop 18 ...oevveeeeeeveean. phiéu;

- Két qua kiém phiéu bdu cir nhu sau: .........ovvvenen.. et ;

Cin ctr quy dinh ctia Diéu 1é Cong doan Viét Nam, ddngchi .......... d3 tring cir chi tich
cong dodn co so tai Dai hoi thanh ldp cong doan .......oeevvvvvviniininn

Bién ban nay lap thanh 03 ban, giri Poan Chu tich d& luu hd so Pai hdi.

TRUGNG BAN VAN PONG  DPOAN CHU TICH PATHOI TRUONG BAN KIEM PHIEU
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