
UBND THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

SỞ NỘI VỤ Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
  

Số:          /SNV-XDCQ Đà Nẵng, ngày        tháng       năm 2025 

V/v quản lý, sử dụng biên chế  

Ban Chỉ huy quân sự cấp xã  
 

  

Kính gửi: UBND các xã, phường 

 

Thực hiện Quyết định số 1399/QĐ-UBND ngày 08/09/2025 của UBND 

thành phố Đà Nẵng về việc giao chỉ tiêu biên chế của Ban Chỉ huy quân sự cấp xã 

trên địa bàn TP Đà Nẵng năm 2025, Sở Nội vụ đề nghị UBND các xã, phường 

quan tâm, chỉ đạo triển khai thực hiện các nội dung sau: 

1. Về biên chế Ban Chỉ huy quân sự xã, phường 

Tại Quyết định số 1399/QĐ-UBND ngày 08/9/2025, UBND thành phố 

giao 03 chỉ tiêu biên chế công chức đối với mỗi Ban Chỉ huy quân sự xã, phường 

để bố trí 03 chức danh: Chỉ huy trưởng, Phó Chỉ huy trưởng, Trợ lý Ban Chỉ huy 

quân sự xã, phường. 

Trước mắt, trong thời gian chờ các văn bản hướng dẫn cụ thể của các cơ 

quan Trung ương, đề nghị UBND các xã, phường căn cứ Quyết định số 1399/QĐ-

UBND của UBND thành phố để thực hiện việc quản lý, sử dụng biên chế công 

chức được UBND thành phố giao; giao Văn phòng HĐND và UBND xã, phường 

tạm thời làm đầu mối tham mưu về chế độ, chính sách đối với các chức danh 

công chức của Ban Chỉ huy quân sự xã, phường được hưởng lương từ nguồn ngân 

sách nhà nước theo chỉ tiêu biên chế. 

3. Về việc bố trí vị trí Chỉ huy trưởng, Phó Chỉ huy trưởng, Trợ lý Ban 

Chỉ huy quân sự xã, phường 

Tại Công văn số 7644/BNV-CCVC ngày 09/9/2025 về việc tuyển dụng, 

xếp lương công chức Chỉ huy trưởng, Phó Chỉ huy trưởng, Trợ lý Ban chỉ huy 

quân sự cấp xã, Bộ Nội vụ đã hướng dẫn rõ việc bố trí vị trí Chỉ huy trưởng, Phó 

Chỉ huy trưởng, Trợ lý Ban chỉ huy quân sự cấp xã kể từ ngày 01/7/2025, khi thực 

hiện tổ chức chính quyền địa phương 2 cấp và thực hiện quy định mới của Luật 

Cán bộ, công chức năm 2025, Luật Dân quân tự vệ năm 2019 (sửa đổi, bổ sung 

một số điều tại Luật số 98/2025/QH15).  

Tại thành phố Đà Nẵng hiện nay, các Ban Chỉ huy quân sự xã, phường đều 

đã bố trí đủ 03 chức danh công chức: Chỉ huy trưởng, Phó Chỉ huy trưởng, Trợ lý. 

Đề nghị UBND xã, phường căn cứ các quy định hiện hành và hướng dẫn của Bộ 

Nội vụ tại Công văn số 7644/BNV-CCVC ngày 09/9/2025 nêu trên chỉ đạo việc 

rà soát các trường hợp đã được bố trí, bổ nhiệm Chỉ huy trưởng, Phó Chỉ huy 

trưởng, Trợ lý Ban Chỉ huy quân sự tại địa phương. Cụ thể: 

a) Các trường hợp nào trước đây là Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy quân sự 

cấp xã (cũ) là công chức cấp xã theo quy định của Luật Cán bộ, công chức năm 

2008 (sửa đổi, bổ sung năm 2019) và các trường hợp đã là cán bộ, công chức 
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khác trước đây thì phải đáp ứng tiêu chuẩn về trình độ đào tạo theo quy định tại 

Điều 26 Luật Dân quân tự vệ năm 2019 (sửa đổi, bổ sung tại khoản 13 Điều 10 

Luật số 98/2025/QH15). Hồ sơ cá nhân của từng trường hợp gửi về Sở Nội vụ 

bao gồm: 

- Quyết định phê chuẩn giữ chức danh bầu cử hoặc Quyết định tuyển dụng 

công chức. 

- Sơ yếu lý lịch cá nhân theo quy định hiện hành được lập trong thời hạn 30 

ngày, có xác nhận của cơ quan, tổ chức, đơn vị nơi công tác. 

- Bản sao các văn bằng, chứng chỉ và các giấy tờ khác theo yêu cầu của vị 

trí việc làm đang đảm nhận. 

b) Các trường nào chưa phải là cán bộ, công chức thì phải thực hiện quy 

trình tuyển dụng, tiếp nhận vào công chức theo quy định của Luật Cán bộ, công 

chức năm 2025 và Nghị định số 170/2025/NĐ-CP của Chính phủ1. Hồ sơ cá nhân 

của từng trường hợp theo quy định tại khoản 4 Điều 13 Nghị định số 

170/2025/NĐ-CP gửi về Sở Nội vụ bao gồm:  

- Sơ yếu lý lịch cá nhân theo quy định hiện hành được lập trong thời hạn 30 

ngày, có xác nhận của cơ quan, tổ chức, đơn vị nơi công tác. 

- Bản sao các văn bằng, chứng chỉ và các giấy tờ khác theo yêu cầu của vị 

trí việc làm đang đảm nhận. 

- Giấy chứng nhận sức khỏe do cơ quan y tế có thẩm quyền cấp trong thời 

hạn 06 tháng; 

- Bản tự nhận xét, đánh giá của người được đề nghị tiếp nhận về phẩm chất 

chính trị, phẩm chất đạo đức, trình độ và năng lực chuyên môn, nghiệp vụ, quá 

trình công tác theo yêu cầu của cơ quan tiếp nhận. 

Sở Nội vụ đề nghị UBND các xã, phường quan tâm, chỉ đạo triển khai rà 

soát kỹ 03 chức danh công chức Ban Chỉ huy quân sự xã, phường2; lập danh sách 

và hồ sơ cán bộ, công chức của 03 chức danh này báo cáo Sở Nội vụ trước ngày 

22/9/2025 để tổng hợp, báo cáo UBND thành phố./. 

                                                 
1 Nghị định số 170/2025/NĐ-CP ngày 30/6/2025 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý 

công chức 
2 Theo đó, đề nghị nêu rõ: Trường hợp nào đã là cán bộ, công chức nhưng chưa đáp ứng tiêu chuẩn về trình độ 

đào tạo, trường hợp nào chưa là cán bộ, công chức và cần phải thực hiện quy trình tuyển dụng, tiếp nhận vào 

công chức theo quy định của Luật Cán bộ, công chức năm 2025 và Nghị định số 170/2025/NĐ-CP 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Bộ Chỉ huy quân sự thành phố; 

- Giám đốc Sở (để b/c); 

- Lưu: VT, XDCQ.  

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 
        

Trần Trung Sơn 
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Phụ lục 

 RÀ SOÁT VIỆC BỐ TRÍ CÁC CHỨC DANH CỦA BAN CHỈ HUY QUÂN SỰ XÃ, PHƯỜNG 

(Ban hành kèm theo Công văn số          /SNV-XDCQ ngày     tháng 9 năm 2025 của Sở Nội vụ) 

 

Số 

TT 
Họ và tên 

Ngày, 

tháng, 

năm 

sinh 

Trình 

độ 

chuyên 

môn 

Vị trí được bố trị hiện 

nay 

Vị trí 

đảm 

nhận 

trước khi 

sắp xếp 

đơn vị 

hành 

chính 

 Xác định đối tượng 

trước khi sắp xếp 

đợn vị hành chính 

Đánh giá tiêu 

chuẩn trình độ đào 

tạo so với yêu cầu 

VTLV 

Ghi 

chú 

Là cán 

bộ, công 

chức  

Chưa là  

cán bộ, 

công 

chức  

Đáp ứng 
Chưa đáp 

ứng 
 

1 UBND 

xã/phường… 
         

    Chỉ huy trưởng Ban 

Chỉ huy quân sự cấp xã 

      

    Phó Chỉ huy trưởng 

Ban Chỉ huy quân sự 

cấp xã 

      

    Trợ lý Ban Chỉ huy 

quân sự cấp xã 
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