CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
THÔNG BÁO
V/v: Nghỉ Tết Dương lịch 2025
· Căn cứ vào quy định của Bộ luật lao động.
· Căn cứ vào quy định về chế độ làm việc của công ty.
Giám đốc công ty …. quyết định: 
1. Lịch nghỉ Tết Dương lịch 2025 như sau:
- Toàn thể nhân viên công ty sẽ được nghỉ Tết Dương lịch … ngày từ ngày … đến hết ngày …
2. Trưởng phòng hỗ trợ khách hàng 24/7 bố trí danh sách nhân viên và kế hoạch trực Tết Dương lịch gửi báo cáo cho giám đốc.
 GIÁM ĐỐC CÔNG TY
(Đã kí)

