CÔNG ĐOÀN……………..              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
            Số: … / … - …                                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

………., ngày … tháng … năm ……
THÔNG BÁO HỌP CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ
Kính gửi:……………………………………………………………………………………

Ban chấp hành Công đoàn cơ sở thông báo đến ….……………………...……………. lịch họp Công đoàn như sau:
1. Thời gian: Vào lúc … giờ … phút, ngày … tháng … năm ……
2. Địa điểm: …...………………………………………...……………………………...
3. Thành phần tham dự:
- …………..……………………………………………………………………………….
- ..………………………………………………………………………………………….
- ………..………………………………………………………………………………….
4. Nội dung:
- …………..……………………………………………………………………………….
- ..………………………………………………………………………………………….
- ………..………………………………………………………………………………….
Đề nghị các đồng chí tham dự họp đầy đủ, đúng giờ.
Trân trọng thông báo./.

                                                              TM. BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ
                                                           [CHỨC DANH]
                                                        
                                                              (ký, ghi rõ họ, tên và đóng dấu)

