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Vitrivige | , CBUS S6 lugng A
TT s danh can | Khoa Phong Sy o Yéu ciu MG ta cong viéc
am 2 chi tiéu
tuyéen
I Bac si hang III
1. T6t nghiép béc si'Y da khoa. - C6 vai tro chi huy klp cp ctru trén xe clru
2. C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co thuong; thuc hién cap ciru, hdi sirc va van
ban va str dung duoc ngoai ngit tiéng Anh theo chuyen ngudi bénh dén bénh vién phu hop;
yéu cdu cla vi tri viéc lam. - Tu van vé bénh, hudng dan cép ciru ban déu
3. Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh Théng tu khi cé yéu céu qua dién thoai; quan ly trang thiét
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ctia B§ Y bi (klem tra, bd sung trudc, trong va sau moi
té stra ddi, bd sung mét sé quy dinh vé tidu luot xuét xe); nhan va ban g1ao day du giu'a cac
chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén | ca truc, bao quan trang thiét bj theo qui dinh;
nganh y té va Thong tu sb 10/2015/TTLT—BYT— - Lam bénh 4n, tham du céc budi binh bénh 4n,
BNV ngay 27/5/2015 cuia BO Y té, BO Noi vu rat kinh ngh;em chuyén mén d6i voi nhiing
Béc si cap Bic i Khoa Cip quy dinh m s, tiéu chuan chirc danh nghé truong hop can thiét, tham gia thudng truc theo
. i ac si ] =
I ciru ngoai hang TiI clru ngoai 65 nghiép va bb nhiém, xep luong theo chic danh su phan cdng cua khoa, chi vién vé cap clru
bénh vién g bénh vién nghe nghiép béc si, bac sy hoc du phong, y si. ngoai bénh v1en khl cb yéu cau;

- Phuc vu vé y té trong nhiing 1€ hdi, su kién,
tham hoa theo su phén cong; Tham gia cong tac
nghién ctru khoa hoc, du céc budi hdi nghi, hoi
thao khoa hoc theo su phén cong cia lanh dao
khoa;

- Tham du 16p hoc huén luyén, dao tao chuyén
mén k¥ thuét cdp ctru do Trung tdm t6 chic;
Huéng dén, 6n tap chuyén mén cho Y si;

- Thyc hién nhitng cdng viéc khac dugc Trudng
khoa phén cOng.




Chirc

G 8 ex A
TT Vi ‘!" VI€¢ | danh cin | Khoa Phong S0 Elrtlr_):\ng Yéu ciu Mo ta cong viée
lam 2 chi tiéu :

tuyen
1. Tt nghiép bac sTY da khoa. - T4 chiic trién khai cdc quy dinh, huéng dan
2. Cé k¥ néng sir dung cong nghé théng tin co chuyén mén trong hoat dong‘ﬁham bénh, chira
ban va sir dung duge ngoai ngit tiéng Anh theo | bénh (hoat dong chp clru va van chuyen nguoi
yéu cdu cta vi tri viée lam. bénh) va thuc hién kiém dinh chét luong.
3 Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh Théng tu | - Trién khai c4c bién phap dam bao an toan
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ctia B6 Y ngudi bénh, than nhan ngudi bénh va nhéan vién
té sira ddi, bd sung mc‘_)t s6 quy dinh vé tiéu y té
chuén chu'c danh nghé nghiep vién chirc chuyén | - Kiém tra, ra soét, quan ly hd so bénh 4n cia
nganh y té va Thong tu s6 IO/ZOIS/TTLT—BY”D Trung tdm va cac tram cap ctru vé tinh 115.
BNV ngay 27/5/2015 cia By Y té, Bo Noi vu - Phéi ho*p v6i cac khoa, phong ban td chire thi
quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghé chuyén mén nang cao chat lugng.
nghiép va bé nhiém, xép lwrong theo chiic danh - Phéi hop véi cac co sy té td chire cde 16p tap
nghé& nghiép béc si, bac si y hoc du phong, y sT. hudn cap nhét chuyén mén cho nhén vién y té

ctia don vi va trong mang ludi cip ciru ngoai
vién.
) - Phéi hop cong tac quan ly hoe sinh, sinh vién
Bic si Phong Ké cua cac truong Pai hoc, Cao dang, Trung hoc y
2 Béc st hatig I hoach — Tai 1 té;
: chinh - Céng tac hd trg cac don vi khéc: hé tro ning

cao chuyén mén cho cac don vi trong Mang ludi
cap clru ngoai vign. Cong tac dau méi cling cac
khoa phong xdy dung, trién khai gidam sat cac
tiéu chi quéan ly chét luong

-Céng tac xay dyung céc chuong trinh dao tao,
nghién clru, cdp nhét cac quy pham phat luat lién
quan dén qué trinh dao tao ctia Trung tam.

-Phéi hop cac phong ban khac trong viéc quéan ly
sinh vién thuc tap.

-DAu méi trong viéc don dée, tu vén, thuc hién
nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién.

- Thuye hién nhitng céng viéc khac duoc Truong
phong phén cdng.




Chire

. roen A
TT i :n V€€ | danh cAn | Khoa Phong - l,‘r?flg Yéu ciu M ta cong viée
am % chi tiéu ;
tuyen

II Piéu dudng hang III
1. Tét nghiép dai hoc nganh Diéu dudng. - Thuc hién y 1énh ctia bac s, thuc hién c4c ky
2. C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co thuét, tha thuét cép ctru theo ding qui trinh;
ban va sir dung dugc ngoai ngit tiéng Anh theo | chdm séc, theo ddi tinh trang cia ngudi bénh va
yéu cdu cta vi tri viéc 1am. béo c4o kip thoi cho truéng kip khi phat hién
3 Céc tiéu chudn khac theo quy dinh Thong tu thay nhitng dAu hiéu bét thuong;
so 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cua Bo Y - Ph01 hop v6i bac st lam thi thudt; quan ly
té sira d6i, bd sung mdt sO quy dinh vé tiéu thubc, y dung cu, vat tu tiéu hao (kIem tra, bd
chuin chirc danh nghé ngh1ep vién chirc chuyén | sung trude, trong va sau mdi luot xudt xe); nhan
nganh y té va Thong tu s6 26/2015/TTLT-BYT- va ban giao ddy du gilta cac ca tryc, bao quan
BNV ngay 07/10/2015 cia B§ Y t&, BoNoivu | thude va dung cu cap ctru theo qui dinh;
quy dinh ma sb, tidu chuan chirc danh nghé - Thye hién quy ché chéng nhiém khuan cho
nghiép va bd nhiém, xép luong theo chirc danh | trang thiét bi, phuong tién vén chuyén cép ctru;
nghé nghiép didu dudng, ho sinh, k¥ thuat y. - Tham gia thudng truc theo sy phén cong cla

lanh dao khoa. Tham dur c4c budi binh bénh én,
. . .3 ; rat kinh nghlem chuyén mén déi véi nhitng
bicu shrcmg ‘ biéu Khoa Cap trudmg hop cin thlet
|| cdpciungoai | dudng clru ngoai 33 - Phuc vu v& y té trong nhiing 1€ hdi, su kién,
bénh vién hang III | bénh vién

tham hoa theo su phan cdng; Tham gia cong tac
nghién ctru khoa hoc, du cac budi hoi nghi, hdi
thao khoa hoc theo su phan cong cua lanh dao
khoa;
- Thyc hién thu phi cép ctru va théng ké, ndp phi
clp ciru hang ngay theo quy dinh.
- Tham dy 16p hoce huin luyén, dao tao chuyén
mén ky thudt cdp ctru do Trung tdm td chic;

- Tham dy giao ban hang ngay, tham gia cong
tac huén luyén, dao tao khi dugc phan cong.
- Thyc hién nhitng cong viéc khac duge Trudng
khoa phén cong.
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TT

Vi tri viéc
lam

Chife
danh ﬂcfin
tuyén

Khoa Phong

Sé lrgng
chi tiéu

A A
Yéu cau

Mo ta cong viée

Pidu dudng
tiép nhén va
diéu hanh cép
clru

biéu
dutng
hang III

Khoa Diéu
hanh

1. TSt nghiép dai hoc nganh Diéu dudng.

2. C6 k¥ ndng st dung cdng nghé thdng tin co
ban va sir dung duoc ngoai ngit tiéng Anh theo
yéu cu ctia vi tri viée lam. '

3. Céc tiéu chuin khac theo quy dinh Thong tu
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ciia B Y
té sira d6i, bd sung mét sb quy dinh vé tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén
nganh y té va Thong tu s6 26/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 07/10/2015 cia B Y té, Bo Néi vu
quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép luong theo chirc danh
nghé nghiép diéu dudng, hd sinh, ky thuét y.

- Nhép tai khoan ca nhan (accout), tiép nhan, tra
clru théng tin céc ca bénh dang xir ly (cac ca
bénh dang chdr xe cp ctru dén), vé sinh, sip xép
trang thiét bi tai vi tri duoc phén cong.

- Tiép nhan théng tin cdp ciru va xir ly cac cude
goi theo quy trinh, quy dinh ctia khoa.

- Nhanh chéng danh gié tinh trang nguoi bénh;
Kich hoat kip cip ciru gin nhét tai hién trudng;
Hudng dan nhanh chéng céc bude so cip ciru tai
chd cho ngudi goi;

- Két ndi cude goi voi chuyén gia, lanh dao
Phong, lanh dao Trung tdm; chidm soc lién tuc
ngudi bénh qua dién thoai trong khi cho xe cép
ciru dén;

- Pidu phéi xe cp clru trong mang ludi ngoai
vién ctia Thanh phd; Huéng dan dudmg di cho
kip cAp ctru khi c6 yéu ciu; tiép nhén béo céo
chuyen mon cua cac tram vé tinh thude mang
luéi cap ciru ngoai bénh vién;

- Tham gia huén luyen dao tao; két ndi voi cac
don vi S& nganh, cac co quan, don vico lién
quan nhim phuc vu tbt cong tac diéu phéi cép
ctru (lyc lugng cong an, 113, 114, C4c co SO’y té
trong Théanh phé khi cé yéu cau) tham gia cap
ctru ngoai bénh vién, cong tac khi dugc diédu
déng.

- Thuc hién nhitng cong viéc khac duge Trudng
khoa phan cong.




Chikc

R A
TT Vi :" V¢ | danh cAn | Khoa Phong i lqu'?;ng Yéu cau M0 ta cong viée
am z chi tiéu
tuyén
1. T6t nghiép dai hoc nganh Piéu dudng, - X4y dung céc qui trinh kiém soat nhiém khuan.
2. C6 k¥ ning sir dung cng nghé théng tin co - Xay dung ké hoach kiém soét nhidm khuén
ban va st dung duoc ngoai ngit tiéng Anh theo | nim/quy/thing
yéu cAu cha vi tr viée lam. - Giam sat tinh hinh nhlem khun tai Trung tm.
3. Cac tiéu chuin khéc theo quy dinh Thong tu | - Gidm sat vige khir khuén, khir bin dyung cu y
so 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cua B Y té.
té sira ddi, bd sung mét s6 quy dinh vé tidu - Giam sat, kiém tra viéc phun, khir khuén xe
chuén chirc danh nghé nghlep vién chirc chuyén | cép ctu.
nganh y té va Thong tu s6 26/20 IS/TTLT-BYT- | - Giao, nhén dung cu 'y té, vat tu tiéu hao da
BNV ngay 07/10/2015 cia B5 Y té, Bo Noi vu duoe tiét khudn (gon gac, ra trai bang ca,
quy dinh ma s, tiéu chua.n chirc danh nghé mask,...) tir don vi hop déng va cung céip phong
ngh1¢p va b nhiém, xép luong theo chirc danh Piéu hanh.
Pidu Phong Vit nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thudt y. - .Giémks.ét hE)at dong quéan 1_}" chét thai y té va vé
3 biéu dudng dudng | tu, trang thiét 1 sinh mdi trudng theo quy dinh.
hang IIl | biy té-Dugc - V§ sinh tay.

- Quén ly héa chét, vat tu ding trong kiém soat
nhiém khuén.
- Thue hién cong tc dbi chiéu, bao céo xuét-
nhép v6i phong Ké hoach — Tai chinh.
- Thuc hién cdng tac bao céo kiém soat nhiém
khuén theo quy dinh.
- Déng gop v kién va thyc hién c4c dé tai nghién
ctru khoa hoc, sang kién céi tién hang ndm cta
phong
- Thue hién céc cong tac khac theo sy phan cong
ctia Trudng phong.




TT

Vi tri viéce
lam

Chikre
danh cin
tuyén

Khoa Phong

S6 lirong
chi tiéu

A A
Yéu cau

Mo ta cong viée

Diéu dudng

biéu
dudng
hang III

Phong Ké
hoach — Tai
chinh

1. Tét nghiép dai hoc nganh Biéu dudng,

2. C6 k¥ nidng str dung cong nghé thong tin co
ban va sir dung dugc ngoai ngit tiéng Anh theo
yéu cAu cla vi tri viée lam.

3. Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh Théng tu
56 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia BO Y
té sira dbi, bd sung mot ) quy dinh vé tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh y té va Thong tu s6 26/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 07/10/2015 ctia B3 Y té, B§ Noi vu
quy dinh ma sd, tidu chuén chirc danh nghé
nghiép va bd nhiém, xép lvong theo chirc danh
nghé nghiép didu dudng, ho sinh, ky thut y.

- Thue hién cac nhiém vu chuyén mén phi hop
theo sy phén cong cta truong/phd phong.

- Tham gia xéy dung, td chire thuc hién ké
hoach hoat dong, hudéng dan, quy dinh, quy trinh
chuyén mén k¥ thuét va cac vin ban lién quan
dén hoat déng didu dudng cia Trung tam.

- Tham gia cac hdi dbng, mang ludi hoat dong,
ban, t6... trong Trung tim theo sy phén cong.

- Téng hop, xdy dung ké hoach hoat dong cia
phong, ciia Trung tdm hang ndm, hang quy.

- Phéi hop véi cac khoa chuyén mén thude
Trung tAm trong xdy dung ké hoach thuc hién
hop déng hé trg chuyén mén.

- Tdng hop bao céo hoat dong chuyén mén hang
ndm, hang quy.

- Bdo céo tai nan thuong tich hang quy, 6 thang,
tbng hop bao céo tinh hinh dam béo trat tu an
toan giao théng dinh ky va dot Xuét.

- Phéi hop véi cac co sdy té td chirc cac 16p tip
huén cap nhat chuyén mén cho nhan vién y té
ctia don vi va trong mang ludi cip ctru ngoai
vién.

- Thyc hién cac céng viéc khac do Trudng
phong phén cong.




Vitd wils | , O $6 lugng A
TT am danh can | Khoa Phong chi tie Yéu cau Mo ta cong viéc
tayln i tiéu
I Piéu dwong hang IV

1. Tét nghiép cao ding nganh Diéu dudng. - Khén truong thuc hién y 1énh clia bac si, thuc

2. Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh Théng tu | hién céc ky thut, thu thuat cAp ciru theo ding

s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia B6 Y | qui trinh; chdm séc, theo d&i tinh trang cia

té stra ddi, bd sung mdt s quy dinh vé tiéu ngudi bénh va béo céo kip thai cho bée si khi

chuén cerc danh nghé nghlep vién chirc chuyén | phat hién thdy nhirng d4u hiéu bt thuong;

nganh y té va Théng tu s6 26/201 5/TTLT-BYT- | - Phéi hop véi bac sT 1am thu thuat; quan ly

BNV ngay 07/10/2015 cia B3 Y té, Bo Ni vu thubc, y dung cu, vét tu tiéu hao (klem tra, bd

quy dinh ma sb, tidu chuan chirc danh nghé sung trude, trong va sau moi luot xuét xe); nhan

nghiép va bd nhiém, xép lwong theo chic danh va ban giao day di gilta cdc ca truc, bao quan

nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuét y. thudc va dung cu cap clru theo qui dinh;
- Thyc hién quy ché chbng nhiém khuan cho
trang thiét bi, phuong tién vén chuyén cép ciru;
- Tham gia thuong tryc theo su phén cong cua
lanh dao khoa. Tham du c4c budi binh bénh 4n,

Didu dutng Pidu Khoa cp rat kinh nghiém chuyén mén db1 v&i nhitng
1 | cép ciru ngoai dudng clru ngoai 31 trutmg hop can thlet
- s - Phuc vu vé y té trong nhitng 1€ hdi, sy kién,
bénh vién hang IV bénh vién

tham hoa theo su phén cong; Tham gia cong tac
nghién ctru khoa hoc, du cac budi hdi nghi, hoi
thao khoa hoc theo sy phin cong ctia lanh dao
khoa;

- Thyc hién thu ph1 cép ciru va théng ké, ndp phi
cép clru hang ngay theo quy dinh.

- Tham dy 16p hoc huén luyén, dao tao chuyén
mén k¥ thudt cdp ciru do Trung tim tb chirc;

- Tham dy giao ban hang ngdy, tham gia cong
tac huén luyén, dao tao khi dwgc phan cong.

- Thuc hién nhitng cdng viéc khéc duge Trudng
khoa phén céng




Chire

S6 lwong

TT Vi :n i danh cin | Khoa Phong 2 o8 Yéu cau Mo ta cong viéc
am 2 chi tiéu *
tuyen

1. Tt nghiép cao ding nganh Piéu dudng. - Thyc hién céng viée thdng ké sé lidu cap ciru
2. Céc tidu chuan khac theo quy dinh Théng tv | thuong quy, d6t xuit theo qui dinh; Bao quén
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia B6 Y bénh 4n, sd sach, céc tai liéu ctia khoa sap xep
té sira dbi, bd sung mét s quy dinh vé tiéu lich truc, lich cong téc cho nhén vién;
chuén chire danh nghé nghlep vién chirc chuyén | - Quan ly kho Ie phan ph01 may moc, y dung cu,
nganh y t& va Théng tu s6 26/201 S/TTLT-BYT- | trang thiét bi y té, thudc, vat tu tiéu hao cia
BNV ngay 07/10/2015 cua BO Y té, B Noi vu | khoa;
quy dinh mi s, tiéu chuan chirc danh nghé - Kiém tra, tdng hop sir dung thudc dung theo y
nghiép va bd nhiém, xép luong theo chirc danh 1énh va viét phiéu linh thudc dé trinh lanh dao
nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y. khoa duyét;

. . . - Linh thudc bd sung va ban giao thudc hang

Biéu dudng biéu Khoa cap ngay dé Piéu dudng thuc hién cho timg nguoi
2 hanh chinh dudng clru ngoai 2 bénh theo y 1énh;
khoa hang IV bénh vién - Linh dung cy, vin phong phém, 14p s6 theo doi

va cip phat dé sir dung theo ké hoach ctia
Trudng khoa;

- Tham gia thudng truc va cham séc ngudi bénh
khi ¢in; tham gia thudng truc va phuc vu cong
tac khi cén.

- Thuc hién nhitng cdng viéc khac duge Trucng
khoa phén cong.




Chirc

. s an A
TT vi tfl vige danh cin | Khoa Phong - !ugng Yéu ciu Mo ta cong viéc
lam z chi tiéu *
tuyen
1. T8t nghiép cao dang nganh Diéu dudng. - Nhép tai khoan ca nhén (accout), tiép nhén, tra
2. C4c tiéu chuan khéc theo quy dinh Théng tu | citu thong tin céc ca bénh dang xur 1y (cac ca .
s0 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ciaBy'Y | bénh dang cho xe cp ctru dén), vé sinh, sép xép
t€ sira doi, bo sung mot s6 quy dinh vé tiéu trang thiét bi tai vi tri duoc phén cong.
chuan cht'{c danh nghé ng}liép vién chirc chuyén | - Tiép nhén thong tin cap ctru va xir ly céc cude
nganh y té va Thong tu 6 26/2015/TTLT-BY T- goi theo quy trinh, quy dinh cua kho.
BNV ngay 07/10/2015 cia Bo Y té, B6 Noi vu - Nhanh chéng déanh gia tinh trang ngudi bénh;
quy dinh mi s, tiéu chuan chirc danh nghé Kich hoat kip cép ctru gan nhét tai hién truong;
nghiép va b nhiém, xép luong theo chirc danh Hudng dan nhanh chéng céc budce so cip ciru tai
nghe nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat y. cho,cho, ngudi goi;
- K&t noi cude goi vai chuyén gia, 1anh dao
Phong, ldnh dao Trung tdm; Chdm séc lién tuc
. ngu’m bénh qua dién thoai trong khi chd xe cp
biéu duﬁ‘ng <X cltu den
4 o A Diéu VA i i, £ - :
3 t}fp n‘han s dudng Khog Diéu 10 - Diéu phoi xe cap ciru trong mang luwéi ngoai
gicu hanhedp | o0y hanh vién ctia Thanh phé; Huéng dén dudng di cho

ctru

kip cép ciru khi c6 yéu cdu; tiép nhén bao céo
chuyen mon clia cc tram vé tinh thudc mang
luéi cap ciru ngoai bénh vién;

- Tham gia hudn luyén, dao tao; Két néi véi cac
don vi S& nganh, cac co quan, don vic6 lién
quan nhim phuc vu t6t cong tac diéu phéi cap
ctru (lue luong cong an, 113, 114, céc co sy té
trong Thanh phd khi c6 yéu cu); tham gia cap
clru ngoai bénh vién, céng tac khi dugce didu
dong.

- Thuc hién nhitng cong viéc khac duge Trudng
phién truc hodc Trudng khoa phén cdng.

3. daw af



Chirc

. r_en A
pr | Vitriviée | b cin | Khoa Phong | 50 ¥OME Yéu ciu M ti cong viée
lam z chi tiéu
tuyen

1. Tét nghiép cao ding nganh Digu dudng, - Béo quan sb sach, cac tai liéu cta khoa; bao

2. Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh Théng tr | cdo ndi dung cudc goi hang thang, 3 thang,

s 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia B Y théng, 9 thang va 12 théng; tdng hop cac s6 liéu

té sira ddi, bd sung mot sé quy dinh vé tiéu cude goi giri vé phong Ké hoach Tai chinh hang

chuén chire danh nghé nghlep vién chirc chuyén | thang hodc theo nhu céu thuc té;

nganh y té va Thong tu s6 26/2015/TTLT-BYT- | - Quén ly, theo d&i, béo cdo lanh dao khoa cac

BNV ngay 07/10/2015 chaBb Y té, Bo Noi vu viin ban ctia Trung tdm hodc ban nganh khac giri

quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghe dén;

ngh1ep va bd nhiém, xép luong theo chirc danh - Giam sat, theo ddi viéc thyc hién vé sinh trong

nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k¥ thuét y. khoa; lanh dung cu y té (néu c6), vin phong
pham.
- Lép sb theo doi va cép phét dé sir dung theo ké
hoach ctia khoa; 1én bang truc hang ngay; hd tre
lam hop ddng, dur tri, lién hé va phin cong cong
tac;

s = & - Tham gia thuong truc cdng tac tiép nhén va
4 ?;iuhiﬁ?’r?}% d?r:;r?g Khoa Diéu | diéu ph(ﬁ cAp ciru, phuc vu cong tac khi cén.
khoa hang IV hanh - Thuc hién nhitng céng viéc khac diroc Trurdng

khoa phén cong.




bi y té-Duoc

Vi tri viée g S6 lwgng A
TT ‘e danh can | Khoa Phong gt Yéu cau Mo ta cong viéc
am 2 chi tiéu
tuyen
v Duwgec si hang III
1. Tét nghiép dai hoc nhém nganh Dugc hoc. - X4y dung céc qui trinh kiém soat nhiém khuén.
2. C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thoéng tin co - Xay dung ké hoach kiém soét nhiém khuén
ban va sir dung dugc ngoai ngit tiéng Anh theo nam/quy/thang
yéu céu cta vi trf viée lam. - Giam sét tinh hinh nhi®m khuén tai Trung tim.
3. Céc tiéu chuén khéc theo quy dinh Thong tu - Giam sét viéc khir khudn, khir ban dung cu y
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ciaB§ Y | té.
té stra d6i, bd sung mot ) quy dinh vé tidu - Glam sat, kiém tra viéc phun, khir khuén xe
chuin chuc danh nghé nghiép vién chirc chuyén cp ctru.
nganh y té va Thong tu so 27/2015/TTLT BYT- | - Giao, nhén dung cu y té, vat tu tiéu hao da
BNV ngay 07/10/2015 cua Bo Y té, Bo Noi vu dugc tiét khudn (gon gac, ra trai bang ca,
quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé mask,...) tir don vi hop dong va cung chp phong
nghiép va b nhiém, xép luong theo chirc danh Piéu hanh.
nghé nghiép Duge. - Gi4m sét hoat dong quan ly chét thai y té va vé
sinh mdi trudng theo quy dinh.
Dugce st Fhong VL gi Slrl1h tl?g hét, vat tu dung trong kiem®
1 | Duge si 0 tur, trang thiét 1 én 1y hoa chét, vt tu dung trong kiém
ang 111 X nhidm khuan.

nhap v6i phong Ké hoach — Tai chinh. |7
- Thue hién c6ng tac bao céo kiém soat nhlern ff
khuén theo quy dinh. ‘ /-'/
-Déng gbpy kién va thue hién cac d& tai nghién
ctru khoa hoc, sang kién cai tién hang nam cua
phong

- Thue hién céc cdng tac khac theo su phin cong
ctia Truong phong.

- Thue hién céng tac dbi chiéu, bao cao xuaﬂ (,\l




Chire

. PRy A
r | Vi tl;‘ V¢ | danh cin | Khoa Phong S‘L',‘:I?Z“g Yéu ciu M& ta cong viée
m tuyén chi tiéu
v Chuyén vién
1. T6t nghiép dai hoc trér 1én chuyén nganh Luét. | - Danh gia phén loai vién chirc, ngudi lao dong
2.Co ky néang str dung cong ngh¢ thong tin co theo quy
ban va sir dung dugc ngoai ngt tiéng Anh theo - Déanh gid phén loai vién chire, nguoi lao dong
yéu cdu cla vj trf viéc lam. thudng nién
3. Céc tiéu chuén khac theo Thong tu - Pao tao bdi dudng
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ctia B4 Noi - Thi dua khen thudng,
vu stra ddi bd sung mét sé didu ctia Thong tu s6 | - Ky luat
02/2021/"['1" BNV ngay 11/6/2021 ciia B Noi - Phat dong cac Hoi thi, phong trao
vu ve ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu | - Cc cong viée khac khi lanh dao phong phan
va xép lwong dbi voi cac ngach cong chire cong
Chuyén vién . Phong T chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén
i Ledatidis Chgiyen chitc - Hanh I nganh van thu va Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
khen thuéng vién il ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu.




Chike

S6 lwong

TT Vi :n V€€ | danh cin | Khoa Phong e Yéu ciu Mo ta cong viée
am x chi tiéu ’
tuyen
1. Tét nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh Céng | - Phy trach chuyén mén va hanh chinh cong tac
nghé k§ thuat dién - dién t; k¥ thuat y sinh; co | tu sira chita, tu bao tri, thuc hién ndi dung bang
khi. kiém ho so k¥ thuat, gidm sat cong tc sira chita,
2.Co ky ning s dung cong nghé théng tin co bao tri thué ngoai, kiém dinh, hiéu chuén, thir
ban va sir dung dugc ngoai ngit tiéng Anh theo | nghiém, diéu chuyén thiét bi.
yéu cdu ctia vi tri vige lam. - Phy trach cong tac klem tra k thuat, hd tro ban
3. Céc tiéu chudn khac theo Thong tu g1a0 thiét bi; dbi voi tit cé cac & xudt may méc
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ctia B6 Noi cdng ty cho muon, mua s&m, stra chita, bao tri,
vu stra déi bd sung mét s6 diéu ciia Thong tu s6 | kiém dinh, hiéu chuan thir nghiém thiét bi. Phu
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B§ Néi trach cong tac & xuit ciu hinh d6i véi vige mua
vu ve m4 sb, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu sém, sira chifa, vt tu thay thé.
va xép lwong dbi véi cac ngach cdng chirc - Lép ké hoach, thuc hién va tong hop cong téc
chuyén nganh hanh chinh va c¢6ng chirc chuyén | dy tru sira chita, bao tri, kiém dinh, hidu chuén,
nganh vin thu va Théng tu s6 02/2021/TT-BNV | thir nghiém thiét bi hang nam.
ngdy 11/6/2021 cia B Noi vu. - Thyc hién céng viéc va béao cdo: cong tac sira
Chuyén vién Chuyén Phong Vat chita, bao tri, kiém dinh, hiéu chuén, thir
2 | véquan tri vien tu, trang thiét 1 nghiém, dénh gia nha cung ung, cong tac 55
cong s& bi y té-Dugce phong bao tri.

- Thyc hién bao céo hanh chanh va phu trach
chuyén mén vé cong tac, An toan lao ddng, ndi
dung lién quan dén tiéu chi kiém tra Trung tam.

- Déng gbp v kién va thuc hlen céc @@ tai nghién
ctru khoa hoc, séng kién cai tién hang ndm cia
phong.

- Thye hién béo céo cong tac sira chita, bao tri,
kiém dinh, hiéu chudn, thir nghiém thiét bi hang
thang.

-Thyue hién cdng tac béo céo xuét- nhap, bom
khi Oxy dén P.KHTC hang thang.

- Thuc hién t6 chic tap huén, huéng dén sk
dung, trang thiét bj cho cé4c khoa/phong.

- Thuc hién cic cong tac khéc theo su phén cong
cia Truong phong.

A




Vitrivige |, ChUC S6 lwgng "
TT T danh can | Khoa Phong g Yéu cau Mo ta cong viéc
am 2 chi tiéu
tuyéen
1. Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh bac | - Trién khai cac bién phap dam béao an toan
sy hoc du phong. ngum bénh, thAn nhan ngudi bénh va nhan vién
2.Co ky néng st dung cong nghé thong tin co y té
ban va s dung duoc ngoai ngit tiéng Anh theo | - Kiém tra, ra sot, quan ly hd so bénh 4n cua
yéu cu ctia vi tri viéc [am. Trung tdm va céc tram cap clru vé tinh 115.
3. C4c tiéu chuin khéc theo Thong tu - Phéi hop véi cac khoa, phong ban t6 chirc thi
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cia Bo No6i chuyén mén nang cao chét luong.
vu sira di bd sung mot s diéu ciia Thong tu s6 | - Phéi hop véi céc co sdy té td chirc cac 1op tap
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B§ Noi huén cdp nhat chuyén mén cho nhén vién y té
vu vé ma sd, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu | cta don vi va trong mang ludi CCNV.
va xép luong ddi véi cac ngach cong chire - Phdi hop cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién
chuyén nganh hanh chinh va céng chitc chuyén | cta céc truong Pai hoc, Cao dang, Trung hoc y
_ Phong K& nganh vin thr va Théng tu s 02/2021/TT-BNV | té; ) )
3 Chuy?n vién Chuyén hoach — Tai ’ ngay 11/6/2021 cta B6 N§i vu. - Cong tac ho trg cac don vi khéac: ho tro nédng
vé thong ké vién chinh cao chuyén médn cho cac don vi trong Mang ludi

CCNV.

- Cong tac xay dyung céc chuong trinh dao tao,
nghién ctru, cdp nhét cac quy pham phat luét lién
quan den qué trinh dao tao ctia Trung tam.

- D4u méi trong viée dén dbc, tur van, thuce hién
nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién.

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén vé
y té du phong: phong chong dich bénh, quan ly
chuong trinh y té, truyén thong gido duc sirc
khoe, sirc khoe lao dong, bénh nghé nghiép, tai
nan thuong tich.

- Thyc hién céc cong viéc khac do Trudng
phong phén céng.




Chike

. r_eA K
TT Vi tf'l W= danh cin | Khoa Phong B i,“?:\ng Yéu ciu Mo ti cong viéc
lam % chi tiéu '
tuyen
1. Tt nghiép dai hoc chuyén nganh y té cong - Xay dung co s& dit liéu, chi s chét lwong va do
cong. luong viée cai tlen chét luong tai Trung tdm.
2. C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co - Tham muu tdng két, bao céo hoat dong cua Té
ban va str dung duoc ngoai ngit tiéng Anh theo | quén Iy chét ]uong, két qua cong thc cai tién chat
yéu cdu ctia vi tri viéc lam. lugng tai don vi.
3. Céc tiéu chudn khac theo Thong tu - Tham gia t& chirc trién khai nghién ciru khoa
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua B& Noi hoc, sang kién cai tién toan Trung tAm.
vu sira di bd sung mot sb diéu cua Thong twsd | - Tham gia dénh gid chét lugng don vi.
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B& Noi - Thuc hién céng tac giam sat va yéu clu cac
vu vé& mi sb, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu | khoa, phong, c& nhén thyc hién ding ké hoach
va xép lwong ddi véi cac ngach cong chire quan ly chét luong.
chuyén nganh hanh chinh va céng chic chuyén | - Phéi hop véi cac khoa, phong ban tb chirc thi
nganh vin thu va Thong tu s6 02/2021/TT-BNV | chuyén mén néng cao chét Iuong.
ngay 11/6/2021 ctia B& Noi vu. - X4y dung ké hoach dao tao lién tuc tai don Vi
thuc hién dao tao va cip chimg nhén, chitng chi
cho céc hoc vién theo m chuong trinh dao tao.
o . Phong Ké - Phéi hop v6i céc co s& y té td chire ce 16p tap
4 Chuyén vién Chl}nyen hoach — Tai 1 huén c4p nhat chuyén mon cho nhén vién y té cla
vé tong hop vien chinh don vi va trong mang lu6i cp ctru ngoai vién.

- Phéi hop cong tac quan ly hoc sinh, sinh vién
clia cac trurong Pai hoc, Cao dang, Trung hoc y
te

- Céng thc hd trg cac don vi khac: hd trg ndng cao
chuyén mén cho cdc don vi trong mang ludi cap
clru ngoai vién.

- Phéi hop véi céc khoa chuyén mén thude Trung
tdm trong x4y dung ké hoach thyc hién hop dong
phuc vu su kién, hudn luyén dao tao.

-Phbi hop céc phong ban khac trong viéc xy
dung ké hoach cai tién chit lugng cho timg
khoa, phong.

- Thuc hién cé4c cong viéc khac do Trudng
phong phéan cong.




TT

Vi tri viée
lam

Ch &g
danh can
tuyén

Khoa Phong

S6 hrong
chi tiéu

A A
Yéu cau

MG ta cong viée

Chuyén vién
vé truyén
thong

Chuyén
vién

Phong Ké
hoach — Tai
chinh

1. Tt nghiép trinh do dai hoc trd 1én (thude
chuyén nganh k¥ thuét; Hé théng quan ly théng
tin; khoa hoc méy tinh, ky thugt may tinh, ky
thuat phin mém, hé thong théng tin, truyén
théng va mang may tinh; cong nghé mdy tinh;
tin hoc).

2. C6 k¥ ning str dung dugce ngoai ngit tiéng
Anh theo yéu cdu ctia vi trf viée 1am.

3. Céc tiéu chudn khac theo Théng tu
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 clia B Noi
vu stra ddi bd sung mét sb diéu ctia Thong tu s6
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B Noi
vu vé& ma sb, tiéu chuén chuyén mon, nghiép vu
va xép lwong déi vai cac ngach cong chire
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén
nganh van thu va Théng tu s 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 cia B§ N§i vu.

- Tham muu cho Ban giam ddc vé cac néi dung
cong nghé théng tin, (g dung cong nghé thong
tin, k& hoach mua sim trang thiét bi tin hoc
thudce chirc ning nh1e;m vu ctia phong.

- Tham gia 1ap ké hoach hoat dong Hé théng
diéu hanh thong minh quén Iy hoat dong Trung
tam, két néi mang luéi vé tinh, ket ndi hé théng
mang ludi khac theo nhu céu vé cip ciru ngoai
vién.

- Quan ly phan mém “Heé théng diéu hanh théng
minh” ctia don vi, hé thong co so dit lidu; to
chirc trién khai cac giai phdp bao ddm an toan va
bdo mét cho hé théng théng tin, co sd dir liéu
cta don vi;

- Phéi hop céc khoa, phong trién khai thuc hién
céc phin mém ting cu'(mg Ung dung cong nghé
thong tin trong quan ly; giam st va trién khai
cdc Ung dung cdng nghé thong tin ciia Trung
tam.

- Quén Iy, bao tri, sira chita h¢ thong cong nghé
thong tin ctia don vi, lap ké hoach bao tri thiét bi
dinh ky; thiét ké, l4p dat cac thiét bi cong nghé
théng tin thude don vi theo ké hoach da dugc
phé duyét;

- Quan ly, duy tri hoat ddng 6n dinh cia hé
théng mang, dam bao thong tin duoc truyén tai
lién tuc; quan ly va duy tri hoat dong, cdp nhit
kip thoi théng tin trén website va thong tin ndi
bd cua bénh vién;

- Hudng dan, dao tao va nang cao nang lyc img
dung cong nghé thong tin cho can bg, vién chirc
cnia don vi.

- Thure hién cac cbng viéc khac do Trudng
phong phan cong.




Vi tri viée

Chikre

S6 lrgng

TT : danh cin | Khoa Phong iyi Yéu ciu M@ ta cong viée
lam x chi tiéu .
tuyen
VI K& toan vién

1. C6 bang bt nghiép dai hoc tr 1én thuge - Tinh luong va céc khoan theo luong .

chuyén nganh ké toan. - Tinh céc phuy cap thudng truc.

2. C6 k¥ ning st dung cong nghé thong tin co - Tinh cac khoan phai ndp theo lvong BHXH

ban va sir dung duge ngoai ngt tiéng Anh theo | - Tinh thu nhap ting thém theo nghi quyét 08

yéu cdu ctia vi tri viéc lam. (bang danh gia quy)

3. Céc tiéu chuian khéc theo Thong tu - Tinh thu nhép ting thém theo quy ché chi tiéu

29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 ciia BG Tai ndi bd. B

chinh quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, - Chi phiic l¢i cdc ngay 1€ 16n trong nam.

nghiép vu va xép lu’o’ng d6i véi céc ngach cong | - Chi thi dua khen thudng theo quy dinh danh

chirc chuyén nganh ké toén, thué, hai quan, dy gi4 cubi nam, dot xuét.

trit. - Lap danh sach cac khoan cin thanh todn céc
nhén.
- Lép ty nhiém chi hodc gidy rat dy toan.
- Tinh thué TNCN hang thang va quyét toan

. . thué TNCN ném. o
o e e K& tohn Phong K‘?- - Hach to4n cac khoan chi vao phan mém Misa
1 Ké toan vién . hoach - Tai 2 - Céc cong tac khac do Trudng phong phan
chinh céng.




Vi tri viée o S8 lwgng .
TT Bl Tt danh can | Khoa Phong . Yéu cau Mo ta cong viéc
lam ; chi tiéu !
tuyen
Vil Cong nghé thong tin hang III
1. Tét nghiép trinh d6 dai hoc trd [én (thude - Tham muu cho Ban giam déc vé cac ndi dung
chuyén nganh cdng nghé thong tin, ky thuat, hé | céng nghe thdng tin, img dung cong nghé thong
théng quan 1y thong tin; khoa hoc may tinh, ky tin, ké hoach mua sdm trang thiét bi tin hoc
thudt may tinh, k¥ thuét phan mém, hé théng thudc chire nang nhiém vu cia phong.
théng tin, truyén théng va mang may tinh; céng | - Tham gia 1ap ké hoach hoat déng Hé théng
nghé may tinh). diéu hanh thong minh quan ly hoat dong Trung
2. C6 k¥ naing sir dung dwoc ngoai ngit tiéng tam, két néi mang ludi vé tinh, ket noi hé thong
Anh theo yéu ciu ctia vi tri viéc 1am. mang ludi khac theo nhu clu vé cép ciru ngoai
3. C4c tiéu chudn khéc theo Théng tu s6 vién.
08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua BS - Quan ly phan mém “Hé théng didu hanh théng
Théng tin va truyén théng quy dinh ma s, tiéu minh” ctia don vi, hé thong co s& dir lidu; to
chuén chire danh nghé nghiép va xép luong d6i | chirc trién khai céc giai phap bao dam an toan va
v6i vién chiic chuyén nganh cdng nghé théng bao mit cho hé théng théng tin, co s& dir liéu
tin, an toan thong tin. cua don vi;
Co - Phéi hop céc khoa, phong trién khai thuc hién
ong . £
Céng nght nghé Phong K?_ céc phan mém tang cudng Ung dung cong nghé
1 g i hoach - Tai 1 théng tin trong quan ly sat va trién khai
théng tin thong tin W L B TR Yy
hang 11 chinh cac Ung dung c6ng nghé thong tin cia Trung

tam.

- Quén ly, béo tri, stra chira hé théng cong nghé
thong tin cua don vi, lap ké hoach bao tri thiét bi
dinh ky; thiét ké, I8p dat c4c thiét bi cong nghé
théng tin thudc don vi theo ké hoach di dugc
phé duyét;

- Quén ly, duy tri hoat dong 6n dinh cta hé
théng mang, dam bao théng tin duogc truyén tai
lién tuc; quéan 1y va duy tri hoat dong, cdp nhat
kip th&i thdng tin trén website va thong tin ndi
bd cta bénh vién;

- Huéng dén, dao tao va nang cao nang luc img
dung cdng nghé thdng tin cho can b, vién chic
cua don vi.




Chirc

. s an A
| V! (VI | danh cAn | Khoa Phong Solmpng Yéu ciu M& t cong viée
am 2 chi tiéu :
tuyen
VIII Can sy
1. TSt nghiép cao dang tro 1én chuyén nganh - Duy tu, bdo dudng xe dinh ky theo ké hoach.
(Dién - dién tir; k¥ thudt sita chita 6 t6; cong - Khidc phuc nhitng su cb (ctru pan), hu hong cia
nghé ky thuét 6 td). xe.
2. Céc tiéu chuan khac theo Thong tu - Khéc phuc, sira chita nhitng thiét bi co ban
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo Noi theo xe (dén, coi, bang ca, ti dung thiét bi...)
Cén sy vé Phong T vu sira dbi bd sung mét sb didu ctia Thong tu sé | - Bao céo nhitng hu hong phét sinh hogc nhiing
1 | hanh chinh - Cansy | chic - Hanh 2 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B& Noi diém khong phi hop cho Té truéng trong qué
van phong chinh vu vé mi sd, tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu | trinh sira chita.
va xép luong ddi véi cac ngach cong chirc - Céc cOng viéc khéc theo sy phén cong clia lanh
chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén | dao phong.
nganh vin the va Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11/6/2021 ctia B Noi vu.
TONG CONG 165




