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THÔNG TƯ

Về trình tự, thủ tục thu, nộp chi phí thực tế, thực hiện tống đạt giấy tờ
của nước ngoài và các mẫu văn bản trong tương trợ tư pháp về dân sự

Căn cứ Luật Tương trợ tư pháp về dân sự số 102/2025/QH15;

Căn cứ Nghị định số 158/2026/NĐ-CP của Chính phủ quy định chi tiết và

biện pháp thi hành Luật Tương trợ tư pháp về dân sự;

Căn cứ Nghị định số 09/2026/NĐ-CP của Chính phủ quy định chức năng,

nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tư pháp;

Theo đề nghị của Cục trưởng Cục Pháp luật quốc tế và Giải quyết tranh

chấp đầu tư quốc tế;

Bộ trưởng Bộ Tư pháp ban hành Thông tư về trình tự, thủ tục thu, nộp chi

phí thực tế, thực hiện tống đạt giấy tờ của nước ngoài và các mẫu văn bản trong

tương trợ tư pháp về dân sự.

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

1. Thông tư này quy định về trình tự, thủ tục thu, nộp chi phí thực tế thực
hiện yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của Việt Nam và của nước ngoài; trình

tự, thủ tục thực hiện tổng đạt giấy tờ của nước ngoài qua dịch vụ bưu chính công

ích; các mẫu văn bản trong tương trợ tư pháp về dân sự.

2. Thông tư này áp dụng đối với cơcơ quan, tổ chức, cá nhân Việt Nam và cơ

quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài có liên quan đến hoạt động tương trợ tư pháp về
dân sự giữa Việt Nam với nước ngoài.

Điều 2. Thu, nộp chi phí thực tế thực hiện yêu cầu tương trợ tư pháp về

dân sự của Việt Nam

Việc thu, nộp chi phí thực tế thực hiện yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự

(chi phí thực tế) của Việt Nam được thực hiện như sau:

1. Cơ quan thi hành án dân sự mở tài khoản tại Ngân hàng thương mại để
thực hiện việc chuyển chi phí thực tế của Việt Nam cho cơ quan, người có thẩm

quyền của nước ngoài.
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2. Khi có văn bản của cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài về chỉ

phí thực tế, cơ quan tiếp nhận có trách nhiệm gửi văn bản này cho cơ quan, người
có thẩm quyền yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của Việt Nam theo trình tự, thủ

tục quy định tại Điều 9 của Nghị định số 158/2026/NĐ-CP của Chính phủ quy định

chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Tương trợ tư pháp về dân sự (Nghị
định số 158/2026/NĐ-CР).

3. Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được văn bản của cơ

quan, người có thẩm quyền của nước ngoài về chi phí thực tế, cơ quan, người có
thẩm quyền yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của Việt Nam gửi văn bản này và

thông báo cho cơ quan thi hành án dân sự và người có nghĩa vụ nộp.

4. Trong thời hạn 07 ngày làm việc kể từ ngày nhận được thông báo của cơ

quan, người có thẩm quyền yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của Việt Nam, cơ

quan thi hành án dân sự thanh toán chi phí thực tề cho phía nước ngoài như sau:

a) Chuyển tiền cho phía nước ngoài trong trường hợp số tiền tạm ứng đủ để
thanh toán chi phí thực tế cho cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài và

các chi phí chuyển tiền ra nước ngoài;

b) Thông báo cho người có nghĩa vụ nộp số tiền còn thiếu và thời hạn nộp

bổ sung trong trường hợp số tiền tạm ứng không đủ để thanh toán chi phí thực tế
cho cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài và chi phí chuyển tiền ra nước
ngoài.

5. Hết thời hạn thông báo quy định tại điểm b khoản 4 Điều này mà người

có nghĩa vụ nộp không nộp bố sung, cơ quan thi hành án dân sự thực hiện như sau:

a) Chuyển số tiền tạm ứng chi phí thực tế cho cơ quan, người có thẩm quyền
của nước ngoài sau khi đã trừ các chi phí chuyển tiền ra nước ngoài trong trường

hợp cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài đã trả kết quả yêu cầu tương trợ

tư pháp về dân sự của Việt Nam;

b) Thông báo lại cho cơ quan, người có thẩm quyền yêu cầu tương trợ tư

pháp về dân sự để xử lý theo quy định của pháp luật trong trường hợp phía nước
ngoài yêu cầu phải nộp đủ chi phí thực tế trước khi thực hiện yêu cầu tương trợ tư

pháp về dân sự của Việt Nam.

6. Sau khi chuyển tiền cho phía nước ngoài, cơ quan thi hành án dân sự thông

báo cho cơ quan, người có thẩm quyền yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của

Việt Nam và người có nghĩa vụ nộp về công việc đã thực hiện, số tiển tạm ứng còn

thừa (nếu có).

7. Khi giải quyết xong vụ việc, cơ quan, người có thẩm quyền yêu cầu tương

trợ tư pháp về dân sự của Việt Nam ra thông báo hoặc quyết định:

a) Hoàn trả số tiền tạm ứng chi phí thực tế còn thừa quy định tại khoản 6

Điều này cho người có nghĩa vụ nộp;

b) Hoàn trả toàn bộ số tiền tạm ứng chỉ phí thực tế cho người có nghĩa vụ

nộp trong các trường hợp: không nhận được kết quả yêu cầu tương trợ tư pháp về
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dân sự; yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự không thực hiện được do người có

nghĩa vụ nộp không nộp bổ sung số tiền tạm ứng chi phí quy định tại điểm b khoản

5 Điều này; cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài thông báo không thu
chi phí thực tế.

8. Cơ quan thi hành án dân sự thông báo cho người có nghĩa vụ nộp về việc
hoàn trả số tiền tạm ứng chi phí thực tế theo thông báo hoặc quyết định của cơ
quan, người có thẩm quyền quy định tại khoản 7 Điều này. Trường hợp quá thời

hạn trong thông báo mà người có nghĩa vụ nộp không đến nhận, cơ quan thi hành

án dân sự xử lý theo quy định của pháp luật về thi hành án dân sự.

Điều 3. Thu, nộp chi phí thực tế thực hiện yêu cầu tương trợ tư pháp về
dân sự của nước ngoài

1. Trường hợp chi phí thực tế đã xác định được tại thời điểm cơ quan có

thẩm quyền của Việt Nam tiếp nhận hồ sơsơ yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của

nước ngoài thì cơ quan này phải thông báo cho cơ quan, người có thẩm quyền của
nước ngoài về việc nộp chi phí thực tế.

2. Trường hợp chỉ phí thực tế chưa xác định được tại thời điểm tiếp nhận hồ

sơ yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của nước ngoài, trong thời hạn 05 ngày làm

việc kể từ ngày xác định được chi phí thực tế, cơ quan có thẩm quyền của Việt

Nam thực hiện yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của nước ngoài thông báo cho

cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài theo trình tự, thủ tục quy định tại
Điều 14 của Nghị định số 158/2026/NĐ-CP. Nội dung thông báo ghi rõ mức chi

phí, phương thức nộp và thông báo thời hạn nộp không quá 60 ngày kể từ ngày ra

thông báo.

Trong thời hạn 05 ngày làm việc kể từ ngày hết thời hạn trong thông báo

hoặc thời hạn khác theo để nghị gia hạn của cơ quan, người có thẩm quyền của

nước ngoài đã được Bộ Tư pháp chấp thuận mà cơ quan, người có thẩm quyền của
nước ngoài không nộp đủ chi phí thực tế, cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam

thực hiện yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự của nước ngoài thông báo về việc
không thực hiện yêu cầu và trả lại hồ sSơ.

Điều 4. Quy định chung về tống đạt giấy tờ của nước ngoài qua dịch vụ
bưu chính công ích

1. Trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được yêu cầu tương trợ

tư pháp về dân sự của nước ngoài từ Bộ Tư pháp, doanh nghiệp cung ứng dịch vụ

bưu chính công ích (doanh nghiệp bưu chính) nhận hồ sơ, phối hợp kiểm đếm theo

yêu cầu của Bộ Tư pháp.

2. Doanh nghiệp bưu chính thực hiện tống đạt giấy tờ tối đa 02 lần. Thời
gian tổng đạt vào các khung giờ khác nhau cách nhau 03 ngày nếu không có thỏa

thuận khác với người được tống đạt. Trường hợp tống đạt lần thứ nhất không thành

công và không thuộc các trường hợp lập được biên bản quy định tại Điều 5 và Điều

6 của Thông tư này, nhân viên của doanh nghiệp bưu chính (nhân viên bưu chính)

phải gửi lại giấy hẹn để người được tống đạt liên hệ lại về khung giờ giao tiếp theo
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và
hoặc tới nhận tại bưu cục và xác định thời gian thực hiện tổng đạt lần thứ hai nếu

người được tống đạt không liên hệ lại. Sau 02 lần vẫn không tổng đạt được
không thuộc các trường hợp lập được biên bản quy định tại Điều 5 và Điều 6 của

Thông tư này, nhân viên bưu chính lập biên bản, trong đó nêu rõ lý do và hoàn trả

hồ sơ cho Bộ Tư pháp.

3. Trường hợp cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài đề nghị thực

hiện theo phương thức khác với phương thức quy định tại Thông tư này, doanh

nghiệp bưu chính xử lý như sau:

a) Thực hiện theo phương thức cơ quan, người có thẩm quyền của nước
ngoài yêu cầu khi có đủ điều kiện và khả năng thực hiện. Trường hợp thực hiện có

phát sinh chi phí thực tế, doanh nghiệp bưu chính thông báo cho Bộ Tư pháp về
mức và phương thức thanh toán để yêu cầu cơ quan, người có thẩm quyền của nước

ngoài thanh toán. Doanh nghiệp bưu chính thực hiện tống đạt giấy tờ sau khi cơ

quan, người có thẩm quyền của nước ngoài thanh toán chi phí thực tế.

b) Trả lại hồ sơ cho Bộ Tư pháp khi không đủ điều kiện và khả năng thực

hiện và nêu rõ lý do.

4. Thời hạn tống đạt giấy tờ của nước ngoài tối đa là 20 ngày kể từ ngày

nhận yêu cầu hoặc từ ngày cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài thanh
toán đủ chi phí thực tế quy định tại điểm a khoản 3 Điều này. Trường hợp có lý do

khách quan hoặc địa bàn tổng đạt đặc thù, vùng sâu, vùng xa hoặc thực hiện theo

phương thức do cơ quan, người có thẩm quyền của nước ngoài yêu cầu thì thời hạn
trên có thể dài hơn nhưng không quá 90 ngày. Trong trường hợp này, doanh nghiệp

bưu chính phải thông báo cho Bộ Tư pháp.

5. Kết quả thực hiện tống đạt được thông báo cho Bộ Tư pháp bằng văn bản

giấy hoặc phương thức điện tử theo yêu cầu của Bộ Tư pháp, và được lưu trữ tại
doanh nghiệp bưu chính 05 năm kể từ ngày hoàn thành việc tổng đạt.

6. Trong quá trình doanh nghiệp bưu chính thực hiện tống đạt giấy tờ, đại

diện thôn, tổ dân phố, Công anan cấp xã, Ủy ban nhân dân cấp xã có trách nhiệm phối
hợp theo quy định tại Điều 20 Nghị định số 158/2026/NĐ-CP, xác nhận tại các
biên bản thực hiện tổng đạt do nhân viên bưu chính lập.

Điều 5. Tống đạt giấy tờ cho người được tống đạt là cá nhân

1. Nhân viên bưu chính giạo trực tiếp giấy tờ cho cá nhân tại địa chỉ được

yêu cầu, lập biên bản theo Mẫu số 05 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này, trong đó

người được tống đạt phải ký tên hoặc điểm chỉ.

2. Trường hợp không tống đạt được cho cá nhân tại địa chỉ nơi cư trú theo

quy định tại khoản 1 Điều này, nhân viên bưu chính thực hiện như sau:

a) Trường hợp người được tống đạt không cư trú tại địa chỉ được yêu cầu,
nhân viên bưu chính lập biên bản theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư

này, trong đó nêu rõ lý do, có xác nhận của đại diện thôn, tổ dân phố hoặc Công an

cấp xã hoặc người làm chứng hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện

đầy đủ quy trình tống đạt và hoàn trả hồ sơ cho Bộ Tư pháp.
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b) Trường hợp người được tổng đạt từ chối nhận giấy tờ, nhân viên bưu
chính lập biên bản theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này trong đó nêu

rõ lý do, có xác nhận của đại diện thôn, tổ dân phố hoặc Công an cấp xã hoặc người

làm chứng hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện đây đủ quy trình

tống đạt và hoàn trả hồ sơ cho Bộ Tư pháp.

c) Trường hợp người được tống đạt vắng mặt, nhân viên bưu chính lập biên
bản theo Mẫu số 05 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này và giao cho người thân
thích có đủ năng lực hành vi dân sự cùng nơi cư trú với họ hoặc đại diện thôn, tổ
dân phố để thực hiện việc ký nhận hoặc điểm chỉ và yêu cầu người này cam kết
giao lại tận tay ngay cho người được tổng đạt.

d) Trường hợp người được tổng đạt không còn cư trú tại địa chỉ được yêu
cầu và không xác định được nơi cư trú hiện tại, nhân viên bưu chính lập biển bản

theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này trong đó nêu rõ lý do, có xác

nhận của đại diện thôn, tổ dân phố hoặc Công an cấp xã hoặc người làm chứng
hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện đầy đủ quy trình tống đạt;

đồng thời, thực hiện thủ tục niêm yết công khai giấy tờ tại Ủy ban nhân dân cấp
xã trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày niêm yết. Văn bản niêm yết lập theo Mẫu số

07 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này.

3. Trường hợp không tống đạt được cho cá nhân tại địa chỉ nơi làm việc theo

quy định tại khoản 1 Điều này, nhân viên bưu chính thực hiện như sau:

a) Trường hợp người được tống đạt từ chối nhận giấy tờ, nhân viên bưu
chính lập biên bản theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này, trong đó
nêu rõ lý do, có xác nhận của đại diện cơ quan, tổ chức tại địa chỉ này hoặc người

làm chứng hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện đầy đủ quy trình

tổng đạt và hoàn trả hồ sơ cho Bộ Tư pháp.

b) Trường hợp người được tống đạt không làm việc tại địa chỉ này, nhân

viên bưu chính lập biên bản theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này,
trong đó nêu rõ lý do, có xác nhận của đại diện cơ quan, tổ chức tại địa chỉ này
hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện đầy đủ quy trình tổng đạt và
hoàn trả hồ sơ cho Bộ Tư pháp.

Điều 6. Tống đạt giấy tờ cho người được tống đạt là cơ quan, tổ chức

1. Nhân viên bưu chính giao trực tiếp cho người được tống đạt là cơ quan,

tổ chức tại địa chỉ được yêu cầu, lập biên bản theo Mẫu số 05 tại Phụ lục kèm theo

Thông tư này. Giấy tờ được giao cho người đại diện theo pháp luật hoặc người chịu

trách nhiệm nhận giấy tờ của cơ quan, tổ chức đó và phải được những người này
ký nhận.

2. Trường hợp cơ quan, tổ chức không có trụ sở, văn phòng tại địa chỉ được

yêu cầu, nhân viên bưu chính lập biên bản theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo

Thông tư này, trong đó nêu rõ lý do, có xác nhận của đại diện thôn, tổ dân phố hoặc

Công an cấp xã hoặc hoặc người làm chứng hoặc cam đoan của nhân viên bưu

chính đã thực hiện đầy đủ quy trình tống đạt và hoàn trả hồ sơ cho Bộ Tư pháp.
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3. Trường hợp người đại diện theo pháp luật hoặc người chịu trách nhiệm
nhận giấy tờ của cơ quan, tổ chức từ chối nhận giấy tờ, nhân viên bưu chính lập

biên bản lập biên bản theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này, trong đó

nêu rõ lý do, có xác nhận của đại diện thôn, tổ dân phổ hoặc Công an cấp xã, hoặc

người làm chứng hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện đầy đủ quy
trình tống đạt và hoàn trả hồ sơ cho Bộ Tư pháp.

4. Trường hợp cơ quan, tổ chức đã chuyển trụ sở, văn phòng và không xác

định được địa chỉ trụ sở, văn phòng hiện tại, nhân viên bưu chính lập biên bản theo

Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này có xác nhận của đại diện thôn, tổ

dân phố hoặc Công an cấp xã hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện

đầy đủ quy trình tống đạt, đồng thời, thực hiện thủ tục niêm yết công khai giấy tờ
tại Ủy ban nhân dân cấp xã trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày niêm yết. Văn bản

niêm yết lập theo Mẫu số 07 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này.

5. Trường hợp người đại diện theo pháp luật hoặc người chịu trách nhiệm
nhận giấy tờ của cơ quan, tổ chức vắng mặt mà không rõ thời điểm trở về, không

có người được những người trên ủy quyền nhận thay, nhân viên bưu chính lập biên

bản theo Mẫu số 06 tại Phụ lục kèm theo Thông tư này, trong đó nêu rõ lý do, có

xác nhận của đại diện thôn, tổ dân phố hoặc Công an cấp xã hoặc người làm chứng
hoặc cam đoan của nhân viên bưu chính đã thực hiện đầy đủ quy trình tống đạt;

đồng thời, thực hiện thủ tục niêm yết công khai giấy tờ tại Ủy ban nhân dân cấp xã
trong thời hạn 15 ngày kể từ ngày niêm yết. Văn bản niêm yết lập theo Mẫu sổ 07
tại Phụ lục kèm theo Thông tư này.

Điều 7. Các mẫu văn bản sử dụng trong tương trợ tư pháp về dân sự

Các mẫu văn bản sử dụng trong tương trợ tư pháp về dân sự quy định tại Phụ
lục kèm theo Thông tư này bao gồm:

1. Mẫu số 01: Văn bản yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự theo Hiệp định

song phương hoặc không có điều ước quốc tế.

2. Mẫu số 02: Văn bản yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự theo Công ước
tống đạt.

3. Mẫu số 03: Văn bản yêu cầu tương trợ tư pháp về dân sự theo Công ước

thu thập chứng cứ.

4. Mẫu số 04: Văn bản thông báo kết quả thực hiện yêu cầu tương trợ tư
pháp về dân sự của nước ngoài.

5. Mẫu số 05: Biên bản tống đạt thành công của nhân viên bưu chính.

6. Mẫu số 06: Biên bản tống đạt không thành công của nhân viên bưu chính.

7. Mẫu số 07: Biên bản niêm yết của nhân viên bưu chính.

Điều 8. Điều khoản thi hành

1. Thông tư này có hiệu lực thi hành từ ngày 01 tháng 07 năm 2026.




