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SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG PAK LAK  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PANG KY PAT PAI Poc lap - Tu do - Hanh phtic

KE HOACH
Ve viéc tiép nhin vao vién chirc nim 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-VPDKDD ngay thang 12
nam 2025 cua Van phong Pang ky ddt dai)

Can ctr Luat Vién chtc ngay 15/11/2010; Lut stra d6i, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Céan b, cong chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan Iy
vién churc;

Can ctr Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia Bo Noi vu Ban
hanh ndi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang cong chuc, vién
chur;

Can ¢t Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07
thang 12 ndam 2023 cua Chinh phu stra doi, bd sung mat s6 diéu cua Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, sir dung va quéan ly
vién chuc;

Can cr Nghi quyét s6 13-NQ/TU ngay 19/5/2022 ctia Ban thuong vu Tinh
ty Pak Lik vé xdy dung, phat trién doi ngil can bd, cong chire, vién chirc nguoi
dan toc thiéu so trén dia ban tinh dap ung yéu cau, nhiém vu trong tinh hinh méi;

Can ctr Quyét dinh s6 0509/QD-UBND ngay 22/7/2025 ciia UBND tinh vé
viéc ap dung Quy dinh phan cép quan ly td chirc bd may; bién ché; can bo, cong
chtrc, vién chtc; nguoi quan 1y doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y cua
UBND tinh theo quy dinh tai khoan 20 Diéu 1 Luét Stra ddi, bo sung mét sd diéu
cia Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2025; Quyét dinh sb
15/2024/QD-UBND ngay 22/3/2024 ciia UBND tinh Pht Yén vé viéc ban hanh
Quy dinh phéan cap quan 1y to chitc bd may; bién ché; can bd, cong chirc, vién
chtrc; nguoi quan 1y doanh nghiép;

Can ctt Quyét dinh s6 011/QD-UBND ngay 02/7/2025 ctia UBND tinh vé viéc
thanh 1ap Vian phong dang ky dat dai truc thudc S& Nong nghiép va Moi truong
tinh Pak Lik trén co s& hop nhat Vian phong ding ky dat dai tinh Pak Lik va Van
phong dang ky dat dai tinh Phii Yén; Quyét dinh s6 0166/QD-UBND ngay
08/7/2025 ctia Chu tich UBND tinh quy dinh vé chirc ning, nhiém vu va co cau to
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chure ciia Vian phong dang ky dat dai truc thudc S& Nong nghiép va Moi truong tinh
Pik Lik;

Cin ctr Quyét dinh s6 0390/QD-VPPKPD ngay 21/10/2025 ciia Giam ddc
Vin phong DBang ky dét dai vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc 1am, s6 luong ngudi
lam viéc va co cdu chirc danh nghé nghiép ctua Van phong Pang ky dat dai (Dé an
s6 01/DA-VPPKDD ngay 15/9/2025 cta Vian phong Pang ky dat dai);

Cin ctr Quyét dinh s6 0456/QD-VPPKPD ngay 06/11/2025 cta Giam ddc
Vin phong Pang ky dat dai V& viéc phé duyét sé luong ngudi lam viée ctua Vin
phong Ping ky dat dai nim 2025 (K& hoach s6 015/KH-VPDKDD ngiy
05/11/2025 ctia Vin phong Pang ky dat dai);

Can cir Théng bao sd 0248/TB-SNNMT ngay 10/12/2025 cia S& Nong
nghiép va Moi truong vé Két luan cudc hop Tap thé lanh dao S¢ Nong nghiép va
Moi truong ngay 10/12/2025;

Can cr vao nhu ciu cong vi€c, vi tri vigc lam, tiéu chuan chire danh nghé
nghiép va quy tién luong ctia don vi. Vin phong Ping ky dit dai xay dung Ké
hoach tiép nhan vao vién chirc nam 2025, nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhim tuyén dung, bo sung kip thoi vé $6 lugng, ndng cao chat luong do1 ngl
vién chitc cho cac Phong, Chi nhanh tryc thuoc Van phong Pang ky dat dai, dam
bao chat lwong vé nang luc chuy@n mén, pham chat dao dirc, ding tiéu chuan chic
danh nghé nghiép, dap ing yéu cau st dung nhan lyc, dung co cau vi tri viéc lam
dé trién khai c4c nhiém vu chuyén mén duoc giao ciia Vin phong Dang ky dat dai
noi chung va cac phong, chi nhanh nai riéng.

2. Yéu ciu

a) Viéc tuyén dung Vvién chirc phai thuc hién nghiém tuc, ding quy trinh, quy
dinh cta phap luat;

b) Viéc tuyén dung phai dam bao céng khai, minh bach, cong bang, khach
quan, dan chu, chét lugng dung phap luat dé lua chon dugc nhitng ngudi c6 nang
luc, trinh d§ chuyén mon can tuyén;

c) Viéc tuyén dung céan ctr yéu cau, nhiém vy cua vi tri viéc lam can tuyén
theo D& an vi tri viéc 1am duoc phé duyét va dam bao ding tiéu chuin chtc danh
nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép can tuyén dung va quy tién luong cia
don vi.

Il. THUC TRANG SO LUQNG NGUOI LAM VIEC VA CHI TIEU
CAN TUYEN DUNG

1. S6 lwgng ngudi 1am viéce theo Pé &n vi tri 1am

Theo Quyét dinh s6 0390/QD-VPDKDP ngay 21/10/2025 cua Giam dbc Vin
phong Ding ky dit dai vé viéc phé duyét Bé an vi tri viéc 1am, sb luong ngudi lam



3

viéc va co cau chirc danh nghé nghiép ctia Van phong Pang ky dat dai. Tong s6
nguoi 1am viée ciia Van phong Dang ky dat dai theo Bé an vi tri viée 1am duogc phé
duyét 1a 890 nguoi; cu thé:

a) Theo s6 luong nguoi lam viée:

- S6 lugng Vién chie: 475 ngudi (vién chirc 1anh dao, quan Iy 88 nguoi, vién
chtrc 1am chuyén mon nghiép vu 387 nguoi);

- S6 lao dong hop ddng lam chuy@n mén nghiép vu: 338 ngudi;

- S6 lao dong hd tro, phuc vu: 77 nguoi.

b) Theo co ciu chirc danh nghé nghiép:

- Lanh dao, quan ly: 88 nguoi;

- Chure danh nghé nghiép chuyén nganh: 417 nguoi;

- Chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung: 308 ngudi;

- H0 tro phuc vu: 77 nguoi.

2. So lwong ngwoi Iam viée dwoc phé duyét

Theo Quyét dinh s6 0456/QD-VPPKDPD ngay 06/11/2025 ctia Giam doc
Vin phong Pang ky dat dai Vé viéc phé duyét sd lugng nguoi 1am viée ciia Van
phong Pang ky dat dai nam 2025. S6 luong nguodi lam viéc cua Van phong Dang
ky dat dai duoc phé duyét nam 2025 1a: 890 nguoi; cu thé:

- SO nguoi lam viée 1a vién chirc: 475 nguoi (Vién chie 13nh dao, quan ly 88
nguoi, vién chirc 1am chuyén moén, nghiép vu 387 nguoi);

- S6 lao dong hop dong lam chuy@n mén, nghiép vu: 338 nguoi;

- S6 lao dong hd tro, phuc vu: 77 nguoi.

3. S6 lwong ngwoi lam viée hién co

Téng sb vién chirc, nguoi lao dong tinh dén ngay 31/10/2025 1 724 ngudi,
cu thé:

- Sb vién chure hién c6: 290 nguoi (vién chuce lanh dao, quan 1y 66 nguoi,
vién chirc Iam chuyén mon nghiép vu 224 nguoi);

- S6 hop dong lao dong chuyén mon nghiép vu: 412 nguoi;

- S6 lao dong hd tro, phuc vu: 22 nguoi.

] 4. Panh gia thuc trang so lwong nguoi 1am viée tai Vin phong Ping ky

dat dai

S6 luong vién chirc sau khi hop nhat 02 Van phong Dang ky dét dai tinh Pak
Lak va tinh Phu Yén (cil) tinh dén 31/10/2025 c6 290/475 vién chic, ty 1& 61% .
Tuy nhién, tai 09 Chi nhanh phia Pong Pak Lik (Vin phong Pang ky dat dai tinh
Phi Yén cii) tir khi thanh 14p Vian phong Pang ky quyén st dung dit nim 2005 dén
nay chua duoc tuyén dung bo sung, cu thé:
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- Péi v6i Vian phong Dang ky dat dai tinh Pak Lak (cii): Nam 2024, da to
chtrc tiép nhan vao vién chirc duge 178 trudng hop, co ban dap tng vé sé luong
vién chtrc, tao ngudn b tri, sap xép, boi dudng, dao tao, quy hoach va bd nhiém.

- Pbi v6i Vin phong Pang ky dat dai tinh Pha Yén (cii): Sau khi hop nhat
Vin phong Bang ky dét dai tinh Dk Lak (moi) tiép nhan 04 phong chuyén mon va
09 chi nhanh truc thudc, véi téng s6 214 nguoi lam viéc (40 vién chuc, 174 lao
dong hop dong), ty 18 vién chirc chiém 18,69%; trudc do, Van phong Piang ky dat
dai tinh Phu Yén (cii) d3 xay dung Dé an vi tri viéc lam vé6i sd lugng 300 ngudi
lam viéc va xay dung Ké hoach tiép nhan vao vién chtic 75 chi tiéu theo Diéu 13
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu va khoan 7 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phi sira d6i, b sung
mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 (Vi nhiéu 1y do
khach quan nén chua thyc hién duogc).

- Thuc trang s6 luong vién chtrc 1am chuyén mon nghiép vu tai Van phong
Pang ky dat dai hién c6 224 ngudi, theo Dé an vi tri viée 1am ctia don vi x4c dinh
s6 lugng vién chirc lam chuyén mon, nghiép vu 1a 387 ngudi (s6 lwong vién chirc
hién c6 con thiéu so vai Pé an 1a 163 nguoi), trong truong hop khéng tiép nhan du
s6 luong, chi tiéu vién chuc theo ké hoach thi s& thuc hién xét tuyén bo sung.

- S6 lao dong hop dong lam viée tai Vian phong Pang ky dat dai da thuc hién
cong viéc chuy@n mén, nghiép vu va dap ung t6t yéu cau nhiém vu duge giao, qua
ra soat cé khoang 160 truong hop (c6 thoi gian lam viéc du tir 05 nam trg [én); viéce
Iwra chon hinh thirc tiép nhan vao vién chic 1a pht hop vai tinh hinh thyc té caa don
vi, dé giai quyét hai hod, dam bao cac quyén loi va ché do chinh sach cho nguoi lao
dong cong tac 1au nam, c6 nhicu doéng gop va bd tri & cac vi tri cong viéc quan
trong, 6 tinh phap ly cao; khi tiép nhan vao vién chic cac truong ndy dap tng ngay
yéu cau cong viéc theo yéu cau ctia vi tri viée 1am.

5. So lwong, chi tiéu tiép nhan vao vién chirc

Téng s6 chi tiéu tiép nhan vao vién chirc nam 2025: 163 chi tiéu, cu thé:

5.1. Sb lugng, chi tiéu chung:

- Bia chinh vién hang I11: 48 chi tiéu;

- Bia chinh vién hang IV: 02 chi tiéu;

- Po dac ban db vién hang I1I: 44 chi tiéu;

- Po dac ban db vién hang 1V: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé phap ché: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé to chirc bo may: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé thi dua, khen thuéng: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé tong hop (thong ké, tu van phap Iy, giai quyét don, thu...):
12 chi tiéu;
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- Chuyén vién vé hanh chinh - van phong (hanh chinh mot cira, tiép nhan ho
s0, tra két qua, thu phi, I¢ phi...): 17 chi tiéu;

- Van thu vién: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé tong hop (théng ké, béo c4o...): 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé thong ké: 01 chi tiéu;

- Chuyén vién vé tai chinh: 01 chi tiéu;

- Ké toan vién: 21 chi tiéu;

- Luu trit vién trung cdp: 01 chi tiéu;

- Luu trit vién: 10 chi tiéu.

5.2. S6 luong, chi tiéu cu thé:

a) Tai cac phong chuyén mon: 28 chi tiéu:

- Phong Tb chirc - Hanh chinh: 06 chi tiéu:;

- Phong K& hoach - Tai chinh: 08 chi tiéu;

- Phong K§ thuat - Pang ky dét dai: 13 chi tiéu;

- Phong Dit liéu - Thong tin dat dai: 01 chi tiéu.

b) Tai cac Chi nhanh: 135 chi tiéu:

- Chi nhanh khu vuc Budn Ma Thudt: 16 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Budn Ho: 03 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Budn Don: 03 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Cu Kuin: 02 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Cu M’gar: 08 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Ea H’leo: 01 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Ea Kar: 06 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Ea Sup: 02 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Kréng Ana: 03 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Kréng Béng: 02 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Kréng Buk: 02 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Krong Nang: 02 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Krong Pac: 02 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vyc Lak: 03 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vye M*Drik: 02 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vue Tuy Hoa: 13 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vue Bong Hoa: 07 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vue Séng Cau: 08 chi tiéu:

- Chi nhanh khu vuc Séng Hinh: 06 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Tay Hoa: 11 chi tiéu;
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- Chi nhanh khu vuc Pha Hoa: 08 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Son Hoa: 07 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Béng Xuan: 08 chi tiéu;

- Chi nhanh khu vuc Tuy An: 10 chi tiéu.

(Chi tiét tai Phu luc 01, Phu Iuc 02 kém theo)

I11. POI TUQNG, PIEU KIEN VA TIEU CHUAN TIEP NHAN VAO
VIEN CHU'C

1. P6i twong

Nguoi ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 13
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha Quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuc, dugc stra doi tai khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, b sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chtr, cu thé nhu sau:

Co6 du 05 nam cong tac trd 1én dang lam cong viéc chuyén mon, nghiép vu
phu hop véi cong viée ¢ vi tri viéc lam du kién tiép nhan;

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay 1a thoi gian lam chuyén mén,
nghiép vu phll hop vai céng viée & vi tri viéc 1am du kién tiép nhan theo dung quy
dinh cta phap luit, c6 dong bao hiém x3 hoi bat budc, khong tinh thoi gian tap su
theo quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc va khoan 12 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chirc;

Truong hop thoi gian tap su, thir viée tai cong vi¢c dang lam theo quy dinh
ctia phap luat it hon thoi gian tap sy ctia cong viée duogc tiép nhan quy dinh tai khoan
2 Piéu 21 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc va khoan 12 Diéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra dbi, bo sung mét sb diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién churc thi thoi gian chénh 1€ch it hon nay duogc tinh vao thoi gian tap su;

Truong hop c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhén tro cip bao
hiém xa hoi mét 1an thi duge cong don.

2. Piéu kién, tiéu chuan chung

Nguoi c¢6 di cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nit, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton giao dugc dang ky du tuyén:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi tro I18n;



¢) C6 Phiéu ding ky duy tuyén;

d) CO ly lich rd rang;

d) C6 vin bang, chimg chi dao tao, chirng chi hanh nghé hoic ¢6 nang khiéu
k§ nang pht hop véi vi tri viéc lam (néu co);

e) bu strc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

f) Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do Vian phong
Pang ky dat dai xac dinh, pht hop voi quy dinh cta phép luat.

* Nhitng nguwoi sau diy khong dwere tiép nhdn vao vién chikc:

- M4t nang luc hanh vi dan sy hoidc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sir; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh su ctia TOa an; dang trong thoi han bi xtr ly ky luat; dang bi ap dung bién phap
xtt Iy hanh chinh dwa vao co so cai nghién bat budc, dua vao co sé gido duc bit budc,
dua vao truong giao dudng.

3. Piang ky du tuyén

- M&i ngudi dy tuyén chi duoc ding Ky du tuyén 01 vi tri tuyén dung trong ky
tuyén dung;

- Néu nguoi dy tuyén dang ky tir 02 vi tri tuyén dung tro 1én trong ky tuyén
dung hoic ¢ hanh vi gian 14n trong viéc ké khai ho so du tuyén hodc st dung vin
bang, chung chi, chimg nhan khong ding quy dinh thi khdng triéu tap tham gia du
tuyén hodc huy bo két qua tuyén dung.

4. U'a tién trong tiép nhéan vao vién chirc

4.1. Béi twong va diém uu tién trong tuyén dung vién chirc:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh huing Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan ddi, si quan coéng an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cAp x4 nganh quén su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di dang ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bj nhiém chét doc hoéa hoc, con Anh hung Lyc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu tham gia céng an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2;

d) Can bo cdng doan trudng thanh tir co sd, trong phong trao céng nhan: Puoc
cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

4.2. Trudong hop ngudi du tuyén vién chic thudc nhiéu dién wu tién thi chi
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dugc cong diém uu tién cao nhat vao két qua diém van dép tai vong 2 theo quy
dinh.

IV. TRINH TU, THU TUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

1. Théng bao tuyén dung

a) Thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén Bao Dak Lik, dong
thoi dang tai trén Cong thong tin dién tir cia S Nong nghlep Moi trlrong, niém yét
cong khai tai tru s¢ 1am viéc ctua Vin phong Ding ky dat dai tinh Dak Lik va tru
s& lam viée cua cac Chi nhanh khu vuc;

b) Noi dung théng bao tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghj
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va khoan 8 Diéu 1 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb diéu cua
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chtrc.

2. Ho so ciia nguoi dwoc dé nghi tiép nhan vao vién chirc

a) So yéu ly lich c& nhan theo quy dinh hién hanh dugc 1ap trong thoi han 30
ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, cé xac nhan ciia co quan c6 thim quyén;

b) Ban sao0 CAC vin bang, chtng chi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Gidy chimg nhén sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;

d) Ban tu nhan Xét, danh gi4 cia nguoi dugce dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dtrc, trinh d6 va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh
cong tac c6 xac nhan ctia ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi cong tac
(néu co);

d) Ban sao cac quyét dinh, gidy to lién quan dén thoi gian lam viéc nhu:
Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh thoi viéc, quyét dinh cham dat hop dong lam
viéc hodc hop dong lao dong, quyét dinh luong, s6 BHXH va cac hop dong lam
viéc, hop dong lao dong. ..

e) Ban sao0 c4c gidy to chimg minh ddi tugng wu tién (néu co);

f) Ba (03) phong bi c6 dan tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhan (thi sinh
hozc than nhan); ba (03) anh (c& 04cm x 06¢m) chup trong thoi gian gan nhat tir 03
thang tinh dén thoi diém thong bao.

3. Tiép nhan hd so:

Nguoi du tuyén ndp truc tiép hoic gii dudng buu chinh vé tai Van phong
Ping ky dat dai (qua Phong T chirc - Hanh chinh); dia chi s6 46 Phan Boi Chau,
phuong Buon Ma Thudt, tinh Pik Lak.

* Mot 56 I § khi nép ho so dw tuyén:
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- Truong hop ngudi ding ky du tuyén ndp hd so qua duong buu chinh can
ké khai day du, trung thuc va chiu trach nhiém vé viéc ké khai ho so du tuyén; ngudi
du tuyén néu dang ky vao 02 vi tri trd 1&n s& bi loai khoi danh sach tuyén dung;

- Khi tiép nhan ho so dy tuyén, bd phan tiép nhan c6 trach nhiém kiém tra hd
so du tuyén theo quy dinh tai K& hoach nay. Néu khong du diéu kién du tuyén thi tra
161 rd ly do khong tiép nhan va tra ngay cho nguoi ndp; khi tiép nhan hd so du tuyén
phai c6 Gidy bién nhan va khéng thu phi dy tuyén.

4. Quy trinh, thi tuc tiép nhén vao vién chirc

Thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghj dinh s 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020, dugc sira doi tai khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chirc;
Quyét dinh s6 168/QD-BNV ngay 12/3/2024 ctia Bd Noi vu vé viée cong bo thu
tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim
2023 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

4.1. Giam d6c Vin phong Pang ky dat dai quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach; Giam sat hach.

4.2. Hoi dong kiém tra, sat hach, thuc hi¢n cac nhi¢m vy sau:

- Kiém tra vé c4c diéu kién, tiéu chuan, vin bang chimg chi ctia nguoi duoc
dé nghi tiép nhan theo yéu cAu cua vi tri viéc lam can tuyén;

- To chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan. Béo cdo Giam doc Vian phong Pang
ky dat dai thong nhat vé hinh thitc va ndi dung sat hach trude khi thuc hién;

- Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong kiém tra, sat hach di biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach quyét dinh
thanh 1ap B0 phén giup viéc ctia Hoi dong theo yéu cau cong viéc;

- B4o c4o Giam doc Vian phong Pang ky dét dai vé két qua kiém tra, sat hach;

- Trudng hop vi tri viéc [am khéng yéu cau vé trinh do ngoai ngit thi khdng phai
thuc hién sat hach vé ngoai ngir;

- Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4.3. Ra quyét dinh tuyén dung, ky két hop dong lam viéc: Sau khi c6 két qua
ctia Hoi dong kiém tra, sat hach. Giam déc Vian phong Pang ky dat dai ra quyét
dinh tring tuyén, théng bao két qua cho ngudi tring tuyén theo dia chi da ding ky
dé nguoi tring tuyén hoan thién hd so va ky hop dong lam viéc.

5. Hinh thire va ngi dung sat hach

- Hinh thirc sat hach: Van dép;
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- Thoi gian: Khong quéa 30 phut/thi sinh (trudc khi thi van dap, thi sinh du
thi ¢6 khong qué 15 phit chuan bj);

- N6i dung: Té chue sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén
mon, nghi€p vu ctia nguoi dugc dé nghi tiép nhan;

- Thang diém: 100 diém;

- Khéng thyc hién viéc phic khao d6i voi két qua thi van dap.

6. X&c dinh ngudi di diéu kién dé dwore tiép nhan vao vién chirc

6.1. Nguoi du diéu kién dé duogc tiép nhan vao vién chic phai c6 du cac diéu
kién sau:

a) Co két qua diém van dap dat tir 50 diém tro 1én;

b) C6 sb diém van dap cong véi diém wu tién (néu cd) cao hon lay theo thir
tu diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua ting vi tri viée lam;

¢) Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én c6 tong sd diém (bao gdm diém van
dap cong vé6i diém uu tién) bang nhau & chi tiéu cudi cing cta vi tri viée 1am can
tuyén thi ngudi c6 két qua diém van dap ¢ phan kién thirc chung cao hon 14 ngudi
trdng tuyén. Truong hop van khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén thi Giam doc
Vin phong Pang ky dat dai quyét dinh nguoi tring tuyén.

6.2. Nguoi khdng tring tuyén trong ky tiép nhan vao vién chic khong duoc
bao luu két qua cho cac tuyén dung lan sau.

7. Hoan thién ho so ciia ngudi tring tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 va Diéu 18 Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 va khoan 10, khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phu vé stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Nghi dinh $6
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chc.

7.1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua tring
tuyén, ngudi trang tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung ndp vé Vin phong
Pang ky dat dai (qua Phong T6 chitc - Hanh chinh), bao gom:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
ching nhan doi tuong wu tién (néu co);

b) Phiéu ly lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cép.

7.2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phét hién str dung vin bang, ching chi, chimg nhan khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi Giam ddc Vin phong Pang ky dét dai ra quyét dinh hay
két qua tring tuyén.

7.3. Truong hop ngudi ding ky du tuyén co hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung vin bang, chimng chi, chimg nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi théng bao cong khai trén trang théng tin
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dién tir cia S& Nong nghiép va Moi truong va khong tiép nhan Phiéu diang ky du
tuyén trong ky tuyén dung tiép theo.

V. THOI GIAN TO CHUC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

1. Thoi han nhan hd so: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay thdng bao tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiung, trén Trang thong tin dién tr
S& Nong nghiép va Moi truong, niém yét cong khai tai Try so 1am viéc ctia Vin
phong Ping ky dat dai va Try s 1am viée cac Chi nhanh khu vure.

2. Thoi gian tiép nhan vao vién chire: Du kién Quy IV nam 2025 va Quy |
nam 2026.

VI. HOI PONG KIEM TRA, SAT HACH

1. HO1 déng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, do Giam doc Van
phong Pang ky dat dai quyét dinh thanh lap, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 1a Giam ddc hodc Pho Giam ddc Vian phong Pang ky
dat dai;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu trach cng tac t6 chirc cén bd ctia Vin
phong Pang ky dat dai;

- Cac Uy vién Hoi dong gém: La Lanh dao cac Phong, Chi nhanh va vién
chtic ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc td chtic tuyén dung trong hé
théng Vian phong Pang ky dat dai;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chuc gitp viéc vé cong tac t6 chirc
can bo tai Phong To chitc - Hanh chinh ctia Van phong Pang ky dét dai.

2. Ho1 déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh
theo da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich
Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi ddng kiém tra, sat hach c6 nhiém
vu, quyén han sau day:

a) Kiém tra cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, chimg chi cua ngudi dugc
dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

b) T6 chiic sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va niang lyc chuyén mén,
nghiép vu cuia nguoi dugc dé nghi tiép nhan;

c) B4o c4o Giam doc Vian phong Dang ky dat dai théng nhat vé hinh thirc va
ndi dung sat hach trudc khi thyc hién;

d) Bao c4o Giam dbc Vin phong Pang ky dat dai vé két qua kiém tra, sét
hach;

d) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh kiém tra, sat hach;

e) Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khdng b6 tri nhitng nguoi ¢d quan hé v, chong, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdong), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cd, di, chd,
bac, cau rudt; anh, chi, em rudt ciia vo hodc chong; vo hodc chong cua anh, chi, em
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rudt ciia ngudi du tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang
thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng nguoi da bi xir Iy vé hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc trong cong tac can bd lam thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach, thanh vién
cac bo phan gitip viéc cua Hoi dong kiém tra, sat hach.

VIIl. GIAM SAT CONG TAC TIEP NHAN VAO VIEN CHUC

Giam ddc Vin phong Pang Ky dat dai quyét dinh thanh 1ap Ban Giam sat dé
trién khai thyc hién cong tac giam sat ky tiép nhan vao vién chirc theo quy dinh tai
Diéu 26 Quy ché tuyén dung nang ngach, xét thang hang cong chirc, vién chirc ban
hanh kém theo Théong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/03/2025 ctia Bo Noi vu.

VIIl. GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

1. Trong qué trinh t6 chirc kiém tra, sat hach, truong hop c6 don thu kién
nghi, khiéu nai, t6 cao thi Hoi dong kiém tra, sat hach phai xem xét giai quyét
theo quy dinh cua phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, td cdo sau khi Hoi dong
kiém tra, sat hach da giai thé thi Giam déc Vian phong Pang ky dat dai xem xét,
giai quyét theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

IX. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Té chike - Hanh chinh

a) Tham muu xay dung Ké hoach theo dung quy dinh tai Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phu va vin ban huéng din vé tuyén dung vién chirc
trén dia ban tinh Pak Lik cta cap co quan c6 tham quyén quy dinh;

b) Phéi hop v6i Hoi dong kiém tra, sat hach, Van phong S¢ Nong nghiép va
Moi truong, thong bao cong khai trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén
Trang thong tin dién tir cia S& Nong nghiép va Méi trudng, dong thoi niém yét
cong khai tai Tru s& co quan: Ké hoach tuyén dung, trinh tu, thu tuc, 1 trinh thoi
gian thuc hién, chi tiéu sd luong tiép nhan vao vién chuc; tong hop bao céo két qua
tiép nhan vao vién chic;

¢) Tham muu Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng kiém tra, sat hach, Ban Giam
sat ky tiép nhan vao vién chuic theo quy dinh phap luat;

d) Tham muu phat hanh Phiéu ding ky du tuyén, HO so dang ky du tuyén;

d) Phéi hop véi Hoi dong kiém tra, sat hach chuén bi co s& vat chat phuc vu
cong tac tiép nhan vao vién chirc; bé tri vién chire tham gia cac Bo phan gilp viéc
ctia Hoi dong ... theo yéu cau ctuia Hoi dong kiém tra, sat hach va Lanh dao Van
phong Piang ky dit dai.

e) Can ctr bao céo két qua tiép nhan vao vién chirc caa Hoi dong kiém tra,
sat hach, tong hop, lap danh sach thi sinh triing tuyén, tham muu cho Giam déc Vian
phong Ping ky dat dai bao cdo, dé xuat cap co tham quyén xem xét céng nhan két
qua tiép nhan vao vién chic;
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f) Tham muu Quyét dinh tuyén dung vién chirc, hop dong lam viéc va nhan
viéc dbi véi cac truong hop trang tuyén sau khi c¢6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung cuia cip ¢ tham quyén;

g) i véi cac trudng hop duoc mién thuc hién ché do tap su theo quy dinh
tai khoan 5 Piéu 21 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 dugc sira doi,
bd sung tai Nghj dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cuia Chinh phu, khi ban
hanh Quyét dinh tuyén dung, tham muu Gidm dbc Vin phong Bang ky dat dai xem
xét quyét dinh bo nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép tuong (mg sau
khi da trir thoi gian tap su theo quy dinh;

h) Thuc hién cac cdng viéc khac khi dugc phan cong.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh

a) Tham muu xay dung dy toan, stir dung kinh phi va quyét toan kinh phi to
chure tuyén dung theo quy dinh;

b) B6 tri vién chirc tham gia khi ¢ yéu cau cuia lanh dao Van phong DPing
ky dét dai hodc Hoi déng kiém tra, sat hach;

c) Thuc hién cong viéc khac khi dugc phéan cong.

3. Céac phong, Chi nhanh khu vue

a) Thong bao va niém yét cong khai tai tru s¢ Van phong Pang ky dat dai
tinh Pdk Lik va cac Chi nhanh gom: Ké hoach tuyén dung, trinh ty, thi tuc, 16 trinh
thoi gian tuyén dung, chi tiéu s6 luong tuyén dung; tong hop béo cdo két qua tuyén
dung;

b) B6 tri vién chirc tham gia cac ban, nhiém vy khac trong qué trinh trién khai
ké hoach tuyén dung theo yéu cau cua Hoi dong kiém tra, sat hach va Lanh dao Vian
phong Piang ky dat dai.

Trén day 1a K& hoach tiép nhan vao vién chirc nim 2025 ctia Van phong Ping
ky dat dai. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé vuéng mic, cac phong chuyén
mon, Chi nhanh khu vuc va t chirc, c4 nhan phan anh vé Vin phong Diang ky dat
dai (qua Phong T6 chirc - Hanh chinh, dién thoai: 02623.508.111) dé huéng dan
phéi hop, thuc hién./.



