	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN
PHƯỜNG ...
Số:        /GM-HĐND
	      CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


            ..., ngày     tháng    năm 2026


GIẤY MỜI
Hội nghị liên tịch chuẩn bị Kỳ họp thứ nhất,                                                          Hội đồng nhân dân phường khóa …, nhiệm kỳ 2026 - 2031

Thực hiện Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025;

Thường trực Hội đồng nhân dân phường khóa I, nhiệm kỳ 2021 - 2026 tổ chức phiên họp liên tịch giữa Thường trực Hội đồng nhân dân phường với Ủy ban nhân dân, Uỷ ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường và các ngành, đơn vị liên quan để thống nhất các nội dung Kỳ họp thứ nhất, Hội đồng nhân dân phường khóa …, nhiệm kỳ 2026 - 2031.
Trân trọng kính mời: 
1. Thành phần:
-Đồng chí …, Bí thư Đảng uỷ, Chủ tịch HĐND phường khoá I

- Đồng chí …, Phó Bí thư Thường trực Đảng ủy;

- Đồng chí …, Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND phường;
- Đồng chí …, Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường khoá I;

- Đồng chí: …, Uỷ viên BTV Đảng uỷ, Chủ tịch UBMTTQVN phường;

- Trưởng ban, Phó Trưởng các Ban Hội đồng nhân dân phường;

- Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội phường;

- Lãnh đạo và Chuyên viên Văn phòng phụ trách HĐND phường
2. Thời gian: Vào lúc …. giờ 00, ngày …./3/2026 (Thứ ……)

3. Địa điểm: Hội trường trụ sở tầng 2, UBND phường ....
4. Chủ trì hội nghị: Đồng chí … - Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường khoá I.
5. Giao Văn phòng HĐND và UBND phường chuẩn bị hồ sơ, tài liệu liên quan phục vụ phiên họp.

Đề nghị đại biểu tham dự đúng thành phần, thời gian, địa điểm quy định./.
	Nơi nhận: 




- Như thành phần mời;
- Lưu: VT.
	TM.THƯỜNG TRỰC HĐND

KT.CHỦ TỊCH

PHÓ CHỦ TỊCH




	HỘI ĐỒNG NHÂN DÂN   

PHƯỜNG ...     

Số:        /KH-HĐND                                                                              
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh


..., ngày     tháng    năm 2026


KẾ HOẠCH

Tổ chức kỳ họp thứ nhất, Hội đồng nhân dân phường ...                                                                  khóa II, nhiệm kỳ 2026 - 2031

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16/6/2025; 
Trên cơ sở thống nhất các nội dung giữa Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường và các cơ quan, đơn vị liên quan  tại phiên họp liên tịch ngày …./3/2026;

Thường trực Hội đồng nhân dân phường ban hành Kế hoạch tổ chức kỳ họp thứ  nhất, Hội đồng nhân dân phường khóa …, nhiệm kỳ 2026 - 2031 như sau: 

I. Nội dung kỳ họp
1. Ủy ban bầu cử phường Báo cáo kết quả cuộc bầu cử đại biểu Hội đồng nhân dân phường và báo cáo kết quả xác nhận tư cách đại biểu Hội đồng nhân dân phường ... khóa …, nhiệm kỳ 2026 - 2031.

2. Hội đồng nhân dân bầu các chức danh thuộc thẩm quyền của Hội đồng nhân dân phường nhiệm kỳ 2026 - 2031, bao gồm:

- Bầu Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường;

- Bầu Phó Chủ tịch Hội đồng nhân dân phường;

- Bầu Trưởng ban, Phó Trưởng ban các Ban HĐND phường;

- Thông qua Nghị quyết thống nhất về số lượng thành viên, cơ cấu thành phần của các Ban HĐND phường;

- Bầu Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường; 

- Bầu các Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân phường;

- Bầu Ủy viên Uỷ viên Ủy ban nhân dân phường;

3. Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường Báo cáo tổng hợp những ý kiến, kiến nghị của cử tri tại các cuộc tiếp xúc cử tri với những người ứng cử đại biểu Hội đồng nhân dân xphường khóa II, nhiệm kỳ 2026 - 2031. 
4. Thường trực HĐND phường trình bày tờ trình và dự thảo Nghị quyết về kế hoạch tổ chức các kỳ họp thường lệ của Hội đồng nhân dân phường năm 2026.
5. Thường trực HĐND phường trình bày tờ trình và dự thảo Nghị quyết về Quy chế làm việc của Hội đồng nhân dân, Thường trực Hội đồng nhân dân, các Ban, các Tổ đại biểu và Đại biểu Hội đồng nhân dân phường ... khóa II, nhiệm kỳ 2026 – 2031. 

6. Các nội dung khác nếu có.

II. Đại biểu và khách mời kỳ họp
1. Thành phần:
1. Đại biểu cấp tỉnh:

- Đại diện lãnh đạo Thường trực HĐND tỉnh;
- Đại diện lãnh đạo UBND tỉnh;
- Đại diện lãnh đạo Sở Nội vụ tỉnh;

- Đại diện lãnh đạo: Các Ban Hội đồng nhân dân tỉnh, Văn phòng Đoàn đại biểu Quốc hội và Hội đồng nhân dân tỉnh.

*. Đại biểu phường:
2.1. …. Đại biểu HĐND phường khóa …, nhiệm kỳ 2026 - 2031.
2.2. Đại biểu khách mời:

- Ban Thường vụ Đảng ủy;

- Chủ tịch, Phó Chủ tịch HĐND phường khóa …;

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND phường;

- 71 đại biểu Hội đồng nhân dân phường khóa …;

- Đại diện lãnh đạo Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường;

- Đại diện lãnh đạo Ban xây dựng Đảng; UBKT Đảng ủy, VP Đảng ủy;

- Lãnh đạo các Ban Hội đồng nhân dân phường khóa …;

- Ủy viên Ủy ban nhân dân phường khóa …;

- Đại diện lãnh đạo các cơ quan, đơn vị thuộc phường;

- Lãnh đạo và chuyên viên văn phòng HĐND và UBND phường;

- Trung tâm dịch vụ tổng hợp phường (dự và đưa tin).

III. Thời gian, địa điểm
1. Thời gian: Kỳ họp thứ nhất, Hội đồng nhân dân phường khóa … tiến hành trong 01 buổi, dự kiến tổ chức trong khoảng thời gian từ ngày …. - …./…/2026.
2. Địa điểm: Hội trường UBND phường ....
(Tổ dân phố …, phường ...)

IV. Công tác chuẩn bị kỳ họp

1. Thường trực Hội đồng nhân dân phường
- Chỉ đạo các cơ quan, đơn vị tích cực tham mưu hoàn thành các nội dung kỳ họp đảm bảo quy trình theo luật định.
- Chuẩn bị tờ trình, dự thảo nghị quyết các nội dung tại điểm 2, 4 và 5, Mục I kế hoạch này.
2. Ủy ban nhân dân phường
- Chuẩn bị các nội dung có liên quan tại điểm 2, Mục 1 kế hoạch này.
- Chỉ đạo phòng Văn hóa - Xã hội phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND phường chuẩn bị hồ sơ trình Hội đồng nhân dân phường bầu và phê chuẩn các chức danh theo quy định.

3. Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường
- Chuẩn bị nội dung tại điểm 3, mục I kế hoạch này và báo cáo tại kỳ họp thứ nhất, Hội đồng nhân dân phường khóa ….
- Tài liệu gửi đến Thường trực HĐND phường trước ngày …../…/2026.
4. Ủy ban bầu cử phường
- Chuẩn bị nội dung tại điểm 1 mục I kế hoạch này và báo cáo tại kỳ họp thứ nhất HĐND phường.

 - Tài liệu gửi đến Thường trực HĐND phường trước ngày …../…/2026.
5. Các Ban Hội đồng nhân dân phường
- Ban Văn hóa - Xã hội chủ trì phối hợp với các cơ quan liên quan thẩm tra nội dung do UBND phường trình; tham mưu rà soát nội dung do Thường trực HĐND phường trình kỳ họp.

- Báo cáo thẩm tra của các Ban Hội đồng nhân dân phường hoàn chỉnh gửi Thường trực Hội đồng nhân dân phường trước ngày …../…/2026 và chuyển cho Văn phòng HĐND và UBND phường in ấn phục vụ kỳ họp theo luật định.

6. Đại biểu Hội đồng nhân dân phường
- Tham dự họp đầy đủ, đảm bảo thời gian, địa điểm của kỳ họp thứ nhất, HĐND phường khóa …, nhiệm kỳ 2026 - 2031 khi có quyết định triệu tập; nghiên cứu các tờ trình, báo cáo, kế hoạch, dự thảo Nghị quyết trình kỳ họp, chuẩn bị ý kiến thảo luận tại kỳ họp.
7. Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân phường
- Tham mưu thực hiện tốt các nội dung, công tác phục vụ kỳ họp theo chức năng, nhiệm vụ; đôn đốc các cơ quan, đơn vị hoàn thành và gửi các văn bản, tài liệu đúng thời gian quy định. Thực hiện tốt các nhiệm vụ khác theo Chỉ đạo của Thường trực Hội đồng nhân dân phường.
- Phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị hồ sơ trình Hội đồng nhân dân phường bầu và phê chuẩn các chức danh theo quy định.
8. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp phường.

Thực hiện công tác tuyên truyền, phổ biến nội dung kỳ họp thứ nhất, HĐND phường khoá …, nhiệm kỳ 2026 - 2031 đến với cử tri nhân dân trên địa bàn phường.
Đề nghị UBND phường, UBMTTQVN phường, Ủy ban bầu cử phường gửi tài liệu bản PDF và bản giấy đến Thường trực HĐND phường và các Ban HĐND phường chậm nhất 07 ngày trước ngày khai mạc kỳ họp để phục vụ công tác thẩm tra và chuẩn bị tài liệu kỳ họp.
Trên đây là Kế hoạch tổ chức kỳ họp thứ nhất, Hội đồng nhân dân phường khóa … nhiệm kỳ 2026 - 2031, Thường trực HĐND phường gửi đến các cơ quan, đơn vị, phòng chuyên môn liên quan biết để triển khai thực hiện./. 

	Nơi nhận: 






- Thường trực HĐND tỉnh;   
- Văn phòng HĐND tỉnh;                                                                               

- Thường trực Đảng ủy phường;

- Thường trực HĐND phường;

- Ủy ban nhân dân phường;

- Ủy ban MTTQVN phường;

- Các Ban HĐND phường;

- Đại biểu HĐND phường khóa II;

- Các cơ quan, đơn vị, PCM phường;

- CVP, PCVP, CV;

     - Lưu: VT.                                                                               



	  TM.THƯỜNG TRỰC HĐND
  KT.CHỦ TỊCH                               PHÓ CHỦ TỊCH 




