

	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC

Số:     /.....-.....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


....., ngày... tháng... năm...


THÔNG BÁO
V/v Nhận tiền thưởng thành tích đột xuất cho cá nhân năm 20…

… [Tên cơ quan/ tổ chức] đã công bố Quyết định công nhận thưởng thành tích đột xuất cho cá nhân năm 20... (có danh sách kèm theo).
Nay Thông báo đến các cá nhân có tên trong danh sách được nhận tiền thưởng theo Quyết định… đến … [Địa điểm] để nhận tiền.

Thời gian nhận tiền: từ …/…/20… đến hết ngày …/…/… 

Buổi sáng: từ …/…/… đến …/…/…

Buổi chiều: từ …/…/… đến …/…/…

.................................................................................................................................../.

	Nơi nhận:
- ..............;

- ..............;

- Lưu: VT,.......

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)
Họ và tên
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