
	TÊN DOANH NGHIỆP
Số:     /CV-...1...
V/v thay đổi thông tin trên Hợp đồng số .../...-... ngày .../.../20...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...2..., ngày... tháng... năm...


 Kính gửi:

- ............................................................;

- .............................................................
Lời đầu tiên, Công ty ... xin gửi lời chào trân trọng và lời cảm ơn chân thành đến Quý Công ty. Cảm ơn Quý Công ty đã tin tưởng, đồng hành và hợp tác với chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Căn cứ Hợp đồng số .../...-... ngày .../.../20... được ký kết giữa hai (sau đây gọi là “Hợp đồng”).
Công ty ... xin thông báo thay đổi thông tin trên Hợp đồng cụ thể như sau:

1.  Thông tin ... Công ty:
	[Thông tin] cũ
	[Thông tin] mới

	
	

	
	


2.  Điều khoản áp dụng
3.  Thời gian áp dụng
Nếu có bất kỳ vấn đề gì cần trao đổi, Quý Công Ty có thể liên hệ với chúng tôi thông qua:

...

Trân trọng thông báo./.
	Nơi nhận:
- Như trên;

- ..............;
- Lưu: VT,...3...4...

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của Doanh nghiệp)
Họ và tên



.............................................................5.....................................................................

Ghi chú:
1 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo công văn.
2 Địa danh.
3 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
4 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).
5 Địa chỉ cơ quan, tổ chức; thư điện tử; trang thông tin điện tử; số điện thoại; số Fax (nếu cần). [image: image1.wmf]
