
	TÊN DOANH NGHIỆP

Số:     /Ttr-...1...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...2..., ngày... tháng... năm...


TỜ TRÌNH
Đề xuất tặng quà tri ân khách hàng nhân dịp...

Kính gửi: ...

1.  Lý do, mục đích đề xuất:

2.  Nội dung và phương án đề xuất:

2.1 Đối tượng tặng quà 

(Có thể kèm theo Phụ lục danh sách khách hàng đề xuất nếu cần)
2.2 Thời gian thực hiện

2.3 Hình thức và giá trị quà tặng
2.4 Phương án trao tặng
3.  Dự trù kinh phí:

4.  Đề xuất và kiến nghị

5.  Tài liệu đính kèm:

..............................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

.................................................................................................................................../.

	Nơi nhận:
- ..............;

- ..............;

- Lưu: VT,...3...4.

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số)
Họ và tên



Ghi chú:

1 Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh ban hành văn bản.
2 Địa danh.
3 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
4 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)[image: image1.wmf]
