
	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1
TÊN TRƯỜNG...
Số:     /...2...-...3...
V/v đề nghị xét duyệt phụ cấp ưu đãi đối với nhà giáo...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...4..., ngày... tháng... năm...


 Kính gửi:

- ............................................................;

- .............................................................
Căn cứ ...

Căn cứ Biên bản xét duyệt phụ cấp ưu đãi của trường... ngày .../.../20...;

Thực hiện ... ngày .../.../20... của ... về việc xét duyệt phụ cấp ưu đãi ...;

Ngày ... tháng ... năm 20..., Trường ... đã tiến hành họp xét mức phụ cấp ưu đãi đối với ... của Trường. Kết quả như sau:

- Tổng số ... có mặt: ... đồng chí;

- Số ... được đề nghị phê duyệt phụ cấp ưu đãi nhà giáo năm học 20... – 20...: ... đồng chí:
+ ...: ... đồng chí;

+ Giáo viên, nhân viên: ... đồng chí.

Nay Trường ... kính đề nghị ... xem xét và xét duyệt phụ cấp ưu đãi đối với nhà giáo... năm học 20... – 20.... như sau:

Đề nghị xét duyệt phụ cấp ưu đãi đối với nhà giáo... năm học 20... – 20...: ... Đồng chí

(Có kèm theo Hồ sơ đề nghị xét duyệt phụ cấp ưu đãi bao gồm: Biên bản xét duyệt của trường; Danh sách nhà giáo được hưởng phụ cấp ưu đãi; Danh sách nhà giáo không được hưởng chế độ phụ cấp ưu đãi; Bảng phân công giảng dạy năm học)
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
- Như trên;

- ..............;
- Lưu: VT,...5...6...

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)
Họ và tên



.............................................................7.....................................................................

Ghi chú:
1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).
2 Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành công văn.
3 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo công văn.
4 Địa danh.
5 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
6 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).
7 Địa chỉ cơ quan, tổ chức; thư điện tử; trang thông tin điện tử; số điện thoại; số Fax (nếu cần). [image: image1.wmf]
