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	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN1
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC2

Số:     /TTr-...3...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

..4..., ngày... tháng... năm...



TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị công nhận kết quả đánh giá, xếp loại viên chức
Năm học 20...-20...

Kính gửi:

Căn cứ Nghị định số 90/2020/NĐ-CP ngày 13 tháng 8 năm 2020 của
Chính phủ về đánh giá, xếp loại chất lượng cán bộ, công chức, viên chức;
Căn cứ Nghị định số 48/2023/NĐ-CP ngày 17 tháng 7 năm 2023 của
Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 90/2020/NĐ-CP
ngày 13 tháng 8 năm 2020 về đánh giá, xếp loại chất lượng cán bộ, công
chức, viên chức;
Căn cứ …
Căn cứ kết quả Hội nghị đánh giá, xếp loại viên chức của (đơn vị)……,
(Đơn vị)... kính đề nghị ... công nhận kết quả đánh giá, xếp loại viên chức của đơn vị, cụ thể như sau:
1. Tổng số viên chức, người lao động của đơn vị tại thời điểm đánh giá: ….. người.
2. Tổng số viên chức, người lao động của đơn vị được đánh giá, xếp loại: ….., trong đó:
- Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ: …. cá nhân (tỷ lệ % Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ / tổng Hoàn thành tốt nhiệm vụ).
- Hoàn thành tốt nhiệm vụ: …. cá nhân (tỷ lệ % Hoàn thành tốt nhiệm vụ/ tổng số VC) 
- Hoàn thành nhiệm vụ: …. cá nhân (tỷ lệ % Hoàn thành nhiệm vụ /tổng số VC).
- Không hoàn thành nhiệm vụ: …. cá nhân (tỷ lệ % Không hoàn thành nhiệm vụ /tổng số VC). 
- Không đánh giá, xếp loại: ….. cá nhân (lý do).
(Có Bảng tổng hợp kèm theo)
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	Nơi nhận:
- ..............;
- ..............;
- Lưu: VT,...6...7.

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)
Họ và tên





Ghi chú:
1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).
2 Tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
3 Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
4 Địa danh.
5 Nội dung văn bản.
6 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
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