
	TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN
TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

	Số:     /CV-…
V/v đề nghị hỗ trợ kinh phí tổ chức Đại hội Công đoàn...
	……., ngày…. tháng…. năm……



	Kính gửi:
	- …………………………………………;
- …………………………………………;


Căn cứ Kế hoạch số ………/KH-CĐ ngày …/…/…… về việc tổ chức Đại hội Công đoàn ……………… nhiệm kỳ ………..;
Căn cứ Điều lệ Công đoàn Việt Nam;...
Căn cứ ...
Nhằm chuẩn bị chu đáo các điều kiện cần thiết cho Đại hội, đảm bảo Đại hội diễn ra thành công tốt đẹp, Công đoàn ………………………… dự kiến tổ chức Đại hội vào: ……….. giờ ….. ngày …./…./…….. tại ………………………………………….
Tổng kinh phí dự kiến cho việc tổ chức Đại hội Công đoàn ...: ... đồng. 
(Bằng chữ: ………………………………………………………)
Chi tiết Tại Kế hoạch dự trù kinh phí Tổ chức Đại hội Công đoàn ... đính kèm theo Công văn này.
Trong nguồn kinh phí công đoàn được cấp, ... đã cố gắng bố trí, tiết kiệm chi nhưng vẫn còn thiếu …………………… đồng. (Bằng chữ: …………………………………)
Để Đại hội Công đoàn ……………… nhiệm kỳ …………. được tổ chức trang trọng, an toàn, tiết kiệm và hiệu quả, Công đoàn …………………………………… kính đề nghị …………………………………… (cơ quan, đơn vị kính gửi) xem xét hỗ trợ kinh phí với số tiền là: …………………… đồng. (Bằng chữ: ………………………………………)
Kính mong …………………………………… (cơ quan, đơn vị kính gửi) xem xét, giải quyết đề nghị trên. ... xin chân thành cảm ơn./.
	
Nơi nhận:
- Như trên;
- ………….;
- Lưu: VT,.....
	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)
Họ và tên


________________________________________________________________________
………………………………………1……………………………………………………………
________________________________________________________________________
Ghi chú:
1 Địa chỉ cơ quan, tổ chức; thư điện tử; trang thông tin điện tử; số điện thoại; số Fax (nếu cần).

