
	TÊN DOANH NGHIỆP

Số:     /TB-...1...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...2..., ngày... tháng... năm...


THÔNG BÁO
Về việc phục vụ và trực lễ Giỗ Tổ Hùng Vương, ngày Chiến thắng 30/4 và ngày Quốc tế lao động 01/5 năm 2026

Kính gửi: ...
[Tên doanh nghiệp] về việc phục vụ và trực lễ Giỗ Tổ Hùng Vương, ngày Chiến thắng 30/4 và ngày Quốc tế lao động 01/5 năm 2026 như sau:

1. Mục đích, yêu cầu:

- Đảm bảo các chế độ cho người lao động;

- Đảm bảo các điều kiện an toàn, vệ sinh lao động;

- Đảm bảo an toàn tài sản, giải quyết các công việc đột xuất theo yêu cầu.

2. Thời gian ca trực:

- Buổi sáng: Từ 07 giờ 00 phút đến 11 giờ 30 phút.

- Buổi chiều: Từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ 00 phút.

- Lưu ý: Nhân viên bảo vệ trực theo ca đã phân công 24/7 để đảm bảo an ninh, an toàn của công ty.

3. Địa điểm trực: 

4. Nội dung trực: 

5. Lịch trực cụ thể:

	TT
	Ngày trực
	Người trực
	Số điện thoại
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	…
	…
	…
	…


Số điện thoại trực cơ quan: 
Mọi thắc mắc, đề nghị xin liên hệ:

Phòng Kế toán - Tài chính

Điện thoại: [Số điện thoại]

Email: [Địa chỉ email]

Trân trọng Thông báo./.

	Nơi nhận:
- ..............;

- ..............;

- Lưu: VT,...3...4.

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)
Họ và tên



Ghi chú:

1 Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
2 Địa danh.
3 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
4 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)[image: image1.wmf]
