
	TÊN DOANH NGHIỆP

Số:     /TB-...1...
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


...2..., ngày... tháng... năm...


THÔNG BÁO
Về việc Tổ chức .../ liên hoan ... nhân dịp Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3/20...

Kính gửi: ...
Nhân dịp Ngày Quốc tế Phụ nữ, nhằm tôn vinh những đóng góp và nỗ lực không ngừng của toàn thể nhân viên nữ trong công ty, Ban Lãnh đạo Công ty trân trọng thông báo kế hoạch tổ chức buổi tiệc/ liên hoan với chủ đề [Tên chủ đề nếu có, ví dụ: "Tỏa Sáng"].
Thông tin cụ thể như sau:
1. Thời gian:
2. Địa điểm:

3. Thành phần tham dự: Toàn thể lãnh đạo và toàn thể CBNV trong Công ty.
4. Tóm tắt Nội dung chương trình:

	STT
	Nội dung
	Thời gian

	1
	Phát biểu chúc mừng của Ban Lãnh đạo
	

	2
	Ôn lại truyền thống và ý nghĩa Ngày Quốc tế Phụ nữ
	

	3
	Chương trình văn nghệ, trò chơi giao lưu có thưởng
	

	4
	Tiệc liên hoan và trao quà lưu niệm cho toàn thể chị em phụ nữ
	

	...
	...
	


Ban Tổ chức rất mong nhận được sự hiện diện và tham gia nhiệt tình của toàn thể anh/chị.

Trân trọng thông báo./.

	Nơi nhận:
- ..............;

- ..............;

- Lưu: VT,...3...4.

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của Doanh nghiệp)
Họ và tên



Ghi chú:

1 Chữ viết tắt tên Doanh nghiệp ban hành văn bản.
2 Địa danh.
3 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
4 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)[image: image1.wmf]
