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THÔNG BÁO
Về việc nghỉ ngày lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (mùng 10/3 âm lịch), 
Ngày Chiến thắng (30/4/2026) và ngày Quốc tế Lao động (01/5/2026)

Kính gửi: Quý Khách hàng, đối tác

Đầu tiên, Nhân dịp lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (mùng 10/3 âm lịch), Ngày Chiến thắng (30/4/2026) và ngày Quốc tế Lao động (01/5/2026) Công ty ... gửi lời chào trân trọng và lời chúc sức khỏe đến Quý khách hàng, Quý đối tác đã luôn tin tưởng, đồng hành cùng Công ty chúng tôi trong thời gian qua.
Để tạo điều kiện cho toàn thể Cán bộ - Công nhân viên có thời gian nghỉ lễ và tham gia các hoạt động kỷ niệm các ngày lễ lớn của dân tộc, Công ty ... trân trọng thông báo đến Quý Khách hàng và Đối tác lịch nghỉ lễ như sau:
1. Thời gian nghỉ Lễ

1.1 Nghỉ lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (mùng 10/3 âm lịch)
Thời gian nghỉ: Thứ …., ngày ….

Thời gian đi làm trở lại: Thứ …., ngày…

1.2 Nghỉ ngày Chiến thắng 30/4 và Ngày Quốc tế lao động 01/5
Thời gian nghỉ: Thứ …., ngày ….

Thời gian đi làm trở lại: Thứ …., ngày…
2. Về hoạt động của Công ty trong thời gian nghỉ lễ:

3. Lưu ý:
...
Công ty ... xin kính chúc Quý Khách hàng và Đối tác cùng gia đình có một kỳ nghỉ lễ vui vẻ, ý nghĩa và an toàn bên người thân.
Trân trọng./.
	Nơi nhận:
- ..............;

- ..............;

- Lưu: VT,...5...6.

	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký của người có thẩm quyền,
dấu/chữ ký số của cơ quan, tổ chức)
Họ và tên



Ghi chú:

1 Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).

2 Tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
3 Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức hoặc chức danh nhà nước ban hành văn bản.
4 Địa danh.
5 Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
6 Ký hiệu người soạn thảo văn bản và số lượng bản phát hành (nếu cần)[image: image1.wmf]
