Tham khảo Cách điền Mẫu Giấy xác nhận thu nhập 2026 của công ty trả thu nhập nêu trên như sau:
	+ Ghi năm xác nhận thu nhập (ví dụ: 2026)
+ Ghi thông tin công ty: tên, mã số thuế, địa chỉ, điện thoại
+ Ghi thông tin cá nhân: họ tên, mã số thuế (nếu có), quốc tịch
+ Tình trạng cư trú:
Tích chọn tình trạng cư trú (cư trú hoặc không cư trú)
Tích vào “Cá nhân cư trú” nếu đáp ứng điều kiện cư trú tại Việt Nam.
Tích vào “Cá nhân không cư trú” nếu không đáp ứng điều kiện cư trú.
+ Ghi số điện thoại và địa chỉ liên hệ
+ Khoản thu nhập: Ghi “Tiền lương, tiền công” (hoặc ghi thêm nếu có khoản khác).
+ Thời điểm trả thu nhập: tháng, năm
+ Tổng thu nhập chịu thuế:
Là tổng thu nhập trước khi trừ các khoản giảm trừ (lương, thưởng, phụ cấp chịu thuế...).
Khoản đóng bảo hiểm bắt buộc:
Ghi tổng số tiền BHXH, BHYT, BHTN mà người lao động đã đóng.
Tổng thu nhập tính thuế:
= Thu nhập chịu thuế – các khoản được giảm trừ (bảo hiểm, giảm trừ gia cảnh nếu có...).
+ Số thuế thu nhập cá nhân đã khấu trừ:
Ghi số tiền thuế TNCN công ty đã khấu trừ và nộp thay cho người lao động.
+ Đại diện tổ chức trả thu nhập:
Đại diện công ty ký tên, ghi rõ họ tên, chức vụ và đóng dấu
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