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SỔ THEO DÕI DẠY BÙ, DẠY THAY
Tổ chuyên môn: ............................
Năm học: 20.... - 20....


PHẦN 1: HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
1. Sổ này dùng để theo dõi việc dạy bù, dạy thay trong tổ chuyên môn
2. Tổ trưởng chuyên môn có trách nhiệm quản lý và cập nhật sổ theo dõi
3. Ghi chép đầy đủ, chính xác các thông tin theo mẫu
4. Lưu giữ sổ theo đúng quy định và xuất trình khi được yêu cầu
PHẦN 2: BẢNG THEO DÕI DẠY BÙ
	STT
	Ngày dạy bù
	Tiết
	Lớp
	Môn học
	Bài dạy
	Giáo viên dạy
	Lý do dạy bù
	Xác nhận của GV
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PHẦN 3: BẢNG THEO DÕI DẠY THAY
	STT
	Ngày dạy thay
	Tiết
	Lớp
	Môn học
	Bài dạy
	GV được thay
	GV dạy thay
	Lý do
	Xác nhận của GV
	Ghi chú

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PHẦN 4: TỔNG HỢP THỐNG KÊ
4.1 Thống kê dạy bù
· Tổng số tiết dạy bù: ...........
· Số giáo viên tham gia dạy bù: ...........
· Các môn học có tiết dạy bù nhiều nhất: ...........
4.2 Thống kê dạy thay
· Tổng số tiết dạy thay: ...........
· Số giáo viên tham gia dạy thay: ...........
· Các môn học có tiết dạy thay nhiều nhất: ...........
PHẦN 5: NHẬN XÉT VÀ ĐỀ XUẤT
5.1 Nhận xét
· Về tình hình dạy bù: .............................
· Về tình hình dạy thay: ..........................
· Những khó khăn, vướng mắc: .....................
5.2 Đề xuất giải pháp
1. .................................................
2. .................................................
3. .................................................


XÁC NHẬN CỦA TỔ TRƯỞNG CHUYÊN MÔN
                                                                    (Ký và ghi rõ họ tên)
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