CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN SINH HOẠT CHI BỘ
Về việc: xây dựng và thực hiện các quy định, quy chế, nội quy của cơ quan/đơn vị

Thời gian: ……… giờ … phút, ngày … tháng … năm …
Địa điểm: ………………………………………………………
Chi bộ: ………………………………………………………
Cơ quan/đơn vị: ………………………………………………
I. Thông tin cuộc sinh hoạt
Tổng số đảng viên của chi bộ: … đồng chí
Đảng viên có mặt: … đồng chí (chính thức: …, dự bị: …)
Đảng viên vắng mặt: … đồng chí (Ghi rõ tên, lý do: …)
Đảng viên được miễn sinh hoạt (nếu có): … đồng chí
Đảng viên sinh hoạt tạm thời tại chi bộ (nếu có): … đồng chí
Chủ trì cuộc sinh hoạt: đồng chí … (Chức vụ: …)
Thư ký: đồng chí … (Chức vụ: …)
Khách mời hoặc cấp ủy cấp trên dự (nếu có): đồng chí … (Chức vụ: …, Đơn vị: …)
II. Nội dung sinh hoạt
Chủ đề: “Xây dựng và thực hiện các quy định, quy chế, nội quy của cơ quan, đơn vị”
Báo cáo tình hình:
Việc xây dựng hoặc cập nhật các quy định, quy chế, nội quy của cơ quan/đơn vị trong thời gian qua.
Việc triển khai thực hiện các nội dung trên: mức độ tuân thủ, những ưu điểm – hạn chế.

Tình hình chấp hành của đảng viên và cán bộ, công chức, viên chức trong đơn vị: có vi phạm, khuyết điểm nào liên quan tới nội quy/quy chế không.
Thảo luận ý kiến của đảng viên:
Ý kiến đồng chí A: ………………………………………………………
Ý kiến đồng chí B: ………………………………………………………
…
[bookmark: _GoBack]Kết luận của đồng chí Chủ trì về:
Những điểm cần tiếp tục phát huy.
Những điểm cần khắc phục, biện pháp cụ thể: (Ví dụ: tổ chức rà soát toàn bộ nội quy, tăng cường công tác kiểm tra, xử lý vi phạm, tập huấn cho cán bộ …)
Phân công nhiệm vụ cho các đồng chí phụ trách: … (ghi rõ tên, chức vụ, nhiệm vụ)
Biểu quyết (nếu có nghị quyết hoặc quyết định):
Số đồng chí đồng ý: …
Số đồng chí không đồng ý: …
Các ý kiến khác: …
III. Đánh giá chất lượng cuộc sinh hoạt
Chất lượng: □ Tốt □ Khá □ Trung bình □ Kém
Ghi chú: ………………………………………………………………
IV. Thời gian kết thúc
Cuộc sinh hoạt kết thúc vào hồi … giờ … phút, ngày … tháng … năm …
Biên bản được thông qua trước chi bộ.
V. Chữ ký
Thư ký
 (ký, ghi rõ họ tên)
 ………………………………………
Chủ trì
 (ký, ghi rõ họ tên)
……………………………………
Chi bộ 
(đóng dấu, nếu có)
………………………………………


