CỘNG‍ HÒA‍ XÃ‍ HỘI‍ CHỦ‍ NGHĨA‍ VIỆT‍ NAM
Độc‍ lập‍-‍ Tự‍ do‍-Hạnh‍ phúc

THÔNG‍ BÁO
V/v‍ lấy‍ ý‍ kiến‍ hoán‍ đổi‍ ngày‍ làm‍ việc‍ để‍ nghỉ‍ Tết‍ Dương‍ lịch‍ 4‍ ngày‍ liên‍ tiếp

Kính‍ gửi‍:‍ Toàn‍ thể‍ Người‍ lao‍ động‍ trong‍ Công‍ ty
Căn cứ Bộ luật Lao động hiện hành và kế hoạch nghỉ lễ Tết Dương lịch năm …, Ban lãnh đạo Công ty dự kiến điều chỉnh lịch làm việc nhằm tạo điều kiện cho người lao động được nghỉ 4 ngày liên tiếp.
1‍. Phương‍ án‍ nghỉ‍ đề‍ xuất:
- Nghỉ Tết Dương lịch: từ ngày …/…/… đến ngày …/…/… (bao gồm Thứ 7, Chủ nhật và ngày lễ 01/01).
- Hoán đổi ngày làm việc: người lao động sẽ làm bù vào ngày: …/…/….
2‍. Mục‍ đích‍ của‍ việc‍ hoán‍ đổi:
-‍ Giúp‍ người‍ lao‍ động‍ có‍ kỳ‍ nghỉ‍ dài‍ hơn‍.‍
-‍ Thuận‍ tiện‍ cho‍ việc‍ sắp‍ xếp‍,‍ đoàn‍ tụ‍,‍ di‍ chuyển‍.‍
3‍. Đề‍ nghị‍ người‍ lao‍ động‍.
[bookmark: _GoBack]Vui‍ lòng‍ cho‍ ý‍ kiến‍ đồng‍ ý‍/‍không‍ đồng‍ ý‍ bằng‍ cách‍:
-‍ Ký‍ vào‍ phiếu‍ lấy‍ ý‍ kiến‍,‍ hoặc‍
-‍ Phản‍ hồi‍ trực‍ tiếp‍ qua‍ bộ‍ phận‍ Nhân‍ sự‍ trước‍ ngày‍:‍ …‍/…‍/…‍.‍

Sau‍ khi‍ tổng‍ hợp‍ ý‍ kiến‍,‍ Công‍ ty‍ sẽ‍ ban‍ hành‍ thông‍ báo‍ lịch‍ nghỉ‍ chính‍ thức‍.‍
Trân‍ trọng‍.‍
ĐẠI‍ DIỆN‍ CÔNG‍ TY
(Ký và đóng dấu)
