CÔNG TY……….
THÔNG BÁO
Lịch khám sức khỏe định kỳ cho nhân viên công ty

Kính gửi: Toàn thể nhân viên công ty
Căn cứ vào kế hoạch chăm sóc sức khỏe định kỳ năm …… của Công ty, Ban lãnh đạo thông báo lịch khám sức khỏe định kỳ như sau:
1. Thời gian khám:
Ngày: ……………………………………………………
Giờ: ……………………………………………………
2. Địa điểm khám:
…………………………………………………………………………
3. Đối tượng khám:
Toàn bộ nhân viên công ty hoặc nhóm nhân viên theo danh sách.
4. Yêu cầu đối với nhân viên:
[bookmark: _GoBack]Mang theo CMND/CCCD.
Mang khẩu trang và tuân thủ hướng dẫn an toàn.
Có mặt đúng giờ theo lịch được phân bổ.
5. Danh sách đăng ký khám:
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Đề nghị các bộ phận phổ biến thông báo này đến toàn thể nhân viên.

Trân trọng,

GIÁM ĐỐC
(Ký, ghi rõ họ tên)
