CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN TỔNG KẾT, BẾ MẠC
CÁC HOẠT ĐỘNG CHÀO MỪNG NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT NAM 20/11

I. Thời gian, địa điểm
- Thời gian: ………, ngày … tháng … năm 20…
- Địa điểm: ………………………………………………………………………
II. Thành phần tham dự
- Đại diện Ban Giám hiệu: ……………………………………………………
- Đại diện Công đoàn, Đoàn – Đội: …………………………………………
- Các thầy cô giáo, cán bộ – nhân viên, học sinh: ……………………………
- Khách mời: …………………………………………………………………
III. Nội dung cuộc họp
[bookmark: _GoBack]1. Báo cáo tổng kết các hoạt động chào mừng 20/11:
   - Tổng số hoạt động đã tổ chức: …………………………………………
   - Các hình thức hoạt động: (thi văn nghệ, báo tường, thi đua dạy tốt – học tốt, thể thao, trang trí lớp học, viết tri ân, v.v.)
   - Kết quả đạt được: …………………………………………………………
   - Đánh giá chung: ……………………………………………………………
2. Công bố kết quả, khen thưởng:
   - Danh sách các tập thể/cá nhân đạt thành tích xuất sắc:
     + Giải Nhất: ………………………………………………………………
     + Giải Nhì: ………………………………………………………………
     + Giải Ba: ………………………………………………………………
     + Khuyến khích: …………………………………………………………
3. Phát biểu bế mạc:
   - Đại diện Ban tổ chức/Hiệu trưởng phát biểu đánh giá, ghi nhận, và định hướng hoạt động thi đua thời gian tới.
   - Đại diện giáo viên và học sinh phát biểu cảm tưởng, tri ân.
4. Kết thúc buổi lễ:
   - Hoạt động bế mạc diễn ra trong không khí vui tươi, phấn khởi, đảm bảo an toàn, tiết kiệm, hiệu quả.
IV. Kết luận
- Các hoạt động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 đã hoàn thành tốt đẹp, đạt được mục tiêu đề ra.
- Ban tổ chức thống nhất thông qua biên bản này làm căn cứ lưu trữ, báo cáo và khen thưởng theo quy định.
V. Chữ ký xác nhận

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	TRƯỞNG BAN TỔ CHỨC
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu nếu có)

	
	



