CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Độc lập – Tự do – Hạnh Phúc
Independence – Freedom – Happiness

BIÊN BẢN BÀN GIAO TÀI SẢN
ASSET HANDOVER RECORD
Số/No: ………….
Ngày/Date: ………….
I. THÔNG TIN CÁC BÊN / PARTIES INFORMATION
BÊN BÀN GIAO / HANDOVER PARTY:
· Họ và tên (Full name): …………………………………
· Chức vụ (Position): …………………………………
· Đơn vị công tác (Department/Company): …………………………………
BÊN NHẬN BÀN GIAO / RECEIVING PARTY:
· Họ và tên (Full name): …………………………………
· Chức vụ (Position): …………………………………
· [bookmark: _GoBack]Đơn vị công tác (Department/Company): …………………………………
II. DANH SÁCH TÀI SẢN / ASSET LIST
	STT / No.
	Tên tài sản / Asset Name
	Mã tài sản / Asset Code
	Số lượng / Quantity
	Tình trạng / Condition
	Ghi chú / Notes

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


III. TRÁCH NHIỆM CỦA CÁC BÊN / RESPONSIBILITIES OF THE PARTIES
1. Bên nhận cam kết kiểm tra và sử dụng tài sản đúng mục đích, bảo quản theo quy định.
(The receiving party commits to checking and using the asset properly, maintaining it according to regulations.)
2. Bên bàn giao đã cung cấp đầy đủ thông tin về tài sản, bàn giao đúng số lượng và tình trạng.
(The handover party has provided complete asset information, ensuring correct quantity and condition.)
3. Hai bên cam kết thực hiện đúng các điều khoản trong biên bản này.
(Both parties commit to complying with the terms in this record.)
IV. XÁC NHẬN CỦA CÁC BÊN / CONFIRMATION OF THE PARTIES
BÊN BÀN GIAO / HANDOVER PARTY
(Ký và ghi rõ họ tên / Sign & Full Name)
BÊN NHẬN BÀN GIAO / RECEIVING PARTY
(Ký và ghi rõ họ tên / Sign & Full Name)
NGƯỜI LÀM CHỨNG (NẾU CÓ) / WITNESS (IF ANY)
(Ký và ghi rõ họ tên / Sign & Full Name)
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