CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN ĐIỀU CHỈNH HÓA ĐƠN GIÁ TRỊ GIA TĂNG

Hôm nay, ngày …… tháng …… năm 20……, chúng tôi gồm có:

BÊN A (người bán):
- Tên đơn vị: ……………………………………
- Mã số thuế: ……………………………………
- Địa chỉ: ……………………………………
- Đại diện bên A: …………………… Chức vụ: ………………

BÊN B (người mua):
- Tên đơn vị: ……………………………………
- Mã số thuế: ……………………………………
- Địa chỉ: ……………………………………
- Đại diện bên B: …………………… Chức vụ: ………………

Hai bên cùng xác nhận:

Ngày …… tháng …… năm 20……, Bên A đã lập hóa đơn điện tử mang số: ………… ký hiệu: ………… ngày …… / …… / 20…… gửi cho Bên B.

Nội dung hóa đơn có sai sót như sau:
- Sai thuế suất: ghi … % thay vì … %
hoặc
- Sai tiền thuế: ghi … đồng thay vì … đồng

Hai bên thống nhất điều chỉnh như sau:
- Thuế suất đúng: …… %
- Tiền thuế GTGT đúng: …… đồng
(Tổng tiền thanh toán đúng: …… đồng)

Căn cứ vào biên bản này, Bên A sẽ lập hóa đơn điện tử điều chỉnh cho hóa đơn đã lập theo đúng quy định.

Biên bản này được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản và có giá trị pháp lý như nhau.
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