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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

…,ngày…tháng…năm…

BIÊN BẢN LÀM VIỆC
V/v: Thu hồi nợ tiền hàng hóa, dịch vụ quá hạn

Hôm nay, ngày ___ tháng ___ năm ___, tại (địa điểm làm việc) _______, chúng tôi gồm:
Bên A (Chủ nợ / Bên cung cấp hàng hóa, dịch vụ):
- Tên công ty / tổ chức / cá nhân: __________________________
- Địa chỉ: ________________________________________________
- Mã số thuế / Số CMND, CCCD (nếu là cá nhân): _______________
- Người đại diện (nếu có): _____________________; Chức vụ: ______
- Liên hệ: __________________________
**Bên B (Bên nợ / Khách hàng):
- Tên công ty / tổ chức / cá nhân: __________________________
- Địa chỉ: ________________________________________________
- Mã số thuế / Số CMND, CCCD: ____________________________
- Người đại diện: _____________________; Chức vụ: ______
- Liên hệ: __________________________
Nội dung làm việc
1. Căn cứ pháp lý & hợp đồng / thỏa thuận liên quan
- Hợp đồng mua bán / cung cấp dịch vụ số: ______ ký ngày __/__/__ giữa hai bên.
- Hóa đơn / chứng từ thanh toán: số ___ ngày __/__/__.
- Biên bản bàn giao / nghiệm thu (nếu có): số ___ ngày __/__/__.
2. Số tiền nợ & thời hạn quá hạn
- Tổng số tiền gốc còn nợ: __________ đồng (Bằng chữ: __________________).
- Lãi chậm trả (nếu thỏa thuận / hợp đồng có quy định): __________ đồng.
- Tổng số tiền phải thanh toán tính đến thời điểm lập biên bản: __________ đồng.
- Thời hạn thanh toán theo hợp đồng: trước ngày __/__/__.
- Thời điểm quá hạn thực tế: kể từ ngày __/__/__ đến nay là ___ ngày.
3. Lịch sử thanh toán (nếu có)
- Bên B đã thanh toán trước đó: __________ đồng vào ngày __/__/__.
- Số dư còn lại hiện nay: __________ đồng.
- Lý do chậm trả (nếu Bên B trình bày): _____________________________
4. Yêu cầu của Bên A và cam kết của Bên B
- Bên A đề nghị Bên B thanh toán toàn bộ số nợ còn lại trong vòng ___ ngày kể từ ngày ký biên bản này;
- Phương thức thanh toán: chuyển khoản / tiền mặt / hình thức khác: ____________
- Nếu quá thời hạn cam kết mà Bên B không thực hiện, Bên A có quyền thực hiện các biện pháp: gửi thông báo lần cuối, khởi kiện ra tòa, hoặc áp dụng biện pháp xử lý theo hợp đồng và pháp luật.
Kết luận và xác nhận
Biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản, có giá trị như nhau.
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