CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

(Địa danh), ngày …… tháng …… năm ……

BIÊN BẢN XÁC NHẬN HOÀN TRẢ TIỀN KÝ QUỸ
Hôm nay, tại …………………………, chúng tôi gồm:
I. Đại diện doanh nghiệp:
· Họ tên: ……………………………………
· Chức vụ: …………………………………
· Đơn vị: ……………………………………
II. Người lao động:
· Họ tên: ……………………………………
· Ngày sinh: ………………………………
· CMND/CCCD số: ………………… ngày cấp ……… nơi cấp …………
· Hộ khẩu thường trú: ……………………………………
· Hợp đồng làm việc tại: ……………………… (Quốc gia)
· Thời hạn hợp đồng: từ ……/……/…… đến ……/……/……
Sau khi đối chiếu hồ sơ, hai bên xác nhận:
· Số tiền ký quỹ được hoàn trả: …………… VNĐ (Bằng chữ: …………………………)
· Hình thức hoàn trả: □ Tiền mặt □ Chuyển khoản
· Số tài khoản: ………………………………………………
· [bookmark: _GoBack]Ngân hàng: ……………………………………………………
Biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản.
ĐẠI DIỆN DOANH NGHIỆP
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ, đóng dấu)
NGƯỜI LAO ĐỘNG
(Ký, ghi rõ họ tên)
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