	[TÊN ĐƠN VỊ LẬP BIÊN BẢN]

Số: ……/BBH-CT/……


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
-----


                                                                                         ………, ngày …… tháng …… năm ……

BIÊN BẢN CUỘC HỌP CÔNG TRƯỜNG

I. THÔNG TIN CHUNG

1. Tên công trình

..........................................................................................

2. Hạng mục / Gói thầu

..........................................................................................

3. Địa điểm họp

..........................................................................................

4. Thời gian họp

· Bắt đầu: …… giờ …… phút, ngày ……/……/……

· Kết thúc: …… giờ …… phút, ngày ……/……/……

5. Hình thức cuộc họp

☐ Họp định kỳ
☐ Họp tiến độ
☐ Họp kỹ thuật
☐ Họp an toàn lao động
☐ Họp đột xuất
☐ Khác: ....................................................

II. ĐƠN VỊ LẬP BIÊN BẢN

· Đơn vị lập biên bản: ........................................................

· Người lập biên bản (Thư ký): ............................................

· Chức vụ: ......................................................................

III. THÀNH PHẦN THAM DỰ

1. Chủ trì cuộc họp

Ông/Bà: ............................................................
Chức vụ: ............................................................

2. Đại diện Chủ đầu tư/Ban QLDA

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ

	1
	
	

	2
	
	




3. Đại diện Tư vấn giám sát

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ

	1
	
	

	2
	
	




4. Đại diện Nhà thầu thi công

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ

	1
	
	

	2
	
	


5. Các đơn vị liên quan khác

..........................................................................................

IV. NỘI DUNG CUỘC HỌP

1. Báo cáo tình hình thi công

..........................................................................................

2. Công tác chất lượng

..........................................................................................

3. Công tác tiến độ

..........................................................................................

4. Công tác an toàn lao động – môi trường

..........................................................................................

5. Vật tư, thiết bị, nhân lực

..........................................................................................

V. CÁC TỒN TẠI, VƯỚNG MẮC

..........................................................................................

..........................................................................................

VI. Ý KIẾN CÁC BÊN THAM DỰ

1. Chủ đầu tư / Ban QLDA

..........................................................................................

2. Tư vấn giám sát

..........................................................................................

3. Nhà thầu thi công

..........................................................................................

4. Các bên liên quan khác

..........................................................................................

VII. KẾT LUẬN VÀ CHỈ ĐẠO

1. ......................................................................................

2. ......................................................................................

3. ......................................................................................

Thời hạn thực hiện: .....................................................

Biên bản được lập thành …… bản, có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ …… bản.

Biên bản đã được đọc lại cho các bên tham dự cùng nghe, thống nhất nội dung và ký xác nhận.

	ĐƠN VỊ LẬP BIÊN BẢN

(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ, đóng dấu nếu có)
............................................................


	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP

(Ký, ghi rõ họ tên)
............................................................



	CHỦ ĐẦU TƯ / BAN QLDA

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
	NHÀ THẦU THI CÔNG

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)
............................................................




