	CÔNG TY [TÊN CÔNG TY]
Số: [Số hiệu văn bản]
V/v: Thông báo thay đổi mẫu mã, bao bì sản phẩm
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc



 [Địa điểm], ngày [dd] tháng [mm] năm [yyyy]

Kính gửi Quý Khách Hàng, Quý Đối Tác,
Trước tiên, Công ty [Tên công ty] xin gửi lời cảm ơn chân thành đến Quý khách hàng và Quý đối tác đã luôn tin tưởng, đồng hành và ủng hộ sản phẩm của chúng tôi trong suốt thời gian qua.
Nhằm nâng cao chất lượng dịch vụ và trải nghiệm người tiêu dùng, chúng tôi xin trân trọng thông báo:
Từ ngày [dd/mm/yyyy], Công ty sẽ chính thức áp dụng mẫu mã và bao bì mới cho các sản phẩm thuộc nhóm: [tên nhóm sản phẩm].
Việc thay đổi này không làm ảnh hưởng đến chất lượng và thành phần sản phẩm. Tất cả các tiêu chuẩn kỹ thuật, công dụng và chính sách bán hàng vẫn được giữ nguyên.
Chúng tôi mong tiếp tục nhận được sự ủng hộ và hợp tác chặt chẽ từ Quý khách hàng và Quý đối tác. Nếu có bất kỳ thắc mắc nào, xin vui lòng liên hệ với chúng tôi theo thông tin dưới đây:
- Hotline: [Số điện thoại]
- Email: [Địa chỉ email]
[bookmark: _GoBack]- Website: [Địa chỉ website]

Trân trọng cảm ơn!

ĐẠI DIỆN CÔNG TY
(Ký tên, đóng dấu)
[Tên người ký]
[Chức vụ]
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